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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic. Civil -DGAC-, según contrato No. 865-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre~ y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu$ o y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de Jdentific · ción Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas . ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul. s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

• Revisar y verificar los docurtj ntos de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o . mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj$ o que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo• pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su: tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome11 aciones de Ja Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Victoria 
Agente d 

Vo. Bo. Cruz.l1iódoro A uino García 
Agente de' Seguridad '.Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, po~ servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroport: aria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número' 67-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detall n a continuación: 

• Mantener el control de ing: eso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aero : uerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldef] ·ficación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personá que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen · rtículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles¡ e seguridad. 

• Revisar y verificar los doc mentas de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingr: so al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qi¡ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto proti bido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-! 

Atentamente, 

Aná Odette Medrana Avilés 
Agente i e Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M • NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica d vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu~ ia de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8€} -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla~ a continuación: 

• Mantener el control de ingre. o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu; rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenf • cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas• que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d: seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre~ al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o . mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ot¡ eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que¡ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi~i o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas yl ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

o C balleros Chacón 
eguridad Aeroportuaria 

éndez (Único Apellido) 

i:jl,¡pfilllJ!§Q!~a~~~ridad Aeroportuaria 
Tra aJador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná 1 ica Civil -DGAC-, según contrato No. 869-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84. -2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre¡ o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi: ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura a hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícl) os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid 

• Revisar y verificar los docu. entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso! al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. · · 

• Controlar que pasajeros o 1 empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob) to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1. s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s: stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome! daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

uaria 

Vo. Bo. Cruz Diodoro uin García 
Agente de Seguri a Aero~ortuaria 

Trabaja r Operativo 111 



, .... __________ ,_, _______ _ 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil! 
su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios! écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná 'ica Civil -DGAC-, según contrato No.871-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842l 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre. o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas' que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida' . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lq pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s : tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome dacio la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

racely López Monroy 
Seguridad Aeroportuaria 

Gi'.iiifi!¡m\\l> 'l 
., 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infq marle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnico, prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de Ja Director General : e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 872-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que! ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d~ tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los docume~ os de los pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de errj arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda 'ctivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los , asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiz~ ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Sharol~ 
Agente¡ e Segurida 

avichoc 

Ve. Bo. RolanClo De La Cruz ~/ 
1 

'-o"' 
Agente de Seguridad Aeroportuan~ m" a 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos! prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 877-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N .. 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y¡ greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de¡ tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document: s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em · arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a: ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p: sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p 'ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Dian e opez Chacón 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

1'1iiL 
,,HiJJJV <· 

Va. Bo Rolando be La Cruz Díaz ' 0"s!em31r, "': 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios té : icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 879-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre¡¡ y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu • rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas, que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículi s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docun¡entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ' 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 10: pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni st) tandas peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome' daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

svin Dani~spaña Martínez 
A ente de Seguridad Aeroportuaria 



......... -----~-----~-------------

INFORME MEI SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil' 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios • écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 880-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842' 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre ·o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu. rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific' ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu~ s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu •entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo. pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni st) tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~ 

--:-V-c-o-. -;::B:-o-. -::C:-r_u_z-;::D'"'io-d-c-?'~f-.i-n-o-::G::-a-r-c+~'i7· ~"!e rn c.1< \. 

Agente de Se ridad eroportuaria 
Tr ajador Operativo 111 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info 
abril del 2018, por servicios técnicos 
Aeroportuaria de la Director General d 
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 882-

. 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona'\ visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ¡ gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de, ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl · ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a, tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p~ igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza• ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

'°º' de. Aero 
q_¡0-t¿ ,~aCIO!fa¡~Q= 

0 ~r¿ <""~ 
e: ;;:- t;>' O; 
o ::: D ~ erv1c•o Y 

i:::s l:!:i- \s\;-i\u1:i 'i: ~ · ::.:; ~, 
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';:-o Q.¡ 

lj o~\.. 
·.11). • ,.,.., .~ i;.,_,. 

'""'''ªfema\?: · 
~~~~~~~.....:!,-""""-"-_.¿_~~~~~ 

Vo. Bo. Rolandó'De La Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME M 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in; armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios· écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 885-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-. 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre · o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida• . 

• Revisar y verificar los docu • entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso • 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo. pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome· daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~·.j-~ ·O ... ~ 
, '!': -:,. ": 

[f~''l'>c 
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Ag 
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O CE SEGURIO,i.i) ~ 'V 
~- .<., /' 
~~ ... ') :-:---=--~*~ 
"---- Vo. Bo. Li . Víctor Manuel Cruz Lópe 

Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáuticá Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me perm' o informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, po. servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroport1 aria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número: 88-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detall na continuación: 

• Mantener el control de ing eso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aero uerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de !de "ficación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las person s que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen rtículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controle!\ de seguridad. 

• Revisar y verificar los do mentas de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ing so al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún• bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto pro~ bido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACl-l 

Atentamente, 

Carl s Daniel Chun Alvarez 
Agente• e Seguridad Aeroport:;u;;a"'ria"-'<--

pez 
ria 
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INFORME M 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in\ rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t' cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 889-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842i- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre~ y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu 'rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ¡que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul' s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida: . 

• Revisar y verificar los doCUfl] ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo' pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sy tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomer:i aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz Diodoro quin García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me perrnitq informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por 1 ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu: ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número~ 3-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla! a continuación: 

• Mantener el control de ingr ·so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop. erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldent! 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona$ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a 1 ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles e¡ seguridad. 

• Revisar y verificar los docu: entos de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre: o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o¡ empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún d jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar quE¡ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos; prestados en la Administración Nacional de S<;lguridad 
Aeroportuaria de la Director General dE$ Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 897-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Nq 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuaciórí:' 

• Mantener el control de ingreso y , greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas/ visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen~ y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i, gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de~ ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document: s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a; ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe¡ igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-, 

Atentamente, 

Yessenia (~ ico nombre) Aguirre Arroyo de Alfare 
Agent de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: · ~ 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d~ Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 898-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Nq 842-2018 del MICIVJ las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y . greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas' isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen~ y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos derl ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documente¡ de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emtj rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a4 ivar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organizaq ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

lizabeth Ramírez López 
Seguridad Aeroportuaria 



INFORME MElNSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i11 ormarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios t' cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Diré ción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 904-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 842-2018 del MICIVI, 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre' o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi • ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu! s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida: . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lq pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s • stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Reyes Baldetti 
e Seguridad Aeroportuaria 

:-:--=~-=--~-=-~-=-r:---...,.~-:::-~~c""',· ~ 
Vo. Bo. Cru ·oaor Aquino García 'F.m;,rn ' 

Age e Seguri ad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



_____ , ________ .. _____________ . _____ ---

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por s' rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportuarj de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 91 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detallan i continuación: 

• Mantener el control de ingres' y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~ o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ' ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí, ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d~ seguridad. 

• Revisar y verificar los docurn ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres, al área de embarque, solicitando pasaporte Y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que¡ os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibij o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y 1 ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Yesica Lo~ na Monteagudo Cardona 
Agente d¡¡ Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M · NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in orrnarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios t·. nicos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutiq Civil -DGAC-, según contrato No. 911-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842 -2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre: o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi~ ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu! s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida' . 

• Revisar y verificar los docu entes de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lq pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s~ tandas peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Glend" Johana li'eralta López 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Lic. Ví or Man el Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 



-·--··· ····--·· ---·~--

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica' ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, pori servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroport~ ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número . 12-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detall na continuación: 
Continuación: 

• Mantener el control de ingf so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de lde 'ificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personq que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles¡ e seguridad. 

• Revisar y verificar los doc: mentas de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingr so al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar q4 los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto pro~ bido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-[ 

Atentamente, 

Gri el a Arali Boror Pérez 
Agente! e Seguridad Aeroportuaria 



------------······--·-----

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i; formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicio~ técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná · ica Civil -DGAC-, según contrato No. 914-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84. -2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropy rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícylos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid ·d. 

• Revisar y verificar los docu. entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso! al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o i empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 · s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s. stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Josse · e Astrid Martínez Pérez 
Agente Seguridad Aeroportuaria 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre . 
Dirección General de Aeronáutica i ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abñl del 2018, peri servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguñdad Aeroport4 ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 15-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministeñal No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detan na continuación: 

• Mantener el control de ing~ so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aero11 erto y personas visitantes, veñficando que porten la 
respectiva Tarjeta de lden, ficación Aeroportuaña vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Veñficar que las persona¡ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen aJ ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles, e seguñdad. 

• Revisar y veñficar los docl) entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingr~ o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros 6 empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún , bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto proh¡ 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 



•........ --·--------------·---.-------------· 

~ 
INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ¡, formarle sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 
31 de mayo del 2018, por servicio~ técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná~ ica Civil -QGAC-, según contrato No. 918-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84 · -2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr~ o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop4 rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ·ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona~ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícl) os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que le) pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s" stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recom~ daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

ictoria.Cristina Solís Solís 
Ag nte de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permitq informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por · ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu. ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 9 9-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.840-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr~ o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropy rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti. cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas[ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen ar\ culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu: entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre~ al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o ¡ mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o; ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar quel los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi~ do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y¡ recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



----- ------------ - ----

INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor' arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos: prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 864-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N'. 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso Y: greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen; e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que í gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document: s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em' arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a: tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p: ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza: ión de Av.· "ón Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Melari Ama da Palma Espina 
Agente ' e Segu idad Aeroportuaria 



INFORME M • NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por serviciosi técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronát¡ ica Civil -DGAC-, según contrato No. 865-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop4 rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ·ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc~los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid •d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso¡ al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o¡ empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni ~ stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recom ndaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Victori' Silvana Aragó ¡11,rreaga 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 



---··· ·--··---···----------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ' ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permitq informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por ervicios técnicos prestados en Ja Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu. ria de Ja Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8 7-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr~ o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropt¡ rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldent' 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ; ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles cj seguridad. 

• Revisar y verificar los docu · entos de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre · o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún º' jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu~ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

ette Medrano Avilés 
Seguridad Aeroportuaria 



·------~---------·-··------·-----~·---

INFORME M SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por . ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua ia de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8g -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla~ a continuación: 

• Mantener el control de ingre • o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu. rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen art.1 ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu . entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres/ al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ; eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que¡ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohiq do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y/ recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i. formarle sobre las actividades desarrolladas del 17 
al 30 de abril del 2018, por servicio$ técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuj ica Civil -DGAC-, según contrato No. 869-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 844 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu: rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentificj ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura a hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícui s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con Jos controles de segurid~ 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ' 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o • mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que id pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s • stancias peligrosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

ortuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodoro i o García 
Agente de Segurid Aer portuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios t~ nicos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáuti' a Civil -DGAC-, según contrato No.871-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842' 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu, rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas! que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc~ os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~ . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso l 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lq pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s' stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional-OACI-. 

Atentamente, 

cely López Monroy 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodo quino García 
Agente de Se dad eroportuaria 

Tra jador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inforrrj rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos. restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General del Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 872-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Noi 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y 
dentro del aeropuerto y personas 
Identificación Aeroportuaria vigent 

reso del personal que labora en las distintas empresas 
isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ir) resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento. de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb · rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple' dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac. var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p · ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organizaci 'n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME . ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info' marle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnico~ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General q Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 877-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso . egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y person~ visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige ·te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas quel ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen. os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de enj arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda · ctivar la alarma deJ mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias ~ ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiz ción de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~~¡-¡;¡__ l-l..¡v.
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· '--- . Vo. Bo. Lic. íctor Manuel Cruz López 

Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M • NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná ica Civil -DGAC-, según contrato No. 879-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre' o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu: rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifiq ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas! que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu! s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida: . 

• Revisar y verificar los docu ' entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obJ to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lq pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s~ tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

_,..-:r;,:st·~ 
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/Í!:'""<:"':P º-" ~, 
';t!:: § YG,,7 
/--.;:. (! ;;;. 
o o ~· ,.__.__ n Q ~w ¡,;,;;.~>c.:• 
C:::5 . !?J> 

• ~ 0 GERENCIA i§ f;!, 
. °é>Ó'. DE SfG1JRJ9AD .![ 
~ -<"' X 

Vo. Bo. Lic. íctor Manuel Cruz Lóp~ 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

' á ·g España Martínez 
nte de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téq icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic, Civil -DGAC-, según contrato No. 880-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842.J 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre<! y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropuei o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas : que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul' s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida: . 

• Revisar y verificar los docufli ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso · 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s~ tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Curuchich 
Age e de Seguridad Aeroportuaria 

º··... ' \. ';.· -.,-----::---==t'----.--=--"". ~~ .... }.~~·-;'~ 
Yo. Bo. Cru 1od ro Aquino GarcJa - .... · 
Agent e Segur'dad Aeroportuaria 

Trabajad r Operativo 111 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inforrr¡ rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de/ Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 882-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Noi 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y 
dentro del aeropuerto y personas 
Identificación Aeroportuaria vigent 

reso del personal que labora en las distintas empresas 
isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i~ resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple: dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a , ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pcj ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peÍi rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaq 'n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

,,. oteo 
Seguridad Aeroportuaria 

Ab 
Vo. Bo. Rolando De La Cruz Díaz 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME M 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios té' icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 885-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre~ y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu • rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ! que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu1; s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida' . 

• Revisar y verificar los docun) ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso · 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. · 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo, pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sl.j tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz Dio o A uino García ';·>1~"'" 12 \ ' 

Agente de/ guridad eroportuaria 
Trabajador Op rativo 111 



--------- -----------------

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
F rancis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abnl del 2018, po~ servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Segundad Aeroport~ ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 88-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministenal No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detall' na continuación: 

• Mantener el control de ing¡ so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aero¡j erto y personas visitantes, venficando que porten la 
respectiva Tarjeta de !den' ificación Aeroportuana vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arrtba. 

• Venficar que las personéj que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen <j ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles¡ e segundad. 

• Revisar y venficar los doci mentas de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingr' so al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qy los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto pro~ bido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas i recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-] 

Atentamente, 

Car! s Daniel Chun Alvarez 
Agente e Segundad Aeroport_u_ar_ia ___ _ 



INFORME M. NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
.Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civl 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ir¡ armarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios té nicos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáuti Civil -DGAC-, según contrato No. 889-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 844 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingrf:1 o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifiq ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas\ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícy os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~ . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj' to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lq pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni si stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

in Danilo Barahona Ramfrez 
Super\( sora de Seguridad Aeroportuaria 
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INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por\ ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu' ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8 3-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla' a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeroptj rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldent~ 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas, que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen art culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles q seguridad. 

• Revisar y verificar los docu: entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solidtando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o \ mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o' ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar quel los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohitl do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas YI recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General ~ Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 897-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona' visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige: te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que: ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d~ tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen: s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de erri arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ~ tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiz~ ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Yes nico nombre) Aguirre Arroyo de Alfare 
Aaent:e de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Lic. V. ctor Manuel Cruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos¡ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de¡ Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 898-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Nd 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y . greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent. y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de . ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb, rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl~ dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda aq ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaq1ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Sandy lizabeth Ramírez López 
Agente d' Seguridad Aeroportuaria 



---- --------- ----------------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2016 

Por este medio me permito infqrmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2016, por servicios t · cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direq ión General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 904-2016-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 642-2016 del MICIVI, 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica! ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas 
visitantes, no ingresen artícul -
con los controles de seguridaq 

ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 

• Revisar y verificar los docum, ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso éj área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o ~ pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su. tanelas peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome~ aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

, e Joel Reyes Baldetti 
e Seguridad Aeroportuaria 



--~--~--------·------- .. ---··--- ----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ·1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito ¡ formarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abñl del 2018, por rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguñdad Aeroportua a de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 91i -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla~ a continuación: 

• Mantener el control de ingre: o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu, rto y personas visitantes, veñficando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti · ación Aeroportuaña vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a . culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d; seguridad. 

• Revisar y verificar los docu · entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o 1 mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o. jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi · do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Yesica Lq ena Monteagudo Cardona 
Agente cj Seguridad Aeroportuaria 



. ·----·-------.. ~------------~---- ---

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infq arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t~ nicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáutic¡ Civil -DGAC-, según contrato No. 911-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842 - 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingrese) y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue; o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. · 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículq peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad! 

• Revisar y verificar los docum • ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso aj área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o ~ pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje

1 
o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo~ pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su ancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen! aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. · 

Atentamente, 

Glend~ Johana Pé'ralta López 
Agente d · Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodoro 1no Garciá"'ir1~ ' ' 
Agente de Segurida e oportuaria 

Trabajad Ope tivo 111 



INFORME M SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua~ a de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 91 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detallan! continuación: 
Continuación: · 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu 'rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artf: ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d~ seguridad. 

• Revisar y verificar los docurrj 
antes de permitirles ingres 
boleto de abordaje. 

ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
al área de embarque, solicitando pasaporte y 

• Controlar que pasajeros o • mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y! ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Agente d 

ue o Méndez (único apellido) 

--<;>ti¡;iei:W.S.~rllli~'eig urídad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



,_ .. _________ .. ---·-----~----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infq marle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc, 1cos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 914-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842- 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue. o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica: ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículd peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad¡ 

• Revisar y verificar los docum • ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ajl área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico d.etector de 
metales, no lleven ningún obj~ o que pueda activar la alarma del mismo. ..-

• Comprobar y asegurar que lo~ pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su· tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Josselirl Astrid Martínez Pérez 
Agente d · Seguridad Aeroportuaria 



-------- ___________ ., ________ ,, _____________ _ 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportuar¡ de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 91 • -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detallan 1 continuación: 

• Mantener el control de ingres: y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~ o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentiff ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas _ ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí' ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d~ seguridad. 

• Revisar y verificar los docurrj ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres: al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o ~ pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que i os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí: o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ! ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Ana Gabn - De la Rosa Monterroso 
Supervisor e Seguridad Aerog_pFit:rari:1aa __ _ 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc' icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 918-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842- 018 del MICJVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu ; o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de Ja 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridacj 

• Revisar y verificar Jos docum/ ntos de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ~ área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj$ o que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jo• pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su¡ tancias peligrosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación 
de las normas y recome~ aciones de Ja Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

ictoria Cristina Salís Salís 
Age; te de Seguridad Aeroportuaria 



--------- --~-------~---- ------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua~ de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 91. -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.840-
2018 del MICIVI, las que se detallan: continuación: 

• Mantener el control de ingres, y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~ o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles dei seguridad. 

• Revisar y verificar los docum' ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingrese¡ al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o ~ pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi: o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Víctor . anuel López Camey. 
Agente d~ Seguridad AerOJ2QJ:t¡,¡,;;iric¡----.... 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inforni rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos · restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de . eronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 890-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Noj 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y e reso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas · isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent. y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i~ resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dení o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento, de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb' rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac. var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p9 ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel' rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac' · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~ricio Méndez Guarchaj 
·Seguridad Aeroportuaria 

'<,,a.1 ~e. Aero 
.,<::< ,,~ac1017.,/~.;¡,, 

e:;,~· < ~ 
e:- o Ql ~ 
º<:::: S <;<>Y EJ l!) JeiaWR. \)\: eNI c. t 

.a;i ~ ~e $~.,¡ndlC Q ~ . º~ °"-"'¡.-

G \. '° 
------"-J,..¡:;'-"=:::.....--,,..,:º::s"u;¡.'smal~ 

Vo. Bo. Rolandci'be La Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor ¡ arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos l restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 890-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Ncj 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y : greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas! isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen~ y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de ', ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documentcj de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb' rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a : ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p~ ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peij rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac¡ · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Héctfr ~ ur¡cio Méndez Guarchaj 
Agen¡e d S(guridad Aeroportuaria 

'!\?¡.,\ oe. Aer0 /J. 
(;:-rt> \\\acior.a; ... $'-""' 
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Vo. Bo. Rolánd De¿,,.a-"-::C:-ru-z-;:D""í a-z-
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Cobán Alta Verapaz 31 de mayo de 2018 

INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutic Civil 
Su despacho 

Por este medio me permito i nformarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo de 2018, por lo<i servicios técnicos prestados en el Aeródromo de 
Cobán de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC, según Contrato No. 
811-2018-029-DGAC y Acuerdo! inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

• Efectuar tareas de mante¡ imiento de chapeo en las áreas verdes del 
aeródromo. 

• Hacer limpieza en el área! administrativa y operativa del aeródromo, tales 
como: (pista, rampa e inst~laciones aeroportuarias). 

• Desarrollar tareas de mant nimiento o reparación sea necesario tales como: 
pintar la pista, cabeceras, mpa o instalaciones aeroportuarias. 

• Efectuar otras actividades e mi competencia, asignadas por los superiores 
inmediatos. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente. 

f. &JJMf 
Walter Vida! Galiego Morales 
Servicios de Mantenimiento 
Aeródromo, Cobán A. V. 

f. <-~:~ 
Ve.Be. Rudy~:aldo Flores Melina 

Coordinador de Seguridad Aeroportuaria- AVSEC 
Aeródromo, Cobán A.V. 

!>-oE INl''C1 
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Ve.Be. ' .~ .......-:., ~ 
Cristian E tuardo Ríos i entes ... 

·. COil~N; ALTA Vf RAl-11<, 

Jefatura d Mantenimiento>lfé~~ 



• Atención y asistencia a lo~ diferentes asesores jurídicos. 
• Atención de llamadas telef · nicas para asesores jurídicos. 
• Colaborar en los diligenci. mientas correspondientes sobre los archivos de 

los expedientes. 
• Colaborar con el orden y a: hivo de los expedientes a cargo de la sección de 

litigios. 
• Duplicidad de expedientesi dministrativos. 
• Rotulación de nuevos exp : ientes judiciales. 
• Duplicación; de oficios, me oriales, expedientes administrativos y judiciales 

para su remisión correspo11 iente. 
• Realizar gestiones para su' inistrar la Unidad con artículos de librería. 
• Realizar búsqueda de exp~ ientes. 

~~-----~ 

• Atención y asistencia a jefl. ura de esta ~n~~~~ __ ·· -=:::.· \ 

Sin otro particular, me suscribo, : // / / ~··. 
R, spetuosamer¡ite, / J · · .........._ )~ . .... 
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~ia del Pilar Cel:¡allos Santizo Lic. Christo¡)her Alexa ·· oledo Aguilar 
Asistente Jurídico \ \ 

Dirección General de Aeronáutica ivil .EFE DE UNiDAD DE ASESORÍA JURÍDICA 
JIRECClÓM GENER,~L DE AERONÁUTICA CIVIL 
~1; ... @~<,:~ ¡s. '""' , r•~ill!;J 
~ ~-~ 
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• Atención y asistencia a 104 diferentes asesores jurídicos. 
• Atención de llamadas telef nicas para asesores jurídicos. 
• Colaborar en los diligenci_ mientos correspondientes sobr¡ los archivos de 

los expedientes. 
• Colaborar con el orden y a_ chivo de los expedientes a cargo de la sección de 

litigios. 
• Duplicidad de expedientesi dministrativos. 
• Rotulación de nuevos expe:¡ ientes judiciales. 
• Duplicación; de oficios, mej oriales, expedientes administrativos y judiciales 

para su remisión correspor¡ iente. 
• Realizar gestiones para su' inistrar la Unidad con artículos e librería. 
• Realizar búsqueda de expe ientes. 
• Atención y asistencia a jef~ ura de esta Unidad. 

Sin otro particular, me suscribo, 
R 

Jl.(laria del PilarjCeballos Sa~tizo 
\J Asistente Jurídico 

Dirección General de Aeronáutica 



--~·---~··· --------·----

INFORME Mi NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permitq informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por [ ervicios técnicos prestados en Ja Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu' ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8 2-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICJVJ, las que se detalla' a continuación: 

• Mantener el control de ingr~ o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenr' cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. · 

• Verificar que las personas! que ingresan al Aeropuerto sean empleados o 
visitantes, no ingresen a~ culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con Jos controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu . entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre~ al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o • mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibj o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y! ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Emilio de J sús Valderramos Portillo 
Agente d~ Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Aida Consuelo Ménde (único apellidg)•':ernala \ '" 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por 1 ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu' ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8. 2-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla' a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop~ rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldent'. 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona~ que ingresan al Aeropuerto sean empleados o 
visitantes, no ingresen a · ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar Jos docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o. jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu~ Jos pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohit) do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas Y. recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Emilio de' esús Valderramos Portillo 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

,,-----fr~-

X 
Vo. Bo. Lic. íctor Manuel Cruz Ló ez 
Jefatura de Seguridad Aeroportuari 

Vo. Bo. Aida Cons éndez (único Apellido) 

Supervisora d. Segu ·dad Aeroportuaria 
rabajado Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFO MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Ag¡rirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáui ica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Atentamente me dirijo· a u' ted con el objeto de informarle de las actividades 

desarrolladas del O 1 al 31 de ayo de 2018, por los servicios técnicos prestados en la 

Delegación de Recursos Hui anos, Aeropuerto Internacional La Aurora de la 

Dirección General de Aeroná; tica Civil -DGAC-, según contrato número 700-2018· 

029-DGAC y Acuerdo Ministe 85-2018, siendo las siguientes: 

• Ejecutar tareas relacio atlas con la administración de personal; 

• Elaboración de actas a inistrativas, certificaciones, cuadros de movimientos 

de Personal.; 

• Elaboración de certifica os para el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social 

• Elaboración de certific' ciones, resoluciones, providencias, circulares y oficios 
para evacuar documen~ ción relacionadas a las Gerencias a cargo y notificarlas 
a las diferentes unidad' s de la institución. 

• Elaboración de progra : as de vacaciones, registro y control del personal; 

• Supervisar las áreas a inistrativas y técnicas del Aeropuerto Internacional 
La Aurora. 

• Participar en reunion' s de las Gerencias como también de las diferentes 
unidades; 

• Elaborar informes de la actividades realizadas; 
• Revisar mensualmente' as facturas de honorarios de las personas que prestan 

servicios técnicos y/o p fesionales 029; 
• Asesorar y opinar en a tos de mi competencia; 

,/ 

' "---
Vo.B 

Licda. 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutid Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permitq informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por Jos servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento ~ la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General del Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
701-2018-029-DGAC y Acuerdo · inisterial No. 82-2018 del MJCJVJ, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq~ tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terq ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c. rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estn.j turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á~ as espejos y paredes 

Atentamente. 

ru·A--:Jos?'M~NíÍ:t'QUE CASTILLO ING. KATHERIN ALDANA 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 



··~~·-·····--------

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo del 2018, por servicios iécnic prestados al departamento de Tránsito Aéreo, de Ja 
Dírección General de Aeronáutica Civil,- GAC-, según contrato No. 702-2018-029-DGAC, 
y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del M1 IV/, las que se detallan a continuación. 
FUNCIONES: 
CONTROL AERÓDROMO 
Función que tiene el controlador d Aeródromo de proporcionar la separación con 
todo el tráfico que se encuentre cerca ías de un aeropuerto controlado donde se conoce 
que existe una pista un circuito de ansito donde las aeronaves deberán de utilizar 
también, se debe tener una coordina' ión continua con el control de aproximación por 
todo el tréifico que ingrese o salga e: reglas de vuelo IFR para poder coordinar las 
separación tanto con el trafico \ · ual y el trafico Instrumentos donde existe 
procedimientos de salida y llegadas e~ ablecidas. 
Control que se presta a todas aero es tanto privadas, de escuela como aviación 
comercial y aeronaves militares dond4 se da las separaciones para aterrizar y despegar 
siendo una fanción de la torre de c ntrol donde existe procedimientos establecidos 
tanto para el tráfico VFRIIFR. 
Esta posición es la encargada de pro rcionar el servicio de Control de Tránsito Aéreo 
a todas las aeronaves que se encuen an dentro de la ZONA DE CONTROL Volando 
VFR, tanto entrando como saliendo de la misma y su fanción principal es la de 
mantener el tránsito en el circuito tránsito, ordenado seguro y que fluya con 
rapidez también proporcionara separa, ión al tránsito que se encuentre completando un 
procedimiento IFR con el transito VF., dándole prioridad al tránsito Instrumento para 
que complete su procedimiento sin i , erferencia del tránsito VFR esto es cuando las 
condiciones Meteorológicas sean Vi~ a/es Cuando las condiciones Meteorológicas 
sean adversas o sea que el aeropuert se encuentre bajo mínimas e1>tablecidos para 
efectuar vuelos VFR las separacion será . efectuada por el control Radar quien 
transferirá los tránsitos separados l controlador de aeródromo cuando este se 
encuentre establecido en la trayectoria na! a la pista en uso. 

En el primer contacto de una ae onave con el control de aeródromo se le 
proporcionara la pista en uso y el punt a notificar para entrar al circuito de tránsito. 

Cuando el transito está asegurado po el controlador en el circuito de transito se le 
proporcionara el viento y la autorizad n para aterrizar asegurándose que la pista este 
totalmente libre. · 



El controlador de aeródromo es e. encargado de proporcionar la autorización de 
despegue a todas las aeronaves c • ando el transito sea IFR lo coordinara con el 
controlador radar para verificar si e transito tiene alguna restricción o demora en sus 
salida, luego de su despegue el trans. to va a utilizar el corredor IFRIVFR o es transito 
IFR la trasferirá a la frecuencia del 4 ntrol radar con la mayor brevedad posible. 

Cuando las condiciones meteorológ·cas no son VMC el controlador de aeródromo 
deberá coordinar con el coordinado~ radar para operar en el aeropuerto VFR especial 
y será el controladór radar quien i ue si se puede o no despegar el transito visual en 

Las condiciones mencionada, al trá ito quien volara en condiciones VFR especial 
deberá recibir previo al vuelo la re· ectiva autorfzación la cual será proporcionada 
por el controlador de Superficie o po: el controlador de aeródromo según sea el caso. 

El controlador de aeródromo es la P. rsona responsable de mantener siempre vigilada 
la pista en caso de accidente sobr' la misma alerta inmediatamente al cuerpo de 
bomberos utilizando sirena y coordi ndo inmediatamente con el supervisor. Si en la 
torre de control no se encuentra el co trolador de radar quien a su vez coordinara con 
las jefaturas. 

Atentamente, 

swaldo Gonzalo Barrios Calderón 
Controlador de Tránsito Aéreo 
Licencia No. 160 

.Bo M# Sergio Raúl Enríquez Carranza 
Coordinador Tránsito Aéreo 



----------------------

Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito i- fórmale sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por los servid s técnicos prestados en el la Gerencia de Recursos 
Humanos en la unidad de Nominas! de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
contrato No. 703- 2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1- Recepción de facturas e infor es de actividades del renglón 029 en forma mensual 
y de acuerdo a calendarizaciq establecida. 

2- Revisión de las facturas e inf rmes del mes de mayo, verificando que no tengan 
borrones, tachones o alteraci • nes y que cumplan tanto con los requisitos de control 
interno como los exigidos po~ la ley y la contraloría General de Cuentas. 

3- Control y verificar que la doc' mentación de soporte para el pago de los contratos 
del renglón 029, este complet y correcta. 

4- Controlar e ingresar al Sistem de Guatenominas las facturas correspondientes del 
mes de mayo 2018, como la~ que quedan pendientes de meses anteriores, en las 
fechas estipuladas según pro' rama establecido por el departamento de nóminas 
del Ministerio de Comunicaci. nes Infraestructura y Vivienda. 

5- Revisar y verificar con listaq s del sistema de Guatenominas, los documentos 
físicos que respaldan la carg~ de información de facturas ingresadas, (verificando 
montos, números y series de : ada una de las facturas operadas). 

6- Cuadrar los listados de factu s ingresadas al sistema de Guatenominas, con los 
montos de CUR tanto de compromiso como de devengado, por partida 
presupuestaria. 



---·--

7- Ingreso de ficha y creación . e contratos en el sistema de GUATENOMINAS, del 
personal de nuevo ingreso, q e cuenten con su acuerdo ministerial de aprobación 
de contrato. 

8- Apoyar al jefe en otras acti · idades que se requieran en la Unidad de Nóminas y 
Salarios. 

Sin otro particular más que agregar, uedo de usted, 

Atentamente, 

... , 
," \, \ 

~,(~' 
F. ____ ·._. _J,.,,IÍ~'V:"">_x:_~----

José Ángel Paredes 
ASISTENTE DE NOMINAS 



___ , _____ ~·~----·--···---

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sq re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 

2018 por SeNicios Profesionales presta' os en la Gerencia de Recursos Humanos de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil, según cont to No. 704-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-

2018 del MICIVI, las que se detallan a cq tinuación: 

• Apoyar a la realización de act'. idades que comprenden el proceso de reclutamiento y 

selección de personal de la Ger · ncia de Recursos Humanos. 

• Llevar a cabo investigacione~ para determinar la autenticidad de los documentos 

presentados por los candidatos . ue optan a puestos cuando el caso lo amerite. 

• Aplicar normas políticas emanaq s de la Gerencia en materia de reclutamiento y selección 

de personal. 

Sin otro particular, me despido. 

/ 

Lic. 

Vo. ildred Damaris Guillén Camel 

Gerente de Recursos Humanos 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director Genera 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle bre las acüvidades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo del 2018, por servicios técnico prestados al departamento de Tránsito Aéreo, de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil,-i GAG-, según contrato No 705-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MIG VI, las que se detallan a continuación. 

FUNCIONES: 
CONTROL AERÓDROMO 
Función que tiene el controlador d, Aeródromo de proporcionar la separación con 
todo el tráfico que se encuentre cerca ías de un aeropuerto controlado donde se conoce 
que existe una pista un circuito de ansito donde las aeronaves deberán de utilizar 
también, se debe tener una coordina ión continua con el control de aproximación por 
todo el tráfico que ingrese o salga e reglas de vuelo IFR para poder coordinar las 
separación tanto con el trafico , isual y el trcifico Instrumentos donde existe 
procedimientos de salida y llegadas e ablecidas. 
Control que se presta a todas aero, es tanto privadas, de escuela como aviación 
comercial y aeronaves militares dond se da las separaciones para aterrizar y despegar 
siendo una fanción de la torre de q ntrol donde existe procedimientos establecidos 
tanto para el tráfico VFRIIFR. 
Esta posicion es la encargada de prop rcionar el servicio de Control de Tránsito Aéreo 
a todas las aeronaves que se encuen, an dentro de la ZONA DE COmROL Volando 
VFR, tanto entrando como saliendd, de la misma y su fanción principal es la de 
mantener el tránsito en el circuito e tránsito, ordenado seguro y que fluya con 
rapidez también proporcionara separ, ción al tránsito que se encuentre completando un 
procedimiento IFR con el transito VF dándole prioridad al tránsito Instrumento para 
que complete su procedimiento sin i • erferencia del tránsito VFR esto es cuando las 
condiciones Meteorológicas sean Vi uales Cuando las condiciones Meteorológicas 
sean adversas o sea que el aeropuert se encuentre bajo mínimas establecidos para 
efectuar vuelos VFR las separado s será efectuada por el control Radar quien 
transferirá los tránsitos separados l controlador de aeródromo cuando este se 
encuentre establecido en la trayectori na! a la pista en uso. 

En el primer contacto de una a¡¡¡ onave con el control de aeródromo se le 
proporcionara la pista en uso y el pun( a notificar para entrar al circuito de tránsito. 

Cuando el transito está asegurado pq el controlador en el circuito de transito se le 
proporcionara el viento y la autorizac¡ 'n para aterrizar asegurándose que la pista este 
totalmente libre. 



El controlador de aeródromo es encargado de proporcionar la autorización de 
despegue a todas las aeronaves ando el transito sea IFR lo coordinara con el " 
controlador radar para verificar si ~ transito tiene alguna restricción o demora en sus 
salida, luego de su despegue el tranfto va a utilizar el corredor IFRIVFR o es transito 
IFR la trasferirá a la frecuencia del ntrol radar con la mayor brevedad posible. 

Cuando las condiciones meteoroló ·cas no son VMC el controlador de aeródromo 
deberá coordinar con el coordinado radar para operar en el aeropuerto VFR especial 
y será el controlador radar quien ind que si se puede o no despegar el transito visual en 

Las condiciones mencionadas, al tr" nsito quien volara en condiciones VFR especial 
deberá recibir previo al vuelo la rli ectiva autorización la cual será proporcionada 
por el controlador de Superficie o po el controlador de aeródromo según sea el caso. 

El controlador de aeródromo es la p rsona responsable de mantener siempre vigilada 
la pista en caso de accidente sobr, la misma alerta inmediatamente al cuerpo de 
bomberos utilizando sirena y coord¡' ndo inmediatamente con el supervisor. Si en la 
torre de control no se encuentra el c • ntrolador de radar quien a su vez coordinara con 
las jefaturas. 

Atentamente, 

.Bo A)::l!rf Sergio Raúl Enríquez Carranza 
· Coordinador Tránsito Aéreo 



INFORME ENSUAl DE ACTIVIDADES 

Señor 
Frai1cis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sob* las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018 

por servicios técnicos prestados a la G encía de Recursos Humanos de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 706-2018-029-DGAC y Acuerdo ministerial 85-2018-del 

MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1- Entregar y recoger documentos al MICI 

2- Colaborar en todo lo que se relacione a ensajería de Recursos Humanos de la DGAC 

3- Entregar Notificaciones en los diferent'. s juzgados 

4- Publicar Información al Sistema Guate C' mpras 

5- Ordenar los Expedientes de las persona~ 29 Y sub Grupo 18 en el Archivo de Recursos Humanos 

6- Apoyar en el archivo de Recursos Humarj s 

7- Entregar circulares a las diferentes unid~ es de la dependencia 

8- Entregar documentos a Contraloría Gen~ al de Cuentas 

9- Entregar Y Recoger documentos a Empr~ a TAG que son enviados de Aeropuerto Mundo Maya Peten 

10- Entregar documentos en ministerio publj o 

11- Entregar y recoger documentos al crédit hipotecario nacional zona .1y9 

12- Apoyar en el fotocopiado de documento 

13- Notificar vacaciones o permisos al persa al 011,031,021 DE LA DGAC 

14- Apoyar en la mensajería a la subdirecció administrativa de la DGAC 

15- Entregar documentos a la ONSEC 

Sin 9tro particular, me despido. 
Atehtamente 

/,//·, 
F.~~~~~~~~~/~"-·--~~~~~ 

. Minnor Geovanny navas olivares 
Mensajero 



Señor 
F rancis Arturo Argueta Agu irre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre las a ividades desarrolladas del 01 de Mayo al 31 de Mayo del 2018, por 
servicios técnicos prestados en la Gerencia de Nav gación Aérea de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según Contrato No. 707-2018-029-DGACy ACUE; DO MINISTERIALNo. 85-2018 DEL MICIVI las que se detallan a 
continuación 

Control Aeródromo 

• Autorizar despegues y aterrizajes por medi de instrumentos cuando las condiciones meteorológicas impidan la 
visibilidad. 

• Transmitir por radio, a pilotos aviadores, la autorizaciones de planes de vuelo e información sobre condiciones 
atmosféricas y tráfico aéreo. 

• Activar el sistema de iluminación de pista y lle de rodaje dentro del aeropuerto. 

• Utilizar la pistola de señales para autorizar ;q errizajes y/o despegues a las Aeronaves NORDO o con problema de 
radios y/o fallas del equipo GND. 

• En caso de emergencia debe coordinar con 1 Supervisor de Turno para alertar a al SEi (bomberos aeronáuticos), 
al COE y a la JSA notificando las situacione correspondientes de la emergencia. 

• Mantener siempre vigilada la pista y en ca~ de emergencia o accidente sobre la misma alertar inmediatamente 
al SEi y al COE, utilizando la sirena y coordi ando inmediatamente con el Supervisor ATS. 

• El controlador de Aeródromo es la person responsable de mantener siempre vigilada la pista y en caso de 
accidente sobre la misma alertar inmediat mente al cuerpo de bomberos utilizando la sirena y coordinando 
inmediatamente con el supervisor, Si en L Torre de Control no se encuentra el supervisor el Controlador de 
Aeródromo será el responsable del turno y q ordinará con el controlador de Radar quien a su vez coordinara con 
las jefaturas. 

• Mantener una vigilancia constante sobre la isla y demás condiciones imperantes en el momento para informar 
al Control de Radar de los fenómenos que a cien el despegue o aterrizaje de las aeronaves. 

MiF·.~·z s e at 1a nmale 
Controlador Tránsito Aéreo 
Licencia No. 204 Vo.Bo. _,,~~=.:;~:;:=:;~;;::__ 

Sergio .aúl Enríqnez Carranza 
Coordin '- or de Tránsito Aéreo 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico( prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General ' e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 709-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige~ e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que 1 ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em. arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl' ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a¡ tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p 'ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza "ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~(?#-3¡ 
O.,." 11,..,,.,r~·,1;' U_.., 

<...Olfj_§> ',-.r.~i:~.~;tR~~':-~ 
.!P ~ti,;!, ~ "' a~ wqv (:1)0 

Veldy a en Corado Vásquez 
Agente e Seguridad Aeroportuaria &' .'1.~"?-'~ "'"""$ 

,, ·~,.,,,,-¡;;.,< ,___,_,,_,,..;¡_."" . . 
'-~· '"· v==•n 1vlaauel Cruz Lopez 

Jefatura de Segurid\(eroportuaria 

"' ""'-"- • S¡,, r-::: 4 ~~~-?>~~ tü ''20" .l:i. o~ 
"~ ¡;. "' 

1 i\> ' '</,\~~~ 
~Is re.%. 

Vo. Bo. Aida Cotísuel6 M'éndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección general de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

Por Este medio me permito informarle sob. las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 2018, Por los 
servicios técnicos prestados a la Dirección<'! neral de Aeronáutica Civil, según Contrato No.710-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.85-2018 De! MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener Vigilancia visual constante! el área de tráfico de aeródromo y áreas de movimiento. 

• Proporcionar el servicio de control d tránsito Aéreo a todas las Aeronaves que se encuentran dentro de la 
ZONADE TRANSITO DE AERÓDROMO· olando VFR, tanto entrando como saliendo de la misma. 

• Mantener el tráfico en el circuito de t ansito ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 
• En el primer contacto de Una Aeron: ve proporcionar información de la pista en uso para entrar al circuito 

de tránsito. 
• Cuando el transito este asegurado! por el controlador en el circuito de transito se le proporcionara 

información sobre el viento y la autotj zación para aterrizar asegurándose que la pista está totalmente libre. 

• Determinar la pista o pistas activas dar las instrucciones precisas para utilizar la vía de Rodaje y pista a 
utilizar. 

• Autorizar y dar instrucciones a las aeronaves que realiza·n maniobras en tierra y otras acciones dentro del 

Aeródromo. 
• Tener a su cargo el Trafico AéreO: que evoluciona en las proximidades del Aeropuerto, y cualquier 

desplazamiento que se realiza por la ' ista, calles de rodaje y áreas de maniobra. 

• Notificar a la aeronave la autorización de rodaje y despegue. 
• Transmitir por radio comunicación,! a los pilotos aviadores, las autorizaciones de Planes de Vuelo e 

información sobre condiciones atmoS éricas y tráfico aéreo. 

• Mantener siempre vigilada la pist y en caso de emergencia o accidente sobre la misma alertar 

inmediatamente a los cuerpos de s. corro, coordinando inmediatamente con el supervisor de la Aurora 
quien a su vez coordinara con las Jefa¡ u ras. 

• Opinar en asuntos de su competenci~ 

Vo.Bo. ·o Raúl Enríquez Carranza. 
Coordi ' dor de Tránsito Aéreo. 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AG IRRE 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci: il 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo 2018 

Por este medio me ermita informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo 2018, por los ervicios profesionales prestados en Ja Gerencia de 
Recursos Humanos de la Dirección eneral de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato 
No.711-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial 85-2018 del MICJVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Se apoyó en el proceso de m dificación de puestos 022 de Ja DGAC. 
• Se orientó sobre el proceso d prórroga de Jos puestos 022 y 021 de la Dependencia 

para el ejercicio 2019. 
• Se colaboró en Ja conformació de un expediente para Ja gestión de una adecuación 

de las condiciones del persori 1 011 de la DGAC. 
• Se brindó orientación sobre a, pectas de generación y organización de información 

estadística de las personas que laboran y prestan servicios para Ja Dirección 
General de Aeronáutica Civil 

• Se realizó análisis y se ela oraron propuestas para la conformación del Plan 
Operativo Anual 2019 de Ja G rencia de Recursos Humanos. 

• Se colaboró con Ja Geren ia de Recursos Humanos en la presentación de 
información a Ja Unidad lntern de Auditoría relacionada con presuntos hallazgos. 

• Se brindó apoyo en materia : e recolección y procesamiento de información de Ja 
Gerencia de Recursos Humar) s. 

• Se participó en reuniones de · rabajo con diferentes unidades administrativas de la 
DGAC y del Ministerio del Ra o para abordar aspectos de carácter administrativo. 

• Se participó en reuniones de trabajo con personeros de la Oficina Nacional de 
Servicio Civil. 
Sin otro particular, me suscrib 

(-·-···\ 
Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 2018, por 

los servicios técnicos prestados en la Gerenci de Navegación Aérea, Tránsito Aéreo de la Dirección General 

de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrat No. 712-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.85-2018 

del MICM, las que se detallan a continuación 

l. Prestar el servicio de Control de Tránsito éreo a todas las aeronaves que se encuentran dentro de la Zona de 

Control volando VFR, manteniendo el f 'fico en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que fluya con 

rapidez. 

2. Proporcionar separación al tránsito VFR q 1 tránsito IFR para que complete su procedimiento sin interferencias, 

esto cuando las condiciones meteorológiG s sean visuales. 

3. Velar porque se proporcione la autorizacj 'n de despegue de todas las aeronaves y verificar si el tránsito tiene 

alguna restricción o demora en su salida. 

4. Garantizar que las acciones del Control . e Tránsito Aéreo se realicen de acuerdo y bajo la aplicación de las 

normas y recomendaciones de la Organif ción de Aviación Civil Internacional -OACI-, guiados por los Anexos 

1, 2 y 11, RAC-4444. 

5. Otras actividades y comisiones que le $ an asignadas por las autoridades correspondientes, las que serán 

prestadas en los Aeropuertos Internacion~ es y Aeródromos de la República de Guatemala. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

David Enrique 

Controlador de Tránsito Aéreo, Aeródromo 

Licencia No. 177 

'· Vo.Bo. Serg-~aúl Enríquez Carranza 

Coordinador de Tránsito Aéreo 
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Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáut ca Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permj o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
713-2018-029-DGAC y Acuerdo ' inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de te ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ' arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, est~ cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ·reas espejos y paredes 

Atentamente. 

F. ~ 
ELSJRA M BREÑO LÓPEZ DE LÓPEZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

ING. KATHERJN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AURORJ: 
~; AEROPUERTO ll<TERNACION 

f. N ~; CIUDAD DE GUATEMt· 

ING. HECTOR RIDÑOOICIA AEROPORT' · 
G RENTE AEROPORTUARIO 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ir] armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por servicios' écnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 714-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener en Orden los insum s asignados en la bodega. 
• Llevar el control semanalmeni e de la existencia de insumos. 
• Apoyar a la Jefatura de Se• uridad Aeroportuaria en la verificación y control de 

material y equipo, que se en uentra en las bodegas instaladas para el resguardo 
del mismo. 

• Colaborar en el reporte de echos que afecten la seguridad aeroportuaria, así 
como de actos delictivos. 

Otros de mi competencia que sean r queridos por las autoridades correspondientes. 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permi o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
715-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de te ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de • arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura reas espejos y paredes 

Atentamente. 

ENEGRO 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

LA AURORA 
~OPUERTO INTERNACIONA 

F. t ~DAD DE GUATEMAL 

ING. TUA' 

G RENTE AEROPORTUARIO 



-----------

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Guatemala, 31 de mayo del 2018. 

Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform; 
de mayo del año 2018, por los se 
Aeronáutica Civil, según Contra 
No. 86-2018 del MICIVI, las que s 

rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
icios técnicos prestados a la Dirección General de 

No.716-2018-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial 
detallan a continuación: 

o Redactar documentos em nados a las diferentes Empresas Explotadoras del 
Aeropuerto Internacional L Aurora. 

e Recibir, revisar, registrar y istribuir la papelería que ingresa. 
• Llevar registro del ingresó de la papeleria en el libro correspondiente y en 

electrónico. 
• Coordinar reuniones. 
• Llevar la agenda del Jefe d 1 Departamento. 
• Llevar estadísticas de docu entacíón recibida. 
• Coordinar la revisión yace tación de Manuales. 
• Otras que sean asignadas or el Jefe inmediato. 

Juana 
Inspector N 

Vo.Bo~Átex~Laguardia Pér 
Adminístracióil>.,)'Jacional 

De Seguridad Ae'roportuaria 

arill~chez 
cibnaÍ de Control de Calidad 



Guatemala, 31 de Mayo 2018. 

Informe mensual de Actividades 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito 
de Mayo de 2018, por los servicie¡ 
Aérea, de la Dirección General de 
029-DGAC y Acuerdo 
continuación. 

Control Aeródromo 

ormarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 
técnicos prestados en la Gerencia de Navegación 

Aeronáutica Civil, según contrato No. 717-2018-
No. 85-2018, del MICIVI las que se detallan a 

1.- El controlador de Aeródromo, e el responsable de mantener la separación en Ja pista , entre las 
aeronaves que salen y llegan, manteniendo ' e esta forma el tránsito ORDENADO, SEGURO Y EXPEDITO, 
prestando Ja debida atención para proteger a 1 • s vuelos en condiciones IFR en Ja CTR de Jos vuelos VFR. 

2.- El controlador de Aeródromo, tiene uoa estrecha coordinación, con el Control de Radar, para 
establecer uo orden de salida o despegue¡ de las aeronaves que han presentado uo vuelo estandarizado en 
condiciones instrumentos. 

3.- Determina la pista en uso, deperi iendo de ciertos parámetros, como Jo son: Viento predominante, 
mejor aproximación de acuerdo a las condici0 es atmosféricas del momento, o radio-ayudas disponibles. 

4. Mantiene una constante coordina ºón con el Controlador de Terrestre, para la movilización de los 
vehículos y aeronaves que cruzan la pista q ruedan en el área de maniobras, manteniendo de esta forma la 
seguridad que se requiere. 

5. Alerta al COE, SEI y A VSEG! En caso de uo accidente dentro o en el perimetro del AILA 
coordinando todo Jo referente al cierre de pisll!'. si es el caso. 

6. Establece prioridades, en caso de emergencias, aviones ambulaocia, ayuda humanitaria o el caso de 
VIP para lo cual, se coordina con el Contr0 Radar, y en ciertas situaciones con los aeropuertos adyacentes 
locales. 

7. Es activan las fases de INCERFAj ALERFA O DESTRESFA, de acuerdo a la situación de aeronaves 
.... ~""' "¿:,,. "r.."-np.":h"' nnP. ~ l"';ncnentre en oeli2l'O~ \ esaparecida o que declare emergencia con los entidades de SAR, 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de Mayo del 2018, Po los seNicios técnicos prestados en la unidad de 
Mantenimiento de Aire Acondicion do en la Administración Aeropuerto Internacional 
La Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
718-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Limpieza de evaporador s de las unidades del aire acondicionado del 
área internacional, vuelo nacionales, áreas de oficinas, área de 
aduanas, plaza Guatem la 

2. Limpieza de bandejas de¡ aire acondicionado. 
3. Revisión del sistema elé · trico de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las nidades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionamie to de las torres de enfriamiento. 
6. Limpieza de filtros de las unidades de aire acondicionado 
7. Limpieza de rejillas de la unidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de I • s unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de 1 s unidades de aire acondicionado 
1 O. Mantenimiento de las uni ad es condensadoras 
11. Reparaciones de tubería de agua de suministro y retorno del aire 

acondicionado. 

Atentamente . 

... /~// 
F._"""A"'""".'""".¿;f'._'_,,,./¿""'"'~,p~. ·--

Héc{~~rutia Pineda 
Auxiliar Técnico de Mantenimiento de Aire Acondicionado 



-------------------------

INFORME M' NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirr 
Dirección General de Aeroná tica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio de manera at nta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 
sobre las actividades desarro ladas durante el periodo del 01 al 31 de mayo del 
2018, por servicios técnicos restados a la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Direc ón General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No.719-2018-029-D AG. y acuerdo Ministerial No.86-2018 del MICIVI, 
que se detalla a continuación: 

• Recibir las cajas de p pelería que envían al archivo muerto las diferentes 
unidades que pertene en a la Jefatura de Seguridad Aeroportuaria. 

• Buscar expedientes ue sean solicitados por dependencias del Estado 
(Ministerio Publico, Or anismo Judicial, Ministerio Gobernación u otros) que 
tengan relación con al ún acontecimiento o juicio. Siempre que la solicitud 
girada por escrito a la Jefatura de Seguridad para proceder a la búsqueda 
del expediente. 

• Encargado de Recopil r las facturas de sueldo del Personal de seguridad 
AVSEC. cada princ pio de mes, para su revisión y enviarlas Al 
Departamento Financi ro de la DGAC., para que sean pagadas. 

• Hacer los Informes M nsual para que el personal -AVSEC- adjunte a su 
factura de cobro. 

• Participar en reunion _ s de trabajo para tomar nota de las órdenes que 
emanen de la Superio idad 

• Otras funciones que e el ámbito de su competencia le sean asignadas por 
sus jefes inmediatos s 

Sin otro particular respetuosamente: 

Lic. ' iUe Lópe;¡ 
Jefatura de Seguridad Aeroportu ria 

Vo. Bo. Cruz DiodOTO A 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Estimado señor: 

INFORME 

Por este medio me permito informarle sobre las activi' 

prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, 

85-2018 del MICIVI, las que se detallan a contio 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

des desarrolladas del 1al31demayode2018, por los servicios técnicos 

720-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 
"ón: 

CONTROLADOR E TRÁNSITO AÉREO DE SUÉRFICIE 

• Proporcionar servicio de información de vuel a las aeronaves que sale~ llegan o sobrevuelan el CTR en condiciones de 
VFR. 

• Mantener informadas a las aeronaves de tránsi o conocido en el CTR de las condiciones meteorológicas en el aeropuerto 
dentro del circuito de tránsito aéreo y diversas ~ así como cualquier otra información que afecte la seguridad del vuelo. 

• Expedir autorizaciones para la salida y entra al espacio aéreo controlado bajo mi responsabilidad, (Zona de Control), 
proporcionando instrucciones para la separaci 'n de las aeronaves en vuelo dentro del mismo y ordenar la secuencia de 

• 

• 

• 

tránsito del aeródromo para los aterrizajes y 

Retransmitir autorizaciones emitidas por el Co 

Coordinar las salidas y llegadas de las aerona\i 
visual que puede afectar a los mismos. 

Mantener informado al Control de Aproxim 
del aeródromo, mejor aproximación, pista en 
localizador, luces papi, luces de pista, calle r 

1 de Aproximación para salidas de vuelos por instrumentos y visuales . 

con el control de aproximación que competen a su servicio con el tráfico 

ón de los condiciones meteorológicas que prevalecen en las proximidades 
o, así como la operación de las Radio Ayudas para la navegación aérea, 

ge y faro de aeródromo, etc. 

• Apuntar en el libro de la Torre de Control y Lq , los aterrizajes y despegues de las aeronaves y helicópteros que operan en 
el aeropuerto. 

• Expedir autorizaciones e información a las aer aves para conseguir un movimiento seguro, rápido y ordenado del tránsito 
aéreo. 

• Mantener un movimiento ordenado y seguro aeronaves, vehículos y personas en el área de movimiento. 

• Prevenir colisiones entre aeronaves que vuel en el circuito de tránsito, así como las aeronaves rodando en las calles de 
rodaje del aeropuerto. 

• 

• 

Restringir o suspender las operaciones en el eródromo por condiciones adversas (Meteorológicas o cualquier peligro 
dentro ó en las inmediaciones del Aeródromo) elando porque se cumplan las normas nacionales e internacionales vigentes 
que competen a los usuarios y al servicio emi · las alertas respectivas. 

Proporcionar información meteorológica a las eronaves que lo requieran. 

Atentamente. 

Maria Terl Castillo 
Controlador de Tránsito Aéreo 

_.<--

Vo. B4 M Sergio Raúl Énríqti~Pl"'!Wi''''"'·~> 
Coo~ · dor Tránsito Aéreo 

\ 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor Director 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Respetable Señor Director 

Guatemala, 31 de mayo de 2,018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades realizadas durante el 
periodo del 01 al 31 de mayo del pr sente año, por los servicios técnicos prestados en la 
Administración Nacional de Segurid d de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
contrato No. 722-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial 80-2018 el MICIVI, las que a 
continuación se detallan: 

• Apoyar en todo lo relacionad a recepción de documentos, atención de personas de 
la dependencia y externas. · 

• Recibir y elaborar correspon encía diaria de la Gerencia de Seguridad. 

• Dar trámite y seguimiento a os formularios de aplicación del personal AVSEC para 
asistir a los cursos de capacit ción de Recursos Humanos de la DGAC. 

• Colaborar en el establecimi nto de los lineamientos necesarios para llevar un 
control eficiente de la corres ondencia 

Respetuosamente: 



-------------------------------·-----------------------------·---··--

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre' as actividades desarrolladas durante el mes de mayo de 2018, 
por los servicios técnicos prestados a la Ger~ cía de Navegación Aérea, según Contrato No. 723-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 76-2018 de MlCIVI. 

• Mantener una vigilancia visual const te del área de tráfico de aeródromo y áreas de movimiento. 
• Proporcionar el servicio de control de · ito aéreo a todas las aeronaves que se encuentran dentro de 

la ZONA DE TRÁNSITO DE AER DROMO volando VFR, tanto entrando como saliendo de la 
misma. 

• 
• 

• 

Mantener el tráfico en el circuito de 
En el primer contacto de una aeronav 
para entrar al circuito de tránsito. 
Cuando el tránsito esté asegurado p 

sito ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 
proporcionar información de la pista en uso y punto a notificar 

el controlador en el circuito de tránsito se le proporcionará 
información sobre el viento y la auto zación para aterrizar asegurándose que la pista esté totalmente 
libre. 

• Determinar la pista o pistas activas dar las instrucciones precisas para utilizar la vía de rodaje y 
pistas a utilizar 

• Autorizar y dar instrucciones a las aer naves que realizan maniobras en tierra y otras acciones dentro 
del aeródromo. 

• Tener a su cargo el tráfico aéreo qll evoluciona en las proximidades del aeropuerto y cualquier 
desplazamiento que se realiza por la ¡j sta, calles de rodaje y áreas de maniobra. 

• Notificar a la aeronave la autorización de rodaje y despegue. 
• Transmitir por radio comunicación, a los pilotos aviadores, las autorizaciones de planes de vuelo e 

información sobre condiciones atmos ·ricas y tráfico aéreo. 
• Mantener siempre vigilada la pista en caso de emergencia o accidente sobre la misma alertar 

inmediatamente a los cuerpos de soco o, coordinando con el supervisor de la Aurora, quien a su vez 
coordinará con las jefaturas. 

• Opinar en asuntos de su competencia. 
• Las demás que le encargue o asigne la Jefatura. 

Marco Vinicio López Sina 
Controlador de Tránsito Aéreo 
Licencia No. 235 

-······ r~(~~- • - • · •-vi 
--4:===~;..;...:·:::cc:,;-."·-;,,_~ .. ~.-~--~--~-;;;¡;,'!:;1-*'''" 
Vo.B Sergio Raúl Enríquez'Carránza 
Coordina· or de Tránsito Aéreo 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info 
mayo de 2018, por los seNicios técnicos 
la Dirección General de Aeronáutica 
Acuerdo Ministeñal No. 86-2018 del MICI 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
restados en la Administración Nacional de Seguridad de 
ivil -DGAC-, según Contrato No. 724-2018-029-DGAC y 
1, las cuales se detallan a continuación: 

+ Establecer los lineamientos n· cesarios para llevar un control eficiente de la 
correspondencia de la Unidad d. Control de Calidad Interno de la Jefatura de Seguridad 
Aeroportuaria y mantener actuqlizado y en orden el archivo general de la Unidad de 
Control de Calidad Interno de la efatura de Seguridad Aeroportuaria. 

+ Velar por la correcta aplicación. e las normas, métodos, procedimientos, legislaciones y 
reglamentaciones contenidas en: Programa de Seguridad del Aeropuerto Internacional La 
Aurora PSA por medio de audito íos, inspecciones, pruebas y estudios de seguridad para 
la correcta aplicación del progra a. 

+ Vigilar la correcta aplicación de. as medidas de seguridad de la aviación por el personal 
de seguridad del AILA de acuerd a lo establecido en el PSA y sus Anexos. 

+ Vigilar el nivel de cumplimiento de las disposiciones de los programas, del Manual de 
Procedimientos Operacionales d AILA y Programa Interno de Instrucción, para evaluar y 
recomendar cambios a los proce imientos de seguridad aeroportuaria del AILA. 

+ Someter a pruebas la eficacia d las prácticas y procedimientos en materia de seguridad 
aeroportuaria del AILA, para aseg rar la correcta aplicación de las medidas de seguridad. 

+ Las demás que asigne la Jefatura: de Seguridad Aeroportuaria 

Sin otro particular, me suscribo de usted. 

G'u ate m aVo. B o. ¡:·""'-~· J!to!.!Ll!~J.l\1~ Cruz López 
Jefatura de Segu ida Aeroportuaria 
Aeropuerto lntemaci nal "LA Aurora" 

Guatemala, 30 de abril de 2018 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME · ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirr 
Director General 
Dirección General de Aeronáu ica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me perm to informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 20 8, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
725-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de ban. uetas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de t rcero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, es ructuras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áreas espejos y paredes 

Atentamente. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AURORJ' 

F. 

AEROl"UERTO illiTERNACION/ 

.~~;ciuoAO DE GUATEMAI 
...,{" ( {~ 
1 : '-'.'.'./'";'=r . i PORTlJfi." 

ING. HECTOR RECINOS 

G. RENTE AEROPORTUARIO 



---~-·-··~···---·---···----

029-

i 
1 

1 

. 1 

Guatemala 31 de Mayo~~ 2018. 

INFORME 

rturo Argueta Aguirre 
eneral 
General de Aeronáutica Civ 1 

cho 

ENSUAL DE ACTIVIDADES 
! 1 

,·. 
' 

1 

¡:¡ ,., 

edio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted para informarle[ Jd
1
Le las 

s desarrolladas durante el eriodo comprendido del 01 al 31 de mayal ~~12018, 
rvicios técnicos prestados n el departamento de los Servicios de lnfdr~ación 

! 1 

ca de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato No. 7i26~2018-

C y Acuerdo Ministerial N .. 85-2018 del MICIVI. 1 

Coordinación para la emisión de permisos GNA003. 
Elaboración de documentaci • n como oficios, providencias, circulares, etc. 
Coordinación para emisión d NOTAMs y ASHTAMs 
Participación en reuniones d$ comité de seguridad 
Apoyo en la elaboración de A C, SUP, AMDT 
Coordinar la capacitación del ersonal. 
Elaboración de informes con i eportes de aeronaves, pilotos etc 
Supervisar las áreas de traba o ARO, PUB, MAP. 
Dar seguimiento a los usuari del WFPL. 

ro particular, me despido. 

1 

.. 
~ ¡ 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFOR E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas .durante el periodo compr ndido del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos, 
prestados a la Administración Nacional d Seguridad Aeroportuaria, de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según Contrato No. 727-2018-02 · DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, detallando 
a continuación. 

• Atención e información al public 
• Recepción de documentos y lla adas telefónicas 
• Verificación de documentos de t miles de T.l.A. 
• Traslado de papelería a Jefatura de Seguridad para autorización. 
• Actividades secretariales( clasifi ación de documentos y archivo) 
• Impresión de T.IA. 
• Impresión de Marbetes 
• Elaboración de colillas 
• Listado de impresión de T.IA 
• Informe de T.l.A robadas y extra, iadas 
• Informe de T.l.A impresas al añ 
• Elaboración de Actas e informes 
• Elaboración de oficios 
• Estadísticas de impresión 

Sin otro particular, me suscribo. 
Atentamente, 

nuel Cruz López 
ad Aeroportuaria Supervisora de Seguridad aeroportuaria 

Operativo 111 



6. Coordinar, programar y sup rvisar el cumplimiento de los programas de 
instrucción en materia de se uridad de la aviación civil, a corto, mediano y 
largo plazo. 

7. Certificar el personal que des· rrolla labores de seguridad de la aviación civil de 
la DGAC, así como personal . e explotadores aéreos, terrestres y empresas de 
seguridad privada dentro e la parte aeronáutica en los aeropuertos 
internacionales del Estado de uatemala. 

8. El horario de trabajo inicia a as 0900 hrs y finaliza a las 1700 hrs. Debiendo 
establecer un canal de comu icación las 24 horas del día con la Dirección de 
Aeronáutica Civil y subordinaq s. 

9. Asesorar y opinar en asuntos e su competencia en materia de la aviación civil. 

1 O. Otras de su competencia qu le encargue o asigne la Dirección General de 
Aeronáutica Civil. 

Sin otro particular más que agreg r, quedo suscrito de usted 

Mayor® y MsC, Edgar ! lex laguardia Pérez 
Administración Nacional· e" Seguridad Aeroportuaria 
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Fran~1~1~rturo Argueta Aguirre 
DireciW111i:General 

Direc~j'"r General de Aeronáutica ivil 
Su Des~acho 1 
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Señoíl,'.i~.:rector: · 1

1
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J1HiU!:: i:! 
Por d~~ll medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para i~fb1~marle 
sobrJli!ll:~f actividades desarrollada durante el periodo comprendido del ¡01¡ ¡a1 31 

de ni]~~p de 2018, por los servi ios técnicos prestados al Departamen~o Cile los 

Servil~. de Información Aeronáu ica, de la Dirección General de Aeronáu~ic~ Civil, 

segú~j1~1!.ntrato No.730-2018-02 -DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-20~8 del 

MIC1t1!!liias que se detallan a conti' uación: ' ' :,1 

'¡1111:11¡¡¡! 

1l¡'1¡~.:~1J1 Turnos Oficial AIS. 
¡~¡,1.:1 ¡1, Asistir Elaboración Lista e NOTAM válidos del mes de Mayo. 

l
~j¡~1.11 Elaboración Lista Verific tiva del mes de Abril. 
/iil~! Publicación de AIC A se ún solicitado en el mes de Mayo. 
¡~¡:~ Publicación de AIC C se ún solicitado en el mes de Mayo. 

~lilli Archivo . 

.. 1 .. l.·.·1

1
11:11¡·!1', 
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1 Sin otro particular, m despido. 
1~::11~11 1!11~11 
ii·/lfi! Atentamente, 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018. 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del año 2018, por los servi ios técnicos prestados a la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato!\! .731-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 86-2018 
del MICIVI, las que se detallan a con inuación: 

• Impartir instrucción básica de: eguridad aeroportuaria al a personal de las diferentes 
empresas. 

• Impartir instrucción al person 1 de seguridad AVSEC. 
• Elaborar material para instru' ción a personal de diferentes empresas. 
• Elaboración de material para instrucción AVSEC. 
• El.aborar informes correspon · ientes a la instrucción impartida. 
• Otras que sean asignadas por el jefe inmediato 

Sin otra en particular me sus ribo de usted. 

Atentamente, 

Osear. fael Jiménez Segura 
nstructor AVSEC 



-----·-------·------------------ ----····· 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actiVidades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguñdad 
Aeroportuaria de la Dirección General de eronáutica Civil --DGAC-, según Contrato No. 732-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministeñal 86-2018 de MICIVI, las cuales se detallan a continuación: 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

+ Impartir instrucción básica de seguñ ad aeroportuaria a personal de las diferentes empresas. 

+ Impartir instrucción al personal de se uñdad AVSEC. 

+ Elaborar material para instrucción a ersonal de diferentes empresas. 

+ Elaborar de material para instrucció 

+ Actualizar la base de datos de 1 instrucción impartida al personal de las diferentes 
empresas. 

+ Actualizar la base de datos de la ins rucción impartida al personal de seguridad AVSEC 

+ Elaborarinformes correspondientes la instrucción impartida. 

+ Programar capacitaciones impartid s por la Unidad de Instrucción AVSEC. 

Sin otro particular, me suscribo de usted. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Julio Yovany Gonzá e 
Trabajador Operativo 111 

IC 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y espetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 

actividades desarrolladas durante el pe íodo comprendido del 01 al 31 de MAYO de 2018, por los 

servicios técnicos prestados al Departa ento de los Servicios de Información Aeronáutica, de la 
Dirección General de Aeronáutica e;, il, según Contrato No.733-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial No.85-2018 del MICIVI. 

1. Administrar archivos PDF para impresión de páginas del Manual AIP para entregar a 
usuarios. 

2. Diagramación y edición de carta ENR, MGGT AD, MGMM AD para siguiente enmienda. 
3. Preparación de CD para usuario con última enmienda del Manual AIP. 
4. Colaborar en actividades asigna as con Jefatura. 
S. Otras actividades que al puesto ompeten. 

Sin otro particular, me suscribo, 

Respetu samente, 

~ 
:;cz v o. Bo. ___ _,,,alL..<f=r='----'\;'"?~· _ _jc!._;....s-_-

lnformaci'~~~:lf!!'!:~~;;;f · Lester Anibal Sa vedra Morales 
Especialista AIS 

Silvia Jeanet err. 
Oficina de los Servici 

1
s de 

Aeronáutica 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 3 l de mayo de 20 l 8 

Por este medio me permito informa le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguñdad 
Aeroportuaña de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 734-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministeñal 86-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a continuación: 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

+ Impartir instrucción básica de seguri d aeroportuaria a personal de las diferentes empresas. 

+ Impartir instrucción al personal de se uridad AVSEC. 

+ Elaborar material para instrucción a p rsonal de diferentes empresas. 

+ Elaborar de material para instrucción VSEC. 

+ Actualizar la base de datos de la inst ccíón impartida al personal de las diferentes empresas. 

+ Actualizar la base de datos de la instr cción impartida al personal de seguridad AVSEC 

+ Elaborar informes correspondientes la instrucción impartida. 

+ Programar capacitaciones impartida~ por la Unidad de Instrucción AVSEC. 

Sin otro particular, me suscribo de usted. 

Atentamente, 

Vo. Bo. 



Guatemala, 31 de mayo 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de m nera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d sarrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 mayo 2018, por Jos se icios técnicos prestados al departamento de Jos 
Servicios de información Aeronáut ca de Ja Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No. 735-2018-02 -DGAC y acuerdo ministerial No. 85-2018 del 
MICIVI 

• Elaborar Notams 
• Elaborar Resumen de N tams Validos diarios. 
• Decodificar Informació Recibida Vía AFTN 
• Colaborar en el turno co el Oficial y Supervisor 
• Participación en Evalua ·ones del Desempeño 
• Participación en tareas signadas 
• Asistir A Jos Turnos Asi ados por Ja jefatura 
• Recepción de informes LT y envió a departamento de SAR 
• Recepción de solicitud s de permisos de internación y asignación de Jos 

mismos 
• Recepción de solicitu es de permisos de sobrevuelo y aterrizaje y 

asignación de Jos mism s 
• Recepción de mensajes e cancelación de matrícula vía AFTN 
• Transmitir Planes de V elo Domésticos e Internacionales 
• Transmisión de planes e vuelo vía WFPL 
• Otras actividades que al puesto competen 

Sin otro particular, me suscribo, 

,/ ' ( 

[;Ji', 
/ - ',,,,.,,, F. ,~· /. 

Gustavd'Navarr,ÓSantisteban 
Supervisor AIS 

espetuosamente 
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Guatemala, 31 de Mayo 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de nera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d sarrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 de Mayo 2018, por los s rvicios técnicos prestados al departamento de los 
Servicios de información Aeronáu ica de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No. 736-2018-02 -DGAC y acuerdo Ministerial 85-2018. 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

• 

• 
• 
• 
• 

Elaborar Notams 
Elaborar Resumen de otams Validos diarios . 
Decodificar Informació Recibida Vía AFTN 
Colaborar en el turno c n el Oficial y Supervisor 
Participación en Evalua iones del Desempeño 
Participación en tareas signadas 
Asistir A los Turnos Asi nados por la Jefatura 
Recepción de informes LT y envió a departamento de SAR 
Recepción de solicitud s de permisos de internación y asignación de los 
mismos 
Recepción de solicitu es de permisos de sobrevuelo y aterrizaje y 
asignación de los mism s 
Recepción de mensajes de cancelación de matrícula vía AFTN 
Transmitir Planes de V elo Domésticos e Internacionales 
Transmisión de planes e vuelo vía WFPL 
Otras actividades que a; puesto competen 

Sir. º.~t. ·ccular,. me suscribo, 
1 ! · \ · Respetuosamente 
o'r . '· 

:1 · . 
j \ 
; 1 \ 

Supervisor Ais 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo de 2018 por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección Genera de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 737-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministeri. 1 No. 86-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a 
continuación: 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

> Apoyar a la Sub-Jefatura de O eraciones de Seguridad Aeroportuaria. 
> Participar en reuniones varias s bre seguridad aeroportuaria 
> Apoyar en el establecimiento ontinuo de normas y procedimientos de seguridad del 

Equipaje de Bodega 
> Apoyo en la coordinación p ro capacitación de personal de seguridad para la 

inspección del Equipaje de Bo ego 
> Asesorar y opinar en asuntos d mi competencia 
> Realizar supervisión periódica el trabajo realizado por el personal asignado las áreas 

de inspección de Equipaje de odega. 
> Coordinar con personal de la P C de la Secretaria General de Análisis de Investigación 

Anti narcótica -SGAIA- y de DH AFRONT, para apoyar puestos de servicio en áreas de 
inspección de Equipaje de Bod ga 

> Otras de mi competencia que ean asignadas por la Sub-Jefatura de Operaciones de 
Seguridad Aeroportuaria 

Sin otro particular, me suscribo de uste 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio de anera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d sarrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 de Mayo 2018, por los ervicios Técnicos prestados al Departamento de 
los Servicios de Información Aer náutica de la Dirección General de Aeronáutica, 
Civil-DGAC-, según Contrato N . 738-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 85-2018 

• Asistir a los turnos asignad s por la jefatura. 
• Decodificar información re ibida vía AFTN. 
• Recepción de papelería par vuelos solos. 
• Chequeo de licencias y ma riculas de aeronaves TG. 
• Verificación de AW vigente en aeronaves con matrícula extranjera. 
• Recepción de novedades d turno. 
• Recepción planes de vuelo ilotas y/o despachadores. 
• Verificación de datos del p rsonal aeronáutico. 
• Transmisión de planes de v elo vía WFPL y sistema TOP-SKY. 
• Consultar permisos asign dos GNA 001, GNA 002 y GNA 003 vigentes 

asignados a aeronaves que no están basadas en Guatemala. 

Sin otro particular, me susc ibo, 

Rolando Alexander Palacios 
Oficial AIS 

Vo.Bo. 



------------------·-····-----------------------

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director 

Guatemala, 31 de Mayo de 2,018. 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 
de 2018, por servicios técnicos pr stados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 739-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial 82-20 8 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

1. Asesorar todas las actividades e personal y sistema de seguridad aeroportuaria. 

2. Velar por el cumplimiento de las normas y reglamentos establecidos en los programas de 
Aviación Civil. 

3. Coordinar en materia de seguri ad con los diferentes entes de seguridad gubernamental 
y las empresas que prestan se icios dentro del Aeropuerto. 

4. Apoyar a la DGAC en todas las acciones encaminadas a lograr el buen funcionamiento 
en materia de seguridad del ILA de acuerdo a las inspecciones de los organismos 
internacionales, tales como: OA 1, FAA, TSA. 

5. Asesorar en la elaboración y a licación de obligaciones específicas de los Oficiales de 
Seguridad Aeroportuaria, para el mejor desenvolvimiento en el desarrollo de sus 
funciones. 

6. Proporcionar inducción y orienta ión al personal de reciente ingreso, sobre sus funciones 
en los diferentes puestos de se· icio. 

7. Participar en reuniones con los supervisores y jefes de grupo de seguridad para definir 
funciones. 

8. Asesorar en lineamientos espec ficos al personal de supervisores sobre la conducta que 
deben tener con el personal de eguridad, usuarios del Aeropuerto y turistas. 

9. Participar y asesorar en la elab ración del Manual de Procedimientos Operativos de los 
puestos de servicio a cargo e la Jefatura de Seguridad Aeroportuaria, control y 
supervisión del Programa de Ca acitación para el personal de esta Jefatura. 



1 O. Elaborar propuestas de enmien a a las RAC 17 cuando sea requerido, sobre la base de 
la evaluación de las necesidade . 

11. Brindar asesoría en el control de la sección encargada de la entrega de gafetes y permisos 
al personal diplomático. 

12. Verificar el chequeo y control de os documentos de identificación para el ingreso al aérea 
del Aeropuerto (gafetes y permi os) al personal que cubre los diferentes servicios. 

13. Participar y asesorar en la reali ación del Plan de Acción de lo que se ha realizado y lo 
que falta de realizar 

14. Dirigir y Organizar el Comité de eguridad. 

15. Otras de su competencia que le signe el jefe inmediato. 

~~!lilqJlCIJe¡f.~Z López 
Aeroportuaria 
nal La Aurora 
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Guatemala, 31 de mayo 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de anera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d sarrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 de mayo 2018, por los s rvicios técnicos prestados al departamento de los 
Servicios de información Aeronáu ·ca de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No. 740-2018-0 9-DGAC y acuerdo ministerial No. 85-2018 del 
MICIVI 

• Elaborar Notams 
• Elaborar Resumen de otams Validos diarios. 
• Decodificar Informació Recibida Vía AFTN 
• Colaborar en el turno c n el Oficial y Supervisor 
• Participación en Evalu iones del Desempeño 
• Participación en tareas signadas 
• Asistir A los Turnos Asi nados por la jefatura 
• Recepción de informes L T y envió a departamento de SAR 
• Recepción de solicitud s de permisos de internación y asignación de los 

• 

• 
• 
• 
• 

mismos 
Recepción de solicitu es de permisos de sobrevuelo y 
asignación de los mism s 
Recepción de mensajes de cancelación de matrícula vía AFTN 
Transmitir Planes de V elo Domésticos e Internacionales 
Transmisión de planes e vuelo vía WFPL 
Otras activi.dades que a puesto competen 

Sin otro particular, me suscribo, 
Respetuosamente 

ErickHasse 
Supervisor Ais 

Vo.Bo. 

aterrizaje y 



- --------- --------- ----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 Mayo de 2,018, por los servicios t · cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato Número. 741-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 de MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe de grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad n los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr és del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de f rma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurrid s durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe de rupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeropo aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales e resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquier ituación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectados durante el turno. 

5. Coordinar vía radio o telefón ca, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospechos s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y seg imiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termin 1 Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determin r si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae portuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mov miento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuerd a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tra ajo, con los Jefes Superiores 
10. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 

Atentamente, 
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Vo.Bo. Víctor MalÍue/ Cruz López 
Je/aturo de Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo 2018. 

INFORME ENSUALDEACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de m nera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d sarrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 de mayo 2018, por los s "cios técnicos prestados al departamento de los 
Servicios de información Aeronáu ca de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No. 742-2018-02 -DGAC y acuerdo ministerial No. 85-2018 del 
MICIVI 

• Elaborar Notams 
• Elaborar Resumen de N tams Validos diarios. 
• Decodificar Información Recibida Vía AFTN 
• Colaborar en el turno co el Oficial y Supervisor 
• Participación en Evalua · ones del Desempeño 
• Participación en tareas signadas 
• Asistir A los Turnos Asig ados por la Jefatura 
• Recepción de informes LT y envió a departamento de SAR 
• Recepción de solicitude de permisos de internación y asignación de los 

mismos 
• Recepción de solicitud s de permisos de sobrevuelo y aterrizaje y 

asignación de los mismo 
• Recepción de mensajes e cancelación de matrícula vía AFTN 
• Transmitir Planes de Vu lo Domésticos e Internacionales 
• Transmisión de planes d vuelo vía WFPL 
• Otras actividades que al uesto competen 

Sin otro particular, me suscribo, 



-------------------··---~ .. www•--• ·--------~-----------------------------

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despácho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por e,ste medio de manera atenta y respe uosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2 18, por servicios técnicos prestados en la Administración de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil -DGAC- según contrato No.743-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-20Hl del MICIVI. . 

• Apoyar en la coordinación con las a toridades correspondientes. de los aspectos de Facilitación del 
Transporte Aéreo a efecto de ograr mayor agilidad en los procedimientos para evitar 
congestionamiento en los aeropuerto del país. 

• Colaborar en el proceso de inspec iones para controlar el cumplimiento de normas nacionales e 
internacionales en los aeropuerto,s, aeronaves e instalaciones relacionadas con las tareas de 
Facilitación del Transporte aéreo. 

• Proponer la adopción y aplicación d la Regulación Aeronáutica Civil en materia FAL, para lograr un 
desarrollo más acelerado en el mo imiento de aeronaves, tripulaciones, pasajeros, correo Y otros 
artículos. 

• Contribuir en el proceso de ejecución y supervisión de las actividades contempladas en la Regulación 
Aeronáutica Civil y el Programa Nací nal de Facilitación. 

• Apoyar y part.icipar en las tareas 
Aeroportuarios de Facilitación'', pro 
responsabilidad. 

de la "Comisión Nacional de Facilitación" y los "Comités 
niendo la adopción de recomendaciones en el ámbito de su 

• Colaborar en la realización de inspec iones de seguridad en las áreas aeroportuarias con el propósito 
de prevenir actos de interferencia ilíci 

• Otras actividades y comisiones que le sean asignadas por las autoridades correspondientes. 

Atentamente, 

Vo.Bo. tíc. Edgar Ale'x Laguardia Pérez 
Administración de Seguridad Aeroportuaria 



-------~--~-~----- ------------------.---------·--~-··'" -·---------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2,018 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de Mayo de 2018, por 1 ' servicios técnicos prestados en la unidad de CCTV 
del departamento de seguridad a la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
contrato No. 744-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial 82-2018 del MICIVI, las que 
se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad n los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr vés del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurrid s durante el tumo. 

3. Juntamente con el Jefe de rupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeroport aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales e resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquier situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectados durante el tumo. 

5. Coordinar vía radio o telefón ca, con Jos supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospeches detectadas. 

6. Hacer investigaciones y seg imiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termin 1 Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determin r si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae portuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con . iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de movj iento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuerd a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tra ajo, con los Jefes Superiores 
1 O. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 
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Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C"vil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de m nera atenta y respetuosa me dirijo a usted para 
informarle sobre las actividades de arrolladas durante el periodo correspondiente del 
01 al 31 deMayo del 2018, por los ervicios técnicos prestados en el departamento de 
Servicios de Información Aeronáu ica de la Dirección General de Aeronáutica civil -
DGAC- según contrato No.745-20 8-029-DGAC. Y Acuerdo Ministerial No 85-2018 
del MICIVI. 

• Asistir a turnos asignados p r la jefatura 
• Recibir turno con novedade anteriores 
• Verificar listado de aeronaves utorizadas para vuelo solo. 
• Recepción de planes de vuelo vía WFPL 
• Decodificar información recibí a vía AFTN. 
• Verificar en sistema vigenci de permisos GNA 01,02 y 03 de aeronaves con 

matrícula extranjera. 
• Transmisión de FPL por siste a TopSky-AIS 
• Verificación en sistema C SS vigencia de licencia de pilotos nacionales, 

convalidaciones y alumnos pil tos. 
• Verificación planes de vuelo r cibidos a pilotos y despachadores. 
• Envió de planes de Vuelo por medio del sistema CASS. 
• Envió de planes de vuelo por medio del sistema Maestro. 
• Recepción de llamadas. 
• Recepción de documentos va ios. 

Sin otro particular, me suscr' bo, 
Respetuosamente 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2,018, por los servicio técnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ción General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato Número. 746-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 de MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d grupo y/o Jefe del Departamento de CC1V para la 
optimización de la seguridad n los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr. vés del CC1V. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de• orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurrid s durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe de rupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CC1V con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeroport aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales e resultados de investigación realizadas a través del 
CC1V, así como de cualquier situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado durante el turno. 

5. Coordinar vía radio o telefó ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospechos s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y seg imiento por medio del CC1V a personas que se 
mueven dentro de la Termin 1 Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determin r si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae oportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mov miento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuerd a las n sidades. 
9. Participar en reuniones de tra ajo, c 1 s Jefes Superiores 
1 O. Otras funciones que en el á bito d su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 
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Vo.Bo. Rolando (único nombre) de la Cruz Díaz 
Supervisor de seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



---------------,--------···· 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo de 2018, por servi ios técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad de la Dirección Gen ral de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 
747-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan 
a continuación: 

• Asistir en las actividades in erentes a los procesos de Análisis de Riesgo de 
acuerdo a los patrones, no as y procedimientos establecidos por la JSA y de 
acuerdo a la Legislación vig nte en el país. 

• Formular programas de prev nción de accidentes e incidentes laborales. 

• Investigar y realizar estudi s de seguridad con el fin de evitar los posibles 
accidentes, incidentes labor es y actos de interferencia ilícita. 

• Estudiar y/o recomendar . mbio o enmiendas a los planes de emergencia, 
contingencia o de evacuació; de las instalaciones aeroportuarias; así como a los 
procedimientos utilizados po el personal de seguridad. 

• Recibir, registrar, clasificar, ellar, distribuir, enviar y archivar correspondencia y 
otros documentos similares. 

• Realizar tareas de elabora ión de correspondencia, informes, resoluciones, 
oficios, providencias y circula es relacionados con la seguridad aeroportuaria. 

• Atender y realizar llamadas f lefónicas, así como enviar correo electrónico. 

• Organizar y mantener actuar ados los archivos de la SJSAAR. 

• Realizar trámites con aerolín as y empresas de servicios terrestres. 

• Velar por el correcto tramite e los asuntos que se presenten a consideración de 
la SJSAAR. 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

• Llevar el calendario de activí ades de la SJSAAR. 

• Elaborar informes de las actí idades realizadas. 

• Elaboración y actualización el Plan de Contingencia Aeroportuario. 

• Elaboración de Análisis de R esgos Aeroportuarios. 

• Coordinaciones con la Fue a Aérea Guatemalteca en relación a operación de 
Simulacros. 

• Reconocimiento físico de Ár s de Riesg ·, para evaluaciones. 

Atentamente, 

Fra cis. Pérez Sánchez 
Sub-JE;!' ura ~r Seguridad AVSEC 
,./ nálisv de Riesgos 

Vo. Bo. Lic.~'ctoi:..llllaRU$1i::§IFYZ Ló ez Vo. Bo.Cr . aor Aquino García 
Jefatura de Seguridad A Agente de Seguri ad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 11 



Guatemala, 31 de mayo 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de m nera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d sarrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 de mayo 2018, por los se icios técnicos prestados al departamento de los 
Servicios de información Aeronáu ica de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No. 748-2018-0 9-DGAC y acuerdo ministerial No. 85-2018 del 
MICIVI 

• Elaborar Notams 
• Elaborar Resumen de N tams Validos diarios. 
• Decodificar Informació Recibida Vía AFTN 
• Colaborar en el turno c n el Oficial y Supervisor 
• Participación en Evalua iones del Desempeño 
• Participación en tareas signadas 
• Asistir A los Turnos Asi nados por la Jefatura 
• Recepción de informes LT y envió a departamento de SAR 
• Recepción de solicitud s de permisos de internación y asignación de los 

mismos 
• Recepción de solicitu es de permisos de sobrevuelo y aterrizaje y 

asignación de los mism s 
• Recepción de mensajes e cancelación de matrícula vía AFTN 
• Transmitir Planes de V elo Domésticos e Internacionales 
• Transmisión de planes e vuelo vía WFPL 
• Otras actividades que al puesto competen 

Sin otro particular, me suscribo, 

F .. ~___,,'ErY-~~~~ 
Juan o López López 

upervisor Ais 

espetuosamente 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de Ja Dirección General •e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 749-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVJ, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con Jos controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p' ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



-------------------------------~,-

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 750-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No.80-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop1..1 rto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar Jos docu entes de los pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ·eta que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



----------------·-----,----·-----~···· 

Guatemala, 31 de Mayo 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguir: 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti. a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio d manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, 
para informarle sobre las a tividades desarrolladas durante el periodo 
comprendido del 01 al 31 de ayo 2018, por los Servicios Técnicos prestados 
al Departamento de los Servid s de Información Aeronáutica de la Dirección 
General de Aeronáutica, Civil-D AC-, según Contrato No. 751-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial No. 85-20 8 del MICIVI. 

• Asistir a los turnos asigna os por la jefatura. 
• Decodificar información r cibida vía AFTN. 
• Recepción de papelería p ra vuelos solos. 
• Chequeo de licencias y m triculas de aeronaves TG. 
• Verificación de AW vigen es en aeronaves con matrícula extranjera. 
• Recepción de novedades e turno. 
• Recepción planes de vuel pilotos y/o despachadores. 
• Verificación de datos del ersonal aeronáutico. 
• Transmisión de planes de vuelo vía CASS y sistema AFTN. 
• Revisar permisos asigna os GNA 001 y GNA 002 vigentes asignados a 

aeronaves que no están b sacias en Guatemala. 

Sin otro particular, me su cribo, 

Marilyn Santi~ada il 
Oficial AIS 

Vo.Bo. ,, ~¡ %?, - - - . 

~~~~:~:i;;;r~~~ic\;3:~151~~; 
lnformacion Aeronáutica 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio~ técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 752-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 77- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas. que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones d la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

ra Ramírez 
eroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod quino Garcia 
Agente de Se· ridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de m nera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para 
informarle sobre las actividades d~ arrolladas durante el periodo comprendido del 
01 al 31 de Mayo 2018, por los S Nicios Técnicos prestados al Departamento de 
los SeNicios de Información Aero áutica de la Dirección General de Aeronáutica, 
Civil-DGAC-, según Contrato No 753-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 85-2018 del MICIVI. 

• Asistir a los turnos asignado por la jefatura. 
• Decodificar información reci ida vía AFTN. 
• Recepción de papelería para vuelos solos. 
• Chequeo de licencias y matr cu las de aeronaves TG. 
• Verificación de AW vigentes en aeronaves con matrícula extranjera. 
• Recepción de novedades de turno. 
• Recepción planes de vuelo ilotas y/o despachadores. 
• Verificación de datos del pe sonal aeronáutico. 
• Transmisión de planes de v elo vía CASS y sistema AFTN. 
• Revisar permisos asignado GNA 001 y GNA 002 vigentes asignados a 

aeronaves que no están bas das en Guatemala. 

Sin otro particular, me suscr bo, 

Wilson Jarchel Arriaga 
Oficial AIS 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 754-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No.77-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícl) os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

n Benito Abrego 
~e¡a! de ..q 
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Vo. Bo. RolañdO'DeiaCruz Díaz 

egundad Aeroportuaria 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo de 2,018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera aten! y respetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el peri do comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2,018, por los 
servicios técnicos prestados en el depart mento de los Servicios de Información Aeronáutica de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato No.755-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No.85-2018 del MICIVI. 

• Ingreso de planes de vuelos dom' sticos (nacionales) en la base de datos general del área de 
estadística. 

• Ingreso de planes de vuelos int rnacionales (IGA, Entradas IGA, Comerciales, Militares, 
Ambulancia, Oficial, etc.) en la ba e de datos general del área de estadística. 

• Realizar búsquedas de informad n en reporte digital o en documentación física, relacionada 
con planes de vuelo tanto domé ticos como internacionales, según solicitud de jefatura de 
AIS. 

• Colaboración general en el depa amento. 

Sin otro particular, me suscribo. 

Respetuosamente, 

Angel Ar ndo Paredes Casasola 
Auxiliar AIS 



-------~-~-------·---······--------

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci. 1 -DGAC-, según Contrato No. 756-2018-029-DGAC y 
acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MIC VI., las cuales se detallan a continuación: 

• Asesorar en la planificación, su ervisión y ejercicio de las operaciones de seguridad de la 
aviación civil, en el Aeropuerto 1 ternacional La Aurora. 

• Colaborar en el establecimiento de normas continuas y procedimientos de seguridad con 
las líneas aéreas y de servicio t rrestres. 

• Coordinar con el departamento e instrucción de Seguridad Aeroportuaria, la capacitación 
del personal de nuevo ingreso í como cursos recurrentes para el resto del personal. 

• Coordinar con la Subdirección eneral de Análisis de Información Anti narcótica (SGAIA) 
para el apoyo de patrullaje peri etral del Aeropuerto, así como la conducción de su 
personal en el área de movimie to de aeronaves. 

• Orientar el trabajo de los Supe isores y Agentes de Seguridad Aeroportuaria al 
cumplimiento de los procedimie tos de seguridad establecidos para el Aeropuerto. 

• Verificar el buen funcionamient de los sistemas de seguridad aeroportuaria del 
Aeropuerto Internacional La Aur ra 

• Vigilar que se cumplan los proc dimientos de seguridad aeroportuaria en todos los 
controles de acceso del Aeropu rto Internacional La Aurora 

• Otras actividades y comisiones ue sean asignadas por las autoridades correspondientes. 

Atentamente, 

Luis rancisco Salas Aliñado 
Sub-Jefatura de Op raciones de Seguridad Aeroportuaria 



-------------·--·-·"·-···~ "'""-·-·-·--··----------- -----------

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicos técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 757-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas·dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldenti icación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

oza de Muñoz 
ad Aeroportuaria 

Vo. Bo. ic. Cruz Ló ez Vo. Bo. Rolándo vDe la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
Jefatura de Segurida Aeroportua ia 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in~ rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dire ción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 758-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: · 

• Apoyar a la Jefatura de Seguri ad del Aeropuerto La Aurora en el establecimiento 
de normas y procedimientos a ministrativos, así como velar por el cumplimiento 
de normas y reglamentos funci namiento del área administrativa. 

• Colaborar en todo lo relativo al uncionamiento del área administrativa. 

• Contribuir en lo referente a ca acitación del personal de nuevo ingreso en el área 
de seguridad aeroportuaria, a í como las actividades de supervisión del personal 
de seguridad de las instalado es aeroportuarias del interior del país. 

• Otras actividades y comisione que les sean asignadas por la JSA. · 

Atentamente, 

Erick Al a der no González 
Sub-Jefatu Administrativa AVSEC 

" 
Vo. Bo. Lic. Víct© ~ 1 Cruz López Vo. Bo. Cruz Diodoro García 

Agente de Seguridad Aero ortuaria 
Trabajador Operativo 111 



-----------·----···---

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ·vil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera at nta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 
sobre las actividades desarrollada durante el periodo comprendido del 01 al 31 de 
Mayo de 2,018, por los servicios écnicos prestados a la Gerencia de Licencias, de la 
Dirección General de Aeronáutica ivil, según Contrato No. 759-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 77-2018 

>- Llevar un control de 1 s fichas médicas. 
>- Brindar atención a los pilotos Aviadores, tripulantes de cabina, 

mecánicos, estudiant s nacionales y extranjeros 
>- Apoyar en la emisión, recepción, envió y archivo de documentos varios. 

>- Atender llamadas nac·onales e internacionales. 

>- Apoyar en la Gerenci de Licencias. 

>- Otras que le sean asig atlas por el jefe inmediato. 

No teniendo más que nformar me suscribo de usted, muy atentamente, 
e"// /.,/ / ," ,,,,,••-· 

· ~.~~·0· /.M ·1ff·7:·¡;:.~.~ ....... ·.' .. t~ ... ~iÍá~Silv 
Asfs~teJÍ..dministratiys/ · 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No. 760-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 77" 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz Di oro A. uino García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo de 2018, por servi ios técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad de la Dirección Gen ral de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 
761-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se detallan 
a continuación: 

• Asistir en las actividades inherentes a los procesos de Análisis de Riesgo de 
acuerdo a los patrones, not as y procedimientos establecidos por la JSA y de 
acuerdo a la Legislación vig nte en el país. 

• Formular programas de prev nción de accidentes e incidentes laborales. 

• Investigar y realizar estudi s de seguridad con el fin de evitar Jos posibles 
accidentes, incidentes labor les y actos de interferencia ilícita. 

• Hacer perfiles de comporta iento y factor humano de las personas que laboran 
en el Aeropuerto lnternaci nal La Aurora a requerimiento de la Jefatura de 
Seguridad Aeroportuaria con el fin de determinar su calidad y comportamiento con 
el fin de tener un perfil del p rsonal. 

• Estudiar y/o recomendar mbio o enmiendas a los planes de emergencia, 
contingencia o de evacuació de las instalaciones aeroportuarias; así como a los 
procedimientos utilizados po el personal de seguridad. 

• Recibir, registrar, clasificar, ellar, distribuir, enviar y archivar correspondencia y 
otros documentos similares. 

• Realizar tareas de elabor ción de correspondencia, informes, resoluciones, 
oficios, providencias y circul res relacionados con la seguridad aeroportuaria. 

• Elaborar requisiciones de su inistros, materiales y equipos para la SJSAAR 
' 

• Atender y anunciar a per onas que han acordado cita con la SJSAAR y 
proporcionar información pa la cual está autorizado. 

• Llevar la agenda de Ja SJS R, coordinando las reuniones con el personal de las 
Jefaturas de Seguridad Aer portuaria u otros Ministerios y unidades de la DGAC 
y mantenerlo informado de 1 

• Atender y realizar llamadas t lefónicas, así como enviar y correo electrónico. 



INFORME ENSUALDE ACTIVIDADES 

• Organizar y mantener actual zados los archivos de la SJSAAR. 

• Realizar trámites con aerolí eas y empresas de servicios terrestres. 

• Velar por el correcto tramite de los asuntos que se presenten a consideración de 
la SJSAAR. 

• Llevar el calendario de activi ades de la SJSAAR. 

• Elaborar informes de las act1 idades realizadas. 

• Las demás que le asigne el JSAAR. 

Atentamente, 

-Jefatura de Seguridad AVSEC 
nálisis de Riesgos 

Ve. Be. Lic. • it"Cruz L ·pez Ve. Be.Cruz Diodoro qu· o García 
Jefatura de Seguridad ~roportua ·a Agente de Se 1dad roportuaria 

Trabajador Oper "ve 11 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFO ~ME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Cil il 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas Del 01 al 31 de 

mayo de 2018, por los servicios técni os en gestión de licencias aeronáuticas, prestadas en 

la Dirección General de Aeronáuti a Civil, según Contrato No. 762-2018-029-DGAC y 

Acuerdo Ministerial No. 82-2018, las ue se detallan a continuación: 

Asistir a la Sub Dirección Técnica Operativa actividades que lleven al cumplimiento de los 

objetivos y metas de la Gerencia de L cencias Aeronáuticas. 

Asignar al personal atribuciones de a uerdo a las necesidades de la Gerencia. 

Designar y supervisas a examinac ores de competencia lingüística en acuerdo con 

procedimientos para tal.fin. 

Revisar y actualizar los documentos de la Gerencia de acuerdo a la normativa OACI. 

Desarrollar y actualizar los procedi nientos administrativos internos de la Gerencia de 

licencias Aeronáuticas. 

Autorizar documentos emitidos p r el personal como: oficios, providencias, listas, 

estadísticas, licencias, certificados e validez, expedientes individuales, habilitaciones, 

nombramientos para exámenes de p o eficiencia de pilotos y otros. 

Actualizar Manuales de Procedimient:is. 



---------------------------····----------~-~ ·---·-·~---------------------

1 

Coordinar los cursos de capacitación y recurrentes que sean necesarios para el 

mejoramiento y eficiencia admini trativa y operativa de la Gerencia de Licencias 

Aeronáuticas. 

Autorizar nombramientos para la re31ización de las pruebas prácticas al personal técnico 

aeronáutico de vuelo y tierra. 

Revisar y enmendar las regulacione de aviación civil - RACs, para cumplimiento de lo 

especificado en el Anexo 1 "Licencia al Personal" de OACI y Manual de Procedimientos de 

Escuelas. 

Autorizar el otorgamiento, renova1 ión, reposición, habilitación y convalidación de las 

licencias al personal técnico aeronáu, ico. 

Velar por el cumplimiento de la Ley y Reglamentos de aviación civil aplicables a la emisión y 

otorgamiento de las licencias. 

Diseñar planes de trabajo anual p 3ra brindar de forma eficiente la información con 

respecto al uso y goce del privilegio e ue ofrece la licencia aeronáutica y sus habilitaciones y 

que sea comprendida por el titular dE la misma. 

Velar por el cumplimiento de los panes de vigilancia de personal técnico aeronáutico, 

organismos de instrucción, aeron 3ves para instrucción, examinadores prácticos y 

examinadores médicos. 

Velar por el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales establecidas para la 

certificación de Escuelas de lnstruccié n Aeronáutica. 

Establecer los procedimientos neces rios para otorgar autorizaciones para las Escuelas de 

Instrucción Aeronáutica. 

Coordinar y autorizar los nombram entos para la realización de las pruebas teóricas y 

prácticas para personal en tierra y de vuelo. 

Evaluar y administrar exámenes teór cos y prácticos al personal aeronáutico de acuerdo a 

solicitudes de operadores aéreos y/o :scuelas de Instrucción Aeronáutica. 



---,------

Supervisar la administración de exá enes teóricos asistidos por computadora y pruebas de 

vuelo. 

Coordinar, autorizar las evaluacion s de conocimientos teóricos para tripulaciones de 

vuelo, mecánicos de mantenimient , controladores aéreos y todo aquel personal que se 

postula para el otorgamiento de licencias, habilitaciones de tipo o cualquier otra 

autorización. 

Ejecutar y delegar en los Inspectores de la Gerencia de Licencias, las evaluaciones de vuelo 

y/o simulador para el otorgamient de licencias, habilitaciones de tipo o cualquier otra 

autorización. 

Evaluar las calificaciones del person 1 formado en aviación militar para determinar si son 

aplicables a lo estipulado en las Regulaciones vigentes. 

Coordinar y asistir las reuniones e la Junta Técnica, para análisis de accidentes e 

incidentes aéreos. 

Sin otro particular más que agregar, quedo de usted, 

Atentamente, 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnic s prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 763-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 77-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas vi itantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ctivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Va. Bo. [ . 1 Cruz López 
Jefatura de Segurid d Aeroportuaria 
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Supervisora de Seguridad Aeroportuaria' "'ª C: 
Trabajador Operativo 111 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i fonmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicos técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la O rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 764-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 80-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Apoyar a la Jefatura de S guridad Aeroportuaria en la verificación y control 
vehículos. 

• Llevar el control de comb stible para vehículos a cargo de la Jefatura de 
Seguridad Aeroportuaria. 

• Llevar el control de Equipos d Rayos "x". 
• Apoyar a la unidad de insum s para efectuar trámites de pedidos. 
• Apoyar a la Unidad de base d datos de Recurso Humano. 
• Colaborar en el reporte de echos que afecten la seguridad aeroportuaria, así 

como de actos delictivos. 

Otros de mi competencia que sean r queridos por las autoridades correspondientes. 

Sin otro particular, me suscribo de u 

Atentamente, ) 



Guatemala 31 de Mayo 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AG IRRE 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas del 01 de mayo 
al 31 de mayo 2018, por servicios écnicos prestados a la Gerencia de Licencias de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci il DGAC- Según contrato No. 765-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial 82-2018 del MICI I. 

• Administrar exámenes teóri os bajo la supervisión de la Gerencia. 
• Revisar, actualizar y alimen ar la base de datos de los exámenes teóricos. 
• Administrar y obtener res ltados de los exámenes teóricos asistidos por 

computadora para otorgam ento de licencias y habilitaciones. 
• Atender a personas que h n acordado cita y dar información al personal 

técnico aeronáutico y públi o en general, en relación a los requisitos para el 
otorgamiento y renovación e las licencias aeronáuticas. 

• Elaborar, emitir y renovar li encías al personal técnico aeronáutico, agregar 
habilitaciones y emitir apro aciones temporales o autorizaciones especiales. 

• Evaluar y clasificar la do umentación para la emisión y renovación de 
licencias, habilitaciones y c nvalidaciones. 

• Verificar validez de licencia aeronáuticas extranjeras. 
• Tomar fotografía y registro de firmas electrónicamente y llenar formularios 

para la emisión de licencias 
• Recibir y emitir constancia de recibido de las solicitudes que presenten los 

aspirantes a una licencia ae onáutica. 
• Revisar y clasificar cuidad samente todos y cada uno de los documentos 

requeridos que acompañan a la solicitud de licencia aeronáutica. 
• Velar por el cumplimient de todos los requisitos para la emisión, 

revalidación, convalidación, suspensión temporal y hasta revocación de una 
licencia aeronáutica. 

• Velar por el adecuado arch vo de la documentación emitida y recibida para 
la creación de expedientes n la unidad de Licencias Aeronáuticas. 

• Revisar y recomendar enm endas a las regulaciones de aviación civil, para 
dar cumplimiento a lo espe ificado en el Anexo 1 "Licencias al personal' de 
OACI. 

• Coordinar con los inspector s del Departamento de Escuelas de Instrucción 



.------- --~-----------

• Aeronáutica o en su defec o con los examinadores designados las pruebas 
prácticas y evaluaciones de vuelo. 

• Remitir al Departamento d Escuelas de Instrucción Aeronáutica, las listas 
de personal técnico aero áutico apto en calificación teórica a fin de 
proceder a las evaluacione prácticas. 

• Actualizar el Sistema de nformación Aeronáutica Regional - SIAR - y 
elaborar informes para la ficina de Información Aeronáutica - AIS - del 
personal bajo su responsab lidad. 

• Enviar información mensu 1 respecto a titulares de licencias que tienen 
licencia vencida a la Oficina de Información Aeronáutica - AIS. 

• Elaborar opiniones técnica sobre la emisión de licencias para firma del 
Gerente de Licencias. 

• Evaluar, cuando sea requ rido los informes médicos presentados por el 
médico evaluador del Depa amento de Medicina de Aviación. 

• Llevar control de los exami adores. 
• Actualizar en el sistema 1 vigencia de certificados médicos del personal 

bajo su responsabilidad. 
• Digitalizar expedientes físic s del personal bajo su responsabilidad. 
• Remitir los libros de emi ión de licencias emitidas a la asistente de la 

Gerencia de licencias aeron uticas. 
• Las demás atribuciones qu le asigne el coordinador del Departamento o 

Gerente de Licencias. 

Sin otro particular me despido de ust d. 



----------------- -----------

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnic s prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 766-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 77-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ctivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Vo. Bo. Ub.._Víctor qáTijfCruz López 
Jefatura de Seguridad 1eroportuaria 

ruz Aracely Gon ález Ochoa de Coroy 
Agente de Se ridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Dió'aM Aquino García:;:._ "' ~ 
Agente de Seguridad Aeroportuaria ":"·º•a! 3 ', ~ 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio de manera atenta y respet osa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo del 01 al 1 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la 
Administración Nacional de Seguridad A roportuaria de la Dirección de Aeronáutica Civil, según 
Contrato No. 767-2018-029-DGAC. Y acu rdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI; que se detallan a 
continuación: 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
J> Apoyar a la Gerencia de Seguridad eroportuaria. 
J> Participar en reuniones varias sobre eguridad aeroportuaria 
J> Apoyar en el establecimiento contin o de normas y procedimientos de seguridad perimetral 
J> Asistir en las coordinaciones de des lojo de vendedores ambulantes 
J> Asesorar y opinar en asuntos de mi ompetencia 
J> Realizar supervisión periódica del trabajo realizado por el personal asignado a las áreas 

perimetrales del aeropuerto. 
J> Coordinar con la Secretaria Genera de Análisis de Investigación Anti narcótica -SGAIA- para 

apoyar puestos de servicio en áreas erimetrales del aeropuerto. 
J> Otras de mi competencia que sean ci ignadas por la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria 
J> Redactar y realizar oficios. 
J> Supervisión de Islas, SOL o garitas d 1 Perímetro. 
J> Supervisión del personal AVSEC. 
J> Coordinación de Seguridad con P.N .. , P.M.T y F.A.G. 

Sin otro particular, me suscribo de usted, at tamente y respetuosamente 

icular 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

SEÑOR 
FRANCIS ARTURO ARGUETAAGUI RE 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del año 2018, por los servic· os técnicos, prestados a la Gerencia de Licencias de la 
Dirección General de Aeronáuti Civil, según contrato No.768-2018-029-DGAC.- y 
Acuerdo Ministerial No.82-2018 el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y 
Vivienda.-

• Administrar exámenes teóri os y prácticos realizados por el personal 
Técnico designado y elabor r sus autorizaciones. 

• Verificar Licencias Extranje s. 
• Tomar las fotografías y firm s para la emisión de licencias. 
• Revisar, actualizar y alimen r la base de datos de los exámenes teóricos. 

• Administrar y obtener resul actos de los exámenes teóricos asistidos por 
Computadora para otorgam· nto de Licencias y Habilitaciones. 

• Actualizar en el sistema la vi encia de certificados médicos y licencias del personal 
Aeronáutico.-

• Reconstruir, depurar y actua izar expedientes físicos.-

• Escaneo de órdenes de pago -
• Entrega de licencias y certifi actos al personal.-
• Evaluar y calificar la docume tación para la emisión y renovación de 

Licencias, habilitaciones y co validaciones. 
• Elaborar opiniones técnicas obre la emisión de Licencias para firma del 

jefe de la Sección. 

Jai;~rfahayra García Muñoz 
Oficial de Licencias 



----------·,--------·------~--

Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACT1JiD,.1;6Es '·· 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho 

Señor Director: 

_ .. -

Por éste medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eriodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018_ 
Por los servicios técnicos prestados en la Gerencia de Servicios Administrativos en la 
unidad de Marimba de Concierto de a Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No_ 255-2018-029-D AC, , Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento autoct nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronau ca Civil -DGAC 

2. Dar la bienvenida en el area d protocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan añ en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de la D AC. 
4. Velar por la integridad física y antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grup musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la Ma ·mba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

Hilario Valle Méndez 
Técnico Marimbista 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 256-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86 2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba . 

. • Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
penmitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

<;.ener<t/ tr.·. 
c'I: \>Aterr;a.-¡,'!'-ú 8' ?;-\:, IC1.7: <.~ 
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Walt r Om ópez Vásquez 
Agente e Seguridad Aeroportuaria '2 " ""'~ . . ~ '((~~¡¡ 

Vo. Bo. Aida Consuel'o Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director. 

Por éste medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eriodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
Por los servicios técnicos prestados en la Gerencia de Servicios Administrativos en la 
unidad de Marimba de Concierto de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 257-2018-029- GAC, • Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento autoct nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronau ica Civil -DGAC-. 

2. Dar la bienvenida en el area d protocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan añ s en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de la AC. 
4. Velar por la integridad fisica y antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grup musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la Ma imba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente. 

E~M~V-.rL nnque acano asquez 
Técnico Marimbista 
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Guatemala, 31 de Mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios técni os prestados en la Gerencia Vigilancia de la seguridad 
operacional de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato No. 258-
2018-029-DGAC y Acuerdo Minist rial No. 75-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Inspección de Base a TAG, P a renovación del COA 
• Reunión con universidad mes americana, proceso de inscripción RP A' s 
• Inspecciones a operadores y gencias que solicitan servicio de transporte sin riesgo 

de Mercancías Peligrosas.z 
• Evaluación y revisión de doc 

registro. 
entación de RP As, para procesos de inscripción y 

• Evaluación y apoyo al P.O. de cada compañía en cuanto a la verificación e 
inspección de aérea de Despa ho de Vuelos y Mercancías Peligrosas. 

• Apoyo al Departamento de Estandarización y coordinación de Reglamentos 
Aeronáuticos, en lo que respe ta a las revisiones y evaluación de los documentos que 

en él se mt~er 
1 ) 1 j 
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e.e. Archivo 

Atentamente, 

V•& ,,,,..,,L.,,\::,\ 
Coordinador de Jefatura de OPS 

Estándares de Vuelo DGAC 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor director. 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Santa Elena Peten 31 de mayo del 2018. 

Por este medio me permito informarte sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2018 por servicios 
técnicos prestados en el departamento de Serví íos de Información Aeronáutica AIS en Administración Aeropuerto 
Mundo Maya de la Dirección General de Aeroná tica Civil- DGAC según contrato No. 259-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 81-2018 del MICIVI las que se detalla a continuación: 

+ Días del 01 al 06. Recepción de tumo, revisi n de novedades, revisión de equipos actualización de boletín de 
información previo al vuelo y enviarlo vía co eo a todos los usuarios, ingresar planes de vuelo paro control de 
estadística de vuelos mensuales y enviarte cad fin de mes al administrador general, revisar constantemente correo 
electrónico de oficina por algún permiso de s brevuelo y atenizaje, revisión constante del sistema AFS pÓr algún 
mensaje de alerta, recepción, revisión autoriza ión y envío por el sistema AFS de 57 planes de vuelo, inspección ñsica 
de aeronaves y revisión de documentación oñ inal. 

+ Semana del 07 al 13. Recepción de tumo, reví ión de novedades, revisión de equipos, actualización del Boletín de 
información previo al vuelo, envió de reportes eteorológicos al centro de control, ingresar planes de vuelo al sistema 
de Control Estadística revisión constante del c rreo electrónico de oficina, recepción, revisión autorización y envío 
de 60 planes de vuelo vía AFS al centro y torre e control, escaneo de planes de vuelo diaño para archivo. 

+ Semana del 14 al 20. Recepción de tumo, revi ión de novedades, revisión de equipos, actualización del boletín de 
información previo al vuelo y enviarte vía corr o a todos los usuarios, revisión de correo electrónico de oficina por 
algún permiso de sobrevuelo y aterrizaje, rece ción, ingresar planes de vuelo para estadística mensual, recepción 
revisión autorización y envío vía AFS de 61 plan s de vuelo. 

+ Semana del 21 al 27. Recepción de tumo, revi ión de novedades, revisión de equipos, actualización del boletín de 
información previo al vuelo y enviarte vía corr o a todos los usuarios, recepción de prenotam y envío vía fax a AIS 
NOF Guatemala, recepción de NOTAMS en e sistema AFS y archivarlos, ingresar planes de vuelo para el control 
estadístico, recepción, revisión, actualización e boletín de información previo al vuelo, autorización y envío en el 
sistema AFS de 62 planes de vuelo 

+ Días del 28 al 31. Recepción de tumo, revisi n de novedades, revisión de equipos actualización de boletín de 
información previo al vuelo y enviarlo vía co eo a todos los usuarios, ingresar planes de vuelo para control de 
estadística de vuelos mensuales y enviarte cad fin de mes al administrador general, revisar constantemente correo 
electrónico de oficina por algún permiso de s brevuelo y aterrizaje, revisión constante del sistema AFS por algún 
mensaje de alerta, recepción, revisión autoriza ión y envío por el sistema AFS de 39 planes de vuelo, inspección ñsica 
de aeronaves y revisión de documentación oñ inaL 

Atentamente, 

'-.,,c_~»o::,_,/? d 
gar Roberto Góngora O. 

Oficial AIS/ ARO 
Administración Aeropuerto Mundo Maya Vo.bo. 



Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por éste medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eriodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
Por los servicios técnicos prestados en la Gerencia de Servicios Administrativos en la 
unidad de Marimba de Concierto de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 260-2018-029- GAG, , Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento autoc nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronau ica Civil -DGAC-. 

2. Dar la bienvenida en el area d protocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan añ s en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de ía GAC. 
4. Velar por la integ1idad física y .antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grup musical rea!.izamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en !a Ma imba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particulaí. 

Atentamente. 

e:--~~:,,. -
- - •· c-=1~-----

•. -. ·-~------
uiino iiiescas Hernández 

G 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatem la, 31 de mayo de 2018 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 

servicios técnicos prestados en la Administ ción Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil- DGAC, según e ntrato No. 2Sl-2-018-029-0GAC y acuerdo ministerial No. 76-

2018 del MICIVI, los que se detallan a continu ción. 

l.- Controlar el ingreso y egreso del personal ue labora en las distintas empresas dentro del aeropuerto y 

personas visitantes. 

2. -Que las mismas porten su gafete de identifi ación, vigente, en buen estado y en forma visible. 

3.- Verificar que el personal de nuevo ingres tenga vigente la autorización para poder asignarles gafete 

provisional trabajando. 

4.-Verificar que todos los usuarios del aeropu rto no ingresen armas de cualquier tipo u objetos peligrosos. 

S. - Verificar que los viajeros de las diferentes lí eas aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

6.- Chequeo de boletos de viajeros, verificand el pago de impuesto de seguridad. 

7.- Controlar que las personas pasen los are s detectores de metales y que sus objetos personales sean 

chequeados y pasados por el escáner. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 263-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVJ las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con Jos controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jos p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p Jigrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de Ja Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 
..... ~'2;.\ de A ...... 

-<,· . "''{) 
.-... q-;\~e\ 0ac1017~1 "~ 

m1 nzalez Saravia .:::-'·'>" <~ 
(s·~s) r$J ~ 

de Seguridad Aeroportuaria ~;· :~ Je¡2.tura oe Ser11c1u ~ (. 

AJJ:1-.-, ~ %.6- e• Segcné>' § ~ 

------'-)(/Q-',i',.,,,/"--) ______ º"°atema\a \..!"ir-
Vo. Bo. Aida Consu¿lo'iliíéndez (único Apellido) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Arg u eta Ag uirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas de O l al 31 de 
mayo 2018, por los servicios técnicos, prestados a la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional, según contrato No.264-20 8-029-DGAC y acuerdo Ministerial No. 75-2018, Del 
MICIVI. 

• Proponer cambios a las regula iones aplicables a sus funciones. 
• Presentar informe mensual al c ordinador acerca de la labor ejecutada. 
• Chequear y verificar las aprob ciones manuales correspondientes de las escuelas. 
• Cumplir con los programas d instrucción y entrenamiento establecidos para la 

Gerencia de Vigilancia de la S guridad Operacional. 
• Desarrollar otras actividades fines a su cargo que le sean asignadas como 

Inspector de Escuelas de la Ger ncia de Vigilancia. Vigilancia a la parte de Escuelas 
Aeronáuticas. 

• Vigilancia en parte de Licenci s. 
• Vigilancia en parte de Escuela . 
• .· Chequéar.bitácoras de vuelo. 
• Coordinar y realizar las prueba prácticas para personal de tierra. 
• VigilanciO de licencia en lci pa te de despachadores. 

• Revisar y clasificar cuidadosa ente todos y cada uno de los documentos 

requeridos para drones. 

• Apoyo al freo da despacho. 

• Apoyo al área de RP A 

• Elaborar opiniones técnicas. 

(~ rt":"--~> () 
(~u:,;4~~ 

Gilda Mar~ljRamos Sis · 
Inspector de O_peraciones 

Vo.Bo. TOMAS ALDECOA 

Gerenci de Vigilancia de la Seguridad Operacional 



------··---··-----------

Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Cíví 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por éste medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eríodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
en la unidad de Marimba de Concie o de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC-, según contrato No. 265-20 8-029-DGAC, , Acuerdo Ministerial No.82-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a continua íón: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percus1on, cuerdas, 
instrumentos. de viento autoct nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronau íca Civil -DGAC 

2. Dar la bienvenida en el area d protocolo al turismo que nos visita a sí mismo a los 
guatemaltecos que pasan añ s en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de la GAC. 
4. Velar por la integridad física y antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grup musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la M ímba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente, 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatem la, 31 de mayo de 2018 

Dirección General de Aeronáutica Ovil 
Su Despacho 

Señor Director: 
Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en la Administr ción Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 
General <Je Aeronáutica CM!- DGAC, según e ntrato No. 2~2-018-029-DGAC y acueroo ministerial No. 76--
2018 del MICIVI, los que se detallan a continu ción. 

1.- Controlar el ingreso y egreso del personal ue labora en las distintas empresas dentro del aeropuerto y 
personas visitantes. 

2.-Que las mismas porten su gafete <le klentifi ación, vigente, en buen estado y en forma visible. 

3.- Verificar que el personal de nuevo ingres tenga vigente la autorización para poder asignarles gafete 
provisional trabajando. 

4.-Verificar que todos los usuarios del aeropu rto no ingresen armas de cualquier tipo u objetos peligrosos. 

S. - Verificar <¡ue los viajeros de las <Jiferentes li eas aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

6.- Chequeo de boletos de viajeros, verificando el pago de impuesto de seguridad. 

7.- Controlar que las personas pasen los are detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el escáner. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 



Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por éste medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eriodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
Por Jos servicios técnicos prestado en la Gerencia de Servicios Administrativos en la 
unidad de Marimba de Concierto d Ja Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 267-2018-029- GAC, , Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVJ, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de obras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento auto onos en un grado profesional en Ja marimba de la 
Dirección General de Aerona tica Civil -DGAC-. 

2. Dar Ja bienvenida en el area e protocolo al turismo que nos visita a si mismo a Jos 
guatemaltecos que pasan añ s en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de Ja GAC. 
4. Velar por Ja integridad física y mantenimiento de Jos instrumentos. 
5. Todos Jos integrantes del gru o musical realizamos Ja misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en Ja M rimba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

Julio Cesar Chacón Méndez 
Técnico Marimbista 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 268-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Agente 

anuel Cruz López 
, ad Aeroportuaria 

iano Morent~ Roja 
Seguridad Aeroportuaria 
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Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemal , 31 de mayo de 2018 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 
Por este medio me permito informarle sobre las ctividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en la Administrac ón Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 

General -O<! Aeronáutica Civil- OOAC, según C-0n rato No. 27-0-2018-029-DGAC y acu<!r-0-0 ministerial No. 76-
2018 del MICIVI, los que se detallan a continuac· n. 

1.- Controlar el ingreso y egreso del personal q e labora en las distintas empresas dentro del aeropuerto y 

personas visitantes. 

2. -Que las mismas porten su gafete de identific ción, vigente, en buen estado y en forma visible. 

3.- Verificar que el personal de nuevo ingreso tenga vigente la autorización para poder asignarles gafete 
provisional trabajando. 

4.- Verificar que todos los usuarios del aeropue o no ingresen armas de cualquier tipo u objetos peligrosos. 

S.- Verificar que los viajeros de las diferentes jín as aéreas no ingresen -objetos prohibidos. 

6.- Chequeo de boletos de viajeros, verificando 1 pago de impuesto de seguridad. 

7.- Controlar que las personas pasen los arco detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el escáner. 

Sin-otro particular. 

Atentamente, 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 
2018, por servicios técnicos prestados e la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 
de la Dirección General de Aeronáutica ivil - DGAC -, según Contrato No.271-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICI 1 las que se detallan a continuación: 

1. Actualizar sistema SIAR e el control de reporte de vigilancia según programa de 
Gerencia de Vigilancia de 1 Seguridad Operacional. 

2. Elaborar planificación de e trenamientos del mes de Junio con el coordinador de 
Capacitación de la DGAC 

3. Elaboración de revisión al 
4. 
5. 

Evaluar a aspirantes a trip 
Asistir a las Jefatura de 
de los procedimientos inte 

6. Actualizar registro de ins 
Operaci:J:.ai. 

anual del Inspector de Operaciones (MIO) 
!antes de cabina del operador TAG 
peraciones y Aeronavegabilidad con el cumplimiento 
os de los inspectores 

ectores de Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 

7. Asistir en reuniones a la je tura de AGA 
8. Realizar inspecciones de r ta y base según programa de vigilancia 2018 

Sin otro particular, me despido 

{ 
~-··~· 

/ 

/serner Wilfredo Sandoval 
Inspector de Operaciones 

Atentamente, 

Gerencia de Vigilancia de la Seguridad O eracional 
DGAC (}, 

VoBo .. ~~~~-~-···_··_l._._-(~~~~~ 
(;·E:f\'.ENt;li\ DL \/j(J1Li\f\¡(;1 

Cit2 LJ.\ SEGUH.!OAD ()P'.'.:P:l\(:iC)' l,t\L 

Tomas Aldecoa 
Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 

DGAC 



-··-----------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director. 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo de 2018, por los seNicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutica Cvil -DGAC-, según Contrato No. 272-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIV, las cuales se detallan a continuación: 

+ Establecer los lineamientos n cesarios para llevar un control eficiente de la 
correspondencia relativa a la Sub- efatura de Operaciones AVSEC. 

+ Recibir, revisar, registrar y distri uir la papelería que ingresa, para dar seguimiento 
adecuado en cuanto a la localiza ión y/o trámite de la misma. 

+ Archivo de la papelería correspon iente. 
+ Asistir a las reuniones asignadas p r el Sub-Jefe de Operaciones AVSEC y tomar nota de las 

mismas para informar de los tema tratados. 
+ Entregar a su destino la correspon encía. 
+ Mantener actualizado y en orden 1 archivo general de la Unidad. 
+ Llevar un control de seguimiento e la papelería que ha ingresado con la respuesta dada 

y guardada en el archivo. 
+ Atender y hacer llamadas telefóni as que sean requeridas. 
+ Elaborar documentos varios. 
+ Realizar actividades secretariales ue sean delegadas. 
+ Otras de mi competencia que así ne el Sub-Jefe de Operaciones AVSEC. 

Sin otro particular, me suscribo de usted. 

Atentamente, 

Tri ia Yanet Carrera Martínez 
Asistente de Sub-je atura de Seguridad AVSEC (Operaci 

Asistente de la Admón. N 
Trabajad 

Segundad Aeroportuaria 
erativo ll 

Guatemala, 30 de abril de 2018 



Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por éste medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el p riodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
la unidad de Marimba de Concierto de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 273-2018-029-D AC, , Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento autoct nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronaut ca Civil -DGAC-. 

2. Dar la bienvenida en el area d protocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan año en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de la D 
4. Velar por la integridad física y antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grup musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la Ma mba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

Edgar lipe Ramírez Ortíz 
Técnico Marimbista G 

~ SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 
DIR.ECCIOM GENEP-AL 

'" DE AERONAUTICA CIVIL 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Guatem la, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en la Administr ción Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 
General -Oe A1'!ronáiJtica Civil- DGAC, según C ntrato No. 274-2018-029-DGAC y aciJerdo ministerial No. 82-

2018 del MICIVI, los que se detallan a continu ción. 

1.- Controlar el ingreso y egreso del personal ue labora en las distintas empresas dentro del aeropuerto y 
personas visitantes. 

2.-Quelas mismas porten SiJ gafete-de identif cación, vigente, en biJen estado y en forma visible. 

3.- Verificar que el personal de nuevo ingres tenga vigente la autorización para poder asignarles gafete 
provisional trabajando. 

4.- Verificar que todos los usuarios del aeropu rto no ingresen armas de cualquier tipo u objetos peligrosos. 

5.-Verificar que los viajeros de las diferentes l• eas aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

6.- Chequeo de boletos de viajeros, verificand el pago de impuesto de seguridad. 

7.- Controlar que las personas pasen los are s detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el escáner. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

I~ 
E er Daniel Haz Xec 

Oficial de eguridad Aeroportuaria ~~ 

... ·····>>·;.~il 
Vo.fl?'J~sé Daniel N~ Z~p~ 
PeóiÍVigilante 1 

Aeroportua ·a 



Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatema a, 31 de mayo de 2018 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en Ja Administra ión Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil- OGAC, según C trato No. 275-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial No. 82-

2018 del MICIVI , los que se detallan a continua ión. 

1.- Controlar el ingreso y egreso del personal ue labora en las distintas empresas dentro del aeropuerto y 
personas visitantes. 

2.-Que las mismas porten su gafete de identi ación, vigente, en buen estado y en forma visible. 

3.- Verificar que el personal de nuevo ingres tenga vigente la autorización para poder asignarles gafete 

provisional trabajando. 

4.- Verificar que todos los usuarios del aeropue o no ingresen armas de cualquier tipo u objetos peligrosos. 

5.- Verificar<¡ue los viajeros de las diferentes li eas aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

6.- Chequeo de boletos de viajeros, verificando 1 pago de impuesto de seguridad. 

7.- Controlar que las personas pasen los arco detectores de metales y que sus objetos personales sean 

chequeados y pasados por el escáner. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

Wuili 
Oficial de 
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Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera más atenta respetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre 
las actividades desarrolladas durante e periodo comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, 
por Jos servicios técnicos prestados a 1 Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional de Ja Dirección General d Aeronáutica Civil, según Contrato No. 278-2018-
029-DGAC, y Acuerdo Ministerial No 75-2018 del MlCIVI. 

1. Recibir correspondencia y pub caciones, clasificarlas, proceder a insertar los cambios 
2. Recibir documentos y manuales enviados por OACI 
3. Solicitar publicaciones a diferentes fabricantes de aeronaves. 
4. Actualizar las diferentes Regulaciones de Aviación Civil (RACs). 
5. Entregar las revisiones de Ja RACs a los Inspectores y Secciones de Ja DGAC. 
6. Elaborar correspondencia di igida a Departamentos y Secciones de la DGAC. 
7. Efectuar revisiones a diferente manuales de Ja Gerencia de Vigilancia de Ja Seguridad 
Operacional. 
8. Instalar electrónicamente a las computadoras de los Inspectores diferente 
9. Evaluación y verificación de A ronaves no tripuladas y piloteadas a Distancia RPA'S 

Sin otro particular me suscribo de uste 

Ped ntonio eta Vásquez 
Ene ado de Biblioteca Técnica 
GVSO D.G.A.C 

Atentamente, 

Vo. Bo Cap. Tomas Aldecoa 
erencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 

D.G.A.C 

GERENClf, DE VIGILANCIA 
DE LA SEGU !DAD OPERACIONAL 

1 !lle! 
''"'~ 
'Jifi<CCIÓN GEN .RAl 0[ AERONÁU!1(1, C:Vll 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRRE 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

senor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, 
por Servicios Técnicos prestados a la Ad inistración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, según ontrato Número. 21g-201 S-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial 
No. 76-2018 del MICIVI las que se detalla a continuación. 

•!• Controlar el ingreso y egreso del personal q e labora en distintas empresas dentro del Aeropuerto y personas 
visitantes. 

•!• Que las mismas porten su Gafete de ldentifi ción, vigente y en buen estado y en forma visible. 

•!• Verificar que personal de nuevo ingreso ten a vigente la autorización para poder asignarle gafete provisional 
trabajando. 

+:• Verificar que todos los usuarios del Aeropu rto no ingresen armas de cualquier tipo u objeto peligroso. 

•!• Verificar que los viajeros de las diferentes li eas aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

•!• Chequeos de los boletos de viajeros verifi ndo el pago de impuesto de seguridad. 

•!• Controlar que las personas pasen los ar os detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el Escáner. 

•!• Sin otro particular me despido 
Atentamente. 

/ 

José Danié~Navas Zepeda 
Peón Vigilante 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 280-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

&fil 
~!filé') 

Vo. Be. Rolan\ifo'úe la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 J·e·mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

¡ 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle ~re las actividades desarrolladas del oJ/aÍ 31/cÍe 

mayo d~-018 .. p6r I°,~ servicios técni orirestadosz la Gerencia Financiera de la Dirección 

Gener~/de Aeron}utica Civil, según ontrato 2!Y''2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 82-

2018,del MICIVl,)á que se detalla a e ntinuación. 

Colaborar en el establecimiento de lo lineamientos necesarios para llevar un control eficiente 

de las actividades que se realizan en la Gerencia Financiera, velar por porque las actividades de 

la Gerencia se desarrollen en cumplí iento de la normativa vigente, de carácter financiero y 

presupuestario y otras actividades y omisiones que me sean asignadas por las autoridades 

correspondientes. 

1) Elaboración de (100) ordenes e compras a proveedores en el sistema de gestión 
(siges) 

2) Elaboración de (100) ordenes e devengado a proveedores en el sistema de gestión 
(siges) 

3) Elaboración de órdenes de c mpra y devengado de planilla de sueldos Y pago de 
jornales, Bono Aeronáutico, onorarios en los renglón 031 en el sistema de gestión 
(siges) 

4) Elaboración de Retenciones d ISR en el programa RETEN ISR 2 sector publico 
5) Atención a proveedores relaci nada con la extensión de las constancias de Retención 

del IVA 
6) Análisis de la cuenta corrient 1234 de construcciones en proceso de bienes de usa 

común. 

7) Análisis de la cuenta 1133 de nticipos a proveedores y contratistas a corto plazo. 

Lester aniel Men'cos Barillas 

Auxiliar de contabilidad 

¿ 
/ 

/ 

J 
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Guatema a, 31 de. mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por esre medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo 2018, por Servicios Técnicos pr stados en la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional de la Dirección General de Ae o náutico Civil-DGAC-, según contrato No. 283-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 el MICIVI. 

• Elaboración y distribución de ofi ios correspondientes al departamento de los distintos 
operadores. 

, :_:12:·,;;;-.-eJ contrc! de co:-respond r!cl2 del _92partamento .. 
• Recibir, revisar, registrar y distri uir la papelería que ingresa al departamento, para dar 

seguimiento adecuado en cua. to a la localización y trámite de la misma desde que 
ingresa hasta su egrese y/o are ivo correspondienre. 

• Revisión, documentación de las diferentes fases en los procesos de certificación de las 
·empresa>, así como inclusión d aeronaves a las empresas DHL de Guatemala. 

·;, : Revisión de las Especificacione y Limitaciones de Operación de los operadores RAC 
OPS l. 

• ··Revisión de ha.bilitaciones y r novaciones de CO's como RUDDER, Aeromotores Y 
Transportes, S.A. y COA de TAG 

• Actualización de habilitaciones e ia Organizaciones de Mamenimiento Aprobadas RAC 
OMA 145. 

Atentamente,· 

Milvia Múleni Ruii Palencia 

Vo: Bo. (a:p. Tomas Aldecoa 

¡-, 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No.284-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Carlos umberto Zunun García 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

\,era: de..-; 
<2>~~\t.Inac10 e-,....0 e~ ' '?ci: '? 
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Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

/ 
INFORME M NSUAl/DE ACTIVIDADES 

/ 

Señor . 
Francis Arturo Argueta Aguirre / 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este mediq me permito infor arle soore las actividades desarrolladas del O~I 31 ·. 
de mayé de 2018:1}or servicios técni os grestados en Gerencia Financiera departamento 
de Presupdesto'éÍe la Dirección Gene al de Aeronáutica-Civil -DGAC-, según Contrato No. 
285-2(};113-029-DGAC y Acuerdo Mini terial No. 82-~018 del MICIVI, jas que se detallan a 
continuación: '· 

• Elaboración de boleta de disp nibilidad presupuestaria para liquidación de Viáticos. 
• Traslado de Pedidos que ingr san a la Gerencia Financiera con hoja de trámite. 
• Elaboración de boleta de disp nibilidad presupuestaria para adquisición de Bienes, 

Suministros o Servicios. 
• Elaboración de Constancia d Disponibilidad Presupuestaria para contratación de 

personal bajo el renglón 029 s licitados por Gerencia de Recursos Humanos. 
• Elaboración de boleta de disponibilidad presupuestaria para pago porfondo rotativo. 
• Elaboración de boleta de disp nibilidad presupuestaria para cajas chicas. 
• Elaboración de boleta de di ponibilidad presupuestaria para pago de Servicios 

Básicos. 
• Elaboración de CDP para Sen encias Judiciales. 
• Elaboración de boleta de disp nibilidad presupuestaria para pago a proveedores. 
• Oficios para entrega de e pedientes con la Constancia de Disponibilidad 

Presupuestaria. 
• Oficios para entrega de Cons ncias de Disponibilidad Presupuestaria a Recursos 

Humanos. 
• Archivo de oficios emitidos po el departamento de Presupuesto. 
• Organizar y mantener actualiz da la base de datos de interna clasificación de gastos 

por renglón presupuestario de los Aeropuertos y Aeródromos. 
• Otras actividades y comisi nes que sean asignadas por las autoridades 

correspondientes. 

Atentamente, 
/ 

Vo.Bo. 



Santa Elena, Petén 31 de mayo del 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform 
del 2018 por servicios técnicos prestodos e 
AIS en Administración aeropuerto Mundo 
contrato No. 286-2018-029-DGAC y Acue 
continuación: 

rle sobre las actividades desarrolladas del O l al 31 de mayo 
el departamento de servicios de información aeronáutica 
aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil según 
o Ministeñal No. 81-2018 del MICIVI las que se detallan a 

• Días del 01 al 06. Act alización de Boletín de Información Previo al Vuelo (PIB) y 
conteniendo información e NOTAMS vigentes envío a usuarios, Revisión constante de 
correo electrónico de ofi ina. Recepción, Verificación, y Autorización de 58 Planes de 
Vuelo. 

• Semana del 07 al 13. Actu lización de Boletín de Información Previo al Vuelo (PIB) y envío 
a usuarios, Revisión const nte de correo electrónico de oficina. Recepción, Verificación, y 
Autorización de 68 Plane de Vuelo. Transmisión de llegadas de vuelo elaboración Pre
Notam de radar Secundar o de Vigilancia de Aeropuerto Internacional Mundo Maya. 

• Semana del 14 al 20. T ansmisión a Centro de Control Llegadas de Plan de Vuelo. 
Actualización de Boletín d Información Previo al Vuelo (PIB) y envío a usuarios, Revisión 
constante de correo ele rónico de oficina. Recepción, Verificación, y Autorización de 66 
Planes de Vuelo 

• Semana del 21al27. Actu lización de Boletín de Información Previo al Vuelo (PIB) y envío 
a usuarios, Revisión const nte de correo electrónico de oficina. Recepción, Verificación, y 
Autorización de 64 Pla s de Vuelo. Autorización de Sobre Vuelo y aterrizajes e 
Internación. 

• Días del 28 al 31. Act alización de Boletín de Información Previo al Vuelo (PIB) y 
conteniendo información de NOTAMS vigentes envío a usuaños, Revisión constante de 
correo electrónico de ofi ina. Recepción, Verificación, y Autorización de 40 Planes de 
Vuelo. 

Atentamente, 

Administración Aeropuerto Mundo Maya Vo.Bo._-+-"'=-=-''--',....,_=_,_ "'""'~"-' 
Lic. J 

neral 
ión Aeropuerto undo Maya 



JNFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUJRRE 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, 
por Servicios Técnicos prestados a la Adm nistración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, según ontrato Número.287-2018-02g-DGAC, y Acuerdo Ministerial 
No. 76-2018 del MICIVJ; las que se detallan a continuación: 

•:• Controlar el ingreso y egreso del personal q e labora en distintas empresas dentro del Aeropuerto y personas 
visitantes. 

•:• Que las mismas porten su Gafete de ldentífi ción, vigente y en buen estado y en forma visible. 

•!• Verificar que personal de nuevo ingreso ten a vigente la autorización para poder asignarle gafete provisional 
trabajando. 

•:• Verificar que todos Jos usuarios del Aeropue o no ingresen armas de cualquier tipo u objeto peligroso. 

•:• Verificar que Jos viajeros de las diferentes lín as aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

•!• Chequeos de los boletos de viajeros verifica do el pago de impuesto de seguridad. 

•!• Controlar que las personas pasen los ar s detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el Escáner 

•:• Sin otro particular me despido. 

umSolval 

Atentamente. 

ristóbal de Jesús López López 
Ag nte de Seguridad Aeroportuaria 

eródromo de San Marco¡¡ 

José Da ' !.Navas Z'.epeda. 
i ist dor Aeródromo de San Ma s 

ireccióll General de Aeronáutica c· il 
Peón Vigilante 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito hac r de su conocimiento las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por serv cios técnicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de 
la Seguridad Operacional de la Di ección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No. 288-2018-029-DG e y Acuerdo Ministerial No 75-2018 del MICIVI, 
los que se detallan a continuación: 

• Preparación de inspección e Renovación de COA TAG 
• Inspección de BASE ARMSA 
• Visitas de Vigilancia TAG/A MSA 
• Revisión de MEL BE 300 TA 
• Revisión cie Manuales para ncorporación aeronave a DHL 
• Revisión de SIAR 
• Cursos Varios 
• Ingreso al SIAR de Acepta iones de Simulador, Centros de Entrenamiento de 

TAG, DHL y Aviateca 
• Reuniones Enmienda RAC PS 1, RAC OPS 2 y RAC OPS 3 
• Apoyo a Inspectores 

Ji- (1J CJ 
Marlyn J~ Llamas 
Encargada de Normas y Procedimie os 
Inspector de Operaciones 
DGAC, Guatemala 

Atentamente, 

Vo. Bo. Francisco Giordano 
Jefatura de Operaciones 

DGAC, Guatemala 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor director: 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Santa Elena Peten 31 de mayo del 2018. 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2018 por servicios 
técnicos prestados en el departamento de Servi ios de Información Aeronáutica AIS en Administración Aeropuerto 
Mundo Maya de la Dirección General de Aeroná tica Civil- DGAC según contrato No. 289-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 81-2018 del MICIVI las que se detalla a continuación: 

+ Días del 01 al 06. Recepción de tumo, revisi • n de novedades, revisión de equipos actualización de boletín de 
información previo al vuelo y enviarlo vía co eo a todos los usuaños, ingresar planes de vuelo para control de 
estadística de vuelos mensuales y enviarlo cad fin de mes al administrador general, revisar constantemente correo 
electrónico de oficina por algún permiso de obrevuelo y aterrizaje, revisión constante del sistema AFS por algún 
mensaje de alerta, recepción, revisión autoñza ión y envío por el sistema AFS de 55 planes de vuelo, inspección fisica 
de aeronaves y revisión de documentación oñ inal. 

+ Semana del 07 al 13. Recepción de tumo, rev ión de novedades, revisión de equipos, actualización del Boletín de 
información previo al vuelo, envió de reportes eteorológicos al centro de control. ingresar planes de vuelo al sistema 
de Control Estadística revisión constante del c rreo electrónico de oficina, recepción, revisión autoñzación y envío 
de 69 planes de vuelo vía AFS al centro y torre e control, escaneo de planes de vuelo diario para archivo. 

+ Semana del 14 al 20. Recepción de tumo, reví ión de novedades, revisión de equipos, actuaüzación del boletín de 
información previo al vuelo y enviarlo vía corr o a todos los usuaños, revisión de correo electrónico de oficina por 
algún permiso de sobrevuelo y aterñzaje, rece ción, ingresar planes de vuelo para estadística mensual. recepción 
revisión autoñzación y envío vía AFS de 68 plan s de vuelo. 

+ Semana del 21 al 27. Recepción de tumo, revi ión de novedades, revisión de equipos, actualización del boletín de 
información previo al vuelo y enviarlo vía corr o a todos los usuaños, recepción de prenotam y envío vía fax a AIS 
NOF Guatemala, recepción de NOTAMS en e sistema AFS y archivarlos, ingresar planes de vuelo para el control 
estadístico, recepción, revisión, actualización e boletín de información previo al vuelo, autorización y envío en el 
sistema AFS de 67 planes de vuelo 

+ Días del 28 al 31. Recepción de tumo, revisi n de novedades, revisión de equipos actualización de boletín de 
información previo al vuelo y enviarlo vía co eo a todos los usuarios, ingresar planes de vuelo para control de 
estadística de vuelos mensuales y enviarlo cad fin de mes al administrador general, revisar constantemente correo 
electrónico de oficina por algún permiso de brevuelo y aterñzaje, revisión constante del sistema AFS por algún 
mensaje de alerta, recepción, revisión autoñza ión y envío por el sistema AFS de 40 planes de vuelo, inspección fisica 
de aeronaves y revisión de documentación oñ inal. 

Atentamente, 

F.~~~L 
Eñck oé Vásquez Vida! 

O 1cial AIS/ ARO 
Administración Aeropuerto Mundo Maya 



----------··~·-·-·-·--···--·--···--·--···· 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRACISARTUROARGUETAAGUIR E 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Selíor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informa e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por Servicios Técnicos prestad a la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la 
Dirección General de Aeronáutica c· il, según Contrato Número 290-2018-029-DGAC, y Acuerdo 
Ministerial No. 76-2018 del MICIVI; las que se detallan a continuación: 

•!• Controlar el ingreso y egreso del pers nal que labora en distintas empresas dentro del Aeropuerto y 
personas visitantes. 

•!• Que las mismas porten su Gafete de Id ntificación, vigente y en buen estado y en forma visible. 

•!• Verificar que personal de nuevo ingr so tenga vigente la autorización para poder asignarle gafete 
provisional trabajando. 

•!• Verificar que todos los usuarios del Aer puerto no ingresen armas de cualquier tipo u objeto peligroso. 

•!• Verificar que los viajeros de las diferent s líneas aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

•!• Chequeos de los boletos de viajeros ve ·ficando el pago de impuesto de seguridad. 

•!• Controlar que las personas pasen los a ces detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el Escáner. 

•!• Sin otro particular me despido 

!/ 
Ag 

Atentamente. 

uglam 
nte Segu d Aeroportuaria 
Aeródromo de San Marcos 

José Dániel Navas Zepeda 
Peón Vigilante 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
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---------------------------------------

INFORME M NSUAL D&ACTIVIDADES 
/ 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 / 

/ 
SEÑOR i 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutic ivH 
Su Despacho. 

Señor Director: 
/ 

Por este medio/me permito informarle sob eys{'~ividades desarrolladas del 0~3~ mayo/e201s,~ los servidos 
técnicos prlj$fados en la Gerencia Financi de la Dirección .,General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 
292-201.76'29-DGAC y ACUERDO MIN!STE IAL No. 82-20~El M!CJVI, fas que se detallan a continuación: 

Recepción de documentos a personal de B RURAL de reportes diarios del mes de mayo de la SEDE MUNDO MAYA 
PITEN posteriormente revisar y hacer e! info me de la sede para luego ser trasladadas al departamento de contabilidad. 

• Recepción de documentos a personal de B RURAL de reportes diarios del mes de mayo de la SEDE PUERTO BARRIOS 
posteriormente revisar y hacer el informe de a sede para para luego sertras!adadas al departamento de contabilidad. 

• Elaboración de recibo Forma 63-A2 para cada una de !as sedes mencionadas 

Elaboración de Libro de Bancos correspondie te al mes de mayo 2018. 

Atender a cualquier requerimiento AUD OR!A INTERNA Y UNIDAD DE INGRESOS en relación a los servicios 
aeroportuarios y de cada una de las sedes m cionadas. 

Apoyo a !a Superintendencia de Administrac1 'n Tributaria -SAT- en brindar información para Ja creación de! web service 
del formulario Dedaraguate No. 4131 (impue to sobre circulación de vehículos aéreos) 

Colaborar en el establecimiento de los linea ientos necesarios para !levar un control eficiente de las actividades de la 
Gerencia Financiera. 

Velar porque !as actividades de la Gerencia Fi anciera se desarrollen en cumplimiento de la normativa vigente, de carácter 
financiero y presupuestario 

• Otras actividades y comisiones que le sean asi nadas por e! Gerente Financiero. 

Atención al cliente para !as s·1guientes activida es: 

Recepción de 10 solicitudes y emisión d solvencias Financieras 

Recepción de 30 solicitudes y emisº1ón d solvencias de pagos ante la DGAC. 

Apoyo al contribuyente con la informad 
.,---.,""''-··-·--~ 

',\ 

// 



Santa Elena, Petén 31 de IV!ay10 del 2,018. 
;).enc:r: 
?rancis i1rturo i.\.rgueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de .. /1.eroD.áutica Ci•.ri1 
Su Despacho. 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrollad.as del iJi al 31 de 
Mayo del 2 .. 018, Por ser-vicios técnico prestados (En el Departamento de Platafor1na en 
¡.\dministracién t1eropuertc Mundc f'-1a 'a) de la Dirección General de J.\eronáu.tica Ci....,il -
DGAC- Seg-Cln Contrato I\Jo. 293-2018-02 ·-DGAC. Acuerdo Iviinisterial I'-Jo .. 81-2018 del ivIICIVI, 
las que se detaHan a continuación: 

PP .... 1fvlERA SE1:-1ANA 
e Revisión de Plataforma or el F.O,' ~antes y despttés de cada vu.elo. 
<io lnforniación de vuelos en. la sec• ión de AIS 
e Señalización y estacionamiento d aeronaves en PlataÍorma. 
~ Durante l~ semana rr.ü persona at ndió 38 aperacicnes. 
SEGUI~Dii SEivíAI>.JA 
@ .Revi.sjón. de P1{l_taforma po; el r::.O.D. -'.1.ntes y después de c<.i_d.;;i vue~o" 
"' Se ateD.d.ió \n1e1o an1bulancia, coo dina11d.o con bo111beros el traslado a la aero11a1.re. 
'á} Coordinación con las entidades e ingreso a plataforma, P,.vsec, Sat, Oirsa, Saia y AlS 

para vuelos internacionales. 
-e Durante la semana mi persona at ndió 45 operaciones. 
TERCERA SEIVL4.I\IA 
= Revisión de Plataforma po:r el F.O D. antes y después de cada ... ~ ... u.el o. 
" Coordinar con líneas aéreas los "'lT el os que \rana realizar du1ante el día. 
ª Se atendió vuelos pri•Iados e!! p!a.aforma. 
e Durante la semana rni persona at• ndió 5D operaciones. 
CLLA.F .. TA SEMAI'JA 
e Revisión de Plataforma po:r el F.O D. antes}' después de cada ~ueio, 
0 Elaborar reportes de ingresos y e _esos de aeronaves en libro y computadora. 
e _A...se.gttrar !as aeronaves qu.e pernt ctan en Plataforma. 

Durante la semana mi persona a.t operaciones 

IVle suscribe de usted> 

_A.tentamente, 

ARTURO Si-\L1 i1DOR ?EREZ GONZi1LEZ 
Oficial de Rampa 

; ó_ Aeroplterto Iviundo J\.'Iaya 
Sa ~w. Elena; Petén. 



Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en la Gerencia e Vigilancia de la Seguridad Operacional de la. Dirección General 
de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrat No. 294-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del 
MICfVJ, las que se detallan a continuación: 

1. Inspección curso recurrente Tripula tes de Cabina de Aviateca, S.A. 
2. Evaluación para habilitación ATR-72 a Tripulante de A vi ateca, S.A. 
3. Inspección de Base a operador Avia eca, S.A. 
4. Inspección de SMS a operador Aviat ca, S.A. 
S. Inspección de Rampa a operador A ateca, S.A. 
6. Participación en el comité de exp rtos para evaluar canibios a RAC OPS 1, con respecto de las 

enmiendas 39 y 43. 
7. Revisión a la RAC OPS 1, con respec o de la enmienda 39 del Anexo 6, Parte 1 

8. Revisión a la RAC OPS 1, con res pe o de la enmienda 43 del Anexo 6, Parte 1 

9. Curso de "Conducción en Área de M vi miento" de! Aeropuerto la Aurora, impartido por Operaciones 
Aeroportuarias de la DGAC 

10. Control de expedientes de los inspe ores de Operaciones, Aeronavegabí!idad, e Instructores 
11. Revisión de lista de verificación MI INSP 150 - Manual de Tripulantes de Cabina 
12. Elaboración de oficios, corresponde cía enviada y recibida a operadores, e internos. 

Sin otro particular, me despido. 

oizei · 
Sigrid Sab~tarYoquín Asteguieta 

lnsP"éctora de Operaciones 

Atentamente, 

Gerencia de Vigilancia de Ja Seguridad Opera ion al 
DGAC \. G/ 

Vo.Bo. Cap. Francisco Gíordano 
Jefatura de Operaciones 

GVSO 

~G~ZJPER~o:\ e;·"'~-'~.:'~ 
·G ER: C NC~~P, 01 ~ \<'1'2' í L ::·.Jo.;:.~~ .. '\ 

:2,E :'_tl~;:: EGllRiOJSiD 

~'.'i~l&i{~~ 
.~~. fil".l:'" ~ 
·~,~~RtC'GóÑGtí'lEit~.L DE ,Jl,E?,Q~,;~.UT:c.~. C1
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de Ja Dirección General de Aeroná ica Civil -DGAC-, según contrato No. 295-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y·asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Vo. Bo. [. . · Cruz Lópe 
Jefatura de Segurida Aeroportuaria 

s mar Veliz Rivera 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz · tloro 
Agente d egurida Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



---------------··---------------· 

Guatemala, 31 de Maya de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señar 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacha 

Señar Director: 

Por este medio me permita informarles bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 

de 2018, por las servicias técnicos prest dos en el Departamento de Calificación del Gasta, de la 

Gerencia Financiera, de la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil, según contrato No. 296-2018-

029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82- 018 del MICIVI, las cuales se detallan a continuación: 

• Recepción y revisión de compraban es de legítimo abono de las diferentes Gerencias o Unidades. 

• Revisión de Liquidaciones de Cajas hicas y Viáticos. 

• Revisión de Expedientes de Subgru 18 

• Verificación de Autorización de Res lución de Facturas en el Portal SAT contra facturas físicas. 

• Revisión de expedientes varios a se pagados por medio de Curo Fondo Rotativo. 

• Colaborar en el establecimiento de os lineamientos necesarios para llevar un control eficiente de 

las actividades que se realizan en la Gerencia Financiera. 

• Atender clientes internos y externos llamadas telefónicas. 

• Elaboración de oficios1 reportes y cumentos varios. 

• Elaborar rechazos por las expedí ntes que no llenan los requisitos legales y/o normas y 
procedimientos de la Unidad de Ad inistración Financiera -UDAF-. 

• Velar porque las actividades de J Gerencia Financiera se desarrollen en cumplimiento de Ja 

normativa vigente, de carácter fina ciero y presupuestario. 

• Atender requerimientos de Ja Unida de Información Pública. 

• Llevar el archivo de la documentaci n de la Unidad. 

• Otras actividades y comisiones que e sean asignadas por las au~9,rkláaéSCO?r~ondientes. 

Sin otro particular, apravech e "dad para suscribirmé.de usted. 
'!t-\.. ~4?1' ___ / 

Atentamente, ifi~ ';, . 
,,~ ..:.._... :tO \I~ < 
\¡; :O·~~~ ~b~ ;::= 

P
-/'¡ {~ u'é.~ct-~ü'f'~~;"\o -· 

' '-lé':: ~\,Q-1" ' '(> ~ 

G'úAreM•\.\>.• 
Eldy Larena Shisselle Ericastil/ar-Ml"ifflr ita. Bo. 

) 

/ 

Asistente Administrativa 

Gerencia Financiera Gerente Financiera 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Presente. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo del año 2018, por servicios té nicos, prestados en el Aeródromo del departamento 
de Retalhuleu, de la Dirección Gen ral de Aeronáutica Civil- DGAC, según contrato No. 
297-2018-029-DGAC y acuerdo min sterial No. 76-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Apoyé a la Gerencia Nacio al de Seguridad Aeroportuaria en el proceso de 
garantizar el cumplimiento de las normas y procedimientos de seguridad. 

• Presté colaboración en todos los aspectos que impliquen velar por la seguridad del 
Aeródromo. 

• Llevé registro de las operaci nes que se realicen en el Aeródromo en los horarios 
que sean requeridos los servi ios, los que fueron prestados en Retalhuleu. 

• Cumplí a Cabalidad, Prontitud Eficiencia todas las disposiciones de la superioridad. 

• Garanticé la adecuada aplica ión de las normas y procedimientos necesarios para 
la prestación eficiente de los s rvicios aeroportuarios; Cumpliendo con Supervisar y 
garantizar la adecuada rea ización de las tareas de mantenimiento de las 
instalaciones del aeródromo. 

• Supervisé los trabajos realiz dos por el personal del Aeródromo de Retalhuleu, 
responsables de la atención, c ntrol y toma de datos de las aeronaves, tripulaciones 
y pasajeros, tanto de los que terrizan en el aeródromo así como los que despegan. 



• Asistí a reuniones de la irección General de Aeronáutica Civil, para recibir 
lineamientos e informar de la actividades y avances en el aeródromo. 

Sin otro particular,me-~spido de u ed 
' ! 
' / 

CRls-TOPHER A. RUANO MARTIN z 
Coordinador de Seguri~ad/y Admini trador 
Aeródromo de Retalh4leu · 

1 

Cristian Rios Cifuentes 
Jefe de Mantenimiento de Pista 
Dirección General de Aeronáutica Civil 



INFO MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018. 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 
Por este medio me permito informar! sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo del año 2018, Por servicios técn cos prestados (En el departamento de Plataforma en 
Administración Aeropuerto Mundo M ya) de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- Según Contrato No. 298-2018 029-DGAC- y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
MICIVI las que se detallan a continuació 

PRIMERA SEMANA 
• Revisión de Plataforma por el F. .D. antes y después de cada vuelo. 
• Información de vuelos en la sec · ón de AIS 
• Señalización y estacionamiento e aeronaves en Plataforma. 
• Durante la semana mi persona tendió 4S operaciones. 
SEGUNDA SEMANA 
• Revisión de Plataforma por el .O.D. antes y después de cada vuelo. 
• Se atendió vuelo ambulancia, co rdinando con bomberos el traslado a la aeronave. 
• Coordinación con las entidades 1 ingreso a plataforma, Avsec, Sat, Oirsa, Saia y AIS 

para vuelos. 
• Durante la semana mi persona a endió SO operaciones. 
TERCERA SEMANA 
• Revisión de Plataforma por el F. .D. antes y después de cada vuelo. 
• Coordinar con líneas aéreas los elos que van a realizar durante el día. 
• Se atendió vuelos privados en pi taforma. 
• Durante la semana mi persona a endió SS operaciones. 
CUARTA SEMANA 
• Revisión de Plataforma por el F. .D. antes y después de cada vuelo. 
• Elaborar reportes de ingresos y gresos de aeronaves en libro y computadora. 
• Asegurar las aeronaves que pern ctan en Plataforma. 
• Durante la semana mi persona a endió 60 operaciones 

Me suscribo de usted, 

Atentamente, 

EDWINHIG 
o 

JO ACOSTA MIRANDA 

Cnel. y Lic. Ja 

San lena, Petén. 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 

anta Elena-Flores, Petén 31 de Mayo de 2018 

Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor: 

Por este medio me permito ini rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de Mayo del 20 8 por los servicios técnicos prestados en 
Administración Aeropuerto Mun o Maya según Contrato 100-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial No. 81 2018 del MICIVI las que se detallan a 
continuación. 

• Realizar actualizaciones del lan de Emergencia Aeropuerto PEA. 
• Inventario del equipo del PM 
• Formar parte del PMM en ca o de aeronaves 
• Recibir y transmitir inforrnaci n por medio de radios u otro medio de 

comunicación 
• Cumplir con mi rol de turnos stablecidos monitoreando las operaciones 
• Elaboración de Cartas de En ndimiento con las entidades correspondiente 
• Realización de reuniones co las entidades que brindan apoyo durante una 

emergencia. 
• Salir a actualizar los datos de los Centros Médicos y Hospitales. 

Maynor Enrique u opez 
Técnico en Salvamento C.O.E. 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

Santa Elena, Flores, Petén, 31 de mayo del 2018 

Atentamente me dirijo a usted para rendir informe mensual de actividades del O 1 al 31 de mayo 
del 2018, por Servicios Técnicos Prestados en la Administración Aeropuerto Mundo Maya, según 
contrato No.102-2018-029-DGAC y acue do Ministerial Número 81-2018 del M!CIVI que 
consta de las actividades siguientes: 

Q Elaborar informe a la Adnúnistració del estado de unidades y los equipos contra incendios. 
Q Realizar informe de las actividades alizadas durante el mes. 
Q Realizar ejercicios de reacción ante mergencias con personal de turno. 
Q Revisión de Extintores de líneas aé 
Q Realizar actividades de preparación sica con personal de turno. 
Q Revisión de Extintores en edificios terminales. 
Q Presentar Rol de Turno del SEI a ~HH. 
Q Recepción y revisión de planes de bajo mensual presentados por los jefes de turno. 
Q Supervisar que se estén ejecutan o las actividades que se presentan en los planes 

mensuales. 
Q Coordinar el abastecimiento de com ustibles para Unidades del SEL 
Q Realizar actividades de preparación física con personal de tumo, Supervisar que se estén 

ejecutando las Actividades que se pr sentan en los planes mensuales de Actividades. 
Q Elaboración de exámenes para eval ciones. 
Q Realización de exámenes de condici n física, temas bomberiles y aeroportuarios a todos los 

elementos. 
Q Archivar la documentación recibida y enviada de los informes de Actividades y papelería 

en general. 

Vo.Bo. 



·--·--· ----------

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

F R 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacione Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, egún contrato No. 104-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue os, Couriery Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación. 

./ Verificar la relación peso a bordo con Iosvol 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, 
respectivo . 

menes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 
nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 

./ Inspección periódica de la plataforma de c rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las ·versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la s nción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de ias regulaciones para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios c lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos !os vehícu os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matricuias, 
número de vuelo y otros) 

,/ 

,/ 
Verificar FOD en las diferentes plataformas e ntersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
Verificar contenedores de carga en las áreas ei aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pasajer s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones releva tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bache rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

Elaborar reporte de movimiento de vuelos co erciales, control de uso de muelies, informes de accidentes e incidentes. 
Operación de acople y desacople de muelles abordaje. 
Chequeo previo a la llegada del vuelo, para ve ificar el buen funcionamiento del muelle. 
Supervisión del sobre de seguridad, que se en uentre libre de FOD antes y después de cada vuelo. 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles de ordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de " asajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoyo terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se ncuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la ge encia Aeroportuaria. 

l . 

Otras de su compeféncia que le asigne el Jefe inme iato z ¿_.---.._ 

/ 

jorge Rodolfo~Barah n GJHien 
Oficial de Operacion ~~s 
Departamento de Operaciones Aéreas 



I' 

• 

Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFOME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho . 

Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 

2018, por lo servicios técnicos prestados a la Unidad de Investigación de Accidentes de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil, según Contrato No.105-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 

No. 75-2018 las cuales se detallan a continuación: 

1. Investigar todo accidente e in dente de aeronaves nacionales y extranjeras dentro del 

territorio nacional y aeronaves na ionales fuera del territorio Guatemalteco. 

2. Solicitar al Departamento de R gistro Aeronáutico la cancelación de matrículas TG por 

destrucción total. 

3. Notificar a la Sección de Licencias cuando un piloto sufra accidente aéreo. 

· 4. l'fotificar a la Sección de Aeronav gabilidad cuando una aeronave sufra accidente . 
. -'-~ 

5. Solicitar estado del tiempo del In ituto Nacional de Sismología, Vulcanología, M~teorología e 

·Hidrología cuando sucede un acci ente aéreo. 

6. Solicitar plan de vuelo al Departa ento de Operaciones en el caso de accidentes aéreos. 

7. Recomendar a los talleres la Seg u idad Aeronáutica. 

8. Asistir a reuniones o conferencias cursos y representaciones. 

9. Asistir al lugar del accidente de la aeronaves, donde quiera que ocurran. 

10. Dar cumplimiento a las solicitudes del Ministerio Publico, para el expertaje de aeronaves. 

11. Delegar responsabilidades a los epartamentos o Secciones de Apoyo en caso de accidentes 

fatales. 

12. Dirigir la investigación de los acci entes. 



-------------~--··---·--- J 

13. Remitir informes a la NTBS, OAC , FAA y Fabricantes de las aeronaves de más de 2,250 kg. Y 

aeronaves accidentadas de más e 5,700 kg. 

14. ·Presentar informes Preliminares Finales a la Dirección General de Aeronáutica Civil. 

15. Organizar y dirigir las diferentes ctividades del Departamento. 

16. Firmar documentos y órdenes pa a el traslado de aeronaves del lugar de los accidentes. 

17. Extender certificaciones a los pil os que lo requieran del record de accidentes e incidentes. 

18 .. Extender certificaciones a las em resa~ que lo solicitan sobre Informes Fina les de accidentes 

ejncidentes. 

19. Solicitar constancias .de viáticos ara las comisiones de los accidentes ocurridos . 

• 20. Inspecciones Documentales y téc icas para los accidentes de aviación. 

21. Elaboración de documentos en r erencias a Seguridad de Vuelo para la Aviación General. 

22. Elaboración de certificación de in ormes finales a diversas solicitudes. 

23. Ingreso de Información de Accid ntes/Incidentes al Programa ECCAIRS. 

Vo. Bo. 



--------·----·-···--------·-------------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ca Civil -DGAC-, según contrato No. 106-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Mónica esenia Macario Barrios 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Va. Bo. Li~,._,,_-"'1 ..,.,.. a<~~ 
Jefatura de Seguridad Pi. 

Va. Bo. Cruz Diod o quino García 
Agente de Seguridad !t\eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pres ados en el Aeródromo de San Jerónimo de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC Según contrato No. 107-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 84-2018 del MICIVI, las ue se detallan a continuación: 

1. Custodio del Aeródromo de Sal má 
2. Controlar y vigilar el área que c mprende el Aeródromo 
3. Velar por el mantenimiento de 1 Pista y áreas aledañas 
4. Reportar los vuelos 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

F.) ,A1U fon qt ff íl P? 
José Tomas Pérez Cana hui 

Mantenimiento Salamá 
DGAC 

Cristian E. Ríos C. ()G 

d . d AC Jefatura e Mantenimiento e Aeropue 
DGAC 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

SantaElena,Flores,Petén, 31 demayodel 2018 

Atentamente me dirijo a usted para ren ir un informe mensual de actividades del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por Servicios Técnicos Pr stados en la Administración Aeropuerto Mundo Maya, 
según contrato No. 108-2018-029 DGAC y acuerdo Ministerial Número 81-2018 del MICIVI 
que consta de las actividades siguientes: 

Q Semana del O 1 al 06 Recepción de Uní des, Se Efectuó limpieza a equipo de protección personal 
concedido a mi servicio, Recibir clase , realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, limpieza de 
unidades. 

Q Semana del 07 al 13 Recepción de eq ·po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, Lectura de Manual de proce · iento, Impartir clases, Se efectuó Limpieza General de 
Edificios y sus alrededores, herramie tas y equipo, apoyar en trasladar un paciente de una 
ambulancia hacia una aeronave. 

Q Semana del 14 al 20 Recepción de equi o, Impartir Clases, Impartir clases de accidente de aviación, 
realizar ejercicios fisicos, Localización OD, se realizo simulacro de Mesa de accidente de aviación. 

Q Semana del 21 al 27 Recepción de equ po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, se realizo reacción inmediata medir el tiempo de equiparse. repaso general de lo recibido 
durante todo el mes. 

Q Semana del 28 al 31 Recepción de e "po, Localización FOD, Se Efectuó limpieza a equipo de 
protección personal concedido a mi se cío, Limpieza a Unidades. 

Atentamente, 

Vo.Bo. 



---------------···------

Guatemala, 31 de mayo del 2018. 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho, 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y espetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 

actividades desarrolladas durante el período comprendido del 01 al 31 de mayo de 2018, 

por servicios profesionales prestados n la Unidad de Normas de Seguridad Aeronáutica de 

la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 110-2018-029-DGAC 

y Acuerdo Ministerial No. 82-2018, las que se detallan a continuación: 

• 
• 

• 
• 

Análisis de las Regulaciones d Aviación Civil-RAC-que le corresponden a la-UNSA

Llevar la agenda de reuniores, citas, compromisos y otras actividades con el 

Coordinador de la UNSA, y mc¡mtenerlo informado al respecto. 

Asistencia a reuniones del per
1 
onal de la UNSA . 

Asesoría en la revisión O l de 1 edición 02 de las regulaciones RAC OPS 1, 11y111. 

• Elaboración de minutas de re niones sostenidas por el Coordinador UNSA. 

• Asesorar cualquier situación 1 gal que se presente ante la Unidad de Normas de 

Seguridad Aeronáutica_ 

• A tender y anunciar a las per o nas que han acordado cita con el Coordinador de 

la UNSA, proporcionando la in ormación que le ha sido autorizada. 

• Estructurar, ordenar y actualiz r los archivos de la unidad. 

• Realizar las diligencias pertine tes que estén a mi cargo_ 

• Atención telefónica_ 

Sin otro particular me despido. 

A lentamente 

Dirección General de Aeronáutica Ci il 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

Santa Elena, Flores, Petén, 31 de mayo del 2018 

Atentamente me dirijo a usted para re dir un informe mensual de actividades del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por Servicios Técnicos Pr stados en la Administración Aeropuerto Mundo Maya, 
según contrato No. 111-2018-029 DGAC acuerdo Ministerial Número 81-2018 del MICIVI 
que consta de las actividades siguientes: 

Q Semana del O 1 al 06 Recepción de U · dades, Se Efectuó limpieza a equipo de protección personal 
concedido a mi servicio, Recibir clas s, realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, limpieza de 
unidades. 

Q Semana del 07 al 13 Recepción de e ·po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, Lectura de Manual de proced · ento, Impartir clases, Se efectuó Limpieza General de 
Edificios y sus alrededores, herrami ntas y equipo, apoyar en trasladar un paciente de una 
ambulancia hacia una aeronave. 

Q Semana del 14 al 20 Recepción de eq · o, Impartir Clases, Impartir clases de accidente de aviación, 
realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, se realizo simulacro de Mesa de accidente de aviación. 

Q Semana del 21 al 27 Recepción de eq ipo, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, se realizo reacción inmediata p medir el tiempo de equiparse. repaso general de lo recibido 
durante todo el mes. 

Q Semana del 28 al 31 Recepción de 
protección personal concedido a mi s 

uipo, Localización FOD, Se Efectuó limpieza a equipo de 
·cío, Limpieza a Unidades. 

Atentamente, 

7 W)J(Jlf 
?Rig ~o Cuz sÍ 
Ofi ·al de Bomberos 

Vo.Bo. 
Coronel 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio~ técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No.112-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Sa tiago Curley García 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en Ja Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de Ja Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 113-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

l'e1al deAe 
(:)-¿ ~~~nac10"7 ro? 
~ '.,'V- <:7/ t$ 

~~ <~. 
/ji::..1¡• D. "''"' .:l.l ~ • c1arura e :>erv1cio ::> ~ 
: "-0 ~e Sea:.tidaa e: \ 1 o- · e~ 

cz... i., ~ 

. Ge; c.~ ' ' °'1ernala 
Vo. Bo. Rolanao De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pres ados en el Aeródromo de Chiquimula de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 114-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las ue se detallan a continuación: 

l. Custodio del Aeródromo de Chiq imula 
2. Reportar los vuelos que entran y salen de la Pista 
3. Velar por el mantenimiento de 1 pista 
4. Velar por el mantenimiento de 1 s áreas de oficinas del Aeródromo 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

os Teodoro 
Encargado Pista Chiquimula 

Cristian E. Ríos C. DGAC 
Jefatura de mantenimiento de Aeropu 

DGAC 



INFORME 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

SUAL DE ACTIVIDADES 

Santa Elena, Flores, Petén, 31 de mayo del 2018 

Atentamente me dirijo a usted para re dir un informe mensual de actividades del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por Servicios Técnicos Pr stados en la Adnrinistración Aeropuerto Mundo Maya, 
según contrato No. 115-2018-029 DGAC acuerdo Ministerial Número 81-2018 del MICIVI 
que consta de las actividades siguientes: 

Q Semana del 01 al 06 Recepción de U "dades, Se Efectuó limpieza a equipo de protección personal 
concedido a mi servicio, Recibir clas s, realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, limpieza de 
unidades. 

Q Semana del 07 al 13 Recepción de e uipo, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, Lectura de Manual de proce imiento, Impartir clases, Se efectuó Limpieza General de 
Edificios y sus alrededores, berra.mi utas y equipo, apoyar en trasladar un paciente de una 
ambulancia hacia una aeronave. 

Q Semana del 14 al 20 Recepción de e po, Impartir Clases, Impartir clases de accidente de aviación, 
realizar ejercicios fisicos, Localizació FOD, se realizo simulacro de Mesa de accidente de aviación. 

Q Semana del 21 al 27 Recepción de eq ·po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, se realizo reacción inmediata p medir el tiempo de equiparse. repaso general de lo recibido 
durante todo el mes. 

Q Semana del 28 al 31 Recepción de e · o, Localización FOD, Se Efectuó limpieza a equipo de 
protección personal concedido a mi se "cío, Limpieza a Unidades. 

Atentamente, 

Vo.Bo. ~Y?. 
ic. Jaime Davi Funes !\lo~ 

-----::=""""*'=!ml·m· sú:ad r \'.-°<Y,y;-
A ión Aeropue o Mundo Maya 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

E 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección Generai de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operado esAeíoportuarias en la Administración AeropuEirto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil ·DGA , según contrato No. 117·2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ ., 
,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

,/ 

Verificar que los Supervisores de Ope cienes Aéreas realicen sus actividades bajo la normativa de seguridad 
operacional. 
Informar de inmediato a la autoridad uperior cualquier suceso y novedad que pudiera suceder en el turno 
correspondiente. 
Supervisar las operaciones de vuelos car eros, Courier y pasajeros. 
Supervisar el chequeo de báscula utilizada n la bodega de Combex·importación. 
VerifiCar el cumplimiento de la entrega d documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo. 
Chequear manifiestos de carga, importació , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación. 
Verificar la relación peso a bordo con los v lúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
Determinar el peso máximo de la aeronave al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo, este volumen se coloca en la p rte superior de los planes de vuelo, indiCando también el tipo de aeronave 
utilizada. 
Inspección periódica de la plataforma de arga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asign dos para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur. 
Supervisár las velocidades utilizadas en las diversas plataformas por los vehículos que en eIIas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la sanción correspondiente. 
Verificar el cumplimiento de las regulacion s para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 
Inspección de los equipos de las agencias e carga en especial los A·7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 
Chequear lo elaborado por el personal de eraciones; Presentar informes semanales y mensuales de las operaciones 
de vuelos de big cargo, pax y Courier. 
Asignar y coordinar con personal de Torre e Control y Rampa para la posición de aeronaves de carga y Courier en las 
diferentes rampas. 
Certificación e inspección de todos los vehíc os que circulan dentro del Aeropuerto. 
Verificar datos de planes de vuelo autoriza os por la D.GA.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 
Verificar FOD en las diferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
Verificar contenedores de carga en las áreas del aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pasaje ós (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist 
Filmar en video todas las operaciones relev tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico. 
Verificar el estado de las plataformas (bach , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 
Elaborar horarios de turno para la Sección d Operaciones Aéreas. 

Otras des¡ competencia que le asigne el Jefe inm dia!o. 

¡ 
julio Roberto Rosaies Zepeda 
Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 



····------------ --- ~ .. ---·---

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 118-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentif cación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jos pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Rolando De ta-cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo lll 



INFORME Mf NS U AL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados a Ja Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No.119-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Ta~eta de Jdentifi ación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc Jos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con Jos controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Leonel X op Simón 
Segurid d Aeroportuaria 

~ 
--,--,,----,,.,---,--.,.;<:,/-,---=---"""""'~ ( 

Vo. Bo. Cruz Diod uino García 
Agente de Se 1dad fa!. roportuaria 

Trabajador Operativo 111 



--------------~----------

INFORME 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

SUAL DE ACTIVIDADES 

SantaElena,Flores,Petén, 31 de mayo del 2018 

Atentamente me dirijo a usted para re ir un informe mensual de actividades del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por Servicios Técnicos Pr stados en la Administración Aeropuerto Mundo Maya, 
según contrato No 121-2018-029 DGAC GAC y acuerdo Ministerial Número 81-2018 del 

MICIVI que consta de las actividades sigu entes: 

Q Semana del O 1 al 06 Recepción de U · dades, Se Efectuó limpieza a equipo de protección personal 
concedido a mi servicio, Recibir clas s, realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, limpieza de 
unidades. 

Q Semana del 07 al 13 Recepción de e uipo, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, Lectura de Manual de proce imiento, Impartir clases, Se efectuó Limpieza General de 
Edificios y sus alrededores, herrami ntas y equipo, apoyar en trasladar un paciente de una 
ambulancia hacia una aeronave. 

Q Semana del 14 al 20 Recepción de eq po, Impartir Clases, Impartir clases de accidente de aviación, 
realizar ejercicios fisicos, Localizació FOD, se realizo simulacro de Mesa de accidente de aviación. 

Q Semana del 21 al 27 Recepción de e 
FOD, se realizo reacción inmediata 
durante todo el mes. 

"po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
medir el tiempo de equiparse. repaso general de lo recibido 

Q Semana del 28 al 31 Recepción de e uipo, Localización FOD, Se Efectuó limpieza a equipo de 
protección personal concedido a mi se · cio, Limpieza a Unidades. 

Atentamente, 

Vo.Bo. 



Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica c· ·1 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Poptún, Petén 31 de Mayo del 2018. 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre 
las actividades desarrolladas del al 31 de Mayo de 2,018, por servicios técnicos 
prestados en el departamento de m ntenimiento del aeródromo de Poptún, Petén de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci il -DGAC- según contrato No. 122-2018-029-DGAC. 
Y Acuerdo Ministerial No. 76-2018, d 1 MICIVI las que se detallan a continuación. 

1) chapeo en la cabecera 09 de pista activa. Durante los días del 01 al 07 del mes. 

2) Chapeo y recolección de gra a en el predio de la torre de control durante los días 
08 al 14 del mes. 

3) Limpieza de zanja lateral No de la pista de aterrizaje, durante los días del 15 al 
21 del mes. 

4) Chapeo área verde lateral N rte de pista activa durante los días del 22 al 31 del 
mes. 

5) Identificar potenciales situac ones de riesgo vinculadas a las actividades de 
mantenimiento aeropuertuari que realizo, durante los días establecidos según 
actividades a desarrollar. 

Sin otro particular aprovecho la ocasi n para suscribirme de usted. 

~~fl~~m+ 
Francisco Rene Cantora! Mejía 
Mantenimiento 

Atentamente, 



1 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No.124-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No.86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

eroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodor q no García 
Agente de Seguriélad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho 

Señor Director: 

Santa Elena, Flores, Petén, 31 de mayo del 2018 

Atentamente me dirijo a usted para re dir un informe mensual de actividades del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por Servicios Técnicos Pr stados en la Administración Aeropuerto Mundo Maya, 
según contrato No. 125-2018-029- DGAC acuerdo Ministerial Número 81-2018 del MlCNI que 
consta de las actividades siguientes: 

Q Semana del O 1 al 06 Recepción de Un dad es, Se Efectuó limpieza a equipo de protección personal 
concedido a mi servicio, Recibir clase , realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, limpieza de 
unidades. 

Q Semana del 07 al 13 Recepción de e "po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, Lectura de Manual de proced ·ento, Impartir clases, Se efectuó Limpieza General de 
Edificios y sus alrededores, herrami ntas y equipo, apoyar en trasladar un paciente de una 
ambulancia hacia una aeronave. 

Q Semana del 14 al 20 Recepción de equi o, Impartir Clases, Impartir clases de accidente de aviación, 
realizar ejercicios fisicos, Localización FOD, se realizo simulacro de Mesa de accidente de aviación. 

Q Semana del 21 al 27 Recepción de eq ·po, Recibir clases, realizar ejercicios fisicos, Localización 
FOD, se realizo reacción inmediata p medir el tiempo de equiparse. repaso general de lo recibido 
durante todo el mes. 

Q Semana del 28 al 31 Recepción de e uipo, Localización FOD, Se Efectuó limpieza a equipo de 
protección personal concedido a mi se "cio, Limpieza a Unidades. 

Atentamente, 

ez 

Vo.Bo. 



INFORME M~r:UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No. 127-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

1 

• Revisar y verificar los docurr)entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso '1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Blanca Rosa Chámale Camey 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

· · o. Bo. L1 a e1 Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Dio ro quino García 
Agente de S urida Aeroportuaria 

/ 

Trabajador Operativo 111 



--------·-··~-----··--------------------------

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Poptún, Petén 31 de Mayo del 2018 

Dirección General de Aeronáutica c· ·1 
Su Despacho. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor Director. 
Por este medio me permito informarle sobre 

las actívídades desarrorradas del 1 al 31 de Mayo de 2,018, por servícíos técnicos 
prestados en el Departamento de m ntenimiento del Aeródromo de Poptún, Petén de la 
Dirección General de Aeronáutica c· il -DGAC- según contrato No. 128-2018-029-DGAC. 
Y Acuerdo Ministerial No. 76-2018, d 1 MlCIVI las que se detallan a continuación. 

1) chapeo en la cabecera 09 de ista activa. Durante los días del 01 al 07 del mes. 

2) Chapeo y recolección de gra a en el predio de la torre de control durante los días 
08 al 14 del mes. 

3) Limpieza de zanja lateral No e de la pista de aterrizaje, durante los días del 15 al 
21 del mes. 

4) Chapeo área verde !ateral N rte de pista activa durante los días del 22 al 31 del 
mes. 

5) Identificar potenciales situac ones de riesgo vinculadas a las actividades de 
mantenimiento aeropuertuari que realizo, durante los días establecidos según 
actividades a desarrollar. 

Sin otro particular aprovecho la ocasi n para suscribirme de usted. 

De er lexis Guerra Delgado. 
Mantenimiento 

Atentamente, 

Vo. Bo. Coronel y 
Administrador 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i I formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No. 129-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

mo 1mentel Castillo 
de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME MrNSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No. 132-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura a hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Marily Corado Asencio 
gente de Seguridad Aeroportuari 

· ,~131 <le,.,.. 
~"'' \-t,lflic.iQ,,. '"º-::> 
~ ,~. i?/ ~ 
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't,,J'~ De o>r-> .:} e ... rura Se""1c1o '.P' o: 
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e,, 
"lerna1a l e 

Vo. Bo. Cruz Di or Aquino García 
Agente de S guridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito infor 
mayo del 2018, por servicios técnico 
aeroportuaria de la Dirección General d 
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
prestados a la Administración Nacional de seguridad 

Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 133-2018-
018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

A·¡: '"'<:i 
. f\'. \?·.f;. 1t:.tq¡ 
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Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (úni pellid~.y.1' · 
Supervisora de Seguridad Aeroportuli!la(. IA· 

Trabajador Operativo 111 
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Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ME ~SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 01 de abril de 2018 al 30 
abril de 2018, por los servicios profesionales presta fos en la Gerencia de Infraestructura de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según contrato No. 135-2018-02 -DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

No. Fecha Actividad 
1 01/05/2018 Supervisión de orovec n de remodelación de Garitas dentro de AILA 
2 02/05/2018 Supervisión de provee o de remodelación de Garitas dentro de AILA 
3 0310512018 Supervisión de proyec o de remodelación de Garitas dentro de AILA 
4 04/05/2018 Supervisión de proyec o de remodelación de Garitas dentro de AILA 
5 07/05/2018 Supervisión de proyect o de remodelación de Garitas dentro de AILA 
6 08/05/2018 Suoervisión de urovect de remodelación de Garitas dentro de AILA 
7 9/05/2018 S1mervisión de nrovect o de remodelación de Garitas dentro de AILA . 
8 1010512018 Supervisión de orovect o de remodelación de Garitas dentro de AILA 
9 11/05/2018 Supervisión de proyect o de remodelación de Garitas dentro de AILA 
10 14/05/2018 Supervisión de Trabaic s de colocación de mala en AILA 
11 15/05/2018 Trabajos de Topoirrafi en Puerto San José 
12 16/05/2018 Trabaios de TonoITTafi en Puerto San José 
13 17/05/2018 Trabaios de Tono=fi en Puerto San José 
14 18/05/2018 Trabaios de TonoITTafi en Puerto San José 
15 21/05/2018 Trabajos de Tooourafi¡ en Puerto San José 
16 22/05/2018 Trabajos de Tooografü en Puerto San José 
17 23/05/2018 Supervisión de trabajos en terminal Aérea de Puerto San José 
18 24/05/2018 Supervisión de trabajos en terminal Aérea de Puerto San José 
19 2510512018 Suoervisión de Trabaio de Aolicación de ointura en Aeródromo de Puerto San José 
20 28/05/2018 Suoervisión de Trabaio de Aolicación de ointura en Aeródromo de Puerto San José 
21 29/05/2018 Suoervisión de Trabaio de Aolicación de ointura en Aeródromo de Puerto San José 
22 30/05/2018 Suoervisión de Trabaio de Aolicación de ointura en Aeródromo de Puerto San José 
23 31/05/2018 Suoervisión de Trabajo de Anlicación de nintura en Aeródromo de Puerto San José 

' 

Sin otro particular más que agregar, quedo de usted, ill~'· 
D!AECCIÓll GEllERAl DE .GcitJ.ui· 

I 'RISTIAN ESTUAROO Rl05 e 
L/\~fRAEsl: :, •RA. DE WJITENIMIEHTO Dl 
:o- . '9,:. •r" 

~~n-··~ ( V ~ 
vo.Bo. ~7,C F. e 

Hansbs =--.. ~ Cristian Es1mifdo Ríos·cifuentes 
l'<SeSOr º"º Jefe de Mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC DGAC 
DGP.C 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 136-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personastisitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empl dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza · ón de Aviación. Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

0 enerar (J_ .. 
~i..~. \\\\E:!fl_;¡;..~"1., 

.l.~ :\,.() . ·t.;::"\l- ~r. 
1',I -'· ~-... ;;. e 

!!! ~ )$'\.,. ·~,...,. -~ .... o g ~"-;'~(b 1>~ 
~ º" s.,;" '%,., ¡;; "' 

¡ ' .·1 el . ~~t~~ )'S.¡; 
e¡ <!'; <(,'i ,'<' 
/. <'~ ~ 

ll?¿¡a e ~ 
..,--=--___,.~~~-.,..<'-,'i.Lc,._~~-

V o. Bo. Aida Consuélo Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M ·NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No.137-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Herm ~egildo Garcia Cas 1 o 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 



.. ----------~-------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 139-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingre~ y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad. 

Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj o que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Guarcas 
Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pr stados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci il -DGAC-, Según contrato No. 140-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MI IVI, las que se detallan a continuación: 

1. Trabajos de chapeo en áreas ve des de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas erdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de call de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pi viales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inte secciones y orilla de pista activa. 
6. Trabajo de pintura en lntersecci nes y Pista Activa. 

Sin otro particular más que agregar, qu do de usted, 

Atentamente, 

F.).~~ 
Alex A. LÓ: . 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

/()v-- ({!~ 2-· r Vo.Bo._l.S,.__~¿_~~_.::;--''--..::...--'C"'-~-
Cristian E. Ríos C. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



1 

Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME ~NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

Por este medio me permito info le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Direcció General de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
141-2018-029-DGAC y Acuerdo Mini !erial No. 81-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

1. Supervisar e informar al ente r pectivo sobre el estado de operación de Ias ayudas a la 
navegación de acuerdo a los repo es de la aviación y monitores au.rjliares. 

2. Supervisar y darle cumplimien o a lo ratificado por la autoridad Competente en cuanto a 
Documentos OACI Y RAC · s pu licados por el Estado. 

3. Mantener vigilancia para que los ontroladores de Tránsito Aéreo cumplan con los estándares de 
calidad en cuanto a la posición d trabajo y actualizaciones. 

4. Supervisar e informar al ente res ectivo cuando las ayudas visuales en cuanto a la operación de 
la pista de aterrizaje, cuando este degrada o experimente una falla 

5. Supervisar y corroborar que los árgenes de seguridad de mas - menos(+ -) en el sistema de 
Radar Secundario se mantengan bservando el modo '"C'~ en una aeronave. 

6. Mantener vigilancia que el video mapa y funciones del &!dar Secundario son aptas de acuerdo a 
la posición de las aeronaves on respecto a las radio ayudas caso contrario notificar al 
responsable para que efectué los Justes. 

7. Supervisar para que el person 
mantengan los protocolos de se 

que presta los Servicios de Control de Tránsito Aéreo 
·dad durante ia prestación de los Servicios. 

8. Mantener informada y elaborar 1 s informes respectivos a la Autoridad Competente en cuanto a 
sucesos que se presenten durante a prestación de los senrícios. 

9. Mantener coordinación con las di erentes~tituciones del aeropuerto para mejorar y alcanzar la 
eficiencia ! j 

J)'.J 
Atentamente, Q 

Vo.Bo. 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permitolinformarle sobre las actividades desarroll~das del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servi ·os técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 142-2018-029- GAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Be. U~'·'-"-'-·'"'""~ 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

Jefatura de Seguridad eroportuar a 



INFORME f E NS U AL DE ACTIVIDADES 

1 Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servi ios técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 144-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación 

• Mantener el control de ing so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aero uerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldenti icación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

1 

• Revisar y verificar los doc~mentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres1 al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. I 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente 

\ 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

lizabeth Catú Curuchich 
e Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. RÓlando'óe la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección neral de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
145-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministe al No. 81-2018 del MICIVI , las que se detallan a 
continuación: 

L- Se autorizo en conjunto con el control de aeródromo las operaciones en condiciones de VFR de 
llegada o salida de Mundo Maya. 

i 
2.- Se rindieron informes en cuanto a incide~tes, accidentes que ocurrieron durante los turnos utilizando 
los formularios respectivos asi como las anotiiciones respectivas en el libro de novedades. 

1 

3.-Se proporciono encaminamiento directo y guías a la navegación a los vuelos que aterrizaron y 
despegaron del Aeropuerto Mundo Maya, para optimizar el espacio aéreo, siempre y cuando las 
condiciones meteorológicas lo permitieron. 

4.-Se transmitió por medio dei equipo VHF de comunicac10n entre piloto - controlador as 
autorizaciones necesarias, restncc1ones, eronoti:ficaciones de cizalladura de viento, nubes de 
convectividad en las vecindades del aeródro o para mantener la seguridad operacional. 

5.- Se coordino con el Controlador de Aeród molas llegadas y salidas de vuelos lFR y VFR asi como se 
transmitieron las restricciones en cuanto a s paraciones de acuerdo a estela turbulenta o de performance 
de velocidad. 

6.- Se escribieron en las fichas de vuelo emiti as por el sistema radar, el progreso de vuelo de cada una de 
las aeronaves como registro, escribiendo las solicitudes de los pilotos y autorizaciones concedidas por el 
control de tránsito aéreo. 

Atentamente, 

Vo.B 
Lic 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

'"'°™' l,N,UAC o< ACTOVOOAO" 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

1 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pr stados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci 1 -DGAC-, Según contrato No. 146-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MI JVJ, las que se detallan a continuación: 

1. Trabajos de chapeo en áreas ve es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas erdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de call de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas plu iales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inte ecciones y orilla de pista activa. 

Sin otro particular más que agregar, qu o de usted, 

Atentamente, 

F.) _ _,~~m"a"', n""d""o~W-._A_g_u_i_ló_n_P-.-
Mantenimiento de Pista 

DGAC 

Vo. Bo. @v- C<~- ',( ,.. {, 
Cristian E. Ríos C. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección eneral de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
148-2018-029-DGAC y Acuerdo Miníste ·al No. 81-2018 del MlCIVI, las que se detallan a 
continuación: 

L- Se autorizo en conjunto con el control de aeródromo las operaciones en condiciones de VFR de 
llegada o salida de Mundo Maya. 

2.- Se rindieron informes en cuanto a incide tes, accidentes que ocurrieron durante los turnos utilizando 
los formularios respectivos asi como las anot ciones respectivas en el libro de novedades. 

3. -Se proporciono encaminamiento directo y guías a la navegación a los vuelos que aterrizaron y 
despegaron del Aeropuerto Mundo Maya, para optimizar el espacio aéreo, siempre y cuando las 
condiciones meteorológicas lo permitieron. 

4.-Se transmitió por medio del equipo 
autorizaciones necesa.~as, restricciones, 
convectividad en las vecindades del aeródro 

e VHF de comunicac1on entre piloto - controlador as 
eronotificaciones de cizalladura de viento, nubes de 
o para mantener la seguridad operacional. 

5. - Se coordino con el Controlador de Aeró orno las llegadas y salidas de vuelos IFR y VFR asi como se 
transmitieron las restricciones en cuanto a s paraciones de acuerdo a estela turbulenta o de performance 
de velocidad. 

6.- Se escribieron en las fichas de vuelo emit das por el sistema radar, el progreso de vuelo de cada una de 
las aeronaves como registro, escribiendo las solicitudes de los pilotos y autorizaciones concedidas por el 
control de tránsito aéreo, 

Atentamente, 

Vo.Bo. 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico4 prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Numero 150-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Luc1 ernanda M ·da Ventura 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

G,ener<?/ a 
t'-ºr:;. ¡.., \\Ü0fi[q;~4 

(.¡"-" ~\.• "'""I!" ,,.., 
~·to O ... ;.. 
~ ~ ~'0~ i-. o a ~ .~.; ..... ,., -?-

..._ .'l ~·1...1~ .Q,'\. 

:;;E '" s':'~'"'-. :;;-~ G1' -y, '"=Q'~';" ,.,,, A. ~ 
e. §" (' 
~J.::.. ~\\:) ~, 

... ~ ':: 
"·Sir¡ r A 

Vo. Bo. Aida Corísu¿lo'°Méndez (único ApelÍido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

1 

INFORMEIMENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

1 

1 

Por este medio me permito informarle bobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos préstados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci il -DGAC-, Según contrato No. 151-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MI IVI, las que se detallan a continuación: 

l. Trabajos de chapeo en áreas ve des de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas erdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de call de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pi viales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inte secciones y orilla de pista activa. 

Sin otro particular más que agregar, qu do de usted, 

Atentamente, 

F.) d!:::.º= e Ke;;;:;- D. Maradiaga U. 
Mantenimiento de Pista 

DGAC 

lllDGíK 
DIRECCIÓll 'EIERM DE AEROIWJTICA CIVI. 

CRISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

~"') (- ) 

Vo.Bo._\,':,__~~~~~l~~~v'~~~~-'-c~-l~~~/~
Cristian E. Ríos C. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

~~añn°~s Arturo Argueta Aguirre f 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito i¡formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No. 153-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr1o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. I 

• Verificar que las personas ~que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

1 

• Revisar y verificar los docunhentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso b1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

1 

• Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome~daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. I 

Atentamente, 

c ..... c~ 
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Santa Elena, Petén, 31 de mayo del2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

1 

1 

Por este medio me permito informte sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección neral de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
154-.2018~029-DGAC y Acuerdo Ministefal No. 81-2018 del MlCIVI, las que se detallan a 
contmuac1on: 

' 1.- Se autorizo en conjunto con el control ¡de aeródromo las operaciones en condiciones de VFR de 
llegada o salida de Mundo Maya. 

2.- Se rindieron informes en cuanto a incide es, accidentes que ocurrieron durante los turnos utilizando 
los formulaños respectivos asi como las ano! ciones respectivas en el libro de novedades. 

3.-Se proporciono encaminamiento directo y guías a la navegación a los vuelos que atenizaron y 
despegaron del Aeropuerto Mundo Maya, para optimizar el espacio aéreo, siempre y cuando las 
condiciones meteorológicas lo permitieron. 

4.-Se transmitió por medio del equipo e VHF de comunicación entre piloto - controlador as 
autorizaciones necesarias, restñcciones, eronotificaciones de cizalladura de viento, nubes de 
convectividad en las vecindades del aeródro o para n1antener la seguridad operacional. 

5. - Se coordino con el Controlador de Aeród orno las llegadas y salidas de vuelos IFR y VFR asi como se 
transmitieron las restricciones en cuanto a s paraciones de acuerdo a estela turbulenta o de performance 
de velocidad. 

1 

6.- Se escribieron en las fichas de vuelo emiJdas por el sistema radar, el progreso de vuelo de cada una de 
las aeronaves como registro, escribiendo las¡ solicitudes de los pilotos y autorizaciones concedidas por el 
control de tránsito aéreo. 1 

Atentamente, 1 

Vo.Bo. 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Agui.rre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operado s Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil ·DGAC según contrato No. 155-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación 

Supervisar las operaciones de vuelos ros, Couriery Pasajeros. 
Verificar el cumplimiento de la entrega~ documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo. r 
Chequeai_- ;nanifiestos de carga, importa ció , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportacion. 
Verificar la relación peso a bordo con los vilúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
De~nar el peso máximo de la aeronave al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respeellvo. 
Inspección periódica de la plataforma de carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tie~ 
mantengan los mismos en los predios asi dos para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur. 
Supenrisar las velocidades utilizadas en diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde., para la aplicación de la sanción correspondiente. 
Verificar el cumplimiento de las regulacion para los servidos, así como también del equipamiento de los mismos. 
Inspección de los equipos de las agencias e carga en especial los A·7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 
Certificación e inspección de todos los vehi os que circulan dentro del Aeropuerto. 
Verificar datos de planes de vuelo auto · os por 1a D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 
Verificar FOD en las diferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
Verificar contenedores de carga en las áre del aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pasaj os (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con check.list; 
Filmar en video todas las operaciones rel tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico. 
Verificar el estado de las plataformas (bach s, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 
Elaborar reporte de movimiento de vuelos merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes. 
Operación de acople y desacople de muelles de abordaje. 
Chequeo previo a la llegada del vuelo, para erificar el buen funcionamiento del muelle. 
Supervisión del sobre de seguridad, que se cu.entre hOre de FOD antes y después de cada vuelo. 
Revisión de puertas de salas y de muelles d abordaje. que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo. 
Supervisión de embarque y desembarque d pasajeros. 
Supervisión de vehículos y personal de apo terrestre durante cada vuelo. 
Verificación de que La información que s encuentra en las pantilias para servido del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la renda Aeroportuaria. 

Otras,de su competencia que le asigne el Jefe imnrato 

1;J 1 

l.aur.L,¿;o Andrés Garda Gálvez 
1
1 

Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 1 
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INFORME tENSUAL DE ACTMDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

1 
Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Por este medio me permito intolrmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técni<4s prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General. lde Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 156-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial l'fº· 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

\ 

• Mantener el control de ingreso f egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d~ntro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 

seguridad. ~ 
• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 

permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

1 

• Comprobar y asegurar que los ~asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiz ción de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 1 

Calixto (ún nombre) Escobar Velásquez 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

~0!1!12!<11, 
,..,~" \fliem.,, 

V li>"'' ~ 
ff' ~· .lti.·; 

ruz López 
Aeroportuaria 

f;§. i!1' ~"~ j '•;•~ . 4 ~~~ . ¡¡¡ . 
Vo. Bo. Aida ConsüeOMéndez (único Apellidof;19;~<(t¿, ir "~~ 
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Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

1

1 

Su Despacho. 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito infor~arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico~ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 157-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingreso yjegreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que Ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos deljltro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 

seguridad. t 
• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 

permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda abtivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pksajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General i 
Dirección General de Aeronáutica 9ivil 
Su Despacho. 1 

1 

Señor Director: 1 

Por este medio me permito informar1J sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo de 2018, por los servicios té nicos prestados en la Unidad de Compras de la 
Dirección General de Aeronáutica C il -DGAC-, según contrato 158-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 82-2018-MICI 1: 

• 
• 
• 
• 
• 

• 

• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 

• 

Asistir a la Jefatura de la Unidad d Compras 
Verificar correlativo de los libros d actas 
Atención al Público 
Revisión y recepción de Pedidos 
Recepción de documentos varios distribuirlos a quien corresponda en la Unidad de 
Compras 1 

Asignación de Número Correlativo! a Pedidos, Ingresarlos a los Programas Internos de 
Control de Pedidos y entregar pedidos al auxiliar correspondiente .. 
Llevar el Control de pedidos ingre ados y su estatus 
Elaboración de oficios, tanto de 1 jefatura como los solicitados por los auxiliares del 
Departamento. 
Solicitud de Constancia de Dispon bilidad Presupuestaria 
Solicitud de Firma en Facturas al espacho Superior 
Presentar información a Información Pública 
Envío de papelería a las distintas Jnidades de la dependencia . 
Archivar toda la documentación¡ como oficios enviados y recibidos, copia de 
expedientes y pedidos 
Y todo lo que concierne a atribuciares secretariales . 

j Atentamente, 

Linda Hay~·e Cano 
Auxiliar Administrativa 

1 

nez de Segpra 
Unidad de Co¡pras 

Vo. Bo. 



Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME MlNSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

1 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados e el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección neral de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
159-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministe 'al No. 81-2018 del NIICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

1.- Se autorizo en conjunto con el control! de aeródromo las operaciones en condiciones de VFR de 
llegada o salida de Mundo Maya. 

' 
2.- Se rindieron informes en cuanto a incid ntes, accidentes que ocurrieron durante los turnos utilizando 
los formularios respectivos asi como ias ano· aciones respectivas en el libro de novedades. 

3.-Se proporciono encaminamiento directo y guías a la navegación a los vuelos que aterrizaron y 
despegaron del Aeropuerto Mundo Maya, para optimizar el espacio aéreo, siempre y cuando las 
condiciones meteorológicas lo permítieron. 

4. -Se transmitió por medio del equipo t' e VHF de comunicación entre piloto controlador as 
autorizaciones necesarias, restricciones, eronotificaciones de cizalladura de viento, nubes de 
convectividad en las vecindades del aeródroto para mantener la seguridad operacional. 

5.- Se coordino con el Controlador de Aeró orno las llegadas y salidas de vuelos IFR y VFR asi como se 
transmitieron las restricciones en cuanto a paraciones de acuerdo a estela turbulenta o de performance 
de velocidad. 

6.- Se escribieron en las fichas de vuelo emit das por el sistema radar, el progreso de vuelo de cada una de 
las aeronaves como registro, escribiendo 1 solicitudes de los pilotos y autorizaciones concedidas por el 
control de tránsito aéreo. 

Atentamente, 

Vo.Bo. 

Mundo~faya 

3:- s 
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INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor \ 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. I 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servi ios técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 160-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MJCIVI, 
las que se detallan a continuación 

• 

• 

• 

• 

• 

1 

Mantener el control de ing*so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Jdenti 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. ! 

Verificar que las persona~ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguritad. 

Revisar y verificar los doctentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros ol empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún 9bjeto que pueda activar Ja alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar qur los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de Ja Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 1 

Atentamente, 

a/do Paniagua Salazar 
Seguridad Aeroportuaria 

- 1 Cruz Lófez 
Aeroportual ia Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 

1 



1 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

1 

INFORMEiMENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

1 

Su Despacho 

1

1 

Señor Director 

Por este medio me permito informafle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 

de 2018, por los servicios profesionales l!>restados en la Gerencia de Infraestructura de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil, según conirato No.161-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.82-

2018 del MICIVI, las que se detallan a co~tinuación: 
1 

l. Apoyar en el proceso de supervikión de actividades de bacheo; 

2. Elaboración de especificacione~ técnicas de proyectos de Infraestructura del Aeropuerto 

Internacional La Aurora. 1 

3. Visita técnicas proyectos de 11fraestructura del Aeropuerto Internacional La Aurora y 

Aeródromo del Puerto de San Jo~é. 

4. Diseño y Supervisión de trabajo~ de construcción de malla perimetral ,portones y garitas 
1 

para la seguridad del Aeropuert<I> Internacional La Aurora; 

5. Medición, dictamen y planos de ~angares del Aeropuerto Internacional La Aurora. 

6. Medición, dictamen y planos ~e Locales dentro de las Instalaciones del Aeropuerto 

Internacional La Aurora. 1 

7. Medición topográfica en diferen es proyectos del Aeropuerto Internacional La Aurora. 

Antonio M. Pérez Albizurez 
/ Gerente a.i./lnfraestructura Aeroportuaria 

DGAC 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 
1 
1 

INFORME 1ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

' Director General ¡ 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 1 

Por este medio me permito informarl¡'e sobre las actividades desarrolladas durante el periodo 

del 01 al 31 de Mayo de 2018, por serv cios técnicos prestados en la U ni dad de Compras a la 

Dirección General de Aeronáutica Civil, ~egún Contrato No. 162-2018-029-DGAC, y Acuerdo 

Ministerial No. 75-2018 del MICIVI. 1 

1 

1 

' 
• Colabore con entrega y recepcidn de mensajería interna y externa y comisiones varias. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

' 

~IREC.CIÓN GrnERAl DE' rnNJÁUTICt, CIVI! 



1 

1 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
' 
1 

1 Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica c¡vil 
Su Despacho. , 

Respetable Señor Director: 
1

1 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, porservicios técnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportu?fíá de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 163-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1 
Recepción, tramite y arl::hivo de documentos dirigidos a la unidad 

1 

Recepción de constan ias para justificar ausencia de labores, constancias 
médicas y suspension s de labores para agregar al expediente del personal. 
Recepción de copia de certificaciones, diplomas y otros para archivo en 
expediente de persona AVSEC. 
Elaborar cuadro de cu pleañeros mensual 
Elaborar cuadro del vacaciones para el personal presupuestado 
administrativo y operat~" o. 
Elaborar cuadro per isos especiales de 1 O días para personal 029 
administrativo y operati o y permisos de pre y pos natal. 
Elaborar notificaciones lde 1 O días 
Elaborar cuadro mens~al para servicios de 24 horas de jefes de unidad 

AVSEC i 
Elaborar Actas, Circula es, Memorándum, Oficios varios, Órdenes. 
Elaborar providencias ara remitir reportes de novedades que corresponda, 
así como las TIAS jdecomisadas con el reporte respectivo por mal 
procedimiento. 
Elaborar notas de felici ación al personal AVSEC cuando lo amerite. 
Elaborar justificación d$ reportes cuando el caso lo amerite. 
Llevar el control de altas y bajas del personal 
Archivar la document~ción de la unidad para tener todo a la mano los 
documentos 1 

Control de inventario d$ radios y asignación en los puestos de cada 6 meses 
Solicitar, recibir y dar tr~mite a los documentos para renovación de contratos 
de todo el personal AV1EC. 
Realizar tareas de ela oración de correspondencia, informes, resoluciones, 
oficios, providencias y circulares relacionados con la seguridad 
aeroportuaria. 
Elaborar pedido, de ebuipos, accesorios, mobiliarios, insumos, librería y 
papelería que soliciten !á gerencia y sus departamentos. 

1 

1 



1 

INFORME "!JENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Llevar la agenda de~ Sub-Jefe de Sub-Jefatura Administrativa AVSEC, 
coordinando las reuni nes con el personal de Seguridad Aeroportuaria u 
otros Ministerios y u idades de Ja DGAC y mantenerlo informado de Ja 
misma. \ 
Atender y realizar llam~das telefónicas, así como enviar y correo electrónico. 
Organizar y mantener actualizados los archivos de la Sub- Gerencia 
Administrativa. 1 

Velar por el corre~o tramite de los asuntos que se presenten a 
consideración de la Sub- Jefatura. 
Elaborar informes de 1 s actividades realizada 

1 

Atentamente, 

h:·&K 
/.MONAL4 1 Mynor Daniel Llanes Roca 

!i~~Q> ... o;;,~,¡~:;, Asisjente Sub-Jefatura Administrativa AVSEC 
~1 al de Ae 
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Agente d Seguridad Aeroportuaria "'iel!'llai!? " 
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i 

! 
SantaElena,Petén, 31 de mayo del2018 

1 

INFORME +SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Agtrirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

1 

1 

1 

1 

Estimado señor: 1 

1 

Por este medio me pemúto inform~e sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección eneral de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
164-?018:029-DGAC y Acuerdo Ministehal No. 81-2018 del MlCIVI, las que se detallan a 
contlnuac1on: 1 

i 
L- Se autorizo en conjunto con el controllde aeródromo las operaciones en condiciones de VFR de 
llegada o salida de Mundo Maya. 1 

i 
2.- Se rindieron informes en cuanto a incidertes, accidentes que ocurrieron durante los turnos utilizando 
los formularios respectivos asi como las anotrciones respectivas en el libro de novedades. 

3.-Se proporciono encaminamiento directo! y guías a la navegación a los vuelos que aterrizaron y 
despegaron del Aeropuerto Mundo Maya, para optimizar el espacio aéreo, siempre y cuando las 
condiciones meteorológicas lo permitieron. ¡ 

i 
4.-Se transmitió por medio del equipo de VHF de comunicación entre piloto - controlador as 
autoI',zaciones necesarias, restricciones, ~eronotificaciones de cizalladura de viento, nubes de 
convectividad en las vecindades del aeródroro para mantener la seguridad operacional. 

5.- Se coordino con el Controlador de Aeródtomo las llegadas y salidas de vuelos IFR y VFR asi como se 
transmítieron las restricciones en cuanto a s paraciones de acuerdo a estela turbulenta o de performance 
de velocidad. 1 

6.- Se escribieron en las fichas de vuelo emitJdas por el sistema radar, el progreso de vuelo de cada una de 
las aeronaves como registro, escribiendo las! solicitudes de los pilotos y autorizaciones concedidas por el 
control de tránsito aéreo. 1 

Atentamente, 1 

1 

ANGELALBE 
Contra ador de Tránsito Aéreo 

Vo.Bo. 
Licenc 



1 Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME lNSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

1 

Estimado señor: 1 
1 

1 

Por este medio me permito inform8fle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por servicios técnicos prestados en¡ el Departamento de Tránsito Aéreo de la Administración del 
Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No_ 
165-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministel-ial No_ 81-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 1 

L- Se autorizo en conjunto con el controll de aeródromo las operaciones en condiciones de VFR de 
llegada o salida de Mundo Maya_ 1 

2.- Se rindieron informes en cuanto a incid'1utes, accidentes que ocurrieron durante los turnos utilizando 
ios formularios respectivos así como las anotja.ciones respectivas en el libro de novedades. 

3 _-Se proporciono encaminamiento directo! y guias a la navegación a los vuelos que aterrizaron y 
despegaron del Aeropuerto Mundo Maya,! para optimizar el espacio aéreo, siempre y cuando las 
condiciones meteorológicas lo pennitieron. 1 

1 

' 4.-Se transmitió por medio del equipo 4e \'HF de comunicación entre piloto controlador as 
autorizaciones necesarias, restricciones, ~eronotificaciones de cizalladura de viento, nubes de 
convectividad en las vecindades del aeródro¡jlo para mantener la seguridad operacional. 

1 

5_- Se coordino con el Controlador de AeróJomo las llegadas y salidas de vuelos IFR y VFR así como se 
transmitieron las restricciones en cuanto a s~paraciones de acuerdo a estela turbulenta o de performance 
de velocidad_ 1 

1 

6.- Se escribieron en las fichas de vuelo emit\das por el sistema radar, el progreso de vuelo de cada una de 
las aeronaves como registro, escribiendo lasl soli - s pilotos y autorizaciones concedidas por el 
control de tránsito aéreo. 

Atentamente, 

Vo.Bo_ 



1 

INFORME MfNSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

1 Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

1 

1 

1 
1 

1 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito info~arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico~ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 166-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N , . 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingreso y !egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona~ visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigenJe y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

1 

Verificar que las personas que ilngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de~tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

1 

Revisar y verificar los document~s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emtjarque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empilados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda aftivar la alarma del mismo. 

1 

Comprobar y asegurar que los p$sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p~ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizatión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



1 

1 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 
1 

INFORME fNSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 1 

Su Despacho 1 

1 

1 Señor Director: 

Por este medio me permito informarle 1 obre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de Mayo del 
2018, por los servicios técnicos prestados en la Unidad de Compras de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato Ad~istrativo No. 167-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
Numero 82-2018 del ministerio de Comipticaciones Infraestructura y Vivienda, las qne se detallan a 
continuación: ! 

• 
• 

• 
• 

1 

Realice diferentes actividades Pfª la Unidad de Compras asignadas por Jefe de la Unidad . 
Realice conformación eventos ~e que se encuentran en diversas fases de Gestión . 

o Servicio de enlace satelf al, para transmisión de datos y telefonía para control de 
tránsito. aéreo para la GAC, solicitante Gerencia de Ingeniería Electrónica y 
Radar. 

o Mantenimiento de fotoqopiadoras de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
solicitante Unidad de Intbrmática. 

o Arrendamiento de Terrrnos para antenas de radar, solicitado por Gerencia de 
Comunicaciones, Naveg~bilidad y Vigilancia de Radar. 

o Mantenimiento y/o Rep~ración de Planta Generadora de energía Eléctrica de Puerto 
Barrios 1 

o Mantenimiento y/o Rep~ación de Planta Generadora de energía Eléctrica de Puerto 
San José -Escuintla- 1 

1 

' Apoye con el departamento de cqmpras en traslado y seguimiento de expedientes . 
Realice en la conformación ~e los expedientes para su debido análisis, registro, 

' 
1 

clasificación y archivo. 

1 

1 

Sin otro partic e despido. 



1 
1 Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

1 

1 

INFORME ~NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 1 

Su Despacho 1 

Estimado señor: 
1 

1 

Por este medio me permito inforjuarle sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos *restados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto Mundo !Maya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 168-2018fo29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 

' MlCM, las que se detallan a continuaci~n: 

1.- Se asignaron códigos a las aerona)s de salida, llegada y sobrevuelo, coordinando con el 
Controlador de Aeródromo, con el coltrolador Radar así como, con los centros adyacentes 
competentes. 1 

1 

2.- Se ingresaron planes de vuelo de lle~ada y salida en el Sistema FDD, anotando en las fajas 
todo lo pertinente, como hora de llegada r salida de las aeronaves. 

3. - Se coordino con los centros adyac~tes las salidas de aeronaves IFR y VFR que vuelen 
altitudes y sus respectivas autorizaciones! ATC. 

1 

4.- Se ingreso en el Sistema FDD los rf:portes meteorológicos de MGTK y MGGT, así como 
los reportes SPECI que se deriven de !lis condiciones meteorológicas prevalecientes y demás 
infonnación relativa de pronósticos. : 

1 

5.- Se Coordino con el Controlador de Aeródromo lo rel<:ltivo a aeronaves que despegan L~ o 
bien con las aeronaves VFR que por nedesidades propi se desplazan dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. '¡, 

Atentamente, , • • 

Vo.Bo. 
Licencia 

A 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFOR!i'E MENSUAL DE ACTMQADES 

Señor Director: 
1 

Por este medio me permito informarle soLre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciohes Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil ·DGAC, ~egún contrato No.169-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 
del MICM, las que se detallan a continuación: 1 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Car~1eros, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega a; documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo. ! 

./ Chequear manifiestos de carga, importaoPn. exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación. ! 

./ Verificar la relación peso a bordo con losf
1 
olúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ De~ar el peso máximo de la aerona , al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi~ados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en Iás diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de ja sanción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulacio:hes para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agenci~ de carga en especial los A~7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patiqs colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los ve~ículos que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo automados por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) t 

./ Verificar FOD en las diferentes plataform e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áre del aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pas::beros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones rel~tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (baches, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 1 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelo~ comerciales, control de usó de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles de abordaje . 

../ Chequeo previo a la llegada del vuelo, pjverificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que s encuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles e abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque tle pasajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apfyo terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que r,e encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la¡ gerencia Aeroportuaria 

1 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe ¡ediato , 7/ -
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Señor 

Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME MEjNSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

1 

Francis Arturo Argueta Aguirre i 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ,l.ivil 
Su Despacho '1' 

' 

1 

Señor Director: 1 

1 

Por este medio me permito informar!~ sobre las actividades desarrolladas durante el periodo 
comprendido del 01 al 31 de Mayo de ~018, por servicios técnicos prestados en la Unidad de 
Compras a la Dirección General de Aerotáutica Civil, según Contrato No. 171-2018-029-DGAC. Y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del M1c1y1. 

• 
• 

1 

Colabore con solicitar cotizacion~s a proveedores según requerimiento de los pedidos . 
Colabore con la elaboración de '¡bases para eventos de Guatecompras de los siguientes 
eventos. , 

1. Servicio Remodelación en el area de Unidad Jurídica 
2. Adquisición Cubetas de pintura 
3. Servicio Reparación del Modflo EDAC del tomógrafo Computarizado 30 
4. Servicio Mantenimiento y Refaración de Frenos Eléctricos de las Bandas 
5. Servicio Reparación de esco~illas de plata 
6. Adquisición cinta transportadbra de equipaje 
7. Servicio de Reparación Escobillas de Carbón 
8. Cortadora de Concreto 1 

9. Servicio de Transporte ! 
1 O. Servicio de Interpretación Simultanea 

' 11. Servicio de Atención y protocolo y protocolo para actos oficiales de la Dirección 
General de Aeronáutica civil 1 

12. "2 Vehículos tipo Camioneta•• 
13. Servicio Mantenimiento y/o ~eparación de Motobomba Unidad 04 
14. Servicio Mantenimiento y/o fteparación de Ambulancia para la Unidad 02 
15. Servicio Mantenimiento y/o ~eparación de Ambulancia para la Unidad 05 
16. Servicio Mantenimiento y/o 11eparación de Motobomba Unidad 12 
17. Adquisición de Fluxómetros 1 

18. Servicios Mantenimiento y/o !Reparación de Motobomba Unidad 11 
19. Adquisición 5 Vehículos tipo !Pick-up (Cotización) 
20. Adquisición de Bolsas Plásti~as 
21. Adquisición 6 unidades de Mlotocicleta 
22. Adquisición 3 rollos de cable! 

1 

' 



• 

• 

• 

1 

23. Compra 3000 metros de cabre 
24. Estudio de Prefactibilidad en

1 

el Aeródromo de Poptún Petén 
25. Adquisición de Herramienta~ 
26. Adquisición cupones de cornbustible 
27. Adquisición de insumos parJ reparación de Garita 
28. Servicio reparación de garit~s de seguridad 
29. Compra de material de repalación 
30. Servicio reparación de murolperimetral 
31. Base para mapa 
32. Unidad de mecha 
33. Radiotransmisor móvil 
34. Adquisición de radio transmi~or móvil 
35. Servicio de reproducción delmúsica ambiental en el aeropuerto internacional la aurora 

1 

Colabore a efecto que los proc~dimientos de compra se llevaron con estricto apego a la 
normativa vigente. 

Colabore en la conformación /de los expedientes para su debido análisis, registro, 
clasificación y archivo. 1 

Colabore en las demás funcione6 asignadas por la Jefatura . 
i 

Sin f tro particular me despedido. 

Atentamente, 

1 

Fernando Mauricio Ortiz Estrada ¡' 

Asistente de Compras 

1 

1 



INFORM~ M¡SUAL DE ACTMDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

1 

Dirección General de Aeronáutica Ciyil 
Su Despacho. 1 

Respetable Señor Director: 
1 

Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

Por este medio me permito ¡~formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por servicios *cnicos prestados en el departamento de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No.172-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingre~o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva tarjeta de Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 1 

1 

1 

• Verificar que las personas quq ingresen al Aeropuerto sean empleados o visitantes, 
no ingresen artículos peligr~sos dentro de sus pertenencias y cumplan con los 
controles de seguridad. 1 

• Revisar y verificar los docume tos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles ingreso al ár a de embarque, solicitando pasaporte y boleto de 
abordaje. 

• Controlar que pasajeros o em leados, antes de pasar el pórtico detector de metales 
no lleven ningún objeto la ala a del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo$ pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su'1tancias peligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendacionés de la Organización de Aviación Civil Internacional 
-OACI-. · 

1 

1 

Atentamente,, 

n ín Joel Ramirez Flores 
Ag nte de Seguridad Aeroportuaria 

1 . 

Vo.Bo. ruz López 
Jefatura de Segurida~ Aeroportuaria 

Vo.Bo. Rolando (IÍnico nombre} de la Cruz Díaz 
Supervisor de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo /// 



Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME!NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre '¡ 

Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 1 

1 

Estimado señor: 

1 

i 
Por este medio me permito infonparle sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 

mayo del 2018, por servicios técnicos nrestados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto Mundo t1aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 173-20181029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
MlCIVI, las que se detallan a continuaci1n: 

1.- Se asignaron códigos a las aeronavtjs de salida, llegada y sobrevuelo, coordinando con el 
Controlador de Aeródromo, con el Cotjtrolador Radar así como, con los centros adyacentes 
competentes. 1 

1 

2.- Se ingresaron planes de vuelo de ll4ada y salida en el Sistema FDD, anotando en las fajas 
todo lo pertinente, como hora de llegada r salida de las aeronaves. 

3.- Se coordino con los centros adyac~ntes las salidas de aeronaves IFR y VFR que vuelen 
altitudes y sus respectivas autorizacionesiATC. 

1 

4.- Se ingreso en el Sistema FDD los r~portes meteorológicos de MGTK y MGGT, así como 
los reportes SPECI que se deriven de ll\s condiciones meteorológicas prevalecientes y demás 
información relativa de pronósticos. 1 

5. - Se Coordino con el Controlador de 4.eródromo lo relativo a aerona,·es que despegan IFR o 
bien con las aeronaves VFR que por necj::sidades propias se desplazan dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. j 

Vo.Bo. 

Atentamente, 
1 
1 

HAZZELL 2.:iil:\fÉS KILCAN 
Control~dor de Tránsito Aéreo 

1 

.,,•_':3k Dr. 
,~... ... -<' 

~~~ ~ 1 t1-:o,~::: ~~~ 
o Jaime David Funes o es '-;e; "' 
Administrador >-~"'-:;? 
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1 

Guatemala 31 de Mayo 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito infor~arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo 2018, por Servicios Técnicos prestaros en la Gerencia de Infraestructura Aeroportuaria de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil Según Contrato No. 175-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, Las qµe se Detallan a Continuación: 

• 

• 
• 

• 

• 

1 

Apoyar en los distintos levantamlientos topográficos de pistas y aeropuertos del país, así 
como nivelaciones requeridas p~ra el manejo de información Aeronáutica, ya sea para 
realizar proyectos de lnfraestruc~ura, como de dar a conocer determinada situación de 
alguna pista o aeropuerto. 
Participar en el chequeo de cotas en los edificios . 
Colaborar en el trazo del límite dl' propiedad de los aeródromos y aeropuertos del país, en 
base a la documentación legal co respondiente. 
Participar en la rectificación de es acios cuando se solicita renovación de contra en las áreas 
de hangares o espacios dentro del la Terminal Aérea. 
Otras actividades y comisiones q~e sean asignadas por las autoridades correspondientes . 

Atentamente: 

FL~===~Z_: __ 
Alejandro Josue . Monzón Buendía 

Asistente d 'Topografía 
Infraestructura Aeroportuaria, DGAC 

Gerente a.i. Gerencia de Infraestructura 
DGAC 



Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

1 

INFORME ME}NSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 1 

Su Despacho 1 

Estimado señor: 

Por este medio me permito infonparle sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos 1 prestados el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto Mundo ]viaya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 176-2018-p29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
MlCIVI, las que se detallan a continuación: 

1.- Se asignaron códigos a las aeronav~ de salida, llegada y sobrevuelo, coordinando con el 
Controlador de Aeródromo, con el Corltrolador Radar así como, con los centros adyacentes 
competentes. 1 

1 

1 

2.- Se íngresaron planes de vuelo de llegada y salida en el Sistema FDD, anotando en las fajas 
todo lo pertínente, como hora de llegada y salida de las aeronaves. 

1 
1 

3.- Se coordino con los centros adyacentes las salidas de aeronaves IFR y VFR que vuelen 
1 

altitudes y sus respectivas autorizaciones IATC. 

4.- Se íngreso en el Sistema FDD los r<hJ01tes meteorológicos de MGTK y MGGT, así como 
los reportes SPECI que se deriven de l¡j; condiciones meteorológicas prevalecientes y demás 
información relativa de pronósticos. i 

1 

5.- Se Coordino con el Controlador de 4eródromo lo relativ·o a aeronattes que despegan IFR o 
bien con las aeronaves VFR que por nec¡idades propias se desplazan dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. 

1 

Atentamente, 1 

1 

Con 

Vo.Bo. 

9-..1';...\.. Ct: A t-,... 

.~\)tj;;~!} 
• 1 ~ ~ 

A ___ ·,stra · ón Aeropuerto Mun4o Maya 

1 

1 
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1 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ME~SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General , 
Dirección General de Aeronáutic~ Civil 
Su Despacho 1 

Señor Director: 

1 

1 

1 

1 

Por este medio me permito infprmarle sobres las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de Mayo de 2018, po~ servicios técnicos prestados a la Unidad de 
Compras de la Dirección Generdl de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato 
No. 177-2018-029-DGAC y Acueto Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que 
se detallan a continuación: 1 

1 

../ Se apoya en realizar oficios y ~ictámenes . 

../ Se apoya en la revisión de ped dos . 

../ Se apoya en Recepción de do umentos 

../ Llevo el control de expedientesly envió a unidades correspondientes . 

../ Expedientes de Baja Cuantía 1 

../ Solicito las firmas requeridas y ~nvió el expediente para pago . 

../ Llevo el control de expedientesly envió a unidades correspondientes . 

../ Se apoya en la elaboración de bases en Compra Directa . 

../ Se elabora expedientes de Cotpra Directa 

1 
Atentamente, 

1 

1 

1 
1 

Joss · e Vásquez Villatoro 
Asistente Técnico 1 

Unidad de Compras 
.·• 
' \''.Í¡~~CCIÓN fitr{f.l~t\L D[ ,l},t;;or~A!JT!CA C!VI'. 



------·---------------------·,--------------------------

INFORME ME~SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci~il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 1 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informarlb sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo 2,018, por los servicios técnicds prestados en la Administración de Seguridad de la 
Dirección General de Aeronáutica Clvil -DGAC-, según contrato Número. 178-2018-029-
DGAC y acuerdo ministerial No. 75-2f18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d$ grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad ¡en los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a trl;ivés del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de ~orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurritjos durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe deflGrupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeropo aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales! de resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquiet situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado~ durante el turno. 

5. Coordinar vía radio o telefó~ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospechos~s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y s~uimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termimal Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determ,iihar si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad a roportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos corlsiderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de movimiento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuer~o a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tr$bajo, con los Jefes Superiores 
1 O. Otras funciones que en el álbito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores.

1 

Atentamente, V) ./---------
RElnL Fulgan 

dperador del "CCTV" 
1 
1 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

TNFORrtE 1\1ENSIJAI. Dl:'" ACTMPADES 

1 . 

Por este medio me permito informarle so~re las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departarñento de Operacio~s Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, s~gún contrato No.179-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, las ·que se deta~lan a continuación: 1 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Carg4eros, Couriery Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega di documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo. . · 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
. • ! 

exportac1on. 1 
./ Verificar la relación peso a bordo con los vtlúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 
./ Deter~nar el peso máximo de la aeronave! al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 

respectivo . 
./ Inspección periódica de la plataforma de) carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 

mantengan los mismos en los predios asigdados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 
./ Supervisar las velocidades utilizadas en la~ diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 

donde corresponde, para la aplicación del~ sanción correspondiente. · 
./ Verificar el cumplimiento de las regulacion~s para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 
./ Inspección de los equipos de las agencias ~e carga en especial los A-í que transportan ropa colgada a efecto que no 

permanezcan más de 24 horas en los patio~ colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 
./ Certificación e inspección de todos los vehíhtlos que circulan dentro del Aeropuerto . 
./ Verificar datos de planes de v'1lelo autoriz~dos por la·D.G.-A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 

número de vuelo y otros). 1 

./ Verificar FOD en 12s diferentes plataformas\e intersecciones del Aeropuerto y hacer feporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áreat del aeropuerto y hacer reporte. · 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajJros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones relev~ntes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (baches, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 1 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos Jomerciales, control d~ uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muened de abordaje. . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para +erificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se fncuentre libre de FÜD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles d4 abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo. 

./ 

./ 
Supervisión de embarque y desembarque d~ pasajeros . 
Supervisión de vehículos y personal de apo*o terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que s4: encuentra en las pantallas para se.rvicio del público, conc-tlerde con 13 
programación de muelles elaborada por la rfrencia Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inm~diato 

1 

1 



INFORME ~ENSUAL DE ACTIVl~ADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica f ivil 
Su Despacho. I 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por s~rvicios técnicos prestados a la Administración de 
seguridad de la Dirección General ?e Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No.181-
2018-029-DGAC y Acuerdo Minis¡erial No.86-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop~erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti1icación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 1 

• Verificar que las personaJ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícilos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri~ad. 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingresd al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

• Controlar que pasajeros o 1 empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún opjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qull los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi idq ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas I recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 1 __,, 

~~L ~odríguezTay 
Supervisorlde Seguridad Aeroportuaria 

~ 
Vo. Bo. Rotá~ruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



1 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

1 Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

1 

1 

Respetable Señor Director: , 
1 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico~ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General I' Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 182-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigenf y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ihgresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de~tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

• Revisar y verificar los document~s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em~arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emplJados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda aqtivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pAsajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe1igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza9ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 1 / 

~ ;,....._'.iS .... .._G'E.NEJ..~/"!( ., 
(". .. ':>.;;:¡\ "'"º'"' <....;.t" 

:...."' ~(j "'~"°'...;.-\ • .C::-¿f ... ,. •. t:::."\ 
{fS.?S ~~' 
~ ~. /): G'& 9'.S"¡ 
\~ ·'1:0·:7;. !,.,? ~ 
\~ º<~c~~i:~ '"/t~J i ·. 

........ ...,.,..,·"':-,f'::~v.,f} ' .: 
'-'" ·.Yf 

Vo. Bo>li.g,_':fí6lfr_~ Cruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

\ 1 

\' .\ 

ndo Barahona Barahona 
· eguridad Aeroportuaria 

&?!l'l'f¡¡¡¡ 
~'<' '~te' O'"' \}~ !) ,,. ·fli!c_--1.. 

Ji ~~ %~ & ~ .le4'tvr. ~~ * :{~ S~ o_í? Se.'::1>: ~ 
¿ J"'l:.":·.o'. .;') r;,,,c;;; 

e;> ~"' ~~ 
-=~ .;±-'$~ 
~ ~.'·~~---

______ .;¡:;,_,,.. _____ 02_f;;i; r t 

Vo. So. Aida Consuel'o iíJíéndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



1 

INFORME ME1UAL DE ACTIVIDADES 

1 Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

1 

1 

1 
1 

1 

Por este medio me permito informarle s9bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestados¡ en la Unidad de Compras de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato N©. 183-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-

2018 del MICIVI, las que se detallan a continyación: 

1 

1} Solicité cotizaciones a proveedores s~gún requerimiento de los pedidos. 
2} Realicé la conformación de expediefites para su debido análisis, registro, clasificación y 

archivo. 1 

3) Elaboré bases y procedimientos en e1
1 
portal Guatecompras para llevar a cabo eventos de: 

../ ADQUISICION UPS 1 

../ ADQUISICION DE MATERIALEp DE CONSTRUCCION 

../ ADQUISICION DE JABON TIPtj BOLA Y LIMPIADOR EN POLVO 

../ ADQUISICION FLUXOMETRO~ 

../ INSTALACION DE PISO EN INT~RIOR DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA 

../ INSTALACION ELECTRICA ME~OR EN AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA 

../ ADQUISICION DE BATERIAS t 

../ ADQUISICION PRODUCTOS D LIMPIEZA 

../ ADQUISICIÓN DE JABÓN TIP ESPUMA PARA MANOS . 

../ ADQUISICION DE ACEITES 

../ ADQUISICION DE ACEITES Y ctRASA 
1 

../ ADQUISICION DE REFLECTORFS 

../ ADQUISICION DE DISPENSADpRES Y BASURERO 
../ ADQUISICION PAPEL BOND T~MAÑO OFICIO 

4) Elaboré procedimientos de Baja Cuarltía para los eventos de: 
1 

../ Piso Antishock Area de Juegqs AILA 

../ Instalación de Piso Antishocij Area de Juegos AILA 

../ Disco Duro AVSEC 

../ Sellos AVSEC I 

../ Chalecos y Chumpas lnvestitción de Accidentes 

../ Botas de vuelo 
5) Colaboré con la Unidad de Compras n traslado de expedientes Departamento Financiero. 

6) Realicé funciones asignadas por la Jefatura. 



r·· ·-·--······ 

Atentamente, 



-~¡-~--~----

1 

Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME jNSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Señor 1

1

_ 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil \ 
Su Despacho 

1 

Estimado señor: 

1 
Por este medio me permito iufo arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 

mayo del 2018, por servicios técnicos estados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto Mundo aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 184-2018- 29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a continuació : 

1 

1.- Se asignaron códigos a las aeronave~ de salida, llegada y sobrevuelo, coordinando con el 
Controlador de Aeródromo, con el Controlador Radar así como, con los centros adyacentes 
competentes. 1 

2.- Se ingresaron planes de vuelo de lle~a y salida en el Sistema FDD, anotando en las fajas 
todo lo pertinente, como hora de llegada~ salida de las aeronaves. 

3.- Se coordino con los centros adyace+tes las salidas de aeronaves IFR y VFR que vuelen 
altitudes y sus respectivas autorizacioues f TC. 

4.- Se ingreso en el Sistema FDD los rejiortes meteorológicos de MGTK y MGGT, así como 
los reportes SPECI que se deriven de 1, condiciones meteorológicas prevalecientes y demás 
iuformación relativa de pronósticos. 1 

5.- Se Coordino con el Controlador de A~ódromo lo relati"w'O a aeronaves que despegan IFR o 
bien con las aeronaves VFR que por necesidades propias se desplazan dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR_ 

Atentamente, 

ABE GOMEZ VELASQUEZ 
r de Tránsito Aéreo 



··- ¡--"-----------·--·--· 

INFORME MIENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 
Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre f 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

1 

Respetable Señor Director: 1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ihtormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicibs técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 185-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 1 

1 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentífi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ~eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que l1os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ¡recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 1 

Atentamente, 1 

win Obispo Domingo 
Seguridad Aeroportuaria 

r e¡-,eral ríe"/ 
:-... "',~\ernac1Q s...-: 
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Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



i 

INFORME MENf UAL DE ACTIVIDADES 

1 Gu,,.,mal~ 31 de Mayo del 2018. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Arriaga 
Director General , 
Dirección General de Aeronáutica fivil 
Su Despacho 

1 

Estimado Director: 1 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de Mayo 2,018, por servicios~·ltécnicos prestados en la Gerencia de 
Infraestructura Aeroportuaria de 1 Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- emanadas del Contrato A · 'strativo Numero 187-2018-029-DGAC Y 
Acuerdo Ministerial No. 78-2018 1 MICIVI, las que se detallan a continuación: 

l. Colaborar con los lineamieJos necesarios para llevar un control eficiente 
de la Gerencia de Infraestructura. 

2. Apoyar en la atención de pe~sonas internas y externas. 
3. Realizar la Emisión de Pedi os 
4. Realizar la Documentación djunta requerida en el Pedido 

(Especificaciones Tenicas). ¡ 
5. Llevar el control del estatus del Pedido hasta su adquisición. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

Lourdes A. Zeceña Ramírez 



INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Guaterriala, 31 de mayo de 2018 

Señor Director: 1 

Por este medio me permito informarle sobrefs actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en el departame to de Infraestructura de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil- DGAC, según Contrato No. 188-2-018-02 AC y acuerdo ministerial No. 82-2-018 del MICJVI, los que se 
detallan a continuación. 

1.- Apoyar en la proyección de instalaciones el ctricas e informar al jefe inmediato de toda irregularidad en 
las mismas. 

2.- Prestar colaboración en el mantenimiento las instalaciones eléctricas, telefónicas, colocación de 
materiales, otros. ! 

3.- Colaborar en actividades de plomería en ca~os sea necesario. 

4.- Realizar intervenciones menores y dirigidas r equipos de reparación. 

5.-0tras actividades y comisiones que le sean tignadas por las autoridades correspondientes. 

1 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

/''"'< 

Ci' "' 
'· 
:'.<-- V'-

VO. So. Cristian Ríos Cifuentes ~ 

Jefatura Mantenimiento de AeropufR DG 
Dirección General de Aeronáutica c~~oe.lrERoMltiTICACIVl. 

CRISTIAN ESTUARDO Rl-05 CIFUENTES 
lEFAlURA DE MANTENIMIENTO DE -;eROPUERTOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL 



·····--·- ¡---·--·--~ 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 º"'"'""''· 31 do moyo d•l2018 

1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica pivil 
Su Despacho. I 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito Informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicips técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D¡rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 189-2018-029-DdiAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 1 

1 

• Mantener el control de ingrjso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. ll 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los.peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• 

• 

• 

Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o bmpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~eto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que ¡1ios pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y \recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 1 

- o. Bo. t.:· 
Jefatura de Seguridad 

Cruz Lóp z 
eroportuari 



~----·-~····-----·---- ----

Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

JNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Señor 
F rancis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 1

1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

1 

Por este medio me permito infolarle sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto ~ .. 1undo "1aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 190-2018- 29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
MICM, las que se detallan a continuaci!n: 

L- Se asignaron códigos a las aeronav de salida, llegada y sobrevuelo, coordinando con el 
Controlador de Aeródromo, con el Cotolador Radar así como, con los centros adyacentes 
competentes. 

2.- Se ingresaron planes de vuelo de llJada y salida en el Sistema FDD, anotando en las fajas 
todo lo pertinente, como hora de llegada t salida de las aeronaves. 

3.- Se coordino con los centros adyacehtes las salidas de aeronaves lFR y VFR que vuelen 
altitudes y sus respectivas autorizaciones A TC. 

4.- Se ingreso en el Sistema FDD los rtortes meteorológicos de MGTK y MGGT, así como 
los reportes SPECI que se deriven de 1 condiciones meteorológicas prevalecientes y demás 
información relativa de pronósticos. 

5.- Se Coordino con el Controlador de ~eródromo lo relativo a aeronaves que despegan lFR o 
bien con las aeronaves VFR que por nec sidades propias se desplazan dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. 

Atentamente, 
1

1 

JULIO 

Vo.Bo. 



Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil. I 
Su Despacho 

1 

Señor Director: 1 

Por este medio me .permito hacer de s~ conocimiento las actividades desarrolladas de! 01 al 31 de 
MAYO de 2018, por servicios técnicos prestar_~s en la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacionarde 

la Dirección General de Aeronáutica Civil ÍDGAC- segé1n contrato No. 191-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI. 

• Administrar el trabajo realizado porlel personal administeativo y técnico-operativo de la Gerencia 
de La Gerencia de Vigilancia de la Se~uridad Operacional. 

• Delegar y distribuir funciones fuer de! Programa de trabajo al persona! de Ja Gerencia de La 
Gerencia de Vigilancia de la Segurída Operacional. 

• Coordinar a Jos inspectores por me io de las diferentes jefaturas para que se constituyan a las 
diferentes vigilancias que se realizan a los operadores aéreos de la aviación. 

• Verificar que los inspectores rincipa!es procesan los resultados de las inspecciones, 
sobre todo cuando en estas existan s guimientos. 

• 
• 

• 
• 

• 

• 

• 

• 
• 
• 
• 

Supervisar las actividades del personal de la Gerencia y sus departamentos . 

Realiza. r gestion. e.s administrativas qu¡ favorezcan el buen desarrollo de las actividades dentro de la 
Gerencia. 
Se entregó organigrama actualizado ara cada departamento en la Gerencia . 
Se~ _supe-rvisó el cumplimiento de a Vigilancia Operacional de los diferentes Inspectores de 
Operaci-onesí -Aer-onavegabilidad, A ródromos y Navegación Aérea como responsable de la 
G_er:.encia de La Gerencia de Vigilanci~ de la Seguridad Operacional. 

Verificar toda la correspondencia q e ingresa a la Gerenc"la y poder designarla a los Diferentes 
Departamentos a mi cargo. 

Se supervisó la actualización de las R gulaciones de Aviación Civil- y demás documentación técnica 
a través del Dep.artam.ento de Actualización Técnica. 

Se llevaron a cabo reuniones en \a S b Dirección Técnica y Despacho superior sobre el proces.o d~ . 
enmiendas y elaboración de pro dimientos, que solventen las PQ'S que dejo como no 
conformidades la última auditoría de OACI, en conjunto con Documentación Técnica, dependencia 
a ~i cargo. 

Se recibió_él cUrso de CondUcción en J A!LA 

Se realizaron chequeOs a Pilotos. nom rada por el _Departamento de licencias como Exarnina.dor. 

Realizar chequeo de Pilotos en Colombia de la empresa AVIATECA 

Aprobar formas por cambio de nomb e de la Gerencia . 

• Se realizó vigilancia al operador AVIA ECA en las ·diferentes Inspecciones programadas. 
1 

• Y demás actividades que designe esta¡ DGAC. 

1 

Capitán Tomás Aldec 1 
1 

Cereo"' o' "'''' ""' o' ,, '""''"'o o r"'º"' 1 

1 



---··---· 

1 

INFORME M\ENSUAL DE ACTIVIDADES 
i 

1 

1 

Señor 1 
Francis Arturo Argueta Aguirre \ 
Dirección General de Aeronáutica 9ivil 
Su Despacho. 1 

Respetable Señor Director: 
1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito Informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicitjs técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná~ica Civil -DGAC-, según contrato No. 192-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 8~2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifiq;ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. \ 

• Verificar que las personas! que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícJlos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~d. 

i 
• Revisar y verificar los docutentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 

antes de permitirles ingreso ¡al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. · , 

1 

• Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objrto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo* pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y rec9me daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 1 

Atentamente, 1 

I# 
Lusvin Npel Rodríguez Hernández 
Agente d$ Seguridad Aeroportuaria 

1 

Vo. Bo. Cruz Diodor 'A · o García 
Agente de Seguri Ae oportuaria 

Trabaj - r Opera ivo 111 
_,// 



¡--- ----------

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre L 
Dirección General de Aeronáutica pvii 
Su Despacho. 1 

1 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicips técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 193-2018-029-DJAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropyerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifipación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. J 

• Verificar que las persona*que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu~entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ~I área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

1 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún otljeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que li los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 1 

Atentamente, 1 

rto Crisóstomo Díaz 
Seguridad Aeroportuaria 



1 

Guatemala 31 de mayo de 2018. 

INFORME rENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Señor ' 

1 Francis Arturo Argueta Aguirre. , 

. 1 

Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

1 

Señor Director \ 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por los servicios téknicos prestados a la Gerencia de Vigilancia de la 
Seguridad Operacional, de la DirecciÓn General de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 
194-~018~~29-DGAC y Acuerdo MiniJterial No. 75-2018 del MICJVI, las que se detallan a 
contmuac1on: 1 

l._ Verificación de Línea (rases de Fumigación), efectuada a Ja empresa 
Helicópteros de Guatemala, e Jos Ingenios de Pantaleón y Concepción, Costa Sur, 
Inspección Aleatoria, como PO de dicha empresa y en base a la Lista de Verificación
Evaluación MIO JNSP 125H-List'a de Verificación Inspección de Rampa (Helicóptero). 

2._ Verificación y chequeo de 1 structores Aprobados, de la Empresa CHOPAIR, con 
el Gerente encargado de Oper dones, para Instructores de Recurrente de Bell 206 
y Bell 206 L. 

3._ Verificación de Rampa, de 1 Empresa Helicópteros de Guatemala. en base al MIO 
INSP 125H-Lista de Verificació Inspección de Rampa (Helicóptero). 

4._ Verificación del Manual e Operaciones MBO (RAC OPS 111), el Manual de 
Entrenamiento para Pilotos de elicópteros y Carta de Cumplimiento, de la Empresa 
CHOPAJR. 

5._ Verificación y chequeo del Manual se SMS, de Ja Empresa CHOPAJR, S.A. (FASE 
2). 

1 

Sin otro particular más que agr~gar, quedo de usted, 



1 

INFORME iv1ENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 'r 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 
1 

Por este medio me permito irlformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por serviciosiécnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 195-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Asistir a Ja Sub-Jefatura d Administrativa AVSEC, en todo lo referente a la 
administración, unificación, c ordinación y control de los datos digitalizados de la 
información de todo el person 1 de Seguridad Aeroportuaria. 

• Ingresar datos diariament al kardex digital del personal de Seguridad 
Aeroportuaria (operativo y ad inistrativo). 

• Informar a la Sub-Jefatura dj Administrativa AVSEC de las Actividades que se 
realizan en la unidad. , 

• Mantener actualizados los d~tos de todo el personal de Seguridad Aeroportuaria 
(Operativo y Administrativo)! incluyendo llamadas de atención, felicitaciones, 
Diplomas o Certificaciones,l bajas, cambios de grupo, traslados internos de 
personal, etc. 

• Gestionar todo trámite de soli itud relacionado a la base de datos AVSEC, a través 
de la Sub-Jefatura de Adminidtrativa AVSEC. 

• Informar por escrito y con antelación a la Sub-Jefatura de Administrativa AVSEC, 
cuando el personal este pe;diente de capacitación, para estar al día en los 
aspectos de acuerdo a lo regl mentado por OACI y realizar las coordinaciones con 
la Unidad de Instrucción AVS C. 

1 

• Las demás que le asigne la Syb-Jefatura de Administrativa AVSEC 

-~;:#All.4,-Atentamente, l
11 f¿,~~~)j. 0¿~/j';~::.~ 

¡,,_.~-""v- e~~ -¡:¡¡;-;;~~!~~~;;=-¡::¡;;:;;;-
/'5g ~-~ ~701 Hécto Chile Garay 
~ ~ ··•••>:idftl• <; ~1 Asistente Sub efatura Administrativa AVSEC 

\ ~~ ;5 ·~EREHCi}, ~ f;t 
- óE ' ~'11DAll ~ 

. ~ ... ':) 
~v'oo~.BBoo~.Lui2c.~~~~~~uuzZLLo~·pPEe~~l---
Jefatura de Seguridad eroportuaria 1 

Vo. So.Cruz Diodoro Aquino García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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1 

INFORME M'NSUAL DE ACTIVIDADES 

1 Huehuetenango 31 de Mayo 2,018 

Señor: [ 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 1 

Director General. 1 

Dicción General de Aeronáutica Ci~il. 
Su despacho. 1 

Respetable Señor Director: ¡ 

• Por este medio me permito int9rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por s~icios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeropo uaria de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil-DGAC según contrato o.196-2018-029- DGAC Y Acuerdo Ministerial 
No.76- 2018 del MICIVI, las ue se detallan a continuación: 

1 

1) Se atendió la recepción d~ Visitantes y pasajeros en su ingreso a las 
instalaciones. 1 

2) Registro en las respectivaslboletas los controles siguientes. 
a) De los vehículos que ingresan hora de ingreso y egreso, tipo color, marca, 
placas, y el motivo de su inbreso. 
b) Datos personales del pilqto automovilista; Nombre completo, No. De 
licencia. 1 

c) En caso de las visitas platanales; nombre completo, número de 
identificación personal, y el motivo de ingreso .para llevar el control que 
corresponde. 
d) Se registró los datos deiersonal de tropa asignados por la Sta brigada 
e) Se anotó la hora de ingr so y egreso a las instalaciones de cada uno de los 
laborantes en el libro de co trol. 
f) Mantener comunicado víj radio con el coordinador para tenerle enterado dé 
todos los procedimientos q e se realizan 
3) Se atendió recepción y ~tención durante la estadía de visitantes que 
esperan a pasajeros así coro cuando los pasajeros esperan abordar la 
aeronave. 1 
4) Se mantuvo el control y r' gistro de los datos personales de pasajeros 

a) Nombre del pasajero. 
b) Número de identificac ón personal. 
c) Motivo del viaje. 

5) Se efectuó el control de rchivos de boletas de manifiestos de vuelo. 
6) Se transcribió los manifie~tos al libro de control respectivo se transcribió en 
el computo Manifiestos, bo1Jta de Rampa, boletas de Vehículos, y Soldados 

7) Hacer la limpieza en la s*a y servicios sanitarios, antes y después de la 
recepción de pasajeros, visi antes y tripulación, con el objeto de que el 
personal de seguridad mant nga la adecuada y pronta limpieza. 

1 



-~~~~T·~····~"-··-·. 

1 

1 

1 

1 

8) Encargado de prestar lal atención a las aeronaves desde su aproximación al 
aeródromo. 1 

9) realizar la actividad de sfñalero a efecto de seguir al piloto en el parqueo de 
la aeronave... 1 

1 O) Registrar los datos de lb tripulación de la aeronave. 
1 

11) Supervisión de la limpitza de la rampa con el propósito de evitar basura 
volátil, y desechos metálicps en el área, que obstaculicen la operatividad de 
las aeronaves. , 
12) Chequeo de la malla p.rimetral del aeródromo. 
13) Revisión de la pistad~ aterrizaje para que esté libre de cualquier 
fragmento que pueda ocas¡onar incidentes en el aterrizaje y despegue de la 
aeronave. 

1 
1 

Sin otro particular, me d~spido de usted: 

Atentamente: 
1 

Patdcia Domitila Alvarado Ávila 
Agen~ de seguridad Aeroportuaria. 

Aer4dromo de Huehuetenango. 

Cas nos Ruiz 
romo Huehuetenango 

Peón Vigilante 1 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

1 

1 

1 
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1 

' 

1 G"'"m•I• 31de m•vo 2018 

INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES. 

1 

1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre. 1 

Director General. 1 

Dirección General de Aeronáutica Ci~il. 

Señor Director: 1 

Por este medio me permito infoimar a Ud. sobre las actividades desarrolladas como 
Inspector de Operaciones, del 01 a~1 31 de mayo 2018, por servicios técnicos prestados 
en la Gerencia de Vigilancia de la eguridad Operacional, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según contrato o. 197-2018-029-DGAC y Acuerdo ministerial 7S-
2018 del MICIVI. 

1 

1 

1.-Se elaboró informe sobre impjementación de la enmienda 43 del anexo 6 de 
OACI parte l. 

3.-Apoyo a Inspectores del Depaftamento para vigilancia en sus respectivas 
Empresas. (7) 1 

4.- Se efectuaron funciones acor~e a lo establecido en el Manual de PUESTOS Y 
FUNCIONES. (18.S.S). 1 

5.- Se revisó sistema SMS de Aer? Charter. 
6.- Se preparó a personal de Au~itoria para inspección de BASE a operador TAG, 

para la renovación de COA. 1 

! Atentamente. 

1 

1 K 
1 Vo o. Capitan Tomas Aldeco C. Francisco Giordano F. 

Inspector Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 
1 

JEFATURA DE OPERACIONES 1 

GERENCIA DE \llGILANCIA 1 

DE d SEGURID~~;'l~~RACIONALI 1 _,f!j~~A~ ~ ~<i:~c.·:~t'.,~ 
D!RECClÓN GENE:<:.,· -, ~: <)i'l"ÁUTJCA C\V1tl 

GERENCIA DE VIGILANCIA 
[)E LA, SE(;UR.!Di\D OPER.AClONJ\L 

1 



1 

1 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

1 

1 

·• Huehuetenango 31 de.Mayo de 2018. 

' 

11 Francis Arturo Argueta Agnirre 
Director General 1 . 

Dirección Gen~ral,deAer!)náutica Civil l.' :¡
1

. ·•·' 

Su J)esp¡¡cho ' · ' · . ) 
1 

· · 
~ •. 1 

· Señor: 

,1: 
.1 

1 

Respetable Señor Director: 1 . :: 

Por Este medio me permito informarle Sobre las¡ actividades desarrolladas del 1 al 31·de Mayo de 2018. Por 
Los servicios Técnicos prestados en la Adminf.tración Nacional de Seguridad J\9~_oportuaria de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-. Según,Contrato No. 198 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No.76-2018 del l\IICIVI Las que detallo a confinuación: 

1 

1) Atención en puesto de control Pin 1 cpntrol de ingresos y egresos a las instalaciones al personal , 
pasajeros y visitantes, registrando Jo sig¡:tiente: 
a) Al personal anotarlos en el libro de cpntrol 
b) Pasajeros y visitantes tomar datos dellos vehículos marca color y placa 
c) De los pilotos de vehículos no de lictjncia o DPI 

1 

2) Atención en el puesto de control de pas~eros Pin 2 registrando sus datos, y atención a visitantes y 
tripulación de aeronaves ,limpieza de áre~ de recepción y sanitarios 
a) Numero de DPI, licencia o pasaporte de pasajeros 
b) No. de licencia de tripulación 1 

c) Tomar datos de la tarjeta de aeronav,gabilidad de las a~onaves 

1 

3) Registro y archivo en las respectivas bolttas y transcripción de las mismas en sus libros y actualmente 
electrónico : 

a) Manifiestos de vuelo 

1

1

1 

b) Control de vehículos y conductores 
c) Personal militar 1 

d) Datos de las aeronavegabilidades de 14s aeronaves 

\ 

4) Atención Seguridad vigilancia y chequeo tn la pista y en el área de rampa área restringida, apoyo a 
Los aviadores en el parqueo de aeronav~s, en tiempo de invierno barrer el agua en el área de taxeo 
rampa, todas las mañanas hacer un cheq~o peatonal en la pista rampa y plataforma quitando cualquier 
obstáculo que interfiera como mineralqs, metales u orgánicos en los aterrizajes y despegues de 
aeronaves, las áreas verdes levantando ba$uras volátiles. 

1 



i 
5) Recepción atención de llamadas y coorjlinación, jefatura de seguridad con el puesto de c.ontrol Pin 1 

garita, por las mañanas pedir a la estacióf de meteorología INSIVUMEH el estado de! tiempo. 
. . 1 

. 1 . 

6) Por las noches servicio de guardia y vi~ilancia informando cualquier anomalía al Jefe de Seguridad, 
Dirección General d~ Aeronáutica Cilil ,contando con el apoyo de Sta Brigada Militar, Policía 
Nacional. I . 

1 

7) Mantener comunicado vía radio o teléfo4o con el Jefe de Seguridad para tenerle 
Informado de todo los movimientos que ~e realizan. · 

Atentamente. 

os Ruiz. 

1 

i 

Vo.Bo. 
José ~_niel Navas Zepeda 

Peón Vigilante 1 
Dirección General de Aeronáutica Civil 



Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica <J;ivil 
Su Despacho. 1 

1 

Respetable Señor Director: 1 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permit~ informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por 'servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu~ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 1199-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-
2018 del MICIVI, las que se detall1n a continuación: 

• Mantener el control de ingr~o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 1 

• Verificar que las personas! que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen ªf. culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre4o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. ¡ 

i 
• Controlar que pasajeros o ¡empleados, antes de pasar el pórtico detector de 

metales, no lleven ningún ºf jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu~i los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi9ido ni sustancias peHgrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y¡ recomendaciones de la Organización de Aviación 

Ateota::::~mooi'""' -OACl-.1 

Clemente (ú re 
Agente Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolan o De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME l\\'ENSUAL DE ACTIVIDADES 

\ 
Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 
S - 1 enor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica !civil 
Su Despacho. \ 

Respetable Señor Director: \ 

Por este medio me permito !informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servi~os técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 2-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MJCIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1 

1 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop~erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifücación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 1 · 

• Verificar que las persona1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícflos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que Jos acrediten como tal, 

• 

• 

antes de permitirles ingresolal área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. [ 

Controlar que pasajeros o [empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

1 

Comprobar y asegurar qu~ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y, recomendaciones de Ja Organización de Aviación 
Civil 1 nternacional -OACI- ' .. 

Ru . uardo Solval Camey 
Supervisor ~e Seguridad Aeroportuaria 

1 

j 

Vo. Bo. Li Ví 
Jefatura de Segunda 

1 Cruz Ló z 
Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



·---~-r 

1 

1 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 
1 

1 
1 

Señor 
1 

1 
1 

Francis Arturo Argueta Aguirre I 
Director General 

1 

Dirección General de Aeronáutica Ci~il 
Su Despacho 1 

1 

Señor Director: 1 
1 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito intprmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por Jos ser1icips técnicos prestados a Ja recepción del despacho 
superior de Ja Dirección General de\Aeronáutica Civil, según contrato No. 3-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial 79-2018 ~el MICJVI, las que se detallan a continuación: 

1 

• Apoyar en todo Jo relativo a Jalrecepción de documentos, atención a personas que 
requieren información, informapión acerca de expediente, cuando así Jo amerite. 

• Prestar colaboración en Ja red~cción de documentos varios, atención de llamadas 
telefónicas. i ·· 

1 

• Prestar apoyo a Ja Unidad ~n Ja cual presta sus ser1icios en las actividades 
administrativas que se llevan , cabo. 

• Otras actividades y comisio~es que Je sean designadas a las autoridades 
correspondientes. 1 

1 

Asimismo, detallo a continuación las f~nciones realizas del 01al31 de mayo de 2018: 
1 

• Recepción de llamadas interna~ y externas. 
• Recepción y traslado de docuílPentos al Despacho Superior. 
• Atención a personal Interno y ~xterno. 

1 



------------------>~-~·~·~-~·- ---·---------------------

1 

' 
1 Guatemala, 31 de mayo 2018 

INFORME tENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

1 

Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 1 

Señor Director: 1 

1 

Por este medio me permito infotmarle sobre las actividades desarrolladas DEL 1AL31 
DE MAYO 2018, por los servicios técnicps prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil 
según Contrato Administrativo 5-2018{029-DGAC y Acuerdo Ministerial Número 75-2018 del 
MICIVI las que se detallan a continuaciin: 

1) Presentación ante las Autoridales Aeronáuticas de los logros obtenidos en donaciones 
y los proyectos pendientes. 

2) Se obtuvo donación transporte ara el traslado de planchas para completar el cielo falso 
del Edificio de Bomberos del AeJropuerto Mundo Maya. 

3) Se obtuvo la donación de flejes lde lámina galvanizada para los canales de agua fluvuial 
' de los lados laterales del Edificip del SEi 

4) Se obtuvo la donación de una ctÍtbeta de pegamento especial para láminas y un bote de 
sellador para el Edificio del SEi 1 

5) Se rehabilitaron 25 planchas dejduralita, para el cielo falso del SEi. 
6) Se recibió la manguera de la qu,jada de la vida del equipo hidráulico de los Bomberos 

del SEi mundo Maya, para su reparación. 
7) Se reparó el depósito hidráulic1del camión Cisterna de los bomberos de Mundo Maya 
8) Se recibió donación de 50 regal s para la actividad del día de la madre de la institución. 
9) Seguimiento a la gestión en el rograma THE PROGRAM MESSAGE, para donación de 

equipo y Miami Dade. 

1 



----------------r~ .. ~ .......... __________ _ 

1 

1 

INFORME MfNSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica Cif.lil 
Su Despacho. 1 

1 

1 

1 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito ihformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por serviciof técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de AeronáiJ'_tica Civil -DGAC-, según contrato No. 06-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-f018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentificpción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. ¡ 

• Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

1 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso j,1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

• Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj~to que pueda activar la alarma del mismo. 

1 

• Comprobar y asegurar que los pasajer o lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni systancias peli r, sas, de 'acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomer)dacione d la Or nización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 1 

Atentamente, 1 

....... ~ti"t Ce ., . 
(:)~"· f - . ~ .... 
~ ,~\l;.~ h• C.to~~,...o,.... 
~ ~ ~ ... '$" 

~"'!;;.., . <~ 
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Vo. Bo. Cruz Diod o quino García 
Agente de Se ridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo 2018 

' 
1 

INFORME ME~SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General t' 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

1 

Señor Director: 1 

i 
Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 

31 mayo 2018 por servicios técnicqs prestados en el departamento de Infraestructura 
Aeroportuaria de la Direccion General de Aeronáutica Civil D.G.A.C. según contrato No. 7-
2018-029-D.G.A.C Y Acuerdo Minis,erial 80-2018. 

• Recolectar la basura de oflcinas y baños de las diferentes áreas del edificio de 
la D.G.A.C. 

• Realizar Actividades de linipieza en las áreas de baños, corredores y gradas 
de los niveles del edificio d~ la D.G.A.C. 

• Limpieza de Ventanales dejl tercer nivel. 
• Solicitar y colocar papel dd baño, papel de manos, jabón líquido, aromatizantes 

y bolsas en los basureros. ! · 
• Controlar el estado y buen ~uncionamiento de sanitarios, lavamanos y urinales. 

• Informar si hay algún probl ma con el abastecimiento de agua. 
• Llevar el control del equipo~· de limpieza. 

• Limpieza de Auditoria lnter a. 
• Limpieza de Gerencia Finaficiera. 
• Limpieza de Oficina de Asejsores. 
• Limpieza en la unidad de l~vestigación de Accidentes. 

1 

- ~~' ~~-- ,:-:::::: 
Julio Cesar de la Rosa Díaz 
Auxiliar de Mantenimiento 
Edificio de la D.G.A.C. 

1 Atentamente 

F iz uruy 
e Mantenimiento 

Gerencia de Infraestructura 
A~ 
ó.13~ 

~1c2~·9ado d>a ?srsonai de 
··t-1':.:•:irr-;hs·r:.·~o d9 E.:Jif3:::!os 

D .3 ... ,.:.\ G 
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1 

INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Oirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

1 

\ 

1 

1 

Respetable Señor Director: 1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info~arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos¡ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General dtj Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 8-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-jW18 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

' . 

• Mantener el control de ingreso ylegre~o del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona~ visitantes, verificando que porten Ja respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigenje y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

1 

• Verificar que las personas que ~ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de~tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

1 

• Revisar y verificar los document6s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em~arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

1 

• Controlar que pasajeros o empl1ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ª1tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p~sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

I~-~~ 

Atentamente, 



i 
INFORME ivjENSUAL 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Señor Director: 

' 
1 

1 

1 

1 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre laslactividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los 

servicios técnicos prestados en el Despacho Sup~rior de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato 

No. 9-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial ~o. 75-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a continuación: 

1 

• Revisión de correspondencia dirigida al f espacho Superior 

• Análisis de correspondencia dirigida al C1espacho Superior 

• Ingreso al sistema del re-direccionamien~o de correspondencia a los demás departamentos, gerencias y/o 

unidades, según sea el caso. 1 

• Organizar y coordinar envío de correspondencia con el mensajero, a los departamentos, gerencias y/o 

unidades, según sea el caso. 

• Darle seguimiento a los casos distribuifos con las Hojas de Trámite de correspondencia interna a los 

diferentes departamentos, gerencias y/o¡unidades 

• Agenciar Reuniones en la Sala de Sesioni¡s Quinto Nivel, (salón privado y sala Grande). 

• Atender llamadas telefónicas del Despac~o Superior. 

• Atender solicitudes de los departament~s, gerencias y/o unidades de la DGAC concerniente al Despacho 

Superior. ¡ 
' • Apoyo a Asesores del Despacho Superio¡. 

• Apoyo a elaboración de oficios del Desp$cho Superior y documentos varios. 

• Apoyar a encargado de archivo de docu+entos del Despacho Superior. 

• Ver agenda del Señor Director. 1 

• Asistir en lo que se necesite el Señor Dir~ctor General. 

• Atender a visitas del Señor Director, comp antesala al Despacho Superior. 

• Cubrir actividades básicas y diversos asuros a la Asistente del Señor Dire,n0~~usencia. 

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad par~ suscribirme de Usted~-~ 
0

\ 

Atentame t 1 •i 1 1
1
' ·,,13., fnDGAC g 

n e, . 1 \ \ " ' DESPACHO Q !W'kflj=; I ~SUPERIO~ ;;f 

Maira Leticia Gólez Ri;;;;ez 
Asistente Despacho Superior 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

1 '-~ ~!of¡af¡ú.. C· 

Vo.Bo. Señor Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
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1 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica C!vil 
Su Despacho. \ 

1 

Respetable Señor Director: 1 
1 

Por este medio me permito i~formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por serviciof técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná1Utica Civil -DGAC-, según contrato No. 11-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No.86-~018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingrebo y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropubrto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifiqación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. i 

1 

• Verificar que las personas ~que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida, . 

• Revisar y verificar los docurentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj~to que pueda activar la alarma del mismo. 

1 

• Comprobar y asegurar que lo* pasajeros no 1 even dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias pelig o as, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de 1 Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 1 

Atentamente, 

nn Une h ambriz De León 
isora de Se uridad Aeroportuaria 



' 
' 
1 

Guatemala, 31 de mayo 2018 

INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

1 

' 
Dirección General de Aeronáutifa Civil 
Su Despacho , 

Señor Director: 
1 

1 

' Por este medio me permittj informarle sobre las actividades desarrolladas del 
uno (1) al treinta y uno (31) de ltiayo 2018, por los servicios técnicos prestados en 
la Gerencia de Licencias de la Dir~cción General de Aeronáutica Civil según Contrato 

' 12-2018-029-DGAC, Acuerdo Minrsterial 84-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 1 

• Capacitación de ConJrolador Aéreo 

1 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

: 
INFORME 1V'ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 

1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 1 

Su Despacho 
1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Señor Director 

1 
Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pr~stados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -pGAC-, Según contrato No. 13-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las ~ue se detallan a continuación: 

1 

l. Trabajos de chapeo en áreas verttes de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas yerdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de call~ de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluyiales en pista activa y calles de rodaje. 

' 5. Trabajo de desmontado de interi;ecciones y orilla de pista activa. 

1 

Sin otro particular más que agregar, que~o de usted, 

Aremam'"'" 1 fllDGAc 
O!RECCIÓfl GEJEAAI. DE ~TICA Cl\l't. 

CRISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRECCIÓN GENERAL OE AERONÁUTICA CIVIL 

Cristian E. Ríos C. 
Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC 



INFORME MIENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

1 

1 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

' 

1 

Por este medio me permito inforjnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico~ prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General lle Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 14-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N~. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

i 
• 1 

• Mantener el control de ingreso y ¡egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

' • Verificar que las personas que ~ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de~tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

1 

• Revisar y verificar los document~s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emtlarque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

1 

• Controlar que pasajeros o empl~ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a~tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p+,sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe;ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza4ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

' 
Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. • z López 
Jefatura de Seguridad eroportuaria 

ernández (único apellido) 
Seguridad Aeroportuaria 

e-~e~al á~ "'11:?~ 
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Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME MIENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

! 
1 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica f ivil 
Su Despacho. ¡ 

1 

Respetable Señor Director: j 

Por este medio me permito f,forrrarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 16-2018-029-DGjC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingr~so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

1 

1 

• Verificar que las persona~' que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu~entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso !al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

• Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún oll>jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

' 
• Comprobar y asegurar quel los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 

mano, ningún objeto prohi1ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, !
¡ 

a, Garcia 
e Segu idad Ae portuaria 

Ve. Be. Rolando'De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



i 
Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s~bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 
2018, por servicios técnicos prestados en la Unidad de Planificación de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil - DGAC -, según cont~to No. 17-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 75-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continu$ción: 

1 

1. Trasladar documentación hacia y¡desde las unidades de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil a la Unidad de Planificaciónj 

2. Apoyo en la recopilación de infor~ación para la estructuración de manuales a petición de la 
coordinadora de la unidad. 1 

3. Apoyo para la elaboración del re~istro y reporte de metas físicas mensual. 

1 
4. Actualización y seguimiento del f\¡'lanual De Normas y Procedimientos De La Unidad De 

Compras. 1 

1 

5. Actualización y seguimiento de P~ocedimientos y Formas de la Gerencia de Licencias 
Aeronáuticas i 

1 

6. Apoyo y seguimiento de la gestió~ de aprobación del Manual De Normas Y Procedimientos 
Para El Manejo De Reconocimie~to De Gasto Para Contratistas Del Estado de la Gerencia 
Financiera 1 

i 
7. Apoyo y seguimiento de la gestióh de aprobación del Manual De Normas Y Procedimientos 

Para El Manejo de Viáticos y Ga+'tos Conexos de la Gerencia Financiera 

8. Apoyo y seguimiento de la gestió de aprobación del Instructivo Para La Realización De 
Un Pedido Mediante El Sistema 1 

Sin otro particular, me despido. 
Atentamente, 

Porta Ceberg 
Asi tente Administrativo 
Unidad de Planificación 

1 

1 



-------------,-------------------

¡ 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

1 

' 
1 

1 

Por este medio me permito inforrjnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos 1 prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General ~e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 18-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Nq. 86-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingreso y ~greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas¡visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

1 

• Verificar que las personas que ihgresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos defro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. I 

• Revisar y verificar los documentr de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb¡rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl~ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a9tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p*ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe~grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza~ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

1 

Atentamente, ~¡ ~~l? ,..\IS"";''~'<l'; 
_J;;;( ?::)___ -~"' -'-N, a¡'>; 

,..-'1,:,1"' ~'!;¡ "\:l'"'·".t[71~ 25J 
1-:!o'-:c''G"'-'-«b_. <f '\ Jhonata Geova ny Mejía Perez ?'. i>'. <:;-;1, 
J:> ,,v- ·1o-,, "i'::- \ Supervisor 1 de Seguridad Aeroportuaria Ci ff ·'%,..., % ;; 

rNi 'g;ih ·\~; U\ 1 /t)' ,.. ~"'~ ~:a,%~-~~-~-:i:.2~_ , "- ? !?¿ "'-:'~.~. o;?¡' ! " u> ,,,. '''l> - ;; 
~ ~ < <_":' $,:.~~~'.''·· 2 E! ~~ ~· ~ 
\y\ '\.:v·· -.~,-, ·:'.? ~ f ,,.~ ~~- C'· 
\¡,t.. ·':-'/:~::_,:_,., ~~$ ' '"0~;. ~')¡ ~;¡. 

'\,.__~-
1

80. ~etdlfiiif¡r(uel Cruz López Vo. Bo. Aida Consuelo Méridez (único Apellid°hfA 
Jefatura de Seguri_dad¡ Aeroportuaria Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

~ Trabajador Operativo 111 



····-¡ 

1 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

i 

1 

INFORME l)¡¡ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

1 

' 

1 

1 

1 

1 

Por este medio me permito informarle tobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pre tados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil - GAC-, Según contrato No. 19-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1 
1 

1. Trabajos de chapeo en áreas ver~es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas ~erdes de pista y calles de rodaje. 

1 

3. Chapeo de luces y orillas de calle de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas plutiales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de interfecciones y orilla de pista activa. 

1 

1 

1 

Sin otro particular más que agregar, que~o de usted, 

Atentamente, 

F.) __ G...J~¿~:z¡/~in;g,Le~o;;;;nf-¡l"'Gf'o'"'inr'-z"'á~le_z __ 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

fll~ 
Oló!feci<- GélERAt DE AERONÁUTICA CIVl 

CRJSTIAN ESTUARDO RIOS CJFUENTES 
JEFATURA, Df MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
Dl~ECCION GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

/! ( ... 
Vo. Bo. _C:/<=·=S,_· ·_.:_v·-~_ .. _/~_-_v_2_·,~{_. _ 

Cristian E. Ríos C. 
Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Por este medio me permito inforrj1arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos! prestados en la Administración Nacional de Seguridad 

' Aeroportuaria de la Dirección General qe Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 20-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Nq. 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

' 
1 

• Mantener el control de ingreso y bgreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas 1 visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

1 

• Verificar que las personas que ihgresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos derltro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

1 

• Revisar y verificar los documentqs de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb~rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

' 
• Controlar que pasajeros o empl~ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 

lleven ningún objeto que pueda ª1tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p~sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

1
1 

Atentamente, 
1 

R o Hernández Sandoval 
Superviso de Seguridad Aeroportuaria 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 
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1 

INFORME MclNSUAL DE ACTIVIDADES 
i 

Señor , 
Francis Arturo Argueta Aguirre 1 
Dirección General de Aeronáutica Citil 
Su Despacho. 

1 

1 

Respetable Señor Director: 
1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de AeronáJtica Civil -DGAC-, según contrato No. 21-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82-~018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingre$o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific~ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 1 

! 

• Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículps peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

• Revisar y verificar los docurrlentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ?1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

• Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj~to que pueda activar la alarma del mismo. 

1 
1 

• Comprobar y asegurar que lo$ pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni subtancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomerldaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. i 

1 

Vo. Bo. Cruz D' oro 
Agente de Seguridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

1 

1 

INFORME f-"ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

1 

1 

1 

i 

Por este medio me permito informarleJobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pr stados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -pGAC-, Según contrato No. 22-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las ,ue se detallan a continuación: 

1 

1. Trabajos de chapeo en áreas ver6es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas ~erdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calld de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas plu~iales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de intertecciones y orilla de pista activa. 
6. Trabajo de pintura en lntersecci~nes y Pista Activa. 

1 

Sin otro particular más que agregar, que~o de usted, 
1 

Atentamente, 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

íllDGM: 
OtRECCi&I J;ENERAt. DE AERMTICA CM 

CRISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFATURA, Df MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRECCION GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

vo. Bo. _{é)_~:)~d-~~V~ .. ~_. ~_-_,z_· "-'· _r_·_ 
Cristian E. Ríos C. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



---------------- -------·---~-

Guatemala 31 de mayo del 2018 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 1 

Señor Director: ' 
1 

Por este medio me permito informar!$ sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por servicios técnigos prestados en la Unidad de Planificación de la 
Dirección General de Aeronáutica Ci~il -DGAC-, según contrato No_ 23-2018-029 DGAC y 
Acuerdo Ministerial No.82-2018. En lcls que se detallan a continuación: 

! 

• 

• 

• 

• 

• 

' Apoyo en liquidación de pedidos de la Celebración del CORSIA que se llevó a cabo 
en marzo 2018_ 1 

Apoyo en gestión de logística para la celebración de la Primera Reunión del Grupo 
de Expertos en Asuntos Polí~icos, Económicos y Jurídicos del Transporte Aéreo 
(GEPEJTA/41). 1 

' Apoyo en gestiones de logístiqa para la celebración de la Sexta Reunión del Grupo 
de Gestión (GRUGES/6) 1 

Apoyo en traslado de docurlientación de la Unidad de Planificación hacia las 
' distintas Unidades, Gerenci,'s y Departamentos de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil. 
Se brindó apoyo en reuni~n con el Secretario General de la Comision 
Latinoamericana de Aviacion 4iviL 

1 

' Sin otro particular me despido_ 

1 

Unidad de Planificación 

1 Atentamente, 

1 

1 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

GlJatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

1 

1 

Por este medio me permito inforr!narle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-, s~gún contrato No.24-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No.86-2018 del MICIVI, las que se detaljan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso ylegreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personad visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hada arriba. 

• Verificar que las personas que Ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dettro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

1 

• Revisar y verificar los document~s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

1 

• Controlar que pasajeros o emp1$ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda aj;tivar la alarma del mismo. 

1 
• Comprobar y asegurar que los p?sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 

objeto prohibido ni sustancias p~ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza~ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

z López 
portuaria 

1 ' 

· ~1a\ de A& 
#';_,~1nacior¡:J1J$ 
e::-,~ <~ 
~~ ~~ 
tJ ~ Jefatura De Serv1c10 ~ < , 
~ 0- )e Segvnda!J -. ::::: 
- o o~ o_... q;- -..: 

) ~ 
'->¡', { ~ 

Vo. Bo. Aida Consuelo IVíendez (único ~peJHtío) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

1 

1 

1 

INFORME iYiENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

1 

1 
1 

Señor Director , 

Por este medio me permito informarle Jabre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -t GAC-, Según contrato No. 25-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las re se detallan a continuación: 

1 

l. Trabajos de chapeo en áreas vertles de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
1 

2. Levantado de maleza en aéreas ~erdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de callf1 de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluylales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inter~ecclones y orilla de pista activa. 

1 

Sin otro particular más que agregar, que~o de usted, 
1 

Atentamente, 

1 

ti)~ 
CRISTIAN EslruARDO RIOS CIFUENTES 

JEFATURA DE MA~ENIMIENID DE AEROPUERTOS 
DIRECCIÓN GEN~RAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

1 

1 

F.JvÍ,ezaldo &/uec. Gzcl,c,·+ vo. so.@)__ V: i-c 
Arnoldo Gálvez Galicia I' 

Mantenimiento de Pista 

DGAC 1 

Cristian E. Ríos C. 
Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC 



1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 

S - 1 enor. 1 

Director General de Aeronáutica Civil 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre J 

Dirección General de Aeronáutica Civp 
Su Despacho. , 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sdbre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 
2018, por servicios técnicos prestados ~n la Unidad de Planificación de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil - DGAC -, según ContrFito No. 26-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.75-
2018 del Micivi.. 1 

1. Trasladar documentación hacia~ desde las unidades de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil a la Unidad de Planificaciónf 

2. Apoyo en la recopilación de inrormación para la estructuración de manuales técnicos
operativos y Administrativos de I~ DGAC. 

1 

3. Apoyo para la elaboración del ref istro y reporte de metas físicas mensual. 

4. Apoyo en seguimiento de gestió1 de aprobación del Instructivo Cupones De Combustibles. 

5. Apoyo en seguimiento de gestió~ de aprobación Manual De Normas Y Procedimientos 
De La Sección De 1 ngresos. Í 

1 

6. Apoyo en seguimiento de gestió~ de aprobación Manual De Pago de Servicios Básicos. 

7. Brindar apoyo en los trabajos de ~lanificación, así como de organización y métodos. 

8. Realizar seguimiento y control d~ las enmiendas realizadas a los manuales de normas y 
procedimientos elaborados por e¡ Departamento de Planificación. 

1 
1 

9. y otras actividades y comisiones rue sean asignadas por las autoridades correspondientes. 

Sin otro particular, me despido. 
Atentamente, •..• 

(/ ··1/t--.....__ 
1 

F. 1 

Ch · tian uel alindo Castellanos 
Qísistente Administrativo ' 
(Unidad de Planificación 

' 

!/ """' 

V~:º~·=¡;¡:aiii1lfrirt~~~~~ 



Señor 

1 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito inforrharle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos! prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 27-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Nd. 86-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingreso y ¡greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

1 . 

• Verificar que las personas que i~gresan al Aeropuerto, sean empléados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos denrro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 1 

• Revisar y verificar los documentds de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb~rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

1 

• Controlar que pasajeros o emplelados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda acltivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p~sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

'i1'~~ .. ~ .<,1' .. ;,., .,; :,J ..... _t5'.">. 
cv<1." ... ,41.m-"',.'ºJ?. "'-'-1: 

,.._. '•·'.?·~;~ ' ~/ +~-

c7 ·''' < <@. .-,- f..,. O;l {~ 

0: "'!:' Jr:fatur.:J ;:if Si::v.c:m ;v-W 
O> ~ "' ::J - t->-¡J J ª' \, _,, i •1·"~., ¡ 1( 

/ ~},~ ~ 

E as eda Borrayo 
Supervisor de Seguriaad Aeroportuaria 

.'b<c..-i~ .....,,,,.,,uel Cruz López 
'~"- ' \(.:' 

Vo_-B_o __ -A-id_a_C,...o_n_s_u""e-'--1o"'M'"'e'-.n-d_e_z_(_ú-ni,...c-o~A-p"'e~réi) 

ad Aeroportuaria Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Señor 

1 
1 

INFORME MtNSUAL DE ACTIVIDADES 

1 Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica Cfil 
Su Despacho. i 

1 

Respetable Señor Director: 
1 

Por este medio me permito i~formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por serviciosjtécnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dir~cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 30-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que 
se detallan a continuación: 1 

• Mantener el control de ingrebo y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropubrto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi9ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 1 

• 

• 

• 

• 

Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícujos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

Revisar y verificar los docu~entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ~I área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

Controlar que pasajeros o bmpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

. 1 

Comprobar y asegurar que lob pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni systancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomer¡idaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

_ .. c\Ott~~~ntamente, 
c"'1"1.o•'-'. DS ·-¡..·, ·~ 

. ,~r·af a., 
~ ~t<\t-ffl-1%~'0 ,,_'<,. ... ~~~ ~<4>~9 

SI'. \'.% ,$;J1.¿-t::f ~ ..... ~ 
º" ~ ... , "'' ;;: 11 ~~~ -~ ~l L ina (ú ico nombre) Chávez Del Cid 
~., GE~ f ~ upervisora¡I de Seguridad Aeroportuaria 

,_~J "1.i • e:. 
~::::? Jet;r11r:, n_ < e 
~- s.. ~ \..,~.. CJ {""¡ a é ~Seo. "'~YICJO l> e:.: 

~ CE 3E'"" " N "t} 't. " IO~O .f" 1 
_...... -"1 1 

.. -~ 1 

Vo. Bo. Lic. ) Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad A~roportuaria¡ 

1 

-.!I 

...... wl;~d-C -=:- ( 
-~ ~ ... 
Q (/.¡ .... ~ 

/aJ·"fl-~ "ª" 
""1111 . ( ~ 

Vo. Bo. Cruz Dio quino García 
Agente de gurida Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

1 

Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarlelsobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los Servicios Técnicos prestados a la Unidad de Auditoría Interna de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-,1 según Contrato Administrativo No_ 32-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial No_ 82-2018 del f'AICIVI, las que se detallan a continuación: 

A. Se alimenta el archivo físico y electJónico de documentos en la unidad para el año 2018. 

1 

B. Se elaboraron, distribuyeron y esca~earon todos los oficios que se emiten en la unidad, para 
llevar un control adecuado y ágil, dbl UDAl-DGAC-096, 099, 102, 103, 107-109, 111, 113, 
119, 124-126-2018_ 

C. Se recibió y escaneó documentaci9n remitida por las Unidades Administrativas de la DGAC, 
se trasladó al Jefe de la Unidad d~ Auditoría Interna para su conocimiento y se distribución 
entre los auditores que correspondar el respectivo manejo del R-298 al 380-2018_ 

D. Se atendió al personal de la DGAC ~ue requirió de algún documento que se tenga archivado 
de manera física o electrónica_ , 

E. Se emitió Informe mensual a la Uni~ad de Acceso a la Información Pública_ 

1 

F. Se asistió al Auditor Interno en cualpuier actividad inherente a mi cargo_ 
' 
1 

Sin otro particular, me sus_cribo de uste~. 

Atenta-rílente, ·' 
( ,..,, i / 

___ - '~~-~ '.~; cJ,,[/f{/¿_~ 
Sahaia EleonoraÁra!),á-Vásquez 
Asist~trfaeP<:m:lifortá :JJ¡lterna 

' ,. -....,,.-

c. c. Archivo 

1 Vo. Bo. 

1 



1 

1 

1 

1 

1 

Guatemala, 31 de mayo dei 2018 

lNFORtE MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Artu~o Argueta Aguirre 

1 

1 

1 

Director General , 
' Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su despacho j 

1 

1 
Estimado Señor Director: ' 

1 

Por este medio me permito informar!~ sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de-mayo del 

2018, por servicios técnicos prestado~ en el departamento de Capacitación de la Dirección General 

de Aeronáutica Civil -DGAC-, según fontrato número 33 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 

82 -2018 del MICIVI, las que se detallrn a continuación: 

• Limpieza de vidrios, pasillos, <¡ficinas y baños. 

• Preparación del café que se s"1rve a los participantes en las capacitaciones de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil. 

• Apoyo en el resguardo y cust9dia de equipo de limpieza. · . 

• Lavar la cristalería q~e se utilifa en los cursos. ' 
• Prestar servicio de rriensajerí~ del área 43 hacia el edificio de la DGAC, cuando se requiere. 

• Cuidar de las plantas y el jard~n del departamento. 
! 

' 

1 

Sin otro particular, me despido. 1 

1 

1 

Atentamente, 1 

' '· ¡() 1 

¡f;) d_l;-r/Ji 2#0 J; 1:)-'a,z 1 

bdma Castro tle lfaz tfe Medina J 1 
' ' 1 

Auxiliar de Mantenimiento j 

1 



INFORME MIENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ~ivil 
Su Despacho. ' 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito irformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicips técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 34-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MJCIVI, las 
que se detallan a continuación: 1 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingrJ,so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropi.jerto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de Jdentifilcación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 1 

1 

Verificar que las personas! que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícJios peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~d. 

Revisar y verificar Jos docu+entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ¡a1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. I 

Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que\ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohiolido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y, recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 1 

1 

Atentamente, 
1 

~ 
Sara Mái-ibel González Pérez 

Supervisora\de Seguridad Aeroportuaria 
1 

1 

1 

G~ 

-..,...,--:--=:--,..,4-:c-t"Cr'-:::---:=---&""ª""/r..""'ª 1 a \. ~ 
Vo. Bo. Rolándo be a Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

1 

INFORME rENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

1 

Por este medio de manera atenta y respetJosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas, durante el periodo comprendjdo del 1 al 31 de mayo de 2018, por servicios profesionales 
prestados a la Gerencia de Infraestructura 8e la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato Número 35-2018-029-DGAC y tcuerdo Ministerial Número 82-2018, del Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

l. Realización de reparaciones de bachf o en Calle de Rodaje Oeste. 
2. Supervisión y diseño de trabajos e marcación horizontal en diferentes áreas del Aeropuerto 

Internacional La Aurora. 
3. Supervisión de trabajos de circulaciót perimetral en área de Protocolo y Vuelos Privados. 
4. Elaboración de Especificaciones Técnicas para adquisiciones de bienes y suministros 
5. Coordinación de dictámenes de alt ras máximas permisible para vallas, edificaciones y torres de 

comunicación 1 
1 

6. Coordinar mantenimiento de áreas v~rdes de Aeropuerto Internacional La Aurora. 
7. Evaluación de lado aire en aeropuert~ internacional Mundo Maya. 
8. Coordinación de actividades del persbnal asignado a la Gerencia de Infraestructura. 
9. Reuniones de trabajo en general. 1 

10. Elaboración de pedidos de suministrfs y servicios 
11. Elaboración de oficios, informes y d°jumentos requeridos 

Sin otro particular, me suscribo 
1 

Atentamente, 

Lt!~ 
CRISTIAN ESTu <Nt 

JEFATURA DE MAllTE~~°:i RIOS 0FUENTES 
DIRECOÓN GENERAL DE HTD DE ~RDPUERTos 

AERONAUTICA CIVIL 

vo.so. @_ rn~ 'G-( 
Cristian Ríos V 
Jefe Mantenimiento Gerencia de Infraestructura 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica pivil 
Su Despacho. I 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servic.os técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 37-2018-029-DG,j\C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• 

• 

1 

Mantener el control de ingr~so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropilierto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentilcación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc~los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri~ad. 

1 
1 

• Revisar y verificar los docurlnentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingresolal área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. i 

• Controlar que pasajeros o lempleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu~ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi~ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas yl recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 1 

1, Atentamente, 
1 

Vo. Bo. i<.olanc'Jlo e la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Santa Elena, Flores, Petén, 31 de mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General I 
Dirección General de Aeronáutica Ciyil. 
Ciudad de Guatemala 
Presente 

Señor Director: 

Por este medio le informo a uste~de las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 
2018, por los servicios técnicos pr stados en la Delegación de Recursos Humanos de la 
Administración Aeropuerto Mundo M ya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según Contrato No.39-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 81-2018, que se detallan a 
continuación. 

+ Se elaboraron Certificados ji IGSS para el Personal Presupuestado y por Planilla. 

+ Se recibió el rol de turnos iensual de todas las Secciones del Aeropuerto para su 
revisión. 

1 

+ Se llevo a cabo la revisión da! Personal en cada sección. 

1 

+ Se asistió a Reuniones con 11· s diferentes Secciones del Aeropuerto y su personal. 

+ Se recibió y reviso Factura e Informes del Personal que prestan Servicios bajo el 
renglón 029 y se pasó a fi~a de la Gerencia y envío a la Gerencia de Recursos 
Humanos para su trámite cor· espondiente. 

+ Se actualizo datos del perso al del Aeropuerto. 

+ Se elaboraron Constancias aborales del Personal bajo los renglones 011 y 031 para 
diferentes trámites personale~. 

+ Se enviaron Circulares de in~ormación de diferente índole a todos los Departamentos 
del Aeropuerto y Aeródromo te Poptún. 

+ Se autorizaron períodos vacjlcionales para el personal que labora bajo los renglones 
presupuestarios 011 y 031. J 

+ Se revisó libros de ingreso . egreso del personal bajo Jos renglones presupuestarios 
011 y o 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica · ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito i~' formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Adm.inistración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 40-2018-029-DGJC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• 

• 

• 

• 

Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridjd. 

Revisar y verificar los docurrentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ,ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas ylrecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

e nardo López Dávila 

re Seguridad Aeroportuaria . , . 

Jil0 
el Cruz Ló ez Vo. Bo. Rolando bi1a Cruz Díaz 

d Aeroportuar a Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME Mf NSUAL DE ACTl~IDADES 
Guatemala, 31 de mayo del 2018 

1 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre ¡ 
Dirección General de Aeronáutica livil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 
1 

Por este medio me permito ihformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicibs técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D!rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 43-2018-029-DG4c y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

1 

Mantener el control de ingrelso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropJerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifir1 ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícios peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridrd. 

Revisar y verificar los docurpentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso '31 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o ~mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o¡jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar quel los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y 1recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Cario Adiel Arévalo Reyes 
Supervisor e Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolandotléla Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Santa Elena, Flores, Petén, 31 de Mayo de 2018. 

INFORME MEtSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General. 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: ~ 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo de 2018, por servicios profe ionales prestados a la Dirección General de 
Aeronáutica Civil en Administración ropuerto Mundo Maya según Contrato No. 44-
2018-029-DGAC, y Acuerdo Minister al No. 81-2018 del MICIVI las que se detallan a 
continuación: 

1. Coordinar el Control de ingres s por concepto de servicios aeroportuarios en el 
Aeropuerto Internacional mund1Maya, Petén. 

2. Supervisar el cumplimiento de 1 s procedimientos establecidos para la realización 
de los cobros. 

1 

3. Elaboración de informes de ingr~sos percibidos por diferentes conceptos y reportar 
a las oficinas centrales de Gr· rencia Financiera de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil. 

4. Elaboración de informes mens~ales de boletas de servicios aeroportuarios de 
vuelos privados y de líneas aére~s comerciales. 

5. Coordinación de las actividades i registro de los bienes inventariables. 

6. Control y manejo de fondos de c¡ja Chica 

7. Elaboración de Conciliaciones s¡ncarias 

8. Coordinación de cotizaciones y cbmpras de Caja Chica 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

F .. -;-;-=;f~~~_J_-:-:_ 
Lic. Hertry--C rtc ción Asencio Aguila1 

Coordinador Financiero 
Administración Aeropuerto Mundo Ma a 



1 

INFORME MrNSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito inforrharle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos! prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 45-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial Ntj. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingreso y ~greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em~arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empldados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a1tivar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los paisajercis no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

ejía Higueros 
eguridad Aeroportuaria 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Guate,ala, 31 de mayo de 2018 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: ~ 
Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados en el departam nto de Infraestructura de la Dirección General de Aeronáutica 

Civil- DGA1:, según 1'.:ontrato No. 47-2018-029toGA1: y acuerdo ministerial No. 76-2018 del MKlVl, los que se 
detallan a continuación. 1 

1.- Conservar limpia y despejada la pista de aterrizaje. 
1 

2.- Examinar el muro de seguridad perimetralj para evitar que se puedan cometer actos de interferencia 
ilicita. 1 

1 

3.- Recoger e incinerar la basura que se encu~ntra en la zona aeronáutica. 

4.- Rastrear la superficie !imitadora de obstácLlos e informar de cualquier irregularidad. 
1 

5.- Mantener limpia la terminal aérea y los se~icios básicos. 

1 

6.- Proporcionar mantenimiento a las áreas vt"des y jardineadas. 
1 

7.- Revisar diariamente que el depósito de ag~a se mantenga lleno. 
1 

8.- Fumigar la maleza de las áreas de maniobr~s y movimientos. 

1 

9.- Chequeas anomalías en iluminación, sistenha de agua y sistema eléctrico. 

10.-A orden del administrador, colaborar conlel personal d€ seguridad para producir acciones beneficiosas 
para el aeródromo. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 

Carlos Josué Pascual 
Conserje. 

1 

· ( , .·· mDGAr 
\..._. ___ ,._ -- - ., oiRECCÓI aEllEAAl oe .tEROMMn"ICA CM. 

Vo. Bo. Cristian Ríos Cifuentes •U ESTUARDO RIOS étFUENlCS 
. . _ l;'l_ISTI-· PUEi<TOS 

Jefatura Mantenimiento ~M'fife.~'Ui!MENIMIENTO OE ~RO IL 
Dirección General de Aerq¡¡~~RAL OE AERONAUTICA CIV 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 
' 
1 

DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito jnformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicips técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la qirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 48-2018-029-DGA¡. C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropljerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

1 • Verificar que las persona~ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícÍos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso1

1

al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• 

• 

Controlar que pasajeros o ¡empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar quel los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi1ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

1 

Vo. Bo. Rolando 'O ·a Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME MJNSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ¡~formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio~ técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu~ica Civil -DGAC-, según contrato No. 50-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-1018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre~o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropmtrto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi:rción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículps peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

• Revisar y verificar los docu~entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ~I área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome1daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Leibia ~es Ochoa 
Supervi ora de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Lic. z Lópe 
Jefatura de Seguridad Aer portuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodoro qu no García 
Agente de Seg · ad A roportuaria 

Traba· or Operativo 111 
/ 

\ i 



INFORME¡MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de Mayo 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil Su 
despacho 

Señor Director: 
Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 2018 
por servicios técnicos prestados en la Ufidad de Normas de seguridad Aeronáutica de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil DGAC según ~ontrato numero No 51-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 
número 82-2018 del micivi las que se det llana continuación: 

• Asesorar a la Coordina ión de la UNSA en 1nateria de seguridad operacional en el área AIS y 
participación en normar¡regulaciones de Aviación Civil. 

• Inspeccionar los ServiciPs de Información Aeronáutica del Estado para verificar que se lleven 
de acuerdo a las Normal' OACI y la Regla1nentación Nacional. 
Participación y análisis _de respuesta a los planes de acción con delegados de OACI para el 
cierre de las no constat¡- iones de la auditoria pasada 
Realizar análisis de ries o y realizar procedimientos para ejecutar la enmienda numero 40 

OACI 
Acompañamiento en re niones y capacitación en apoyo a unidades convocada por Navegación 
Aérea en pro de la mejora continua del sistema de Navegación Aérea 
Preparación y elaboracifn de las regulaciones contenidas en las RAC 15 
Elaboración de enmiendfs a las regulaciones AIS de acuerdo a las enmiendas de OACI 
Supervisar la publicaci9n y distribución del AIP, enmiendas (AMDT) a la AIP, Suplementos 
(SVP) al AIP, Circulare? de Información Aeronáutica (AIC), Cartas Aeronáuticas y Resumen 
Mensual de NOTAM vigentes Trigger Nota1n. 
Capacitación a personal lde controladores de nuevo ingreso. 
Supervisar que se cootdine con los servicios originadores el suministro oportuno de la 
infonnación aeronáutica!' a publicar 
Aplicación de circulares O l y 02 UNAS. 

Resultados y análisis de ~as Vigilancias de cumplimiento de los procesos Post-Auditorias y pre 
auditorías al proveedor.¡ 
Participación en reunion- s con la OACI referente a la auditoria al Estado de Guatemala 

Pa1ticipación en análisis y respuesta a los planes de acción de auditoria pasada mes de enero • 
Cumpli1niento del prog ama de vigilancia y auditorias de la seguridad operacional año 2018 
Apoyo al centro de capa itación en dictar materias Aeronauticas. 

Atentamente, 

AIM/Marco Antonio Archila 
Instructor trainair 
Inspector UNSA. 

Vo.Bo. 
Lic. y 

COORDINADOR 



l 
INFORME IINSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 11 

Dirección General de Aeronáutica P ... livil 
Su Despacho. 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Respetable Señor Director: 

1 

'1 

Por este medio me permito )~formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servic1qs técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 52-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 1 

• Mantener el control de ingr+~o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeroplil~rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti1tación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 1 1 

• Verificar que las personad 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc~los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~d. 

1 ! 

• Revisar y verificar los docuITT¡entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingresol ~I área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 1 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que¡ lios pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas vi !recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 'I ! 

Atentamente, 1 

Cruz Ló ~z 
Jefatura de Seguridad eroportua i1a 

'I 

1 

1 

ritza Escobar orrallo 
guridad Aeroportuaria 



l 
Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General. 
Dirección General de Aeronáutica! Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informt' rle sobre las actividades desarrolladas 01 al 31 
de Mayo 2018, por los servicios t cnicos prestados en el departamento Financiero 
de Administración Aeropuerto _Mundo Maya de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, DGAC segú1 contrato No.53-2018-029-DGAC, y Acuerdo 
Ministerial No.81-2018, del MICIVI¡, las que se detallan a continuación: 

• Ingresar los oficios recibido~ de las oficinas que conformar la administración 
de la Dirección General e Aeronáutica Civil, y enviados a la Unidad 
Financiera. 

• Llevar un control de los pa os efectuados por los arrendatarios por fecha y 
número de factura que ope an en el Aeropuerto Internacional Mundo Maya. 

• Emitir las órdenes de pa o para cada unos de los arrendatarios del 
Aeropuerto Internacional M 1 ndo Maya para que puedan efectuar sus pagos 
en el Banco de Desarrollo ural. 

• Ingresar en base de datos 1 s pagos efectuados por arrendatarios en Banco 
de Desarrollo Rural para la irección General de Aeronáutica Civil. 

• Verificación de la información proporcionada por el Banco de Desarrollo 
Rural, en referencia a 1 s cobros realizados durante el día en las 
operaciones aéreas por líne s aéreas y vuelos privados. 

:teo~ 
Claudia Marisol Retana Gonzales 
Asistente de Unidad de Ingresos 



INFORME Ml;~SUAL ;E ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito ¡nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicips técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Qirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 54-2018-029-DGfC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingr~so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropll!erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personaf que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

Revisar y verificar los docu. entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingresolal área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún opjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar qu~ los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi~ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

\ 
\ 

rl s uardo Orozco Alegría 
gente d~ Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo.-'Rolandb "d'e la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 1 de Mayo del año 2018 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 
2018, por servicios técnicos prestados a la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional (GVSO) 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil- DGAC, según Contrato No. 55-2018-029 DGAC. Y 
Acuerdo Ministerial: 82-2018 del MICIVI. 

Las que se detallan a continuación: 

• 
• 
• 

• 
• 
• 

Funciones del Inspector General ~e CNS/AGA . 

Se Continua con la Revisión del ~ac 10 Vol 1 con la Enmienda 91 . 

Se realiza Vigilancia al Sistema dI' Ayudas Visuales Eléctricas, y CNS de AILA. Según el 
Plan de Vigilancia Anual de May -2018. 

Se inicia con la revisión del RAC O Vol. IV con la enmienda 90 . 

Se realizan los reportes respecti os de Inspección a MGGT . 

Se realizan Vigilancias de acuerd~ a Requerimientos de la D.G.A.C. 

En cuanto informo a usted de es 'as actividades. 

~/r--~~- ,/-
1:/~-/r;J:, (Jt¿L , __ }. l 

IRENALD6 MO .· · .. ···VELIZ 
\ "'""-' 

lnspector_~rnl CNS/ AGA. 

Sector 10 Manzana A casa 05 Residencial Los Olivos' . 18. 
E-mail: monterrosoire@hotmail.com Celular: 5940-3r9 

Vo.Bo. Capitán Tomas Aldecoa 

Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios ¡técnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 56-2018-029-DGAq y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que 
se detallan a continuación: 1 

• Mantener el control de ingreio y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu$rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 1 

• Verificar que las personas 1 que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículps peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida<ll. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomeldaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 
.-6~ 

;;._v-";_';.>:-""'""' ,,._::0~ 
'~"'#".. 1'o~ 
s~~~. t.~ ~!!! . ...., 
,~~. ' .. -· ~{i, 'o- :,;r- ~~R'.stic1 · r! 
\·O .. ..,t:""'i •- ·-"' ~"'S 
~:>. ~v1;:0.-.o 
',..,. . .(~ .. .,, .. ) / 

Brenda a e or ya González 
Agente d~ Seguridad Aeroportuaria 

% ' \. 
-------::--..,.-..,.---,,L.+---,,..---,--~ª1em-1c ' 

Vo. Bo. Cruz Diodo q ino García ·º 
Agente de Seg, 1dad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME tENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director j 
Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestados en el aeródromo de Coatepeque de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil - DGAC, Seg~n contrato No. 57-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 76-2018 del MICIVI, las que se deta lan a continuación: 

l. Encargado del mantenimiento d' la Pista del Aeródromo de coatepeque 
2. Limpieza en áreas de oficinas 
3. Limpieza de plataforma, pista y reas verdes aledañas a la misma 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

F.J cdJlft',vt¿y, c/ff4ÍA&2--
A1bino Braulio Matías Velásquez 

Mantenimiento Coatepeque 

Vo.Bo. Qv, 
Jefatura de Mantenimiento de Aero]hlt@~__..

DGAC 



1 Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFOR~E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 
1 

Por este medio de manera atenta y res~etuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo comprepdido del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos, 
prestados a la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria, de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según Contrato No. 58-2018-029-~GAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICM, detallando 
a continuación. 1 

• Recepción de documentos y jamadas telefónicas 
• Atención e información al púbico interno y externo 
• Control eficiente de Ja corres ,ondencia recibida 
• Archivo de documentos de in~reso 
• Redacción eventual de docu;entos mensuales. 
• Información y coordinación c njuntamente con Jefatura de seguridad de Jos ingresos y 

egresos de las diferentes em resas que laboran en el Aeropuerto. 

• Actividades afines al puesto (f forrnación a Jos propietarios de los diferentes horarios de 
ingreso de mercadería y/o cu !quier otra actividad. 

• Digitar en el sistema diariame te del personal que ingresa. 
• :resentar diariamente a Jos 

1

, puestos de seguridad las diferentes coordinaciones de 
ingresos. 

• Llevar un control estricto dell' ingreso de personal, material y equipo de construcción 
cuando es requerido. 

• Control y Asignación de curso· de Concienciación (personal de nuevo ingreso). 

Sin otro particular, me suscribo 
~~~mente 

Asistente 

\ ~~~~~ 
J ·>:!!!' <'-" 

1 • M . &'-!2 OJ ~ ar o un oran :; '· 1 ,, ºe se"''° ,.. e • Qj"3.l'J«U C: 

ecepción de Documentos Avsec. ~; ;5. • )• segcnoao 2 ~ 
~ ó%,,, : v~~éndez G::1;¡l<?inal~ ~ 

Supervisora de Seguridad aeroportuaria 
Operativo 111 



1 

' ' 
1 

' 

1 

Informe Mfnsual de Actividades 

1 Guatemala 31 de Mayo 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

1 

' ' Por este medio me permito informarle sobre las activid¿des desarrolladas del 01 al 31 de mayo 2018, por los servicios técnicos 
prestados a la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad ?,peracional, de la Dirección General de Aeronautica Civil - DGAC, según 
contrato No 59 - 2018 -029- DGAC y Acuerdo Ministerial¡No. 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

1 

' 
1 

ACTMDADES: 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

lnspeccion realizada al Servicio Meteorológico de! a~ropuerto Mundo Maya, verificando deficiencias y procedimientos con fines 
de CERTIFICACION del aeropuerto. 1 

1 
Asistir al personal de meteorología en temas del QMS/MET, con respecto a su implementacion por parte del servicio 
meteorológico aeronautico. 1 

! 
Apoyo a la Direccion General de INSIVUMEH en Sflección del personal nuevo para el Servicio meteorológico aeronautico del 
aeropuerto Internacional La Aurora y Mundo Maya, ~n relación a la su programación de capacitacion, con el apoyo de la DGAC y 
el ICCAE, curso programado durante el mes de abril!2018. 

Visita a la estación de aeródromo y la Oficina de Prdnósticos, por personal del INSIVUMEH para delinear procedimiento a seguir 
con respecto a la implementacion del sistema de Calidad, QMS/MET. 

1 

Coordinacion de ingreso de personal para realizar tnjbajos de mantenimiento en la Estacion meteorologica de Aeródromo La 
Aurora. 1 

1 

Instrucción de meteorología aeronautica a personal 1sistente al curso de DIPLOMADO EN CONTROLADORES DE TRANSITO 
AEREO, impartido en el centro de capacitacion de !~dirección general de aeronáutica civil, durante las fechas del 17 al 23 abril 
2018 1 

1 

Coordinacion con autoridades de INSIVUMEH para $ctividades laborales por realizar en Aeropuerto Mundo Maya. 
1 

·' Asesoría en tema elaboracion de AVISOS DE AER9DROMO para el Aeropuerto Internacional La Aurora, elaborados por Oficina 
MET de INSIVUMEH. , 

Apoyo a dependencias ATC y SAR con temas de 1J actividad vulcanológica Y MET, en las aerovías que puedan ser afectadas 
por las erupciones volcánicas. 1 

1 

"Zf!lf,~W: 1 

Romeo Marco tulío García. Licencia Met 128 1 

Inspector Meteorológico Aeronáutico. 1 
Gerencia de la Vigilancia de la Seguridad Opera~ional 

CAP T amas Aldecoa 
Gerencia de la Vigilancia de la Seguridad Operacional. 

GVSO 
GVSO 1 

' ¡_t E~; r::~i (~. 1\~~,';{f )\~·!¡ 1;~ E F~J'.4_('. i Cf rl/\ L 

' '.,,m•Jl','-"l ¡- ~}~}S" ~;¡; 
~, ~.: e•J3 , " __ ,,,_,_ 

J 1 ll1~(f,J\ 1~~r,~11 "'; i'L'.{DN?.UTiC!\ (" 

1 



Señor 

' ' 
1 

1 
! Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2018. 

1 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 
' 

Franc1s Arturo ,l\rgueta Aguirre. 
D1rec;or General. 
Dirección General de Aeronáutica Civil, 
Su despacho. 

Señor Director: 

1 

' 

1 

Por este medio me permito informarle sibre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 
2018, por servicios técnicos prestados a 11 Dirección General de Aeronáutica Civil en Administración 
Aeropuerto Mundo Maya según contrato No.6 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICIVI 
:c3 que se de1ailan a continuación: 

1 

" Elaborar diariamente un inform~ sobre cada una de las aeronaves operadas extendiendo el 
costo por peso máximo de de~pegue, cantidad de tripulantes más pasajeros, tipo de avión, 
clasificación de las boletas AIS y RAMPA, costo por aproximación, luces y parqueo. 

1 

./ Elaborar e ingresar las boleds de cobros por servicios aeroportuarios en el sistema y 
elaboración manual en caso del fallar el sistema a las diferentes aerolíneas y vuelos privados 
que arriben al Aeropuerto Mundp Maya . 

./ Reportar a la sección de fondo~ privativos las boletas generadas en el sistema por medio de 
informes de boletas de vuelos dliarios con su respectivo oficio . 

.; Soiicité suplementos de oficiné1 para el desempeño de las labores diarias a la sección de 
Almacén. 1 

Atentamente, 

~ F. ¿áp1.z? 
Yesen1a lÁÍzbina Romero Ramos 

Serv1c1olde Organización y Control. 

1 

1 Vo So ~-t-:-=:_=:---::---,~'--"'~:"'=~""'*""" 
: Cnel ®y ic Jaime David Funes Morales 
¡-----;:_~\\rrñ¡¡m'>tr;"""' Gen era 1 

ón Aeropuerto Mundo Maya 



---·- ----- ---------------
i 

1 

INFORME MEN~UAL DE ACTIVIDADES 
1 

1 

Guatemala, 31 de Mayo del 2,018 

Señor: 
Carlos Fernández Velásquez Monje 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

1 Respetable Señor Director: 
1 

Por este medio me permito inform~rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de Mayo de 2018, por servicios téc~icos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direcqión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No. 61-2018-029-DGAC y ac~erdo ministerial No. 86-2018 de MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 1 

'60-,¡-~L'-'!.~ 
;,t--• .,,i.K"'<~~··a <!!-""'- ..... ,,. 
~ ~~ 

u~~g_ 0<.J t'> :> 

• Mantener el control de ingresf y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

' 
• Verificar que las personas que Ingresen al Aeropuerto sean empleados o visitantes, 

no ingresen artículos peligro~os dentro de sus pertenencias y cumplan con los 
controles de seguridad. i 

• Revisar y verificar los documenios de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto de 

• ! 
abordaje. 1 

1 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de metales 
no lleven ningún objeto la alarta del mismo. 

• Comprobar y asegurar que losl pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su~ancias peligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendacion¡· de la Organización de Aviación Civil Internacional 
-OACI-. 

Agente d. 
t--~ ' < ..... 

• ~O GEREi'ICI" !<: ?!/ %. DE SE~U'-IDAD .17 
1 

1 

-~:;.,,_. ·-<~ X 
------------Vo.Bo. Vícto Manuel Cruz López 

Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

1 

1 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Señor i 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección Gen~ral de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

1 

Señor Director: 
' 

Por este medio me permito informarle so~re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por los servicios técnicos prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
Contrato No. 62-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial no. 75-2018 del MICIVI. 

1 

Aeródromo: 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Atentamente, 

' 
1 

Mantener una vi~ilancia visual constante del área de tráfico de aeródromo 
y áreas de movi~iento. 
Proporcionar el irvicio de control de tránsito Aéreo a todas las aeronaves 
que se encuentr n dentro de la zona de tránsito de aeródromo volando 
VFR, tanto entra do como saliendo de la misma. 
En el primer cont~cto de una aeronave proporcionar información de la pista 
en uso y punto a¡notificar para entrar al circuito de tránsito. 
Cuando el trans to este asegurado por el controlador en el circuito de 
transito se le pr porcionara información sobre el viento y la autorización 
para aterrizar as gurándose que la pista este totalmente libre. 
Determinar la pi~ta o pistas activas y dar las instrucciones precisas para 
utilizar la vía de ~odaje y pista a utilizar. 
Autorizar y dar ipstrucciones a las aeronaves que realizan maniobras en 
tierra y otras acc¡ones dentro del Aeródromo. 
Tener a su cargcl> el tráfico Aéreo que evoluciona en las proximidades del 
Aeropuerto, y cublquier desplazamiento que se realiza por la pista, calles 
de rodaje y área$ de maniobra. 
Realizar vigilanciias a los proveedores de servicios de Navegación Aérea. 
Revisar y man1ener al dia la información suministrada al AIP para 
publicación. / 
Las demás que Ir encargue o asigne la Jefatura . 

1 

lván Mauricio Velásquez Marroquin 
Controlador de Tránsito Aéreo 
Inspector UNSA 

1 

1 

Vo.Bo. 
Licencia No. 105 

' 



1 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
: 

1 

' 
1 
1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica Ciyil 
Su Despacho. 1 

Respetable Señor Director: 1
1 

1 
! 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de ':'1ªYº del 2018, por servicio~ técnicos prestados en Ja Administración Nacional 
de Segundad Aeroportuaria de Ja Dir¡,cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 63-2018-029-DGAcj; y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: : 

1 

• Mantener el control de ingre~o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu~rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi9ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 1 

• Verificar que las personas lque ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul~s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~d. 

• Revisar y verificar los docu~entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres; .á1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. i 

1 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que l1os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y 1r omendacion de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OAC 1 

Atentamente, 
1 

z 
Seguridad Aeroportuaria 

1 Cruz Lóf1ez 
Aeroportuaria 

1 

Vo. Bo. Rolando' De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 

1 



------------·-------- ------- ··-·--· ----
1 

' 
J 

1 Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2018. 

1 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 Seño~ , 
Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Director General. 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 1 

Su despacho , 

1 

Señor Director: ' 
1 

Por este medio me permito informarle ~obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo de 2018. por los servicios t\§cnicos prestados en la Unidad de Cobros de 
Adm1r,1strac1ón Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
segun contrato No. 64-2018-029-DGAC y Acuerdo M1n1stenal No. 81-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: J 

1 

1 

Las que se detallan a continuación: 

" Reportar a la sección de fondo~ privativos las boletas generadas en el sistema por 
medio de informes de boletas tje vuelos diarios con su respectivo oficio. 

1 

' 
" Archivar todo lo elaborado, opi~ar en asuntos de su competencia. 

1 

f 
e Elaborar e ingresar las boletas ¡de cobros por servicios aeroportuarios en el sistema 

y elaboración manual en caso de fallar el sistema a las diferentes aerolíneas y vuelos 
privados que arriben al Aeropufrto Internacional Mundo Maya. 

1 

o Llevar un control de vuelos de llegada y salida con sus respectivos datos tales como 
operador, tipo de aeronave, matricula, hora de llegada, hora de salida, procedencia, 
d_estino, tripulación, pasajeros¡

1
abordados y números de boletas generadas por el 

sistema. 

11> Solicitar utensilios de oficina pira el desempeño de las labores diarias a la sección 
de Almacén f 

1 

Atentamente, 
1 

F. ]Jf i 
Secia Areií Hoil Sosa J 

Asistente de Unidad de Ingresos! 

1 



INFORME ME~SUAL DE ACTIVIDADES 

1 

1 
Guatemala 31 de mayo del 2018 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Dirección General de Aeronáutica Civilj 
Su Despacho. ! 

1 

Respetable Señor Director: / 

' Por este medio de manera atenta y ref petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 

actividades desarrolladas durante el p~riodo del 01 al 31 de mayo del 2018, por servicios 
' técnicos prestados a la Administraciór Nacional de Seguridad de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil, según contrato Nci 6S-2018-029-DGAC. y Acuerdo Ministerial No.86-

2018 del MICIVI, las que se detallan alcontinuación: 

1.-

2.-

3.-

4.-

1 

Jefatura de Seguridad: se reali~ó limpieza profunda de baños, pisos y gradas (en 
AVSEC, MAGA, SAT. Y MIGRAdiON) 

1 

Segundo Nivel: Limpieza profu~da de vidrios, en gradas y baños {Salud Publica) 

' 
Tercer Nivel: en el área de rest~urantes y gerencia se realizó limpieza profunda de 
pisos, baños, vidrios y gradas. 1 

1 

Exteriores: Salidas, primer y tercer nivel, en rampas, primer y tercer nivel, área de 
parqueo, ascensores, rampas~ gradas. 

1 
Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz Diodoro Aquino García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

! 

1 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
1 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

1 

1 

1 

1 

Por este medio me permito informarle sJbre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestados en el aeródromo de Retalhuleu de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGACi Según contrato No.66-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 76-2018 del MICIVI, las ~ue se detallan a continuación: 

1 

l. Mantenimiento y limpieza en tod~s las áreas de oficina 
2. Mantenimiento y limpieza en la tprre de control 
3. y otros apoyos según los necesiteí su jefatura inmediata 

1 

Sin otro particular más que agregar, quejo de usted, 
1 

Atentamente, 

F.)_....:~'fli""-~=·~--
Cleotilde López Chacón 

Mantenimiento Retalhuleu 

1 

1 

<;¡fí;. \NFR,.¡<!> 
,"t- U'/> 

~V ~ 
"'r.nm "' r r; ,-, ~ ~'-t~ 2 

Vo. Bo. Gj; ~ \.__i_/ - ' ,1_ ~ (. -- ;;_J 

Cristian E. Ríos C '··, ... OGAC __.,// 
jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

1 

' 
1 

1 

1 
INFOR¡ME MENSUAi. PE ACTIVIDADES 

' 

1 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle stjbre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de OperacioPes Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC,1

1

según contrato No. 67-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, las que se detaIIan a continuación: 

,/ Supervisar las operaciones de vuelos Carlueros, Courier y Pasajeros . 
./ Verificar el cumplimiento de la entrega 1e documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 

transmisión del plan de vuelo respectivo . 
./ Chequear manifiestos de carga, importac~ón, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 

,/ 

,/ 

exportación. i 
Verificar la relación peso a bordo con los toiúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
Deter~nar el peso máximo de la aerona¡, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma d~ carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi~nados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en l~s diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la sanción correspondiente. 
Verificar el cumplimiento de la 1 ,/ 

,/ s regulaciones para los servicios, así como! también del equipamiento de los mismos. 
./ Inspección de los equipos de las agencia~ de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 

permanezcan más de 24 horas en los patiqs colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 
./ Certificación e inspección de todos los ve~' culos que circulan dentro del Aeropuerto . 
./ Verificar datos de planes de vuelo autori ados por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 

número de vuelo y otros) 
./ Verificar FOD en las diferentes plataforma~ e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 
./ Verificar contenedores de carga en las áre1s del aeropuerto y hacer reporte. 

Supervisar operaciones de vuelos de pasaf eros (caria, descarga y apoyo terrestre), verificar con checldist; 
Filmar en video todas las operaciones relefantes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

,/ 

,/ 

./ Verificar el estado de las plataformas (bac~es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 1 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelo~ comerciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

../ Opera·ción de acople y desacople de muell~s de abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, par~ verificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que sel encuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles le abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque e pasajeros . 

../ Supervisión de vehículos y personal de ap yo terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que fe eni:uentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por Ia ~erencia Aeroportuaria. 

1 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe in1ediato 

--- / ~,;?:/ 
~.;;:(f~ ::::::> 

Edgar R.~d9-'A{nola Andrade 
Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 



------~·-·-----····-------

' 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

' 

1 

1 

Respetable Señor Director: ¡ 

Por este medio me permito infoJarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos pre. stados en la Administración Nacional de seguridad de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -dGAC-, según contrato No. 68-2018-029-DGAC Y Acuerdo 
Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que s~ detallan a continuación: 

1 

• Mantener el control de ingreso y tgreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas ¡visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

1 

• Verificar que las personas que if
1 
gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 

ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documentds de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb~rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• 

• 

Controlar que pasajeros o empl~'ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organizatjión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

1 

Atentamente, 1 

Miguel'Angel Palencia Chacón 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

c;eri~¡ 

0 '\:l....,._ ~ \ntsrn:a.c~ -ot 
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Vo. Bo. Aida ConsuelcYlllí?ndez (único Ape idÓ) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 
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1 

INFORME MEINSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

1 
1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre i 
Director General de Aeronáutica Cil¡il 
Su Despacho. 1 

1 

Respetable Señor Director: 1 

Por este medio me permito iiformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo de 2018, por servici4s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad de la Dirección Genetal de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 
69-2018-029-DGAC y Acuerdo Mini~terial No. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 1 

1 

•Asistir en las actividades inhlerentes a los procesos de Análisis de Riesgo de 
acuerdo a los patrones, norjas y procedimientos establecidos por la JSA y de 
acuerdo a la Legislación viger¡te en el país. 

1 

• Formular programas de prev~nción de accidentes e incidentes laborales. 

•Investigar y realizar estudio~ de seguridad con el fin de evitar los posibles 
accidentes, incidentes laboralf s y actos de interferencia ilícita. 

•Hacer perfiles de comportamiento y factor humano de las personas que laboran 
en el Aeropuerto lnternacio~al La Aurora a requerimiento de la Jefatura de 
Seguridad Aeroportuaria con ~I fin de determinar su calidad y comportamiento con 
el fin de tener un perfil del petsonal. 

' 
• Estudiar y/o recomendar cdmbio o enmiendas a los planes de emergencia, 

contingencia o de evacuaciórl de las instalaciones aeroportuarias; así como a los 
procedimientos utilizados por! el personal de seguridad. 

•Recibir, registrar, clasificar, ~ellar, distribuir, enviar y archivar correspondencia y 
otros documentos similares. 1 

! 

• Realizar tareas de elaborapión de correspondencia, informes, resoluciones, 
oficios, providencias y circuléires relacionados con la seguridad aeroportuaria. 

•Elaborar requisiciones de suiinistros, materiales y equipos para la SJSAAR. 
i 

•Atender y anunciar a per;nas que han acordado cita con la SJSAAR Y 
proporcionar información pa 

1 

la cual está autorizado. 

1 

1 

1 

1 



1 

INFORME MEINSUAL DE ACTIVIDADES 
' 

•Llevar la agenda de la SJSÁAR -AVSEC, coordinando las reuniones con el 
personal de las Jefaturas dJ Seguridad Aeroportuaria u otros Ministerios y 
unidades de la DGAC y mante~erlo informado de la misma. 

1 

•Atender y realizar llamadas telffónicas, así como enviar y correo electrónico. 

• Organizar y mantener actualizf dos los archivos de la SJSAAR. 

•Realizar trámites con aerolíne~s y empresas de servicios terrestres. 
1 

•Velar por el correcto tramite d~ los asuntos que se presenten a consideración de 
la SJSAAR. i 

• Llevar el calendario de activid$des de la SJSAAR. 

• Elaborar informes de las activi~ades realizadas. 

• Las demás que le asigne el sJsAAR. 

Atentamente, 
1 

Anibal dp~zo Luna De León. 
Asistente Sub- e!fátura de Seguridad AVSEC 

A~álisis de Riesgos 
1 

1 

1 

1 

' 
r 

Cruz Ló¡:¡ez 
eroportuarir 

Vo. Bo.Cr iodoro quino García 
Agente de Segurid d Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 11 



----- -------------

Flores Petén 31 de Mayo del año 2,018 

1 

INF04ME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Señor: ' 
1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 1 

Director General de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho / 

Por este medio me permito informarles lbre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 
de 2,018, por los servicios técnicos preJados en el Departamento de Almacén del Aeropuerto 
Internacional Mundo Maya, de la Diref;ción General de Aeronáutica Civil, según contrato 
No.70-2018-029-DGAC y Acuerdo Minifterial No. 81-2018del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

' 
1 

1 

./ Anotar los ingresos en el almacén de los productos que an sido adquiridos 

por el aeropuerto internac¡onal mundo maya . 
./ Revisar existencias y esta~ísticas 
./ Entrega de suministros dellimpieza para la cabecera Radar Nictun, que se 

encuentra en el municipio l'e San Andrés, Peten 
./ Entrega de suministros al epartamento de Bomberos . 
./ Entrega de suministros de limpieza para el Aeródromo Poptun, Peten 

,/ Entrega de productos de lilmpieza al departamento de mantenimiento. 

Entrega de suministros de¡papelería y útiles de librería a diferentes 
1 

departamentos del aeropufrto mundo maya. 
,¡ Velar por el buen uso y ma~tenimiento de las maquinas equipos . 
./ Entrega y despacho de su~inistros de limpieza y útiles de librería al 

departamento de Seguriddd, departamento de Inventario, sección de 
1 

cobros. ¡ 

Atentamente, 

Enrique Aníbal Díaz Balán 
Encargado de Almacén 

AIMM 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME~SUAL DE ACTIVIDADES 

1 

Señor 1 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica c'víi 
Presente. 

Señor Director General: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, por $ervícios técnicos, prestados en la Gerencia de 
Infraestructura Aeroportuaria de la ~irección General de Aeronáutica Civil-DGAC, 
según contrato No. 71-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 76-2018 de 
MICIVI. Obligaciones que se detall1'n a continuación: 

1. Reunión mensual operativa administrativa para el personal de Seguridad 
AVSEC y Operativos 11 de ,mantenimiento, a fin de dar lineamientos e 
información de la DGAC, parb optimizar el cumplimiento de la misión y los 
objetivos del aeródromo de ~uehuetenango. Planificación de actividades 
pro mejoras de las instalaciorles del siguiente mes de junio. 

2. Supervisión de los trabajo~ realizados por el personal de Seguridad 
AVSEC, correspondiente ¡al servicio de Jefatura de Seguridad 
Aeroportuaria, responsables pe la atención, control y toma de datos de las 
aeronaves, tripulaciones y rasajeros, tanto de los que aterrizan en el 
aeródromo así como los que¡ despegan, elaboración del control estadístico 
de vuelos mensuales, cont1ol de novedades, servicios y otros, de los 
documentos diarios que se p · cesan. 

3. Revisión de los libros de Act s, Control Estadístico de vuelos y Aeronaves, 
control de vehículos, ingres de personal y tropa de la Brigada Militar, 
conocimientos y otros as gnados al aeródromo, para verificar su 
coincidencia así como la esta darización para su revisión y control por parte 
de la DGAC. 

4. Supervisión del serv1c10 en la garita de control, ingreso al aeródromo, 
responsables de la recepci n, control, toma de datos y otros; para el 



5. 

6. 

7. 

8. 

ingreso autorizado a las instalaciones, verificación del libro de asistencia 
diaria del personal del aeródrmo y visto bueno por personal 011. 

Control y supervisión del per~onal Operativo 11 (Mantenimiento), verificando 
el cumplimiento del Plan de ~antenimiento vigente, reparaciones menores, 
arreglo y chequeo de instalrciones del aeródromo, limpieza del edificio, 
arreglo de la malla perirrietral y otras que requieran reparaciones. 
Preparación y recuperación e la orilla de la pista de aterrizaje y plataforma, 
previo al inicio del invierno. 

Verificación de inventarios, mantenimiento de equipos, mejoramiento de 
bodega, listados de disponi ilidad de productos y otros que optimicen la 
disponibilidad de recursos u ilizados para mantenimiento y su proyección 
para el presente año. 

Revisión, organización y m ntenimiento al archivo de documentos del 
aeródromo, a fin de arde arios y protegerlos. Se continuó, con la 
recuperación del archivo digit 1 2014. 

lmpartición de instrucción e acuerdo al Plan de Entrenamiento 2018, 
autorizado por la Gerencia d Seguridad Aeroportuaria, durante el periodo, 
poniendo en práctica lo apre dido. 

LANOS RUIZ 

:..:.:..:::.::::_:..::::;..,,..,.""'-':.:::_=...-··r ueten ango 
,¡f'*""'-\l(-_}:-- r e~/ fr ~--< '-, , ,; - r 

CRISTIAN RIOS CIFUENTES 
Jefe de Mantenimiento de Aeropuertos 
Dirección General de Aeronáutica Civil 



Santa Elena, Flores, Peten 31 de mayo del añu "" 1.• 

INFORNI _ IVIENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle ~obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de rnovu , ¡ ,. 
año 2018 por servicios técnicos prettados a la Dirección General de Aeronáutica Civil c11 

Administración Aeropuerto Mundo M~ya según contrato No. 72-2018-029-DGAC y A<:uc, ,:. 

Ministerial No. 81-2018 del IVllCIVI las qlue se desarrollan a continuación. 

• Tabulación y clasificación d vuelos y pasajeros domésticos, internacionales y 

• 

• 

• 

• 

• 

privados. 

Tabulación y clasificación de 1asajeros movidos en las diferentes líneas aéreas . 

Tabulación y clasificación de ~atos estadísticos de vuelos realizados . 

Tabulación y clasificación de vpelos y pasajeros movidos internacionales . 

Realización de gráficas estadískicas de vuelos y pasajeros movidos . 

Grafica comparativa entre el a-o 2017 y 2018 de vuelos y pasajeros . 

Encargada de Estadística 



INFORME 'MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi·I 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por servicios técnicos prest dos en la Unidad de Normas de Seguridad Aeronáutica 
-UNSA- de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 73-2018-
029-DGAC Acuerdo Ministerial No. 2-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

Asistente UNSA 

>- Elaboración de formularios par uso interno. 
>- Recibir, registrar, clasificar, ellar, distribuir, enviar, redactar, certificar y archivar 

correspondencia oficios, reso uciones, dictámenes, providencias, circulares y actas 
llevando los controles corresp ndientes. 

>- Redactar informes, memoran os, solicitudes de certificación o renovación de los 
mismos. 

>- Atender al público en general, roporcionando la información que le ha sido autorizada. 
>- Revisión de facturas. 
>- Elaborar requisiciones y pedid s de útiles de oficina. 
>- Recibir y hacer llamadas telefó icas y distribuirlas cuando es necesario. 
>- Hacer entrega de documentaci 'n a las secciones de la unidad que corresponda. 
>- Recibir y enviar los fax y corre s electrónicos 
>- Elaboración de reportes varios. 
>- Velar por el buen uso, manejo cuidado del equipo de oficina. 
>- Gestionar transporte y viáticos ara los inspectores de la unidad. 
>- Apoyar en modificaciones a m ,nuales y procedimientos UNSA 
>- Opinar en asuntos de su comp$tencia. 
>- Gestionar Capacitaciones para'el personal UNSA. 
>- Las demás que le encargue el oordinador de la Unidad. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

Evelyn 

Vo. Bo. Lic. Mari rto G ajeda García 
ordinador UN A 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: l 
Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 

mayo del 2018, por servicios técnico prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 74-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigenf y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que ihgresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. [ 

Revisar y verificar los documentf' s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

e a Cruz Barrios 
Seguridad Aeroportuaria 

~ G~~1?a1 '°. 
-~'...~ ~"F.\ltte1J7~! --z 
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~ Ye..., .. {~{'. t1i»-
·~ <l6; ¡~,. r-c: "' ;?.;,~·~ ... .,, 

~-. . . . ~{¡¡ 
) 

-~ . ,,,, :f:, 
"'~· ~· %"'' 

V-o-. ""s-o.-A'""i-da-=c-on''s~u-;e:riot~:ze':-,n-d:-e-z....,(u7'n....,ic-o-Apef®ó}A. 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de AeronállJtica Civil -DGAC-, según contrato No. 75-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-t. 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob!" to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Castellanos 
\\~1ai de_,, 

(;~·"'\e<nac,¡, "''"o 
""' :\: ''-=- ~ 

1 Cruz Lóp z 
roportuaria 

§~ V/,,;?_ 
:..i e;:,/·•~ <""~. ::;;, .:.;, ~=-1 •tura Des ~ C".l 

== a.. J· 5 ef'J'1c1o .>a!' o e t egi,r1dad e::" ( 
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idad Aeroportuaria 

Va. Bo. Cruz 1odor Aquino Garcia 
Agente de Segurid d Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Flores Petén 31 de mayo del año 2,018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil 

Su despacho: 
Por este medio me pe1mito infonna le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 ele 
mayo del año 2,018, por los se icios técnicos prestados en el Depaiiamento ele 
Mantenimiento de eqnipos de Aires Acondicionados del Aeropuerto Mundo Maya, ele la 
Dirección General de Aeronáutica Ci il, según contrato No. 76-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 81-2018 del MICIVI,llas que se detallan a continuación: 

MANTENIMIENTO PREVENnvd: 

• Aire Acondicionado tipo SpJ 35 000 Btu's -AIS-
• Aire Acondicionado tipo Mini Split 12 000 Btu's -Rampa-
• Aire Acondicionado tipo Mini Split 12 000 Btu's -Rainpa-
• Aire Acondicionado tipo Vent na 12 000 Btu's -COE-
• Aire Acondicionado tipo Vent na 12 000 Btu's -COE-
• Aire Acondicionado tipo Vent na 8 000 Btu' s -COE-
• Aire Acondicionado tipo Mini Split 12 000 Btu's -Sub Gerencia-
• Aire Acondicionado tipo Vent na 12 000 Btu's -Financiero-
• Aire Acondicionado tipo Vent a 12 000 Btu's -Recursos Humanos-
• Aire Acondicionado tipo Mini Split 12 000 Btu's -Inventario-
• Aire Acondicionado tipo Vent na 12 000 Btu's -Estadística-
• Aire Acondicionado tipo Mini Split 12 000 Btu's -Gerencia-
• Aire Acondicionado tipo Vent a 8 000 Btu's -Oficina de Cobros-
• Aire Acondicionado tipo Vent na 8 000 Btu' s -Oficina ST AC-

No 
#\.DE AERo 

~ \ !~~.;~ 
~~~ ~· '""'l)OR~; 

Vo.Bo Coronel Lic. Jaime David Funes Mo.(a~~ °"'~~~ 
· · · · . eneral 

AMM 

contrato No. 76-2018-029-DGAC 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Qirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 77-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop~erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentilcación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

Verificar que las persona~ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícflos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún opjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar qu~. los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohil:l>ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas ' recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Cristia ~éruz Martínez ~ 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Diaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info , arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 78-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas! visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigenJe y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen articules peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empilados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

$«•""'""1·>t. ~·,.~,, '"'' .~ \!"l•<eun~;>;..,. ¡;;' <'u 'º"O,c·r... 
/j{f' ~l <¿,:' ~ 
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' ~ ~~.\~· 

Ve. Bo. Aida Consuelo fV1&i'dez (único Ap6\!ig9( 't ' 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
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INFOR E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRR 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Setior Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informar! sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por Servicios Técnicos prestado en el Aeródromo de San Marcos de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato Núm o 79-2018-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial No. 76-2018 del 
MICIVI; las que se detallan a continuació : 

•!• Lleve el registro de las operaciones que s realizan en el Aeródromo de San Marcos en los Horarios en que 
son requeridos los servicios. 

•> Capacite periódicamente al personal co el propósito de desarrollar el recurso humano y capacitación 
recurrente en cada área de trabajo para 1 rar la eficiencia en las labores. 

•!• Mantuve informado a la Dirección Gene 1 de Aeronáutica Civil. a través del Departamento referente de las 
actividades que se realizan en el Aeródro o de San Marcos 

•!• Cumplí a cabalidad, prontitud, eficiencia das las disposiciones de la superioridad. 

-!• Garantice la adecuada aplicación de las n rmas y procedimientos necesarios para la prestación eficiente de 
los servicio aeroportuarios; cumpliendo n supervisar y garantizar la adecuada realización de las tareas de 
mantenimiento de las instalaciones del ae dromo de San Marcos 

•!• Administre los recursos humanos, financi1ros y técnicos que se me asignaron para mi gestión. 

•!• Coordine y controle todas las actividad~ del aeródromo de la Ciudad de San Marcos, para garantizar la 
eficiencia del los servicios aeroportuarios sí como la regularidad y seguridad de los vuelos. 

Sin otro particular me despido. 

steban Xum Solval 
inistrador del Aeródromo de San Mar os 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Atentamente. 



Santa Elena Flores, Peten 31 de mayo clel '.'(rl: 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección general de Aeronautica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 
Por este medio me permito informarle las ac ividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2011\ 1,, , 
servicios técnicos prestados en el Departamen o de Mantenimiento del Administración Aeropuerto IVl11111 ¡,, ¡, • 

de la Dirección General de Aeronautica Civil -DGAC- Seglln Contrato No. 80-2018-029-DGAC y ·''' "·". 
Ministerial No. 81-2018 del IVllCIVI, las que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Solicitar instrumentos de trabajo al sup rvisor en turno . 

Chapeo con desmalezadora en areas v rdes de luces de aproximación 

Recolección de basura en diferentes ar as de terminal aérea 

Chapeo en areas verdes de terminal aé ea . 

Limpieza de jardines de terminal aérea 

Apoyo en reparación de tuberias de ter inal aérea y otros . 

Con ayudar en la identificación de objtos sospechosos que se encuentren abandonados cle11i1 u , 1 . 
areas restringidas en las cuales realiza actividades de Mantenimiento Aeroportuario; debien<k• ,i,,, 
inmediato al personal de Seguridad Aer portuario. 

Identificar potenciales situaciones de ri sgo vinculadas a las labores de mantenimiento aerope:1i11cn", , : • 
realizan particularmente en las areas id ntificadas como restringidas 

Reportar la presencia de personas qu presentes comportamiento sospechoso dentro ele /¿,, " . 
las que realicen actividades de manteni iento aeroportuario. 

Reportar de manera inmediata cualquie situación anómala que observe en el funcionamiento 1.ld , . 11, , , 

ubi.cado en las áreas restnn.gidas en la 1ue preste los servicios de man.tenimiento aeroportua1i" 

Sujetarse a la programac1on de turno re traba10 en los horanos y areas que se establezc:z.1·1 1 "'", 

realización de los servicios de manteni iento aeroportuario. 

Trabajos varios que sean asignados po la Gerencia Aeroportuaria . 

GLeao f?c::rco-H-
Eleno Barco Hernandez 

Conserje 

Vo.Bo. 
Cnel. y~· 

r General 
Adm~c ·n Aeropuerto Munclo IVlciyi1 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito lnformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 81-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVl, las 
que se detallan a continuación: 

• 

• 

Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifiación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• 

• 

Controlar que pasajeros o . mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~eto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Willys :jfre o ómez Morales 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFOR E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Sr 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y resp!' tuosa me dirijo a usted1 para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo del 01 al 3 de mayo de 20181 por los servicios PROFESIONALES prestados a Ja 

Unidad de Comunicación Socia/1 de la Direc ión General de Aeronáutica Civi/1 según contrato No.82-2018-029-

DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018del1/C/Vt. 

• Coordinación de tareas estratégicas de la Unidad 

• Realización y producción de spots r acionados con medidas de seguridad en el A/LA 

• Definición de agenda temática para Ja Memoria de Labores de la DGAC 2018 

• Coordinación y difusión de material s informativos de Ja modernización del A/LA 

• Interacción con medios de comuni ión para mantener buena relación interinstitucional 

• Análisis mediático de diario de los istintos medios de comunicación1 radial1 televisivo1 escríto1 web y 

redes sociales. 

• Redacción y revisión de diseño de b letines para publicación en Redes Sociales 

• Redacción y revisión de publicació de boletines informativos internos de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil y A/LA. 

• Realización de entrevistas confer dos de prensa1 relacionados con acontecimientos en el A/LA y 

DGAC. 

• Atención y apoyo a distintos medios de comunicación que requieren información de Ja Dirección General 

de Aeronáutica Civil y Aeropuerto In ernacional Lo Aurora. 

• 
• 
• 

Redacción1 Revisión y Diseño y creocf ón de esquelos1 diplomos1 invitaciones y diseños varios . 

Acompañamiento estratégico al Señpr Director poro el roce con medios . 

Creación de compañas visuales para"redes sociales 

Sin otro porticulor1 aprovecho la oportunidad ara suscribirme 

Atentamente1 

'ºt:~ ifls \ 
,,.r" b --.:;:;:·~ ... - ,;.t 
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Francis Arturo ArguÍit"fi Aguirre 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



INFORME · ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servic os técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 83-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingrE¡lso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropi'' erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

Verificar que las persona~· que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

Revisar y verificar los docurentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o~jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar quel, los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi~ido ni sustancias peligrosas, de acuerdd y bajo la 
aplicación de las normas y· recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guate ala, 31 de mayo 2018 

Señor. 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Séñbt Ditéctór: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 

actividades desarrolladas durante el peri~do comprendido del 01 al 31 de mayo de 2018 por los 

servicios técnicos prestados a la Gerencia re Infraestructura Aeroportuaria de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 84-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial No. 76-2018 del 

MICIVI, las que se detallan a continuación: 

l.- Apoyar en la coordinación de todas last' actividades del aeródromo, para garantizar la eficiencia 
de los servicios así como la regularidad y s guridad de los vuelos. 

2.- Colaborar con todo lo relativo a la admi · istración del aeródromo y en la aplicación de las normas 

y procedimientos necesarios. 

3.- Apoyar en la supervisión y adecuad realización de las tareas de mantenimiento de las 

instalaciones. 

4.- Otras actividades y comisiones que me ean asignadas por las autoridades correspondientes. 

Afii? 
Luis femando Porras Peña.-

Administrador Aeropuerto 

los Altos. Quetzaltenango 

vo.so~~i~c 
Jefatura Mantenimiento de Aeropuertos 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



Santa Elena, Petén 31 de ''"'Y"''·; '"': 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las a ·tividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del a11u -'U l . 

•< 

servicios técnicos prestados en el departamento d Mantenimiento de Administración Aeropuerto Mu11clo llil .. · ,,,. 

Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, se ún Contrato No. 85-2018-029-DGAC y Acuerdo IVli1d'"" é 

2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Solicitar instrumentos de trabajo al supervis r en turno. 

• Chapeo con desrnalezadora en áreas verde de luces de aproximación 

• Recolección de basura en diferentes áreas e terminal aérea 

• Chapeo en áreas verdes de terminal aérea. 

• Limpieza de jardines de terminal aérea 

• Apoyo en reparación de tuberías de terminal aérea y otros. 

• Con ayudar en la identificación de objetos ospechosos que se encuentren abandonados dentro ele lss ·''" '"''· 
restringidas en las cuales realizan actividad s de Mantenimiento Aeroportuario; debiendo dar aviso in11·1acli:c.l0 d 

personal de Seguridad Aeroportuario. 

• 

• 

• 

• 

• 

Identificar potenciales situaciones de riesgo tinculadas a las labores de mantenimiento aeroportuario qu2 "'ª'i""" 
particularmente en las áreas identificadas co o restringidas 

Reportar la presencia de personas que pre. entes comportamiento sospechoso dentro de las áreas e11 las qu" 
realicen actividades de mantenimiento aeropf' rtuario. 

Reportar de manera inmediata cualquier situ ción anómala que observe en el funcionamiento del equipo ul'>icaclo 
en las áreas restringidas en la que preste los servicios de mantenimiento aeroportuario 

Sujetarse a la programación de turno de trabl~º en los horarios y áreas que se establezcan para la realizac1011 el" 
los servicios de mantenimiento aeroportuano 

Trabajos vanos que sean asignados por la G rencia Aeroportuaria. -:o.·'.c'co¿ ¿ • 

Baldemar Aparicio Mansilla 
Conserje 

',;:;, <: 

Vo.Bo. __ ___,f-~-'----=~~-""-=-'-' -'t"-"_t:..:<c,_i_~~~~ 
Cnel. aime David Funes Morales '1\1'' 

-~~-"<itiii'ii"ir""1ir;;(ll'l'l"i~eral 

erto Mundo Maya 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo del 2018 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre 1a4 _actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2018,, por los 
servicios técnicos prestados en el Departamento ~e Comunicación Social de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 

según contrato No. 86-2018-029-DGAC y ar' erdo ministerial 75-2018 del MICJVJ,, las cuales se detallan a 

continuación: 

• Elaboración de Comunicados de Prensa;' uando la ocasión lo amerite 

• Coordinación y convocatoria a medios comunicación, conferencia por parte del Director 

• Proporcionar información a medios de municación 

• Atención y apoyo a distintos medios del comunicación que requieren información de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil y Aeropuerto lnternarnol La Aurora. 

• Hacer mapeo de medios nacionales y re ionales 

• .Asistir al Director de comunicación Soc1 

• Atención a periodistas de los diferentes edios de comunicación social 

• Enlace con medios de comunicación soc 

• Reportar de la situación de horarios de uelo en A/LA 

• Recabar información de la situación cli atológica que pudiera afectar vuelos. 

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad par' suscribirme de usted 

Atentamente, 

~ 
Unidad de Comunicaciónlso~ial 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



Santa Elena, Petén de 31 de may0 del:"-'· -

INFORME IVI NSUAL DE ACTIVIDADES 

Seífor: 

Francis Arturo Argueta Aguiri-e 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de may,, ""' 
por los servicios técnicos prestados en el De iartamento de Mantenimiento de Administra,¡,-,,, 

Mundo Maya de la Dirección General de Aerc náutica Civil -DGAC- según Contrato l\Jo.87-JO t:: -:_ 

Acuerdo Ministerial l~o. 81-2012 del IVllCIVI la1
1 
que se detallan a continuación: 

• limpieza de edificio "A" terminal aérea, área de faja de equipaje. 

• Limpieza de baños en edificios "A" terminal aérea. 

• Barrer bajada de rampa entrada de pas,jeros 

• Limpieza en área de shellsther de aires ¡condicionados_ 

• Solicitar material de limpieza al supervisrr de mantenimiento. 

• limpieza de techos en cielos falso como 1·elas de arañas, puertas y ventanas de vidrio de -1 ,., "''-' 

Edificio "A" 

• Reportar de manera inmediata cualqui,er situación anómala que observe en el funci:""·'· 

equipo ubicado en las áreas restringidas en la que preste los servicios de mantenin-ti21H" 

• Sujetarse a la programación de turno e trabajo en los horarios y áreas que se esr;,J ,i, - ' 

realización de los servicios de mantenim ento aeroportuario. 

• Trabajos varios que sean asignados por 1 gerencia aeroportuaria_ 

Diana Maribel Calderón Aguilar 

Conserje 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacione Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, se 'n contrato No. 88-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICM, las que se detallan a continuación: 

Supervisar las operaciones de vuelos Cargue os, Courler y Pasajeros. 
Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo. 
Chequea: _manifiestos de carga, importación¡· exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportaaon. 
Verificar la relación peso a bordo con los vol'firnenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
Dete~nar el peso máximo de la aeronave, ¡nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respecnvo. 
Inspección periódica de la plataforma de c ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur. 
Supervisar las velocidades utilizadas en las iversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la andón correspondiente. 
Verificar el cumplimiento de las regula don para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos. 
Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios olindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 
Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto. 
Verificar datos de planes de vuelo autoriz os por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 
Verificar FOD en las diferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
Verificar contenedores de carga en las áreas µel aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pasajerjos (carga, descarga y apoyo terrestre}, verificar con checklist; 
Filmar en video todas las operaciones releva:p.tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico. 
Verificar el estado de las plataformas (bache', rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 
Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes. 
Operación de acople y desacople de muelles e abordaje. 
Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle. 
Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo. 
Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo. 
Supervisión de embarque y desembarque de asajeros. 
Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo. 
Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por lag ncia Aeroportuaria 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inme to 
.r-, 

---~...,.,a.ei;Q¡.:u1~Internacional "La Aurora" 
· ~~}._ .Qi. ~J ~'-~~ ·¡L~ ·;~ .. ¿.' ·'\ 
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Vo. Bo. Inge ;~r-o:H~_ct~t/H~!l~!'~~r:;_ ~ ';.)f''<.~~-.• , .. ~ 
Ge 'ente'Ae:rbpórfuario 

Aeropue o Internacional "La Aurora" 
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INFORME M~N~UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2,018, por los servicio5 técnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire~ción General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato Número. 89-2018-029-DGAP y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 de MICIVL, las 
que se detallan a continuación: 1 

1. Asesorar y apoyar al Jefe df grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad¡en los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a través del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de ~orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurri~os durante el tumo. 

3. Juntamente con el Jefe de Grupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeroporiuaria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especialeslde resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquie~ situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado$ durante el tumo. 

5. Coordinar vía radio o telefó~' ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospeches s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y se uimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termi al Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determifar si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae oportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con. iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mo~imiento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acue~o a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de t bajo, con los Jefes Superiores 
10. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. ! 

(.j)--f:)~T' . Q .,,. 

~e .. \.~ 
fg~-- ~Q 
•C: n~ ~-

erador del "CClV" 

~.o GEJtE~CtA §;;: ' 
~'- DE SEGURIDl.ll §. \/ ¡, 7 
~... ...;~ -'\¡ (( 1 "" • 

'-- ... Vo.Bo. Víctbr Manuel Cruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

Vo.Bo. Cruz DiodorcYAq no 
/ 

Agente de Seguridad Aéropa uaria 
Trabajador Operativa /// 



Santa Elena, Petén 31 cJe: 1 J"1:=1v1, , :. , 't 1 • _ 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

1 

Por este medio me permito informarle sobre las ~ctividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del ai1u L() 1 ·: : 

servicios técnicos prestados en el Departamento qe Mantenimiento del Administración Aeropuerto 1v1u11clo l'-L • !.· • 

Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC- segúr Contrato No. 90-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N" •· 

del MICIVI las que se detallan a continuación: 1 . 

1 • 
1 

• Limpieza de Edificio B Terminal Aérea 1 

• Solicitar instrumentos de limpieza al supe~isor en turno. 

• Limpieza de los baños de caballeros para mantener la higiene permanente 

• Limpieza de las áreas exteriores Costado d1Edificio B. 
• Limpieza de puertas y ventanas de vidrio. 
• Barrer rampa de ingreso que conduce de pi taforma internacional hacia el Edificio B. 

• Limpieza de Hangar del edificio B de ingres al Vestíbulo Público. 

• Apoyo en chapeo de áreas verdes de termi1al aérea 
• Coadyuvar en la identificación de objetos sospechosos que se encuentren abandonados dentro de las f1(<~"' 

restringidas en las cuales realizan actividadts de mantenimiento aeroportuario; debiendo dar aviso in111écliarn :il 

personal de Seguridad Aeroportuario. f . 
• Identificar potenciales situaciones. de riesgo inculadas a las labores de mantenimiento aeroportuario que 1,·ali1."' 

particularmente en las áreas identificadas c mo restringidas 
• Reportar la presencia de personas que preFentes comportamiento sospechoso dentro de las áreas e11 lils que 

realicen actividades de mantenimiento aerd1portuario. 

• Reportar de manera inmediata cualquier sit~' ación anómala que observe en el funcionamiento del equipo ul.>irail<• 
en las áreas restringidas en la que preste lo servicios de mantenimiento aeroportuario 

• Sujetarse a la programación de turno de tra ajo en los horarios y áreas que se establezcan para la reali2ac1ó11 ele 

los servicios de mantenimiento aeroportuar¡o. · 

• Trabajos varios que sean asignados por la Gtrencia Aeroportuaria. 

°0o5e !'ti :r- cruz. G?etl" 
~~~~~~~~~~~-

José Félix Cruz Caal 

Mantenimiento 

1 



1 Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2018 

INFORME MElSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director: l 
Por este medio me permito informarle sobre las a ividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los 
servicios técnicos prestados en el departamento de rantenimiento del Administración Aeropuerto Mundo Maya, de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, segú Contrato No. 93-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Solicitar instrumentos de trabajo al supervisorfl n tumo. 

• Chapeo con desmalezadora en áreas verdes e luces de aproximación 

• Recolección de basura en diferentes áreas de terminal aérea 

• Chapeo en áreas verdes de terminal aérea. 1 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Limpieza de jardines de terminal aérea 

Apoyo en reparación de tuberías de terminal a~rea y otros . 

Con ayudar en la identificación de objetos s~spechosos que se encuentren abandonados dentro de las áreas 
restringidas en las cuales realizan actividades de Mantenimiento Aeroportuario; debiendo dar aviso inmediato al 
personal de Seguridad Aeroportuario. 

Identificar potenciales situaciones de riesgo vinculadas a las labores de mantenimiento aeroportuario que 
realizan particularmente en las áreas identifica as como restringidas 

Reportar la presencia de personas que prese tes comportamiento sospechoso dentro de las áreas en las que 
realicen actividades de mantenimiento aeropo~rio. 

Reportar de manera inmediata cualquier situa 1·ón anómala que observe en el funcionamiento del equipo ubicado 
en las áreas restringidas en la que preste los s rvicios de mantenimiento aeroportuario 

Sujetarse a la programación de turno de trabaj en los horarios y áreas que se establezcan para la realización de 
los servicios de mantenimiento aeroportuario. 

Trabajos varios que sean asignados por la Gerencia Aeroportuaria . 

1 

Albert&n::ro Gonzalez 
Conserje 



Capitán P.A. 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFOR E MENSUAL OE ACTIVIDADES 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informar/e sobre t s actividades desarrolladas durante el periodo comprendido del 01 

al 31 de mayo del 2018, por los servicios técn:cos prestados en la Unidad de Comunicación Social de Ja Dirección 

General de Aeronáutica Civil, según contrato~o- 94-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial No.75-2018 del MJCIVJ. 

• Monitoreo diario de los distintos me íos de comunicación, radial, televisivo, escrito, web y redes sociales. 

• Apoyo logístico y toma de fotogra íos de Ja reunión de la Comisión de Turismo del Congreso de la 
República, la misma se realizó en el alón de reuniones del Aeropuerto Internacional La Aurora. 

• 

• 

• 
• 

Toma de fotografías para subir a re~es sociales de Ja institución de las aeronaves de los empresarios más 

ricos del mundo, que taxearon sus aeronaves en la terminal aérea del Aeropuerto Internacional La Aurora. 

Sesión de fotografías del señor d1lector1 Francis Arturo Argueta Aguirre para redes sociales de la 
institución. 

Toma de fotografías publicadas en r des sociales, para la sección llamada ''Estampas A/LA" . 

Apoyo administrativo y creación d pedidos requeridos por la Unidad de Relaciones Públicas para 

distintos eventos solicitados para la pGAC. 

• Redacción y fotografías de toda I: información que se da a conocer en la Dirección General de 

Aeronáutica Civil y Aeropuerto lnter aciana/ La Aurora. 

• Publicación de boletines informativo semanales, enviados vía correo interno de esta Dirección. 

• Atención y apoyo a distintos medios e comunicación que requieren información de Ja Dirección General 

de Aeronáutica Civil y Aeropuerto In ernacional La Aurora. 

Sin otro partícula~ aprovecho la oportunidad ara suscribirme de usted 

Atentamente,, 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Lic. Conra Ant io Monroy Hernández 
Jefe Unid omunicación Social 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



---r·---------~. 

INFORME ME~SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

anta Elena-Flores, Petén 31 de Mayo de 2018 

Dirección General de Aeronáutitja Civil 
Su Despacho · 

Señor: 
1 

Por este medio me permito infLarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de Mayo del 201a· por los servicios técnicos prestados en 
Administración Aeropuerto Mun o Maya según Contrato 95-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación. 

• Realizar actualizaciones del lan de Emergencia Aeropuerto PEA. 
• Inventario del equipo del PM1t1 
• Formar parte del PMM en ca~o de accidente de aeronaves. 
• Recibir y transmitir informad" n por medio de radios u otro medio de 

comunicación 
• Cumplir con mi rol de turnos stablecidos monitoreando las operaciones 
• Elaboración de Cartas de En ndimiento con las entidades correspondiente 
• Realización de reuniones co las entidades que brindan apoyo durante una 

emergencia. 
• Salir a actualizar datos de los Centros Médicos y Hospitales. 

C-~J~/~ E~f¿;íaJ:fktla 
Técnico en Salvamento C.O.E. 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
F:rancis Arturo Arguet:a Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

INFOR DES 

Por este medio me permito informarle so9re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departa1nento de Operacion~s Aeroportuarias en Ja Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, 1· egún contrato No. 96-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

~ Supervisar las operaciones de vuelos Car~eros, Courier y Pasajeros. 
../ Verificar el cumplimiento de la entrega del, documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 

transmisión del plan de vuelo respectivo. t 
../ Chequea:_manifiestos de carga, importació , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 

exportaaon . 
../ Verificar Ia relación peso a bordo con los v1·1úmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 
./ Determ~ar el peso máximo de la aeronave, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 

respect:Ivo . 
../ Inspección periódica de la plataforma de -flrga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 

mantengan los mismos en los predios asignrdos para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 
./ Supervisar Ias velocidades utilizadas en las~-diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 

donde corresponde, para la aplicación de la anción correspondiente. 
../ Verificar el cumpllm.iento de las regulacion para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 
./ Inspección de los equipos de las agencias e carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 

pern1anezcan más de 24 horas en los patios olindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 
../ Certificación e inspección de todos los vehí _ os que circulan dentro del Aeropuerto . 
../ Verificar datos de planes de vuelo autoriza~-os por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matrículas, 

nú1nero de vuelo y otros) 
../ Verificar FOD en las diferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 
./ Verificar contenedores de carga en Jas áreas el aeropuerto y hacer reporte . 
./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaje, os (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 
../ Filmar en video todas las operaciones relevaln:tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 
./ Verificar el estado de las plataformas (bacher' , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 

y torre de control. 
../ Elaborar reporte de movimiento de vuelos e' mercta1es, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 
../ Operación de acople y desacople de muelles e abordaje . 
../ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle . 
../ Supervisión del sobre de seguridad, que se e1 cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 
./ Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 
./ Supervisión de embarque y desembarque de asajeros. 

Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo. 
Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con Ia 

programación de muelles elaborada por la gerencia Aeropom.iaria. , .. ,/

1
/ -~r.·:.=--

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inme~iato ,,·¡ i, .f~~,:.I:..-=-

Oficial e peraciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 
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Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFOME ~ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 

2018, por lo servicios técnicos prestados a la Unidad de Investigación de Accidentes de la Dirección 

General de Aeronáutica CiVil, según Co1trato No.97-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-

2018 las cuales se detallan a continuación¡ 
1 

l. Investigar todo accidente e inci~ente de aeronaves nacionales y extranjeras dentro del 

territorio nacional y aeronaves na1ionales fuera del territorio Guatemalteco. 

2. Solicitar al Departamento de R1gistro Aeronáutico la cancelación de matrículas TG por 

destrucción total. [ 

3. Notificar a la Sección de Licencias puando un piloto sufra accidente aéreo. 

4. Notificar a Ja Sección de Aeronave$abilidad cuando una aeronave sufra accidente . 

•• '• S. 'Solicitar _estado del tiempo del Insfituto ~acional de Sismología, Vulcanología, Meteorología e 

Hidrolog1a cuando sucede un accid~nte aereo. 

6. Solicitar plan de vuelo al Departa ento de Operaciones en el caso de accidentes aéreos. 

7. Recomendar a los talleres la Segur dad Aeronáutica. 

8. Asistir a reuniones o conferencias ursos y representaciones. 

9. Asistir al lugar del accidente de las ,aeronaves, donde quiera que ocurran. 

10. Dar cumplimiento a las solicitudes el Ministerio Publico, para el expertaje de aeronaves. 

11. Delegar responsabilidades a los D partamentos o Secciones de Apoyo en caso de accidentes 

fatales. 

12. Dirigir Ja investigación de Jos accid ntes. 



' ¡ 

• 

'i 
i! 
1'! 

~ 
~ 
'1 

J 

13. Remitir informes a la NTBS, OACI, FAA y Fabricantes de las aeronaves de más de 2,250 kg. Y 

· aeronaves accidentadas de más d15,700 kg. . 

¡ 114.'l+esentar informes Pr¡;liminares y rnales a la Dirección General de Aeronáutica Civil. 

'' 

15. Organizar y dirigir las diferentes a~ividades del Departamento. 

16. Firmar documentos y órdenes para el traslado de aeronaves del lugar de los accidentes. 

17. Extender certificaciones a los pilot s que lo requieran del record de accidentes e incidentes. 

18. Extender certificaciones a las empnesas .. que lo solicitan sobre Informes Fina les de accic: :;tes 

e iRcidentes. 

19. Solicitar constancias de viáticos paqa las comisiones de los accidentes ocurridos. 

20. Inspecciones Documentales y técnif as para los accidentes de aviación . 

21. Elaboración de documentos en referencias a Seguridad de Vuelo para la Aviación General. 
! 

22. Elaboración de certificación de info mes finales a diversas solicitudes. 

23. Ingreso de Información de Acciden es/Incidentes al Programa ECCAIRS. 

1 

espetuosamente, 
1 ',, 

j 

'º¡;~º 
f rnDGAc \ 
~ DE~f>ACffO t 
~ ERIOR ;if 

.e--- G'lif~Al.1'. e.l-
o. Bo. Señor Franos~1"turo Argueta Aguirre 

eneral D.G.A.C. 
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INFORME M1ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito ihformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicips técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D¡rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 98-2018-029-DGP¡C y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 1 

• Mantener el control de ingrdso y egreso del personal q.ue labora en las distintas 
empresas dentro del aeroprrto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas¡ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu¡los peligroso.s dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid~d. 

i . 

• Revisar y verificar los docurj,entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso r1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. I 

• Controlar que pasajeros o f.mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

1 

• Comprobar y asegurar que 'los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y 1

1

recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

vet Barrios Girón 
gun \ ad Aeroportuaria 

Genera¡. o: 
-"'<:-" \\\ternac "'-1. 

<.iv ~ /o~ .... 

!Cruz Lóp z 
Aeroportuari 

!{i .§ij, '?. o 
-~ ~ .?,á:t; ~ '? 
s & .);'l"aoe r~ 

QJ •• S'~ ~/}, .Q) ::: 

- ;&. '.9t.r.í1q..,.. '_''º :.t:.. o ·o ~ ~~ 
c.. c-.,;f· 
91~- ~.t. 't .. 

-,,..------;+;,,..,,-'--,,...----=,..,....- 0., "° e !',.. . 
Vo. Bo. Rolan&\ 'Eré la Cruz Díaz . 

Agente de Seguridad Aeroportuaria ___ ,,. 
Trabajador Operativo 111 



-----··-----------

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica pivil 
Su Despacho. \ 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 30 de abril del 2018, por servicicps técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Oirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 98-2018-029-DG+c y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentif cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas¡ que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• 

• 

Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ~eto que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 
' 

Por este medio me permito inkormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por serviciosltécnicos prestados a Ja Administración Nacional de 
seguridad aeroportuaria de Ja Direc¡:ción General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No. 99-2018-029-DGAC Y fcuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que se 
detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

Revisar y verificar Jos doculentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o . mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj,to que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que lo~ pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Vo. Bo. Lic. 'ctor 
Jefatura de Segunda 

o oro Aquino García 
Agente egu idad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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• -Verificar la buena operaci · n y respectiva corrección, a los equipos y al 
sistema de radar lndra/Ra eon, antena, grupos electrógenos, y equipos 
de microonda, en Cabecer Radar de Concepción Palencia, así como a 
sistema de radar lndra, ntena, grupos electrógenos, y equipos de 
microonda, en Cabecera Ra ar de San José (Puerto de San José) 

• -Estudio de archivos básic s de UNIX para el manejo de las posiciones 
ATM 

• -Chequeo de ggrabación au omática y ejecución de reproducción de datos 
radar en nuevo equipo Al COM 2100, chequeo en almacén y bodega, 
impresoras de tiras 

Sin otro particular, me subscribo, 

lng. R 
In 

Vo.Bo. 

espetuosamente, 

2 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME M SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inforrn rle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 
Mayo del 2018, por servicios técnicos pr stados en la Unidad de Bandas Transportadoras de 
Equipaje y Equipos de Rayos X, en la Ad inistración Aeropuerto Internacional La Aurora de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil DGAC-, según contrato No. 464-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

1. Control de atoramientos del sistema de andas 

2. Reparación de costura en la banda m2- 1 

3. Reparación de la banda con nomencla ra M1-07 

4. Mantenimiento correctivo a la banda co nomenclatura TC1-14 

5. Supervisión de SCADA 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 



----- ·····~~·····~-·------· 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFOR E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 
del 2018, por los servicios Técnicos p estados en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato No. 465-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del ICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Realizar la limpieza completa de as oficinas de la Sub Gerencia, Coordinación de Atención al 
pasajero, Asistente y Sala de Sesi nes. 

• Entregar documentación de la: S b-Gerencia Aeroportuaria, Supervisión de Mantenimiento, 
Control de Arrendatarios, Delega o de Recursos Humanos, Encargada de Compras, 
Encargada de Caja Chica. 

• Colaborar con otras actividades ue realiza la Gerencia. 

• Limpieza del área de cocina y del equipo y utensilios que se encuentran en ella. 

• Solicitar materiales de limpieza. 
• Limpieza de oficinas de Atención 1 Pasajero, Despliegue e Información de Vuelos, 

Información de Vuelos y Pasillo. 

• Otras tareas que me asignen. 

Atentamente, 

María Olimpia Herrarte 
Auxiliar de Mantenimiento 

• 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2,018 

Por este medio me permito inf rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por servicios t · cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direc ión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No. 466-2018-029-DGAC y a uerdo ministerial No. 86-2018 de MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresen al Aeropuerto sean empleados o visitantes, 
no ingresen artículos peligro os dentro de sus pertenencias y cumplan con los 
controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles ingreso al áre de embarque, solicitando pasaporte y boleto de 
abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales 
no lleven ningún objeto la alar a del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sust ncias peligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendacione de la Organización de Aviación Civil Internacional 
-OACI-. 

Agente de eguridad Aeroportuaria 



Santa Elena, Peten, 31 de Mayo de 2,018 

Informe Me sual de Actividades 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 
de Mayo de 2018, por servicios té nicos prestados en la sección de CNS de la 
Administración del Aeropuerto Mundo aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC- según Contrato No. 467 -2018-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial 81-2018 del 
MlClVI, las que se detallan a continuad n: 

>- Mantenimiento Correctivo al sis ma Luces de Pista. 

>- Apoyar en la Supervisión y jecución del mantenimiento preventivo de las 
Telecomunicaciones Aeronáutic y ayudas de seguridad para la Navegación Aérea. 

> Mantenimiento preventivo siste a de Luces de Aproximación Pista 10/28. 

> Mantenimiento Correctivo Siste a de Transferencia de energía Automática T.A. 

> Verificar parámetros del Softw e y Hardware en Redes, de Telecomunicaciones 
Aeronáuticas. 

>- Mantenimiento Correctivo Siste a Grupos Electrógenos. 

> Mantenimiento a sistemas de gra adoras de voz. 

Sin otro particular, me despido. 

faCOb Marroquín Santos 
Técnico Telecomunicaciones 
Aeropuerto Mundo Maya 

Atentamen e. 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera aten me permito informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos, 
prestados a la Gerencia de Comu icaciones, Navegación y Vigilancia de Radar de 
la Dirección General de Aeronáuti a Civil, según contrato No. 468-2018-029-DGAC 
y Acuerdo ministerial No. 75-2018 el MICIVI y las que se detallan a continuación: 

1. Chequeo Radar lndra/Raytheo en cabecera Radar Palencia y cabecera Radar 
San José, así como en el centro e control La Aurora. 
2. Chequeo diarios de herramien s de maleta y equipo de laboratorio. 
3. Reparación de IAU y cambio d batería. 
4. Chequeo mensual a radar San José. 
5. Cotización de piezas faltante p ra reparación de equipo 
6. Chequeo mensual de equipo A RCOM 21 OO. 
7. Grabación ORF de 3 meses. 

- 8. Suplementar de combustible di sel para plantas de Radares San José/ 
Palencia 
- 9. Realizar monitoreo de condició a los aires acondicionados del centro de control. 
- 1 O. Cumplir con las solicitudes, q la gerencia requiera para el buen funcionamiento 

F. 

del sistema. 
11. Mantenimiento de impresora d sala de equipos y otros 

Sin otro particular, me subscrib , 
Respet samente 

el Morales 
Técnico en Radar 

Gerenciad 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in~ rmarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 
de Mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Unidad de Bandas Transportadoras de 
Equipaje y Equipos de Rayos X, en la Administración Aeropuerto Internacional la Aurora de la 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 -DGAC-, según contrato No. 469-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MIC VI, las que se detallan a continuación: 

1. Control y Supervisión del Sistema S ADA. 

2. Gontrol y Supervisión de transportad res de equipaje. 

3. Reparaciones y Mantenimiento al sis ma de transportadores de equipaje. 

Sin otro particular, me despido. 

---.~;;:~~::~·''. (~ó'"--:;,'~i~~:;~ 
~-=-'='.;::-.;¡_·,:.::-.:::L'.::::'.~·~.,: •.. 

Vo.Bo. ~ g,_:J). ~~~~;ci!,~:;~~N1;E~~:~:~i~~' 
In . Héctor Recinos ·,,.,, ,., ''·º D :=: '··· '' ·•• ·. ·· ·· 

Ger ncia Aeroportuaria'..,-, '-. : ·::' ;"- f:, ::3: 
;e::_',.._.: ·· •.. ~e~~· . 



Santa Elena, Peten, 31 de mayo de 2,018 

Informe Me sual de Actividades 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito info le sobre las actividades desarrolladas del O l al 31 
de mayo de 2018, por servicios té nicos prestados en la sección de CNS, de la 
Administración del Aeropuerto Mundo aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC- según Contrato No. 470-20 8-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial 81-2018 de 
MICIVI, las que se detallan a continua ón: 

I. Mantenimiento Preventivo Siste Pista "28" 

II. Apoyar en la Supervisión y jecuc10n del mantenimiento preventivo de las 
Telecomunicaciones Aeronáutic y ayudas de seguridad para la Navegación Aérea. 

III. Mantenimiento Correctivo siste a Eléctrico Terminal Aérea. 

IV. Mantenimiento Correctivo Siste a Alimentación UPS Torre de Control y Sistema 
Grupos Electrógenos. 

V. Mantenimiento Correctivo Siste a de Ayudas Visuales eléctricas. 

VI. Verificar parámetros del Softw e y Hardware en Redes, de Telecomunicaciones 
Aeronáuticas. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamen e. .-:i.,;L l',,_c:: 
"\..... -<~ 

·os Roque. 
Técnico Telecomunicaciones 

Aeropuerto Mundo Maya 

"-~¡) 
,;. 

=<--~ 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 471-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe! grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Agui"e 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informarl sobre las actividades desa"olladas del 01 al 31 de Mayo de 
2018, por los servicios profesionales pre lados en la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y 
Vigilancia de Radar de la Dirección Gener de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 472-
2018-029-DGAC y acuerdo ministerial No. -2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación. 

RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES PRO ESIONALES: 

~ Se reparó faro giratorio del Aeropuerto undo Maya. 
~ Se coordinó con personal de esta Gerenc1 el avance de la obra civil de la instalación del nuevo ILS 

CATI RWY10 para el aeropuerto mundo aya. 
~ Se empezó la instalación al nuevo sitio la instalación de las luces PAPI de la cabecera 10 deAMM.. 
~ Se recibió capacitación del COE, según p ocedimientos del MOA. 
~ Se realizó mantenimiento preventivo y co rectivo al grupo electrógeno de la to"e de control de MGPB. 
~ Se realizó mantenimiento preventivo y co rectivo al grupo electrógeno de la torre de control de MGSJ. 
)' Se realizó mantenimiento preventivo y co rectivo al grupo electrógeno de radar de cerro Niktun, Petén. 
)> Se realizó mantenimiento preventivo y co rectivo al grupo electrógeno del radar secundario de MGSJ. 
~ Se participó en reuniones de SMS del Al A para realizar informe del incendio forestal de la cabecera 

02. 
~ Personal de ésta Gerencia del A/LA Y viajaron a República de El Salvador a recibir el curso de 

Antenas y Líneas de Transmisión. 
~ Se coordina con COCESNA el desa"ollo del proyecto AWOS para los aeropuertos del A/LA y AMM. 
)> Se efectúo inventario técnico a nivel naci nal de la infraestructura crítica de la Nación . 
.l> Se planifica el mantenimiento mayor a 1 planta de emergencia del radar instalado en ce"o las Nubes, 

Palencia. 
.l> Se efectuó lavado y pintura a las antenas del radar primario y secundario del ce"o las nubes, aldea 

Concepción Palencia. . 
.l> Se coordina con personal técnico del los procedimientos a realizar para la certificación de éste 

aeropuerto . 
.l> Se coordinó con personal del M.D.N. la mpra de la antena nueva, por la daJiada en la to"e de 

control de MGSJ por personal en entren miento de saltos de Paracaidismo. 

Rutly ~ofeón López Taracena 
Ingeniero Electricista 

Colegiado 3,463 

y Vigilancia de Radar 
Gerenc · de Recursos Humanos 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de Mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
473-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á eas espejos y paredes 

Atentamente. 

F. __ -i'"F-7-----
JOS 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

F. r (!fi:;!) 
IN(;. HECTOR RECINOS 

G RENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala 31 de Mayo de 2, O 18 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Gerenci de Navegación Aérea de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil - DGAC, según Contrato No 474-2018 029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 75-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

Proporcionar separación entre los tránsitos con VFR, IFR con lFR y VFR con lFR que se encuentre 
saliendo o entrando en los corredores ""' "''"~ y al abandonar este espacio aéreo serán transferidos al 
Control de Ruta o al Control de Aeródromo s sea el caso. 

Cuando el tránsito de salida es IFR el Con olador Radar proporcionara al Controlador de Aeródromo la 
restricción o demora si existe, o en caso co rario, le indicara que el transito no tiene restricción para su 
despegue. 

En caso de EMERGENCIA el Controlador de Radar notificara al Supervisor lo más pronto posible, y si este 
no se encuentra, el Controlador Radar manej la emergencia según su criterio y utilizando en lo posible lo 
indicado en el manual RAC 4444, además coo dinara con los equipos de emergencia, con el Supervisor de la 
Torre de Control y notificaran a las autoridade superiores lo antes posible. 

Los tránsitos de salida que ascienden a nivel s perior serán transferidos al Centro adyacente al cruce del nivel 
de transición y los tránsitos que vuelan a nive inferior serán transferidos en lo posible hasta la frontera o el 
punto establecidos como tal en las aerovias l Centro de Control correspondiente, cuando estos tránsitos 
vuelen a Centros Adyacentes con cuales no se ·ene contacto se coordinaran con Cenamer Control. 

A los tránsitos en llegada proporcionar con 
aproximación. En el caso de una aproximació 
cual necesita que ascienda y le proporcionara s 

Sin otro particular más .que agregar, quedo de 

Atentamente, 

,/'J_d) 
~/ .. / 

- / 
Edwin Javier Garrido Mejía 
Controlador de Tránsito Aéreo 

ticipación, si tendrá demora y a la vez la hora estimada de 
fallida el Controlador Radar indicara el transito la altitud a la 
uencia de aterrizaje y tipo de aproximación a seguir. 

/ ;;::''·'';:--.o=="°~;°';z,. 
··o,•o ~~-,-~ \\ 

Vo.Bo. 



--------------------,-------------· ---------------

Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobe las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo del 
2018, por servicios técnicos prestados e la Unidad de Bandas Transportadoras de Equipaje y 
Equipos de Rayos X, en la Administraci · n Aeropuerto Internacional La Aurora de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-, egún contrato No. 475-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1. Se realizó mantenimiento preventivo a 1 s bandas del caracol norte, nomenclatura TC2-11, TC2-

12, TC2-13, TC2-14. 

2. Se realizó mantenimiento correctivo a la banda del sótano con nomenclatura M1-01 la cual 

presentaba rotura de guía de uretano. 

3. Se realizó mantenimiento correctivo a a banda del sótano con nomenclatura 083-05 la cual 

presentaba rotura completa de banda. 

4. Se realizó mantenimiento preventivo (Ji pieza de cojinetes, guía, engrasado de chumaceras) a 

las bandas con nomenclatura TC2-15, C2-16, TC2-17, TC2-18 Y TC2-19. 

Sin otro particular, me despido. 

F .. _~~=-7~~~~~-:--~ 
Josué vi z ríguez 

Técnico de mant 'ÍÍ'íílíl1Bñ'1:os-bcflíifias transportadoras 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Sec ión CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGA -, Según Contrato No.476-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
81-2018, las que se detallan a continuación: 

• Mantenimiento y Limpieza de instala iones de Antena Purusila. 
• Chapeo y limpieza del área perimetr 1 de Antena en Purusila. 

• Limpieza de las ventanas de vidrio y puertas metálicas. 
• Limpieza de los baños y sanitarios. 

• Limpieza del cielo falso y las parede de los edificios. 
• Barrer y trapear el piso de los edifici s. 
• Servicio de vigilancia las 24 horas p r turnos 
• Barrer y sacar la basura del exterior e los edificios. 
• Trabajos relacionados con el mante imiento de la infraestructura de edilicio y casa de guardianía. 
• Pintado de instalaciones en el área erimetral, ediñcio y casa de guardianía. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

f.12&iJ 
I Filadelfo Guzmán Lemus. 

Guardián 
1705 70908 1701 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci ·1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito i ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo 2,018, por los servicios t · cnicos prestados en la Administración de Seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato Número. 477-2018-
029-DGAC y acuerdo ministerial No. 6-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad n los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr vés del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurrid s durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe de Grupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeropo aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales de resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquie situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado durante el turno. 

5. Coordinar vía radio o telefó ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospeches s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y se uimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termi al Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determi ar si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae oportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mo imiento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuer o a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tr bajo, con los Jefes Superiores 
10. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 

Atentamente, 

e ruzLópez 
Aeroportuario 

Vi 
Supe 1 rtdod Aeroportuario 

Trabajador perativo 111 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar! sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de Mayo 
del 2018, por servicios profesionales p stados en la Unidad de la Gestión de la Seguridad 
Operacional, en la Administración Aeropu rto Internacional La Aurora de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 478-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 75-2018 
del MJCIVI. Las que se detallan a continua ión: 

• Contribuir en la conducci n de la implementación del SMS fase 11 del Aeropuerto 

internacional La Aurora. 

• Elaboración de Análisis de Riesgo ante condiciones inseguras o reportes generados 

por accidentes o incident dentro del aeropuerto internacional La Aurora. 

• Colaborar con la construc ión de estadísticas para la biblioteca de SMS 

• Mantener el Manual de O eración de Aeródromo actualizado y aprobado. 
• Colaborar en la construcci • n de nuevos procedimientos que ayuden a aumentar la 

seguridad operacional del aeropuerto 
• Capacitación de ICCAE en Janes de Emergencias Aeroportuarios 
• Colaborar en la supervisió y vigilancia de las operaciones aeroportuarias. 

Jl¿& ~
/ / /' 

Lic. S¡¡ntiagol'\:. Nájera Corado 
Servicios Profesionales en SMS 

Atentamente, 



···---~--~·----··--------

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Aturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Ci ·1 
Su despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
1 al 31 mayo de 2018, por se · cios profesionales prestados a la Gerencia de 
Comunicaciones, Navegación y igilancia de Radar, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil-DGAC-, Según Contrato No 479-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No 75-2018 del MIC . Las que se detallan a continuación: 

FUNCIONES Y RESPONS ILIDADES DESARROLLADAS. 

+ Supervisar el mantenimient correctivo y preventivo de la Estación Radar de 
Concepción Palencia y Siste as Auxiliares. 

+ Supervisar el mantenimien o correctivo y preventivo de la Estación Radar de 
San José y Sistemas Auxili es. 

+ Coordinar las actividades d mantenimiento preventivo y correctivo de equipos 
de Radar de Centro de Co trol La Aurora, Estación Radar/Palencia Estación 
Radar San José y sistemas a iliares 

+ Elaborar estadísticas de f: as de equipos para planificar la adquisición de 
repuestos 

+ Coordinar las actividades de mantenimiento de las antenas del Radar de 
Concepción Palencia y San osé 

+ Chequeo diario y semanal d los parámetros y señales de los equipos de Radar y 
equipos periféricos (trans sores / receptores del radar primario y secundario, 
antenas del radar primario y secundario, equipos de procesamiento de datos 
radar, enlace de microondas lNDRA!RA YTHEON 

+ Dictar conferencias sobre 1 utilidad de los sistemas de radar en la Navegación 
Aérea 

+ Participar en juntas receptor de equipos y en la elaboración de proyectos 
+ Estudio de diagramas, man es y planos de los Sistemas de Radar a mi cargo 
+ Velar por el buen uso y co ervación de los equipos, mobiliario y manuales 
+ Participar en reuniones a 1 que sea convocado por la Dirección General de 

Aeronáutica Civil 
+ Realizar comisiones de trab ~o que sean asignadas por la Dirección General de 

Aeronáutica Civil 
+ Asistir a cursos, seminarios conferencias en el país y el extranjero 
+ Visitas Técnica para man nimiento correctivo y preventivo del Sistema de 

Radar (Indra / Raytheon) en Estación Radar/Palencia. 

Infonne Ing. Salas 1 



+ Visitas Técnica para man nimiento correctivo y preventivo del Sistema de 
Radar (Indra ) en San José E cuintla. 

+ Asesorar a la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil en temas relacionados con 
los Sistemas de Radar Prim ·o, Secundario, y Comunicaciones. 

-
RESUMEN DE ACTIVID ES DESARROLLADAS 

+ Mantenimiento preventivo e RADAR PRIMARIO RA YTHEON Y RADAR 
SECUNDARIO lNDRA E TACION DE RADAR PALENCIA. 

+ Mantenimiento preventivo RADAR SECUNDARIO lNDRA ESTACION DE 
RADAR SAN JOSE. 

+ REPARACION IMPRES RAS DE TIRAS DE VUELO CENTRO DE 
CONTROL LA AURORA. 

+ REPARACION FUENTE E ALIMENTACION +5,+12,+15,-12,-15 PARA 
RECEPTOR B RADAR P O RA YTHEON_ 

+ REPARACION MODULO TRANSMISOR MRX RADAR SECUNDARIO 
SAN JOSE INDRA .. 

+ REPARACION DE IAU CPU CONTROLADOR DE DATOS NO RADAR 
EN SISTEMA DE RADAR SAN JOSK 

~ 
Atentamen e, 

VoBo--,------~~fr'-~~..,-~--''<-6'J..-
Ing. Maurp"Guevara García 

Gerencia de Comunicaciones, 
Navegación y Vigilancia Radar 

Informe Ing. Salas 2 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo de 2018, por serv cías técnicos prestados en el Departamento de 
Navegación Aérea, Unidad de ránsito Aéreo de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, según ontrato No.480-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación 

1- El Controlador Radar es el res onsable de proporcionar separación entre los 
tránsitos IFR, y entre los tránsitos FR y VFR. En el primer contacto de aeronave 
con el Controlador Radar se le pr porcionara la hora, si se tiene identificado en 
RADAR se le indicara su posición distancia a la facilidad más cercana o punto al 
cual se encuentre más próximo, s autorizara el tránsito a una facilidad y se le 
proporcionara el tipo de aproximad' n a esperar si el tránsito efectuara una STAR, 
si al tránsito se le proporcionara G lA VECTORIAL se le indicara hasta qué punto 
se le darán vectores y que pr cedimiento ejecutara en caso de fallas de 
comunicación. Asimismo, se mante drá informado del Trafico Esencial. 

2- El Controlador Radar mantend ' en su frecuencia todo tránsito VFR que se 
encuentre saliendo o entrando e los corredores IFRNFR para proporcionar 
separación entre los tránsitos VF con VFR, IFR con IFR Y VFR con IFR, los 
tránsitos al abandonar este espacio aéreo serán transferidos al Control de Ruta o al 
Control de Aeródromo según sea el caso. 

3- Los tránsitos de salida que ascie den a nivel superior serán transferidos al Centro 
adyacente al cruce del nivel de tra sición y los tránsitos que vuelan a nivel inferior 
serán transferidos en lo posible has a la frontera o el punto establecido como tal en 
las aerovías al Centro de Control rrespondiente, cuando estos tránsitos vuelen a 
Centros Adyacentes con cuales no se tiene contacto se coordinaran con Cenamer 
Control. 



·---------------""-" _________ _ 

.-- -

4- En caso de EMERGENCIA el Co trolador de Radar notificara al Supervisor lo 
más pronto posible, y si este no s encuentra, el Controlador Radar, manejara la 
emergencia según su criterio y utiliz ndo en lo posible lo indicado en el manual RAC 
4444. además coordinara con Jos e uioos de P.mArmmr.i::i r.nn Al ~1mP.rvi.c:nr rlP. 1 ::i . - - ' - - . . . """' ' . 
Torre de Control y notif~ran a las utoridades superiores lo antes posible. 

' 

Otras actividades que 1 jefatura de los servicios de tránsito aéreo asigne. 

ATM Julio ~oütJeoo.Z 
Controlador 

Atentam nte, 

) 

o Castella os 

Vo.Bo. AT ergio Enríquez Carranza 
Coordinador de Tránsito Aéreo 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Secci n CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC- Según Contrato No.481-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No.81-2018, las que se detallan a continuació : 

• Trabajos relacionados con el manteni iento de la infraestructura de edificio y casa de guardianía. 
• Pintado de instalaciones en el área p rimeiral, edificio y casa de guardiania. 
• Mantenimiento y Limpieza de instalaci nes de Antena Nueva Libertad. 

• Chapeo y limpieza del área perimetral de Antena Nueva Libertad. 
• Limpieza de las ventanas de vidrio y ertas metálicas. 

• Limpieza de los baños y sanitarios. 
• Servicio de vigilancia las 24 horas por turno. 
• Limpieza del cielo falso y las paredes e los edificios. 

• Barrer y trapear el piso de los edificio . 
• Barrer y sacar la basura del exterior d los edificios. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

f.Va .... tro u_,1ED-A-fr&A2ÁnJOQ 

David Rivera Hernández 
Guardián 

1847 518531710 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y res etuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo compre dido del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos, 
prestados a la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria, de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según Contrato No. 482-2018-029· GAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, detallando 
a continuación. 

• Digitar de la información de p rsonal interno y externo 
• Actualización de reportes 
• Actualización de bajas 
• Ingreso de actas por faltas 
• Actualizar nuevos ingresos 
• Verificación de antecedentes enales y policiacos 
• Subir documentos digitales al istema 
• Apoyo en recepción de permi os provisionales 
• Apoyo en recepción de exped entes para TIA permanente 
• Registro de bajas al sistema 
• Registro de firmas autorizada al sistema 
• Ingreso de códigos de TIAS p ovisionales 
• Ingreso de códigos de Marbet s 

Sin otro particular, me suscribo 

i \___./ . \\era! de1 Jua Pfblo a~ onzález ,5"~"\ernac,0 '-'0 
Asistente Ta ·eías de Identificación Aeroportuaria /? '::"' ,,..,,,,~;\'. 

,;CU¡; <~-

);-i::i~¡¡~~el Cruz López 
Jefatura de Seguri ad Aeroportuaria 

Q; ..;:, .e,.a1ura D"' ~ ~ ~ 

~ 
= o.._ )o "'..,erytcrv ¡:¡.i¡ 

,::i. e · Seg1J1d2{f 'te 
~ '2.;::: 

VÓ.. iO Ménde~,_,fi r .,.., "' 
.. e ,.. '!>-. 

Supervisora de Seguridad aeroportual'ili1 ' 
Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Sr. Director: 
Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 

31 de mayo 2018, por Servici s Profesionales prestados a la Gerencia de 
Comunicaciones, Navegación y Vi ilancia de Radar, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, según Ce rato No. 483-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 75-2018 del MICIVI, las que sed tallan a continuación: 

1. Se nombró a personal que asistió a curso de capacitación de Líneas de 
Transmisión al ICCAE. 

2. Se asistió a reunión con Ce raloría de Cuentas para solventar Hallazgo No. 9, 
que me fuera notificado. 

3. Se atendió a personal de Ce ando Sur del ejército de los Estados Unidos y de la 
Fuerza Aérea, quienes revisar n sus equipos, los cuales sirven para el traslado de 
la señal a la FAG y que serán eemplazados por mas modernos. 

4. Se participó en supervisión e mantenimiento mayor y pintura de antenas de 
estación Radar adjudicada a e presa externa, por departamento de Compras. 

5. Palencia, se recibió a entera s tisfacción. 
6. Se elaboró circular para c equeo diario de impresoras para personal del 

Departamento de Radar. 
7. Se coordinó con empresa que fue adjudicada por Departamento de Compras, para 

el mantenimiento mayor de PI nta de emergencia de San Jose. Se recibió a entera 
satisfacción. 

8. Chequeo diario del Sistema d Vigilancia Radar Guatemala, esto es el estado en 
que se encuentran los difere tes componentes del Sistema de Vigilancia Radar 
tanto en el Centro de Control orno en la estación de Cerro Concepción las Nubes 
en Palencia (Radar Secundari , Radar Primario, Presentación PPI de datos Radar, 
Sistema de comunicación dar (SCR'S) y sistemas auxiliares como grupo 
electrógeno, UPS, aires aco dicionados, sistemas contra incendio, enlace de 
microonda. 

9. Mantenimiento preventivo y c rrectivo de Sistema de Vigilancia Radar en el Centro 
de Control La Aurora. 

10. Chequeo diario del Sistema e Vigilancia Radar San José, Escuintla. Esto es el 
estado en que se encuentran los distintos componentes del Sistema de Radar en 
el puerto de San José, Escuin la, radar secundario, sistema de comunicación radar 
(SCR'S), enlaces satelitale y sistemas auxiliares como UPS, planta de 
emergencia, aires acondicion dos. 

11. Mantenimiento preventivo y orrectivo del Sistema de Vigilancia Radar en el 
Puerto de San Jose, Escuintla 



12. Mantenimiento preventivo y c rrectivo al enlace de microonda en cabecera Radar 
de Cerro Concepción las Nub 

Dentro de mis responsabilidades está las siguientes: 

• Coordinar los chequeos quin enales y mensuales de los sistemas de Radar de 
Palencia y San José. 

• Coordinar los mantenimientos que por emergencias se presentan en los sistemas 
de Radar de Palencia y San J sé. 

• Cuidar por que el vehículo asi nado al Departamento, para transporte del personal 
y repuestos, en el mantenimie to preventivo y correctivo del sistema de Vigilancia 
Radar se encuentre en condi iones óptimas de operación y con el combustible 

• 

• 

• 

necesario. 
Coordinar y supervisión en 
equipos del nuevo hardwar 
Departamento. 
Cuidar que los sistemas de 
durante las 24 horas, los 365 
Cuidar que los repuestos 
diferentes equipos del sistem 

montaje, instalación y puesta en servicio de los 
y software llevados a cabo por personal del 

1gilancia Radar operen eficiente y continuamente 
ías del año. 
quiridos sean utilizados para corregir fallas en 

de Vigilancia Radar. 

Sin otro particular. 

Atentamente. 

~~DEAe-1! 
/. ~"' º-i-,, e;: e::. 

/>~ "'ill -:;\ 

lng.~M;~; toS~~~:ra:a~~i:~ 
Jefatura del D artamento de Vigilancia ~ 

erencia C.N.V. 
Co egiado No. 7,477. 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 2018, 

por servicios técnicos prestados en la nidad de Gestión de la Seguridad Operacional de la 

Administración Aeropuerto Internacional a Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -

DGAC-, según contrato No. 484-2018-029 DGAC y acuerdo ministerial 75-2018 del MICIVI. Las que 

se detallan a continuación 

• 
• 

• 
• 
• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 

Implementación de la Segunda Fa e del SMS del AILA . 

Coordinar reuniones para la gestió de la seguridad operacional con el Comité y Sub comité 

de Seguridad Operacional del AILA 

Gestionar informes de seguridad operacional enviado a la oficina SMS . 
Análisis de documentos para la m ·ora en la seguridad operacional. 

Enmiendas a manuales del Manua del SMS . 
Coordinador de las actividades ara realizar los Planes de Acción para implementar las 

medidas de mitigación. 

Supervisar la ejecución y cumplimi nto de los Documentos de los Operacionales del AILA . 

Asistir a las Reuniones de los Comi és de Seguridad Operacional del AILA . 

Gestion de Certificacion del AILA . 

Implementación de Grupo de Acci n de Seguridad Operacional con los Comités del AILA . 

Asistir a Capacitaciones de Seguri ad Operacional. 

Atentamen 

Win e m,.._,_~_,'Brackett 

Servicios Técnicos Seguridad SMS 

5 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me pennito infonnar1e so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
seivicios técnicos prestados en la Gerencia de avegación Aérea de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC 
según Contrato No.485-2018-029-DGAC y A rdo Ministerial No. 75-2018 del MICIV\, las que se detallan a 
.continuaci.ón: 

FUNCIONES: 
CONTROL RADAR 

El Controlador Radar es el responsable de pro orcionar separación entre los tránsitos IFR, y entre los tránsitos IFR y 
VFR. En el primer contacto de aeronave con el Controlador Radar se le proporcionara la hora, si se tiene identificado 
en RADAR se le indieara su posición y distanci a la facilidad más .cercana .o punto al cual se encuentre más próximo, 
se autorizara el tránsito a una facilidad y se le roporcionara el tipo de aproximación a esperar si el tránsito efectuara 
una STAR, si al tránsito se le proporcionara G JA VECTORIAL se le indicara hasta qué punto se le darán vectores y 
que procedimiento ejecutara en caso de fall s de comunicación. Asimismo se mantendrá infonnado del Trafico 
Esencial. 

El Controlador Radar notificara al Controlador d Aeródromo con anticipación el tipo de aproximación que los tránsitos 
hacia el Aeropuerto van a ejecutar con el obj to que el Controlador de Aeródromo despeje el área en la cual se 
realizara la STAR, para que a los tránsitos IFR o se les sea Interrumpida su aproximación. 

Al tránsito de llegada al Aeropuerto se le propo ·anara con anticipación si tendrá demora y a la vez la hora estimada 
de aproximación. En el caso de una aproxima 1ón fallida El Controlador Radar indicara al tránsito la altitud a la cuál 
necesita que ascienda y le proporcionara secue cia de aterrizaje y tipo de aproximación a seguir. 

Cuando el tránsito de salida es IFR el Control dar Radar proporcionara al Controlador de Aeródromo la restricción o 
demora si existe, o en caso contrario le indicara ue el tránsito no tiene restricción para su despegue. 

El Controlador Radar mantendrá en su frecue cia todo tránsito VFR que se encuentre saliendo o entrando en los 
corredores lFRNFR para proporcionar separa ón entre los tránsitos VFR con VFR, IFR con IFR Y VFR con iFR, tos 
tránsitos al abandonar este espacio aéreo será transferidos al Control de Ruta o al Control de Aeródromo según sea 
el caso. 

Los tránsitos de salida que ascienden a nivel uperior serán transferidos al Centro adyacente al cruce del nivel de 
transición y tos tránsitos que vuelan a nivel i erior serán transferidos en lo posible hasta la frontera o el punto 
establecido como tal en las aerovías al Centro de Control correspondiente, cuando estos tránsitos vuelen a Centros 
Adyacentes con cuales no se tiene contacto se ordinaran con Cenamer Control. 

En caso de EMERGENCIA el Controlador de adar notificara al Supervisor lo más pronto posible, y si este no se 
encuentra, el Controlador Radar manejara la e ergencia según su criterio y utilizando en lo posible lo indicado en el 
manual RAC 4444, además coordinara con los equipos de emergencia, con el Supervisor de La Torre de Control y 
notificaran a las autoridades superiores lo antes asible. 

Atentamente, 



---------·------·-·--------~-~-~---

Santa Elena, Petén 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 

2018, por servicios técnicos prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en Administración 

Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato o. 486-2018-029-DGAC y Acuerdo Administrativo No.81-

2018 del MICIVI las que se desarrollan a cont nuación: 

Primera Semana: 
Supervisión y apoyo en los diferent s puestos de servicios de área Terminal a petición de los 
oficiales AVSEC. 

Supervisión de los puestos de servid s de área Terminal y área Perimetral. 
Verificar que los oficiales guíen a los asajeros hacia la salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aeron ve. 

Segunda Semana: 
Supervisión y apoyo en el puesto de i spección de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de mano y equipaje e bodega. 
Supervisión de los puestos del área T rminal y área Perimetral 

Control de vehículos de turismo y pa iculares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a los 
pilotos de vehículos el respectivo est cionamiento y las medidas respectivas para circular. 

Tercera Semana: 

Supervisión de los puestos de servid s del área Terminal y área Perimetral, puesto de control 
salida de pasajeros del área pub ica controlada, puesto de control ingreso a oficinas 
gubernamentales. 

Cuarta Semana: 
Supervisión de los puestos de servic os de área Terminal y área Perimetral, verificando el uso 
adecuado del uniforme del personal VSEC, control de los libros de rol de turno, coordinación de 
comidas y apoy los mismos para la ejecución de un buen trabajo. 

Atentamente: 

F.-¡:~~~~~~~~~ Roderico an a onado 
Superv·sor General De Seguridad Aeroportuar a 
Aeropuerto Mundo Maya 



-------------,--·~-·~--·--····-----~ 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No. 487-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

lisa De La Rosa Palencia 
Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
488-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVJ, las que se 
detallan a continuación: 

1. Supervisión área Interna ional, revisión de baños en general 
2. Revisión de salas de esp ra, de abordaje lado norte y lado sur. 
3. Supervisión de pasillos q e une los muelles de salas 12 -13 y 15 - 16 
4. Revisión de vidrios estru turas rótulos muelles columnas botes de 

basura 
5. Revisión de lavado de pi os de pasillos y pisos de baños 

Atentamente. 

Auxiliar de Mantenimiento 

LA AURORA 
AEROPUERTO lll!TERNACIONA! 

;< ~-1:_DAD DE GUATEMAL; 
F · ' V'-.!.w.:::, . PORTU.4RI; 

ING. HECTOR RECINOS . 

GEREN E AEROPORTUARIO 



Señor 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guate ala 31 de mayo de 2,018 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados a La Gerencia de Navegación Aérea, de la Dirección General 

de Aeronáutica Civii-DGAC, según contr to No. 489-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las que se detallan a ca tinuación: 
FUNCIONES 

• 

En el primer co tacto de una aeronave proporcionar información de la pista en 
uso y punto a no ificar para entrar al circuito de tránsito. 
Cuando e! transi o este asegurado por el controlador en el circuito de transito se 
le proporcionar información sobre e! viento y la autorizadón para aterrizar 
asegurándose q e Ja pista este totalmente libre. 
Determinar la pi ta o pistas activas y dar las instrucciones precisas para utilizar la 
vía de rodaje y p sta a utilizar. 
Proporcionar el ervicio de control de tránsito Aéreo a todas las aeronaves que 
se encuentran d ntro de la ZONA DE TRANSITO DE AERODROMO volando VFR, 
tanto entrando e mo saliendo de Ja misma. 
Mantener e! trá ca en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que fluya con 
rapidez. 
Funciones SMS 

111 Autorizar y dar i strucciones a las aeronaves que realizan maniobras en tierra y 
otras acciones d ntro de! Aeródromo. 
Tener a su car o el tráfico Aéreo que evoluciona en las proximidades del 
Aeropuerto, y e a!quier desplazamiento que se realiza por la pista, calles de 
rodaje y áreas de maniobra. 

u Notificar a la aer nave la autorización de rodaje y despegue. 

• 

Atentamente, 

' e y ,( 
\ ¡; ¡ 

Transmitir porra io comunicaclón, a los pilotos aviadores, las autorizaciones de 
planes de vuelo información sobre condiciones atmosféricas y tráfico aéreo. 
Mantener siemp e vigilada la pista y en caso de emergencla o accidente sobre !a 
misma alertar nmediatamente a los cuerpos de socorro, coord·1nando 
inmediatamente on el supervisor de la Aurora, quien a su vez coordinará con 
!as Jefaturas. 
Opinar en asunto de su competencia . 
Las demás que !e ncargue o asigne !a Jefatura. 

F ' .. 1 \,¿Cu 
·-----"'~~-~~.------t-

Juan Carlos Alvarado Castellanos 

Controlador de Tránsito Aéreo 

Licencia No. 176 Gerencia de Navegación Aérea 



Santa Elena, Petén 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, 

por los servicios técnicos prestados en el Dep rtamento de Seguridad en el Aeropuerto Mundo Maya de 

la Dirección General de Aeronáutica Civil GAC, según Contrato No. 490-2018 DGAC y Acuerdo 

Ministerial No. 81-2018 del MICIVI, que se de llana continuación: 

Primera Semana: 
Supervisión y apoyo en los diferente puestos de servicios de área Terminal a petición de los 
oficiales AVSEC. 
Supervisión de los puestos de servicios de área Terminal y área Perimetral. 
Verificar que los oficiales guíen a los p sajeros hacia Ja salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aerona e. 

Segunda Semana: 
Supervisión y apoyo en el puesto de in pección de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de mano y equipaje e bodega. 
Supervisión de los puestos del área Ter inal y área Perimetral 
Control de vehículos de turismo y parti ulares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a Jos 
pilotos de vehículos el respectivo estac onamiento y las medidas respectivas para circular. 

Tercera Semana: 
Supervisión de los puestos de servicio del área Terminal y área Perimetral, puesto de control 
salida de pasajeros del área publi a controlada, puesto de control ingreso a oficinas 
gubernamentales. 

Cuarta Semana: 

F. 
o 

Supervisión de los puestos de servicio de área Terminal y área Perimetral, verificando el uso 
ado del uniforme del personal A EC, control de los libros de rol de turno, coordinación de 

h_,_,.,.,,,'l;=-;,,,oyo a los mismos para la e ecución de un buen trabajo. 

1x án Rosado 
Supervisor Ge 
Aeropuerto M 

al De Seguridad Aeroportuaria 
ndo Maya 

J 

Aeropuerto Mundo Maya 
Santa Elena, Flores Petén 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Artwo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info 
mayo del 2018, por servicios técnico 
aeroportuaria de la Dirección General d 
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
prestados a la Administración Nacional de seguridad 

Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 491-2018-
018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza ·ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Marco ntonio Revolorio López 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

r-:,e,ner;;¡¡ .. n 
-:-.. ....... .¡. ·~/.o!., 
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\ ' <?9 "·"' 
Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General de Aeronautica Civil 
Su despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informar! sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de mayo de 2018 por Servicios Técni os, prestados a la Gerencia de Comunicaciones, 
Navegacion y Vigilancia Radar, de 1 Direccion General de Aeronautica civil, Según 
contrato No. 492-2018-029-DGAC y A uerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que 
se detallan a continuación. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Chequeo diario del Sistema e radar Primario y Secundario. 
2. Estudio de manuales y diagr mas del sistema de RADAR (lndra - Raytheon). 
3. Participar en el mantenimie o preventivo y correctivo del Sistema de Radar 

Primario y secundario. As como Planta de Emergencia, UPS y Aires 
Acondicionados. 

4. Redactar reportes e informes sobre fallas del sistema de radar. 
5. Reset en SDD3. Con proble a en teclado y Mouse. Queda operativa. 
6. Borrado de incidencias, en S RS de Palencia. 
7. Falla en impresora de autoriz ciones, se reparo, queda operativa. 
8. Aircon 2000, se hizo Reset a DD4, estaba caída. Queda operativa. 
9. Chequeo diario de los pa ámetros y señales de los equipos de radar y 

equipos periféricos (transmis res/ receptores del radar primario y secundario, 
antenas del radar primario y ecundario, equipos de procesamiento de video y 
Datos. etc.) 

10.Ajustes periódicos de difere tes señales del sistema de radar para que el 
controlador de tráfico aéreo enga una señal de radar confiable en el control 
de las aeronaves. 

11. Participar con el personal té nico del Departamento de Electricidad en casos 
de falla de energía comercial para que la planta de emergencia del aeropuerto 
funcione inmediatamente y 1 sistema de Radar se reactive para mantener la 
continuidad del servicio radar. 



12.Realizar chequeos y mant nimiento preventivo y correctivo del sistema de 
radar y equipos periféricos. bicado en el aeropuerto de San José, Escuintla. 

13.Se hizo Reset a SCRs .. y ractores del Radar, De San Jose Escuintla. 
14. Mantenimiento diario de im resoras del Centro de Control. 
15.Se llevo enconmienda a T G. (Variador de frecuencia) para reparación de 

Radar, de Peten. 

RESPONSABILIDADES 

> Uso adecuado y conservación el equipo de medición y generación que se utiliza 
en ajustes especiales y gener les del sistema de radar. 

> Responsabilidad en el funciona iento continuo y eficiente del sistema de radar. 

> Uso adecuado de repuestos qu se instalan en los diferentes equipos de radar. 

> Responsabilidad en el uso adecuado del vehículo que se utiliza en e 
mantenimiento del sistema. 

> Uso adecuado y conservació de Ja herramienta que se utiliza en ajustes y 
reparaciones del sistema. 

> Manejo adecuado y conservad n de planos, manuales y diagramas del sistema 
de radar. 

Sin otro particular más, que agregar, q edo de usted 
Atentamente. 

.Tecnico en Radar. 

~DEAeJi'o 
.,,_,,; ~'1-: 
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Vo. Bo. --------------~-------------- ~Eil~\J--'"..>r 
.lng. Maúro Guevara Garcia ····-·· 

Jefatura del Departamento de Vigilancia 
Radar, Gerencia CNS. 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 1 al 31 de Mayo de 

2018, por servicios técnicos prestados en 1 Unidad de la Gestión de la Seguridad Operacional, en 

la Administración Aeropuerto lnternaciona La Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil

DGAC, según contrato No.493-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las 

que se detallan a continuación: 

• Colaborar con la Segunda Fase de 1 plementación del SMS del Al LA. 

• Colaborar con visitas de verifica ció a los procedimientos de Seguridad Operacional de los 

operadores terrestres 

• Participar en reuniones de los difer ntes comités del Al LA. 

• Colaborar con la construcción de la biblioteca técnica del SMS. 

• Elaboración de documentos admini trativos como minutas, oficios y reportes. 
• Apoyar en supervisiones aleatoria sobre procedimientos de Seguridad Operacional en 

plataforma. 
• Participar en la comisión al Aeropu rto Mundo Maya de Petén para dar seguimiento a los 

hallazgos en el proceso de Certifica ión 

tentamente, 

onio Leonardo Cáceres 
te de Seguridad Operacional -SMS 



------- -----------~~----------------~----------

Guatemala 31 de Mayo de 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronautica Civil 
Su despacho. 

Señor Director 
Por este medio de manera atenta y respetuosa m 
durante el periodo comprendido del 01 al 31 de M 
Navegacion Aerea de la Dirección General de Ae 
Ministerial No.75-2018 del MICIVI, las que detall 

dinjo a usted, para informarle sobre las actividades desarrolladas 
yo de 2018, por los servicios tecnicos prestados a la Gerencia de 
náutica Civil, según Contrato No.494-2018-029-DGAC y Acuerdo 
a continuacion 

1. Velar porque se cumplan y reglamentos y disposiciones nacionales e 
internacionales en el control de silo aéreo. 

2. Realizar tareas relacionadas con 1 Gestión de la seguridad operacional de los Servicios de tránsito 
aéreo del AILA 

3. supervisar tareas de control de nsito Aéreo que ejecuta personal de menor jerarquía en el Centro 
de control La Aurora. 

4. Suministrar servicios de control e tránsito aéreo por medio de un equipo radar, o en casos 
especiales, ejercer el control de tr nsito aéreo a aeronaves que vuelan en condiciones de vuelo por 
instrumentos, por medio del contro manual. 

5. Controlar todas las aeronaves ue vuelan IFR, dentro del espacio aéreo que le compete, 
proporcionando separaciones verti les y horizontales, según sea necesario. 

6. Coordinar con el controlador de a ródromo lo relativo a aeronaves que despegan IFR o bien de las 
aeronaves VFR que por nec sidades propias se desplazarán dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. 

7. Autorizar las salidas ó entradas de aeronaves VFR especial en la zona de control del aeropuerto. 
8. Proporcionar guía vectorial hacia 1 ruta más segura y directa posible, para la convergencia y salida 

de aeronaves del espacio aéreo b jo su control. 
9. Coordinar con los centros de co ol adyacentes, lo relacionado a aeronaves IFR y sus respectivas 

autorizaciones ATC para su acens a niveles de vuelo. 
1 O. Coordinar con los centros de ntrol o estaciones adyacentes del área centroamericana lo 

relacionado a despegues, sobre v elos y aterrizajes de aeronaves en condiciones IFR para altitudes 
de vuelo. 

11. Transmitir información a pilo! aviadores y/o personal de estaciones aeronáuticas, las 
autorizaciones de tránsito aéreo mitiendo inclusive, restricciones, informaciones meteorológicas y 
otros datos necesarios para prese ar la seguridad operacional. 

12. Coordinar y supervisar al personal bajo su responsabilidad al momento de activar el servicio de alerta 
para fines de búsqueda y salvame to. 

13. Anotar en las fichas de progres de vuelo respectivas el desarrollo de los vuelos, en base a la 
información proporcionada por aer naves, centros adyacentes y la pantalla de radar. 

14. Participar en la instrucción del pe onal técnico que, por necesidades del servicio, le sea requerido 
por la gerencia de Navegación Aé a. 

15. Aconsejar y sugerir medidas perti entes al controlador de tránsito aéreo en funciones para el mejor 
desarrollo de su actividad, pudien en caso necesario relevarlo según las circunstancias. 

16. Reportar el desenvolvimiento y pr greso de los controladores en las distintas posiciones, sugiriendo 
capacitación o cambios de posi ón de acuerdo al rendimiento y habilidad del personal bajo su 
responsabilidad. 

17. Anotar y rendir el informe corr spondiente a incidentes o accidentes ocurñdos en los tumos 
asignados. 

Sin otro particular, me suscribo, 

'"'"~~-""'~ Controlador de Tránsito Aéreo 

Respetuosamente, 

/ . ... -·-·1··· 

Vo.Bo. {~ ~~(-J ~-
Sergi~I Enriquez Carianz". .• 
CoordinadÍlr.de Transito Aereo ·.- -. -



INFORME M NSUAL DE ACTMDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 495-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

;:¡..·:~" ;,:~~':'!;'\~ !;~, 
._9·- 'l~'j·" _, ' A' rfJ.. ' '\"f: . .¡;;.JI ''·""~" .-.~~ 

r3 .,;.,\)' º?~ 
V.fSi!' ~ ... '!l: Jor e M ·o Cruz López 

Agente d Seguridad Aeroportuaria 
9J ·'!:} ~'fl/?1•. .,. "t 
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~ -if-·¡v"?~ i!+'~ 
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"~ 

V B Ad C 1 M ·\w. (" . A ll:d,~)~ftl (, !--o. o. 1 a onsue o e ez urnco pe 1 o · · 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Señor_ 
FRANCIS ARTURO ARGUETA A UIRRE 
Director General de Aeronáutica 
Su despacho. 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Por este medio me perm to informarle sobre las actividades realizadas 
durante el periodo del 01 al 31 de ayo 2018, por servicios técnicos prestados a la 
Gerencia de Comunicaciones, N vegación y Vigilancia de Radarde la Dirección 
General De Aeronáutica Civil seg nContrato No 496-2018-029-DGAC y acuerdo 
ministerial 75-2108 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

Funciones Actividades Desarroll das de Traba"o: 

-Chequeos y pruebas de manteni iento a equipos Radar lndra/Raytheon Palencia 
e lndra San José desde centro de ontrol. 
-Revisión de parámetros Radar y equipos periféricos de Centro de Control radar 
y Equipos Auxiliares en general. 
-Se viajo 3 veces a Concepción las ubes Palencia debido a limpieza y pintura de 
antenas Radar. 
-Realización de chequeos diarios periódicos a equiposATM. 
-Chequeo quincenal de equipos ra ar y periféricos Palencia. 
-Se embalo variador de frecuencia y se envió vía TAG a aeropuerto mundo maya. 
-Se realizaron reproducciones de datos Radar a solicitud de jefatura de tránsito 
aéreo. 

Aten~ménte: l 
! Oi/:>Á ... ' . 1 / " y/ !, -""/ 

f /(' ',1¿.Jf / 
\ / ,'• {::f;7 / 

~-~"-----L_:J~:~,.....~/ ---~----~----~----

HéctOr O.Arango Rendón 
Técnico de Radar 
DPI 2626027170201 
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INFORME EN 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por servicios técnicos prestad s en el Departamento de Operaciones Aeroportuarias 
en la Administración Aeropuerto Interna ional La Aurora de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC, según contrato No. 497- 018-29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a continuaci n: 

1. Planificar, coordinar, dirigir y supervi ar las acciones de las secciones del departamento a fin 
de mantener las operaciones de ra pa del AILA dentro de Jos parámetros de seguridad 
operacional y de expedición. 

2. Organizar el trabajo y turnos del per anal bajo su cargo. 
3. Supervisar y llevar el control d 1 trabajo de supervisión de rampa, operaciones 

aeroportuarias, muelles de abordaje, aterrizajes y pernoctas de aeronaves. 
4. Verificar el cumplimiento de la no ativa para las operaciones de rampa por parte del 

personal de los servicios de tierra. 
5. Supervisar que las plataformas se en uentren libres de equipos, vehículos, personas y FOD 

para que las operaciones de las aero aves se desarrollen con seguridad. 
6. Proponer a las autoridades superi res medidas para mejorar Ja gestión y Ja situación 

operacional del aeropuerto. 
7. Participar en Jos grupos internacional s de aviación en representación del AILA, así como en 

todas aquellas reuniones a las qu deba asistir por nombramiento del Administrador 
Aeroportuario. 

8. Colaborar con el Coordinador del CO en las operaciones de emergencia aeroportuaria. 
9. Elaborar y actualizar el manual de p cedimientos y plan de retiro de aeronaves inutilizadas 

en el área de movimiento del aeropu rto. 
1 o. Colaborar con entidades gubername tales tales como Policía Nacional Civil, el Ministerio 

Público, Servicio de Investigación An inarcóticos, etc., en la elaboración de informes sobre 
investigaciones requeridas. 

11. Implementar y mantener un program de capacitación para el personal de acuerdo a las 
necesidades del departamento. 

12. Realizar las tareas administrativa y operativas asignadas por la Administración 
Aeroportuaria. 

13. Regular y coordinar inspecciones a Ja actividades inherentes al movimiento de vehículos y 
equipos de proveedores de servicios n el área de movimiento del AILA. 

14. Planificar la asignación de puertas e embarque a Jos operadores aéreos que prestan 
servicios en el AILA. 

15. Coordinar y dirigir las actividades de personal bajo su re.sponsabilidad a fin de lograr Jos 
objetivos que se tenga definidos. 

16. Supervisar el cumplimiento de no as de seguridad en instalaciones y _§F@a.f!'-'- c;l.EL 
responsabilidad, coordinadamente co las autoridades y entes involucrado&.-..=,;c;t;~'.:, • ;·'"--;-_ 

Coordinar y controlar l¡a,s operaciones eronáuticas y aeroportuarias.~..:~_;,,-.;;..~ .~_;:_-...=."=-
Atentam\ente, 1 ,~;( ~-;;~;~:"~- .. ·::__ ~ 1)0 !f!;'), ~ ,~ f::L~ ¡ ... ..,.~) ~~ /!f\ 
~ ·~----.=-·:'::::;;.-,.;;;:.,_.__ ~=;111~ ~ ~} !i.l ·~ -<:::.:&/ rU '<;."..f."-":;, 

.. 1,.' ,,,~~~~:!~~--~.".': (~ ~ ~¡ié~·~:~E';~'¡'¿~~N:Ecr'.~~~:: 
'''d·.l l_jifili,.:l,qf,/'.-, - ... ' · E,•,: A l " 
11 . .r1 .l,11r.t11,,. , .. f', r. · .·~ , . .. . .'.'"'' ,~~r,"",;_:_· ... <1,,...-~ ;, r, ,., r~"'°"'!'"'~~'l.Q..,..~ ~ ¡, Z")l ,. 

Jofge::-Alóert-0:'.Mejia GhériiC •· '· e:: Vo. So. Ingeniero HéctcirJ>;."R'eéiifós·v¡aaI .e-.' 1 ._,,~, .. 
Coordinadqr de Operaciones Aéreas Gerente Aeroportuario 
Aeropuerto! Internacional "La Aurora" Aeropuerto Internacional "La Aurora" 
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Santa Elena, Petén 31 de Mayor de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 
, .... 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 

2018, por servicios técnicos prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en Administración 

Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato o. 498-2018-029-DGAC y Acuerdo Administrativo No.81-

2018 del MICIVI las que se desarrollan a con inuación: 

Pt!mera Semana: 
Supervisión y apoyo en los diferent s puestos de servicios de área Terminal a petición de los 
oficiales AVSEC. 
Supervisión de los puestos de servici s de área Terminal y área Perimetral. 

Verificar que los oficiales guíen a los asajeros hacia la salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aeronave. 

Segunda Semana: 

Supervisión y apoyo en el puesto de nspección de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de manci y equipaje e bodega. 

Supervisión de los puestos del área T rminal y área Perimetral 
Control de vehículos de turismo y pa iculares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a los 
pilotos de vehículos el respectivo est cionamiento y las medidas respectivas para circular. 

Tercera Semana: 
Supervisión de los puestos de servi ios del área Terminal y área Perimetral, puesto de control 
salida de pasajeros del área pu lica controlada, puesto de control ingreso a oficinas 
gubernamentales. 

Cuarta Semana: 
Supervisión de los puestos de servi ios de área Terminal y área Perimetral, verificando el uso 
adecuado del uniforme del personal VSEC, control de los libros de rol de turno, coordinación ele 
comidas a oyo a los mismos para 1 ejecución de un buen trabajo. 

Atenta nte: 

Aeropu>.r::: /(Mundo Maya" 
Ad · ·stración Aeropuerto "Mundo /Vlaya" 



--------------,·--·---------------------------··--.-.. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operad nes Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC según contrato No. 499-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICM, las que se detallan a continuación: 

./ Verificar que los Supervisores de Op aciones Aéreas realicen sus actividades bajo la normativa de seguridad 
operacional . 

../ Informar de inmediato a la autorida superior cualquier suceso y novedad que pudiera suceder en el turno 
correspondiente . 

./ Supervisar las operaciones de vuelos car eros, Courier y pasajeros . 

./ Supervisar el chequeo de báscula utiliza a en la bodega de Combex-Importación . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega e documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo 

./ Chequear manifiestos de carga, importa · ón, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones ·aduanales y licencias de 
exportación. 

./ Verificar la relación peso a bordo con los olúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aerona e, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo, este volumen se coloca en la arte superior de los planes de vuelo, indicando también el tipo de aeronave 
utilizada . 

./ Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi nadas para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

../ Supervisar las velocidades utilizadas en l s diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la sanción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulad nes para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agenci de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan mas de 24 horas en los pati s colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Chequear lo elaborado por el personal d operaciones; Presentar informes semanales y mensuales de las operaciones 
de vuelos de big cargo, pax y Courier . 

./ Asignar y coordinar con personal de To e de Control y Rampa para la posición de aeronaves de carga y Courier en las 
diferentes rampas . 

./ Certificación e inspección de todos los ve -culos que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo auto · actos por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: ruta.S, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataform e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

../ Verificar contenedores de carga en las ár as del aeropuerto y hacer reporte . 

../ Supervisar operaciones de vuelos de pas jeras (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con check list . 

./ Filmar en video todas las operaciones rel vantes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (ba es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 

./ Elaborar horarios de turno para la Secció de Operaciones Aéreas. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe· 

Carlos Aleja Menéndez 
Asistente de Grupo de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 

j!~~~:i,~OF·U?-fr7""': ji\~TERNAC~·o: 

. ~·1!~~t··~~,, :1E. GUJ.\TEr,1:: ... 1 

fJ ~'.·:~-~~;=·~··~·;ti:~ AEROPOR~fLl;~, ·. 
Vo. Bo. I enieróllector A. Recinos Vidal 

Gerente Aeroportuario 
Aerop erto Internacional "La Aurora" 



Guatemala, 31 de mayo 2018 

/ 

ACTIVIDADES 

Señor 

/ Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrollad~del o/a1 3~ mayé' de 
2018/por los servicios técn~ prestad s en la Gerencia Financiera .de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil :D.G.A.C. según Contra o No. 30Q,-ÍCÍ18-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No,-82-
2018 del MICl~J(Ías que se detallan a ca tinuación. 

1. Recolección de facturas Celes es Serie B de Banrural y control del correlativo 
2. Recolección de facturas Celes es Serie G de Banrural y control del correlativo 
3. Registro de Facturas a los est dos de Cuenta de Hangares 
4. Registro de Facturas a los est dos de Cuenta de Locales Comerciales 
S. Registro de Facturas a los est dos de Cuenta de Líneas Áreas 
6. Registro de Facturas a los est dos de Cuenta de Parqueo 
7. Registro de Facturas a los est dos de Cuenta de Rentadoras 
8. Registro de Facturas a los est dos de Cuenta de Licencia de Operación de 

Vehículos 
9. Elaboración de Reporte Mens al de Cuentas por Cobrar 
10. Conciliación de Saldos con re artes de Banrural 
11. Recepción de Certificaciones e Renta Variable 
12. Impresión de Estados de cuen a para Solvencias de Pago ante la D.G.A.C. 
13. Revisión y archivo de Contrat s de Hangares y Locales 
14. Elaboración de Oficios 
15. Elaborar Requerimiento de C bro de clientes morosos. 
16. Elaborar Cedulas de notificad n de Cobro de clientes morosos. 
17. Impresión de Estados de cuen a con cálculo de intereses de clientes morosos 

cuando lo soliciten. 
18. otras actividades y comisiones ue le sean asignadas,porelGe~nanciero. 

/- I 
Sin otro particular más que agregar, que o de us d, / . 

/

E ,.~·.,,<·
~"~ 

F. 

/-;;,,? --
_,¿.-----~ 

~·-c:._ . .,..,o -~-

~º-~""'-t:;;,"""''"""""'""-~~~-,-->.¡""",---
Gerente Financiero 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Sirva la presente para dar a c nocer las actividades realizadas, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aero autica Civil del 01 al 31 de Mayo de 2018, en la Gerencia 
de Vigilancia de la Seguridad Operaci nal, según contrato No. 301-2018-029-DGAC y acuerdo 
ministerial 75-2018 del MICIVI. 

• RECIBIR Y REALIZAR LLAMAD S 
• APOYO EN PROTOCOLO OACI 

• DOCUMENTACION DEL PROT COLO 
• DOCUMENTACION DE LAS AC IONES CORRECTIVAS 
• ELABORAR, OFICIOS, PROVID NCIAS, CIRCULARES, ETC. 
• RECIBIR DOCUMENTACION, 1 GRESARLA A LOS LIBROS CORRESPONDIENTES 
• ELABORAR CERTIFICADOS D AERONAVEGABILIDAD, LICENCIAS DE RADIO, 

VUELOS FERRY, EXPORTACI N DE AERONAVES. 
• INGRESAR POLIZAR, CERTIFI ADOS DE AERONAVEGABILIDAD, FERRY AL 

SISTEMA SIAR. 
• ELABORAR LISTADO DIARIO E AERONAVES 
• MANTENER AL DIA EL LISTAD DE EXCEL DE AERONAVES. 

• CONTROL Y ARCHIVO DE LOS EXPEDIENTES. 
• REALIZAR LAS LABORES QUE INDIQUE EL JEFE INMEDIATO. 

Sin otro particular, quedo de ust d, atentamente 

J'r),,,o<; ) 
Celeste ~_f'~t~olindres 

Asistente T~l)ita de Aeronavegabilidad 
Gerencia de Vigilancia de la 

Seguridad Operacional 

(~"~ .. úJJwv~ 
Vo.Bo.; 

1 
··ael Alban. z 

Jefatura / eronavegab~ad 
Gerencia de Vigilancia de la 

Seguridad Operacional 

,JEFATURP. E N;RONAVEGABILIDAD 
GERENCí/1 DE VIGILANCIA 

DE U\ SEG F<lllAD OPERACIONAL 

i-'Jj~~' 
~ k ~;li-3 
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DIRECCIÓN G~ iéRAL OE AEROMÁlJTICA {lV!l 



Santa Elena, Peten 31 de Mayo 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado Director: 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 1 al 31 de Mayo del 2018, por 
los Servicios Profesionales prestados en la S cción CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil - GAG. Según Contrato No. 302-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial 81-2018 del MICIVI, las que se del llana continuación: 

1. Manejo, Operación y Mantenimiento del Sistema Radar, Sistema de Comunicaciones y Sistemas de 
Radio ayudas del Aeropuerto Mund Maya, realizándose mantenimientos preventivos y correctivos 
en Centro de Control, Torre de ontrol, Cabecera de Radar Niktún, San Andrés, Peten e 
interconexión de los Radares con R ar Aurora/Cenamer. 

2. Asesoramiento y soporte técnico en as actividades realizadas por el Personal Técnico de la Sección 
CNS/AMM, relacionadas con los ma tenimientos preventivos y correctivos, incluyendo emergencias 
que requieren de su asistencia para 1 buen funcionamiento de los Sistemas y equipos. 

3. Asesoramiento y soporte técnico en las Actividades de mantenimientos preventivos y correctivos de 
los equipos Auxiliares del Sistema e Radar como lo son: Sistemas de Comunicación, Enlaces de 
Microondas, Sistema de Computo ( TM), Grupos Electrógenos, Sistema de Aires Acondicionados, 
Sistema de UPS, Sistema Contra In endios e Intrusos, Sistema Horaño, Equipos de Comunicación 
no Radar, Sistema de Impresión de iras de Vuelo, etc. 

4. Actividades Administrativas en la g lión de los requeñmientos de repuestos, mantenimientos y 
equipos necesarios para el buen fun ionamiento del Sistema de Radar, Sistema de Comunicaciones 
y Sistemas de Radio ayudas del AM , instalados en Centro de Control, Torre de Control, Cabecera 
Radar y Antenas de repetidoras de E laces de Microondas. 

5. Actividades Administrativas de la S cción CNS/AMM en coordinación con la Gerencia CNS/AILA, 
COCESNA, Administración y Depa mentos del AMM. 



6. Coordinación en la Adquisición de M !eriales, repuestos y supervisión de trabajos de mantenimiento 
en edificios, casa de guardianías, bodegas, casetas de grupos electrógenos, subestaciones 
eléctricas, antenas, luces de pista, in talaciones de ups, etc. 

7. Asesoramiento y soporte técnico n la realización de los mantenimientos diarios, semanales, 
quincenales, semestrales y anuale , de los Sistemas de Radar, Sistemas de Comunicaciones, 
Sistemas de Radio ayudas. 

8. Supervisión laboral del personal Téc ice y Administrativo de la Sección CNS/AMM y del personal de 
guardianía en Cabecera de Radar, A tena Purusila, Antena Sabanetas, Antena Nueva Libertad. 

9. Elaboración de diagramas y ma uales técnicos para el desarrollo de las actividades de 
mantenimientos preventivos y corre · os que requieren los Sistemas para su buen funcionamiento. 

10. Conservación y uso adecuado de os equipos, herramientas del laboratorio, vehículos, edificios, 
repuestos, manuales y diagramas. 

11. Configuración e instalación de nuev variador de velocidad de motor de Antena Radar Niktún, el cual 
se reemplazo por fallas del anterior. 

12. Trabajos coordinados con Sección CNS AILA, sobre instalación y montaje de luces PAPIS en 
cabecera 1 O del AMM. 

13. Apoyo en las coordinaciones y gesti nes en los trabajos que se realizan en la renovación del nuevo 
sistema ILS, el cual se esta llevando a cabo en la cabecera 28 y cabecera 10 en el área del VOR. 

Sin otro particular más que agregar, uedo de usted, 

Atentamente, 

lng. Edson Ba · Ochaeta 
Jefe Sección CNS 

Administración Aeropuerto Mundo Maya 



----------------------

SAT GUATE 

PormacflO do esta IXllem.¡:nisenlCI d JtJmlU)ariO llenado Gfl el .$l5l8m8 ,,.,¡,,,.,,, ... = .. """' 
CM'W SAT-13&1 
~ ?SR UTJLJDADESTRJMES'T'R,.IJ.. 
NUmt1ro:..--2:! 3B28!12.SB8 
Periodo de iDJ¡):)SQOn:... owo- maao OB :2018 
NrT del CCllllribuyentD 16518876 

254137SS1170S 
Nomt:reo1ltWn:scdaltlel~OCHACfA.. 

FedlaO&~ QS.04.l2018 
R~~--- 5S35D317C071CCWBSearn1-.R"'°"".¡F2FFB 

SAT-2000 

21 382 892 588 

mm1~m1 ........ _ 
883 934 322 000 955 040 

Númem da BCCBSD Cuando se p¡oeen¡a en vontanila bancaria. 
-480365176 'vélido-Onlc:amen1e por el impc:tta impreso por Ja ' 

méQuina l1!QiSlraOOJ:B en el mrsrso ele esta hoja 

Fed:la nmilna 11111 Q:Je "tienco~ esta tioleta::30/IW2D1L 
SI al presentar es:a. .bolela el impl8Stoya venció. estaTA S1Jjeto al PB9l" multa. intarese.s. yJo moia, Si caresponae.. 
~ ... ~~~~-2'oll7•0.'-"0t-.T BZDm1170tFod-.~E.~~Clo-1~Ai.--Gd 

·------·· ---~----~- -- - -.--~----- ----- - ----
¡ • .- - " ·~: ......... 

• m>:'. • ~ - > •.< .-; 

·-

' 
{~._ 

! 

t 
--"'!::,_..._!' .,f·-~!S!~1t.'t-C ~:f!:.-l!f$_¡:i_ - SA1-20!i0 - DE LA!t461JATE 

I~·f'."!_.:;_f51 !-f<Jt 20(! !:ap: STI ~5/1Hj2M.S l .-41:25- 2íll!i04-05 48819743' 
lW. t;-?rad~ í:lai>orla: -!'llf201etl4CS1341151i2b2 OJ 
-t!:!C1' tie :¡:!!,.~ltti.IJ: S.~1-2f.IM z .. 
1cy;--;; oe f.orF1lario: 213828925S8 -"' 

Efe::1:ro ... :: 
"th(I. pr~i;s: · 
t~q. -~!: ••• .:; 

Total. ••.••• : 

883.93 

U> 
O.!ib tileq¡¡e: 

823.9Z 
.• 

'·'· 

, ·. 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Respetable Señor Director: 

NFORME MENSUAL 

Retalhuleu, 31 de Mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas 01 al 31 de Mayo del 
año 2018, por servicios técnicos prestad s a la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de 
la Dirección General De Aeronáutica Ci 11- DGAC. Según contrato No.303-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No: 76-2018 del MIClVI, las q e se detallan a continuación: 

• Colaborar en los controles de ingreso del personal que labora dentro del aeródromo y 
personas visitantes, que porten s gafete vigente y visible. 

• Que las personas que ingresen a las instalaciones sean visitantes o trabajadores, no ingresen 
artículos peligrosos. 

• Asegurar que el pasajero no po e dentro de su equipaje de mano ningún objeto prohibido ni 
sustancia peligrosa, al inspecci narlo, solamente el equipaje facturado o de lo contrario 
quedaría decomisado, de acuerd y bajo la aplicación de las normas y recomendaciones de la 
Organización de Aviación Civil lnt rnacional -OACI-. 

• Comprobar y asegurar que las ersonas o inquilinos de hangares no lleven dentro de su 
vehículo ningún objeto prohibid ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendaciones d la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles el ingreso al área de mbarque, solicitando pasaporte y/o DPI. 

Atenta mente . .----...__ 

ntonlo Avila rtiz 
te e Seguridatl Aeroportuaria 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

/ 
Dirección General Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Guatemala, 31 de Ma~18. 

Señor Director: / 

Por este me,'lrne permito informar! obre las actividades desarrolladas del~¡ 31 de 
Mayo 201~~:\os servicios técnico , prestados en la Unidad de lngresos"'de la Gerencia 
Financiera,,cíe la Dirección General de eronáutica CjY\Í, según contrato No. 304-20~29-
DGAC y Acuerdo Ministerial 82-201~ 1 MICIVI i:~e se detallan a continuación: 

./ Planificar, coordinar, dirigir y s pervisar la Sección de Ingresos de la DGAC. 

./ Revisar las liquidaciones de la Sedes de Caja Administrativa, Aurora, Mundo Maya, 
Puerto Barrios, para luego tras! dar a Contabilidad . 

./ Así mismo revisar las liquidac ones del pago por recaudo de Cargo por Seguridad 
Aeroportuaria QQ de las Aerol neas y luego ser trasladados a Contabilidad . 

./ Llevar el control y registro del libro de VENTAS de las Sedes de Caja Administrativa, 
Aurora, Mundo Maya, Puerto B rrios . 

./ Elaborar informe para pago de V Ay entregarlo al Tesorero . 

./ Revisar todos los recibos de In esos forma 63-A2 que fueron emitidos por la Sección 
de Ingresos del Departament de Tesorería de la Gerencia Financiera durante el 
periodo del 01al31 de Mayo d 2018 . 

./ Elaboración de cheques de de cuentos sindicales, embargos y traslados al Banco de 
Guatemala . 

./ Elaboración de Libros de Banco y Conciliaciones de las diferentes Cuentas Bancarias 
que tiene la DGAC en el Banrur l. 

./ Llevar control y correlativo e los cheques de Caja chica y las demás cuentas 
Bancarias . 

./ Elaborar formulario 92-A lngr sos Corrientes de las Planillas Renglón 031 para que 
pueda ser operado en Caja Fisc l. 

./ Elaboración de Oficios para Tr slado al Banco de Guatemala por concepto de recaudo 
por Cargo de Seguridad Aeropo aria QQ de las Aerolíneas. 



~····---------

IN ORME MENSUAL 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Di rector Genera 1 
Dirección General De Aeronáutica Civil 

Respetable Señor Director: 

Retalhuleu, 31 de Mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas 01 al 31 de 
Mayo del año 2018, por servicios t • cnicos prestados a la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direcci • n General De Aeronáutica Civil - DGAC. Según contrato 
No. 305-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Colaborar en los controles de ingreso del personal que labora dentro del aeródromo y 
personas visitantes, que porte su gafete vigente y visible. 

• Que las personas que ingrese a las instalaciones sean visitantes o trabajadores, no 
ingresen artículos peligrosos. 

• Asegurar que el pasajero no porte dentro de su equipaje de mano ningún objeto 
prohibido ni sustancia peligro , al inspeccionarlo, solamente el equipaje facturado o 
de lo contrario quedaría deco isado, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organi ación de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

• Comprobar y asegurar que las personas o inquilinos de hangares no lleven dentro de 
su vehículo ningún objeto p ohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y r comendaciones de la Organización de Aviación Civil 
lnternaciona 1-0ACI-

• Revisar y verificar los docume tos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles el ingreso al áre de embarque, solicitando pasaporte y/o DPI. 

Atentamente fj1í/ 
Carmen el osarIQ,5alguero Felipe 
f~;nte d Seguridad Aeroportuaria . 

•' ~1' 
_,-Y¡ 

Ciistopher An ulio ~uancí Martínez 
Coordinador de Seguifidad y Administr dor 

Aeródromo~ Retálhuleu 

i 

Vo.Bo J.osé DarneTNavas Zepeda 
Peón Vigilante 1 

Aeropuerto Internacional La Aurora 



INFORME MEN 

~~::~s Arturo Argueta Aguirre / 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala,LMa~2018. / 

DE ACTIVIDADES 

Por este my(Íio me permito informarl7s(bre las actividades desarrolladas del 0¿·3~~·Ma/ 
de 2018/por los seNicios técnicos/pre tados ,len el Departamento de contabilida;;VGerencia / 
financiera) de la Dirección General de A roná-Otici Civil, según Contrato Administrativo No. 3(19/ 
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 82- ~el MICIVI. Las que se detallan a continuación. 

1. Colaborar en el establecimiento de los lineamientos Necesarios para llevar un control 
eficiente de las actividades que se realizan en la Gerencia Financiera de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil 

2. Recepción de ingresos que pro iene del departamento de Tesorería, al mismo tiempo 
revisión de correlatividad de los fo mularios oficiales, 63-A-2 Y 28-F A Del departamento de 
tesorería 

3. Preparación y ordenamiento de la papelería de ingresos y elaboración de los cuadros de 
ingresos diarios para las operado es de Caja Fiscal. 

4. Encargado de Elaboración de Caj Fiscal de Ingresos. Para la rendición de cuentas ante 
la Contraloría General de Cuentas 

5. Revisión de la documentación de gresos. Para la rendición de cuentas ante la contraloría 
General de Cuentas. 

6. Ordenamiento y archivo de la pa elería de Egresos, después de las operaciones en Caja 
Fiscal. 

7. Entrega de documentos de ingres s y egresos de Caja Fiscal a la unidad de Archivo de la 
Gerencia Financiera. 

8. Revisión de las cuentas bancaria operadas dentro de la Caja Fiscal pertenecientes a la 
Dirección General de Aeronáutic Civil de las siguientes cuentas (Terminal Aérea, Caja 



Administrativa, Mundo Maya Pe 'n, Puerto Barrios Izaba!, Sueldos, Fondos Privativos y 
Fondo Rotativo) al mes en curso. 

9. Realizar los ajustes si es necesari dentro del mes. 

1 O. Operar en caja fiscal los ingresos caudado por Impuesto de Salida del País Vía Aérea. 

11. Apoyo en Diversas actividades del gadas por el Jefe Inmediato. 

12. Apoyo en el registro en el sistema e SICOIN y SIGES de los cur de gasto. 

13. Apoyo en la elaboración de las órd nes de compra en el sistema de Gestión (SIGES) 

Sin otro particular más que agregar, qued de usted, 

F._~_;.~~,--,---..,...--:--/-
Oscar Enrique irir Tinti ¡__ 
Asistente de Contabilidad 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Atentamente 

'?"eª~ 
+--1-+"4.-11-l-~:~~,~~~;.er;~a-~ .11"~ 

;;~~f~}~~~~~ii~~ 
\(),' ':,. _ _..-; .. Gt:.i"~· 

Jaime Os aca'" -co0 •' Yí)¡'fl~ 

Contado Gen ral 
Dirección ene1 de Aeronáutica Civil 

! 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

lnform Mensual de Actividades 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Señor Director Argueta: 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 de Mayo 
al 31 de Mayo del 2018. Por se icios técnicos prestados a la Gerencia de Vigilancia de Ja 

Seguridad Operacional de la Di cción General de Aeronáutica Civil, según contrato 307-

2018-029-DGAC y Acuerdo Mini terial No. 75-2018 del MICIVI. 

Detallándolos a continuación: 

• Recibir e ingresar documentació al Departamento de AGA 

• Establecer los lineamientos necesarios para llevar un control eficiente de Ja 

correspondencia entrante y sali nte 

• Archivar documentos en las aér as correspondientes de cada operador y correspondencia 

interna de la Gerencia. 

• Asistir a las reuniones que realic el departamento de AGA 

• Elaborar documentos varios par departamentos y/o Gerencias de la DGAC y AILA 

• Llevar el control y archivo de do umentación recibida y enviada 

• Actualizar en copia impresa y e ectrónica las formas utilizadas por Jos inspectores en las 

inspecciones realizadas en el Ae ódromo 

• Redactar oficios a Jos departa me tos y/o Gerencias reportando hallazgos encontrados. 

• Elaborar requerimiento de prov eduría (pedido de útiles de oficina, materiales, etc.) 

• Elaborar solicitudes de viáticos boletos aéreas para las distintas comisiones asignadas a 

los inspectores del departament de AGA 

• Elaborar informes de las activida es realizadas 

• Asistir a reuniones designadas p r la jefatura AGA 

• Opinar en asuntos de competen ia 

• Realizar visita técnica al Aeropue o Mundo Maya 

• A opuerto nternacional La Aurora 

Vo.Bo. 
Carlos Jesús Apolonio Riveiro Gonzales 

Jefatura de Aeródromos 

GVSO/AGA 



·.1;¡_ -- _-, ;~ . 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 309-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto r · cuerdo y bajo la 
aplicación de 1 ormas y reco. Aviación 
Civil lnternaci nal -OACI-. 

Atentamente, 



INFORMEM 

Señor ¡ 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Ma~e 2018 

NSUAL /.CTIVIDADES 

Por es'.7 medio Je permito informar! sóbre las actividades desarroll4s del o/a1 3~e 
Mayo¡de 2018/por servicios técnicos restados en la Gerenci~ink:ra de la Dirección 
General de Aeronáuti~Civil -DGAC-, 'Élgún contrato No. 31 !if-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 082

1
/-018 del MICIVlj< s que se detallan a continuación: 

1) · Colaborar en el establecimien o de los lineamientos necesarios por llevar un control 

eficiente de las actividades ue se realizan en la Gerencia Financiera de la 

Dirección General de Aeroná ica Civil -DGAC-. 

2) Velar porque las actividades e la Gerencia se desarrollen en cumplimiento de la 

normativa vigente, de carácte financiero y presupuestario. 

3) Ingreso de Forma 63-A2 y do umentación de soporte para Ingresos de Caja Fiscal. 

4) Archivo de Formas 63-A2 y ocumentación de soporte, para traslado al Archivo 

General. 

5) Apoyo en impresión de Caja iscal de Ingresos y Egresos .. 

6) Elaboración de NPG, para servicios básicos, expedientes de baja cuantía, 

expedientes de Fondo Rotativ y viáticos. 

7) Apoyo en Recepción. 

8) Otras actividades y comisione que sean asignadas por el Gerente Financiero 

Sin otro en particular, me despido. 

! 
l 

Rossa Dannya Mariellos López Flor 
Asistente Financiero 

DGAC 

Atentamente 

Vo.Bo. Jai 
Con 



santa Elena, Peten 31 de Mayo de 2,018. 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me permito informarle sobre las ctividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 2,018, por 
servicios técnicos prestados en la Sección CNS de Administración Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil-DGAC, Según ontrato No.311-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No.81-2018 del MICIVI. las que se detallan aco inuación: 

> Asistencia en la supervisión, coordin 'ón y realización con el personal de tumo actividades de 
mantenimiento preventivo y correctivo de sistema auxiliares (UPS, grupos electrógenos, aires 
acondicionados, sistemas contra incendi s y otros). 

> Participación en actividades técnicas p ndientes a modificar diseños del sistema de Radar para 
............ ; ............. ,...,, .;,, ....... : .................. ; ........ + .... 
lllCJVICU .:>U IUlll.<IVllQ1IUC/llV, 

> Participación en la instalación de equipo y repuestos en el sistema de Radar. 
> Reparación de equipos que sufren despe ectos durante su operación. 
> Operar de forma adecuada los equipos d laboratorio que se usan en actividades de mantenimiento. 
> Cambio de equipo operativo a stand-by, ala de equipos centro de control. 
> Ajuste del sistema horario del sistema de adar. 
> Coordinación con personal de guardiania e Ja cabecera de radar para realizar trabajos de limpieza y 

mantenimiento. 
> Chequeo y cambio de papel a impresoras de tiras de vuelo. 
> Reset de Alarmas contra incendio del Ce ro de Control. 
> Supervisión y eliminación de los archivos ORE, del equipo A TM. 
> Supervisión de los trabajos de obra gris e nstalación de los equipos del nuevo sistema ILS. 
> Visita técnica al Aeródromo de Poptún, se realizó chequeo de equipo e infraestructura. 

Sin otro particular, me despido. 
Atent1J.[a IJOOite;--._ 

f.~~~ 
nneeth Sleam Segura Oc a a. 

1903 481271706 
Sección CNS-AIMM. 

Vo. o. 



\ 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

1 FORME MENSUAL 

Dirección General De Aeronáutica Civil 

Respetable Señor Director: 

Retalhuleu, 31 de Mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades. desarrolladas 01 al 31 de 
Mayo del año 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direcci n General De Aeronáutica Civil - DGAC. Según contrato 
No.312-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Colaborar en los controles de ingreso del personal que labora dentro del aeródromo y 
personas visitantes, que porte su gafete vigente y visible. 

• Que las personas que ingrese a las instalaciones sean visitantes o trabajadores, no 
ingresen artículos peligrosos. 

• Asegurar que el pasajero no porte dentro de su equipaje de mano ningún objeto 
prohibido ni sustancia peligro a, al inspeccionarlo, solamente el equipaje facturado o 
de lo contrario quedaría deco isado, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organi ación de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

• Comprobar y asegurar que las personas o inquilinos de hangares no lleven dentro de 
su vehículo ningún objeto p ohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y r comendaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-

• Revisar y verificar los docume tos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles el ingreso al áre de embarque, solicitando pasaporte y/o DPI. 

Atentamente. 

Tristopher Antulio Raan9 Martínez 
Coordinador de Segur/dad,y Administr dar 

Aeródromo~ Retalhuleu 

! 
1 

'~--



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 313-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

hemí Davila De León 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



--···-----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

Sirva la presente dar a co ocer las actividades realizadas, por servicios 
técnicos prestados a la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional de 
la Dirección General de Aeronáut ca Civil, correspondiente al mes de Mayo del 
2018, según contrato 314-2018- 29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI los que se detallan a e ntinuación: 

• RENOVACIONES DE CERTIFICADO DE AERONAVEGABILIDAD. 
• EMISION DEL PRIMER CE TIFICADO DE AERONAVEGABILIDAD. 
• VERIFICACION DE DATOS E REGISTRO AERONAUTICO. 
• CERTIFICACION DE EMPR SAS AEROMEDICAL, AEROFUMIGACIONES 

Y SEGRAGRONSA. 
• INSPECCION DE BASE CH 
• INSPECCION PUNTUAL, C OPh/:l¡!AHJRA ll" 
• INSPECCION DE BASE CA S. '·""'"<UNA ":5.ABIUi'.JAD 

• (~~~1;~ASE;E OF"f~"""""'M """'"•' 
CesaT Augüs Hern toyac 

lnspector,de Aerona~~abil dad 

¿// 
l· 

(~"" J ~ ~· ~~ Vo.Bo. 1 el Alban z ; 
Jefatura de1Aeronave . bilidad 

' Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en Ja Sec ión CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGA -, Según Contrato No.315-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
81-2018, las que se detallan a continuación: 

•:• Revisión Mensual del Sistema de Lu P API Cabecera 10/28 
•!• Asistencia en la supervisión, coor inación y realización con el personal de turno actividades de 

mantenimiento preventivo y corre tivo de sistema auxiliares (UPS, grupos electrógenos, aires 
acondicionados, sistemas contra in ndios y otros). 

•!• Participación en actividades técnic s pendientes a modificar diseños del sistema de Radar para 
mejorar su funcionamiento. 

•!• Reporte y chequeo diario del Sistem de Radar. 
•!• Reporte y chequeo semanal IRS-20. 
•!• Chequeo Quincenal del Sistema de adar. 
•!• Chequeo de antena de Radar. 
•!• Grabación diaria de datos Radar. 
•!• Chequeo general de instalaciones d Cabecera de Radar. 
•!• Operar de forrra adecuada los equi os de laboratorio que se usan en actividades de mantenimiento. 
•!• Supervisión de Equipo en Centro de Control y Cabecera de Radar Niktún. 
•!• Chequeo y limpieza de equipo de T re de Control. 
•!• Supervisión y Mantenimiento de equ po ATM y eliminación de Archivos CORE. 
•!• Ajuste de reloj GPS en sala de equi os y Torre de Control. 
•!• Cheques y mantenimiento de gener dores eléctricos en cabecera Radar Niktún, Centro de Control, 

Terminal Aérea y cuarto de máquina . 
•!• Mantenimiento de sistema ATJS. 
•!• Lectura de Contadores de Arrenda! ·os del AMM 
•!• Chequeo de bombas hidroneumátic s y Generadores en Terminal Aérea 

Sin otro particular, me despido. 

f·---,-#~~ ""=---
u arrios Ochaeta. 

écnico de CNS 
1651 596341701 



----·~-- -------- -------~----

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Guerra Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 

2018, por los servicios técnicos prestado en el departamento de Archivo de Gerencia Financiera 

de la Dirección General de Aeronáutica ivil, según Contrato No. 316-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las q e se detallan a continuación: 

1) Archivar y Custodiar los document s de soporte del Fondo Rotativo Institucional, documentos 

de la unidad de Ingresos y otros. 

2) Clasificar los documentos de la unidades administrativas que conforman la Gerencia 

Financiera para su adecuado archi y localización. 

3) Proporcionar documentación de la erencia Financiera para consultas internas y externas. 

4) Llevar un registro actualizado y co rol de la documentación existente en el Archivo. 

5) Elaborar reportes mensuales a la G renda Financiera detallando el tipo de consulta efectuada. 

6) Otras actividades y comisiones. 

7) Atender los requerimientos reci idos de Contraloría General de Cuentas con relación a 

diversos contratos y fotocopias de omprobantes de pago de los mismos. 

8) Llevar control de Formularios de Vi 'ticos Originales Nuevos. 

9) Apoyar a la Gerencia Financiera e actividades de su ejercicio cuando es requerido. 

10} Hacer inventarios de documentad n de nuevo ingreso y de ejercicios fiscales anteriores. 

11) Colaborar con el departamento d Contabilidad en la entrega de comprobantes de pago. 

12) Entregar fotocopias de documenta ión requerida por la unidad de Acceso a Información 

Pública. 

13) Escanear documentación contable el ejercicio fiscal 2017 y periodos fiscales anteriores. 

14) Entregar Facturas originales del re glón 029 a la Unidad de Auditoria del MICIVI. 

15) Custodiar Formas y Facturas nueva que utiliza el Depto. de Tesorería. 

Sin otro particular más que agregar, qu do de usted. 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil . 
Su despacho. 

Respetable Señor Director: 

NFORME MENSUAL 

Retalhuleu, 31 de Mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas 01 al 31 de Mayo del 
año 2018, por servicios técnicos presta os a la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de 
la Dirección General De Aeronáutica C vil- DGAC. Según contrato No.317-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 86-2018 del M ICIVI, las ue se detallan a continuación: 

• Colaborar en los controles d ingreso del personal que labora dentro del aeródromo y 
personas visitantes, que porten su gafete vigente y visible. 

• Que las personas que ingresen a las instalaGiones sean, visitantes o trabajadores, no ingresen 
artículos peligrosos. 

• Asegurar que el pasajero no p rte dentro de su equipaje de mano ningún objeto prohibido ni 
sustancia peligrosa, al inspec ionarlo, solamente el equipaje facturado o de lo contrario 
quedaría decomisado, de acue do y bajo la aplicación de las normas y recomendaciones de la 
Organización de Aviación Civil 1 ternacional -OACI-. 

• Comprobar y asegurar que 1 .personas o inquilinos de hangares no lleven dentro de su 
vehículo ningún objeto prohi do ni sustancias peligr()sas, de acuerdo y bajo la aplicación de 
'las normas y recomendaciones de la Organización de Aviació.n Civil Internacional -OACI-

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles el ingreso al área d embarque, solicitando pasaporte y/o DPI. 

Atentamente. 

Vo.Bo José Dal'iiel'Navas Zepeda 
Peón Vigilante 1 

Aeropuerto Internacional La Aurora 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No. 318-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

\ 

.. Bo. Lic. 
Jefatura de Seguridad A 

Jeanni om· a Barrera Boleo 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodor Aqui o García 
Agente de Seguridad Aer portuaria 

Trabajador Operativo 111 



--·------

Guatemala 31 de Mayo 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el per oda comprendido del 01 al 31 de Mayo 2018, por los 
servicios técnicos prestados a la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, Según Cont to No. 319-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
75-2018 del MICIVI. 

Realizar oficios de la Jefatura de Operaci nes. 
Ingresar inspecciones de la Vigilancia de 1 s inspectores al SIAR. 
Llevar el control de los registros de la Vigi ancia de las empresas. 
Registrar, recibir, clasificar, distribuir, are ivar la correspondencia y otros documentos de la 
jefatura de operaciones. 
Organizar y mantener actualizados los ar hivos de la jefatura. 
Tener un control y actualización de form s. 
Fotocopiar e imprimir documentos. 
Atender y realizar llamadas telefónicas. 
Inspecciones de rampa a extranjeros 
Inspecciones a empresas de Rae 111 
Realizar diplomas de aceptación de simu adores de vuelo y centros de instrucción para 
Operadores. 

¿~-J~ 
Sindi Amarilis Morales Veliz-
Asistente Técnica de Operaciones 

Vo. Bo. Francisco Giordano 
Jefatura de Operaciones 

Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 

.- 1 Ef?TURA DE ·OPEP.A_(:~O~i¡:_S 
GERfNCLA DE lliGi!...A.f'~C1P,. 

uE Lf-cSEGURJDAD OPEHAC 
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Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Respetable Señor Director: 

INFORME MENSUAL 

Retalhuleu, 31 de Mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas 01 al 31 de Mayo del 
año 2018, por servicios técnicos presta os a la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de 
la Dirección General De Aeronáutica ivil- DGAC. Según contrato No.320-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No: 86-2018 del MICIVI, las ue se detallan a continuación: 

• Colaborar en los controles e ingreso del personal que labora dentro del aeródromo y 
personas visitantes, que porte su gafete vigente y visible. 

• Que las personas que ingrese a las instalaciones sean visitantes o trabajadores, no ingresen 
artículos peligrosos. 

• Asegurar que el pasajero no p rte dentro de su equipaje de mano ningún objeto prohibido ni 
sustancia peligrosa, al inspec ionarlo, solamente el equipaje facturado o de lo contrario 
quedaría decomisado, de acue do y bajo la aplicación de las normas y recomendaciones de la 
Organización de Aviación Civil 1 ternacional -OACI-. 

• Comprobar y asegurar que 1 s personas o inquilinos de hangares no lleven dentro de su 
vehículo ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-

• Revisar y verificar los docum 
permitirles el ingreso al área 

Atentamente. --------

ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
embarque, solicitando pasaporte y/o DPL 

Vo.Bo Jps'é Danie Navas Zepeaa 
Peón Vigilante 1 

Aeropuerto Internacional La Aurora 



Guatemala, 31 de mayo de 2018,/ 

INFORME M NSUALDE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito nfórmale sobre las actividades desarrolladas del 

oy al 31 ,de mayo del año 2018, por servicios técnicos prestados en la Gerencia 

Financiera de la Dirección Gene al de Aeronáutica Civil -DGAC-, emanadas del 

Contrato Administrativo Número 321:2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 82-

2018 del MICl\fl, las que se detall na continuación: 

1. Analizar y contribuir co los procesos financieros de la ejecución 

presupuestaria bajo la mo alidad del presupuesto por resultados -PPR- del 

presupuesto autorizado p ra la Dirección General de Aeronáutica Civil -

DGAC- respecto a los cent os de aeropuertos y aeródromos, durante el mes 

de mayo. 

2. Analizar y coadyuvar en la jecución presupuestaria de los renglones afectos 

a insumos con cargo al pr supuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2018 

de aeropuertos y aeródro os de la DGAC, durante del mes de mayo. 



-~- ---------------

9. Elaboración y seguimiento los Ticket de creación de INSUMOS durante el 

mes de mayo del presente ño, en el Sistema de Gestión SIGES, para que 

sean aprobados por la Dire ción Técnica del Presupuesto del Ministerio de 

Finanzas Públicas. 

1 O.Apoyo en distintas activ dades delegadas por el Departamento de 

Presupuesto, Gerencia Fin nciera y Despacho Superior. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

Carlos Antonio Ramos Pase al 

Analista Financiero 



Santa Elena, Peten 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACT DADES 
Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Secc ón CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil-DGA -, Según Contrato No.322-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 81-2018 del MICIVI las que se detallan a ntinuación: 

•:• Revisión Mensual del Sistema de Lu es PAPI Cabecera 10/28 
•!• Asistencia en la supervisión, coord nación y realización con el personal de turno actividades de 

mantenimiento preventivo y corre · o de sistema auxiliares (UPS, grupos electrógenos, aires 
acondicionados, sistemas contra in ndios y otros). 

•!• Reporte y chequeo diario del Sistem de Radar. 
•!• Reporte y chequeo semanal IRS-20. 
•:• Chequeo Quincenal del Sistema de adar. 
•!• Chequeo de antena de Radar. 
•!• Grabación diaria de datos Radar. 
•!• Chequeo general de instalaciones d Cabecera de Radar. 
•!• Operar de forma adecuada los equi s de laboratorio que se usan en actividades de mantenimiento. 
•!• Supervisión de Equipo en Centro de ontrol y Cabecera de Radar Niktún. 
•!• Chequeo y limpieza de equipo de To re de Control. 
•!• Supervisión y Mantenimiento de equ po ATM y eliminación de Archivos CORE. 
•!• Se nivelo aceite del motor del gener dor de Cabecera Radar Niktun. 
•:• Se superviso avances en trabajos re !izados en Localizador y Luces Papi. 
•!• Se realizó mantenimiento y limpieza e mouses de equipos SDD1 y SDD2 de sala control Radar. 
•!• Se realizó visita técnica a enlace d microondas en Sabanetas, desmontando tarjetas y modulas TX 

yRX. 

Sin otro particular, me despido. 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 323-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

eda 
Segundad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolando'bé la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Aeród orno de San José, Escuintla, 31 de Mayo del 2018. 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Capitán Piloto Aviador 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director: 
Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 

31 del mes de Mayo del 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según contrato No. 325-201 -029-DGAC y acuerdo ministerial 76-2018 del 
MICIVI, las que a continuación se detal an: 

1. Apoyar a la Gerencia Nacional e Seguridad de la Aviación Civil. 
2. Participar en reuniones con el onsejo Municipal (Policía Municipal y Dirección de 

abastos). 
3. Apoyar en el establecimiento ontinuo de normas y procedimientos de seguridad 

con las líneas aéreas y servicio terrestres. 
4. Coordinación de apoyo en la c pacitación del personal de seguridad aeroportuaria 

de nuevo ingreso. 
5. Colaborar en la autorización d la T.l.A. (Tarjeta de identificación aeroportuaria) y 

permisos. 
6. Coordinar el apoyo en puestos e servicios en aéreas perimetrales del aeródromo. 
7. Apoyar en la coordinación d capacitación al personal de la PNC sobre la 

conducción en áreas de movim ento de aeronaves. 
8. Otras dfmpetencia que me ean asignadas por el jefe inmediato. 

~ 



----·---- --------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 326-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. e· . ' Cruz López 
Jefatura de Seguridad eroportuaria 
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Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 
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Aeródr mo de San José, Escuintla, 31 de mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 1 al 31 del 
mes de mayo del año 2018, por servici técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria en el Ae ódromo de San José, Escuintla, de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, segú contrato No. 328-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial 76-2018 del MICJVI, las qu se detallan a continuación. 

1. Verificar que el personal del uevo ingreso tenga vigente la autorización para 
poder asignarles gafete provisi nal trabajando. 

2. Que las mismas porten su gaf te de identificación vigente, en buen estado y de 
forma visible. 

3. Verificar que todos los usuario del Aeródromo no ingresen armas de cualquier 
tipo u objeto peligrosos. 

4. Verificar que los viajeros de 1 s diferentes líneas aéreas no ingresen objetos 
prohibidos. 

5. Controlar que las personas p sen los arcos detectores de metales y que sus 
objetos personales sean chequ ados y pasados por el escáner. 

6. Controlar el ingreso del perso al que labora en distintas empresas dentro del 
Aeródromo y personas visitant s. 

7. Chequeo de boletos de viajero verificando el pago de impuesto de seguridad. 

Dary Manee! G eano Pedroza 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Aeródromo de San José, Escuintla 

Vo.Bo. __ ~=:::J:...-""'------
José D niel Navas Zepeda 

Vigilante 
Aeropuert Internacional La Aurora 

atalán Villars 
Seguridad 
n José, Escuintla 



-------------------

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito hacer e su conocimiento las actividades desarrolladas del 

01 al 31 de mayo del 2018, por servid técnicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de 

la Seguridad Operacional de la Direc ión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 

contrato No. 329-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial 75-2018 del MICIVI, los que 

se detallan a continuación: 

-Elaboración de referencia cruzada ent Anexo 6 parte II vrs. RAC OPS II parte 2. Todo 
de acuerdo con la enmienda #35. 

-Verificación con la referencia cruzada e la enmienda #30 a la #35. 
-Lectura de material para la Aviación G neral recomendada por la Subdirección Técnica. 
-Vistas de carácter técnico al lado E de AILA. 
-Inspecciones varias. 
-Vuelos de práctica para el uso del G5 O y G430 y para mantener proficiencia. 
-Entrevistas con pilotos aviadores de la Aviación General. 

Atentamente, 

. Vo. ~- FraOO= Lm,~ 
Aviación General Jefatura de Operaciones 

DGAC, Guatemala 



-----··----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 330-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Jacquelin riela 0 amírez Álvarez 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Li . ' 1 Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad eroportuaria 



.:::.;:-·-no: 
·; I J.'C, I ,;·, 

:=:L• [)espscho 

.cond1..::i:.i:-:2:-n:2:Tto f:sicc-. 

: ;,_ ;.; - i .,-~J. 



Aer· dromo de San José, escuintla, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 del 
mes de Mayo del año 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportuari en el Aeródromo de San José, Escuintla, de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato No.332-2018-029-DGAC, y 
acuerdo ministerial 76-2018 del MICI , las que se detallan a continuación · 

1. Verificar que el personal de uevo ingreso tenga vigente la autorización para 
poder asignarles Gafete provi ional trabajando. 

2. Que las mismas porten su Ga ete de Identificación, vigente, en buen estado y de 
forma visible. 

3. Verificar que todos los usuar os del Aeródromo no ingresen armas de cualquier 
tipo u objetos peligrosos. 

4. Verificar que los viajeros de las diferentes líneas aéreas no ingresen objetos 
prohibidos. 

5. Controlar que las personas asen los arcos detectores de metales y que sus 
objetos personales sean cheq eados y pasados por el Escáner 

6. Controlar el ingreso del pers nal que labora en distintas empresas dentro del 
Aeródromo y personas visitant s. 

7. Chequeo de boletos de viajer s verificando el pago de impuestos de seguridad. 

Respetuosamente. 

Agente de Seguridad Aeroportuaria. 
Aeródromo de San José, Escuintla 

Martin Raf 
Jefatura D 

Aeródromo de 

( 

alán Villars 
eguridad 
n José, Escuintla. 

Vo.Bo. ____ -f.'-"'-'"'-'--~Hi-M-1~~~ 
aniel Navas Zepe " 
eón Vigilante """"=~ 

Aeropuert Internacional la Aurora. 



----------,--------·----

INFORME 

Señor ¡" 
Francis Arturo Argueta fguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 3 ye mayo de 2018 

NSUAL DEf. CTIVIDADES 

Por este medio me Permito informarle s bre las actividades desarrolladas'de!Mal 31,,0e mayo4 
2018, p_si/lo servicios técnicos ;Prestad s en la jJerencia Financier~e la Dirección General de/ 
Aeronáutic~Civil, según contrato No. 33 -20],.8'.'.'029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 de1 
MICIVI, Ia:S que se detallan a continuaci · / / 

/ 
Colaborar en el establecimiento de los r eamientos necesarios para llevar un control eficiente de la 
correspondencia relativa, apoyar en la e aluación de la recepción de documentos y atención a de 
personas internas y externas, otras comisi nes que me sean asignadas por el Gerente Financiero. 

• Sacar a todos los oficios recibido una copia y entregarlos en el área correspondiente. 
• Alimentar el archivo electrónico ingresar cada información de los oficios. 
• Estar en comunicación con los Je es de Áreas de Gerencia Financiera para saber que 

seguimiento se le está dando a la ocumentación de requerimientos. 
• Solicitar la información a cada Je e de área del Departamento Financiero del seguimiento 

de cada oficio de solicitud o requ rimiento que solicitan otros departamentos de la DGAC. 
• Llevar en archivo el control fisic de cada oficio recibido. 
• Recibir copia de la documentaci • de los oficios de respuesta de las áreas solicitadas. 
• Llevar archivo físico de todos los oficios de notificaciones. 

• 
• 

• 

• 
• 

Realizar oficios de respuestas . 
Realizar oficios de solicitud de A ditoria Interna, UDAF, Contraloría General de Cuentas, 
etc. Con la documentación de sop rte. 
Realizar oficios de respuesta para la verificación de Hallazgos por la Contraloría General de 
Cuentas para la Unidad de Audit ria Interna. 
Realizar pedidos de materiales e · umos necesarios para Gerencia Financiera . 
Llevar el control de los materiales de oficina 

• Recepción de llamadas telefónic 
• Entrega de CURS para firma 
• Apoyo en recepción 

"e ! y. 
F ______ : __ "-'-------------------

Iris Rebe(a Bobadilla Ruiz 
Asistente Gerencia Financiera 



Santa Elena, Peten 31 de Mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado Señor: 

Por este medio me permito informarle sobre las ·vidades desarrolladas del 01 al 31 Mayo de 2018, por los servicios 
técnicos prestados en la Sección CNS de Ad inistración Aeropuerto Mundo Maya de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, Según Contrato No.3 4 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Realización de actividades de man! nimiento preventivo y correctivo de sistema auxiliares (UPS, 
grupos electrógenos, aires acondici actos, sistemas contra incendios y otros). 

• Reporte y chequeo diario del Sistema d Radar. 
• Reporte y chequeo semanal IRS-20. 
• Chequeo Quincenal del Sistema de Ra ar. 
• Chequeo de impresoras de tiras de vuel y cambio de papel para tiras de vuelo. 
• Chequeo de antena de Radar. 
• Grabación diaria de datos Radar. 
• Chequeo general de instalaciones de C becera de Radar. 
• Operar de forma adecuada los equipos e laboratorio que se usan en actividades de mantenimiento. 
• Supervisión de Equipo en Centro de Co trol y Cabecera de Radar Niktún. 
• Chequeo y limpieza de equipo de Torre e Control. 
• Supervisión, Mantenimiento de equipo TM y eliminación de Archivos CORE. 
• Participación en Curso Antenas y Línea de Transmisión, ICCAE, San Salvador, El Salvador. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General de la Dirección Genera de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito hac r de su conocimiento las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo 2018, por Servicios Prof sionales prestados como Inspector de Operaciones en la 
Gerencia de Vigilancia de la Seguridad O eracional de la Dirección de General de Aeronáutica Civil
DGAC- según contrato No. 335-2018-0 9-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI. 
Siendo las inspecciones a los Helicópter s con las siguientes matriculas: 

• TG.GSC. 

• TG-CCA 

• TG-JMC 

• TG-DID 

• TG-N71TE 

• TG-ONG 

• TG-BYT 

• TG-HVO . 

¡ ()\ 
Vo.Bo. Francisco Giordano Franco \ 

Jefatura de Operaciones. 

': ._;_~, ':lJR.L, OE ~::'.:"~r,;p~c:l(}H'E.;:: 
.:::::: ~2>ICL'3. DE \f~GlLP1J'JCLt.: 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 336-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten Ja respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jos p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Leonel Antoni 
Supervis r de S 

. o. 1 Cruz López 
Jefatura de Segurid1 Aeroportuaria 

amayoa Pérez 
uridad Aeroportuaria 

. r,i~ Genf:lra:/ .•:f' 0 Wer¡¡, ~ 
.:." ¡;,\· ~,,. '-1: ¿¡ ,¿¡. .;..,;_ ~ ~ 

'S;' .'1~.:Yfl ~~ 
lj.J ~{"; "'@.-. 11'0:!.\. "' -~. ..,,. ,... "' 
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"ª CA 
Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES · 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Por este medio me permito informarte so re las actividades desarrolladas durante el periodo del 01 al 31 de 
Mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a a Dirección General de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 337-
2018-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial No. 76-201 del MICIVI, las cuales se detallan a continuación: 

o ·Apoyar a la Administración Na ional de Seguridad Aeroportuaria en el proceso de garantizar el 
cumplimiento de las nonnas y p ocedimientos que deben cumplir las líneas aéreas y las empresas 
que prestan servicios terrestres, así como el personal de las mismas. 

o Colaborar en la coordinación d las acciones pertinentes para la ubicación y verificación de los 
puestos de servicio en las áreas perímetrales del Aeródromo. 

o Prestar apoyo en todos los asp tos que impliquen velar por la seguridad del Aeródromo. 

o Coordinaciones en materia de eguridad con los diferentes entes de seguridad gubernamental: a) 
Policía Municipal de Transito -PMT-, Policía Nacional Civil -PNC- División de Puertos y 
Aeropuertos entre otros. 

o Otros de su competencia que s an requeridos por las autoridades correspondientes. 

Respetuosamente, 

\ 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sob 
los servicios técnicos prestados en la S 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DG 
81-2018, las que se detallan a continuación: 

las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
ión CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
, Según Contrato No.338-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 

•!• Revisión Mensual del Sistema de L ces PAPI Cabecera 10/28 
•!• Asistencia en la supervisión, coo inación y realización con el personal de tumo actividades de 

mantenimiento preventivo y co tivo de sistema auxiliares (UPS, grupos electrógenos, aires 
acondicionados, sistemas contra in ndios y otros). 

•!• Participación en actividades técni as pendientes a modificar diseños del sistema de Radar para 
mejorar su funcionamiento. 

•!• Reporte y chequeo diario del Siste a de Radar. 
•:• Reporte y chequeo semanal IRS-20 
•!• Chequeo Quincenal del Sistema de Radar. 
•!• Chequeo de antena de Radar. 
•!• Grabación diaria de datos Radar. 
•!• Chequeo general de instalaciones Cabecera de Radar. 
•!• Operar de forma adecuada los equi os de laboratorio que se usan en actividades de mantenimiento. 
•!+ Supervisión de Equipo en Centro d Control y Cabecera de Radar Niktún. 
•!• Chequeo y limpieza de equipo de T rre de Control. 
•!• Supervisión y Mantenimiento de eq ipo A TM y eliminación de Archivos CORE. 
•!• Ajuste de reloj GPS en sala de equi s y Torre de Control. 
•!• Cheques y mantenimiento de gene dores eléctricos en cabecera Radar Niktún, Centro de Control, 

Terminal Aérea y cuarto de máquin . 
•!• Mantenimiento de sistema A TIS. 
•!• Lectura de Contadores de Arrenda ríos del AMM 
<- Chequeo de bombas hidroneumáti s y Generadores en Terminal Aérea 

Sin otro particular, me despido. 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Aturo Argueta Aguirre 
Director General 

/ 
Guatemala, 31 de Ma}<Yde 2018. 

Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su despacho 

Señor Director: 
Por este medio le informo de las labor s efectuadas del Of al 3,Y de Mayc;rde 2018;-'por servicios 
técnicosyPrestados en el departame o de inventarie$. de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, se'gún Contrato No. 340-~18-0 9-DGAC Y Acuerdo Ministerial 82-201~del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. Asesoramiento en los proce imientos del departamento de Inventarios. 

2. Colaborar en la reestructura ión del departamento de Inventarios. 

3. Coordinación de las activida es del mes, del personal de Inventarios. 

4. Supervisión y revisión de lo procedimientos que realizan en el departamento. 

5. Revisión y solución de halla gos, pendientes de contestación. 

6. Asistencia a mesas de traba o y reuniones. 

7. Respuesta a oficios enviado por diversas unidades de la DGAC. 

8. Atender y resolver las dudas de los departamentos de Almacén, Compras y de más. 

9. Procedimiento de verificació de Ingreso de insumos a la DGAC. 

1 O. Programación para levanta iento de Inventario en todo el territorio nacional. 

11. Otras actividades y comi iones que me sean asignadas por las autoridades 
correspondientes. 

·~\ 
Sin otro particular me suscribo ante ust d; atentam~. 

// / /) 

JavierFrancisco Patenciá Fon cea 
Coordinación Departamento Inventa ·os 

,( 
\~ /~~;=~

--~-r[~~~:~;~z 
Gerente Financiero 

Dirección General de Aeronáutica.Civil 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No.341-2018-029 
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

e:.~al -a.~ -4 
r::i"'"\,1r.Jcic e,..o 

José Humberto Guillen Morales 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

,~\'J. "ª/ '?~ "' . "' S!~ <~ 
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V o. Be. Cruz Diodo Aqu no García 
Agente de Se 1dad Ae oportuaria 

Trab · dor Opera ivo 111 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Puerto Barrios, Izaba!, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las a ividades desarrolladas por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Seguridad en el Aeropuerto de P erto Barrios de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
correspondientes del periodo del 01 de mayo al 31 e mayo del año 2018, según Contrato No. 342-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del MICIVI que se de allana continuación: 

\ . 

Francisco José $~1ó~ano Pinto 
Gerencia de Segufidad Aeroportuaria 
Aeropuerto "Puerto' Barrios" 

Vo.Bo:. _ __,,;;;Z:.......4 :.___ __ .¡_...:;s~~~ 
Mayor y Uéenciado 
Alex Laguardia Pérez 
Administración Nacional de Se uridad Aeroportuaria 
Aeropuerto Internacional La A rora 

' 

~!~!~':a=ni;:e:;;(N7.'::avtas="=z;:e::p::e':oda=-~~=~ 
Peón Vigilante 1 

Aeropuerto 1 nternacional La Aurora 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No. 343-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Jefatura de Segurid 

rpmeo Yool Bal 
Se~uridad Aeroportuaria 



'" -, ., "• .. "••.e!"··•·, 

- ': ( 

Di1·,:_ .. :h:J c_;,;::;;·:_erz:·! 
"-·-·- -- :~:;:· 

'--'C' 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito hace de su conocimiento las actividades desarrolladas del 

01 al 31 de Mayo del 2018, por servi ios técnicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de 

la Seguridad Operacional de la Dir cción General de Aeronáutica Civil (DGAC), según 

contrato No. 345-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial 75-2018 del MICM, los que 

se detallan a continuación: 

Inclusión Aeronave 8757 a Flota DHL 
Revisión Intercambio de aeronaves D L. 
Vigilancia a Empresa DHL. 
Inspección de SMS Empresa DHL 
Inspección de Cabina de mando en r ta. 
Inspección de Estación en Línea. 
Inspección de Designados 

Luis Roberto Ochoa Rodríguez 
Inspector de Operaciones 
DGAC, Guatemala 

Atentamente, 

l. LJ 
Vo. Bo. Francisco Giordano 

Jefatura de Operaciones 
DGAC, Guatemala 



Cobán Alta Verapaz, 31 de Mayo 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Por este medio me permtto inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los seivicios lécnicos preslad s en la Adminislración Nacional de Seguridad Aeroportuaria 
de la Dirección General de Aeronáutica Ci il -DGAC-, según Contrato Administrativo No. 346-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Asesorar a las Autoridades de Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC- en las 
actividades vinculadas con los aspe os del sistema de seguridad aeroportuaria, en la ejecución y 
cumplimento de los programas de eguridad de Aviación civil. 

• Apoyar en todas las acciones en minadas a lograr el buen funcionamiento en materia de 
Seguridad Aeroportuaria, de acuerd a las inspecciones de Organismos Internacionales, como la 
organización de Aviación Civil lnte acional -OACI-

• Desarrollar actividades y comis ones que me sean asignadas por las autoridades 
correspondientes que se relaciona on el servicio a prestar y coadyuve en la eficiencia y eficacia 
del mismo 

• Apoyar, coordinar y velar en las acti idades que desarrollan el personal contratado y asignado en 
el Aeródromo. 

• Mantener buena relación y coor inac1on con las principales autoridades de la cabecera 
departamental, en lo concierne a spectos de seguridad y Mantenimiento de las instalaciones 
(6ta Brigada de Infantería y CRE MPAZ, PNC. Gobernación Departamental, Municipalidad, 
INGUAT, CONREO e lnsivumell). 

Sin otro particular Atentamente. 

_ _:~~~~~~o~~~e~~i'V1..----~;::;;:::..· ~ f. _ 
Rudy a do Flores Molina 

Coordinador de Se uridad Aeroportuaria-A 
Aeródromo de Cobán Afta Verapaz 

D ~-A~ .~J. -'-· 
~ ADMINISTRACION 

.AERODROMO 
COSAN, ALTA VFRAPAZ 

SEC-



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 347-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86 2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 
Gener-aI;o.Y 

r;,'0 \'"'t€'n; ~~ 0 ><·G· n i.'f/J¡¡¡,..,.; ... p 
Alexis único nombre) Maca! Rivera 

Agente e Seguridad Aeroportuaria 

f'.hv _f(j"' \;.i;; -~ 
~- stf .fer~ ~ o oei, tv/;?,., ::;.-~ 
~ .;Jl"J: -l>'.,,o~t. ~~ 

el Cruz López 
d Aeroportuaria 

d: ""'·~,:"::;, .. "' g. Ci) ... ¡¿ 4~ 
~ {;¡ (' 
ó'¿ ,,¿'1-1"'.l 

1 ~0 ·<¡. 
die re~. · 

-:---=-~,.,.-,--::--~-'f-,-"-,---,----,-,---.,.~..,-

V o. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFOR E DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
durante el período comprendid del 01 al 31 de mayo 2018, por servicios 
profesionales prestados en la Su dirección Administrativa de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil -DGAC, según Contrato Administrativo número 349-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial nú ero 82-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

1. Contribuí en el cumplimi nto de las normas y disposiciones de tipo 
administrativo que reglam ntan las actividades de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, on el objeto de atender en forma adecuada los 
problemas que se derivan el servicio. 

2. Apoyé en la coordinaci n, supervisión y control de las gestiones 
administrativas desarrollad sen la Subdirección Administrativa de la DGAC. 

3. Se le dio seguimiento a a gestión de Solicitud de Compra de Bienes, 
Suministros y/o Servicios r queridos por las distintas dependencias técnico 
operativas y administrativa de la Dirección General de Aeronáutica Civil. 

4. Participé en reuniones e carácter administrativo y financiero con 
autoridades de la Dirección General de Aeronáutica Civil. 

Otras actividades asignadas p r la autoridad correspondiente. 

1. Atención a los proveedor s de bienes, suministros y/o serv1c1os de la 
Dirección General de Aero áutica Civil, respecto a temas del reconocimiento 
de deuda del año 2017. 



·------------------------

2. Revisé las solicitudes de c mpra de bienes, suministros y/o servicios en la 
aplicación correcta del ren Ión presupuestario e insumo. 

3. Revisión de la documenta ión de soporte de los Comprobantes Únicos de 
Registro de Ingresos corres ondientes a los meses de abril y mayo año 2018. 

4. Revisión y análisis de la d cumentación que soportan los expedientes para 
solicitud de disponibilidad p esupuestaria por parte de la Unidad de Compras 
para la adquisición de bien s, suministros y servicios en cumplimiento a las 
normas y procedimiento establecidos por Unidad de Administración 
Financiera del MICIVI, Mini terio de Finanzas Públicas y Contraloría General 
de Cuentas. 

5. Revisión de los documento que soportan las liquidaciones de los viáticos en 
el interior y exterior de la R pública, en cumplimiento a los reglamentos que 
regulan este tipo de eroga 

Sin otro particular aprovecho la o ortunidad para suscribirme con muestras de alta 
consideración y estima. 

Atentamente 

F. 
/ 

Lic. c'® ña 
Contador lico y Auditor 

Colegiado Ac ·vo No. 16,79 

Vo.Bo. 

Licda. Mildred amaris Guillen Camell 
Gerente Recursos Humanos 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito hace de su conocimiento las actividades desarrolladas del 

01 al 31 de mayo del 2018, por serví íos técnicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de 

la Seguridad Operacional de la Dir cción General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 

contrato No. 350-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No 75-2018 del MICIVI, 

los que se detallan a continuación: 

• Chequeos Pilotos TAG 

• Aprobación Examinadores De ignados TAG 

• Reuniones asuntos TAG 

• Evaluación de MEL BE-300 

• Infcn:r.es a Licericias TAG 

• Preparación de inspección pa renovación de COA TAG 

• Chequeos a Pilotos TAG 

Atentamente, 

:;:-.:.:r'.!;T.URii¡, DE OPERAC!Of<J.E.S 
:.'•E ~!E ~C!A DE 'lflGiLANCIA 

' ·-"'· SE URIDAD OPERACIONAL 
•' 

r. G-\ 
Vo. Bo. Francisco Giordano 

Jefatura Operaciones 
DGAC, Guatemala 



Cobán A.V. 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por los servicos técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
Contrato No. 351-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Controlar el ingreso y egreso el personal que labora en distintas empresas dentro 
del Aeródromo y personas vi itantes. 

• Que las mismas porten su G fete de Identificación, vigente, en buen estado y de 
forma visible. 

• Verificar que todos los usua ·os del Aeródromo no ingresen armas de cualquier 
tipo u objetos peligrosos. 

• Verificar que los viajeros d las diferentes líneas aéreas no ingresen objetos 
prohibido. 

• Chequeo de boletos de viajer s verificando el pago de impuesto de seguridad 

• Controlar que las personas asen los arcos detectores de metales y que sus 
objetos personales sean cheq eado y pasados por el Escaneo 

F ·---:71+:-Lf+:rvft.--E--:---
A r hub 

Agente de Seg idad Aeroportuaria 
Aeródromo . Cobán A. V. 

=::~~~~l...:~o§§~;~~..,_,.~=:::::::::__~ F.=-
Vo.Bo. Rudy O aldo Flores Melina 

Coordinador de Seguridad Aeroportuaria 
Aeródromo, Cobán A.V. D.G.A.C. 

'-~ ADMINISTRACION 
;¡). AERODROMO 

CO?AN, ALTA VfRAPAZ 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados la Administración Nacional de seguridad aeroportuaria de 
la Dirección General de Aeronáutica ivil -DGAC-, según contrato No.352-2018-029-DGAC Y 
Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MIC VI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de Ja Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Be. U . ' ruz López 
Jefatura de Segurida Aeroportuaria 



Cobán A.V. 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por los servicos técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
Contrato No. 353-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Controlar el ingreso y egreso él personal que labora en distintas empresas dentro 
del Aeródromo y personas vi itantes. 

• Que las mismas porten su G fete de Identificación, vigente, en buen estado y de 
forma visible. 

• Verificar que todos los usua ·os del Aeródromo no ingresen armas de cualquier 
tipo u objetos peligrosos. 

• Verificar que los viajeros d las diferentes líneas aéreas no ingresen objetos 
prohibido. 

• Chequeo de boletos de viajer s verificando el pago de impuesto de seguridad 

• Controlar que las personas asen los arcos detectores de metales y que sus 
objetos personales sean che ueado y pasados por el Escaneo 

Sin otro particular, Atentamente, 

f. Hev-mef:ndo Cvc..v( Co 
Hermelindo Cucul Coy 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Aeródromo, Cobán A. V. 

f .. ~~~ 
Vo.Bo. Rudy 

Coordinador de S uridad Aeroportuaria 
' Aeródromo, Cobán A.V. 

D.G.A.C. 
~ ADMINISTRACION 
~ AERODROMO 

COSAN, ALTA VFRAPP.Z 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho 

Señor Director:· 

Por este medio me permito hacer de su conocimiento las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de la 
Seguridad Operacional de Ja Direcc ón General de Aeronáutica Civil - DGAC -, según 
contrato No. 354-2018-029-DGAC, y cuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, Jos que se 

detallan a continuación: 

o 

o 

o 

o 

Inspección para la renovación de certificado de aeronavegabilidad de Aeronaves. 
Inspección de primer Certifica o de Aeronavegabilidad de Aeronaves. 
Verificación de Manuales de 1 Organización de Mantenimiento (OMAs) y Carta de 
Cumplimiento. 
Asistir a reuniones de trabajo e la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional, (GVSO) 
Realizar verificación de datos Aeronaves de Aviación Privada 
Asistir a instrucción programa a por la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional, (GVSO) 
Realizar inspección de Base d OMAs 145 (vigilancia) 
Realizar certificación de RVSM de aeronaves de la aviación privada 
Asistir a curso de entrenamie to inicial de la aeronave 757 DHL 

Atentamente, 

Juan José c~it~~ellar JEF~~ E~¿1~';E·,011i,~C2~g¡~IOAD 
Inspector de Ji'.'edonavegabilid E LA EGURIDAO OPERACIONAL '" ... t·· - . . , . 1 __ .. ·· 

GVSO QGAC. .. . l.X (41Jlfa!»}-/(, 
GUHRAL '.lf AERONAUTICA CIV o. Vo. Sr./11 ·- aoer AlbanElz.Q. 

Jefatura de Mronavegabfidad 
GVSO DGAC. 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No. 356-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Vo. Bo. Lic. Ví e 
Jefatura de Seguridad Aer 

... 

- -'encia Sánchez Díaz 
eguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod o 
Agente de Seguridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Cobán A.V. 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por los servicos técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
Contrato No. 357-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministeriai No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Controlar el ingreso y egreso del personal que labora en distintas empresas dentro 
del Aeródromo y personas vi itantes. 

• Que las mismas porten su G fete de Identificación, vigente, en buen estado y de 
forma visible. 

• Verificar que todos los usua íos del Aeródromo no ingresen armas de cualquier 
tipo u objetos peligrosos. 

• Verificar que los viajeros d las diferentes líneas aéreas no ingresen objetos 
prohibido. 

• Chequeo de boletos de viajer s verificando el pago de impuesto de seguridad 

• Controlar que las personas pasen los arcos detectores de metales y que sus 
objetos personales sean che ueado y pasados por el Escaneo 

Sin otro particular, Atentamente, 

Vo.Bo. ~ • •\ 
JoséD~Zep 

Peón Vigilante 1 

A ropuerto La Aurora 

'·. :..._. 
i-\L.il'W'\li·•~...i 1 HACION 
AERODROMO 
COqAN, ALTA VfRAPAZ 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronautica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y 

las actividades desarrolladas duran 

espetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre 

el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 

2018, por los servicios profesionale en la Administración Aeropuerto Internacional la 

Aurora, de la Dirección General de ero náutica Civil, según Contrato No. 358-2018-029-

DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a 

continuación: 

• Seguimiento al plan de mant nimiento de los muelles de abordaje. 
• Asistir a reuniones asignada por la Gerencia. 
• Dar seguimiento al plan de antenimiento de gradas eléctricas. 

Sin otro particular, me suscribo, 

Re petuosamente, 

Vo.Bo. 

,1c;'\ ~IS 
(\ \ ,tA AURORA 
\ \ ,j ~EROPUERTO INTERNACIONAL 
- 1 -•. QiUOAC 6E GUATEMALA 

lng. HktgrP.~t'.f?.E~SfA AEROPORTUARIA 
Gerente Aeroportuario 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAl DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Argueta: 
Por este medio de manera atenta y res pues a me dirijo a usted para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo compre dido del 01 al 31 de mayo de 2018, por los servicios 

técnicos prestados a la Subgerencia Técnic Operacional, de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil-DGAC-, según Contrato No. 359-201 -029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75.2018 del 
MICIVI. 

l. Se revisaron 30 de expedientes par certificaciones de Aeronavegabilidad. 

2. Se revisaron 12 expedientes para c rtificaciones de Registro de Matricula. 

3. Se revisaron 14 formularios GNAOO 

4. Se realizaron 201 Hojas de Tra ite según instrucciones recibidas y enviarlas a sus 
respectivas áreas involucradas. 

5. Se recibieron 69 Hojas de Tramite d 1 Despacho Superior, para seguimiento y tramite. 

6. Se realizaron 03 resoluciones corres endientes a citatorios y/o sanciones 

7. Se realizaron 04 Providencias. 

'· ,. 'ooH~roo "º'"~ ooo oomoral'" 'º' o~,ooho 'º'º'"'· 
9. Se realizaron 42 oficios con numerac ón de la Subdirección Técnica Operativa 

10. Tomar llamadas urgentes y darle seg !miento. 

11. Establecer los lineamientos necesart s para llevar un control eficiente de la correspondencia 
relativa a la Sub Dirección Técnica O erativa. 



12. Recepción, seguimiento y entrega de documentación para firma del Señor Director 
proveniente de los Departamentos d 1 Área Técnica Operativa. 

13. Recibir, revisar, registrar y distribuir 1 papelería que ingresa para así poder dar seguimiento 
adecuado en cuanto a la localizació y/o tramite de la misma desde el momento en que 
ingresa hasta su egreso y/o archivo rrespondiente, según sea el caso. 

14. Atención a usuarios internos y externos respecto a procedimientos o procesos 
correspondientes al área técnica. 

15. Se solicitó 27 requerimientos a las G rancias bajo la Subdirección Tecnica Operativa, para 
dar respuestas a requerimientos del inisterio Publico. 

16. Se recibió 01 requerimientos del 5to. iceministro de Gobernación. 

17. Se agenda 66 Reuniones correspond entes a la sub Direccion Técnico Operativo. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

ub Direccion Tecn·ca Operativa 



·----·--- -·---- .--··-----

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C1 il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 360-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



Señor 
Francis Arturo Aígueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Sirva la presente para dar a c nocer las actividades realizadas, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aero áutica Civil del 01 al 31 de Mayo de 2018, en la Gerencia 
de Vigilancia de la Seguridad Operacio al, según contrato No. 361-2018-029-DGAC y acuerdo 
Ministerial 82-2018 del MICIVI. 

• RECIBIR Y REALIZAR LLAMAD S 
• ELABORAR, OFICIOS, PROVID NCIAS, CIRCULARES, ETC. 

• RECIBIR DOCUMENTACION, IN RESARLA A LOS LIBROS CORRESPONDIENTES. 
• ELABORAR CERTIFICADOS DE AERONAVEGABILIDAD, LICENCIAS DE RADIO, 

VUELOS FERRY, EXPORTACIO DE AERONAVES. 
• INGRESAR POLIZAS, CERTIFIC DOS DE AERONAVEGABILIDAD, FERRY AL 

SISTEMA SIAR. 
• ELABORAR LISTADO DIARIO D AERONAVES 
• MANTENER AL DIA EL LISTAD DE EXCEL DE AERONAVES. 
• CONTROL Y ARCHIVO DE LOS XPEDIENTES. 
• REALIZAR LAS LABORES QUE NDIQUE EL JEFE INMEDIATO. 

Sin otro particular, quedo de uste , atentamente 

,, r 
( /~\·. í'I 
1 I \\ 1 d\ 1 

·u· ! l~i} ('.\ )\ \ \ / ¡_ l' > i 

Dé\ -~ ce<- ~te Colaj 
Asistente Técnica de eronavegabilidad 

Gerencia de Vigilancia de la 
Seguridad Operacional 

\.¡ /1 .Je/\ 

/.·.··.y.!,S> /.' .·/'." •W.·· 71!1. , /f )~ -~:¿!)}/V,,'{ 
Vo.Bo. ;ísmael AlbJ~z

Jefatura ,i).eronavegabilidad 
Gerencia de Vigilancia de la 

Seguridad Operacional 
TURA OE ""'"'~'r<1w 

ERENCIA DE VIGILANClt\ 
\ OPERACIONAL 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito nforrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No.363-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

pción Asencio López 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz D. qro Aquino García 
Agente de eguri~ad Aeroportuaria 

abajador Operativo 111 
,/ 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRRE 

Director 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 
2018, por Servicios Técnicos prestados n la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional de 
la Dirección General de Aeronáutica C vil -DGAC-, según contrato No. 364-2018-029-DGAC, Y 
Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MIC VI. 

• Recibir documentación de los peradores y pólizas de seguro de aeronaves 
• Llevar un control de la corresp ndencia egresada y entregarla a donde corresponda. 
• Entregar la documentación ya r gistrada en el sistema a la Gerencia del departamento. 
• Atender las llamadas de los op radares y personal de DGAC. 
• Llamar a los operadores para e trega de documentación solicitada. 
• Entregar oficios, homologación e ruido, licencias de radio, permisos de vuelo y tarjetas 

de aeronavegabilidad a los ope adores. 
• Asistir al departamento de aer navegabilidad cuando sea requerido. 
• Asistir a la Gerencia del depart mento cuando sea requerido. 
• Elaborar Oficios requeridos por la Gerencia de GVSO 
• Recibir dictámenes de Orones. 
• Entregar resolución de Orones. 
• Atención a los operadores y pe sonal de DGAC. 
• Entregar documentación a las diferentes oficinas de la DGAC. 

Recepcionista 
GVSO/DGAC 

tentamente, 

Vo.Bo. Cap.Tomas Aldecoa 
Gerencia de Vigilancia de La 
Seguridad Operacional 
DGAC,Guatemala. 
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Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados e el Departamento de Operaciones Aeroportuarias en la 
Administración Aeropuerto Internacional a Aurora de Ja Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC, según contrato No. 365-2018-029 DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICJVI, las 
que se detallan a continuación. 

1. Recepción de correspondencia e ngresarla en los libros correspondientes. 
2. Redacción de todo tipo de docum ntos. 
3. Recibir y hacer llamadas telefónic s. 
4. Atender al público en general. 
5. Entregar correspondencia al Dep rtamento y/o Sección que corresponda. 
6. Elaborar toda clase de document s de las diferentes secciones del Departamento. 
7. Elaborar reportes. 
8. Elaborar informes mensuales de actividades del personal bajo el renglón 029 para su 

presentación a Ja autoridad superi r, incluye Ja factura de cada mes. 

Otras de su competencia que le sean signadas por el jefe inmediato. 

Atentamente, 

v\Ol 
Jacqu · Lechuga Juárez 

Asistente A int rativo 
Departamento de Operaciones Aéreas 



Francis Arturo Argueta Aguirre 



------------·----

Guatemala, 31 de Mayo del año 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil, 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director 

Por este medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el per oda comprendido del 01 al 31 de Mayo del año 2018, 
por los servicios técnicos prestados a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y Vigilancia de 
Radar, de la Dirección General de Aer náutica Civil según Contrato No. 367-2018-029-DGAC. Y 
Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MI IVI. 

• Cumpliendo el programa anual de acuerdo al MOA se verifican ángulos de las cuatro 
cajas de luces de pista 02 y 20 uedando en ángulos de senda de planeo tres grados cero 
minutos para la 02 y tres grados treinta minutos para la 20, se cambian bulbos (2) en caja 
A pista 02 se llenan formas y es o se hace cada mes 

• En edificio de la D.G.A.C se ca bian lámparas de 32 watts por nuevas lámparas con tubo 
led. Esto se seguirá haciendo has a agotar tubos led que tenemos en existencia 

• Se instalan cuatro lámparas ca tubo led en Gerencia Financiera de la D.G.A.C. Las 
lámparas que se quitan se llevan a reguladores 

• 

• 

Se revisan a diario las formas d chequeo de los sistemas de ayudas visuales que llenan 
los técnico de turno establecido en el MOA (manual de operación del Aeródromo.} 

Se comienza a darle mantenimi nto a reguladores de los sistemas eléctricos de ayudas 
visuales esto con la finalidad de eguir cumpliendo con el programa anual y apegados a lo 
estipulado en el manual del MO /-·-¡ 

f / 
~/ .. 
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/ E ancisc(;° . mpos Folgar 

Técnico en C.N.V. 
71!0. IÍlll; R~y L~pez Taracena 

Ger ncia Coíl)unicaciones, N~egació~ y Vigilancia de Radar. 
/ Dirección General de A'eronáutica.~ DE~-?. 
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Guatemala, 31 de Mayo del año 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGU 
DIRECTOR GENERAL 
Dirección General de Aeronáutica Civil, 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y respetuos me dirijo a Ud. para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el período comprendido del 01 al 31 de mayo del año 2018, por los servicios técnicos 
prestados a la Gerencia de Comunicaciones. Nav gación y Vigilancia de Radar de la Dirección Genera! de 
Aeronáutica Civil, según Contrato No.368-2018-029 DGAC, y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI. 

1. COMUNICACIONES AMS AERODROMOS FORANEOS: Mantenimiento en las estaciones foráneas 
en el interior de la república. 

2. Mantenimiento del sistema VOR-D E en el aeródromo de Retalhuleu. 
3. Asistencia remota por red y rec peración de las bases de datos de grabadores de 

comunicaciones VHF de torres de co trol foráneas y en el Centro de Control la Aurora. 
4. Monitoreo de las Comunicaciones, e los sistemas VHF en uso de las diferentes torres de 

control de los aeródromos foráneos, repetidoras en las estaciones Colina y Palencia en uso 
del centro de control en aeropuerto a Aurora. 

S. Mantenimiento del sistema ATIS comunicaciones vhf en uso en el aeródromo de 
Quetzaltenango. 

6. Elaboración de análisis y estudios a ronáuticos, coberturas de las frecuencias para mejorar 
las comunicaciones. 

7. Asistencia remota por red a los se idores, generadores del audio digital del sistema ATIS 
en las torres de control de los aeródr mos del interior de la república. 

8. Extracción de grabaciones de las comunicaciones vhf en las estaciones de Sn José, 
Retalhuleu, Puerto Barrios y del Cent o de control en el aeropuerto La Aurora. 

9. Sistemas de Comunicaciones AMS, upervisor remoto Jotron Palencia, sup-remoto colina y 
monitoreo de todas las frecuencias e uso del centro de control del AILA. 

Técnico de Te ecomunícacíones 
D.G.A.C. 



--- --------------------·,--------------·------------

Guatemala 31 de Mayo del 2018. 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Sr. 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Direccion General de Aeronautica ivil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta respetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el perio o comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los 
servicios técnicos prestados a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y Vigilancia de Radar de 
la Dirección General de Aeronáutica Ci il, según contrato No.369-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No.82-2018 del MICIVI. 

1. Sistemas de Radio ayudas como LS. 
2. Cableado de Red Telefónica e lnt rnet. 
3. Red de Datos entre Aeropuerto L Aurora y Aeródromos foráneos. 
4. Sistema de comunicación entre ropuerto La Aurora y estación Colina. 
5. Sistemas de Microonda. 
6. Sistema AFTN. 
7. Sistemas de UPS. 
8. Sistema de Comunicación de Co trol Radar. 
9. Sistema de Comunicación de Tor e de Control. 
10. Sistema de Planta Telefónica. 
11. Sistema Meteorológico !CARO. 
12. Sistema de Equipos AMS. 
13. Sistemas ATIS en Aeropuerto La urora y Aeródromos foráneos. 
14. Sistemas de Grabación de Fre uencias Aeronáuticas en Aeropuerto La Aurora y 

Aeródromos foráneos. 

Sin otro particular más que agregar, quedo e usted, 

Atentamente, 

F. ~illo Aguilar 
Técnico en Telecomunicaciones 

Vo.Bo. _ __, __ -1----r--+--------
f{lg. Rudy ópez!Taracena. 

Gerene1aCNVd,G.A.c. 
/ "----' 
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e Mensual de Actividades 
atemala de la Asunción 
1 de Mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civíl 
Su despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas 01 al 31 de mayo del 
2018, por los servicios técnicos prestad s a la Gerencia de Navegación Aérea, Tránsito Aéreo 
de la Dirección General de Aeronáutica ivil, según Contrato No.370-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las q e se detallan a continuación: 

• Planificación, acompañamiento y supeNisión de los cursos de capacitación en el Centro 
de Control La Aurora. 

• Encargada del control de Registr de Capacitación de Tránsito Aéreo. 
• Actualizar archivos de los control dores 
• Control del archivo de correspon encia del departamento de Tránsito Aéreo, Seguridad 

Operacional/SMS, ATFM y PANS OPS. 
• Realizar documentos para pro o de evaluación IPPT de los controladores 
• Actualización de archivos person les de los Controladores de Tránsito Aéreo. 
• Registro de operaciones de los A ródromos Nacionales (LOG's). 
• Elaboración de oficios y docu entos varios ATFM, PANS-OPS, Tránsito Aéreo, 

Seguridad Operacional (SMS). 
• Realizar y revisar facturas de Co troladores. 
• Realizar modificaciones a cartas e acuerdo y manuales de Tránsito Aéreo. 
• Realizar minutas de las reunion 
• Revisar lista de turnos de los Aer dromos y Centro de Control La Aurora. 
• Llevar control de cambios de turn . 
• Atención al personal interno y ext rno que requiere información del departamento. 
• Coordinar visitas al Centro de Co trol. 
• Revisar y Actualizar Normas de S guridad operacional. 
• Env· y grabaciones de ·ncidentes. 

Vo.Bo. f .. ,,-:~;=~=~~=~'''"' 
Sergio aul Enriquez Carranza 
Coordin or de Tránsito Aéreo 



-------------------·~------- ---------~·~·'"~~·~·~·---- ---------------

Julio R berto Gálvez Mendizábal 
Casa 11 manzana ''G sector 6 Residencial Los Olivos zona 18 

Teléfonos, 2285-2549 Cel. 42170672 'mail juliorg5@hotmail.com julio.galvez@dgac.gob.gt 

Guatemala, 31 de Mayo del2,018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Sr: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 
Respetable Señor Director: 

Infonno sobre las actividades por servic os técnicos prestados del 01 al 31 de Mayo del 2018, en la Gerencia de 
Comunicaciones, Navegación y Vigilancia Radar, de 1 Dirección General de Aeronáutica Civil, correspondiente al contrato número 
371-2018-029-DGAC y al Acuerdo Ministerial 82-201 del MICIVI. 

Durante el mes se realizó mantenimiento reventivo, correctivo y emergente a los sistemas de comunicación AMS, Red 
AFTN y Radio Ayudas para la navegación aérea; siendo las siguientes: 

SISTEMA DE RADIOA YUDAS 
Supervisión técnica al sistema ILS END FIRE en Las Aurora, mantenimiento preventivo, correctivo y emergente al DVOR/DME de 
Retalhuleu. Supervisión en la instalación y puesta en se icio del ILS del Aeropuerto Mundo Maya. 
SISTEMA DE GRABACION NEPTUNO 
Se hizo mantenimiento preventivo, correctivo y emerge e a los servidores y terminal de reproducción instalada en la sala de equipos del 
centro de control. 
SISTEMA DE MICROONDAS 
Se va a la estación Colina para realizar mantenimiento c rrectivo al Link Aurora-Colina instalado en el (CERRO ALUX) comprendiendo 
ajustes de parámetros, chequeo de canales, niveles de ru do, sensibilidad, autonomía, fuentes de voltaje, baterías de respaldo, osciladores 
RX,TX módems de supervisión y fibra óptica. 
SISTEMA AMS AEROPUERTOS FORÁNEOS 
Se realizó mantenimiento preventivo, correctivo y eme gente a los equipos VHF y Antenas con sus respectivos coaxiales de PoptUn, 
Retalhuleu, San José y Barrios (Xela próximamente) 
SISTEMA DE AFTN 
Se chequea diariamente la red de Comunicaciones Fija Aeronáuticas en la cual se transmiten planes de vuelo hacia la sala de radar 
control y torre de control del aeropuerto La Aurora. 
SISTEMA METEOROLOGICO 
Se realizó mantenimiento preventivo, correctivo y em rgente del sistema instalado en las cabeceras y punto central de la pista del 
aeropuerto La Aurora para brindar soporte de sensores d viento, visibilidad y techo de nubes a los meteorólogos y controladores de torre 
de control. De igual manera se continúa con los trabajos ara solucionar el problema de perdida de datos de la cabecera 02. 
SISTEMA DE INFORMA ION AUTOMA TICA AT S 
Se realizó mantenimiento preventivo, correctivo y emerg te de los servidores de cada uno de los aeródromos foráneos y el de La Aurora 
incluyendo terminales de usuario así como de los Trans isores Jotron con sus respectivas antenas y coaxiales. 
-Comisiones a los Aeródromos foráneos a realizar distínt actividades técnicas. 
SISTEMA DE TELECOMUNICACIONES AMS 
Se chequea y monitorea constantemente y se realiza tenimiento preventivo, correctivo y emergente a los sistemas VHF, alcance 
extendido, operado por microonda instalado en la estaci n Palencia en uso del centro de control La Aurora, comprendiendo Transmisión 
y Recepción de las :frecuencias 119.3Mhz, 126.9Mhz y 1 8.lMhz. 
Sistema de comunicaciones SDC2000 Rev. 2 el cual se e cu entra instalado en el centro de control la Aurora, con sus respectivas platinas 
de comunicación interna, externa y frecuencias así como icrófonos y head set. 

! 
! / 

Ju o Rob to GfiÍvez Mendizábal 
écnico C.N.V. DGAC 

Atentamente, 



--------------·----- .. ··--- -----------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de mayo del 2018, por servicios téc icos prestados a la Administración de seguridad de la 
Dirección General de Aeronáutica c· il -DGAC-, según contrato No. 372-2018-029- DGAC 
y Acuerdo Ministerial No. 86 -2018 el MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida~. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz Dio ino García 
Agente de Seguridad Pi. roportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Interventor: 

Por este medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para infórmale sobre las 

actividades desarrolladas durante el peri do comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los 

servicios técnicos prestados a la Gerenci de Comunicaciones, Navegación y Vigilancia de Radar, 

de la Dirección General de Aeronáutica ivil según Contrato No. 373-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial No. 82-2018 del MICIVI. 

• 
• 
• 
• 
• 
• 

Traslado de extensión hacia rece ción de Despacho . 

Verificación de teléfonos inalámb icos oficinas del Director 

Mantenimiento de Switches entr 3er y cuarto Nivel. 

Traslado de extensión de Financi ro a Lugar Anexo . 

Se habilitan puntos de red en sal' n de reuniones de Centro de Control. 

Instalación de cableado estructur do en Salón de reuniones Centro de Control. 

• Se restructura la red y cableado d Unidad de Licencias. 

• Se habilitan puntos de red y cable do estructurado en antigua oficina de boletas. 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Traslado e instalación de extensió en área de Estándares de Vuelo 

Se retira red de Área de Archivo d Registro Aeronáutico . 

Se habilita punto de red para imp esora en Unidad de Estándares de Vuelo . 

Habilitación de telefonía en oficin s de Estándares de Vuelo . 

Cambio de cableado de red en ofi ina de Cristian Mantenimiento . 

Verificación de del cableado estru turado en Bomberos . 

Mantenimiento de Teléfono de R cepción de Despacho . 

Traslado de Extensión de Asesoría del Despacho Superior . 

Cableado estructurado en área de Servicios Administrativos y colocación de un Switch . 

Se configura e instala extensión e Servicios Administrativos . 

Instalación de teléfonos inalámbri os en despacho Superior. /--, 

Detección de lup en el edificio de 1 DGAC motivos de Rou ____ liií°g que rneraban DHCP.__..._,.._ 

Instalación de un Switch en área d compras de la DGAC:; / t.~v.>J.DE~1'. 
\_ / ... ·· - . . ~ 

Técnico en C.N.V. 

Sin otro particular, me suscribo, Respetuo:~~~Ee' _//// · .. - lJIDP'rlle~ 
'-'\ ~,;?-~- / - ... ~/(~~ 

\ ;.--i4 ~¡?,;-_ .. · ~¡;"( / e> ~!~ f 
,, .7 p . 'VUll'f ~ 

Vo. ~ ... Ru<fY Lóp,ez Tarac :llALA,c,.. 

( Gerenci¡(de C.¡\J.V. -
Dirección General de Aeronáutica Civil. Direccfón Genéral de ~eronáutica Civil. 

. \ 
\_, 
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cñor 
francis Arturo Arguela Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director General: 

Guatemala, 31 de Mayo 2018 
INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo 2018, por 
servicios técnicos prestados en el Centro de Ope aciones de Emergencia -COE- en la Administración del Aeropuerto 
Internacional La Aurora, según Contrato No. 37 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del Micivi las 
funciones que se detallan a continuación: 

1. Brindé asistencia secretaria! y administrati a al jefe del COE. 
2. Llevé agenda de reuniones, citas, com romisos y otras actividades del Jefe y personal del COE, y los 

mantuve informados al respecto. 
3. Atendí y anuncié a personas que han ac rdado cita con el Jefe del COE y proporcioné información para la 

cual está autorizada. 
4. Elaboraré y redacté documentos: Not s, circulares, correspondencia, dictámenes, acuerdos, informes, 

resoluciones, providencias, oficios, minut de reuniones y otros documentos similares. 
5. Recibí, registré, clasifiqué, sellé, distrib í, envíe y archivé correspondencia, notas, memorandos y otros 

documentos a las distintas aéreas del CO . 
6. Realicé la recepción de documentos y lia adas (no emergentes). 
7. Asistí por vía telefónica o personalmente personas que requirieron información diversa. 
8. Contacté y coordiné, a solicitud del Jef del COE con diferentes personas e instituciones que colaboran 

prestando sus servicios para atender e ergencias en el AILA, (Municipalidad de Guatemala, Empagua, 
Emetra, Bomberos, Hospitales, Dirección eneral de Caminos, Empresa Eléctrica, etc.). 

9. Participé en programación de diversas act idades propias del COE. 
1 O. Coordiné el equipamiento y suministros p ra presentaciones y/o cursos. (Ej. Salón, cañonera, mobiliario, café 

para receso, etc.). 
11. Di prioridad y seguimiento a pedidos y doc mentas de Ja unidad. 
12. Concerté y/o confirmé citas, reuniones y/u tras eventos de acuerdo a las programaciones y agenda. 
13. Atendí al personal aeroportuario, de la DG C y al público en general. 
14. Velé y coordiné la limpieza de las instalaci nes del COE. 
15. Velé y aseguré que siempre se mantenga insumos de oficina y cafetería en el COE. 
16. Elaboré informes de las actividades realiza 
17. Opiné en asuntos de su competencia. 
18. Realicé demás que le asigne la jefatura. 
19. Apoyé al equipo del COE en la estructurac ón del plan operativo anual. 
20. Colaboré en la elaboración de presentaci nes, material de apoyo y documentos de referencia relacionados 

con la docencia en materia de gestión de r esgo 
-21. Desarrollé cualquier otra actividad relacion da en el campo docente que Jo requiera el COE. 
22. Participé activamente en todo el proceso e capacitación para la implementación de los diferentes planes y 

programas que se ejecutan en el AILA. 
23. Desarrollé herramientas para el registro y onitoreo de a~tividades dentro del COE. 
24. Programé, coordiné y participé activament en la validación de los diferentes planes de respuesta en el AILA, 

Y ejecuté las coordinaciones de planifica ión de simulaciones y simulacros según sean necesarios y de 
acuerdo a la normativa de OACI. 
No teniendo má agregar por el mame 

Jr~ .. 
Mónica Luc~'H+i1a-e-ruz 
Asistente Administrativa 



------------··-------------------~--~-------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo 2018. 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 

del año 2018, por los servicios técnicos pre tados a la Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil, según contrat No. 376-2018-029-DGACy Acuerdo Ministerial No. 75-

2018 del MICIVI, las que se detallan a conti uación: 

1. Limpieza de la Gerencia de Navega ión Aérea, ler. Nivel 

2. Limpieza en la oficina de Informad n Pública, ler. Nivel 

3. Limpieza de la oficina de la Secreta ía de Navegación Aérea. 

4. Limpieza de la oficina de sala de re niones de la Gerencia de Navegación Aérea. 

5. Limpieza General de la Sede Sindic 1 del STAC. 

6. Entrega de correspondencia tanto, n el Edificio de la DGAC, Terminal Aérea o área de 

capacitación, cuando así se me solí ita por parte de la Gerencia de Navegación Aérea. 

tentamente, 

• • Myrna Ninneth lstupe Payes ~:.::"Yo~~- . •• an~<>lt\pez López 
Asi$tente Gerencia ife"Navegación Aérea 
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Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de mayo de 2018, por servicios técnic s prestados en la Gerencia de C.N.S. de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 377-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las q e se detallan a continuación: 

• Soporte a equipos de te ecomunicación en el área de radar y torre. 
• Restauración de equipo de cómputo de ILS 
• Revisión y mantenimien o de equipos de meteorología. 
• Revisión de sistema ILS 
• Soporte a equipo DME. 
• Turnos de 24 horas en ntro de control. 
• Instalación de cableado e red. 
• Instalación y traslado de extensiones telefónicas. 
• Configuración de equipo en la red. 
• Soporte con servidor de sistema ícaro de meteorología 
• Soporte a equipo de sal de radar 
• Mantenimiento de equip de telecomunicaciones. 
• Soporte técnico informát coa usuarios de Telecomunicaciones 
• Soporte con servicios d telefonía Vol P. 
• Otras funciones de acue do a mi competencia asignadas por mi jefe 

inmediato. 

/ 
I F · __ J,._ __ ____::··:::···==-=··../.·'.<¡¿L'· ==::::::::__ _ _¡_ 

J or~:=GAJW_,¡-1::-:>J~ia=osufi:a . --
T ecr:r 1co-de'fetero rr un 1cac1 o n es 

/ . 

Í 

Vo.Bo._H'-t-H--1---1-, ----~ 
In . Rud Lopez\Taracena 

Gere~a ~-~e~co~icaciones 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en Ja Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de Ja Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 378-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Leonel Boteo García 
Seguridad Aeroportuaria 



Informe ensual de Actividades 
Guate ala de la Asunción 

Sef:or 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Din:.ctor General de Aeronáutica Civil 
Su Oespacho. 

} ~ •• 1 

Señor Director: 

31 e mayo de 2018 

Por este medio me permito informarles bre /as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestados en Ja Gerencia de Navegación Aérea, 
Mantenimiento a la Dirección General d Aeronáutica Civil, según Contrato No. 379-2018-029-
DGAC y Acuerdo ministerial 75-2018 del MICIVI, Las que se detallan a continuación: 

•:• Revisar Fuga de Agua en Torre d¡ Control y darle mantenimiento Se le dio mantenimiento 
a sanitario de la Torre de Control La Aurora. ,. 

•!• Limpieza de Parqueo. 
•:• Limpieza de ventanas del Centro de Control. 
•!• Cubrir a compañero/a de activida es cuando se le requiera. 
•!• Limpieza diaria oficinas Técnicos de Radar y Torre de control 
•!• Velar porque todas las herramie tas utilizadas para el desarrollo de mis actividades se 

encuentren ordenadas. 
•!• Limpieza de baño de Hombres d ariamente. 
•!• Las demás que asigne la Jefatur . 

Wa~ana,~1ve~a 
Encargado Mantenimiento Torre de Control a Aurora 

/_-:,;::-""'-;-·- º~~~;~_,,, 
- """ ;-·- .. ,.,., -~ 

"'-·: w 

- - .. \ - -

Vo.Bo~ergio Raüf Enríquez Carranza 
C°'/rdinador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para infórmale sobre las 

actividades desarrolladas durante el peri do comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los 

servicios técnicos prestados a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y Vigilancia de Radar, de 

la Dirección General de Aeronáutica Ci il según Contrato No. 380-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI. 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Reconfiguración de extensión en ampras . 

Mantenimiento de Switches entr 3er y cuarto Nivel. 

Traslado de extensión de Financi ro . 

Se habilitan puntos de red en sal n de reuniones de Centro de Control. 

Instalación de cableado estructu do en Salón de reuniones Centro de Control. 

Se reestructura la red y cableado de Unidad de Licencias . 
Se reestructura por completo re de Unidad de registro Aeronáutico . 

Se habilitan puntos de red y cabl ado estructurado en antigua oficina de boletas . 

Traslado e instalación de extensi n en área de Estándares de Vuelo 

Se retira red de Área de Archivo e Registro Aeronáutico . 

Se habilita punto de red para im resora en Unidad de Estándares de Vuelo 

Cambio de cableado de red en o cina de Cristian Mantenimiento . 

Mantenimiento de Teléfono de ecepción de Despacho . 

Sin otro particular, me suscribo, 

~espetuosamente, 



~·-----.,·~---------------~---------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 381-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

lngrid C ncep ón Mejía García 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Ve. Be. 1 Cruz Ló ez 
Jefatura de Segurid d Aeroportua ia 



.,, __ ,. 
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Informe ~nsual de Actividades 
Guate ala de la Asunción 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

31 e mayode 2018 

Por este medio me permito informarle re las actividades desarrolladas del 01 al 31de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestados en la Gerencia de Navegación Aérea, 
Mantenimiento de la Dirección General e Aeronáutica Civil, segúnContrato No.383-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.80-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

•!• Revisar Fuga de Agua en Torre d Control y darle mantenimiento. 

•!• Limpieza de baño de Hombres di riamente. 

•!• Limpieza de ventanas del Centro e Control. 

•!• Limpieza diaria oficinas Técnicos de Radar y Torre de 

•!• Proporcionar mantenimiento as nitario de la Torre de Control La Aurora. 

•Z. Cubrir a compañero/a de activida es cuando se le requiera. 

•!• Velar porque todas las herramie tas utilizadas para el desarrollo de mis actividades se 
encuentren ordenadas. 

•!• Las demás que la Coordinación e Tránsito Aéreo indique. 

¡ r Robe os García Barrera 
Encargado Mantenimiento Torre de Control a Aurora 

/;)?~~~--~·"-~"~·~;;"'\,,, 
.·.,· ... ~:~~'::;::_·"'.'.,_~.::-::ºz, >· , 

... --- ._;,'.': •.-~r;•.c .·:'°.':e~, .. _ - ,~ , 

f ·~~1;~~~}'li 
Vo.~~~ S~rgio Raúl Enríq~ez Carranza 

Cbordinador Tránsito Aéreo 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No.384-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

Vo. So. Cruz ·od ro Aquino García 
Agente d egur dad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



--------------

PUERTO DE SAN JOSÉ 31 DE MAYO 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho. 

Señor Director: 
Por este medio me permito informa e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 del mes 
de Mayo del año 2018, por serví os técnicos prestados en Gerencia de Comunicaciones, 
Navegación y Vigilancia de Radar de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato 
No.385-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 76-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

01 Ver por el funcionamiento de lo equipos de comunicación de la torre de control. 

02 Chequear y dar mantenimiento la planta eléctrica de emergencia y al sistema eléctrico 

del aeródromo san José, Escuin la. 

03 Reportar a la gerencia de teleco unicaciones cualquier anomalía encontrada. 

04 Hacer operaciones de fallas men res encontradas. 

05 Otro de su competencia que sea requeridas por las autoridades correspondientes los que 

aeródro o San José, Escuintla. 

e Marroq ín 
'-~e•~-•¡ Eiectricis a 

Aeródromo de San José, E cuintla 

Vo.Bo~--=---''\---f-7'----'""---"~~~ 
ing. udy ó ez Taracena 

--Ger ci de C.N.S. 
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 387-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Rigoberto (Ú ico nombre) Estrada Gutiérrez 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MENSUAL DE ACílVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

1 
Por este m·edio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 

del 2018, por los servicios Técnicos p estados en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora, de la Dirección General de Ae onáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 388-2018-029-
DGAC, y Acuerdo Ministerial No. 75-20 8 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• 
• 

• 

• 
• 
• 
• 
• 

• 
• 
• 

Atención al Público 
Recepción de Documentos de íneas Aéreas, empresas de.servicios de tierra, arrendatarios 
de la Terminal Aérea, diferent s empresas e Instituciones del estado 
Ingresar al sistema todos los d cumentos de solicitudes y Oficios que ingresan en el día e 
imprimirlos y adjuntárselos a c da documento. 
Escaneo de Documentos y per isos que ingresan en el día, 
Reproducción de documento para las distintas dependencias asía donde correspondan, 

Elaboración de Formatos de Pfrmisos áreas de rampa 
Archivar documentos que in gr san a la Gerencia Aeroportuaria 
Anotar en el libro de Actas, to o documento para tramite y oficios para las distintas 
dependencias 
Recepción de Documentos q e Ingresan en el día de la Sub-Gerencia Aeroportuaria 
Escaneo de Documentos que ngresan en el día de la Sub-Gerencia Aeroportuaria 

apoyar en otras actividades signadas por mi Jefe Inmediato 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de Mayo del año 2018. 

INFOR E M NSUA DE A IVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRRE 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades por serv1c1os técnicos 
prestados en la Gerencia de Comun caciones, Navegación y Vigilancia de Radar de la 
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTIC CIVIL-D.G.A.C, desarrolladas del 01 de mayo al 31 
de mayo de 2018, según contrato a ministrativo No.389-2018-029-D.G.A.C. y acuerdo 
ministerial No.82-2018 del MICIVI, qu a continuación se detalla: 

);> Vigilar los equipos electrónicos de orre de Control. 
J;> Interpretar alarmas de los equipos de comunicación. 
);> Revisión diaria de planta de emerg ncia. 
);> Realizar servicios a la planta eléctr ca semanalmente. 
J;> Interpretar alarma de funcionami nto de planta electica. 
);> Realizar reportes de falla a la gere cia de telecomunicaciones. 
);> Mantenimiento de aire acondicionado. 
);> Mantenimiento de áreas verdes. 
);> Mantenimiento de áreas vidrios d la torre de control. 
);> Mantenimiento de áreas verdes d antena V.O.R. 

Sin otro particular me suscribo de ust d cordialmente, 

F: ¿o_ 

//J 
/ / / . 

Gerencia~ C,omuJ'\icacion~s,J'.-l~\I;_ ción y Vigilancia de Rad_~~~ 
\ .. _ - 1 ~!llAL~.v·l-· 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: i 
Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo del 2018, por servicios técnicos restados al departamento de Tránsito Aéreo, de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil,- GAG-, según contrato No 390-2018-029-DGAC, y 
Acuerdo Ministerial No. 76-2018 del MICI 1, las que se detallan a continuación. 

FUNCIONES: 
CONTROL AERÓDROMO 
Función que tiene el controlador de Aeródromo de proporcionar la separación con 
todo el tráfico que se encuentre cercan as de un aeropuerto controlado donde se conoce 
que existe una pista un circuito de tr nsito donde las aeronaves deberán de utilizar 
también, se debe tener una coordinac ón continua con el control de aproximación por 
todo el tráfico que ingrese o salga en reglas de vuelo IFR para poder coordinar la:¡ 
separación tanto con el trafico Vi ual y el trafico Instrumentos donde existe 
procedimientos de salida y llegadas es blecidas. 
Control que se presta a todas aero es tanto privadas, de escuela como aviación 
comercial y aeronaves militares donde e da las separaciones para aterrizar y despegar 
siendo una fanción de la torre de c ntrol donde existe procedimientos establecidos 
tanto para el tráfico VFRIIFR_ 
Esta posición es la encargada de prop rcionar el servicio de Control de Tránsito Aéreo 
a todas las aeronaves que se encuen an dentro de la ZONA DE CONTROL Volando 
VFR, tanto entrando como saliendo de la misma y su fanción principal es la de 
mantener el tránsito en el circuito e tránsito, ordenado seguro y que fluya con 
rapidez también proporcionara separa ión al tránsito que se encuentre completando un 
procedimiento IFR con el transito VF dándole prioridad al tránsito Instrumento para 
que complete su procedimiento sin in erferencia del tránsito VFR esto es cuando las 
condiciones Meteorológicas sean v.· uales Cuando las condiciones Meteorológicas 
sean adversas o sea que el aeropuert se encuentre bajo mínimas establecidos para 
efectuar vuelos VFR las separado s será efectuada por el control Radar quien 
transferirá los tránsitos separados l controlador de aeródromo cuando este se 
encuentre establecido en la trayectori final a la pista en uso. 

En el primer contacto de una a onave con el control de aeródromo se le 
proporcionara la pista en uso y el pun a notificar para entrar al circuito de tránsito. 



.... ____ ~-------------------

El controlador de aeródromo es el ncargado de proporcionar la autorización de 
despegue a todas las aeronaves cu el transito sea IFR lo coordinara con el 
controlador radar para verificar si el ansito tiene alguna restricción o demora en sus 
salida, luego de su despegue el transit va a utilizar el corredor IFRIVFR o es transito 
IFR la trasferirá a la frecuencia delco trol radar con la mayor brevedad posible. 

Cuando las condiciones meteorológi no son VMC el controlador de aeródromo 
deberá coordinar con el coordinador r para operar en el aeropuerto VFR especial 
y será el controlador radar quien indiq e si se puede o no despegar el transito visual en 

Las condiciones mencionada, al tr ' "to quien volara en condiciones VFR especial 
deberá recibir previo al vuelo la resp ctiva autorización la cual será proporcionado 
por el controlador de Superficie o por l controlador de aeródromo según sea el caso. 

El controlador de aeródromo es la per ona responsable de mantener siempre vigilada 
la pista en caso de accidente sobre misma alerta inmediatamente al cuerpo de 
bomberos utilizando sirena y coordi o inmediatamente con el supervisor. Si en la 
torre de control no se encuentra el con olador de radar quien a su vez coordinara con 
las jefaturas. 

Atentamente, 

Licencia No. 118 

F'.J__::2s;:::==~===~-===--~~ 
Vo Bo -- ~ergio Raúl Enriquez Carranza 

Coordinador Tránsito Aéreo 



Guatemala 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a Ud. para infórmale sobre 
las actividades desarrolladas duran e el periodo comprendido de 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos presta os a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación 
y Vigilancia de Radar de la Direc ión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No. 392-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación 

• Sistema de comunicación AMS (VHF) 
• Sistema de Transmisión de inf rmación automática (Atis) 
• Sistema de comunicación punt a punto micro-onda (HF). 
• Sistema de canales ATS 
• Sistemas de grabación de fr cuencias aeronáuticas, accidentes a solicitud de 

tránsito aéreo) 1 

• Sistemas de atis levantar los prbcesos cuando quedan inactivos 
• Control y mantenimiento del sis~ema meteorología automático del AILA. 
• Mantenimiento del centro d control la aurora. Comunicaciones AMS de 

estaciones remotas del alcanc extendidos. 

• Sistema AFTN, mantenimient 
RADAR y cocesna 

• Mantenimiento al sistema icaro 

Sin otro particular, me suscribo, 

;·==0mN./·/;:k-~~ 
Edwin Arriola Albizurez 

Técnico en telecomunicaciones 

de servidores, Coordinación con de técnicos de 

espetuosamente, 

Vo.bo. 
lng.;"Rud Lópfz T~racena 
G$renci de1com~nicaciones, 
Navegacióp' y vigil~ia de Radar. 

"--:,, 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 393-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . · 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

'Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. 
Jefatura de Segundad 

~.ai<te~ 
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Vo. Bo. Cruz Diodoro u no Garcia 

Agente de Segu · ad A roportuaria 
Trabaja or Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades realizadas durante 
el periodo del 01 al 31 de Mayo d 2018, por los servicios técnicos prestados al 
Departamento de Información de uelos de la Gerencia Aeroportuaria del 
Aeropuerto Internacional La Auror de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC-, según Contrato o. 394-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICI 1, que a continuación se detalla: 

Actividades: 
./ Apoyo en restablecer el sis ema informático cuando se necesite . 
./ Atención al Pasajero cuand ingresa a la Terminal Aérea en el front 

desk . 
./ Brindar información turístic del país . 
./ Apoyo al Departamento de nformática . 
./ Atender la línea telefónica olucionando dudas y dando información 

general del aeropuerto . 
./ Informar a las autoridades spectivas sobre alguna anomalía que 

ocurra en el aeropuerto . 
./ Informar y vocear vuelos d ingreso y salida del país . 
./ Actualizar vuelos entrantes y salientes de las diferentes aerolíneas . 
./ Apoyo a Gerencia en cualq ier situación que lo amerite . 
./ Soporte técnico por algún i conveniente en las pantallas de las 

aerolíneas. 

lentamente, 

F .. ~--:::~:-l:l<~-7'-~-;:--c:;---
Karen Silva edrano Avila 
Agente de Información de Vuelos 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por los servicios Técnicos prest dos en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáuti a Civil-DGAC, según contrato No. 395-2018-029-DGAC, 
y Acuerdo Ministerial 75-2018 del MICIVI, la que se detallan a continuación: 

• Atención al Público 
• Recepción de Documentos de Línea Aéreas, empresas de servicios de tierra, arrendatarios 

de la Terminal Aérea, diferentes em resas e Instituciones del estado 

• Ingresar al sistema todos los docu entos de solicitudes y Oficios que ingresan en el día e 
imprimirlos y adjuntárselos a cada d cumento. 

• Escaneo de Documentos y permisos que ingresan en el día, 
• Reproducción de documentos para las distintas dependencias asía donde correspondan, 

• Elaboración de Formatos de permis s áreas de rampa 
• Archivar documentos que ingresan la Gerencia Aeroportuaria 
• Anotar en el libro de Actas todo doc mento para tramite y oficios para las distintas 

dependencias 
• Recepción de Documentos que lngr san en el día de la Sub-Gerencia Aeroportuaria 

• Escaneo de Documentos que lngres nen el día de la Sub-Gerencia Aeroportuaria 

• Apoyar en otras actividades asignad s por mi Jefe Inmediato 

Atentamente, 

~
('j'~ 
~~" Linda Beatriz Ortiz Jl)!onroy 

J 

Asistente Administrativa 

Vo.Bo. 



Guatemala, 3 de Mayo del año 2018. 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AG IRRE 
DIRECTOR GENERAL 
Dirección General de Aeronáutica ivil, 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades por servicios técnicos 
prestados del 01 al 31 de Mayo 018, prestados en la Gerencia de Comunicación, 
Navegación y Vigilancia de Radar d la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No.396-2018-029- GAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del 
MICIVI, que a continuación se detall : 

o Sistema general de Genera or de Energía Eléctrica de Emergencia. 
o Sistema de Luces de aproxi ación. 
o Sistema eléctrico general de Centro de C9ntrol. 
o Sistema eléctrico general de Edificio de la D. G .A.C. 
o Sistema de Generador de E ergencia Centro de Control. 
o Mantenimiento de Sistema ces de pista 
o Mantenimiento de Sistema luces de rodaje 
o Mantenimiento de Sistema uces de aproximación 
o Mantenimiento del Sistema Luces Papi. 
o Elaboración de formas 
o Mantenimiento de rótulos d intersecciones de pista 
o Cambio de luminarias en pi ta 
o Sistema de transferencia de planta de emergencia centro de control 

D.G.A.C. 
o Sistema de transferencias de plantas de emergencia del edificio Y pista 

D.G.A.C. 
o 
o 

Habilitación de toma corrie tes en 4to. Nivel 
Instalación de corriente par traba1os en maya penmetral. 

/) 

\ /,~~ º+ lt,z_ 
FRANcpjDóNALD RAMIREZ SOLA 
TECNICO EN AYUDAS VISUALES ELE 
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GERENCIA Dr COMUN!CACION, N~AC~-Y~_CIA.DE RA_DAR 

Dirección General de Aeronautica C1v11. 



Retalhuleu, 31 de mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios técni s prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, 
Tránsito Aéreo de la Dirección Genera de Aeronáutica Civil -DGAC- según Contrato No. 
397-2018-029-DGAC y Acuerdo Minist rial No. 76-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Mantener el tráfico en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que fluye con rapidez. 
• Proporcionar separación al tránsi o IFR para que complete su procedimiento sin 

interferencias de tránsitos VFR, sto cuando las condiciones meteorológicas sean 
visuales. 

• En el primer contacto de una eronave con el Controlador Aeródromo se le 
proporcionará la pista en uso y pu o a notificar para entrar al circuito de tránsito. 

• Proporcionar el servicio de control de tránsito Aéreo a todas las aeronaves que se 
encuentran dentro de la Zona de C ntrol volando VFR-

• Proporcionar la autorización de des egue a todas la aeronaves, cuando el tránsito sea 
IFR coordinará con el Controlado Radar para verificar si el tránsito tiene alguna 
restricción o demora en su salida, 1 ego de su despegue el tránsito va a utilizar algún 
corredor IFR/VFR o es tránsito IFR lo transferirá a la frecuencia del Control Radar con 
la mayor brevedad posible. 

• Cuando el tránsito este asegurado por el controlador en el circuito de tránsito se le 
proporcionará el viento y la autoriz ción para aterrizar asegurándose que la pista este 
totalmente libre. 

• El controlador de aeródromo es la ersona responsable de mantener siempre vigilada 
la pista y en caso de accidente so re la misma alertar inmediatamente al cuerpo de 
bomberos utilizando la sirena y coo dinando inmediatamente con el supervisor, sí este 
no se encuentra en la Torre de Con rol, será el responsable de tumo y coordinará con 
el Controlador Radar, quien a su v coordinará con la jefaturas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recom ndaciones de la Oraani7::i,,iñn "'º "";~~;;.._ "'··" ._...._ __ . ·---



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de Ja Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 398-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVJ, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o efnpieados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj' to que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo Ja 
aplicación de las normas y comendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

net Paolo Jcute Mijangos 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

~e~ai d~Aer, 
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Vo. Bo. Rolando óeYa Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
399-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Solicitud y recepción de ateriales de mantenimiento en el local que 
ocupa la bodega de la Terminal Aérea. 

2. Entrega de los materiale de mantenimiento a los jefes de grupos de 
limpieza cada cinco turno , para que ellos se encarguen de su mejor 
distribución en las distint s áreas de la Terminal Aérea. 

3. Realización de los inform s semanales de los productos que se han 
entregado a cada grupo 

4. Apoyo en lo que se le sol cite de acuerdo a sus atribuciones 

Atentamente. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

1~LAAURORA 
F. f Z~Al=lllOPUERTO INTERNACIONAi 

IN . HECTORJ!RfAi:DllO!lE GUATEMAU 

GER NTE AE~MféROPORTUAff 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director: 
Por este medio me permito · armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 

al 31 de mayo de 2018 por servicios t cnicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de la 
Seguridad Operacional, de la Dirección General de Aeronáutica Civil DGAC según contrato 
No. 200-2018-029-DGAC. Y ACUE O MINISTERIAL 75-2018. DelMICIVI. Los que 
se detallan a continuación: 

>- Vigilancia a las Empresas: FU ASA CONVERSA. 
>- Vigilancia AEROCHARTER, SA, Empresas Extranjeras de Carga. 
>- Repaso de vuelo, chequeo 24 mese , pilotos aviadores de Aviación General 
>- Inspección a las Empresas Extranje as 
>- Apoyo al equipo de Certificación d empresas. 
>- Inspección de Actividades de parac · dismo en el Puerto de San José. 
>- Pruebas prácticas y evaluación co o Examinador, Pilotos Aviadores. 
>- Repaso de vuelo, chequeo de 24 m ses, a Pilotos Aviadores Aviación General. 
>- Revisión de aviones para instrucci n 
>- Inspecciones y vigilancia a Ultrali eros. 
>- Revisión de empresas que están op randa aviones Ultraligeros 
>- Supervisión a empresas de Fumiga ión. 
>- Evalua · · tructores de tierr . 

Atentamente. 

Jefatura de Operaciones 
Gerencia de vigilancia de la seguridad Operacional 



---· ·--·---·--· 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Informe ensual De Actividades 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 

del 2018, por servicios técnicos prestad sala Unidad de Informática, de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil - DGAC-, según Contr to No. 201-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 

82-2018 del MICIVI, las que se detallan continuación: 

l. Soporte técnico a usuarios final s. 

2. Configuración de Router. 

3. Colaborar en el monitoreo de r cursos de red. 

4. Creación y configuración de nu vos usuarios. 

5. Creación y configuración de cor eo institucional. 

6. Configuración e instalación de i presoras. 

7. Instalación y configuración des ftware. 

8. Mantenimiento preventivo a e uipo de cómputo. 

Sin otro particular, me despido. 

Atenta ente, 

Vo. Bo. F. 

Asistente de Informática y Tecnolo ía As stente de Informática 



-------···--·· ----

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 202-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora. en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eta que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 
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Vo. Bo. RolandO' De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito acer de su conocimiento los servicios técnicos 
prestados en la Gerencia de Vigilan ia de la Seguridad Operacional de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil corres ondientes del 01 al 31 de mayo del 2018, según 
contrato 203-2018-029-DGAC y Acuer o Ministerial No. 75-2018 del MICIVI. 

• Se atendieron reuniones con erente GVSO 
• Se atendieron reuniones con J fe de Sección 
• Se realizan inspecciones de re ovación y de primeros certificados de AW 
• Se realizan actividades de vigil ncia a operadores comerciales 
• Se trabajó en la elaboración d procedimientos 
• Se revisan y aprueban docum ntos de operadores comerciales 

tentamente, 

(,-,,~ 

~j/ [yJdÍLaM1/b 
Vo. Bo. \~mael Albairz 

vTl~¡ljcia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 

D.G.A.C. 



-------- ---.... -------------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Huehuetenango 31 de Mayo de 2,018 

Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General De Aeronáutica ivil. 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 
• Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas 

del 01 al 31 de Mayo de 2, 18, por servicios Técnicos prestados en la 
Administración Nacional de eguridad Aeroportuaria de la Dirección 
General De Aeronáutica Civi DGAC, Según Contrato No.204-2018-029 
DGAC Y Acuerdo Ministeri 1 No.76 - 2018 del MICIVI, Las que se 
detallan a continuación: 

1) Se brindó la atención a las p rsonas que esperan pasajeros, así como 
cuando los pasajeros esperan abordar la aeronave. 

2) Registro de los datos person les de pasajeros. 
a) Nombre completo el pasajero. 
b) Número de ldentifi ación Personal. 
c) Motivo de Viaje. 

3) Se trascribió los manifiestos 1 libro de control. 

4) Se realizó el archivo corresp ndiente de boletas de manifiesto de vuelo. 

5) Coordinación con las activid des desempeñadas por el puesto de garita en 
la puerta de entrada de aeró romo. 

6) Chequeo perimetral del aeró romo, para mantener el control de la pista de 
aterrizaje y malla perimetral on fin de un seguro aterrizaje y/o despegue de 
las aeronaves. 

7) Observación sobre la limpie a en la sala y servicios sanitarios antes, 
durante y después de la re pción de pasajeros, visitantes y tripulación, con 
el objeto de que personal d mantenimiento mantenga la adecuada y pronta 
limpieza. 



Sin otro Particular, me des edido de Usted. 

Atentamente: 

uis Alb rto Pa acios Barrios 
gente de S guridad Aeroportuaria 
Aeródrom de Huehuetenango. 

s Ruiz 
ehuetenango 

.-· _[-~-;; ..... T1/lf!:t:.•::c . 
Vo~Bo.-1--+-.:-...."--,"--,---_::~~"' 

Jo é DaoJeLNa'iias Zepeda 
Peón Vigilante 1 

Direcció General de Aeronáutica Civil 



·-------------·---

Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos pr stados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto Mundo ya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 205-2018-0 9-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
MlCIVI , las que se detallan a continuació : 

1.- Se informo a las aeronaves el transi o conocido y las condiciones meteorológicas en el 
aeródromo, para mantener la seguridad en 1 vuelo. 

2.- Se mantuvo un movimiento ordenado seguro de aeronaves, vehículos y personas en el área 
de movimiento. 

3 .-Se asesoro y sugirió respecto a alti es, áreas restringidas, o peligrosas y estados de 
aeropuertos y sus facilidades. 

4.-Se autorizo despegue y aterrizaje de las eronaves privadas, comerciales, escuelas y militares; 
conservando separación para la seguridad, apidez y ordenamiento del tránsito. 

5.- Se proporciono información a las aero aves de salida y de llegada y las que sobrevolaron al 
CTR en condiciones VFR. 

6.- Se anoto en el libro de la torre de con ol todas las operaciones en el aeródromo. 

Atentamente, 

Vo.Bo. ~~~ 
o Jaime David Funes 

A 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones eroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, se n contrato No. 206-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82·2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue s, Couriery Pasajeros. 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de d cumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, xportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vol' enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las nción correspondiente. 

./ Verificar el cumplimiento de las reguiaciones para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios lindantes· con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autoriza s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) · 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaje s (carga, descarga y apOyo terrestre), verificar con cheddist; 

./ Filmar en video todas las operaciones releva tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bache , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 
./ Operación de acople y desacople de muelles e <!bardaje . 
./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle . 
./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 
./ Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 
./ Supervisión de embarque y desembarque de pasajeros: 
./ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre.durante cada vuelo . 
./ Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 

programación de muelles elaborada por lag rencia Aeroportuaria. 



INFORME MEiSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito in orrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a Ja Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No.207-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu1o y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de Jdentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Ge . 
Agente d 

Vo. Bo. L1. ' 
Jefatura de Seguridad 

Vo. Bo. Cruz Dio uino García 
Agente de S,eguridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



---------------·--··---- ---

Guatemala 31 de mayo 2018 

INFORM DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios técnico prestados en la Unidad de Normas de Seguridad 
Aeronáutica de la Dirección General de Ae náutica Civil, según contrato No. 208-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial 75-2018 del MICIVI: 

l. Elaborar boletines de servicio o irculares, cuando sea necesario de manera que 
garantice la seguridad operacional. 

2. Actuar como coordinador del SSP. 
3. Revisión de las notas enviadas a ACI, para clasificarlas y distribuirlas después del visto 

bueno de la sub dirección técnica. 
4. Tramitar, revisar aprobar, la docu entación de los operadores que requieren certificarse 

bajo el RAC 111. 
s. Desarrollo de manuales, norm s y procedimientos que involucren la Seguridad 

Operacional. 
6. Asistir a la sección de licencias n inducciones y evaluaciones a personal Técnico 

Aeronáutico para renovación y emi ión de licencias en el área de Despachos. 
7. Servir como enlace ante OA 1 como coordinador Nacional de la observación 

continua/supervisión de la segurida Operacional. 
8. Formar parte de la Unidad de Nor as de Seguridad Aeronáutica. 
9. Actuar como coordinador del Prog ama Nacional de Seguridad Revisión de Regulaciones 

nacionales, para actualizarlas con os anexos de OACI respectivos. 

Sin otro particular más que agregar, quedo e usted, 

Atentamente, 

Vo.Bo. Tomas Aldecoa 
GVSO 



·--------- , ...... ______ ----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en Ja Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de Ja Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 209-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 6-2018 del MICIVJ, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y reso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten Ja respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que in resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con Jos controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emba que, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda act var Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Ve. Be. a uel Cruz López 
Jefatura de Segurida • Aeroportuaria 



J Guatemala, 31 de Mayo 2018 
INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES . 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director General: 



----- --~"---··-----·----------

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de Mayo 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 de Mayo 

al 31 de Mayo de 2018, por servicios técrntos prestados en Ja Gerencia de Vigilancia de la 
Seguridad .Operacional, de la Dirección G neral de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato 
No.211-2018"·029 DGAC. Y acuerdo minis erial No.75-2018 MICIVI .Las que se detallan a 

continuación: j 
l. Participar en inclusión de Aerona es a las operaciones específicas. 
2. Auditar programa de vigilancia de los operadores certificados. 
3. Inspección de renovaciones de ce ificados de aeronavegabilidad. 
4. Atender las reuniones que solicita operadores certificados. 
5. Se verifico toda la documentación de renovación de certificados de A/w. 
6. Se participó en las diferentes acti idades de capacitación. 
7. Se evalu.aron manuales de delos peradores que se encuentran en proceso de 

certificación. 
8. Verificar el OJT de los inspectores de A/W. 
9. Actividades propias de mi puesto, según manual de puestos y funciones. 
10. Visitas no programadas a los ope dores. 
11. Cumplir con el programa de vigila cia de operadores. 
12. Aprobación de diferentes manual s de los operadores. 

Sin otro particular, me despido. 

f 

Atent~m, nte 1 1 
/-

1 
( of¡1J¡W11-1-, 
JµJv J V 

Ismael/¡· banez Osario 
Jefatu1J8 de Aerona/egabilidad 
GVSO.DGAC 

1 

Vo.Bo. Cap. Tomas Aldecoa 
GVSO. DGAC 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 212-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum~ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso ~I área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. ! 

1 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Erickfa. 
Agente d 

Vo. Bo. Cruz D. é!o o Aquino García 
Agente de Seguri ad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORM DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito infor orle sobre los actividades desorrof/11das del 01 ·al 31 de 

Mayo de 2018, por servicios técnicos p estados en fa Gerencia de Vigilancia de fa Seguridad 

Operacional-DGAC-, según contrato No. 2 3-2018-029-0GAC y Acuerdo Ministerial 75-2018 M/CIVI 

1. Realizar inspecciones a opera res aéreos comerciales para cumplir con el plan anual 
de vigilancia 

2. Asistir a las reuniones de ~ abajo, programadas con representantes de Empresas 
aeronáuticas. 

3. Inspección de Base a empresa AG 
4. Revisar y aprobar documentac·ón. 
S. Desarrollar y ejecutar el prog ma de inspecciones técnicas del sistema SIAR. 

6. Efectuar inspecciones en el ám ita de aviónica de los operadores aéreos 

7. Inspección para la renovación e certificados de aeronavegabilidad 

8. Inspecciones de Puntuales a ~peradores 
9. Efectuar Inspección de OMA R4c 145 a Aerometales 

Sin otro particular, me despido. 
i 

Atentamente, 

Inspector de Aeronavegabilidad 
Gerencia de Vigilancia de la Seg ridad Operacional 

c.\ .. /¡tytv 
va. Ba. 1sÍdA1oan 

jefatura deiÁeronavegabilidad 

Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional 

¡;¡; ' •• " 

OlfH:CCiÓI\! G~r1:::·\i·.~ :_/[ ;,,~!\Ot:.6.UT!CA CIVIL 



INf QRM_EM_¡_NSJ.Jl\L QE_8J:TIVIQ8PES 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta 
Director 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho 

Señor Director: 1 

Sirva la presente para dar a co~ocer las actividades realizadas del 1 al 31 Mayo del 
2018 por servicios técnicos prestad s a la Gerencia de la Vigilancia de la Seguridad 
Operacional Dirección General de A ronáutica Civil, según contrato No. 214-2018-029-
DGAC y acuerdo ministerial No.- 75-20 8 MICIVI 

• REVISAR DATOS E INSPECCIONA AERONAVES PARA EMITIR TARJETA DE 
AERONAVEGABILIDAD EN MORA ES IZABAL. 

• VERIFICAR DATOS DE AERONAVE 
• ACTUALIZAR SIAR 

• INSPECCIONAR AERONAVE PRIM~R CERTIFICADO 

• INSPECCION DE VIGILANCIA A LA ~MA Inversiones 777. 

• Inspección para emitir certificado ~e Exportación en el Salvador. 
• Inspección con el Ministerio Publi 'o en FAG 

, 

-~t" ( (/ .'' ·.~' J 11/i é,/Gf-__ _ 
il µ4,.'l-v'V' f ---. 

lnspector-d. erpnavegabilidad 
! rlf./\C 

/ i !/ I 

Vo.B~ l~mael Alb~ne~~ 
Jefatura de Aeronavegabilidad 

DGAC 

I ¡, 1 JEFATURA O AERONAVFGJ\BILIDAD 
GEREN JA DE VIGilANCIA 

DE LA SEG RIDAD OPERACIONAL 

i~ 
DIRECCIÓN GEN!;RA~ ~n: .<\ER>JN}<JTlf:A (IV!L 



Guatemala 31 de MAYO del 2018 

INFOR E DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Presente: 

Estimado Sr. Argueta: 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 de MAYO de 

2018 al 31 de MAYO del 2018, por Jos rvicios técnicos prestados a la Dirección General de 

Aeronáutica Civil, según contrato No. 15-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 82-2018 del 

MICIVI, las cuales se detallan a continuac ón: 

• Asesorar en la evaluación en mat ria de tecnologías de Ja información, recomendando a 

las autoridades de Ja Dirección G neral de Aeronáutica Civil -DGAC- Ja estructura futura 

de sus servicios. 

• 

• 

• 

• 

Colaborar en la definición, equi amiento y programas necesarios para las actividades 

informáticas de todas las áreas d~ Ja DGAC. 

Brindar apoyo en el mantenimiebto al equipo y programas utilizados, instalaciones de 

equipos, redes y programas. j 

Colaborar en la verificación a efe to que el equipo informático de la DGAC cuente con las 

licencias de software requeridas ara su uso. 

Otras actividades y comision s que Je sean asignadas por las autoridades 

correspondientes. 

Sin otro particular, aprovecho la oportun dad para suscribirme de usted 

Atentamente, 

-------~ ~~------~=-~~ ·~--;~~enez 
lnformatica 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

Informe ensual De Actividades 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de Mayo 

del 2018, por servicios técnicos presta os en la Unidad de Informática & Técnologia de la 

Dirección General de Aeronáutica Civil - DGAC-, según contrato No. 216-2018-029-DGAC y 

Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MI IVI, las que se detallan a continuación: 

1. Apoyar en la asistencia y soport técnico a usuarios finales. 

2. Asesorar en materia de segurida informática. 

3. Apoyar en la administración des rvidores Windows 2012. 

4. Colaborar en el monitoreo de re ursos de red. 

5. Configuración de correo instituci nal. 

6. Configuración de Usuarios locale . 

7. Cargar información a página we . 

Sin otro particular, me despido. 

tentamente, 

~ F.-====::::====----- Vo. Bo. F. /J 
Marco lván López Chalí 

Asistente de Informática 
/ Juan~Vega 

Unidad de Informática y Tecnología 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

lnfor e Mensual De Actividades 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor director: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas durante el mes de mayo 

del 1 al 31 del 2018, por servicios técni os prestados en el Departamento de Informática de la 

Dirección General de Aeronáutica Civil DGAC-, según contrato No. 217-2018-029-DGAC, y 

acuerdo ministerial No. 82-2018 las qu se detallan a continuación: 

• Apoyar en el soporte técnico d las diferentes áreas de la Direccion General de 

Aeronáutica Civil, así como el antenimiento físico preventivo y correctivo del equipo de 

cómputo. 

• Colaborar en caso necesario e la reparación de equipos de cómputo. 

• Soporte técnico de ser necesar o en pantallas que desplieguen información de aerolíneas. 

• Ingreso y modificación de itine arios por aerolínea 

• otras actividades y comisiones ue sean asignadas por las autoridades correspondientes 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

F. 

Juan Carlos Vega 

Unidad de Informática y Tecnología 



Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

lnform Mensual De Actividades 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor director: 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas durante el mes de mayo 

del 1 al 31 del 2018, por servicios téc icos prestados en el Departamento de Informática de la 

Dirección General de Aeronáutica Civil DGAC-, según contrato No. 218-2018-029-DGAC y acuerdo 

ministerial 75-2018 del MICIVI, las que e detallan a continuación: 

1. Apoyar en la asistencia y sopo e técnico a usuarios. 

2. Asesorar en materia de segurid d informática. 

3. Apoyar en la administración de servidores Windows 2012. 

4. Colaborar en el monitoreo de r cursos de red. 

5. Comfiguración de correo institu ional. 

6. Capacitación de personal. 

7. Configuración y mantenimient a sistema SIAR 

8. Configuración de equipo de co puto 

9. Apoyo en inventario de equipo de cómputo. 

Sin otro particular, me despido. 

F. 



Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Presente: 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar! sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 

Mayo de 2018, por servicios técnicos, restados en la Unidad de Informática de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil, segú Contrato No. 219-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial 75-2018 del MICIVI, las q e se detallan a continuación: 

• Actualización de inventari de equipo informatica. 
• Apoyar en el soporte técn co a las diferentes áreas de la Direccion General de 

Aeronautica Civil, asi co o mantenimiento físico, preventivo y correctivo del 
equipo de computo. 

• Colaborar en caso neces rio en la reparacion del equipo de computo. 
• Solución de problemas con suarios finales. 

• Configuración de antivirus. 

• Otras actividades y comision s asignadas. 
• Ingresar remotamente a los equipos que muestren avisos de actualización o de otra 

índole para que la informaci n de vuelos sea desplegada con normalidad. 

• Realizar diariamente recorrí os en la Terminal Aérea con la finalidad de verificar que 
los equipos que muestran la información de vuelos no tenga inconveniente alguno. 

• Verificar que la información e vuelos este actualizada. 

• Configuración del sistema d sonido en -AILA-

Sin otro particular, me despido. 

f._.....,~~-='-----
Luis Fernan 

Técníc de Informática. 
uan Carlos Vega. 

Unid d de Informática y Tecnología 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 220-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten Ja respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar Jos document s de Jos pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de Ja Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

o 

anuel Cruz López 
ridad Aeroportuaria 

na Sanabria López 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Aida Consue o Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Presente: 

Estimado Señor Francis Argueta: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 

Mayo de 2018, por servicios técnicos, pr stados en la Unidad de Informática de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil, según ontrato No. 221-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial 75-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Actualización de inventario e equipo informatica. 
• Apoyar en el soporte técnic a las diferentes áreas de la Direccion General de 

Aeronautica Civil, asi com mantenimiento fisico, preventivo y correctivo del 
equipo de computo. 

• Colaborar en caso necesari en la reparacion del equipo de computo. 
• Solución de problemas con us arios finales. 
• Configuración de antivirus. 
• Otras actividades y comisione asignadas. 
• Ingresar remotamente a los quipos que muestren avisos de actualización o de otra 

índole para que la informació de vuelos sea desplegada con normalidad. 
• Realizar diariamente recorrid sen la Terminal Aérea con la finalidad de verificar que 

los equipos que muestran la i formación de vuelos no tenga inconveniente alguno. 

• Verificar que la información d vuelos este actualizada. 
• Configuración del sistema de onido en -AILA-

Sin otro particular, me despido. 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre/ 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su despacho 

Guatemala, 31 de mayo de~ 

Señor Director: . . / 

Por este medio ;e informo de las~ res efectuadas del oj/a( 31 d/m'ayo4 2018, 
por los servicjos profesionales/w tados a la Dirección General de Aeroná':ttica 
Civil( según¡Contrato No. 222-201 -029-DGAO y Acuerdo Ministerial No. 82---2018 
del MICIVV, que se detallan a conttnuación: / _,,, 

Asesorar en el proceso de los cobro que se realicen por medio del sistema bancario 
de los Servicios Aeroportuarios que presta la Dirección General de Aeronáutica civil; 
colaborar en la estructura de una base de datos para control de las empresas 
individuales o jurídicas generadora de ingresos 

1. Supervisión y análisis de do umentación legal de soporte que amparan los 
cobros que se realizan por la prestación de los servicios aeroportuarios 
prestados a las Aerolíneas C merciales y de Carga del mes de abril 2018. 

2. Supervisión, análisis y revisi 'n de servicios aeroportuarios prestados a las 
líneas aéreas durante el mes de abril 2018. 

3. Supervisión del trabajo que r aliza la sección de Boletas, en cuanto al ingreso 
de boletas durante el mes de mayo 2018. 

4. Elaboración de informes y o cios, relacionados con servicios aeroportuarios, 
del mes de abril 2018. 

5. Elaboración de cuadros 
aeroportuarios, del aerop 
aeródromo Puerto Barrios, 
aeropuerto internacional La 

e los servicios prestados por derechos 
erto internacional la Aurora y Mundo Maya; 

gafetes, registro aeronáutico y licencias del 
urora, de abril 2018. 



6. Revisión y análisis de las con raseñas de pago emitidas por Banrural, del mes 
de abril 2018. 

7. Elaboración del listado de arr ndatarios para el cobro de energía eléctrica del 
mes de abril 2018, con bas a la información enviada por la Gerencia del 
AILA. 

8. Elaboración de requerimien os de cobro, y elaboración de informe de 
resultados. 

9. Envió a la Unidad e Asesoría urídica de arrendatarios que ya se cumplió con 
el proceso administrativo de obro 

1 O. Verificación de los pagos en c ncepto de energía eléctrica con base al reporte 
de envía Banrural. 

11. Mantener al día la base de datos de arrendatarios de pagos de energía 
eléctrica. 

12. Mantener al día la base de da os de la prestación de servicios aeroportuarios. 

13. Constante comunicación con la Unidad de Asesoría Jurídica. 

Sin otro particular me suscribo de u ted, atentamente. 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a Ja Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de Ja Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 223 -2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVJ, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grasas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 1 

..-±:::1 ~~,,¿___, 

Va. Bo. · a uel Cruz López 
Jefatura de Segurida Aeroportuaria 

nsol Hernández Donis 
Seguridad Aeroportuaria 

Va. Bo. Aida Consuelo i'íi1éndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

IN ORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Ag irre 
Director General 
Dirección General Aeroná ica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades realizadas, del 01 al 31 de 
mayo de 2,018 por servic os técnicos prestados en la unidad de control de ingresos 
de la Dirección General Aeronáutica Civil-DGAC según contrato No. 224-2018-029-
DGAC. Y acuerdo minis rial NO. 75-2018 DEL MICIVI. 

Según se detalla el resum n de las siguientes actividades realizadas 

Detallar Actividades j 
• Emisión de boletas por servicios aeroportuarios mes de mayo. 
• Ingresos de boleta por servicios aeroportuarios mes de mayo. 

• Enviar reportes po servicios aeroportuarios mes de mayo. 
• Elaborar reportes 1e servicios aeroportuarios mes de mayo. 

• Atención a despac adores aeroportuarios en los turnos correspondientes a 
mayo. 

• Escaneo de boleta y envió de reporte de boletas escaneadas de mayo. 

• Turnos de 24 por 4 horas laborados durante el mes de mayo 2,018 fueron los 
días 01-04-07-10-13-16-19-22-25-28-31. 

• Elaborar e ingresa las boletas de cobro por servicios Aeronáuticos mayo. 

• Elaborar y enviar r$porte por estos servicios a Ja unidad de control de ingresos 
mayo. 1 

• Actualizar matrícu/ s y registros de aeronaves para efectuar el cobro 
correspondiente m yo 

• Otras actividades, omisiones que Je sean i:~or las autoridades 
correspondientes / ) 

Sin otro particular más qu agregar!qu tío de usted, / 

/
• <¡.!>.\. OE Acó' 

"'""' º"'· Atentamente ~· ~ "'~ 
¡ ~·~ ~~~ 

ASISTENTE DE COBROS 

( ~ ~ ~ 
\ /'::;~,,,..-:;;;:::::~·'--· ~ G!R!~Clk fi\WICIERA i! 

~.Jf!LBo:i.~/"-<. ~----~ 
LIC. JORGE ALBERTO CRUZ 

GERENTE FINANCIERO 
~< 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No.225-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-20 8 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentificatión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículls peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con Jos controles de seguridad 

Revisar y verificar Jos docum ntos de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a~ área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. ! 

1 

Controlar que pasajeros o ampleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación 
d.e las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. 
Jefatura de Seguridad A 

uz Lópe 
roportuaria 

quez Chicop 
Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFOR E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito infi rmarle sobre las actividades realizadas, del 01 al 31 de mayo 
de 2,018 por servicios técni os prestados en la unidad de control de ingresos de la 
Dirección General de Aeron utica Civil-DGAC según contrato No. 226-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No.75-201 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

Según se detalla el resumen d las siguientes actividades realizadas. 

Detallar Actividades: 

o Elaborar e ingresar las boletas de cobros por servicios aeroportuarios mes de mayo. 
o Elaborar y enviar repo es por estos servicios a la Unidad de Control de Ingresos mes 

de mayo. 
o Actualizar matrículas y registros de aeronaves, para efectuar el cobro correspondiente 

mes de mayo. 
o Turnos de 24 por 48 h ras laborados durante el mes de mayo 2, 018 fueron los días 

02,05,08, 11, 14, 17,20, 3,26,29. 
o Atención a despachad res aeroportuarios en los turnos correspondientes al mes de 

mayo. 
o Escaneo de boletas y nvío de reporte de boletas escaneadas de mes de mayo. 
o Otras actividades y om1s1ones que me sean asignadas por las autoridades 

correspondientes mes de mayo. 

Sin otro particular más que a egar, quedo de usted. 

ASISTENTE DE COBROS 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio de manera ate ta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 
sobre las actividades desarrolladas d rante el periodo del 01 al 31 de mayo del 2018, 
por servicios técnicos prestados a la dministración Nacional de Seguridad Aeroportuaria 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil, según contrato No.227-2018-029-DGAC. y 
Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del ICIVI, que se detalla a continuación: 

• Asésorar y apoyar al Jefe de rupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad e los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a trav s del CCTV. 

• Reportar al Jefe de Grupo de forma directa: verbal vía telefónica y por escrito, 
sobre los hechos relevantes oc rridos durante el turno. 

• Juntamente con el jefe de G upo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la información que proporciona el CCTV con relación a hechos 
que afecten la seguridad aerop rtuaria, así como de hechos delictivos 

• Coordinar vía radio o telefónic con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospechosas detectadas. 

• Hacer investigaciones y seguimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Terminal Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determina si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad aeroportuaria. Posteriormente informar al Jefe 
inmediato superior. 

• Participar en reuniones de trab jo, con los Jefes Superiores 
• Otras funciones que en el ám ito de su competencia le sean asignadas por sus 

jefes inmediatos superiores. 
Respetuosamente: 

Dibl im Sánchez Rivera 
Operador de CCTV AVSEC. 

Vo. Bo. Wilman Leonardo ío 
Asistente de !a Admón. Nacional d Seguri ' d Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 11 



Guatemala, 3;,;wMayo del 2018 

INFORM MENSUALDE ACTIVIDADES 

Señor: / 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in~ rma/e sobre las actividades realizadas, del Mal 31-1:fu May/ 
de 2,018 )or servicios técni o$ prestados en ta unidad de control,{¡~ ingresos de ta 
Dirección General de Aeroná tica1Civil-DGAC según contrato No. 228-201/s-029-DGAC. y 
Acuerdo Ministerial No. 75-201 df MICIVI las que se detallan a continuación: 

Según se detalla el resumen d las siguientes actividades realizadas. 

Detallar Actividades: 

o Elaborar e ingresar las boletas de cobros por servicios aeroportuarios mes de Mayo. 
o Elaborar y enviar repotes por estos servicios a la Unidad de Control de Ingresos mes 

de Mayo. 
o Actualizar matrículas y egistros de aeronaves, para efectuar el cobro correspondiente 

mes de Mayo. 
o Tumos de 24 por 48 h ras laborados durante el mes de Mayo 2,018 fueron los días 

03-06-09-12-15-18-21- 4-27-30. 
o Atención a despachad res aeroportuarios en los tumos correspondientes al mes de 

Mayo. 
o Escaneo de boletas y 
o Otras actividades y 

correspondientes mes 

nvío de reporte de boletas escaneadas de mes de Mayo. 
omisiones que me sean asignadas por las autoridades 
e Mayo. 

Sin otro particular más que ag egar, quedo de usted. 

/ 

MANUEL DE JESUS ZACARl S MARTINEZ 
ASISTENTE DE COBROS 

GERENTE FINANCIERO 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre mis actividades y atribuciones, desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, Por los servicios técni os prestados en la Gerencia 

de Licencias de la Dirección Gen ral de Aeronáutica Civil según el CONTRATO No.229-2018-029-
DGAC. Y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 el MICIVI. 

Funciones y Responsabilidades: 

Recibir y distribuir los expedientes q e se encuentran en trámite, mediante su clasificación y 
orientación al área correspondiente, co la finalidad de mantener un control en el archivo existente 
de la Gerencia de Licencias para la dis osición de las necesidades de la organización. 

Apoyar en el uso correcto de los expe ientes a los solicitantes externos que consulten los mismos, 
llevando así un control del archivo del epartamento de Licencias para guardar la información de los 
mismos. 

Mantener el control de la entrada y s~lida de los expedientes, mediante un registro de entrega y 
devolución que solicite personal de la <13erencia de Licencias Aeronáuticas y el público en general, 
con la finalidad de evitar el extravió de xpedientes. 

Velar por el uso adecuado del archivo de la documentación emitida y recibida para la creación de 
expedientes en la unidad de Licencias eronáuticas. 
Administrar el archivo general de los ex edientes de la Gerencia de Licencias Aeronáuticas. 

Mantener en orden equipo y sitio de tra ajo, reportando cualquier anomalía. 

Elaborar informes mensuales de las act vidades realizadas e informes circunstanciados. 

Las demás atribuciones que le asigne e coordinador del Departamento o Gerente de Licencias. 
Sin otro particular, me despido de usted 

Atentamente, 



Guatemala 31 de mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 

mayo del 2018, por los Servicios Técnic s prestados en la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional (GVSO) de la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
230-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministe ial No.75-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

l. AUDITORIA A LA ESTACION DE INEA DE El SALVADOR. 

2. AUDITORIA DE VIGILANCIA DELCO DE HELICOPTEROS DE NORTE. 

3. REALIZAR INSPECCION DE VIGIL NCIA DE ORGANIZACIONES DE MANTENIMIENTO. 

4. CORROBORACION FISICA DE RE ORTES DE NO CONFORMIDAD DE LAS ORGANIZACIONES 

DE MANTENIMIENTO. 

5. REVISAR DATOS E INSPECCION R AERONAVES PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE 

AERONAVEGABILI DAD. 

6. REALIZACION DE OFICIOS DE H LLAZGOS Y CIERRE DE HALLAZGOS DE AVIACION 

GENERAL. 

7. VERIFICACION DE DATOS PARA ENOVACION CERTIFICADO DE AERONAVEGABILIDAD DE 

AERONAVES AGRICOLAS. 

8. APROBACIONES DE ENMIENDA DE MANUALES DE LAS ORGANIZACIONES DE 

MANTENIMIENTO (MOM). DE IACION GENERAL. 

Sin Otro particular, me despido, 

Atentamente. 

(,-
Rudy Estu do lopez Turriz 

Inspector de Aeronavegabilidad 
Gerencia de Vigilancia de la Seguridad oper cional 

V~~ 
Jefe de Aeron~:~at~t~ 

Gerencia de Vigilancia de la Seguridad operacional 



Santa Elena, Petén, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTNIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

Por este medio me penuito info arle sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en el Departamento de Tránsito Aéreo de la 
Administración del Aeropuerto Mundo aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC- según Contrato No. 231-2018- 29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del 
1VITCI\'1, las que se detallan a continuaci n: 

L- Se informo a las aeronaves el tran ito conocido y las condiciones meteorológicas en el 
aeródromo, para mantener la seguridad el vuelo. 

2.- Se mantuvo un movimiento ordenado y seguro de aeronaves, velúculos y personas en el área 
de movimiento. 

3.-Se asesoro y sugirió respecto a alt tudes, áreas restringidas, o peligrosas y estados de 
aeropuertos y sns facilidades. 

4.-Se autorizo despegue y aterrizaje del aeronaves privadas, comerciales, escuelas y militares; 
conservando separación para la segurida rapidez y ordenamiento del tránsito. 

5.- Se proporciono información a las aer naves de salida y de llegada y las que sobrevolaron al 
CTR en condiciones VFR. 

6.- Se anoto en el libro de la torre de co ol todas las operaciones en el aeródromo. 

Atentamente, 

FUENTES 

Vo.Bo. 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servid técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No. 232-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. ' 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



Guatemala 31 de Mayo 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar! sobre mis actividades y atribuciones, desarrolladas 

del 01 al 31 de Mayo, por los servic os Técnicos prestados en la Unidad de Estadística de 

la Dirección General de Aeronáutica Civil según el contrato No. 233-2018-029-DGAC y 

Acuerdo Ministerial 82-2018 del MI IVI, la que se detalla a continuación. 

~ Cuadro de consolidado de Me cadería Exportada en Kilogramos Combex In. 

~ Carga por Destino de Líneas A reas. 

~ Tabulación de datos recopilad sen cuadros estadísticos. 

~ Consolidado de Luces de Pista. 

~ Recopilar datos estadísticos p r medio de LOG de Torre. 

~ Elaboración de cuadros est dísticos de operación de aeronaves con matricula 

Internacional que operan en e Aeropuerto Internacional "La Aurora". 

~ Cuadro de Aterrizajes y D spegue de las Líneas Aéreas del Aeropuerto 

Internacional La Aurora. 

~ Cuadro de aproximaciones de uces de las aerolíneas. 

~ Consolidados de Aterrizajes y espegues de las Líneas Aéreas. 

~ Origen y Destino líneas aéreas que operan en el aeropuerto "La Aurora". 

~ Cuadro aterrizajes y despegue por semana. 

Sin otro part cu lar, me despido de usted. 

¡;~ ck:lv 
Yahaira Maria Ugarte Flores 
Secretaria de Estadística 

Atentamente, 



---------------·-"----------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil -DGAC-, según contrato No. 234-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Vo. Bo. Lic. ' 
Jefatura de Seguri 

L 1s Pedro Sut Zunun 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod o Aq ino García 
Agente de Seguridad A roportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo del 2018 

INFORME Mf NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

1

¡ 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica ~ivil 
Su Despacho 1 

Señor Director: 1 

Por este medio me permito informarle de las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por los servicios fécnicos prestados en la Unidad de Estadística de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 235-2018-029 DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 83-2018 del MICIVI, l~s que se detallan a continuación: 

1 

> Realizar actividades que le enpargue o asigne la Jefatura. 
> Elaboración de Documentos t~les como: Oficios, Cuadros Estadísticos manejos 

de equipo de oficina y computq. 
> Atender al público, personalm~nte y telefónicamente, que requiere información 
> Realizar tabulación de la inforrtiación recopilada 
> Recabar información necesari¡j de las Líneas Aéreas estadísticas de Pasajeros 

Entrados y Salidos, de las línda Comerciales 
> Elaborar cuadros Estadísticos! de Pasajeros Entrados y Salidos, por Origen y 

Destino por Línea Aérea 1 

> Elaborar cuadros Estadístico~ de Pasajeros Entrados y Salidos de Vuelos 
' Privados. i 

> Vaciar la tabulación a los cua&os respectivos 
' > Entregar informes y cuadros ~stadísticos a la jefatura de Estadística para su 

distribución a las Entidades vi culadas en Aeronautica Civil y otras afines. 
> Preparar y proporcionar inf rmación estadísticas para su Publicación y 

Divulgación. ! 

1 

Atentamente. 

Sin otro particular me suscribo de !usted. ) 
1 
1 ,,·-·~ 

l ~ (/ /_) j (J. 
$'<.rL ilf Ac40-t.( )"V/fa{(- v~ / l { _¿ ~ 
~ ' -:: S mire~ 
~ •· ·· ~-f Jefe U~dad pe Estadística 
d-. AOISTICA OF..L • r , 
'<?

0 
""""'-º ,, 1 D.G.A.C 

¿;.4ffMAl~- C" 



1 

1 

f Guatemala 31 de mayo 

INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 

del 2018 

1 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 1 

Dirección General de Aeronáutica <l;ivil 
Su Despacho 1 

Señor Director: 1 

Por este medio me permito inform rle de las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de mayo del 2,018, por los ervicios Técnicos prestados en la Unidad de 
Estadística de la Dirección Gener 1 de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 236-
2018-029 DGAC y Acuerdo Minist rial No. 83-2018 del MICIVI las que se detallan 
a continuación: 

1 

)> Realizar tabulación de la inforjación recopilada 
)> Recopilar datos estadísticos ~~r medio de los LOGS de Torre de Control de 

Vuelos Militares. r1 

)> Elabor~~ cu~dros estadísticos e carga y operaciones entrados y salidos, por 
compania aerea 

)> Recopilar datos Estadísticos d la Mercadería Importada y Exportada por Línea 
Aérea. (Combex). 

)> Elaborar cuadros de Accidente~ e Incidentes. 
)> Vaciar la tabulación a los cuad os respectivos 
)> Entregar informes y cuadros stadísticos a la jefatura de Estadística para su 

distribución a las entidades vin ulada en Aeronautica Civil y otras afines 
)> Aplicar y preservar el cumplim~ento de las normas establecidas para el registro 

de la información. 1 

1 

Sin otro particular me suscribo de ~sted. 
1 

Atentamente. 

Asistente de Estadística 
D.G.A.C 

! 1 ;/ ~~¡..\.DEAE-i'. ' J¡/ / ) 
º+: ¡ /-~ I f / .-c'f.-. 

ff'<> '?.~'¡; r . f:l'1 _J 
<:..> - w;,.;.¡.¿,...¡i¡:~-. > ~f- ~~~ ;;J Of~OE Q 

%, I~~ "' · ery Ra írez Culajay 
i?~-1'E" , 1:.-"· Jefe Unid d d Estadística 

1 w1Alo. D.G. .C 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable .Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 237-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos denf o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

Revisar y verificar los documento¡ de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

nival Paredes Chicop 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
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Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho: 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados a Ja Gerencia de Vigilancia de Ja Seguridad 
Operacional de Ja Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato No. 238-
2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación. 

• 

• 
• 

• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 

• 

Evaluar aspectos técnicos de a infraestructura de Jos aeródromos, para verificar el 
Cumplimiento de las normas~ métodos recomendados por Ja organización de aviación 
civil -OACI-, RAC'S 14 y 139 fe] estado de Guatemala. 
Realizar auditorías/inspecciofes de seguridad operacional a los aeródromos . 
Elab.oración de plan de acció~ en referencia de las PQS reprobadas por OACI al estado 

Elaboración y asesoría en pr ectos de Despacho superior en relación a aeródromos 
Nacionales. 

De Guatemala. t 
Coordinar y realizar activida es relacionadas a inspección de aeródromos . 
Supervisión de tareas a inspe tores de Aeródromos 
Asistir a reuniones delegadas por el despacho 
Realizar visita técnica al Aer puerto Mundo Maya 
Realizar Vigilancia al Aeropu rto Internacional Mundo Maya 
Programar Visita técnica a lo Aeródromos de Ja República de Guatemala según plan 
Anual de vigilancia 2018 
Realizar reuniones con el en materia de Ja Seguridad Operacional 

Sin otro en particular, me de~pido. 
; 

Atentamente, 

Carlos Jesús Apolonio 
Je fa tura de Aeródro 

DGAC 
Vo.Bo. 

Cap. Tomas Aldecoa 
, ~ryi¡~,i¡¡ _de Vigilancia de Ja Seguridad Operacional 

- --- -- ----- DGAC 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera at nta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 

sobre las actividades desarrolladas d rante el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo 

del 2018, por los Servicios Profe ionales prestados a la Gerencia de Servicios 

Administrativos, de la Dirección Gene al de Aeronáutica Civil, según Contrato 239-2018-

029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 75-2018 del MICIVI. 

• Velar porque los lineamientos escritos por la Dirección General sean cumplidos a 

cabalidad para mejorar el funci namiento de la institución. 

• Velar por que se realicen los rabajos asignados a las Empresas o personas que 

brindan servicios a la Gerenci Administrativa, evaluando y analizando el trabajo 

realizado. 

• Recibir y coordinar las solicitud s y entrega de vehículos, su estado y recorrido. 

• Solicitar por escrito los repues os, materiales o suministros necesarios para iniciar 

los trabajos de mantenimiento /o reparaciones correspondientes. 

• Llevar el registro y control de t dos los trabajos y reparaciones efectuados a la flota 

vehicular. 

• Supervisar la gestión de rec pción, almacenaje y despacho de suministros y 

materiales para las Gerencias e la flota vehicular. 

• Reportar a la Subdirección dministrativa y a la Gerencia de Administración 

Financiera el control de gastos de suministros, materiales y lubricantes. 



• Velar por el correcto tramite d los asuntos que se presentan a consideración de la 

Gerencia de Servicios Admini trativos. 

• Mantener actualizado el archi de los vehículos de Ja DGAC. 

• Velar por la seguridad y trans orte del personal de Ja DGAC. 

• Llevar el control del transpo e de apoyo, así como de Jos pilotos y vehículos 

asignados para ese fin. 

• Atender y realizar de llamadas telefónicas. 

• Enviar, recibir, generar y distri uir correspondencia. 

• Asistir a las reuniones de rabajo al que sea convocado con superiores y 

• 

• 

• 

• 

subalternos, con el fin de pr 

actividades, mejorar método 

problemas que se presentan 

sentar los informes que se Je requieran, coordinar 

y procedimientos, evaluar programas, analizar 

n el desarrollo de las labores, definir situaciones y 

proponer cambios y solucione diversas. 

Elaborar informes de las activi~ades que realiza . 

Asesorar y opinar en asuntos Je su competencia . 

Las demás que Je encargue o !signe Ja Subdirección Administrativa . 

Coordinar juntamente con Ja S bdirección Administrativa la conformación de Juntas 

para eventos de Cotización y Jicitación de Ja DGAC. 

Sin otro particular, me suscribo, 

Respetuosam 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemal , 31 de mayo de 2018 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 

servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección General 
de Aeronát1tica Civil- DGAC, según Contrato No 240-2018-029-DGAC y awerdo ministerial No. 76-2018 del 

MJCJVI, Jos que se detallan a continuación. 

1.- Coordinar ante las autoridades de la Direcci n General de Aeronáutica Civil DGAC actividades vinculadas 

con los aspectos del sistema de seguridad aerop rtuaria, en la ejecución y cumplimiento de los programas de 

seguridad de aviación civil. 

2.- Apoyar todas las acciones encaminadas a lograr <!l buen funcionamiento en materia de seg<1ridad 

aeroportuaria de acuerdo a las inspecciones de rganismos internacionales, como la organización de aviación 

civil internacional OACI. 

3.- Desarrollar actividades y comisiones que me ean asignadas por las autoridades correspondientes que ser 

relacionan con el servicio a prestar y coadyuve e la eficiencia y eficacia del mismo. 

4.- Apoyar, coordinar y v<!lar en las activida 

aeródromo. 
q<1e desarrollan <!l personal contratado y asignado en el 

5.- Mantener buena relación y coordinación con as principales autoridades de la cabecera departamental, en 

lo que concierne en aspectos de seguridad y ma tenimiento de las instalaciones, PNC, DIPAFRONT, INGUAT, 

CONREO. 

Sin otro partk<1lar. 

Atentamente, 

s ernández 

eguridad Aeroportuaria 

Edgar .. ·· ... ··. ia Pérez 
~ 

Administrador Nac~nal de Seguridad 

Aeroportuaria. 



---------------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in~rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo de 2018, por servicios t · cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 242-2018-029-DG y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

c·.OHALu 

4,.8'~"""'" ""-<&~,,,º 
~~ '<Y.--O /j ~'r 
~~ ~? ~g) Agented 
:-;o e.l:> 

~ · ) GERENCLA, iS :-'f 

\ :c, DE So:GUF!TD ~1 \ "'%- - • ~D .e'. 

~ --.·'.:> Vo. Bo. Lic. 1c or a uel Cruz Lópe 
Jefatura de Segunda Aeroportuaria 

Vo. So.Cruz Diodoro o García 
Agente de Segurid Ae portuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME Mf NS U AL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 
Dirección de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados a la Gerencia de Servicios Administrativos de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil -DGAC-, segú contrato No. 243-2018-029-DGACy Acuerdo Ministerial 

No. 82-2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

l. Definir el plan de trabajo del pers nal de la Gerencia de Servicios Administrativos. 

2. Velar porque los lineamientos des ritos por la Dirección General sean cumplidos a cabalidad 

para mejorar el funcionamiento la institución. 

3. Supervisar por que se realicen 'º1 trabajos asignados a las Empresas que brindan servicios 
de mantenimiento y limpieza, o las personas bajo su mando, evaluando y analizando el 

trabajo realizado. 

4. Coordinar la atención de las solici~udes de equipo, suministros, materiales, y de reparación 

de mobiliario, equipo y/o vehícul¡s. 

S. Velar por el correcto tramite de 1 asuntos que se presentan a consideración de la Gerencia 

de Servicios Administrativos. 
6. Participar en el proceso de baja d activos fijos, especialmente vehículos. 

7. Participar en la actualización de 1 s Manuales correspondientes a la Gerencia de Servicios 

Administrativos. 
8. Supervisar la realización de requisiciones de suministros, materiales y equipos de oficina, 

así como, de vehículos. ¡ 
9. Atender y realizar de llamadas te efónicas. 

10. Asistencia a las reuniones de tra ajo convocadas con superiores y subalternos con el fin de 

presentar los informes que se e requieran, coordinar actividades, mejorar métodos y 

procedimientos, evaluar progra as, analizar problemas que se presentan en el desarrollo 
de las labores. 

11. Elaborar informes de las activida es que realiza la Gerencia de Servicios Administrativos. 
12. Asesorar y opinar en asuntos de u competencia. 

13. Las demás que le encargue o asi ne la superioridad. 

14. Coordinar y supervisar las activ dades realizadas por el personal asignado a la Unidad, 
siendo ellos: 
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No. NOMBRE COMPLETO 

1 Luisa Fernanda Mancilla Estr< da 

2 María de Lourdez Cáceres Ca~ tillo 

3 José Miguel Sarillas Flores 

4 Silvia Carolina Santizo Herren 

4 Hugo Antonio Mayén Gonzál1 z 

5 Axel Cristobal Rodas Alemán 

6 Hilario Valle Méndez 

7 Enrique Macario Vásquez 

8 José Paulino lllescas Hernánd1 z 

9 Jorge Samuel Mazariegos TejE 

10 Byron Eduardo Santizo Santiz1 

11 Edgar Felipe Ramírez Ortiz 

12 Julio César Chacón Méndez 

Sin o tro particular, es grato suscribirme. 

Aten tamente, 

t 
or a Ido nríquez est 

Ases 
D : 

o ervicio~tdministrativos 
2424 63835 01 1 

da 

PUESTO DEPARTAMENTO 

Asesor Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Asesor Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Asesor Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Trabajador Gerencia de Servicios 
Operativo 111 Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Marimbista Gerencia de Servicios 
Administrativos 

Vo.Bo.: 

~· 
Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

,,lg!W, 
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INFORME M~NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 244-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

0 enera/ C!e . 

0~ \~Vt.rnac;: -1.:-:~R 
(f- :-.._\J o.., ~ 

C;,;j- 0:./ 
(/,)~Jet-. ..... ~ 

Delm Maribel Barrios Salic 
Agente d Seguridad Aeroportuaria .:::- c. .... rws a ("'-"e 

oo ~:i.,..i!S~.J.- n.i= 
O) ~ "'~'it.1'J(I; ' ':.\; .... ~ 
Á ~ ,.:'.'"' 

. '
V'.l Q .6' .\":· 

c:.-o".. o .. ·· .::.,"i' 

'& 
-----------'""="«------,.--O/a¡¡; e ~ 

Vo. Bo. Rolando 'De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infoAf arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 246-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente 

Carlos n orno elásquez Ruiz 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 
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Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el perio o comprendido del 01 al 31 de mayo del 2018, por los 
servicios técnicos prestados a la Gerencia de Servicios Administrativos, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato 247-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 75-2018 del MICIVI. 

• Coordinar trabajos asignados a 1 s Empresas que brindan servicios de mantenimiento y 
limpieza, o las unidades bajo su m ndo, evaluando y analizando el trabajo realizado. 

• Recibir y coordinar las solicitudes de equipo, suministros, materiales, y de reparación de 
mobiliario. 

• Recibir, registrar, clasificar, sel! r, distribuir, enviar y archivar solicitudes, mensajes, 
correspondencia, expedientes y/o ocumentos varios. 

• Realizartrámite de los asuntos que se presentan a consideración de la Gerencia de Servicios 
Administrativos. 

• Llevar el control de la correspond ncia, oficios, providencias y circulares enviados fuera de 
la Gerencia de Servicios Adminis tivos. 

• Llevar el archivo de la documenta ión enviada y recibida, incluyendo las solicitudes de los 
servicios de marimba, gasolinera, antenimiento y compras. 

• Organizar y actualizar los archivo y los expedientes de trabajos y reparaciones efectuados 
por la Gerencia. 

• Atender y realizar llamadas telefó icas. 
• Enviar, recibir y distribuir correspo ciencia. 
• Asistir a las reuniones de trabajo 1 que sea convocado con superiores y/o subalternos. 
• Asesorar y opinar en asuntos de s competencia. 

Sin otro particular, me suscribo, 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 
31 de mayo de 2018, por servicios té nicos prestados en la Gerencia de Vigilancia de la 
Seguridad Operacional de la Direcc ón General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato número 248-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. Se hicieron revisiones y correcci nes a Planes de Seguridad Operacional del AILA 
sobre dos proyectos a ejecutar en 1 aeródromo. 

2. Se participó en inspecciones a lo procedimientos de operaciones de plataforma del 
AILA. 

3. Se participó en reuniones de coo inación sobre el Informe Preliminar de OACI de la 
Auditoría de Validación -ICVM- lle ada a cabo OACI del 30 de enero al 6 de febrero del 
año en curso. 

4. Se recibieron las Enmiendas# 14 del Anexo 14 Vol. 1 Aeródromos y# 8 del Anexo 14 
Vol. 11 Helipuertos para su análisis y formulación de respuesta a OACI. 

5. Se redactaron informes y oficios r lacionados con temas varios. 
6. Otras que fueron asignadas por el Coordinador de inspectores AGA. 

Sin otro particular, quedo de ustedf 

Atentamente. 

F ·-¡:;:;;;í'.t~~~~r.:;::::;: Lic. rt o lllescas Garcia 
Inspector d/ Aeródromos 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inforrn rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 249-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

-~Ofo: 
,<§';.,,.\'1!<··wrt1iig}'1 

Mauro (úni nombre) Figueroa Morales 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 
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Vo. Bo. Aida Consuelo éñdez (único Apellidó) '·· 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por éste medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el p riodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
la unidad de Marimba de Concierto d la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 250-2018-029-D AC, , Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percus1on, cuerdas, 
instrumentos de viento autoct nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronau1ica Civil -DGAC-. 

2. Dar la bienvenida en el area dé protocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan añi en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de la GAG. 
4. Velar por la integridad fisica y antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grupp musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la Marimba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentar'fíe~te~ 
/ // .! {( \ 

( 1<1i/J/ · .. 
~ugo Antonio MayenGonzález 

'T-écnicoMarímbista 
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Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por éste medio de manera atenta y re~etuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el p riodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2,018. 
Por los servicios técnicos prestados n la Gerencia de Servicios Administrativos en la 
unidad de Marimba de Concierto de 1 Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 252-2018-029-DG C, Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de o ras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento autocto os en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronauti Civil -DGAC-. 

2. Dar la bienvenida en el area de rotocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan años en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. 

3. Cubrir eventos internos de la D AC. 
4. Velar por la integridad fisica y m ntenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grupo musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la Mari ba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente 

Ax ocas Alemán 
Técnico Marimbista Gere 



l 
Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 
' 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho: 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados a la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil, se · n contrato No. 253-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las qu se detallan a continuación. 

• 

• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Evaluar aspectos técnicos de lfi infraestructura de los aeródromos, para verificar el 
cumplimiento de las normas y m~todos recomendados por la organización de aviación civil 
-OACI-, RAC'S 14 y 139 del estado de Guatemala. 
Actividades y comisiones asignatas por las autoridades correspondientes . 
Elaboración y asesoría en pro ectos de Despacho superior en relación a aeródromos 
nacionales. 
Coordinar y realizar actividades elacionadas a inspección de aeródromos . 
Revisión y aprobación de anális · de riesgos y estudio aeronáuticos . 
Análisis y evaluación del Planes e Seguridad Operacional del AILA 
Asistir a reuniones delegadas de la jefatura AGA 
Realizar vigilancia al Aeropuert Internacional La Aurora . 
Seguimiento al plan de acción d 1 Aeropuerto Mundo Maya 
Reuniones con el Aeropuerto In ernacional La Aurora 
Realizar visita técnica en el Aer uerto Mundo Maya 
Revisión de MPIA 
Analizar y evaluar propuesta est enmienda a RAC 14 Aeródromos 

Sin otro en particular, me despido. 

Atentamente, 

Sergi dre ·va Mecías 
Inspector de Aeródromos/ A A 

DGAC 
Vo.Bo . 

. ~!WlBl'z~~Apoloni Riveiro nzález 
·"~·¡7;;~u:,¡.¡0Itlfatura de ródromo/ AGA 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio$ técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 254-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• 

• 

• 

• 

• 

Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 1 

Verificar que las personas ~ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículc1>s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

Comprobar y asegurar que os p~j.eros-ne-..lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o sustancias p~grosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y comendaciones d la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Mariela Eli Hernández Aguilar 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Roiándo o·e la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 873-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas vis' antes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en n lugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar Jos document s de los pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Walter ( 'nico nombre) García Arana 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

\,.,\ c~'l- ~( \\e, ~\ ...,_.,~ .. 
'0i;-., :....e~nac;o17 '0-1 

...... '~~· $/ .. i%. 
~ 'J <'";.'l: 

.S.';:;::.: t)l "" ;1 :g Jeiatuií3 De Servi~10 » ~ 
~ o.. )e S.e<J•.:idao:; ~ i..' 

~¡) ·-o · e~ 
,1 o~ ~.:::.-

¡s. 
(;'. ... 

--V-o-. B-o .-R-,cí1""a-n-d\To~D""e-""-La--,,C-r-uz--=D""í a~z"'";,,;;"'re mala \. 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info 
mayo del 2018, por servicios técnicos 
Aeroportuaria de la Director General d 
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 873-

. 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visi antes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en n lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

• nico nombre) García Arana 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 



··~----------·-·~---~~----------- ----------

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos prestados en Ja Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 874-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten Ja respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Fe el José Diaz López 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo.'~e La Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 874-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Fe 
Agente d 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 875-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

érary Terrón Ramirez 
eguridad Aeroportuaria 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arfe sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 875-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación d.e las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 
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Vo. Bo. RolandODeaCruz Díaz .em., 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 881-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82-2 18 del MICJVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de Ja 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con Jos controles de seguridad 

• Revisar y verificar Jos docum ntos de Jos pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jos pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

a y Y lisa Sacayon Ramos 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 
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Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 881-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

iS" ~e:- ""'" 
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arly ulisa Sacayon Ramos 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 
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"'-- Vo. Bo. Li Víctor Manuel Cruz Lópe 

Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 
Vo. Bo. Cruz . a o quino GarcíCI'_. . , ~ 
Agente de S urid d Aeroportuaria '·'1ema1? 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
.Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito nforrnarte sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua ia de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 88 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Taljeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Israel Pineda Ceballos 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Lic. Víctor Manuel Cruz Lóp z 
Jefatura de Seguridad Aeroportuari 

O Méndez (Único Apellido) 

llp;SAiisora.~-Segu ridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este .. medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua ia de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 88 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docum 
antes de permitirles ingres 
boleto de abordaje. 

ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
al área de embarque, solicitando pasaporte y 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

I ~ 

A aham Israel Pineda Ceballos 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Q, ' 
elo Méndez (úníco apellído) 'Wem3\3 

Supervis guridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 

~ 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc ices prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 885-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz Dio o A uino García ';.·>t~rn":a l ' 
Agente de/ guridad eroportuaria 

Trabajador Op rativo 111 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t 'cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 885-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

.. ~ .c-,.i.;., 
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Vo. Bo. Li . Víctor Manuel Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 887-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 887-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

José Ruiz Sandoval 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8 1-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ·culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



-----------···. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8 1-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVJ, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Jdentif cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto sean empleados o 
visitantes, no ingresen art culos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con Jos controles d seguridad. 

• Revisar y verificar Jos docu entes de los pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Cai;!Ós ene alazar Azurdia 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me perrnit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 92-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.842-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenf 1cacíón Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de perrnitirtes ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ieto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Melinton stuardo González Rojas 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Li . Víctor Manuel Cruz Lóp z 
Jefatura de Segundad Aeroportuari 

éndez (Único Apellido) 

ridad Aeroportuarta 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por ervicios técnicos prestados en Ja Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua ia de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 8 2-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.842-
2018 del MICIVJ, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Melinton stuardo González Rojas 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Ve. Be. Lic. Ví ter Manuel Cruz Lóp z 
Jefatura de Seguridad Aeroportuari 

/ 
o. Be. o u lo Méndez (único apellido) 

SDm~isei-a=-délSeg u ridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las activiqades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Númer.o -896-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No ,82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresarr·al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con Jos controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de Jos pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda act var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación de las normas y 
recomendaciones de Ja Organizaci n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 896-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que in resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda act var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. Ví or Manuel Cruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de Abril de 2018, por servicios té nicos prestados en el departamento de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutica ivil-DGAC-, según contrato No.900-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial No. 842-2018 el MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas qu ingresen al Aeropuerto sean empleados o visitantes, 
no ingresen artículos pelig sos dentro de sus pertenencias y cumplan con los 
controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles ingreso al á a de embarque, solicitando pasaporte y boleto de 
abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de metales 
no lleven ningún objeto la ala a del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendacion s de la Organización de Aviación Civil Internacional 
-OACI-. 

Atentamente, 

,-al ce. Ae,0 .,<-\,11aciona1 ~"~ 
amayoa lópez e.o ii'- < ¡:;· i:::;:- ~~ 

Seguridad Aeroportuaria 2 '= , "~ oe SeN<'° <'.'. t • u e:> Je,aw'w dtó :::;, ~ 
~ ~ ;.S•>'"" ~~ 
o~ >- .. , . G \.. 

//ate mala 

Vo.Bo. Rolando (únifu nombre) de Ja Cruz Díaz 
Supervisor de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por servicios écnicos prestados en el departamento de seguridad 
de la Dirección General de Aeroná ica Civil -DGAC-, según contrato No.900-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84 -2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas qu ingresen al Aeropuerto sean empleados o visitantes, 
no ingresen artículos peligr sos dentro de sus pertenencias y cumplan con los 
controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docume tos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles ingreso al ár a de embarque, solicitando pasaporte y boleto de 
abordaje. 

• Controlar que pasajeros o em leados, antes de pasar el pórtico detector de metales 
no lleven ningún objeto la ala a del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendacion s de la Organización de Aviación Civil Internacional 
-OACI-. 

Jefatura de Segu idad Aeroportuaria 

Atentamente, 

'!11.\~\ @~_i\-e~ 
~~ . ~l\~tl~11.,¡ "' 

t.~ ·-~?i /~ ..... .. 1:i 
:t.;:'... ':;'> .. ~ 
O~>· · ~"'>O'.:Y 
}{ '.~·. \'~;{;,-:'~ Q~ ....... "' E, ~ 
t. -' ···;.. .:.~,,,~~ e { 

'¡¿ ,: ~.;, ~·;-.. ... ~ .... ~ ~ 
1 • ~'i- ' "'" ,"\ '<._¡;· 

• . ·., ;~uarem~\<i. 
Vo.Bo. Rolando (umco nombre) de la Cruz D1qz ' 

Supervisor de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnico prestados en Ja Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 902-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MJCIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 902-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y e reso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que in resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda act var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizad n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



.-..: .. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permi informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroport aria de la Dirección General de Aeronáutica CiVil
DGAC-, según contrato Número 03-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detall n a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de !den ificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles e seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ·do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

a riel Nájera Ríos 
Seguridad Aeroportuaria 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 9 3-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldent 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles e seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

@filiriel Nájera Ríos 
Seguridad Aeroportuaria 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abñl del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguñdad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 9 5-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministeñal No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, veñficando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldent ficación Aeroportuaña vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arñba. 

• Veñficar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles e seguñdad. 

• Revisar y veñficar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

Atentamente, 

Juan P bl~Ramírez (ún;co apelHdo) 

Agente '78eguñdad Aeroportuaria 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por ervicios técnicos prestados en Ja Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportua a de Ja Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 90 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MJCJVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de Jdentifi ación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con Jos controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docum 
antes de permitirles ingres 
boleto de abordaje. 

ntos de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
al área de embarque, solicitando pasaporte y 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Juan Pa fO,.Ramírez (único apellido) 

Agente/ Seguridad Aeroportuaria 

' GERE.~CIA ,, !I!";) ~ 
DE SEGURICAi) ,:J;:· . -J~ -

~__:;:>Y Vo. Bo. Lic. íctor Manuel Cruz Lóp z 
Jefatura de Seguridad Aeroportuari 

éndez (único apellido) 

Se ad Aeroportuaria 
---=Fra'batatleoírr Operativo 111 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 906-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MJCIVJ las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document de Jos pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
penmitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe! rosas, de acuerdo y bajo Ja aplicación de las normas y 
recomendaciones de Ja Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

uque Cortez 
eguridad Aerop1;eo=="---~ 

/ 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Oirector General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 906-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 842-2018 del MICJVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto" y personas visitantes, verificando que porten Ja respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

"c,1ot<AL;:;"-
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~ . -~- Bo. Lic. Ví or Manuel Cruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 908-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

D ~uglas Elíseo Apolonio Pérez Vicente 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 



. ·-·--------~-·-----

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 908-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 842-2018 del MICIVJ, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que Jos acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~e«>\ de. "ler. 
ffi aglas Elíseo Apolonio Pérez Vicente e;,"' :-._~1nac10,, o,, 

gente de Seguridad Aeroportuaria §,,so'-" ·.;;.-·/'''?,, 
v~, c>c·i 
k.~ .d Jei;itura De Ser..ic:v ~~ 

~ ~ ig- )e Seg,,na~c ~ f. 
li o- o..,¡-

~ i' ~ 

. . ~-, \. ';. 
Vo. So. Rolando Ele La Cruz Díaz 0 tema\a 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 909-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

1c or Manllel Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

o ia Martínez Duarte 
Seguridad Aeroportuaria 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeror¡áutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 909-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 9 3-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICJVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti icación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles d seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entes de Jos pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Mónica cia Alvarez de la Cruz 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 



--------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 ele' mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de abril del 2018, por ervicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportu ria de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 9 3-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-
2018 del MICIVI, las que se detalla a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenf 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen a ículos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles e seguridad. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingre o al área de embarque, solicitando pasaporte y 
boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

Atentamente, 

Jefatura de 

Mónica ncia Álvarez de la Cruz 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 



-·---- .. ·----------------·~---------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No.916-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

elgar Godínez 
uridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diodor.......,.. .... u 

Agente de S nda, Aeroportuaria 
ajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No.916-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 842 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



.--·······-··-······-···-··--------· 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc icos prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 917-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar Jos docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 917-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 82- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

és M na Echeverria Sipac 
de Seguridad Aeroportuaria 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 
30 de abril del 2018, por servicios téc ices prestados a la Administración de seguridad de 
la Dirección General de Aeronáutic Civil -DGAC-, según contrato No. 920-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 840- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Juan Feliciano Ramírez Batz 
Ag nte de Seguridad Aeroportuaria 

Ve. Be. Cruz o· r Aquino García 
Agente de-< egurid tl Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 920-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 840- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sus ancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. · 

Atentamente, 

uan Feliciano Ramírez Batz 
Ag nte de Seguridad Aeroportuaria 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 30 de abril del 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito Informarle sobre la actividades desarrolladas del 17 al 30 de abril del 2018, por los 

servicios profesionales prestados en el Departam nto de Comunicación Social de Ja Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según contrato No. 854-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 841-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a 

continuación: 

• Apoyar en proceso de implementación e reuniones. 

• Asistí en entrevlstas autoridades de la DGAC. 

• Apoyo en distintas conferencias de pre sa. 

• Proporcionar informaclón a medlos de munlcación 

• Toma de Fotografías de actividades de Institución. 

• Realizar actividades de información int rna. 

• Asistir al Director de comunicación Soci I 

• Atención a periodistas de los dlferentes medios de comunicación social 

• Enlace con medios de comunicación soc al 

• Reportar de Ja situación de horarios de ue/o en A/LA 

Sin otro particular, aprovecho Ja oportunidad pa a suscriblrme de usted 

Atentamente, 

~.·· /? 

;~-:i-t: :~;:~:,-;:--
Unidad de Comunicación Social 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo del 2018 

/NFORM MENSUAL OE ACT/VIOAOES 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2018, por Jos 

servicios profesionales prestados en el Departa ento de Comunicación Social de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según contrato No. 854-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial 841-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a 

continuación: 

• Apoyar en proceso de implementación e reuniones. 

• Asistí en entrevistas autoridades de J DGAC. 

• Apoyo en distintas conferencias de pre sa. 

• Proporcionar información a medios de omunicación 

• Toma de Fotografías de actividades de a Institución. 

• Realizar actividades de información in erna. 

• Asistir al Director de comunicación Soc1 1 

• Atención a periodistas de Jos diferente medios de comunicación social 

• Enlace con medios de comunicación so ial 

• Reportar de la situación de horarios de vuelo en A/LA 

Sin otro particular, aprovecho Ja oportunidad pa a suscribirme de usted 

Atentamente, 

,/ ) 
~~¡l;!?é: 

---".'/ . -----------------
/ e_. 

SeefvynS 

Unidad de Comunicación Social 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



------·------

Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Agulrre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pre tados en el Departamentó de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civi -DGAC-, Según contrato. No. 800-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MIC VI, las que se detallan a continuación: 

l. Trabajos de chapeo en áreas ver es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas erdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calle de rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas plu iales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inter ecciones y orilla de pista activa. 
6. Trabajo de pintura en lntersecci nes y Pista Activa. 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

Marvin G. SIS T. 
Mantenimiento de Pista 

DGAC 

f!!~Pft2't 
CRISTIAN esru "'"'"""''~""" :~ Of ~ARDO RIOS CIFUENTES 

'[_~ÓN éENr~!~~~:g~~ROPUERTos 
Cristian E. Ríos C. TICA CIVIL 

Vo. Bo. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
801-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F'"-''~"'''°'º 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME EN SU AL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pres ados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 802-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MICI 1, las que se detallan a continuación: 

1. Trabajos de chapeo en áreas verd s de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas v rdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calle e rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluv ales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inters cciones y orilla de pista activa. 
6. Trabajo de pintura en lnterseccio es y Pista Activa. 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

F.)_~"'-"'=·--..~f!)~!----
Ramiro Lemus Najarro 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

vo. so. ~(Q~c=./_,_·~~C=~;_~_--_Z_-~_{_. _ 
Cristian E. Ríos C. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

níD&te 
OIRECCl6ff COEIEAAI. Of ..tfAOIWJTICA CM. 

CRISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pre tados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 804-2017-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 79-2017 del MICI 1, las que se detallan a continuación: 

l. Trabajos de chapeo en áreas ver es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas v rdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calle e rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluv ales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inters cciones y orilla de pista activa. 
6. Trabajo de pintura en lnterseccio es y Pista Activa. 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

F.) <tvvi"il=v-- Cex> te-V\O 
Amílcar F. Centeno M. 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

CRISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

r::v. r·-·,.. 'l { 
Vo. Bo. ~~,~ . ~v 'l. ~ 

Cristian E. Ríos C. 
Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
805-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuaCión: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de te cero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, est ucturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura reas espejos y paredes 

Atentamente. 

F.-~ 
VALENTJNAAREAGA TZUNÚN 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F 

JNG. KAÍiHERIN ALDANA 

LA AURORA 
/75,0; AEROPUERTO INTERNACIONAL 

/( ~ CIUDAD DE GUATEMALA 

ING. HE~ffi~g>.ERO?ORTUARIA 
GERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 31 de mayo del año 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por 1 s servicios técnicos prestados a la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, segú Contrato No. 807-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No.84-2018 del MICIVI, 1 s que detalla a continuación: 

1. Limpieza general en la Gere cia de Recursos Humanos. 
2. Limpieza general en la Gere cia de Infraestructura Aeroportuaria. 
3. Limpieza general en la Dele ación de la Contraloría de Cuentas. 
4. Limpieza general en la Unid d de Transporte Aéreo. 
5. Limpieza general en la Gere cia de Telecomunicaciones. 
6. Limpieza general en pasill principal del tercer nivel del edificio de la 

Dirección General de Aeron · utica Civil. 
7. Limpieza general en las gra as principales del tercer nivel del edificio de la 

Dirección General de Aeron 'utica Civil. 

1 

1. Otras actividades y comisio es que le sean asignadas por las autoridades 
correspondientes 

Atentamente: 

·" 
( .• // • • . •. ¡.7 ./ ·- . . •• / 0 f [.·'f(Jo /» ( ,.C.?'..J¿. ·( ... <. • 1 

Aura Marina García Ramírez 
Auxiliar de Mantenimiento 

DGAC 

Vo. Bo.~-;jt,~~=::~=:::;;;é~-
lix Chamale Suruy 

Jefe de Mantenimiento 

~ 
Enc2rgadc .,,,:: Par$>onai dé' 

i:ll2nts:.:::nit: .. nt.o rio ·<J;·r.11,.·1· .. ;:s 



--- -------------------------, 

Guatemala 31 de mayo de 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTJ'V-JDJÍ:ÓES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

.... " ' -:., 

- --

Por éste medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el p riodo comprendido del 01 al_ 31 de mayo de 2,018. 
la unidad de Marimba de Concierto d la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 808-2018-029-D AC, , Acuerdo Ministerial No.84-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1. Realizar interpretaciones de bras musicales en marimba, percusión, cuerdas, 
instrumentos de viento autoct nos en un grado profesional en la marimba de la 
Dirección General de Aeronau ica Civil-DGAC-. 

2. Dar la bienvenida en el area d protocolo al turismo que nos visita a si mismo a los 
guatemaltecos que pasan añ s en el extranjero como a personalidades que nos 
visitan. -

3. Cubrir eventos internos de la AG. __ 
4. Velar por la integridad física y antenimiento de los instrumentos. 
5. Todos los integrantes del grup musical realizamos la misma labor, o sea ejecutar 

música nacional en la Ma imba de Concierto de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil 

Sin otro particular. 

Atentamente, 
SERVICIOS 

AOMINISH:.0.TIVOS 
DIP.ECCIOM GEHERAL 
DE AER.ONAUTICA CIVIL 



----~~' -------

INFORME EN/rc;E ACTIVIDADES 

Señor / 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director General: 

Guatemala 3ro de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del QcÍ,.1 31 de,Mayefde 2018( 
por los servicios técnicos/restados en la cont bilid~e la Gerencia Financiera de la-Oirección General de 
Aeronáutica Civil, según contrato 810-20170 9-DGAC Y Acuerdo Ministerial 84-2o'Í8 d<;H\lílCIVI, que se 
detalla a continuación. .; / 

• Colaborar en el establecimiento de 1 s lineamientos necesarios para llevar un control eficiente de 
las actividades que se realizan en la G rencia Financiera de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
en: 

• Recepción de notas de crédito en el inisterio de Comunicación Infraestructura y Vivienda, de los 
ingresos de percibidos de Mayo de 018, de las sedes Aurora, Caja Administrativa, Mundo Maya 
Peten, Puerto Barrios. 

• Unificar totales entre liquidaciones hecha por la sección de ingresos y las notas de crédito entregadas 
por el MICIVI. 

• Sacar copias de cada liquidación de los in reses percibidos por las 4 sedes. Las cuales se adjunta en el 
CUR de Ingresos, (nota de crédito, 63-A2, traslados al BANGUAT, entre otros). 

• Elaboración de Comprobantes Único de Registros (CUR) en el sistema de Contabilidad Integrado 
(SICOIN} de los ingresos presididos en las sedes de Aurora, Caja Administrativa, Mundo Maya Peten, 
Puerto Barrios. 

• Recepción de-notas de crédito correspon iente de recaudo de líneas aéreas. 

• Copia de liquidación de líneas Aéreas (63- 2, declaración de recaudo, deposito o transacción). Las cuales 
se adjunta en el CUR de Ingresos 



Cobán Alta Verapaz 31 de mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor Piloto Aviador 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Presente. 

Por este medio me permito i armarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo de 2018, por los ervicios técnicos prestados en el Aeródromo de 
Cobán de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC, según Contrato No. 
811-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
Q\?tªllªn ª <::9ntinl.lª<::i9n: 

• Efectuar tareas de manten miento de chapeo en las áreas verdes del 
ªªrggr9m9, 

• Hacer limpieza en el área dministrativa y operativa del aeródromo, tales 
c:;gmg: (pi§tª, rªmpª ª in§tªJ_c:;ign\?§ ªªí9P9rtl.lªriª§), 

" Desarrollar tareas de mante imiento o reparación sea necesario tales como: 
pintªr Iª pi§tª, ºªt;>ªºªrª§, rª pª 9 in§tªlªQi9r1E::l§ ªE::ir9P9rtl.lªriª§. 

• Efectuar otras actividades d mi competencia, asignadas por los superiores 
inm\?diªtQ§. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente. 

f .. _~~~º----
Walter Vidal Galiego Morales 
Servicios de Mantenimiento 
Aeródromo, Cobán A V. 

f .. ~~~~~~~~~;;:::¡;,;:: Vo.Bo. Rudy sw o Flores Malina 
Coordinador de Segu dad Aeroportuaria- AVSEC 

Aeródromo, Cobán A.V. 
D.G.A.C. 

~.ADMINISTRACION 
AERODROMO 
COSAN, ALTA VFRAPAZ 



--- --------

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en a Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
813-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque as entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ca retas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruc uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente . 

. ~ F._~~~~~-----
SANTOS REVOLORIO CONTRERAS 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

LA AURORA 
~~:R,O~ERTO 11\lTERNACIONA 
~'AD DE GUATEMALi 

NG.i~fj(:¡l~fNOO' RTUAJ'" 

G RENTE AEROPORTUARIO 



. ____ .. ____ -------···--··--------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: // 
Francis Arturo Argueta Aguirre / 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayode 2018. 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del ot-·a1 31"'de May~ 
de 2018,1p.or servicios técnicos~esta os en el Departamento de Tesorería de la Gerencia 
Financiera1le la Dirección G,eneral deAer náutica Civil, según Contrato No. 815-2ll18-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial 84-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

/ 

1. Control y Custodia de formularios ut !izados para Anticipos y Liquidación de Reconocimiento 
de Gastos. 

2. Procedimiento de liquidación de Vi ticos. 
3. Reportería de Reconocimiento de astas por Viáticos a la Unidad de Información Pública. 
4. Cuadre y Liquidación por concepto de Viáticos de Fondo Rotativo. 
5. Control de programaciones de Co isiones al Interior y Exterior. 
6. Modificación a Formatos Viáticos 
7. Cumplimiento y seguimiento a lnfo e de Auditoría Interna de Gestión Viáticos. 
8. Respuesta a oficios enviados por d versas unidades de la DGAC. 
9. Control y seguimiento de correspo dencia Interna del Departamento de Tesorería. 
10. Apoyo a actividades del Departam nto de Tesorería. 
11. Otras actividades y comisione que me sean asignadas por las autoridades 

correspondientes. 

Sin otro particular me suscribo de usted, 

Atentamente. 

~~~/ 
Glein:ia María Lemus Ramo~ 
Asi~~ra:\1iaíícos 



------·· 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director Genera! 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en a Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
816-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque as entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ca retas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruc uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

F.~~,/ JBiktfavm SOCH MORALES 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

lAAu 1~EROi>tJER10 R. o RA 
¡é /~DAD DE 11\JCTERNACIONAL. 

~-~- ATEM 
G. 1-ÍECTORR, éiiROPORTUA~~:' 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



·----------- -·-----------------, 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de informarle de las actividades 
desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los servicios técnicos pres.todos 
en la Gerencia del Aeropuerto lnt rnacional La Aurora de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil-DGAC-, segú contrato número 817-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial número 84-201 , siendo las siguientes: 

> Colaborar con la Gerencia ero portuaria con el fin de obtener de la gestión 
financiera los máximos rend mientas durante el período fiscal. 

> Dirigir y controlar la aplica ión de las normas y procedimientos de orden 
financiero contable, presup esta! y administrativo que requiera la Gerencia 
Aeroportuaria del AILA 

> Recibir, revisar y evaluar los nteproyectos de presupuesto de las Unidades 
administrativas y operativas que conforman el AILA. 

> Elaborar el anteproyect anual de presupuesto de la Gerencia 
Aeroportuaria. 

> Fiscalizar, mantener conse ar y controlar el adecuado uso de los bienes 
que constituyen el patrimon o del AILA. 

> Coordinar el proceso finan iero contable del AILA, desde la solicitud hasta 
la compra y entrega de ma eriales, equipos y servicios que sean solicitados 
por las unidades administrat vas y operativas que la conforman. 

> Producir información finan iera-contable relacionada con el manejo de 
fondos de caja chica asign da a la Gerencia Aeroportuaria. 

> Asistir a reuniones convoca 

- h. !1111 PJ}l I¡¡/-· 
Carlmiz Casfro Hernández 

Asistente Administrativa 

as por la Gerencia Aeroportuaria 



----------------~-----------------

Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORM DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas durante el 
periodo comprendido del 01 al 31 d mayo del año 2018, por los servicios técnicos 
prestados a la Gerencia de Navegación érea de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según contrato No.818-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 las que se 
detallan a continuación: 

l. Atender instrucciones por pa e del Gerente y Asistente de la Gerencia de 
Navegación Aérea. 

2. Atención al público. 
3. Recepción de documentos. 
4. Redacción de documentos. 
S. Atender llamadas telefónicas. 
6. Ingreso y egreso de documentac·ón. 
7. Distribución de documentos. 
8. Otros. 

A entamente, 



INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

DAD ES 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, 
por servicios técnicos prestados en Departamento de Operaciones Aeroportuarias en la 
Administración Aeropuerto Internacional a Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, 
según contrato No. 820-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

v' Realizar inspección física de las pa arelas de abordaje del aeropuerto internacional "La Aurora". 

v' Determinar medidas a tomar. 

v' Presentar plan de trabajo con base las acciones correctivas necesarias. 

v' Realizar mantenimiento preventi o así como mantenimiento correctivo de las pasarelas de 
abordaje. 

v' Realizar mantenimiento preventiv así como mantenimiento correctivo PCA y GPU. 

v' Efectuar coordinaciones con la uni d de electricidad cuando sea necesario. 

_, Asesorar a efecto 
operación. 

de abordaje se encuentren en óptimas condiciones de 

v' Otras de mi competencia que me as gne el Jefe inmediato. 

Atentafut~ 
/ \~ 

~. \/\_ 
\ 1 '>0';;. : 'Z-'1/-. ' .. ~:,rn.~ 

Fé!iX,Lemiél-1tá1Ienl:e Méndez 
Técnic~ ~rel~S-de Abordaje 

Departamento de Operaciones Aéreas 

r, ':¡ ( 
I 1 • ~;!?;-~·:f7~ ~--!'.fft .~'-;? J~f f~t 
i j ~' i /,..¡; 1 1.L 0 , Q 0 (; <'; < ' "' t., ¡, l /l, 

~-~"-'¡'!)' íJff:Jñ/r O PE Ri\ C 1. C: HE ·S :·:-. ;~~-:;:E AS 
Licenciado JoJ:~Alff~~fdMejía Guerra 

Coordinadoide Operaciones Aéreas 
Aeropuerto Internacional "La Aurora" 

--.,~~lfZ:i~3;s.,~~ 
"i~,;:F~or-::.LlEF{TfJ ~~"<iTERf\.5AC;¡(';;t-tf~.l 

¡( .. 1'.j_::}.€.i.D DE GLlATE~i.?\LÁ 
Vo. Bo. Ingen· rof.!:é:~.\lg,'l::;;g:E;~i,l[~~r~tffUARlf. 

Ger nte Aeroportuario 
Aeropuerto Internacional "La Aurora" 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y r petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el perí do comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los 
servicios técnicos prestados en la Geren ia de Licencias, de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según Contrato No. 821-2018- 29-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del 

Ministerio de Comunicaciones Infraestru ura y Vivienda. 

l. Elaboración de oficios para Escue as de Instrucción Aeronáutica. 
2. Revisión de Manuales de Instruc ión y Procedimientos (MIP) de Escuelas de Instrucción 

Aeronáutica: Flight International raining Center 
3. Inspección Escuela de Vuelo de ccidente 
4. Inspección Escuela Flight Interna ional Training Center 
5. Proceso de Evaluación y aprobaci 'n de Instructores de Escuelas 
6. Actividades asignadas por la Ger ncia. 

Sin otro particula más que agregar, quedo de usted, 
Atentamente, 

Marí oa Sandoval de S ndoval 
Inspector de Escuelas de Instrucción Ae onáutica 

Gerencia de Licencias 

Méndez 
Licencias 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por· este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
822-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ·reas espejos y paredes 

Atentamente. 

F.ft,71/ldo. #:i11ce'7d.. Jveez c:a-.>-1// v 
MINDA AZUCENA LO PEZ CASTILLO 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

W_A AURORA 
:i; .. 1 1 i:'UERTO 11\!TERNACIONAI 

F. · , ~w·o~·o ·'"' MAL 
1 G.'-~J't~ORTUAR' 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades realizadas del 1 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnic s prestados en la Unidad de Bandas Transportadoras 
de Equipaje y Equipos de Rayos X, en la Administración Aeropuerto Internacional la 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 824-
2018-029-DGAC y Acuerdo Minist ria! No. 84-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

1. Control y supervisión del Sistem SCADA. 
2. Supervisión y Control de transpo adores de equipaje. 
3. Reparación de las bandas con n menclatura NR1-06 y NR1-01. 
4. Mantenimiento preventivo a las andas 082-06 y 083-05. 
5. Cambio de fajas a la HSD con n menclatura HSD2-0i. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 



----·--------------

Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in~ rrnarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 
de Mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Unidad de Bandas Transportadoras de 
Equipaje y Equipos de Rayos X, en la Administración Aeropuerto Internacional la Aurora de la 
Dirección General .de Aeronáutica Civ 1 -DGAC-, según contrato No. 825-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MIC VI, las que se detallan a continuación: 

1. Control y Supervisión del Sistema S ADA. 

2. Control y Supervisión de transportad res de equipaje. 

3. Reparaciones y Mantenimiento al sis ema de transportadores de equipaje. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 



__________ , ___ ., ________________ _ 

Guatemala 31 del mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Direci:or Generai 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
~.!! Pfil>.&@:<IJ9 

Señor Director: 

Por este medio me permito informare sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
maye -Gel 2-0~8. -per ·se."'lfieiGs -téeniees 13fe •actes eA +a .Utiiclaé -Ele BaF.Gas T-FatiSp0ffaclGFas -Ge 
Equipaje y equipos de rayos X, en ia Ad inistración Aeropuerto lntemacionai la Aurora de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil - GAC-, según contrato No. 826-2018-029-DGAC y 
acueido ministerial ~~o. 84-2018 del iviiClVI. as que se detaiian a continuación: 

L Supervisión de Scada .. 
2. Instalación . .de .banda.en.car.acol norte. 
3. Revisión de Carrusel Norte. 
4. Revisión de bandas Caracol Norte. 
5. Verificación del estado de bandas del sis ema completo. 
6. Verificación de grapas de todas las ban s del sistema. 

Sin otro particular. me despido. 
A entamente, 

F.-=-~~,lbl~{.!l"'J'-1-c:-:--:---~~ 
Daí'iy Leo, ..... :pL...a ~v1onterrosc 

Técnico de Manteni i nto Bandas Transportadoras 



( 

Señor 
Francis Arturo Argtteta Agttirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

IVTDADE 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operado es Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, egún contrato No. 827-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Car eros, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importad' n, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanaJes y licencias de 
exportación. 

./ Verificar la relación peso a bordo con los olúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronav , al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi ados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en l s diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de a sanción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulado es para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencia de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los pati. s colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los ve ículos que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autori ados por la D.G..A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) · 

./ Verificar FOD en las diferentes plataform e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áre s del aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pas . eros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones rel antes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (ba es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelo comerciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de niuell s de abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, par verificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que s encuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles e abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo. 
·./ Supervisión de embarque y desembarque de pasajeros. 
./ Supervisión de vehículos y personal de ap yo terrestre durante cada vuelo . 
./ Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 

programación de muelles elaborada por l gerencia Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe i 

f 
Vo.Bo. I 

Aerop 



- - - -- -----------

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de Mayo del 2018, Por 1 s servicios técnicos prestados en la unidad de 
Mantenimiento de Aire Acondiciona o en la Administración Aeropuerto Internacional 
La Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato 
No.828-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Limpieza de evaporadore de las unidades del aire acondicionado del 
área internacional, vuelos nacionales, áreas de oficinas, área de 
aduanas, plaza Guatemal 

2. Limpieza de bandejas de ire acondicionado. 
3. Revisión del sistema eléc rico de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las u idades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionamien o de las torres de enfriamiento. 
6. Limpieza de filtros de las nidades de aire acondicionado 
7. Limpieza de rejillas de las unidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de 1 unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de 1 s unidades de aire acondicionado 
1 O. Mantenimiento de las uni ades condensadoras 
11. Reparaciones de tubería de agua de suministro y retorno del aire 

acondicionado. 

F. ~1-f±::.~~ 
Moyses Alejandro Zacarías Fuentes 

Auxiliar Técnico de Mantenimiento de Aire Acondicionado 

F. 

LA ·· 
~EROPu~~~0Rl 
,l.~I) IJE GU lllACION. 

~R7';~·~ ATEMA1 
V (l['ttf!YC ... IA AEROP ~. (' ;..__ ~ ORru,1 · 

ING'. HECTOR RECINOS 

GERENTE AEROPORTUARIO 



------------------------------

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los seNicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
829-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de te cero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, est cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura reas espejos y paredes 

Atentamente. 

() 1 

F. _h~:l~~ 
SUSANA LUCRECIA SUCHI BOJ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

i' . ' 
\, . !1, i 1 LA AURORA 
':--;;: ·~,:1,.,-/,'A·~ 1."\\1

1.l)rr;r:?¡¡:it(f:".I< ~e Pu e~: o 1 ~!E~•:.:' ? •. N~ 1. 

\'.~~•'t:v' •l; ·r.l,,_,•.>'.·,Ó~·¡ U O A O 0 E G '.JA T :O M Al A 

- ·'' SUPERVISIÓN MANTi:i·llMIENTO 
F. ____ ,_-.,._,------

ING. KATHERIN ALDANA 

LA AURORA 
~~, EROPUERTO lfliTERNACIONAL 

F f: ~WOAD DE GUATEMALA 

ING. HECfoit~~tl~ROPORTl!AR!A 
GERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
830-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura 'reas espejos y paredes 

Atentamente. 

F.~ 
ADELSO VILLALOBOS CAZÚN 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
831-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

i(;;j)~ 
ARACELY DGNIS JIMENEZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

LA A.URORA 
~ROPUERTO ihi fEPNACIONA¡ 

~~\UOAO DE GUATEMAL' 

f ~RENCIA AER.O?Ot'lTUA 
ING. 'HECTOR RECINOS 

ERENTE AEROPORTUARIO 



-------- -~----~··-----

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 832-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 77-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

Vo. So. Lic. · 
Jefatura de Segurida 



--------------------

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 833-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto· 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Agente 
ecAjcabul 

Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala 31 de mayo de 2, O 18 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección c;,,neral de Aeronántica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil - DGAC, según Contrato No 834-2018- 29-DGAC y Acuerdo Ministerial No 85-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

El controlador Radar es el responsable de prop rcionar separación entre los tránsitos 1FR y entre los tránsitos 
IFR y VFR En el primer contacto de aerona e con el Controlador Radar se le proporcionara la hora, si se 
tiene identificado en RADAR, se le indicara su posición y distancia a la facilidad más cercana o punto al cual 
se encuentre más próximo, se autorizara el tránsito a una facilidad y se le proporcionara el tipo de 
aproximación a esperar, si el transito efe a una ST AR, si al tránsito se le proporcionara GUIA 
VECTORIAL, se le indicara hasta qué punto e le darán vectores y que procedimiento ejecutara en caso de 
fallas de comunicación. Asimismo se manten á informado del Trafico Esencial. 

Al tránsito de llegada al Aeropuerto se le prop rcionara con anticipación, si tendrá demora y a la vez la hora 
estimada de aproximación. En el caso de una proximación fallida el Controlador Radar indicara el transito 
la altitud a la cual necesita que ascienda y le oporcionara secuencia de aterrizaje y tipo de aproximación a 
seguir. 

Cuando el tránsito de salida es IFR el Contr lador Radar proporcionara al Controlador de Aeródromo la 
restricción o demora si existe, o en caso con rario, le indicara que el transito no tiene restricción para su 
despegue. 

El Controlador Radar mantendrá en su frecuen ia todo transito VFR que se encuentre saliendo o entrando en 
los corredgres IFR/VFR para proporcionar sep ación entre los tránsitos VFR con VFR, IFR con IFR y VFR 
con 1FR los tránsitos al abandonar este espac o aéreo serán transferidos al Control de Ruta o al Control de 
Aeródromo según sea el caso. 

Los tránsitos de salida que ascienden a nivel su erior serán transferidos al Centro adyacente al cruce del nivel 
de transición y los tránsitos que vuelan a nive inferior serán transferidos en lo posible hasta la frontera o el 
punto establecidos como tal en las aerovías 1 Centro de Control correspondiente, cuando estos tránsitos 
vuelen a Centros Adyacentes con cuales no se ene contacto se coordinaran con Cenamer Control. 

Sin otro particular más que agregar, quedo de u ed, 
Atentamente, 

David Estuardo Estrada 
Controlador de Tránsito Aéreo 

Vo.Bo. 

(
// -, {_ -

~( / ... --~-e·• 
A J--~;:;ioRaÓI E~-=;,, Carranza Coor~~or Tránsito Aéreo 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No.835-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 85- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-.. 

révalo Gómez 
Age te de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. i.::· Cruz Lóp z 
Jefatura de Segurida Aeroportuari 

Vo. Bo. Cruz · doro quino García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



--- -----------------

Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 

31 de Mayo del 2018, por los serv cios técnicos prestados en el Despacho Superior 

de la Dirección General de Aeron utica Civil, según Contrato No. 837-2018-029-

DGAC y Acuerdo Ministerial No 227-2018 del MICIVI las cuales se detallan a 

continuación: 

• Brindar apoyo en el traslado d todo tipo de papelería propia del Despacho Superior. 
• Entrega de documentación a ntidades y Dependencias del Estado. 
• Asistencia a personas del Des acho Superior cuando lo soliciten. 
• Archivo de papelería del Desp cho Superior. 
• Apoyo a gestiones varias del espacho. 
• Entrega de documentos a las d stintas Gerencias y Jefaturas de la Dirección General 

de Aeronáutica Civil. 
• Sacar fotocopias y entregar 1 s mismas a distintos departamentos dentro de la 

Dirección. 
• Escáner de documentos y are ivo digital del despacho superior 

Atentamente, 

!_g)l:aR~Jl~eituno López 
Piloto ensajero Despacho Superior 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



_________ .. ,,,, ________ , _________ _ 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 
mayo de 2018, por servicios profesionale prestados en el departamento de Calificación del Gasto, 
de la Gerencia Financiera de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 
840-2018-029-DGAC y Acuerdo Minist rial No. 279-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

• Recepción de documentos de los diferentes Departamentos o Unidades, para contribuir 
en los aspectos financieros de la jecución presupuestaria, bajo la modalidad de 
presupuesto por resultados. 

• Revisión de comprobantes de leg timo abono, para coadyuvar en la ejecución 
presupuestaria de los renglones fectos a insumos. 

• Revisión de expedientes varios a er pagados por medio de CUR y así colaborar en los 
procesos de ejecución presupue aria y financiera. 

• Revisión de los expedientes de c ja chica 
• Revisión de los expedientes de li uidación de viáticos. 
• Colaborar en el establecimiento e los lineamientos necesarios para llevar un control 

eficiente de las actividades que s realizan en Gerencia Financiera. 
• Elaboración de oficios y docume tos. 
• Atender clientes internos y exter os 
• Otras actividades y comisiones a ignadas por las autoridades correspondientes. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

F~ 

Li~mfi-A~rfÍ;~do Gómez Sánche 

~~---·--------~~-< 
V .,,-¡"¡ /- ~ O.o~ . _ -

_____ / _/ ---- ------ ~ 

cic:-·lorge Alberto Cruz Ramírez -~~ 

Asistente Financiero Gerente Financiero 

Gerencia Financiera Dirección General de Aeronáutica Civil 

1 



Guatemala 31 de Mayo 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar! sobre las actividades desarrolladas del 01 de Mayo al 
31 de 2018, por servicios técnicos restados a la Gerencia de Licencias de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil DGAC- egún contrato No. 841-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial 248-2018. 

• Revisar la correspondencia qu le será entregada al Gerente de Licencias. 
• Establecer lineamientos para 1 evar un control eficiente de la correspondencia de la 

gerencia de Licencias. 
• Elaborar oficios, AIC, informe de la gerencia de Licencias. 
• Control de renovaciones de minadores designados. 
• Verificar que los document s que ingresan, llenen los requisitos legales y 

administrativos establecidos, revio a su operación y registro. 
• Velar por el correcto tramit de las solicitudes y asuntos que se presenten a 

consideración de la gerencia. 
• Elaboración de minutas refere tes a los accidentes e incidentes de aeronaves. 
• Demás atribuciones asignadas por el gerente del departamento . 
• 
• Recibir y entregar oficios de r spuesta al personal Técnico Aeronáutico. 
• Atender y realizar llamadas te efónicas dentro y fuera del país. 
• Velar por el correcto tramite e los asuntos que se presentan a consideración de la 

gerencia. 
• Ingreso de aeronaves de instr cción 
• Apoyo en la asistencia al depa mento de Escuelas de Instrucción Aeronáutica 

Sin otro particular me despido de ust d. 

. (\, 
.• i'¡' ' \ ¡ ! ·, i 1 j í'¡' 1 f 

\ i/ )_ ¡;,! }:~_ i '}J ;/, - - '1' '. -- -- ' , __ 

Betzy DaOiela Rodríguez Padilla 
Asistente Administrativa 



----·--- -----------

Cobán A.V. 31 de mayo de 2018 

lN~ORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aemnáutka Gvli 
Su despacho 

Por medio de la pres.ente me ,.. rmito informarle s.otre las act\v\dades desarmnadas 
del 01 al 31 de Mayo del año 2018 po los servicios técnicos prestados en el Aeródromo de 
Cobán, de la Dirección General de Ae onáutica Civil -DGAC, según Contrato No. 842-2018-
029-DGAC y Acuerdo Min·1steria\ No. 247-2018 del M\C\\ll, ias que se deta\\an a 
continuación: 

• Colaborar en el establecimie to de los lineamientos necesarios para llevar un 
control eficiente de la corresp ndencia relativa al área administrativa. 

• Apoyar en la evaluación de 1 recepción de documentos y atención de personas 
internas y externas. 

• Apoyar en actividades y/o com siones que sean asignadas. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente. 

Asistente Administrati\10 
Aeródromo de Cobán, Alta Vera az 

F.~s~ 
Vo.i:Rüdf swaldo Flores Malina 

Coordinador de Seguridad Aemportuaria 
Aeródromo de Cobán, Alta Verapaz 

Vo.Bo.~~L':::_:::_1,¿::::::_~~~ 
Cristia 

J-efe de Ma .ten-~m}ento de Aeropr:: ~e 



----.. ~----" ... ·-··-···----------

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 
Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de mayo de 2018, por los servicios técni os prestados en la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 
Operacional de la Dirección General de A ronáutica Civil, según Contrato 844-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No 279-2018 del MI IVI, las que se detallan a continuación. 

• OJT (On the Job Training). 
• Lectura de manuales y docu entes como parte de la inducción para inspector de 

Operaciones. 
• Referencia cruzada entre las armas y métodos recomendados de la OACI y RAC OPS 

111. 

• Taller de Accidentes e Incide tes, Anexo 13 impartido por Gerencia de Accidentes. 
• Dictaminar sobre, Entrena mi nto para la habilitación de la Aeronave A320 FAM para 

despachadores de vuelo de 1 empresa Aerodespachos 

• 

Sin otro particular, me despido. 

[~ 
F. __ :__-l!Wit::..--4'-\----t-c--

Nombr Arriaga ópez 
Puesto: Inspector de Operad nes {~ 

Va.Be _________ _ 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 

31 de Mayo del 2018, por los s rvicios técnicos prestados en la Recepción del 

Despacho Superior de la Dirección 

845-2018-029-DGAC y Acuerdo 

se detallan a continuación: 

eneral de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 

inisterial No. 280-2018 del MICIVI las cuales 

• Apoyar en todo lo relativo a la ecepción de documentos, atención a personas que 
requieran infor[llación acerca d expedientes, cuando así lo amerite. 

• Prestar colaboración en ia red cción de documentos varios. 
• Asistencia a personas del Des acho Superior cuando lo soliciten. 
• Atención de llamadas telefónic s internas y externas. 

• Recepción y traslado de docu entes al despacho superior. 

• Atención al personal interno y xterno. 
• Apoyo en la coordinación para la devolución de objetos y/o equipajes olvidados en 

el Aeropuerto Internacional la urora 

• Escáner de documentos. 
• Ingreso de documentos en el s stema de la Dirección. 

Atentamente, 

Brenda Marivel Muñoz Cojulun 
Auxiliar Administrativo Despacho Supe ior 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Vo.Bo. Francis Arturo Aguirre 
Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 



Señ.or 
Francis Arturo ArguetaAguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señ.or Director: 

Guatemala .. 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, s 
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
ero portuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
' contrato No. 846-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 265-

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue s, Couriery Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de d entos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga. importación, xportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación. 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vol' enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave. al ·vel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./' Inspección periódica de la plataforma de , verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asignad s para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las · ersas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las ción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulaciones los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias de en especial los A-7 que transportan ropa co1ga.da a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios co · dantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 

./ Certificación e inspección de todos los vehícul s que circulan dentro del Aeropuerto . 
..¡- Verificar datos de planes de vuelo autorizado por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas. matriculas~ 

nWnero de vuelo y otros) 
./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e · tersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
./ Verificar contenedores de carga en las áreas l aeropuerto y hacer reporte. 
./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajero (carga, descarga y apoyo terrestre), verifi<:ar con checldist; 
.,- Filmaren video todas las operaciones relevant incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 
./ Verificar el estado de las plataformas (bach~ jaduras.. otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 

y torre de control. 
./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos co erciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 
..¡- Operación de acople y desacople de muelles d abordaje . 
./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v: ficar el buen funcionamiento del muelle . 
./ Supervisión del sobre de seguridad, que se en entre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 
.,- Revisión de puertas de salas y de muelles de a ordaje, que se enc:.uentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 
./ Supervisión de embarque y desembarque de jeros . 
./ Supervisión de vehículos y personal de apoyo rrestre durante cada vuelo . 
./ Velificación de que La información que se e cuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 

programación de muelles elaborada por la ger nciaAeroportuaria. 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas durante el periodo 

comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por servicios técnicos prestados en la Unidad de 

Compras a la Dirección General de Aero áutica Civil, según Contrato No. 848-2018-029-DGAC. Y 

Acuerdo Ministerial No. 276-2018 del Mi isterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

• Apoyé en la conformación de ex edientes de Eventos de Cotización siguientes: 

Adquisición de 75 gabinetes par basureros de reciclaje para la Terminal del Aeropuerto 

Internacional La Aurora 

Instalación de la red de cablead estructurado categoría 6 en el edificio de la Dirección 

General de Aeronáutica Civil 

2 Vehículos tipo Camioneta 

Servicio de mantenimiento corr ctivo al sistema de bandas. transportadoras de equipaje 

del Aeropuerto Internacional La urora 

Adquisición de 1 Minicargador c n barredora 

Reparación de Talud ubicado en la cabecera 02 de la pista activa del Aeropuerto 

Internacional La Aurora 

Adquisición cupones de combus ible 

"200 Unidades de Transformad res" de 45 Vatios, y 400 Unidades de Transformadores de 

200 vatios 

18 Unidades de Aire Acondicio ado para Aeropuerto Internacional Mundo Maya, Santa 

Elena Peten 

Servicio de Mantenimiento y re aración de la planta de tratamiento de aguas residuales 

del Aeropuerto Internacional La urora 



• Colaboré con la Unidad de 

Financiero. 

mpras en traslado de expedientes al Departamento 

• Apoyé en la conformación de los xpedientes para su debida revisión y pago. 

• Apoyé en las demás funciones así nadas por la Jefatura. 

Sin otro p rticular me despido. 

At ntamente, 

\~~~ ,,, 
},OfCLIÓN 'ENéR1'.L DE /iUONÁUTICA CIVI! 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala 31 de Mayo 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades del 01 al 31 de Mayo de 2018, 
por servicios técnicos prestados en la Ge encia Financiera de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC-, según contrato No. 849-20 8-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 277-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

1- Enviar informe diario del movimi nto del fondo rotativo. 
2- Revisión de documentación para a elaboración de cheques. 
3- Envió de informe de Arqueo del ndo Rotativo Tesorería. 
4- Revisión de Papelería de liquidaci • n de los vales del Fondo Rotativo. 
5- Integración diaria del Fondo Rota ivo. 
6- Elaboración de Vales Fondo Rota ivo. 
7- Arqueos a las Cajas Chicas aprob das. 
8- Emisión de cheques del Fondo R tativo. 
9- Ingreso de documentos a SICOIN FR03. 
10- Liquidación de expedientes SICOI FR03. 
11- Ordenar documentos del FR03. 
12- Recepción de documentos por li uidación de vales. 
13- Revisión de liquidaciones de caja chicas. 
14- Inicio de elaboración de manual el Fondo Rotativo. 
15- Colaboración a la Unidad de Co pras. 
16- Envió de integración del Fondo R tativo a Auditoria Interna. 
17- Escaneo de Documentos para el boración de NPG. 
18- Entrega de cheques a proveedor s de facturas ya entregadas. 
19- Impresión de libros bancos y con iliaciones Bancarias. 
20- Inicio de elaboración de Manual el Fondo Rotativo. 
21- Foliar y fotocopias de los fondos otativos aprobado. 
22- Elaboración del libro bancos y co ciliaciones bancarias Fondo Rotativo 

Jorg L is G rcia Sajcap 
sistente Financiero 
Fondo Rotativo 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Guatemala 31 de Mayo 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo 2018, por Servicios Profesionales restados en la Gerencia de Infraestructura de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, Según Con rato No. 850-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 
275-2018 del MICIVI, Las que se Detallan a Continuación: 

• Apoyar en la recepción de soli tudes de pistas, helipuertos y altura de obstáculos a la 
navegación aérea. 

• Colaborar en el análisis legal de 1 s solicitudes presentadas. 
• Apoyar en la verificación for ,al d.e la información, pres~ntada y el control de la 

dqcume11t~ción generada por ca _a prqceso. 
• se' dictó dictámenes áprob~ndo altura máxima permisible. 
• Se dictó acÍ:as notari¡¡les adrninis 'ativ~s. 
• O~rª~ actividades y_csÍmi~l!JÜe!¡_q 

7
!'LS§_áQ_a_sig_11aflas_P.or las autoridades cqrrespondientes. 

- ' - ' ; ·, •· 1 ' ·~ ____ ,,, ;·· •• ......, ·~-;-----~,--·---------~·---~-----··--- ·-----··· 

Atentamente: 



..... --------------

Señor 
Francis Argueta 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado Sr. Director 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este conducto hago de su conocimient el presente reporte de actividades de Servicios Técnicos 
prestados en el Despacho Superior de e ta Dirección, según contrato No. 851-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 345-2018 del MICI 1, en el periodo correspondiente del 01 al 31 de mayo de 
2018: 

Actividades realizadas: 

• Gestión de proyectos COCESNA/D AC 
• Administración y operación de pro esos administrativos del Fondo de Actualización de Estado 

Miembro de COCESNA 
• Manejo de solicitudes y seguimi nto de boletos aéreos y pago de viáticos de Dirección 

Superior, Sub-Dirección Técnico Operativa, y diversas áreas para atender entrenamientos y 
reuniones 

• Análisis y control de erogaciones d 1 Fondo de Actualización de Estado Miembro de COCESNA 
• Seguimiento a procesos de pago d proveedores y contratistas 

Solicito su revisión y aprobación del prese te así como visto bueno y rubrica en la factura adjunta. 

u do o;ed moy º':!'-"""'""' ) 

//? ~e'// ,~ 
/ 0-"'~lante "' . ~ /;~~ ' 
¡ Gerencia de eJ~sJOltciaíéÍe Enlace OCESNA (\\ ' .. 1 \ \ ,~DGM-~ 
1 Despacho Superior \ ~~ESl'ACHO <> 
\ , Dirección General de Aeronáutica Civil ----~ SUPERIOR ~ 
\__,.. " ~~~ G>~~ ... u..c:'I-

licenciado P.A. Francis Argueta 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
600-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F.~ 
ZONfA AIDA FRANCO SANDOVAL 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO SeNicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORJ: 
t.ER<Jf>UERTO ii'<TERNl><CIONA 

~CIUO.A!:> OE GUATEMAL. • 
F. ' '/~' -- - n;>ORTU.t>P' 

ING'. HECTbR REClNOS 

G RENTE AEROPORTUARIO 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor Piloto Aviador 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, mayo 31 de 2018 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas durante el mes de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prestado a la Gerencia de Navegación Aerea, según Contrato No 
601-2018-029-DGAG y Acuerdo Ministerial o. 085-2018 del MICIVI que se detallan a continuación: 

1. Asegurar que las operaciones de tránsito aéreo sean seguras, ordenadas y expeditas 
manteniendo extrema vigilancia e todas las operaciones que se realicen en el turno 
correspondiente. 

2. Coordinar y supervisar las tareas que realiza el personal dedicado al Control de Tránsito Aéreo. 
3. Poseer todas las habilitaciones nece arias, las cuales me permitan en un momento dado, poder 

sustituir a cualquier controlador en s turno. 
4. Realizar informes y reportes a sus s periores de cualquier anomalía que encuentre en su turno 

ya sea con el personal de tránsito a reo, sistemas o con el equipo (navegación, luces de pista, 
ayudas visuales, comunicación, vigilancia u otros) 

5. Coordinar con la Unidad de Salv mento y Rescate / SAR, el Centro de Operaciones de 
Emergencia /COE, y otras unidades, las operaciones de búsqueda y salvamento, así como otras 
operaciones de emergencia / AT ; de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizació de Navegación Civil/ OACI, guiados por los anexos 1 (uno), 
2 (dos) y; 11 (once) RAC, 4444 

6. Otras actividades y comisiones que 1 sean asignadas por las autoridades correspondientes, las 
que serán prestadas en los aerop ertos internacionales y aeródromos de la República de 
Guatemala. 

Sin otro particular más por agregar, quedo de Usted. 

Atentamente, 

(f) Gus~ ares Pérez 
SupervisorTrá o Aéreo Radar 

Vo.Bo. GIO ENRIQUEZ'EA1mA'ÑZf 
Coordinador Tránsito Aéreo 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 603-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 604-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización de Aviación 

,._-e;.f'~B~al dr:-:1: 
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Vo. Bo. Rolando E1é la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018, por los 
servicios técnicos prestados en la Gerencia e Navegación Aérea, Tránsito Aéreo de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato o. 605-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1. Prestar el servicio de Control de Trá sito Aéreo a todas las aeronaves que se encuentran dentro de la 
Zona de Control volando VFR, mant niendo el tráfico en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que 
fluya con rapidez. 

2. Proporcionar separación al tránsito FR del tránsito IFR para que complete su procedimiento sin 
interferencias, esto cuando las condici nes meteorológicas sean visuales. 

3. Velar porque se proporcione la autori ación de despegue de todas las aeronaves y verificar si el tránsito 
tiene alguna restricción o demora en s salida. 

4. Garantizar que las acciones del Con 1 de Tránsito Aéreo se realicen de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-, guiados por 
los Anexos 1, 2 y 11, RAC-4444. 

5. Otras actividades y comisiones que e sean asignadas por las autoridades correspondientes, las que 
serán prestadas en los Aeropuertos In ernacionales y Aeródromos de la República de Guatemala. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

F~-+-+r---+-~-,--~~~~~~ 
Wilber' 1 fan r Salllisteban Cifuentes 
Controla· r ffiánsito Aéreo, Aeródromo 1 .. 

Vo.Bo. AT ergio Raúl Enriquez Carranza 
Coordinador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
606-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5 Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 
' ·,¡ ~--==-',l ~~ 

, ':J~ .. .,i. , L.A AURORA~ 
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F. ---- .. , SUPERVISIÓN MANTéiilMIENTO 

ING. KATHERJN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AURORI 
~EROPUERTO 11\iTERNAC!ONA 

'f vc¿;::CIUDAO DE GUATEMAL 

ING. HECT~¡Ó,fROí>ORTUAí'' 
GERENTE AEROPORTUARIO 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 

Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 607-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

\\~¡al Ct:,,. 
C::>'" ·-a ·'"'~ 

Vo. Bo. Lic. • 
Jefatura de Seguridad A 
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Arli inora Latín Fallas 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 
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Agente de Seg 1dad Aer portuaria 
Trabajador Operativo 111 
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Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
608-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos paredes 

Atentamente. 

F.--+-r ~_?l_Y'_v_~ -,----
.PEDRO CIFUENTES ÁLVAREZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

~~ 
:1 4~?~-

\i ,,_ _ 1
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ·ca Civil -DGAC-, según contrato No. 610-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

' 
_, . 

r e\"'\eT~·--ª~ ,...;¡ 
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r dy González López 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 
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Vo. Bo. Cruz Dio o Aq 1no García 
· Agente de Seguridad A roportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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Guatemala 31 de mayo del 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle obre las actividades desarrolladas durante el período del 1 

al 31 de mayo del 2018, por servicios t · cnicos prestados en el Departamento de Capacitación en 

la Dirección General de Aeronáutica ivil -DGAC-, según Contrato No. 611-2018-029-DGAC Y 

Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del M CIVI. Las que se detallan a continuación: 

1. Seguimiento del Plan Anual d Entrenamiento 2018 de las áreas Técnica Operativa y 

Administrativa a las unidades c rrespondientes para su ejecución adecuada en el mes de 

·mayo. 

2. Entregar el PEA 2018 a la Ger ncia Financiera para asignar los viáticos al persona: que 

debe asistir a cursos en el extra jera en el mes de mayo. 

3. Inscribir al personal enviand los formularios re>pectivos a ICCAE para los cursos 

siguientes: Alteraciones y Re araciones de Aeronaves - Gerencia de Vigilancia de la 

Seguridad Operacional; Audit rías de Sistemas de Calidad en el Sector Aeronáutico -

Unidades Técnico Operativas; Plan de Emergencias de Aeropuertos - COE, SEi, AILA; 

Recurrente ATC Aproximación por Vigilancia grupo 3 - 'Gerencia de Navegación Aérea; 

Recurrente ATC Aproximación por Vigilancia grupo 4 - Gerencia de Navegación Aérea; 

ADSB y Multilateración - Geren ia de CNS. 

.í 

// 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
612-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de car etas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

F.~ CO ELOTZUL =DE =NIM!ENTO 
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Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informa e sobre las actividades desarrolladas durante el 
período comprendido del 1 al 31 de ayo de 2018, por servicios técnicos prestados en la 
Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 
según contrato No. 613-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI , 
las que se detallan a continuación: 

1. Revisión y actualización de in rrnación operacional pertinente al desarrollo de los 
turnos correspondientes. 

2. Se coordinó otras operacion de tránsito aéreo -A TS- , de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y re omendaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

3. Se dio apoyo a las operac ones de control de tránsito aéreo, manteniendo 
vigilancia en las tareas de con rol de tránsito aéreo. 

4. Revisión de las habilitacio es y observaciones en las licencias de los 
controladores de tránsito aére de La Aurora. 

s. Se asistió en la coordinació y supervisión de todas las operaciones que se 
realizaron en el turno corresp ndiente. 

6. Se colaboró en la coordinació con la unidad de salvamento y rescate -SAR-, con 
el centro de operaciones de emergencia -COE- y otras unidades {AVSEC), las 
operaciones de búsqueda y s lvamento que se presentaron en el mes indicado. 

Atentamente, 

u Arturo Méndez Guerra 
ntrolador Tránsito Aéreo 
Licencia ATC No.76 

.L:.=-.. ·~'--¡ ~re ;rÍ}fw 
Vo. Bo. . \=:. 

Se~aúl Enríquet Carranza 
C~~~di~or de Tránsito Aéreo 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 614-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Mic ael Daniel Tobar González 
Agent de Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
615-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F ·--r-t/i;+-A-Y9RA-;--u~,fiÍ ... c'"'E'f-A-R_1_A_s_ 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

~~~~UROR 
F. 
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IN . HEci'oR~ ROPoi:r 

GERE TE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta me dirij 
periodo comprendido del 01al31 de mayo de 2018, 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
MICIVL 

CONTROL RADAR 

a usted. para infonnar1e sobre las actividades desarrolladas durante el 
r los seivicios técnicos prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, 
ntrato No_ 616-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No_ 86-2018 del 

1 _ El Controlador Radar es el responsable d proporcionar separación entre los tránsnos IFR, y entre los tránsnos IFR 
y VFR En el primer contacto de aeron ve con el Controlador Radar se le proporcionara ta hora, si se tiene 
identificado en RADAR se le indicara su p sición y distancia a la facilidad más cercana o punto al cual se encuentre 
más próximo, se autorizara el tránsito a u a faciJidad y se le proporcionara el tipo de aproximación a esperar si el 
tránsito efectuara una STAR, si al tránsito e le proporcionara GUIA VECTORIAL se le indicara hasta que punto se 
le darán vectores y que procedimiento · ecutara en caso de fallas de comunicación. Asimismo se mantendrá 

2_ 

informado del Trafico Esencial. 

El Controlador Radar notificara al Co 
tránsitos hacia el Aeropuerto van a ejec 
cual se realizara la STAR. para que a los 

lador de Aeródromo con anticipación el tipo de aproximación que los 
r con el objeto que el Controlador de Aeródromo despeje el área en la 

nsitos IFR no se les sea interrumpida su aproximación. 

3. Al tránsito de llegada al Aeropuerto se le p oporcionara con anticipación si tendrá demora y a la vez la hora estimada 
de aproximación. En el caso de una apro mación fallida Et Controlador Radar indícara al tránsito la altitud a la cuál 
necesita que ascienda y le proporcionara cuencia de ateniZaje y tipo de aproximación a seguir. 

4. Cuando el tránsito de salida es IFR el CO trolador Radar proporcionara al Controlador de Aeródromo la restricción 
o demora si existe, o en caso contrario le ndicara que el tránsito no tiene restricción para su despegue. 

5. B Controlador Radar mantendrá en su fr ncia todo tránsito VFR que se encuentre saliendo o entrando en los 
corredores IFRNFR para proporcionar paración entre los tránsitos VFR con VFR. IFR con IFR Y VFR con IFR, 
los tránsitos al abandonar este espacio serán transferidos al Control de Ruta o al Control de Aeródromo 
según sea el caso. 

6. Los tránsitos de salida que ascienden a ivel superior serán transferidos al Centro adyacente al cruce del nivel de 
transición y Jos tránsitos que welan a n el inferior serán transferidos en lo posible hasta la frontera o el punto 
establecido como tal en las aerovías al ntro de Control correspondiente, cuando estos tránsitos vuelen a Centros 
Adyacentes con cuales no se tiene con o se coorc:Unaran con Cenamer ControL 

7. En caso de EMERGENCIA el Controlado de Radar notificara al Supervisor lo más pronto posible, y sí este no se 
encuentra, el Controlador Radar manej la emergencia según su criterio y utilizando en lo posible lo indicado en 
el manual RAC 4444, además coordinara con los equipos de emergencia, con el Supervisor de La Torre de Control 
y notificaran a las autoridades supeóores lo antes posible. 

Sin otro particular más que agregar, quedo de usted, 

/ 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 
1 • 
' . ' 

, INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Estimado Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de_mayo del 

2018, por servicios técnicos prestados n el departamento de Capacitación de la Dirección General 

de Aeronáutica Civil -DGAC-, según c ntrato número 617-2018-029-DGAC y 1 acuerdo ministerial 

no_ 85-2018 del MICIVI, las que se det llan a continuación: 

I' 

·• Apoyar al Coordinador de Cap citación en todo lo relacionado a las actividades inherentes 

al área_ 

• Apoyo en procesos administra ivos a la gerencia de Recursos Humanos. 

• Gestión de adquisición de cur os administrativos frente a la gerencia financiera_ 

• Gestión de viáticos para el pe onal participante en los cursos coordinados para el mes de 

mayo_ 

• Apoyo en la gestión del curs de SMS impartido por la gerencia de Licencias para las 

escuelas aeronáuticas. 



• Gestionar las firmas de autoriza ión correspondientes en los formularios de adjudicación 

de cursos. 

• Elaboración de circulares, oficios y constancias. 

• Apoyo en la logística del prés mo de salón y equipo de cómputo para las distintas 

gerencias. 

• Proporcionar todo el apoyo que equieran los usuarios del departamento de capacitación. 

• Equipar los salones con todo el aterial y equipo a utilizar.se en las distintas actividades. 

• Organizar el archivo de expedie tes de los cursos impartidos. 

• Realizar calendario mensual y a endar reuniones en el mismo. 

• Otros de mi competencia que se n requeridos por las autoridades correspondientes. 

Sin otro particular, me despido atentam nte. 

Anne e ~¡ · zano Reyes 
Asistent C citación y Desarrollo umano 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 mayo del 2018, por servicios téc ices prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ión General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 618-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que 
se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

. Be. Lic. 
Jefatura de Seguridad 

Sindy abriela Velásquez Lima 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Ve. Be. Cruz ·od ro Aquino García 
Agente de egurid d Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 619-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los seivicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
620-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

F. ~~~rn±Al~~lo LÓPEZ 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

~-A AUROR~ 
4Ó~~~~¡~;!l INlE~~~CION~L 

C: 1 ttt'I-; O I; f Q 1.1 l.. T 5 "' A.- L A 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AURORI 
AERO?UERTO INTERNACION; 

< e@ c1_ .. uo.Ai: DE GUATEMAl 
F. r-=- ·· ROl'i'ORTU'. 

NG. HECTOR RÉtif\lo-S 
G RENTE AEROPORTUARIO 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 621-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No.86-20 8 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

\ 

Vo. Bo. Lic. V1 
Jefatura de Seguridad Aer 

Robert Armando Funes Rivas 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

z Lópe 
ortuaria 

Vo. Bo. Cruz Dio o uino García 
Agente de Seguri ad !'\ roportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo 

del 2018, por servicios profesionales prest dos a la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, 

según Contrato No. 622-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del Micivi. las que se 

detallan a continuación: 

l.- Atención medica integral a los trabajad res de la DGAC y a sus familiares. 

2.- Atención medica todos los días hábiles. 

3.- Métodos de prevención de enfermeda es infecto-contagiosas y osteo-degenerativas. 

4.- Diagnostico de patologías medicas agu as y crónicas. 

5.- Tratamiento y seguimiento de todas la patologías. 

6.- Plan educacional y plan de prevención. 

7 .- Suspensión de labores si el caso lo ame ita. 

8.- Referencia de pacientes al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), hospitales 

nacionales y departamentales. 

9.- Cirugías menores de emergencia. 

10.- Control prenatal. 

11.- Control de signos vitales. 

12.- Colaboración en atención medica en aso de emergencias y consultas externa de pacientes de 

empresas privadas dentro del perímetro d 1 Aeropuerto. 

13.- Consulta médica al personal del Minis erio de Comunicaciones. 

Sin otro particular, me despido. 

(/-= t@&l 
Vo~~---~ 
Licenciada Da , aris Guillen 

Médico de personal Gerente de Recursos Humanos DGAC 



--- ·-~~----~~-·---------------~--------------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info 
mayo del 2018, por servicios técnico 
aeroportuaria de la Dirección General d 
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
prestados a la Administración Nacional de seguridad 

Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 624-2018-
018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen e y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

meo apellido) 
e Seguridad Aeroportuaria 

Q;~JJ,§'fg{ q, 
·"'"' \1\Í~fl'lq ,, .<{, (.," ~\) "i:i ~ 

Q> et;/. ~'ó 
!:,:. ~ •\9,~/ú; ~?, 

Q ~ 2e ~De" ~~·-
~ Sc-gúlld:""CltJ _.:a 

e¿ $! 
QI~ (¿¡~ ~~ 

"'1e1a c. A 
Vo. B_o ___ A...,id...,a-...,C_o_n_s-ue'""1"'cl""i\ií:"'e"'"· n-d-,-e-z-('"'ú,-n7ic-o-Apellido) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
625-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 
~ 
~--===s~~ 

}! :j ~'· ·_ A.LJO•QRA 
t,L_·,,·, . ..., - '" 1¡ 'f\!/ .i ,, .. ---,.. ~~·J~~ro IN''r~~ .... ·~·O~Al 

F .. ----'-~'"""' ·=~=""'~="""""-'---->'--,--_ -
MARIA PU GARCIA 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

1'Í,:t'.<!fi \;,7(: / '\ ~J-r·J)!};,;• [1/.'.;1 C I U O A 0 O ¡¡: (; U A T E tf, /.. ~ •A 

F. . ~<. ' SUPERVISIÓN MAtHEN!MIE~HO 
ING. KATHl:RIN ALDANA 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
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F. X 'L~-GERENC ¡: PORT· 

IN . HECTOR RECINOS 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 626-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

,,. e,\\er~r o& 
~ ~\~\erna,;,,~~~1~ ... 

-~ ... ~ . -.:,-;: ~ 
. Z ' G ' :;· .. ~... ~ .... ~'" n10 unun arc1a 'J..t .... =},;'fl:k~·,,.,._ ···~:..\!i: 
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Vo. So. Aida Consuelo"Méndez (único Apelíílf~ \ 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 628-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen articu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Ariadna 
Agente d 

essan ra Luna Palencia 
Seguridad Aeroportuaria 

Cruz Ló ez 
Aeroportua ia 

~ ~ 11/ 

Vo. Bo. Rolan&baeruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios t · cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 629-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sus ancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

am Esquite Gómez 
de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod uino García 
Agente de Se ridad eroportuariá 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci ·1 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de Mayo del 2018, por los ervicios técnicos prestados en la Gerencia de 
Recursos Humanos de la Dirección eneral de Aeronáutica Civil, según contrato No. 
630-2018-029-DGAC, y Acuerdo Min sterial 85-2018 del MICIVI, las que se detallan a 
continuación: 

1.-. Recepción de documentos 
2.-. Atender a las personas que solici an información 
3.-. Dar información sobre los expedi ntes que ingresan cuando se amerita 
4.-. Colaborar en la redacción de doc mentos 
5.-. Atender las llamadas telefónicas 
6.-. Apoyar en las actividades admini trativas que se me deleguen 
7.-. Apoyar a la Gerencia en otras ac ividades que se requieran 

Sin otro particular más que agregar, uedo de usted, 

Atentamente, 

\ 
F . __ _::::::._:::;__:-;;é::.';;;:..'.:'.'.1::)'...-· .. ·_· --

Sandy María Brillith Barrios Rodas 
Secretaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
631-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

Fk 
ANGELA XONA MORAN 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

LA AURO·~ 
AERnPI• '' -~·~':''\º\-ERTO 11"TERN,, C!O 
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ING. HECTOR.RE 

G RENTE AEROPORTUARIO 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 632-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 
Continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 633-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y 
dentro del aeropuerto y personas 
Identificación Aeroportuaria vigent 

reso del personal que labora en las distintas empresas 
isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

a orales López 
Seguridad Aeroportuaria 



. INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Oespacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito i ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de Ja Di cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 634-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Jdentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la·¡ 
aplicación de las normas y ecomendaciones de Ja Organización de Aviación ·" ,/ 
Civil Internacional -OACI-. __. 

Atentamente, 

\. 

o 

Ramírez 
nte de Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
635-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F. CtJ's-Je/.,<:"; ~Í;a )/P;? dc.,ctl!S"i?. 
CRISTAS EL CHÁVEZ VÁZQUEZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

~--

- ~-
'I . 
, ,. r LA. AURORA 
llr 1 ~_r-';--:"·"'~Q pu E~ ·o '. ¡ E~i>A~l o N, ¡ 

;,::;r~:'-v,';"'J~u'oAO .º~ (;IJ,1..TEr.< .. L .. 
F. =-~~ • \ SUPERVISION MANENIMIENTO 

ING. KATHERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AUROR/ 
~. ~ERO?UERTO lfllTERNACIOI': 

f' ·~ -..IUOAO DE GUATEM ~ 

1 G. HEcroR Ri:é a~ AF.~'.):J·"°)"T'. 

GER NTE AEROPORTUARIO 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 636-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICJVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
· empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jos pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 

Internacional -OACI-. ff, ·. 
Atentamente, 

.rol ll~~~ 
~'<# • ...~r. 

·r;:,• ~t.{1\iCio11 o_,, 
~ ,~ li?/ ... (.. 

.- Jos· Moisés Caal Pop 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

~~ <,~ u t..:. ' 
u ~ Jetatl.i~ Oe Serv!tl<l >"'o-
~ ~ Je Segur.CiO ~ ~ 

.l'tHT-+-- O·~ ri' ::::;. 
¡s.. 

Qeta \. \.-
lemal-a 

Ve. Be. Cruz Di oro uino García 
Agente de S uridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo de 2018. 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 
2018, por los servicios técnicos prestad s a la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
contrato No. 637-2018-029-DGAC y A erdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI. las que se 
detallan a continuación 

9. Si en la Torre de Control no se en entra el Supervisor ATS, el Controlador de Aeródromo 
será el responsable del tumo y ordinará con el Controlador Radar quien a su vez 
coordinará con las jefaturas. 

10. Dentro de lo posible, asignar a toda las aeronaves que salgan en condiciones VFR hacia el 
norte las salidas publicadas para e itar congestionamiento con el tránsito IFR que despega 
hacia el norte. 

11. Mantener siempre vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente sobre la misma 
alertar inmediatamente al SEi y al OE, utilizando la sirena y coordinando inmediatamente 
con el Supervisor ATS. 

12. Mantener siempre vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente sobre la misma 
alertar inmediatamente a los cue pos de socorro, coordinando inmediatamente con el 
supervisor de la Aurora, quien a su ez coordinará con las Jefaturas. 

13. Notificar a la aeronave la autori ción de rodaje y despegue. Asistir a los cursos de 
Actualización Anual para su especi lización. 

14. Opinar en asuntos de su competen ia. 
15. Asistir a los cursos de Actualizació Anual para su especialización. 
16. Emitir autorizaciones de despegue y aterrizaje de las aeronaves que operan en el AIMM, 

tanto privados, comerciales, de es uela y militares y mantener el movimiento ordenado de 
las mismas, en las cercanías del aeródromo, conservando los márgenes de separación 
entre ellas que permitan su despl amiento seguro. 

Atentamente, 

Jerry Yax Escobar 
Controlador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por Jos servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e Ja Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
638-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICJVI,, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr as final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

~.Q;fit 
--D=O~M~IN~G,,_O_N_O-r_, J_C_U_X_E __ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORA 
AER".l?UERTO illlTERlllACiONAl 

'f®~~~~.AO DE GUATEMALA 
F ;e '-ít_ __ __, , .. ~.,i:~JC!AAEROPORTUARiA 

ING: HECTOR RECINOS 

GEREN E AEROPORTUARIO 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato No.639-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni ustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recom ndaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~frada 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod Aq no García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 640-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
641-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F.r/Í~ 
MYNOR ROBERTO MARTÍNEZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. y 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AUROR 
AERO?UERTO ll\ffERNAC1r. 
CIUDAD DE GUATE!" 

·~ERENCIA AEROPOf"" 
ING. HECTOR RECINOS 

GEREN E AEROPORTUARIO 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 mayo del 2018, por servicios té nicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 642-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que 
se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

u anez Argueta 
0eneralfk 

ro"' wtt:ma,._;il 
~ '\,) -""'O_, 'ó 

Agente d Seguridad Aeroportuaria ~i "- ~~ 
..,;. Q.. .Jéi ... ,t¡ -~ ¿o .;:- fe.%~ ~-s=.. 

,,_ '"'1!'&.,. ~~~" 
~ ·Jp-~ .J::.c: 

t)'l;..;Jl"'-¿'l',..,. - § ~ 
"'~ " -~- "t..,.~ 
~ 

"RJ!¡¡ .11 ( • 

Vo. Bo. Cruz o· oro Aquino García 
Agente de S/ uridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

SUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle s re las actividades desarrolladas durante el mes de Mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pres dos a la Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato no. 643-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial no. 85-2018 del MICM, as que se detallan a continuación: 

ATRIBUCIONES 

Dar autorizaciones ATC en la fr cuencia 120. 7 mhz. 
Revisar que los planes de vuelo que tengan autorización sean transmitidos a la posición 
de la Torre de Control via AF 
Realizar coordinaciones entre 1 dependencias adyacentes de Centroamérica 
Enviar y recibir mensajes en la d de telecomunicaciones V-SAT. 
Hacer coordinaciones con los c tros de emergencia. 
Hacer coordinaciones de aerona es con otras dependencias dentro de Guatemala. 
Sacar planes de vuelo de la FDD y hacer correcciones a los planes de vuelo de la FDD. 
Contestar llamadas telefónicas d ntro del área de trabajo. 
Hacer coordinaciones entre el ce tro de control y los servicios de información 
aeronáutica. 
Atender a las aeronaves en la fre uencia 126.9 mhz .. Guatemala Radio. 
Efectuar coordinaciones con 1 s centros de control adyacentes dentro del territorio 
guatemalteco. 
Asistir en todo al controlador ti ar de la posición en que se encuentra 
Realizar llamadas al centro de S cuando no se ha establecido contacto con algún avión 
particular en el tiempo necesario tanto aviones de ala fija como helicópteros. 

Atentamente, 

Brandon Eduardo Velásquez 
Auxiliar Tránsito Aéreo 
Licencia # 181 

Vo.Bo. ~ ' · ··>·· ........... -·.ce••'' 
Sergio Raúl Enriquez Carranza 
Coordinador Tránsito Aéreo 

~·· 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 

Su Despacho. 

Respetable Seña Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 644-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Virgili Marr · ín Rodríguez 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

"eta! df: LI 
r:§· ·na · "'i:> ,~\t.1 . c;0 r0 oc:::- e' '..?-",......, 
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Va. Bo. Cruz D. oro Aquino García 
Agente de ségurida Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica C il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informan sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo 2,018, por los servicios técnic s prestados en la Administración de Seguridad de la 
Dirección General de Aeronáutica C il -DGAC-, según contrato Número. 645-2018-029-
DGAC y acuerdo ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad en los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr vés del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurri s durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe de Grupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeropo uaria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales de resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquie situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado durante el turno. 

5. Coordinar vía radio o telefó ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospeches s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y se uimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termi al Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determi ar si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae oportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mo imiento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuer o a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tr bajo, con los Jefes Superiores 
1 O. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 

íl 
Atentamente 

VO---·{'.:.;.C::::.7 
e Seguridad Aeroportuaria 

ajador Operativo 1/1 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
646-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquetas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero obby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carret s final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructur s, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áreas spejos y paredes 

Atentamente. 

F.ct MI.u._ oí_' he c6 
CLAUDIA VERÓNICA OCHOA GALICIA 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

ING. KAThlERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

Aeroportuario 

J,~!: AURORA 
·· •. ··., PUERTO INTERNACIONA" 

F. •V 'l "4-CIUOAO 1• 
;e ~ !DE UA TE MAL·· 

ING. E~R~~EROPORTUA.Ri~ 
GERENT AEROPORTUARIO 



------------------------------

Informe ensual de actividades 

Guat ala de la Asunción 
31 e mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 
2018, por los servicios técnicos prestad s a la gerencia de navegación Aéreo de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil-DGAC-, ún contrato No_ 647-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No.85-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

Controlador de Tránsito Aeródromo 

l. Contestar llamadas telefónicas 
2. Dar autorizaciones de cruce de pista ediante las pistolas de señales de la Torre de Control. 
3. Transmítir por radio, a pilotos aviado es, las autorizaciones de planes de vuelo e información sobre 

condiciones atmosféricas y tráfico aér o. 
4. Autorizar y dar instrucciones a las aer naves que realizan maniobras en tierra y otras acciones dentro 

del aeródromo. 
5. Proporcionar control a todo el tránsit en el área de maniobras tanto de aeronaves como vehículos, 

dándole prioridad a las aeronaves. 
6. Regular y ordenar el tráfico, tenien o en cuenta variables como la disponibilidad de rutas y la 

previsión de disponibilidad de los aer dromos. 
7. Las demás actividades que me encar e o asigne la jefatura, como: 

• Hacer correcciones a los planes d vuelo enviados a la FDD 
• Dar autorizaciones de cruce de pi ta mediante las pistolas de señales de la Torre de Control. 
• Asistir a reuniones de Trabajo co vocadas por la Jefatura 
• Dar autorizaciones ATC en la fr encia 120.7 MHZ 
• Opinar en asuntos de mi compet 

8. Hacer el llenado del LOG virtual o fi 
9. Efectuar coordinaciones SAR 
10. Prestar el servicio de Control de S perficie en la frecuencia 121.9 MHZ. 
11. Prestar el servicio de Control de eródromo en frecuencia 118.1 MHZ. 

Sin otro particular más que agregar, qued de usted, 

Atentamente, 
- -· ' ·-----

ntrolador Aéreo 
Licencia No. 214 

Vo. Bo. S~o Raúl Enríquez Carranza 
Coordrnador de Tránsito Aéreo 



·-··------------·--~····---

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 648-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tanelas peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Víctor ey uevara Cabrera 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

( t. 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 649-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre 
empresas dentro del aeropu 
respectiva Tarjeta de ldentifi 
la cintura hacia arriba. 

y egreso del personal que labora en las distintas 
rto y personas visitantes, verificando que porten la 
ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

. etoi de A 
-::.-' a . ·e,.-: 0 \~¡n c¡07 o -;::¡~~=i;i~a~e~ pellido) 

Vo. Bo. Li . · 
Jefatura de Seguridad 

" "~ 'ª/"~ 8:§' <~ 
'..) Q) h'ar r~ !l O) 0 
a; ~ -~· u ... "'e Ser"l'1,:;1o :»-o:i 
:::: g Je &g~r1d<i1.J i::: ( , o._. 2-
~ q,"'t ~ 

Seguridad Aeroportuaria 

G'c;-q/ ( \.. 
-:-:--=:---=--:----:'rf-'(f-'7.L:::------:07""- '" rn a la ' ' 

Vo. Bo. Roland la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnic prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 650-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar Jos documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional-OACI-. 

Atentamente, 

eonel Acuña Chua 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

el Cruz López 
eroportuaria 



--------------------T------ --------~--·--··-···-·-----

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnic s prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 651-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d ntro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ctivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiz ción de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Román Pérez 
e¡;¡i.rridéd Aeroportuaria 

(;.:f',r1.era; c;t. 
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------'---'"'------~-~ 
Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permi o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
652-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de car etas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruc uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

F.~f o_/_/M_i"'it_d~, _;:~, ;}'_ 
CARMEN AMALIA DE LEÓN HERNÁNDE 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORA 
~ROPUERTOl~TER.NACIONAL 
~UDAD DE GUATEMALA 

G: HECTOR R PORTUARIA 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Señor 
Francisco Arturo Argueta Aguirre 

Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas durante el mes de Mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados a la Gerencia e Navegación Aérea, según contrato No. 653-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial del MICIVI No. 85- 2018, que e detallan a continuación: 

1. Transmitir por radio comunícac1on, a 1 s pilotos aviadores, las autorizaciones de planes de vuelo e 
información sobre condiciones atmosférí as y tráfico aéreo. 

2. Mantener siempre vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente sobre la misma alertar 
ínmediatamente a los cuerpos de sacar o, coordinando inmediatamente con el supervisor de la Aurora, 
quien a su vez coordinará con las Jefatura . 

3. Tener a su cargo el tráfico Aéreo qu evoluciona en las proximidades del Aeropuerto, y cualquier 
desplazamiento que se realiza por la pist , calles de rodaje y áreas de maniobra. 

4. Mantener el tráfico en el circuito de trán ito ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 

5. En el primer contacto de una aeronave p oporcionar información de la pista en uso y punto a notificar para 
entrar al circuito de tránsito. 

6. Notificar a la aeronave la autorización de oda je y despegue. 

7. Mantener una vigilancia vísual constante el área de tráfico de aeródromo y áreas de movimiento. 

8. Cuando el transito este asegurado por el controlador en el circuito de transito se le proporcionara 
información sobre el viento y la autorizac ón para aterrizar asegurándose que la pista este totalmente libre. 

Sin otro particular, me despido. 

~ _\.~éJ., L.b.\>j ·--------.,/ 
Daniel Cecilia P~irre 
Controlador de Tránsito Aéreo 

Atentamente, 
--·--""', .. 

~~:~:-~~~;,;)' /' 
'o-RaillEnif~¿erri;~;;nza 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servic os técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de Ja irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 654-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de Jdenti icación Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc Jos peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entos de Jos pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún bjeto que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Jos pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo Ja 
recomendaciones de Ja Organización de Aviación 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permi o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
655-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso deban uetas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de te cero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, est ucturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura "reas espejos y paredes 

Atentamente. 

F.zi?t~~z 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

F. 

~ I~ LA AURORI 
,A : ~· AEl'tO T "8TERNACION/-

ING. HECT0~~~14110SOE GUATEMAt 

ERENTE AER0~~~~0.ER0?0RTU ~' · 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 
Guate ala, 31 de mayo de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2018, 
por los servicios técnicos prestados a la G rencia de Navegación Aérea Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según Contrato No. 656-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuac·1ón: 

FUNCIONES CONTROL RADAR 

En caso de EMERGENCIA el Controlador de Rad r notlficara al Supervisor Jo más pronto posible, y si este no se encuentra, 
el Controlador Radar manejara la emergencia se ún su criterio y utiJlzando en lo posible lo indicado en el manual RAC 
4444, además coordinara con los equipos de e ergencia, con eJ Supervisor de La Torre de Control y notificaran a las 
autoridades superiores lo antes posible. 

El Controlador Radar es el responsable de propor ionar separación entre los tránsitos IFR, y entre los tránsitos JFR y VFR. 
En el primer contacto de aeronave con el Controla or Radar se le proporcionara Ja hora, si se tiene identificado en RADAR 
se le indicara su posición y distancia a fa facilidad ás cercana o punto al cual se encuentre más próximo, se autorizara el 
tránsito a una facilidad y se le proporcionara el t po de aproximación a esperar si el tránsito efectuara una STAR, si al 
tránsito se le proporcionara GUiA VECTORIAL s le indicara hasta qué punto se le darán vectores y que procedim·1ento 
ejecutara en caso de fallas de comunicación. Asiml mo se mantendrá informado del Trafico Esencial. 

El Controlador Radar notificara al Controlador de A ródromo con anticipación el tipo de aproximación que los tránsitos hacia 
el Aeropuerto van a ejecutar con el objeto que el C ntrolador de Aeródromo despeje el área en la cua! se realizara la STAR, 
para que a los tránsitos IFR no se les sea interrum ida su aproximación. 

A! tránsito de llegada al Aeropuerto se le proporci nara con anticipación si tendrá demora y a la vez la hora estimada de 
aproximación. En el caso de una aproximación fall da El Controlador Radar indicara al tránsito fa altitud a la cuál necesita 
que ascienda y Je proporcionara secuencia de aterr zaje y tipo de aproximación a seguir. 

Cuando el tránsito de salida es IFR el Controlador adar proporcionara al Controlador de Aeródromo la restricción o demora 
si existe, o en caso contrario le indicara que el trán ita no tiene restricción para su despegue. 

El Controlador Radar mantendrá en su frecuencia t do tránsito VFR que se encuentre saliendo o entrando en los corredores 
IFRNFR para proporcionar separación entre los ránsitos VFR con VFR, IFR con IFR Y VFR con IFR, los tránsitos a! 
abandonar este espacio aéreo serán transferidos al Control de Ruta o al Control de Aeródromo segün sea el caso. 

Los tránsitos de salida que ascienden a nivel superi r serán transferidos al Centro adyacente al cruce de! nivel de transición 
y los tránsitos que vuelan a nivel inferior serán tran feridos en lo posible hasta la frontera o el punto establecido como tal en 
las aerovías al Centro de Control correspondiente, cuando estos tránsitos vuelen a Centros Adyacentes con cuales no se 
tiene contacto se coordinaran con CENAMER Contr L 

Atentamente, 

-<~==~ .) ... 
I /fÍfl, I 

F._-±1 ~'=· ·=(_=··.:=-···· =-"'='·-~---
ATM~~rgio Raúl Enríquez Carranza 

Coord~dor de Tránsito Aéreo 

ATM. Mynor Stuardo Xoy Chiquin 

Gerencia de Navegación Aérea 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáut ca Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permi o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 20 8, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
657-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuc'!ción: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de car etas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

'\i. '-.'··- .·-· ;.,..':. :('·),~,;_/],.,_;~~~ ;~º~"~::?.~~~ 
t;;?~~J.·-··~,"'' ·' ,_i.J!.'-;~é'!: u o A o o:; e u r. ~<:"'¡-LA 

F. '< .. SUPERVIS!Ó~l MANTENIMIENTO 
JNG. KATHERIN ALDANA 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 
2018, por los servicios técnicos prestado en la Gerencia de Navegación Aérea, Tránsito Aéreo de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil - GAG-, según contrato No. 658-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las qu se detallan a continuación: 

1. Prestar el servicio de Control de Tránsito Aéreo a todas las aeronaves que se encuentran 
dentro de la Zona de Control vol ndo VFR, manteniendo el tráfico en el circuito de tránsito 
ordenado, seguro y que fluya con apidez. 

2. Proporcionar separación al tránsit VFR del tránsito IFR para que complete su procedimiento 
sin interferencias, esto cuando las condiciones meteorológicas sean visuales. 

3. Velar porque se proporcione la a orización de despegue de todas las aeronaves y verificar si 
el tránsito tiene alguna restricción o demora en su salida. 

4. Garantizar que las acciones del ontrol de Tránsito Aéreo se realicen de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y r comendaciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-, guiados po los Anexos 1, 2 y 11, RAC-4444. 

5. Otras actividades y comisiones q e le sean asignadas por las autoridades correspondientes, 
las que serán prestadas en los A ropuertos Internacionales y Aeródromos de la República de 
Guatemala. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

F~~~~~~~~-f--=-./L--+--..J 
Enrique Aroldo Rodríguez amí ez 
Controlador de Tránsito A· o, Ae ódro o/ icencia No. 170 

F:___rj;:=::===~~=-~~~ 
Vo.Bo. ATM ergio Raúl Enriquez Carranza 

oordinador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirr 
Director General 
Dirección General de Aeronáu ca Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me perm o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 20 8, Por los seNicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
659-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque as entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ca retas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruc uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

F. __ ~~~+---
TIZ BETETA 

AU JLIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

: L.A AURORA.. 
::,¡. 1

:.. •• •<•couc~:c 1~;,:1.~·~·o~~-

\_,'.(;r/·[Zto/··._rllH~~~'¡;'·otltP1~ÜR0V~ ~ ! Ó~f\i ~ M: ~~~;~!~~A¡·~~ TO 
F.·-~, 

ING. KATHERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

_ . Aeroportuario 

~~:·> 
-----iW..1Ú~<;z;=~, 

LA AUROr: 
'.EROl"UERTO li'ffERNACIC. 
'l!DAO DE GUATf>: 

G. HECTOR RECINOS 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
660-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de car etas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

~~ 
,, ~~ 

\S:~· .. ú~·}jí·.t.\~.!~·:;,J'ot;J :·)~1, :~u "~º L!1 ~ ~ ~'?: ~~ :r-.~'\ 
F. 

-~.._, CIUOA;J OE <;l'.JA1~"'~1.11, 

-"'-.. '., ~11o¡:ov1QJt\M MANTEH\M1ENTO 
ING. KATHERIN °ALDANA 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AURORA 
AEROPUERTO i!l!TERNACIONA' 
CIUDAD DE GUATEMAL; 

GERENCIA AEROPORTUA.P.' 
1 G. HECTOR RECINOS 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala 31 de Mayo de 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 
2018, por los servicios técnicos presta os a la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
contrato No. 661-2018-029-DGAC y A erdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI. las que se 
detallan a continuación 

l. Si en la Torre de Control no se e entra el Supervisor ATS, el Controlador de Aeródromo 
será el responsable del tumo y coordinará con el Controlador Radar quien a su vez 
coordinará con las jefaturas. 

2. Dentro de lo posible, asignar a tod s las aeronaves que salgan en condiciones VFR hacia el 
norte las salidas publicadas para vitar congestionamiento con el tránsito IFR que despega 
hacia el norte. 

3. Mantener siempre vigilada la pi y en caso de emergencia o accidente sobre la misma 
alertar inmediatamente al SEi y al COE, utilizando la sirena y coordinando inmediatamente 
con el Supervisor ATS. 

4. Mantener siempre vigilada la pist y en caso de emergencia o accidente sobre la misma 
alertar inmediatamente a los cu rpos de socorro, coordinando inmediatamente con el 
supervisor de la Aurora, quien a su vez coordinará con las Jefaturas. 

5. Notificar a la aeronave la autori ación de rodaje y despegue. Asistir a los cursos de 
Actualización Anual para su especi lización. 

6. Opinar en asuntos de su competen ia. 
7. Asistir a los cursos de Actualizació Anual para su especialización. 
8. Emitir autorizaciones de despegu y aterrizaje de las aeronaves que operan en el AIMM, 

tanto privados, comerciales, de es uela y militares y mantener el movimiento ordenado de 
las mismas, en las cercanías del aeródromo, conservando los márgenes de separación 
entre ellas que permitan su despla amiento seguro. 

Atentamente, 

Osear Adolfo Méndez Muñoz 
Controlador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirr 
Director General 
Dirección General de Aeronáu ica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me perm to informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 20 8, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
662-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Supervisión área lnternaci nal, revisión de baños en general 
2. Revisión de salas de espe a, de abordaje lado norte y lado sur. 
3. Supervisión de pasillos qu une los muelles de salas 12 -13 y 15 - 16 
4. Revisión de vidrios estruct ras rótulos muelles columnas botes de basura 
5. Revisión de lavado de pis s de pasillos y pisos de baños 

Atentamente. 

Auxiliar de Mantenimiento 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTMDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y spetuosa me dirijo a usted para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el perí do comprendido del 01 al 31 de mayo del 2018, por los 
servicios profesionales prestados en la línica de personal de Recursos Humanos, de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, según Con rato No. 663-2018-029-DGAC y acuerdo Ministeñal 85-
2018 del Ministerio de Comunicacion s, Infraestructura y Vivienda las que se detallan a 
continuación. 

Atención médico asistencial personal que asiste a la clínica 
Ficha médica al personal de uevo ingreso de seguridad AVSEC 
Tratamiento Médico preventi o 
Tratamiento médico y curativ por cuadro clínico 
Administración parenteral 
Vacunación preventiva 

Sin otro particular, quedo de usted, 

Dr. Jorge Manuel Cabrera Garrido 
Médico de Personal 

Atentamente, 

Vo. Bl~,;,,,:___S;~~f#~-tt?"""""""~":::::_,,,~.~-
.. ili Damaris Guillen C. 

Gerente de Recursos Humanos 



Informe Me sual de Actividades 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo de 2,018. 

Por este medio me permito informarle sobre las actividad desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2,018, por los servicios técnicos 
prestados en la Gerencia de Navegaóon Aerea,. unidad Ti nsito Aéreo de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-,. según 
contrato No. 664-2018-029-0GAC, Acuerdo Ministeñal No. 5-2018 del MIOVI, las que se detallan a continuación: 

Controlador de Tránsito Aéreo Aeródromo. 

l. Gestión de la información a través del sistema de in ormación. 
2. Hacer coordinaciones entre el Centro de Control y i s Servicios de Información Aeronáutica. 
3. Transcribir información de aterrizajes,. despegues y brevuelos en el LOG. 
4. Prestar servicios de U:mtrol de Transito Aereo Ae • romo, en frecuencia 118.1 MHz. 
5. Prestar servicios de Control de Tránsito Aéreo Ter , en frecuencia 121.9 MHz. 
6. Coordinar operaciones en el área de movimientos. 
7. Coordinar operaciones en el área de maniobras. 

.~~- - .. 

~-~·-······...:,===:::: 
Vo.Bo. -o Raul Enriquez carranza 

Coordina r Transito Aereo 



----------------------~·----·---·-· 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permi o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 20 8, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
665-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque as entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ca etas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruc uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

Servicios ProfesionaÍes en Mantenimiento 

;< ~)) 
F. \. ~ 

IN~ HECTOR RECINOS 

GERE TE AEROPORTUARIO 

Aeroportuario 



Señor 
Francls Arturo- Argueta Agutrre 
Director Genera! 
Dirección General de Aeronáutica Civli 
Su Despacho 

Señor Director: 

Inform Mensual de Acth;fdacles 

Gu-ternafa de fa Asunción 
1 de mayo de 2018 

Por este medio me perrrHto informade sobre !as a tiv[dades desarroaadas del 01 af 31 de rriayo de 2018, por servtdos 
técntcos prestados a la Gerencia de Navegación érear en la unldad de Transito Aéreo, de ta O(recc¡ón Genersf de 
Aeronáutica Gvif ~DGAC- según contrato No. 666-20 8-029-DGAC y ;:,cuerdo Mintsteria! No. 85-2018 del /\1ICI\/T ias que se 
detaHan a continuación: 

Controfador de Tránsrto Aéreo Aeródromo 

1. Transmitir por radio comunicactónr a los 
sobre condiciones atmosféricas y tráfico aé o. 

aviadoresr ias autorízaclones de planes de vue!o e lnformaclón 

2. Determfnar !a pista o ptstas activas y dar ta tnstrucclones- preclsas para t.rtiHzar !a vfa de rodaje y pista a utlifzar. 

3. Mantener siempre vigilada !a pista y en ca v de emergencia o accidente sobre la rnfsrna alertar inmediatamente a 
!os cuerpos de socorro, coordinando inmedi tamente con el supervisor de !a .Aurora, quien a su vez coordinará con 
\as Jefaturas. 

Tener a su cargo e! tráfico Aéreo que evo! 
que se realiza por !a pista, cal!es de rodaje 

'ciona en ias proxirr:idades deí Aeropuerto, 
áreas de rnaniobra. 

y cualquier desplazamiento 

:i-. Ar.Jtorízar y dar tr~i..rucdones a tas aero aves que reaHzan rnanfobras. e:r1 tierra y otrctS acciones dentro del 
Aeródromo. 

6. Mantener el tráfico en e! drcuito de tránsito ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 

7. En ei pnmer contacto de una aeron.a.ve pro orconar irrforrnaóón de ta pista en us:i: y punto a notificar para entrar 
al circtúto de translto. 

8, Opinar en asuntos de su co¡npetencia. 

S. Notificar a ta aeror1ave la autcrlza-ción de ro .aje y despegue.. 

10. Mantener una vigíiancia visual constante de área áe tráfico de aeródromo y áreas de movimiento. 

11. Proporcionar el servicio de control de tráns to Aéreo a todas las aeronaves que se encuentran dentro de !a ZON.A 
DE TRANSITO Di= "ROMO vo¡an:do VF ,, tanto entrando cerno saliendo de la rn¡sma. 

sito este as gurado por el ·ontroiador en el circuito de tíansito se !e proporcionara inforrnación 
· y la autorlz ~ión para aten·i- r asegurándose que ia pista este tota!mente iibre. 

Ramón .t\lberto R¡velro Rornero 
Controlador de T ránsrto Aér 20 
Ucencia # 205 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los Servicios Profesionales prestados a la Gerencia de Recursos Humanos de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato Administ ativo No. 667-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 85-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a continuación: 

TERCERA. DE LOS SERVICIOS CONTRATAD S: "EL CONTRATISTA", se compromete a prestar sus SERVICIOS 
PROFESIONALES a "EL ESTADO" dichos servi íos comprenden las siguientes actividades: 

1. Apoyar a la Gerencia de Recursos H manos en la atención de los asuntos administrativos que por su 
trascendencia tienen cobertura ge eral. 

2. Colaborar en el estudio, análisi y resolución de expedientes o asuntos, determinando el 
procedimiento a seguir o disposício es legales que deben aplicarse. 

3. Otras actividades y comisiones qu sean asignadas por las autoridades correspondientes. 

4. Apoyar en la conformación de expe lentes y proceso de reclutamiento y selección de personal. 

5. Apoyar en proceso de Reclutamient y Selección, derivado de la convocatoria externa de plazas bajo 
renglón presupuestario 011 "perso al permanente". 

6. Apoyar con la elaboración de pedid s para adquisición de bienes y/o servicios. 

7. Colaborar en la elaboración de solic tudes de evaluaciones psicométricas. 

Atentamente, 

':'---L@ f!,l ~ 
---~~ira~bar González 

Reclutamiento y Selección de Personal 

Vo. ~,_;~g_::;~~"""~---········ 
Licda. Milclrei!JDamaris Guillen Carne! 
Gerencia de Recursos Humanos 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

1 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 668-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d ntro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. · 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emp eados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ctivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiz ción de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

z López 
eroportuaria 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 669-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de tro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Li _ • u, 1 Cruz López 
Jefatura de Seguridad Pi roportuaria 

. q;_q:-:~~ta/ '1s. 
$~ Wl<frtl;rc. -1~ 

re) Juárez Jeron1·mo 1r,·->M·" 1o "" ~-- '? " 
e Seguridad Aeroportuaria .-. >"i f.;i¡¡¡"'' , <;f..-;~. 

""' ~- 4¡~, ¡;;'ª' 
. 
ti. ~"i'e~·''Q' ,'b,._ f,J 

@ .§:<rt 
~ <$~-
~''" .. ~-

Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Áp~~ia'o) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

1 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 de 
mayo al 31 de mayo de 2018, por servicios profesionales prestados enl la Gerencia 
de Recursos Humanos de la Dire ción General de Aeronáutica Civil -D\3AC, según 
contrato No. 670-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 85-2018. ! 

¡ 

1- Realizar listado del persa al de la DGAC detallando las GJrencias y/o 
Unidades que sufrieron ca bio en el nombre para controles internos. 

2- Actualizar fichas del person 1 que ha causado baja en la dependencia, lo cual 
incluye: indicar fecha de fi alización en ficha y fecha de finalizaÓión en área 
de contrato sobre el contra o del año culminado. 

3- Capturar códigos QR de todo el personal de los diferentes renglones 
presupuestarios de las Ge encias y/o Unidades de la Dirección! General de 
Aeronáutica Civil, para la e isión de gafetes 2018. 

4- Actualizar y enviar informa ión de los listados del renglón 029 y sub-grupo 
18 al MICIVI y a la nidad de Acceso a la Información Pública 
correspondientes al mes e curso. 

5- Emitir gafetes al personal c ntratado recientemente bajo el renglón 029. 
6- Reposición de gafetes det riorados. 
7- Apoyar en Convocatoria E erna 011, lo cual incluye: Revisión y certificación 

de expedientes, solicitar r ferencias laborales, solicitar cartas laborales al 
candidato, entrevistar al ca didato, etc. 

r, quedo de usted, 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle 
del 2018, por los servicios técnicos 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Acuerdo Ministerial No. 85-2018 del MI 

obre las actividades desarrolladas del 1 al 31 
1

de Mayo 
restados a la Gerencia de Navegación Aérea de la 
-DGAC-, según Contrato No. 671-2018-029'DGAC y 
IVI, las que se detallan a continuación: 

ATRIBUCIONES 
Controlador de Tránsito Aéreo Aeró omo 

l. Prestar servicios de control de eródromo en la frecuencia 118.1 mhz 
2. Hacer coordinaciones entre 1 centro de control y los servicios de iriformación 

aeronáutica. 
3. Sacar planes de vuelo de Ja FO 
4. Hacer correcciones a los planes de vuelo de Ja FDD. 
5. Asistir en todo al controlador d torre o de radar según necesario. 
6. Hacer el llenado del Lag. 
7. Contestar llamadas telefónicas. 
8. Dar autorizaciones de cruce e pista mediante las pistolas de señales de la torre de 

=~. 1 

9. Grabar el servicio de informaci n meteorológica terminal (ATIS). ¡ 

1 O. Enviar y recibir mensajes vía 1 

11. Enviar y recibir mensajes en la ed de telecomunicaciones V-SAT. 
12. Efectuar coordinaciones con lo centros de control adyacentes del área centroamericana. 

' 13. Efectuar coordinaciones con os centros de control adyacentes dentro del territorio 

1 

guatemalteco. 
14. Efectuar coordinaciones SAR. 
15. Hacer coordinaciones con los e ntros de emergencia. 
16. Prestar servicios de control des perficie en la frecuencia 121.9 mhz 
17. Prestar el servicio de informad n de vuelo en Ja frecuencia 126.9 mhz. 
18. Dar autorizaciones ATC en Ja f ecuencia 120.7 MHz. 
19. Participar en seminarios organi ados por Ja jefatura. 
20. Asistir a los cursos de recurren ia anual para su especialización. 
21. Asistir a reuniones de trabajo c ordinadas por Ja jefatura ATC. .</f ;cC''°'="·¡,-·-·c.z·"':c·>,, . > 

··::..;.-

~~~ --Carlos René Quiñonez 
Controlador de tránsito aéreo 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31.de mayo del 2018 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Naciqnal de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 672-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a!continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la re~pectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleadps o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d ntro de sus pertenencias y cumplan cor:i los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten qomo tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de:abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detectpr de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ctivar la alarma del mismo. ¡ 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas, de acuerdo y bajo la aplicació~ de las normas y 
recomendaciones de la Organiz ción de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Ericks Alexander Sarillas Barrera 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y espetuosa me dirijo a usted, para inforrl)arle sobre las 
actividades desarrolladas durante el pe iodo comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los 
servicios técnicos prestados a la Ger ncia de Recursos Humanos, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato No. 673-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 85-2018 del 
Ministerio de Comunicaciones, lnfraest uctura y Vivienda. 

• Llevar la agenda de reuniones, ci as, compromisos y otras actividades del Gerente de Recursos 
Humanos y mantenerlo informado 1 respecto. 

• Atender y anunciar personas qu han acordado citas con el Gerente de Recursos Humanos y 
proporcionar información a la cual ui autorizada. 

• Registrar, recibir, clasificar, sellar, istríbuir y archivar la correspondencia y otros documentos de la 
Gerencia de Recursos Humanos. 

• Redactar documentos de comunicación interna y externa según instrucciones recibidas. 
• Realizar y atender llamadas telefón cas 
• Fotocopiar documentos y enviar lo mismos al archivo general de la Gerencia 
• Realizar tareas que me asigne el G rente de Recursos Humanos 
• Organizar y mantener actualizados os archivos de la Gerencia de Recursos Humanos 

• Asistir en proceso de firma de expe ientes de personal administrativo de la DGAC 
• Liquidación de Vales de caja chica n Gerencia Financiera para compra de insumos. 
• Ingreso se expedíentes a sistema SI RH para convocatoria externa de la DGAC 

Sin otro particular, me suscribo, 
Respetu samente, 

Andrea , ant n 1 áceres 
Asistent~rde Gerelcia de Recursos Hum nos 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito informar/e sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servi 1os técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la irección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 674-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldenti 1cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las persona que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingres al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún bjeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar qu 
mano, ningún objeto prohi 
aplicación de las normas 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Ronal 
Agente 

los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
recomendaciones de la Organización .de Aviación 

vie/Am quez 
e Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
675-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F.~ 
OLIMPIÁ GONZALES VALLADARES 

F. ··--.,~·:,,1 

, SUPJ5R'.1 !SIÓ~! M/,NTCi·HM!ENTO 
ING. KATHERIN ALDANA 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

i\ AURORA 
~ '".l?IJERTO 11\dTERNACIONAL 

F. ')( ' 'AD DE GUATEMALA 

IN . HECTOR it~flf@.'S)PORTUARif 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnic prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General e Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 676-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial o. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso egreso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y persona visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vige te y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos d ntro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de em arque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ctivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias p ligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión Avi~·ón Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Guillermo ( n nom Pérez (único apellido) 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

o\'?.\ de Ae, 
,,... i?.J~.,,-:¿\0'?,CIOr¡¿;'J-?~ 
;:;,~ <~ 
'"~-9 o'~ 
;~ o ielam~i ~e Servicio ? e , 
,)) .g_ Je $~g"n0ó0 2 ~ 
':;::. o :""> ::.: 

~:::. "'°' Q.> p. 
G \_.'r 

ilatema\a · 

Vo. Bo. Aida Consúelo"M~dez (único Apellido) 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por Jos servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
677-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

~A AUROf;~ 
;;:ERO?UERTO lil!TERNACIO· 

F. I @·ct~~Ao DE ~~~-TEii\ 
ING. HECTOR-'Ri:: os 

ERENTE AEROPORTUARIO 



!NFOR!YI !YIENSUAl. DE ACTIVIDADES 

Señor: 

Francis Arturo Arqueta Aquirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2,078 

Por este medio me permito info mar/e sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 

mayo de 2,018, por servicios técnico prestados en la Gerencia de Recursos Humanos de la 

Dirección General de Aeronáutica Civil - GAC-, seqún Contrato No· 678-2018-029-DGAC y 

Acuerdo !Ylinisteria/ No· 85-2018 del IC!V/, las que se detallan a continuación: 

~ Archivar papelería del año 2018 en los expedientes de los renqlones 029, 031, 

022, 027, y 077; 

~ Actualizar en Archivo, pa e/erías varias, oficios y correspondencia recibida de las 

diferentes Unidades de la D·G·A·C en su respectivo fo!der; 

~ Archivar papelerías varias e los diferentes renqlones (oficios, circulares, 

constancias del /GSS, sus ensiones de clínica médica, permisos, etc); 

~ Atender requerimientos de uditoria Interna, Contraloría General de Cuentas, otros; 

~ Apoyar en procesos de a tualización de entidades de qobierno (Guatenominas, 

Guatecompras, etc) 

~ Atender vía telefónica y ersonalmente a clientes externos e internos· 

Sin otro particular, me despido, 

~~~<::::~f> --I ~ / 
.--r---?) A - '-/í/ 

F· ~- //, -~~,,-___.//~-~ _.-.-~i 

Osear Gertrraó Barrios Pérez 

Asistente de Archivo 

Gerencia de Recursos Humanos 

DGAC 

Atentamente, 

l-icda· /Ylf/~d Damaris Guillen Camel 

Gerente de Recursos Humanos 

DGAC 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
679-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr · as final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F. Do.Ye,- L<?zo.Yo Umq 
DORA LÁZARO LIMA 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AUROR 
AEROPUERTO DlllTERNACIO· 
C!UOAD DE GUATE~-· 
·-·~".".."~(~?- (""f ::'~("'.~.-.o¡-•. 

IN • HECTOR RECINOS 

GER NTE AEROPORTUARIO 



----~------·--··----------~---------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 680-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

ruz López 
Jefatura de Segurida , Aeroportuaria 

~ 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
681-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F. R,e,Zlr i ro éffoi':-io-ZC/ 
0

MARÍA DEL ROSARIO ESPINOZA 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en Ja Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de Ja Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 682-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 80-2018 del MICJVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de 
Ja cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con Jos controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar Ja alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que Jos pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de Ja Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

milio Ar ando Morales Gutiérrez 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo de 2018. 
INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil. 
Su Despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 1 al 31 de Mayo de 
2018, por Servicios Técnicos prestados en 1 Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Cent to No 683-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.85-
2018 del MICIVI, las que se detallan a co inuación: 

1. Dirigir, coordinar y supervisar las actividades técnicas que realiza el personal de 
navegación aérea. 

2. Velar por la correcta aplicación y cumplimiento de normas, leyes y reglamentos que rigen 
las diferentes actividades que desarrollan 1 s dependencias de control de Tránsito Aéreo. 

3. Dictaminar sobre la aplicabilidad y observancia de las normas y procedimientos relativos 
a la navegación aérea adoptados por la Dir cción General de Aeronáutica Civil. 

4. Proponer normas, procedimien s, especificaciones técnicas y enmiendas pertinentes 
requeridos en materia de navegación aére 

5. Coordinar las actividades y ac enes de las secciones y dependencias de navegación 
aérea. 

Sin otro particular, me despido 

F. J;;,fJi; 
CTA Mynor Stuardo Xoy Chiquin 

Licencia No 91. 
Gerencia de Navegación Aérea 

tentamente: 



------·-----------

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 684-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No.86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Wendy 1viana Martínez Enríquez 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod A uino García 
Agente de Se ridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo rgueta Aguirre 
Director Genera 
Dirección Gener 1 de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo 2018 

Por este medio, me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 
mayo 2018, por ervicios Técnicos prest dos en la Gerencia de Recursos Humanos (Contratos) 
de la de la Direc ión General de Aeroná ica Civil DGAC-, según Contrato No. 685-2018-029-DGAC, 
y Acuerdo Minist ria/ No. 85-2018 del MIC VI, las que se detallan a continuación 

1. Apoyo e ejecución de actividad s relacionadas con la administración de personal. 

2. Revisión corrección y entrega p ra firma de contratos y fianzas. 

3. Recepci n de documentos, reda ción, manejo de archivo de correspondencia interna y 
externa. 

4. Atender odas aquellas actividad s inherentes al puesto y aquellas que sean asignadas. 

Sin otro particul r, quedo de usted 

Respetuosamente, 

, - / - -
/ // __ .e 
'..- ~/- ,.( _,..,,.._ -

'Marta Zlltema ~(irzef_,®nefo áe PJ¡áenas 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
686-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 687-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendac·ones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, ~-' rl ~e:Gi ve~ 
\::;~ ~otnac1:... &/:0 <::- ~,'..\'-' .~,.,1':; :.Z~ 

o ~ v.1~ 
,~ ~ p.:;;,, 
0 q,i 1 ,. 't;.Y ::;:, 
Q) .:,::) .. e.at1;Ti f7e' r~~,1 ,:11 , -· 0. 
·~ a. ~ .._1~. "''J~"'"' 5 ~ :,..o l}¡.t.:1j,,¡._1a;r¡.. t.:: ( ' 

°" ;::. -.. :p. ,¡,<: .:¡ 

"'"ª . li;'f$1i!f;¡ "' J' 

~~-V-o-.-B-o.-R~o-1-an~ifc~.o~FB~e.<.._la-C~r-u_z_D~ía-z~ 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 
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Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in órmale sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por los servici s técnicos prestados en el la Gerencia de Recursos 
Humanos en la unidad de Nominas e la Dirección General de Aeronáutica Civil, según 
contrato No. 688-2018-029-DGACy cuerdo Ministerial No. 85-2018 del MICIVI, las que 
se detallan a continuación: 

1- Carga del sistema de Guate ominas del personal contratado bajo el renglón 
presupuestario 029, por partid presupuestaria y revisión del mismo. 

2- Recepción de facturas e infor es de actividades del renglón 029 del mes de mayo 
de 2018 en forma mensual y d acuerdo a calendarización establecida. 

3- Revisión de las facturas e inf rmes del mes de mayo de 2018, verificando que no 
tengan borrones, tachones o a teraciones y que cumplan tanto con los requisitos de 
control interno como los exigi os por la ley y la contraloría General de Cuentas. 

4- Control y verificar que la documentación de soporte para el pago de los contratos 
del renglón 029, este complet y correcta. 

5- Controlar e ingresar al Siste 
2018, como las que queda 
estipuladas según programa 
Ministerio de Comunicacione 

a de Guatenominas las facturas del mes de mayo 
pendientes de meses anteriores, en las fechas 

establecido por el departamento de nóminas del 
Infraestructura y Vivienda. 

6- Revisar y verificar con listad s del sistema de Guatenominas, los documentos 
físicos que respaldan la carga de información de facturas ingresadas, (verificando 
montos, números y series de ada una de las facturas operadas). 
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7- Cuadrar los listados de factur s ingresadas al sistema de Guatenominas, con los 
montos de CUR tanto de ompromiso como de devengado, por partida 
presupuestaria. 

8- Remitir con oficio a la GER NCIA FINANCIERA, mensualmente y antes de 
aprobación de los CUR de evengado, el listado debidamente cuadrado y 
acompañado de las facturas e nformes de actividades originales, para liquidación 
de la nómina. 

9- Ingreso de ficha y creación d contratos en el sistema de GUATENOMINAS, del 
personal de nuevo ingreso, qu cuenten con su acuerdo ministerial de aprobación 
de contrato. 

10- Realización de la nomina del renglón presupuestario 031 "JORNALES" 
correspondiente al mes de ma o 2018. 

11- Control de los acuerdos minis eriales aprobados. 

12- Aplicación de descuentos en 1 nómina presupuestaria 031. 

13- Generar las retenciones para 1 personal de la DGAC. 

14- Apoyar al jefe en otras activi ades que se requieran en la Unidad de Nóminas y 
Salarios. 

Sin otro particular más que agregar, quedo de usted, 

Atentamente, 

F .• 

Adriana Menjivar Rodas 
ASISTENÍEDENOMINAS 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 689-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Osca Daniel Sal Canahuí 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

1 Cruz Lóp z 
d Aeroportuari 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME MENS Al DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas 
del 1 al 31 de Mayo de 2018, por s rvicios técnicos prestados a la Gerencia de 
Navegación Aérea, de la Direcci n General de Aeronáutica Civil, según 
Contrato No. 690-2018-029-D C. Acuerdo Ministerial No. 85-2018 

1.- Prestar las servicios de control e tránsito aéreo a las aeronaves que se 
encuentren dentro de la jurisdicci n a la cual sea asignada por parte de las 
autoridades respectivas, que sea entro del territorio nacional. 

2.-Prestar un servicio de control d tránsito aéreo de forma regulada que 
estos estén seguros ordenados y e peditos. 

3.-lnformarle a cada aeronave q e se disponga a aterrizar dentro del 
aeródromo correspondiente de la aeronaves que le sean factor, así mismo 
como de ia pista que se encuentr en servicio la posición a ingresar dentro 
del patrón de tráfico aéreo del a ródromo así mismo como el reglaje 
altimétrico y de cualquier otro fa or que sea de interés para el vuelo de 
dicha aeronave. 

4.-Proveer información de aeron ves posición o secuencia de las aeronaves 
dentro del circuito de tránsito aér o para lo que corresponde en su 
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4.-Proveer información de aeron ves posición o secuencia de las aeronaves 
dentro del circuito de tránsito aér o para lo que corresponde en su 
aterrizaje así como el viento pred minante o cualquier factor que 
corresponda para información de vuelo de la misma. 

5.-lnformar a la aeronave que se isponga a despegar de los factores que 
corresponden como lo es la pista, ódigo que le sea asignado para el 
transponer que le sea asignado e su vuelo, cualquier obstáculo que 
corresponda para que su rodaje entro de la aérea de maniobras sea el 
adecuado. 

6.-Coordinar con las autoridades, ·efes de tránsito aéreo, COE, SE!, y los que 
sea necesario cualquier situación ue merite deba dársele un trato especial 
tal cual emergencias, ambulanci s etc. 

7.-coordinar con las estaciones for'neas, las aeronave:. que se dirijan a ese 
sector. Así mismo como cualquier tra circunstancia que lo amerite. 

Sin otro particular, me despido. 

F., _ _¿,;~~~==--
Karla Pcíb~dl:~rreaga Perea 

mito Aéreo 

F. <\,._ _______ --'==+===---
Serg)" , aul Enriquez Carranza 
Coordinador Tramito Aereo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
691-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á as espejos y paredes 

Atentamente. 

F. E.f".c:zo ¡?e 'ro 7 -
BECZA AREL Y PEREZ SARCENO 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

~y;~ 
---a~\~ 
=zQk22i..~ 

LA AURORA 
í\ 1 AE~GPU~R·c ···E~~·=loN•-

\•r;(~/ql'l.-:7..P~ ~ ::iE G'.JfTE1'1A~A 

~~~RVlS!Qi~ MAN1:;i~\M1ENTO 
F. ·--... · 

ING. KATHERIN ALDANA 

LA AUR.OR..C:\ 
/f'?:'~ AEROPUERTO 11\!fltRNACIONA!. 

y ~-~' CIUDAD DE GUATEMALJ F.-+---'-"'-----,.~,.,.,.,.,~ 
ING. HECTOR l\K~IAAEROPORTU/•.Rl· 

ERENTE AEROPORTUARIO 



Señor 

Guatema a, 31 de mayo de 2018 
INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permtto informarle sob e las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados a 1 Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contr to No. 694-2018-029-DGAC DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 85-2018 del MICIVI, las que se detall a continuación 

Aeródromo 

• Mantener una vi ilancia visual constante del área de tráfico de aeródromo 
y áreas de movi iento. 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
• 

• 

• 
• 

Proporcionar el ervicio de control de tránsito aéreo a todas las aeronaves 
que se encuent n dentro de la ZONA DE TRANSITO DE AERÓDROMO 
volando VFR, ta to entrando como saliendo de la misma. 
Mantener el tráfi o en el circuito de transito ordenado, seguro y que fluya 
con rapidez. 
En el primer cont cto de una aeronave proporcionar información de la pista 
en uso y punto a notificar para entrar al circuito de tránsito. 
Cuando el tran to este asegurado por el controlador en el circutto de 
transito se le pr porcionara información sobre el viento y la autorización 
para aterrizar as gurándose que la pista este totalmente libre. 
Determinar la pi ta o pistas activas y dar las instrucciones precisas para 
utilizar Ja vía de odaje y pista a utilizar. 
Autorizar y dar i strucciones a las aeronaves que realicen maniobras en 
tierra y otras acc ones dentro del aeródromo. 
Tener a su carg el tráfico aéreo que evoluciona en las proximidades del 
aeropuerto, y cu !quier desplazamiento que se realiza por la pista, calles 
de rodaje tareas de maniobra. 
Notificar a las a onaves la autorización de rodaje y despegue . 
Transmitir por radio comunicación a los pilotos aviadores, las 
autorizaciones e planes de vuelo e información sobre condiciones 
atmosféricas y tr · 1co aéreo. 
Mantener siemp e vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente 
sobre la misma lertas inmediatamente con el supervisor de Turno quien a 
su vez coordinar· con las Jefaturas. ~·""'·z==-=·· °'· 
Opinar en asunt s de su competenci /... , • ..;:::;"''''--~ - .• ,< ·"":· 

JLla ~efal• 1ra.f-cé'/ , . .. - ' · · 
f"Íft/ ! .·· ·< 

''---1 _____ e,._-::-;~"•. 

Vo.Bo. A ergio Raúl Enríque:zc~arranza' · ,., •.. 
Coordi ador Tránsito Aéreo •.oo-, • ._, ····---_.,é"· 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 696-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grasas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Antony i eyker López Escobar 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

"· •' •. , ,;::., r' 
~ vv:•:.;;r.:t/ri 

/:.}t> ... ,0 \n1er11:.:(:~ AY 

0,V _,,\ ··"'• ¡, ~'>:)L. º~-OS:l"c'4 ?o 
~ .;), ít:'C;- !)_ ~-~ 
Q} @~ "'é'I' .. ~, 

<C .. ~ '-'e,}, r-c 
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0a, "" 'ª C.A 

Vo. Bo. L' . e Cruz López Vo. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido) 
Jefatura de Segurid~ Aeroportuaria Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
698-2018-029-DGAC y Acuerdo M"nisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

ING. KATHERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

/'?\~LA AURORA 
(/¡0 ~:\EROPUERTO INTERNACIONAL 

F. Y: ~CIUDAD DE GUATEMALA 

ING. HECTóiflt~iWil116AEROPORTUARiA 
ERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Franc!s .A.rturo .A.rgueta Aguirre 

Director General 

Direccion General de Aeronautica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

• Por este medio me permito informa le sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios téc icos prestados a la Gerencia de Navegacion Aerea de 
la Direccion General de Aeronautica Civil, según Contrato No. 699-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 85-2018 de MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Emitir autorizaciones de despegue aterrizaje a las aeronaves que operan en el 
Aeropuerto Internacional La Aurora Tanto privadas como comerciales, escuelas de 
aviación clvi!es y militares; y mante ere! movimiento ordenado de !as mismas en las 
cercanías del aeródromo, conserva do los márgenes y respectivas separaciones entrte 
ellas, que permitan el desplazamien o seguro. 

• Coordinar con el Control de Aproxi acion, las llegadas y salidas de aeronaves que 
competen a su servicio, y de transit vlsua! que pueda afectar a los mlsmos. 

• Mantener informado al control de a roximación de las condiciones meteorológicas que 
prevalecen en las proximidades del eródromo, mejor aproximación, pistas en servicio, asi 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
;;ctividades desarrolladas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo del 2018, 
por servicios técnicos prestados la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y 
Vigilancia de Radar, de' la ·Direcció General de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 
500-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 75-2018 del MICIVI. 
Las que se detallan a continuación. 

Vigilar las instalaciones durante 1 s 24 horas del dia. 
Control del personal técnico qu ingresó a las instalaciones por medio del libro de 
r·eportes de visitas. 
Colaborar con los técnicos del Centro de control La Aurora en el mantenimiento 
preventivo y correctivo mensual. ,., 
Estar atento de alarmas y ruidos extraños de los equipos para informar del Centro de 
Control La Aurora. 
Limpiar las instalaciones del la E tación Radar y las áreas verdes. 
Velar por la conservación de las i stalaciones. 
No permitir el ingreso de persona extrañas a las instalaciones de Radar. 

Atentamente, 

~ 

,1-1ntc() /Jo}M10 l)a,¿Jer 
Mdrco Antonio Dávila Pi'íleda 
Guardián Estación Radar Palencia 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

F rancis A1iuro Argueta Agu irre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio. de manera atenta y respe uosa, me dirijo a usted para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el período comprend do del O 1 al 31 de Mayo de 2018, por los servicios técnicos 

prestados a la Gerencia de Navegación Aér a, de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según Contrato 

No. 501-2018-029-DGAC y Acuerdo Minis ria! No. 75-2018 del MIC!VI 

• 
• 

• 
• 

• 

• 

• 

• 

• 
• 

• 

• 
• 

Mantener una vigilancia visual cons ante del área de tráfico de aeródromo y áreas de movimiento . 
Proporcionar el servicio de control d tránsito aéreo a todas las aeronaves que se encuentran dentro de 

la ZONA DE TRÁNSITO DE AE ÓDROMO volando VFR, tanto entrando como saliendo de la 
m1s1na. 

Mantener el tráfico en el circuito de ránsito ordenado, seguro y que fluya con rapidez . 

En el primer contacto de una aerona e proporcionar información de la pista en uso y punto a notificar 
para entrar al circuito de tránsito. 

Cuando el tránsito esté asegurado or el controlador en el circuito de tránsito se le proporcionará 
info1mación sobre el viento y la aut rización para aterrizar asegurándose que la pista esté totalmente 

libre. 
Determinar la pista o pistas activas y dar las instrucciones precisas para utilizar la vía de rodaje y 
pistas a utilizar 

Autorizar y dar instrucciones a las a ronaves que realizan maniobras en tierra y otras acciones dentro 
del aeródromo. 

Tener a su cargo el tráfico aéreo ue evoluciona en las proximidades del aeropuerto y cualquier 

desplazamiento que se realiza por la pista, calles de rodaje y áreas de maniobra. 
Notificar a la aeronave la autorizaci 'n de rodaje y despegue . 
Transmitir por radio comunicación, a los pilotos aviadores, las autorizaciones de planes de vuelo e 
infonnación sobre condiciones atino féricas y tráfico aéreo. 

Mantener siempre vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente sobre la misma alertar 
in1nediata1nente a los cuerpos de so orro, coordinando con el supervisor de la Aurora, quien a su vez 

coordinará con las jefaturas. 

Opinar en asuntos de su competenci 
Las demás que le encargue o asigne a Jefatura . 

Controlador de Tránsito Aéreo 
Licencia No. 194 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

E 

Por este medio me permito informarles bre las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operad nes Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, según contrato No. 502-2018-029-DGACy Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVL las que se detallan a continuación: 

../ Verificar que los Supervisores de Ope dones Aéreas realicen sus actividades bajo la normativa de seguridad 
operacional . 

../ Informar de inmediato a la autoridad superior cualquier suceso y novedad que pudiera suceder en el turno 
correspondiente . 

../ Supervisar las operaciones de vuelos car eros, Courier y pasajeros . 

../ Supervisar el chequeo de báscula utiliza en la bodega de Combex-Importación . 

../ Verificar el cumplimiento de la entrega e documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo • 

../ Chequear manifiestos de carga, importa 'n, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

../ Verificar la relación peso a bordo con los olúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

../ Determinar el peso máximo de la aeronav , al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo, este volumen se coloca en la arte superior de los planes de vuelo, indicando también el tipo de aeronave 
utilizada 

../ Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi atlas para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

../ Supervisar las velocidades utilizadas en diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de sanción correspondiente. 

../ Verificar el cumplimiento de las regulado es para los servidos, así como también del equipamiento de los mismos . 

../ Inspección de los equipos de las agenci de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan mas de 24 horas en los pati s colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

../ Chequear lo elaborado por el personal de operaciones; Presentar informes semanales y mensuales de las operaciones 
de vuelos de big cargo, paxy Courier . 

../ Asignar y coordinar con personal de To de Control y Rampa para la posición de aeronaves de carga y Courier en las 
diferentes rampas . 

../ Certificación e inspección de todos los ve culos que circulan dentro del Aeropuerto . 

../ Verificar datos de planes de vuelo auto · dos por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

../ Verificar FOD en las diferentes plata.fo e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

../ Verificar contenedores de carga en las áre s del aeropuerto y hacer reporte . 

../ Supervisar operaciones de vuelos de pasaj ros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con check:list 

../ Filmar en video todas las operaciones rele tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

../ Verificar el estado de las plataformas (ba es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 

../ Elaborar horarios de turno para la Sección e Operaciones Aéreas. 

José Alfredo San Juan Guzmán 
Asistente de Grupo de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 

Vo. Bo.Ing 
erente Aeroportuario 

Aeropue o Internacional "LaAurora" 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argneta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera aten y respetuosa me dirijo a usted para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el p ·odo comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la erencia de Comunicaciones, Navegación y Vigilancia de 
Radar de la Dirección General de Aero 'utica Civil, según Contrato No. 503-2018-029-DGAC 
y Acuerdo Ministerial del M1CIV1 N • 75-2018 

l. Asistencia al curso Anten y Lmeas de Transmisión a ICCAE, Ilopango El 
Salvador. 

2. Reparación de encoder A de tena de Sistema de Radar San José. 
3. Chequeo diario de todos los istemas de Radar. 
4. Chequeo de existencia segú listado de maleta de herramientas café en sala de 

técnicos de centro de control La Aurora y equipo de laboratorio. 
5. Cambio de cinta térmica en impresoras de centro de control para su continuo 

funcionamiento. 
6. Chequeo diario, mantenimie to preventivo y correctivo de equipos en cabecera 

radar Palencia y San José, as como todos los equipos periféricos instalados en el 
centro de control, torres de e ntrol, enlace satelital y grupos electrógenos. 

7. Chequeo de Vehículo No. 2 6 de CNS 

Sin otro particular, me despido, 

(F) l{ 

Edgru: oberto Aldana Duarte. 
Técnico de Radar 

tentamente, 

(F)~~~~~~~~-
Ing. Mauro Rodolfo Guevara García 
Gerencia de Comunicaciones, Navegación 
Y Vigilancia de Radar 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la D rección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 504-2018-029-D AC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingr so y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aerop erto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Ta~eta de ldentif cación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artíc los peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguri ad. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o jeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohi ido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Rut Noemi González Navas 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. L Cruz Ló ez Vo. Bo. Rolandó 9éla Cruz Diaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
Jefatura de Seguridad eroportua a 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirr 
Director General 
Dirección General de Aeronáu ica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me perm to informar/e sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 20 8, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
505-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque as entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terce o lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ca retas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruc uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

F. ~" ~"117-f-1 
SANDRA ROS MARY AYAPAN 

AUXlL!AR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORI 
AEROPUERTO il\ITERillACIONJ. 

X ~LUDAD DE GUATEMAL 
F. ·-•-'"' .... -~ • ORTI ''. 

1 G. HECTOR RECINOS · · · • 

GER NTE AEROPORTUARIO 



-----,~·-··---------

Guatemala, 31 de mayo 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argt1eta 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades relevantes desarrolladas 
del uno (1) al treinta (31) de mayo 2 18, por los servicios técnicos prestados en la Unidad 
de Transporte Aéreo de la Dirección G eral de Aeronáutica Civil según Contrato 506-2018-
029-DGAC, Acuerdo Ministerial 82-201 del MlCIVl, las que se detallan a continuación: 

A.- Reuniones de Trabajo, con el ubdirector Técnico Operativo. 
B.- Apoyo a las gestiones de don ión de equipo para bomberos del aeropuerto. 
C.- Participación en Reuniones e el Ministerio de Relaciones exteriores, para dar 

seguimiento a negociaciones ilaterales de Transporte Aéreo 
D.- Elaboración de Anexos pa a la modificación de horarios de operación e 

incorporación de aeronaves 1 contrato de explotación de líneas aéreas como 
LACSA, AMERICAN AIRLINES DELTA, SPIRIT, ISLEÑA DE INVERSIONES. entre 
otros. 

F.- Envío de informes circunstan iados al Registro Aeronáutico Nacional. 
G.- Emisión de permisos tempo ales de explotación para vuelos No regulares y 

so brevuelos, 
H.- Seguimiento de las gestiones ara imposición de sanciones por infracciones a la 

Ley de Aviación Civil 
1.- Participación en reunión de c misión de finanzas del Congreso de la Rapública. 
).- Elaboración de Dictámenes, ficios y providencias de trámite gestionados en 

esta Unidad. 
K- Atención a Personeros dejEán,f>Ft~tt:e-}wtaJ 



--··---·-------.. ~-----------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 507-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Porfirio (únic no re) Salazar Castellanos . Genera¡ O'.o 
Agente d Se 

1 
uridad Aeroportuaria . t"~ ,. ',::,tem2c: f. -:'./ ¿~-" l"o-? ~, 

~§:··~~~.. ~1> 
.

' J . ~ ¡:;: ~~"'"::$;:,..,_ rs . . ) 1l .. ~~~·~~-5';" 
@ ~ s::-~ 
~ ;e~~-, 

-V-o-. -B-o-. -R-0""1a_n_d_o""'"D<í"'""""'1a'--,C_r_u_z_D~í-a~z""'--4.'">i~i· . .,, '<' 
Agente de Seguridad Aeroportuaria '"' et e. 

Vo. Bo. LI 
Jefatura de Seg urida 

Trabajador Operativo 111 



_______ ,,,,~ ______ ,,,, _______ _ 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Agu rre 
Director General de Aeronc' utica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me pE rmito informarle sobre las actividades 
desarrolladas del 1 al 31 di=! mayo de 2018, por los servicios técnicos 
prestados a la Gerencia de Registro Aeronáutico Nacional de la 
Dirécción General de Aerbnáutica Civil, según Contrato No. 508-
2018-029-DGAC y Acuer lo Ministerial 82-2018 del -MICIVI-, las 
que se detallan a continuación: 

1. Elaboración de formatos de documentos administrativos que den 
trámite a los asuntos com¡ etentes del Registro Aeronáutico Nacional. 
Siendo los siguientes: 

o Resolución de solicitudes de: 
• Reservacione! de matrícula 
• Certificados dE Matrícula 
• Avisos 
• Cancelacione 

o Providencias 
o Oficios 
o Informes Circunstan ~iados 
o Verificaciones de da os 
o Formas de: 

• Rechazos 
• Suspensiones 
• Estado Actual de Aeronaves 
• Requisitos 

o Actas 
o Certificados de Matr cula 
o Cancelaciones de Matrícula 



---···---·-----------------· ---

2. Análisis legal y operación e documentación para los trámites que se 
realizan en este Registro eronáutico, siendo lo siguientes: 

o Reservación de mat ículas 
o Inscripción de Aero aves nuevas. 
o Modificación de dat s 

• Cambio de co ores 
• Cambio de m trícula 
• Cambio de ca egoría 
• Cambio de pr pietario por enajenación de la aeronave. 
• Cambio de rrendatario por cesión de derechos de 

arrendamient 
• Reposición d 
• Reactivación 

o Cancelaciones de 

certificado por extravío, robo o deterioro. 
e Aeronaves 
atrícula 

• Por cambio d matrícula 
• Por exportaci n 
• Por venta 
• Por accidente. 

o Trámite de solicitu es de modificaciones a los contratos de 
arrendamiento, sub rrendamiento, fletamentos de operadores 
de transporte aéreo comercial autorizados. 

o Oficios de las disti tas Gerencias y Unidades de la Dirección 
General de Aeroná tica Civil 

o Oficios de solicitud s de usuarios de la aviación civil o público 
en general. 

o Elaboración de Cert ficaciones de inscripción para entregar a: 
• El usuario 
• Registro Gen ral de la Propiedad. 
• Ministerio Pú lico. 

o Certificación de cop as de expedientes. 

3. Elaboración de órdenes d pago. 
4. Asistir .· a.I .Registrdor eronáutico Nacional en 

neces ric;is e in er • ntes 1 Registro, que requiera. 
1 

1 . / 

I -..¿AAti1 __ 4-1-'-....c.,,, 

f .!-:=--
-~--~-4-:::_ ___ __,,,.__ __ +---

siet:ia A aly García frez 
Técni o del Registro 

Gerencia de Registro Ae~onáuti o 
Nacional 
-DGAC-

las actividades 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
509-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

JACQUELI AGAIRA SANDOVAL 

~~ 
~z~:r,zw::= 

, ·:1-,_i· , L'A ALI RORA 
;;' ·;, •', ,1 ;;\ .. J_,.,.,,·-1. ER e o u' R: a 1 ~ T ¡: ~ il >: ·~.~ .. l 

\t:z<·_;,~;\&'.,';\'·/'\ --l-'.:(·'if,,ni,~?c. 1 u o A o o E G !j .. t -t"' .. l A 

F. ·---------- ·.· SUPERVISIÓN MANTCi11MIENTO 
JNG. KATHE·R_IN ALDANA 

u r::io 

LA AUROR/ 
AEROPUERTO INTERNACION. 

~IUDAD DE GUATEMAl 

¡C ~JERENCIAAEROPORTUA' · F. X'..'-.~· 

IN : HECTOR RECINOS 

GERE TE AEROPORTUARIO 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Direccion General de Aeronautica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

• Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 
mayo de 2018, por Jos servicios téc ices prestados a la Gerencia de Navegacion Aerea de 

la Direccion General de Aeronautic Civil, según Contrato No. 699-2018-029-DGACy 
Acuerdo Ministerial No. 85-2018 d 1 MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Emitir autorizaciones de despegue aterrizaje a las aeronaves que operan en el 
Aeropuerto Internacional La Auro . Tanto privadas como comerciales, escuelas de 
aviación civHes y mi!ltares; y mante .ere! movimiento ordenado de !as mismas en las 
cercanías del aeródromo, conserva do Jos márgenes y respectivas separaciones entrte 
ellas, que permitan el desplazamie to seguro. 

• Coordinar con el Control de Aproxi acion, las llegadas y salidas de aeronaves que 
competen e:: su servicio, y de transit vlsua! que pueda afectar a !os mismos. 

• Mantener informado al control de aproximación de las condiciones meteorológicas que 
prevalecen en las proximidades del eródromo, mejor aproximación, pistas en servicio, asi 



como la operación de radio ayudas ara la navegación aérea (localizador, luces papi, luces 
de pista~ calles de rodaje, etc} 

• Expedir autorizaciones para la salid y entrada al espacio aéreo controlado bajo mi 
responsabilidad, proporcionando in trucciones para la separación de las aeronaves en 
vuelo dentro del mlsmo y ordenar 1 s secuencias de transito del aeródromo para el 
aterrizaje y despegue. 

• Restringir o suspender las operado es en el aeródromo por condiciones adversas 
meteorológlcas, o cuaiquier peligro dentro de !as cercar¡ fas de! aeródromo, velando por 
que se cúmplanlas normas naciona es e internacionales vigentes que completa a los 
usuarios y servicio. 

• Realizar tareas afines encomendad s por el Supervisor general o Jefaturas. 

• Otras actividades relacionadas con los servicios de Transito Aereo. 

Sin otro particular mas que agregar, q edo de usted, 

Atentamente, 

/ ____. ... 

///;f" 

Jaime Go. nzato--Gfay-~: . ~a 
r"//,../# 

,/ / _F 
Contróladoi:'.Aer6dromo 
// / 
~ 

VoBo 

Se~gi Raul Enriquez Carranza 

Coordinador de Transito Aereo 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo de 2018 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 

2018, por servicios técnicos prestados a 1 Dirección General de Aeronáutica Civil, en Administración 

Aeropuerto Mundo Maya, según Contrat No. 510-2018-029-DGAC y Acuerdo Administrativo No.81-

2018 del MICIVI las que se desarrollan a co tinuación: 

Primera Semana: 

Supervisión y apoyo en los difere tes puestos de servicios de área Terminal a petición de los 
oficiales AVSEC. 
Supervisión de los puestos de serví ios de área Terminal y área Perimetral. 

Verificar que los oficiales guíen a lo pasajeros hacia la salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aero ave. 

Segunda Semana: 

Supervisión y apoyo en el puesto d inspección de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de mano y equipaje de bodega. 
Supervisión de los puestos del área erminal y área Perimetral 
Control de vehículos de turismo y p rticulares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a los 
pilotos de vehículos el respectivo es acionamiento y las medidas respectivas para circular. 

Tercera Semana: 
Supervisión de los puestos de serví ios del área Terminal y área Perimetral, puesto de control 
salida de pasajeros del área p blica controlada, puesto de control ingreso a oficinas 
gubernamentales. 

Cuarta Semana: 

Supervisió.n de los puestos de serv1 ios de área Terminal y área Perimetral, verificando el uso 
adecuado del uniforme del personal AVSEC, control de los libros de rol de turno, coordinación ele 
comidas y apoyo a los mismos para 1 ejecución de un buen trabajo. 

Atentamente: 

1xon Castro García 
Supervisor General De Seguridad Aeroportu ria 
Aeropuerto "Mundo Maya" 

VoBo: 

Administracion 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las ctividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por los 
servicios técnicos prestados en el Departamento e Operaciones Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto 
Internacional La Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC, según contrato No. 511-2018-029-
DGAG, y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MI , las que se detallan a continuación: 

l. Coordinar las actividades que realizan lo Supervisores y Oficiales de Operaciones Aéreas; supervisar las 
operaciones de vuelos cargueros. 

2. Verificar el cumplimiento de la entrega e documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para 
autorizar la transmisión del plan de vuel respectivo. 

3. Chequear manifiestos de carga, importac ón, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y 
licencias de exportación. 

4. Chequeo de pesos y balances de cada un de los vuelos cargueros verificando su elaboración y veracidad, 
si existen anomalías se detiene la opera ón en su totalidad. 

S. Verificar la relación peso a bordo con los olúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
6. Determinar el peso máximo de la aerona e, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro 

del impuesto respectivo, este volumen e coloca en la parte superior de los planes de vuelo, indicando 
también el tipo de aeronave utilizada. 

7. Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio 
en tierra, mantengan los mismos en lo predios asignados para tal efecto, lo mismo se aplica para las 
plataformas Norte y Sur; supervisar las v locidades utilizadas en las diversas plataformas por los vehículos 
que en ellas transitan, reportando a don e corresponde, para la aplicación de la sanción correspondiente. 

8. Verificar el cumplimiento de las regulaci nes para los servicios, así como también del equipamiento de los 
mismos. 

9. Inspección de los equipos de las agencia de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto 
que no permanezcan más de 24 horas en los patios colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto 
Internacional La Aurora. 

10. Chequear lo elaborado por el personal e operaciones; presentación de informes semanales y mensuales 
de las operaciones de vuelos de Big Car o, No Pax y No Courier. 

11. Asignar y coordinar con personal de To e de Control y Rampa para la posición de aeronaves de carga en 
las diferentes rampas. 

12. Certificar todos los vehículos que circul n dentro del Aeropuerto La Aurora e inspección de los mismos. 
13. Verificar datos de planes de vuelo auto ·zados por la DGAC en contrato de explotación. (Ejemplo: rutas, 

matriculas, número de vuelo y otros) 

Atentamente. , 

0' /;1 Í~) 
Ra

, /K 111 !//,//f/,~ /;f/,h , 
~aro «CfMazar1eg_os·"' acon 

Asistente d;a-nlIJo-cre~·oPeraciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aeroportuarias 
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Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Aq¡ueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 

2018, por servicios técnicos prestados a la Dir cción General de Aeronáutica Civil, en Administración 

Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 12-201S-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 

del MICIVI las que se desarrollan a continuación: 

Primera Semana: 
Supervisión y apoyo en el puesto de insp cción de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de mano y equipaje e bodega. 
Supervisión de los puestos del área Ter inal 
Control de vehículos de turismo y partic lares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a los 
pilotos de vehículos el respectivo estaci amiento y las medidas respectivas para circular. 

Segunda Semana: 
Supervisión y apoyo en los diferentes puesto de servicios de área Terminal a petición de los oficiales 
AVSEC. 
Supervisión de los puestos de servicios de ár a íerminal. 
Verificar que los oficiales guíen a los pasajeros hacia la salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aeronave. 

Tercera Semana: 
Supervisión de los puestos de servicios del área Terminal, puesto de control salida de pasajeros del 
área publica controlada, puesto de control in reso a oficinas gubernamentales. 

Cuarta Semana: 
Supervisión de los puestos de servicios de á ea Terminal, verificando el uso adecuado del uniforme 
del personal AVSEC, control de los libros d rol de turno, coordinación de comidas y apoyo a los 
mismos para la ejecución de un buen trabajo 

Atentamente: 

F •. _l:_:_j~~~-
Maritza Es era za R ón Guerra 
Supervisora De Seguridad Aeroportuaria 
Aeropuerto Mundo Maya Adminis dar General 

uerto Mundo Maya 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 513-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Roland6 bé la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor director: 

Por este medio de manera atenta y respetuosa e dirijo a usted para informarle sobre las actividades desarrolladas 
durante el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2018, por los Servicios Técnicos, prestados a la Gerencia de 
Registro Aeronáutico Nacional de la Direcció General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato número 
514-2.018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 82-2 18 del MICIVI. 

1. Asegurar la alimentadón y adminis ación de bases de datos del Sistema Integrado de Aviadón Regional 
-5/AR- y CASS, de las matriculas gua emaltecas inscritas en el RegÍStro Aeronáutico -RAN-. 

2. Colaborar con el proyecto Registro eronáutico Electrónico. 
3. Encargado de Alimentar y actualiza el Sistema SIAR en el Registro Aeronáutico. 
4. Encargado de dar apoya en conjunt con el departamento de informática al debido funcionamiento y uso 

adecuado del equipo de cómputo d Registro Aeronáutico. 
5. Contacto directo entre el Registro eronáutico y COCESNA para atender cuestiones y necesidades para el 

mejoramiento y desarrollo adecuad del sistema SIAR. 
6. Encargado de consultar la disponibil dad de matriculas TG, para posterior inscripción en el Registro 

Aeronáutico. 
7. Asistir a los analistas de Expediente de Aeronaves. 
8. Contacto con otros Departamentos e la lnstitudón para el intercambio de información Aeronáutica. 
9. Digitalizar datos del Registro Aeron 'utico. 
10. Actualizar y procesar datos Aeroná icos. 
11. Encargado de servicios y suministro del equipo de impresión de documentos del Registro Aeronáutico. 
12. Encargado de responder oficios y re uerimientos de entidades externas a la DGAC respecto a informadón 

de las aeronaves, personas individu les o jurídicas. 
13. Desarrollar nuevos proyectos para l modernizadón y actualización del Registro Aeronáutico. 

14. Constante actualización de base de atos de licencias de Personal Técnico Aeronáutico. 
15. Digitalización de expedientes de Pe anal Técnico Aeronáutico inscrito en el Registro Aeronáutico 

Nacional. 
16. Emitir certificadones del Registro A ronáutico nacional, correspondientes al personal técnico aeronáutico 

cuando son requeridas. 

Atentamente, ~p 

'--
Licenciado Luis Francisco del Cid Gu mán 

Técnico de Registro Aeronáu ico 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los seNicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
515-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

~ tk 6!U!!) &1 

UTuANA uiliA CAMEY CATALÁN 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 

Aeroportuario 

LA AURO: 
~ERO?UERTOl~TER~' 

F. ' \{Q":C!UDAD DE GU , .. 
ING. HRmQft!lif;~C'"' 

G RENTE AEROPORTUARIO 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones ero portuarias en la Administraci.ón Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, s contrato No. 516-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Carguer s, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de d cum.entos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, ortación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación. 

./ Verificar la relación peso a bordo con los volú enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la · ón correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulaciones ara los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios c lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e tersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 

./ Verificar contenedores de carga en las áreas l aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operactones de vuelos de pasajer: s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones relev s, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (baches rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos ca erciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes. 

./ Operación de acople y desacople de muelles abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para ve · car el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e entre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

../ Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de ajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoyo terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se ncuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la ge encia Aeroportuaria 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inme · 

, 

Mario ~ Oficial de Op.eraciones 'reas 
Departamento de Operaciones Aéreas 

f\ 'i 
-· e;, 

v,__ ;:::~~i;J~~LlER·ro ¡¡\ffERl\lAC~O~,~ft.~L 
~ , !UOAD DE GUATEMALA 

Vo. Bo. Inge ·ercf.HW~ó:r,.~~Jin.&Ñi4GlPORT~J/,'J-;;~J·~ 
Ge ente Aeroportuario 

Aeropue Internacional "La Aurora" 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Fra neis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 

2018, por servicios técnicos prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en Administración 

Nacional de Seguridad Aeroportuaria, segú Contrato No. 517-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 

No.81-2018 del MICIVI las que se desarrolla a continuación: 

Primera Semana: 

Supervisión y apoyo en los diferent s puestos de servicios de área Terminal a petición de los 
oficiales AVSEC. 

Supervisión de los puestos de servici s de área Terminal 

Verificar que los oficiales guíen a los pasajeros hacia la salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aero ave. 

Segunda Semana: 

Supervisión y apoyo en el puesto de nspección de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de mano y equipaje e bodega. 
Supervisión de los puestos del área erminal 
Control de vehículos de turismo y p rticulares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a los 
pilotos de vehículos el respectivo est cionamiento y las medidas respectivas para circular. 

Tercera Semana: 

Supervisión de los puestos de servic os del área Terminal, puesto de control salida de pasajeros 
del área publica controlada, puesto e control ingreso a oficinas gubernamentales. 

Cuarta Semana: 
Supervisión de los puestos de ser icios de área Terminal, verificando el uso adecuado del 
uniforme del personal AVSEC, cont ol de los libros de rol de turno, coordinación de comidas y 
apoyo a los mismos para la ejecució de un buen trabajo. 

Atentamente: 

D 
C-;}f-Ti_¿' /¡ rJL¿_,-

F .~,:·o/'"Y A- 7 

María Alejandra Alvarado Hoil 
Supervisora De Seguridad Aeroportuaria 
P .. eropuerto "Mundo Maya" 



Guatemala, Treinta y Uno del m s de Mayo del año Dos Mil Dieciocho. 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor; 

Director General Francis Arturo rgueta Aguirre 

Dirección General de Aeronáutic Civil (DGAC). 

Su Despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me per ito informarle sobre las actividades desarrolladas del UNO AL TREINTA Y 
UNO DEL MES DE MAYO DEL ÑO DOS MIL DIECIOCHO por los Servicios Profesionales prestados en la 
Gerencia de Registro Aeroná tico de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según Contrato 
Administrativo; (518-2018-029- GAC y Acuerdo Ministerial (82-2018) del MICIVI, las que se detallan a 
continuación. 

1. Asesore y apoye en la irección General de Aeronáutica Civil, en resolver problemas de carácter 
legal, que se presentan en la gerencia del registro aeronáutico nacional de la dirección general de 
aeronáutica civil. 

2. Participe en reuniones y mesas técnicas que me fueron asignadas por la gerencia del registro 
aeronáutico nacional d la dirección general de aeronáutica civil. 

3. Brinde Apoyo legal sob e la revisión y análisis de documentos varios que ingresar y egresan de la 
Gerencia del Registro A ronáutico de la Dirección General de Aeronáutica Civil. 

4. Asesore y apoye en 1 elaboración de resolucíones requeridas por la gerencia del registro 
aeronáutico nacional d la dirección general de aeronáutica civil. 

S. Participe en diversas a ividades y comisiones que me fueron asignados por la Gerencia del Registro 
Aeronáutico de la Direc ión General de Aeronáutica Civil. 

,_ 



-·-··· ···-·--·-------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Respetable Señor Director 

Guatemala, 31 de Mayo de 2,018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo de 2018, por servicios técni os prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direc ión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No.519-2018-029-DGAC y cuerdo Ministerial 86-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

• Apoyar en todo lo relacionado a recepción de documentos, atención de personas 
de la dependencia y externas. 

• Recibir y elaborar correspond ncia diaria de la Jefatura de Seguridad. 

• Dar trámite y seguimiento a 16 formularios de aplicación del personal AVSEC para 
asistir a los cursos de capaci ción de Recursos Humanos de la DGAC. 

• Colaborar en el establecimie to de los lineamientos necesarios para llevar un 
control eficiente de la corresp ndencia 

Respetuosamente: 

Vo.Bo~ · 
Asistente Ad nistr~ción Nacional de Seguridad 

T abajador Operativo 11 
/ 



.. ·--·------.. ··--·---· ----

Santa Elena, Petén 31 de Mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 

2018, por servicios técnicos prestados a la Di ección General de Aeronáutica Civil, en Administración 

Nacional de Seguridad Aeroportuaria, según ontrato No. 520-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 

No.86-2018 del MICIVI las que se desarrollan continuación: 

Primera Semana: 
Supervisión y apoyo en los diferentes puestos de servicios de área Terminal a petición de los 
oficiales AVSEC. 

Supervisión de los puestos de servicios de área Terminal. 
Verificar que los oficiales guíen a los p sajeros hacia la salida del aeropuerto y que orienten a los 
pasajeros de abordaje hacia su aerona e. 

Segunda Semana: 
Supervisión y apoyo en el puesto de in pección de RX, para el chequeo de los pasajeros, equipaje 
de mano y equipaje e bodega. 
Supervisión de los puestos del área Ter inal 
Control de vehículos de turismo y part culares que vienen a traer a los pasajeros, indicando a los 
pilotos de vehículos el respectivo estac onamiento y las medidas respectivas para circular. 

Tercera Semana: 
- Supervisión de los puestos de servicio del área Terminal, puesto de control salida de pasajeros 

del área publica controlada, puesto de ontrol ingreso a oficinas gubernamentales. 
Cuarta Semana: 

Supervisión de los puestos de serví íos de área Terminal, verificando el uso adecuado del 
uniforme del personal AVSEC, control de los libros de rol de turno, coordinación de comidas y 
apoyo a los mismos para la ejecución e un buen trabajo. 

Atentamente: 

F. //~)11~ 
Vilma Aracely MendOZa2fTera 
Supervisora De Seguridad Aeroportuaria 
Aeropuerto "Mundo Maya" 

VoBo: 

'· Administrador General_) 
Administración Aeropue o 011do Maya 



---··· ···-----·-·----------

Señor 
Fra~cis Artur~ ArgUeta Aguirrc 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despachó. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de! 2018 

Por esie medio me permito informarie sob e las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacion s Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, s ' contr3to NÓ. s·z1-2013-C29-DGAC y Acuerdo Ministei-ial No. 75-2018 
del MICI\.1, las que se .detallan a continuación: 

../ Supervisar las operaciones de vuelos Cargu ros, Couriery Pasajeros. . . . . 

./ Verificar el cur.iplimiento de la entrega de documentos previo a la salida de las aeronaves: de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

../ Chequear mar¡.ifiestos de carga,. importa.ció , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones_ aduanales y licenr.:ias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vo úmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la.aeronave, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

../ inspección periódica de la plataforma de rga, vc1ificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asign dos para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ .Supervi&ar las velocidades utilizadas en las diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la andón correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las reguladon s para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias e carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que ne 
permanezcan más de 24 he ras en los patios colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehf los· que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autoriza os por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las <;liferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
·/ Verificar contenedores d.e carga en las área del aeropuerto y hacer reporte . 
./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaje os (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checldist; 
./ Filmar en ,,."ideo todas las operaciones rele tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico; 
./ Verificar el estado de las plataformas (bach s, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mar:.tenimien<:o 

y torre de control . 
./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, central de uso de muelles, informes de accidentes e incidec.tes . 
./ Operación de acople y desacople de muelles de abordaje . 
./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para erificar el buen funcionamiento del muelle . 
./ Supervisión del sobre de seguridad, que se cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 
./ Revisión de puertas de salas y de muelles d abordaje, que se encuentren cerradas con llave mier;.tras no hay vuelo . 
./ Supervisión de embarque y desembarque d pasajeros . 
./ Supervisión de vehículos y personal de apo terrestre durante cada vuelo . 
./ Verificación de que La información que s encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 

programación de muelles elaborada por lag renciaAeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inm diato 

~-=.,1!~~ J.1t. ~~ffi ~~ Cv R.:.t\. 
'P.::fcC•J:1·UERTO ¡(~TER~IAC~(')¡;},r\t . 

... ~,,,.,..,,"',....,· -r- """º~A ..... ,,__F.b'· ·· 
nierri·-HéCt~T·1.~eci~/o~Vich1Ju ¡ !:' f;,¡¡ ,--: •- ;:._ 

G renteAeioportitá'Fióo Ji ~=~np~-,:;;r¡~f ~D. 'G' ~ .r. 
Aeropue o Internacional "LaÁ~;~;~,,--·· "'·"' ·-' """"" ... , ,, 
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INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala 31 de mayo del año 2018. 
Señor. 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General. 
Dirección General de Aeronáuti a Civil. 
Su Despacho. 

Señor Director: 
Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 

durante el periodo del 01 al 31 e mayo del año 2,018, por los Servicios Técnicos, 
prestados en el Registro Aer náutico Nacional de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Con rato número 522-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y 
Vivienda, las que se detallan a ntinuación: 

1 . Apoyo en la revisión de ictárrienes relacionados con expedientes que se 
tramitan en el Registro A ronáutico. 

2. Colaborar en el control ad cuado de los expedientes que se gestionan. 
3. Apoyo en los procedimi ntos administrativos del Registro Aeronáutico 

Nacional. 
4. Apoyar en el desarrollo de nuevos proyectos para la modernización y 

actualización del Registro eronáutico. 
5. Crear clientes potencial s jurídicos e individuales, en el portal de 

Administración de Servici s Aeroportuarios de Guatemala (BANRURAL). 
Generar boletas de pag y asesorar a los usuarios del procedimiento 
correspondiente para real" ar el mismo. 

6. Realizar PREVIOS, cuand Jos expedientes no cumplan con algún requisito 
subsanable establecido en ley. 

7. Llevar a cabo los procedí ientos asignados que se llevan para la Inscripción 
de Aeronaves no tripulada . 

8. Realizar Reservas de D stintivos de Nacionalidad, para aeronaves no 
Tripuladas (ORONES). 

9. Inscribir Aeronaves no Trip ladas y realizar los certificados correspondientes. 
10.Apoyar en el asesoramie to a los usuarios de todo el procedimiento de 

Inscripción y requisitos s licitados para la Inscripción de Aeronaves no 
Tripuladas UAV. 

Página 1de2 
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11.Actualizar, inscribir, formar analizar de forma jurídica los expedientes de 
Escuelas de lnstrucdón Ae onáutica, así mismo llevar ~a administración <le 
Registro de Centros de lnst cción Aeronáutica. 

12. Inscribir Aeronaves y realizar los certificados correspondientes. 
13. Llevar a cabo los procedimi ntos asignados que se llevan para la Inscripción 

de Aeronaves. 
14. Realizar cualquier otra g stión legal que se refiera a procedimientos 

registrales, actualizaciones verificaciones de aeronaves nacionales. 
15. Otras actividades que se re uieran dentro del Registro Aeronáutico. 

s:9 óÍmQ q"e agraga , q"edº '"'"°'°de "5ied, 

,Atentamente 

{ 
\ 

\ 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 524-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

1 Cruz López 
ero portuaria 

\?>.\ de/~er0 
?....-;;.e.- ¡_\\ac¡on2,/'.>~ 
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Vo. Bo. Aida Consuélo Méndez (único Apellido)" erna. 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor director: 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018, por 
los Servicios Técnicos, prestados en el Departa ento de Registro Aeronáutico Nacional de la Dirección Genera! 
de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato úmero 525-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75 -2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

11. Atención al público personalmente como elefónicamente; solucionando sus dudas acerca del status de 

algún expediente ya se da matriculas o dr nes. 

12. Recibir la documentación sellarla firmarla, para luego meterla al sistema interno dándole copia siempre a 

!a Gerencia del departamento del Registro eronáutico y a los asesores encargados de ver el tema a tratar. 

13. Luego que la Licda. Solanche Lisbeth Albu ez revise la papelería que se recibió en la ventanilla del Registro 

Aeronáutico lo firma me lo devuelve para ue sea entregado la deicumentación físicamente a cada asesor. 

14. Archivar los oficios internos y externos rec bidos durante !os días. 

15. Hacer entrega de las órdenes de pago a 1 s usuarios cuando ya está resulto su expediente, haciéndoles 

entrega de su resolución original firmando a copia para control nuestro. 

~___________-i--~~-r~~-
Pa 01 a Gracíela Le~n Sandov I 
Asistente, Registr\ronáutico. 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo clel L,Orn 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las activid des desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios t&cnic:us 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en Administración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 526.-20·1 IJ-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MI IVi las que se desarrollan a continuación: · 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, 1, XII, XV 
• Controlar que las personas no autorizad s ingresen por esta área y que las que sí están autorizadas porte11 la Tlf\ c11 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no baj~n a pi taforma una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajt:ros. 
• Chequear que todo pasajero porte su res ectivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizad s. 

Se cubrieron Jos puestos de servicio: IX, 1, XII, XII, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con a ma de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal GAC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleve los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servici 1, IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases d abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que i grese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del persa al que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equ paje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o inforn1ar a!cit'1n 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, 1, XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o rribar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no p drán llevar en su equipaje de. mano pero sí en su equipaje de bocle[Ja. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aer línea Jo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforrna. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri ados. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitan es contra documento a las personas que ingresen a realizar trán1it&::; a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o M graclón. 

En el turno se repiten los puestos, dependiendo del est do de fuerza del Supervisor. 

v'">.\.~~~L DE Jl!"t:;e 
C~;'-'" '( 

VoBo: 

~-)~~ '-:_ & .. 1,11 i+ifJZ!::r:- ~ ~ 

e . :10M/l'//SfflADOR g ::: 
<"'"-. '" 

"'-,_.__s¿ ,... ~::' 
Coronel y Lice11 

Jaime David Furh::~ iV1t·.1·ei :, 

Aeropuerto "l\-1urH.Jt, 1v1ciya" 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayó de-2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, s gún contrato No. 527-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las que.se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue s, Couriery Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de ia entrega de cumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vol menes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para ei cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os- para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las iversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las ción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulacione para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en ias áreas el aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajer s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones relev tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bache , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. · 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desa.cople de muelles e abordaje . 

./ Chequeo previo a ia llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vueio . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de asajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se encuentra en ias pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por lag encia Aeroportuaria. 

Departamen eraciones Aéreas 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 



-------

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en la 
Administración Aeropuerto Interna ional La Aurora de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, según ontrato No. 528-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, 1 s que se detallan a continuación: 

1. Distribución de papelería de 1 s departamentos que conforman gerencia 
aeroportuaria, mantenimiento delegación de recursos humanos, unidad 
arrendatarios y sms. 

2. Reproducción de documento de gerencia aeroportuaria. 
3. Distribución de papelería inte na y externa. 
4. Y otras que me asigne mi je!' inmediato. 

Atentamente. 

F. ~MARTI"z 
Auxiliar de Mensajería 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci ·¡ 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo 2,018, por los servicios t cnicos prestados en la Administración de Seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato Número. 529-2018-
029-DGAC y acuerdo ministerial No. 8 2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad n los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr vés del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de orma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurrid s durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe de rupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informació que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeroport aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales e resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquier situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado durante el turno. 

5. Coordinar vía radio o telefó ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospeches s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y se uimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termi al Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determi ar si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad ae oportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con id erados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mo imiento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuer o a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tr bajo, con los Jefes Superiores 
1 O. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 

Atentamente, 



Santa Elena, Petén 31 de mayo del 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actvida es desarrolladas del 01 al 31 de mayo del año 2018, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aeronáuti Civil, en Administración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 
530-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N .81-2018 del MICIVI las que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, Xi XII, XV 
• Controlar que las personas no autorizadas ingresen por esta área y que las que sí están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no bajen a plat forma una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su resp ctivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizada . 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, 11, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con a a de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal AC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio 1, IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases d abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que in rese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del person 1 que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equi aje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, X , XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o rribar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no p drán llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aer línea !o solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri ados. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitan s contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a !as 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o M gración. 

En el turno se repiten los puestos, dependiendo del est do de fuerza del Supervisor. 

Agente de Seguridad AVSEC 
Aeropuerto Mundo Maya VoBo:_JQ~~~~~~~~~~} 

Coronel y Lice iado 
i-----:::==+-Ja.¡¡¡¡,¡~vid Funes Mora 

Administrador General 
uerto Mundo Maya 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

CORRESPONDIE E AL MES DE MAYO DE 2018. 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General de Aeronáutica Civil 

Presente. 

Señor Director: 

Guatemala 31 de mayo de 2018 

Respetuosamente me dirijo a uste , deseándole éxitos en sus actividades diarias, el objeto 

del presente informe es presentarle el lnfo me de los Servicios Profesionales prestados así como de 

las actividades realizadas durante el perío o comprendido del UNO AL TREINTA Y UNO DE MAYO 

DE DOS MIL DIECIOCHO, según contrato administrativo 531-2018-029-DGAC., del Ministerio de 

Comunicaciones Infraestructura y Vivien 

1. Asesoré y apoyé en la elaboración de esoluciones requeridas en el Registro ~ervnáa'óro de la 

Dirección General de Aeronáutica Civil. 

2. Participé en reuniones convocadas po el Registro Aeronáutico Nacional de la Dirección General 

de Aeronáutica Civil. 

3. Asesoré en el Registro Aeronáutico N cional, en temas de carácter legal, que se presentaron 

el éste Registro de la Dirección de Ae onáutica Civil. 

4. Brindé apoyo legal, sobre la revisión y análisis de documentos varios que ingresaron al Registro 

Aeronáutico Nacional, así como aquellos que fueron emitidos por este Registro. 

S. Participé en diversas actividades 

Aeronáutica Nacional de la Dirección 

comisiones asignadas por Ja Señora Registradora 

eneral de Aeronáutica Civil. 

Sin otro particular, me despido de usted, resentándole mis más altas muestras de consideración y 
Estima. 

Atentame 



Señor 
Francis Arturo Argueta AgWrre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito Informarle so e las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacio Aeroportuarias en Ja Administración Aeropuerto Internacional La Aw-ora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC según contrato No. 532-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI.. las que se detallan a continuación. 

V Verificar que los Supervisores de O ·ones Aéreas realicen sus actividades bajo la normativa de seguridad 
operacionaL 

./ Informar de inmediato a la autoridad que pudiera suceder en el turno 
correspondiente. 

V Supervisar las operaciones de vuelos cargu ros, Courier y pasajeros . 
./ Supervisar el chequeo de báscula utilizada la bodega de Combex-lmportación. 
Y Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 

transmisión del plan de vuelo respectivo . 
./ Chequear manifiestos de carga, importació exportación, voltlmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 

exportación. 
./ Verificar la relación peso a bordo con los vo Wnenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
./ Determinar el peso máximo de la aeronave, nivel del Aeropuerto Internacional La.Aurora, para el cobro del impuesto 

respectivo, este volumen se coloca en la superior de los planes de vuelo, indicando también el tipo de aeronave 
utilizada 

.,/ Inspección periódica de la plataforma de ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur. 

V Supervisar las veloci.dades utilizadas en las ":versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la anción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulacion para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecro que no 
permanezcan mas de 24 horas en los patios o lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 

V Chequear lo elaborado por el personal de eraciones; Presentar informes semanales y mensuales de las operaciones 
de vuelos de bigcargo, paxyCourier . 

./ Asignar y coordinar con personal de Torre d Control y Rampa para la posición de aeronaves de carga y Courier en las 
diferentes rampas. 

./ Certificación e inspección de todos los vehl os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e tersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. -

./ Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte. 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajer s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con check list 

.,/ Filmar en video todas las operaciones rele s, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico. 
Y Verificar el esta.do de las plataformas (baches rajaduras. otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 

y torre de control 
V Elaborar horarios de turno para la Sección de peraciones Aéreas. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inm 

.Sl~-Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 

~ /!\ 
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Vo.Bo.lnge · r(!.:ffé~~r~~$!~f;,~GRTiJ1>~~~;.'.},_ 
Ge nté""AefupOiiUári'o 

Aeropuerto Internacional "La Aw-ora" 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividad desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en dministración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 533-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICIVI las que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI, 11, ~ 
• Controlar que las personas no autorizadas in resen por esta área y que las que sí están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no bajen a platai rma una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su respe vo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizadas. 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, XII ~ en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con arma de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal DG C a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven lo pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio 1, X, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases de a ordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que ingr se y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del personal ue entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equipa e de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilicito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XI~ XI, 11, ~ 
• Supervisar que al momento de abordar o arri ar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no podr · n llevar en su equipaje de mano pero si en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aeroli ea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arriba os. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitante contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Migr ción. 

En el tumo se repiten los puestos, dependiendo del estad de fuerza del Supervisor. 

ezMejía 
Agente dle-&egú1ridad A VSEC 
Aeropuerto Mundo Maya 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t'cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 534-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome daciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Erick i vanny García Pineda 
Agente d. Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod ino García 
Agente de S ridad A roportuaria 

Trabajador Operativo 111 



·--- ·--- ---

Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las activida es desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, n Administración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 535-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MIC VI las que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, , XII, XV 
• Controlar que las personas no autorizada ingresen por esta área y que las que sí están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no bajen a pla forma una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su res ectivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizad . 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, 
• No permitir el ingreso de personas con a 

11, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
a de fuego o estado de ebriedad. 

• Anotar el ingreso y egreso del personal AC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleve los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servici 1, IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases d abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que i grese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del persa al que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equ paje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, 1, XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o rribar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no p drán llevar en su equipaje de mano pero si en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la ae olínea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o ar bados. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visita s contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o igración. 

En el tumo se repiten los puestos, dependiendo del e do de fuerza del Supervisor. 

¿·, ,~ 

VoBo: 



Señor 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Gua ala de la Asunción 
31 de Mayo de 2018 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 actividades desarrolladas duraote el periodo comprendido del 
01al31 de Mayo de 2018, por los servicios té nicos prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, Tránsito 
Aéreo de la Dirección General de Aeronáuti Civii según Contrato No. 536-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MlCIVI, las que s detallao a continuación 

CONTROL RADAR 
• Proporcionar separ ción entre los tránsitos volaodo en condiciones IFR y también 

entre los tránsitos 1 RIVFR y los tránsitos VFR Especial. 
• Maotener bajo su antro! todo tránsito que se encuentre entraodo o saliendo en 

los corredores IF R. 
• Proporcionar sep ciones verticales, laterales, longitudinales, así como aplicara 

reducciones y/o · crementos de velocidad a las aeronaves teniendo como 
prioridad la Seguri ad, y de acuerdo al Anexo 2 y 11 de OACI y de acuerdo a la 
clasificación del es acio aéreo. 

• Proporcionar guía vectorial a todas las aeronaves que lo so liciten o que a su 
criterio considere s a necesario para evitar que se encuentren en una situación de 
conflicto, esta guí vectorial deberá de ser informada de aotemaoo al piloto al 
maodo de la aeron ve indicándole el motivo por el cual será vectoreado. 

• Transmitir por me io de radio información a los pilotos aviadores y/o personal de 
estaciones aeroná · cas, las autorizaciones de tránsito aéreo (planes de vuelo), 
emitiendo inclusiv restricciones e información sobre condiciones atmosféricas 
(meteorológica) y tras datos necesarios para preservar la seguridad del vuelo. 

• Controlar el mo · ·ento de aeronaves en vuelo, indicaodo a los pilotos la altitud 
que deben maoten para conservar la distaocia debida con otras aeronaves. 

• Dar prioridad a 1 separación de aeronaves y de poner atención a la alerta de 
seguridad del rad , y hacia otros servicios que seao requeridos sin involucrar la 
separación de aer aves con los servicios adicionales de los posibles alcaoces o 
limites. 

Sin otro particular, me despido 

Atentamente, 

Sergio Raúl Enríquez Carranza 
Coordinador Tránsito Aéreo 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pres ados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 537-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICI 1, las que se detallan a continuación: 

l. Trabajos de chapeo en áreas ver es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas v rdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calle e rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluv ales en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inters cciones y orilla de pista activa. 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

F.)~ cesarfí ndO López 

DGAC 
OlllECCÓI lllEIW. {]f llffi:o.luTIC• CIWll. 

CRISTIAN ES ARDO RIOS CIFUENTES 
fAfURA_ DE MAN ENIMIEN1'0 DE AEROPUERTOS 
'QFCCION GEN Rl'I ,..r •rr-'"l'-!i:UTl(A CIVIL 

vo. so. @~V- '(___ '"'C 
Cristian E. Ríos C. 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



Señor 
Frands ArturoArguet:a.Agu.irre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

o 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacion Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, egún contrato No. 538·2018·029·DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75· 
2018 del MICM, las que se detallan a continuación: 

V Supeniisar las operaciones de vuelos Cargu s, Couriery Pasajeros. 
./ Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 

transmisión del plan de vuelo respectivo . 
./ Chequear manifiestos de carga, importación exportación, volúmenes de carga. autorizaciones aduanales y licencias de 

exportación . 
./ Verificar la relación peso a bordo con los vol' enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
./ Determinar el peso máximo de la aeronave. nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 

respectivo . 
./ Inspección peiiódica de la plataforma de ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 

mantengan los mismos en los predios asign os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 
./ Supervisar las velocidades utilizadas en las ·versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 

donde corresponde, para la aplicación de la andón correspondiente . 
./ Verificar el cumplimiento de las regulacion para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 
./ Inspección de los equipos de las agencias carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 

permanezcan más de 24 horas en los patios o lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 
./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 
./ Verificar datos de planes de vuelo autoriza os por la D.G.A.C,. en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 

número de vuelo y otros) 
./ Verificar FOD en las diferentes plata.formas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
./ Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 
./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaje s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 
./ Filmar en video todas las operaciones rele tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 
./ Verificar el estado de las plataformas (bach , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 

y torre de control. 
./ Elaborar reporte de mo-vimiento de vuelos c merciales, control de uro de muelles, informes de accidentes e incidentes. 
,/ Operación de acople y desacople de muelles e abordaje . 
./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rifu:ar el buen funcionamiento del muelle . 
./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 
./ Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 
./ Supervisión de embarque y desembarque d pasajeros . 
./ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo . 
./ Verificación de que La información que s encuentra en las pantallas para servicio del público. concuerde con la 

programación de muelles elaborada por lag renda Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inm diato 

Cario nque de Paz Coündres 
Oficial de Operaciones Aéreas 

Departamento de Operaciones Aéreas 

• 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,.018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las activid des desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios técnicc.s 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, n Administración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 53!J-101 u-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MI IVI las que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, 1, XII, XV 
• Controlar que las personas no autorizada ingresen por esta área y que las que sí están autorizadas porten la TIA én 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no bajen a pla aforma una vez ya habiendo Ingresado al edificio de salida de pa::>a.je1 o:::;. 
• Chequear que todo pasajero porte su res ectivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizada . 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, 11, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con ar a de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal O AC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleve los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio 1, IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases d abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que i rese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del person l que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o pe1·sonas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equi aje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o inforrna1: a!Qt'111 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, X , XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o rribar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no p rán llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aer línea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforn1a. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri ados. 
• Proporcionar TlAS provisionales o visitant s contra documento a las personas que ingresen a realizar tr8n1·1tes a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Mi ración. 

En el turno se repiten los puestos, dependiendo del esta o de fuerza del Supervisor. 

ministrador General 
----------AáfRii~ti;el:ii>LL!IBL0¡>>l•erto "Mundo !Vlay d., 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so 
técnicos prestados en el Departamento de Operado 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGA 
2018 del MICM, las que se detallan a continuación: 

re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
es Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
según contrato No. 540-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-

.,, .,, 

' .,, 

' .,, 
.,, 
' 
' .,, 
' .,, .,, 
' .,, 
' .,, .,, .,, 

Supervisar las operaciones de vuelos Car 1eros, Courier y Pasajeros. 
Verificar el cumplimiento de la entrega d documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del p~an de vuelo respectivo. 
Chequear manifiestos de carga, importad n, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 
Verificar la relación peso a bordo con los v lúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 
Determinar el peso máximo de la aeronav , al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo. 
Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asig ados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur. 
Supervisar las velocidades utilizadas en la diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de I sanción correspondiente. 
Verificar el cumplimiento de las regulado es para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos. 
Inspección de los equipos de las agencias de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patio colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 
Certificación e inspección de todos los veh culoS'que circulan dentro del Aeropuerto . 
Verificar datos de planes de vuelo autoriz dos por la D.GA.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 
Verificar FOD en las diferentes plataform e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
Verificar contenedores de carga en las áre s del aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pasa ros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checldist; 
Filmar en video todas las operaciones rele antes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico. 
Verificar el estado de las plataformas (ba es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 
Elaborar reporte de movimiento de vuelos comerciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 
Operación de acople y desacople de muell de abordaje. 
Chequeo previo a la llegada del vuelo, para verificar el buen funcionamiento del muelle . 
Supervisión del sobre de seguridad, que se encuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo. 
Revisión de puertas de salas y de muelles e abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 
Supervisión de embarque y desembarque e pasajeros . 
Supervisión de vehículos y personal de ap o terrestre durante cada vuelo . 
Verificación de que La información que e encuentra en las pantallas para servicio del .público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la erencia Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe in ediato 

"-•~=·-· Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciof1;eS Aéreas 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 541-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

demar Alvar z Palencia 
Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 30 de abril del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportuar a de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 541-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum 
antes de permitirles ingres 
boleto de abordaje. 

ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
al área de embarque, solicitando pasaporte y 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y comendaciones de la Organizadón de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. · 
Jefatura de Seguri 

emar Álvarez Palencia 
de Seguridad Aeroportuaria 

uel Cruz Lóp 
d Aeroportuari 

, 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018_ 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informárle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, poi 
los Servicios Técnicos prestados a la Direcció General de Aeronáutica Civil, en Administración Aeropuerto 
"Mundo Maya" según Contrato No. 542-201 -029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del IVllCIVI, que 
se detallan a continuación: 

A Mantener, revisar y archivar el carde de todos los Agentes de Seguridad AVSEC, que laboran para 
el Aeropuerto Internacional Mundo aya. 

B. Elaboración e impresión de forma os a necesitar en los distintos Puestos de Servicio clel 
Departamento de Seguridad. 

C Recibir y archivar formatos, libros, y anifiestos de vuelos charter. 

Aeropuerto "Mundo Maya" 
Santa, Elena, Petén. 

- tración Aeropuerto "Mundo Mayf 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las activida es desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, e Administración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 543-2018-
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICI las que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, X , XII, XV 
• Controlar que las personas no autorizadas ingresen por esta área y que las que si están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no bajen a pla forma una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su resp ctivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizada . 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, 11, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con a a de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal D AC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio , IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases de abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que in rese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del person 1 que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equi aje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o a ibar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no po rán llevar en su equipaje de mano pero si en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aer linea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri dos. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitan! s contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Mi ración. 

En el tumo se repiten los puestos, dependiendo del esta o de fuerza del Supervisor. 

Yessenía Patne1a Mazá Puga 
Agente de Seguridad AVSEC 
Aeropuerto Mundo Maya 



INF 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del año 2018, por servicios técn ces prestados en el Departamento de Operaciones 
Aeroportuarias en la Administración Aerop erto Internacional La Aurora de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC, según contrato o. 544-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las que se detallan a con inuación: 

v' Verificar que los Muelles de bordaje estén en buen estado para el embarque y 
desembarque de pasajeros, insp ccionar constantemente Rampa y plataformas Noroeste 
Norte Sur y Combex, Chequear uelos Courier y Vuelos Cargueros y los equipos de las 
compañías de servicio en tierra q e mantenga los mismos en sus predios asignados para 
tal efecto, lo mismo se aplica par las plataformas norte y sur. 

v' Supervisar las velocidades utiliza as en las diversas plataformas por los vehículos que en 
ellas transitan, reportando a d nde corresponde, para la aplicación de la sanción 
correspondiente. 
Realizar movimiento de Vuelos omerciales, llevar el control de Muelles de abordaje e 
informes sobre los vuelos a diario semanal y mensual de las operaciones de vuelos. 

v' Asignar y coordinar posiciones c n personal de torre de control y rampa para la posición 
de Vuelos Comerciales. 

v' Certificar todos los vehículos que circulan dentro del aeropuerto la aurora e inspección de 
los mismos. 

v' Elaborar """"'"""'"';o--"" 1 ~·tas de cobro de estacionamiento en plataforma. (vuelos en 
Pern ). 

v' R lizar el FOD en las difere te plataformas e intersecciones del Aeropuerto y hacer 
porte. 

/ 

o Aguilar 
ThDe1-at:i11o'írníFes Aéreas 

parlamento de Operaciones Aéreas 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
545-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Supervisión área lnternacion 1, revisión de baños en general 
2. Revisión de salas de espera, de abordaje lado norte y lado sur. 
3. Supervisión de pasillos que ne los muelles de salas 12 -13 y 15 - 16 
4. Revisión de vidrios estructur s rótulos muelles columnas botes de basura 
5. Revisión de lavado de pisos e pasillos y pisos de baños 

Atentamente. 

111 F. ___ , ______ _ 
CARLOS HUMBERTO ALVARADO 

Auxiliar de Mantenimiento 
ING. KATHERIN ALDANA 

LA AURORt 
~EROPUERTO !ó!TERNACIONA 

F. f' ~L.CtuDAD DE GUATEMAL 

G. Hli1íI~R!lll(ii~OPORTUAf 
GE NTE AEROPORTUARIO 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me permito informarte sobre las activida es desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos 
prestados en el Departamento de Seguridad en el Aero uerto Internacional Mundo Maya de Ja Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC-, según Contrato No. 546-2018-029-DG C Y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del MICIVI, que se detallan a 
continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XJll, XII, XI XII, XV 
• Controlar que las personas no autorizadas ingresen por esta área y que las que sí están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• obseivar que los pasajeros no bajen a pla forma una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su resp ctivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizada 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, 11, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con a a de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal D AC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio J, IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases d abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que in rese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del person 1 que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por Ja máquina de RX todo el equi aje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, X , XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o rribar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no p drán llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aer línea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri ados. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitan s contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o M. ración. 

En el tumo se repiten los puestos, dependiendo del es do de fuerza del Supervisor. 

Eve~z 
Agente de Seguridad AVSEC 
Aeropuerto " Mundo Maya" 

Santa Elena, ore 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2,018, por los servicio técnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ción General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato Número. 547-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 de MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe de grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la seguridad n los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a tr és del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de f rma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurrid s durante el turno. 

3. Juntamente con el Jefe de rupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la información que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeroport aria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiales e resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquier ituación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectados durante el tumo. 

5. Coordinar vía radio o telefón ca, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospechas s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y seg imiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termin 1 Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determin r si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad aer portuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos con iderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de moví iento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuerd a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de tra ajo, con los Jefes Superiores 
1 O. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 



-·--- ------ -·---·-------------

Señor 
Frands Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operado es Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, egún contrato No. 548-2018-029-DGACy Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Car eros, Courier y Pasajeros. 

../ Verificar el cumplimiento de la entrega documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

../ Chequear manifiestos de carga, importad' n, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

.í Verificar la relación peso a bordo con los olúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

../ Determinar el peso máximo de la aeronav , al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

.,/ Inspección periódica de la plataforma d carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi ados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de sanción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulado es para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agenc· de carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los pati s colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los ve ·culos que circulan dentro del Aeropuerto . 

.,/ Verificar datos de planes de vuelo auto - dos por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes platafo e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las ár del aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pas jeras (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones rel vantes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (ba es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
ytorre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelo comerciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de mu s de abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, par verificar el buen funcionamiento del muelle. 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que s encuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles e abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

.,/ Supervisión de embarque y desembarque de pasajeros . 

.,/ Supervisión de vehículos y personal de a oyo terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por gerencia Aeroportuaria 



Santa Elena, Petén 31 de mayo del 2,018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me permito informarte sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios técnicos 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en ministración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 549-2018-
029-DGAC 't Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICIVI 1 s que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI, XI , XV 
• Controlar que las personas no autorizadas in resen por esta área y que las que sí están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• obseivar que los pasajeros no bajen a platafo a una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su respecf o boleto y documento de identificación, 

• !'.t?9ªr t?! !!'.9ft?~C? ª P.t?~C?!'.ª~ ~C? ~.~tC?!°1~?tj?~: 
Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, XII, en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con arma e fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal DGA a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven los asajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio I, IX XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases de ab rdaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que ingres y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del personal q entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equipaje e bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI, XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o arriba los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no podrán llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 

• ºª·~·~ ~ªUºª· ª· !C?~ P.ª~aje.rq~ ~'d~.qQ_Q ~ª- ª·~fq!Jn.~ lq ~ºn~tt~ ~l~ITU?!"E! ~'! ~q~jn_ª':?i.º'! ~º'! ~! º~~!ª! <4~ g!ª~fº~ª'. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arribado . 
• Proporcionar TIAS provisíonales o visitantes e ntra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Migraci n. 

En el tumo se repiten los puestos, dependiendo del estado d fuerza del Supervisor. 

Edy 
Age e de Segu 1dad AVSEC 
Aeropuerto Mundo Maya 

#\..DE A.O,¡: 
1;-'<: ºt 

0 ·~ 

~~'° ;·15~::~1; 
Coronel y L1cenc ado 

VoBo: 

-:==~:::::~,,J~a~i~m~e~D~a:v~i~d~F~unes Morales 
_ dar General 

Admi. o Ma a 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los seNicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional la 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
550-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F. (V, ~~:e,_ )J,~j, j¡ 
VICTORIA GARCÍA MARTÍNEZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA--AURORA 
AERO?U\ÉRTO 11<Tiii-RNA_CIONA~ 

~\ ·uoAD"::.-l!lE GUATEMAU 
F. K ~ c. OPORTUAR1 -

1 G. HECTO - RECINOS 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Santa Elena, Petén 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre las a · idades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del año 2018, por 
servicios técnicos prestados a Ja Dirección General d Aeronáutica Civil, en Administración Aeropuerto Mundo Maya, 
según Contrato No. 551-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICIVI las que se desarrollan a 
continuación: 

PLAN ET A XII: 

Escaneando equipajes de bodega y de mano. Llev r un control de rotación del personal asignado a ese puesto. 
Realizar cacheo a todo pasajero que ingrese al área in emacional. 

PLANETA!: 

Inspeccionar todo vehículo que ingresa a las instalad nes. Chequear bolsas de mano y llevar un control por escrito de 
toda persona que ingresa. 

PLAN ET A XIII: 

Anotando datos de arribos y salidas de vuelos. Solicit ndo ingreso a plataforma a toda persona que lo requiera. Guiar a 
los pasajeros a la salida. Solicitar abordaje para las dis intas aerolíneas vía radio al oficial de plataforma. 

PLANETA XI: 

Tomar datos de vuelos privados así como de los resp ctivos impuestos aeroportuarios nacionales o internacionales. 

PLANETA XV: 

Proporcionar TIAS contradocumento a personal que labora en las oficinas de SAT, Migración, Oirsa e lnguat o a las 
personas que soliciten hacer trámites en cualquiera d dichas oficinas. 

PLANETA IX: 

Por ser un área pública controlada, se debe estar pe diente de que las personas que ingresen a comprar un boleto o 
se dirijan a las oficinas que allí se encuentran no port armas. 

,~;to eredia Zetino 
Escaneador de Seguridad AVSEC 

VoBo: __ -+_c.::_ _ _..::cc::o,L.JWJ~-""'"'

Coronel y Licenciado 
unes Morales 

Administrador Genera 
Administrac - Aeropuerto Mundo Maya 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sob e 1as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacion s Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, s gún contrato No. 552-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Car eros, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega d documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importació , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los v lúmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, pira el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de carga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi ados para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en la diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación del sanción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulacion s para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias e carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patio colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí los que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autoriz dos por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataform e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áre del aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaj ros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones rele antes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bac es, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos omerciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelle de abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para erificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se encuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles e abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque e pasajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de ap yo terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que e encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la erenciaAeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe i 

~\(,'\i,'(\\'JA3 
José Luis Hernández Pérez 
Oficial de Operaciones Aéreas 

Departamento de Operaciones Aéreas 
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Gerente Aeroportuario 
Aerop erto Internacional "La Aurora" 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 553-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

15erto Sandoval de León 
Seguridad Aeroportuaria 
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Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
554-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquetas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero obby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carre as final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructur s, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áreas espejos y paredes 

Atentamente. 

~O~*~VAREZ ING. KATHERIN ALDANA 
F. 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Seivicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORJ 
/:r-~AERO?lJERTO !NTERNACIONA 

F. f , ~CIUDAD DE GUATEMAL 

ING. HECTOR>~~l6~·AEROPORTU.AP' ·.-,.· , ... 

GERE TE AEROPORTUARIO 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sob las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacion Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, se 'n contrato No. 555-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargu ros, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de documentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importació , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con losvo úmenes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asi dos para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las diversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la sanción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulacion s para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias e carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios colindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autoriz dos por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 

./ Verificar contenedores de carga en las áre del aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaj ros (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones rele ntes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

../ Verificar el estado de las plataformas (ba s, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos omerciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de niuelle de abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para erificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se ncuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles d abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque e pasajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apo o terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que e encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la erencia Aeroportuaria. 

José Lino Carias Paiz 
Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 

ediato 



Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civíl 
Su Despacho 

Señor Director: 

Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2018 

INF SUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre las ac vidades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por 
servicios técnicos prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, en Administración Aeropuerto Mundo Maya, 
según Contrato No. 556-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICIVI las que se desarrollan a 
continuación: 

f_U!.NETA XII: 

Escaneando equipajes de bodega y de mano. lleva un control de rotación del personal asignado a ese puesto. 
Realizar cacheo a todo pasajero que ingrese al área int macional. 

PLANETAI: 

Inspeccionar todo vehículo que ingresa a las instalad nes. Chequear bolsas de mano y llevar un control por escrito de 
toda persona que ingresa. 

PLANETA XIII: 

Anotando datos de arribos y salidas de vuelos. Solicita do ingreso a plataforma a toda persona que lo requiera. Guiar a 
los pasajeros a la salida. Solicitar abordaje para las dist ntas aerolíneas vía radio al oficial de plataforma. 

PLANETA XI: 

Tomar datos de vuelos privados, así como de los resp ctivos impuestos aeroportuarios nacionales o internacionales. 

PLANETA XV: 

Proporcionar TIAS contradocumento a personal que labora en las oficinas de SAT, Migración, Oirsa e lnguat o a las 
personas que soliciten hacer trámites en cualquiera d dichas oficinas. 

PLANETA IX: 

Por ser un área pública controlada, se debe estar pe diente de que las personas que ingresen a comprar un boleto o 
se dirijan a las oficinas que allí se encuentran no porte arrnas. 

Carlos Rolando mí. ez Martínez 
Escaneador de Seguridad AVSEC 

Adm1m 
Administración Aeropue 



Señor 
Francís Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Estimado señor: 

Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito informarle sobre las activida es desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018, por los servicios técnicos 

prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, s • Contrato No. 557-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 
75-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuaci n: 

R DE TRÁNSITO AÉREO 

• Expedir autorizaciones e información a las aero aves para conseguir un movimiento seguro, rápido y ordenado del tránsito 
aéreo. 

• Proporcionar servicio de información de vuelo al aeronaves que salen, llegan o sobrevuelan el CTR en condiciones de VFR. 

• Retransmitir autorizaciones emitidas por el Contr 1 de Aproximación para salidas de vuelos por instrumentos y visuales. 

• Coordinar las salidas y llegadas de las aeronav con el control de aproximación que competen a su seIVicio con el tráfico 
visual que puede afectar a los mismos. 

• Mantener informadas a las aeronaves de tránsito nacido en el CTR,, de las condiciones meteorológicas en el aeropuerto dentro 
del circuito de tránsito aéreo y diversas áreas, así orno cualquier otra información que afecte la seguridad del vuelo. 

• Expedir autorizaciones para la salida y entrada al espacio aéreo controlado bajo mí responsabilidad, (Zona de Control), 
proporcionando instrucciones para la separación e las aeronaves en vuelo dentro del mismo y ordenar la secuencia de tránsito 
del aeródromo para los aterrizajes y despegues. 

• Mantener informado al Control de Aproximació de los condiciones meteorológicas que prevalecen en las proximidades del 
aeródromo, mejor aproximación, pista en uso, así orno la operación de las Radio Ayudas para la navegación aérea, localizador, 
luces papi, luces de pista, calle rodaje y faro de ródromo, etc. 

• Apuntar en el libro de la Torre de Control y Log, los aterrizajes y despegues de las aeronaves y helicópteros que operan en el 
aeropuerto. 

• Mantener un movimiento ordenado y seguro de a onaves, vehículos y personas-en el áreá de movimiento. 

• Prevenir colisiones entre aeronaves que vuelan el circuito de tránsito, así como las aeronaves rodando en las calles de rodaje 
del aeropuerto. 

• Restringir o suspender las operaciones en el Ae dromo por condiciones adversas (Meteorológicas o cualquier peligro dentro 
ó en las inmediaciones del Aeródromo) veland porque se cumplan las normas nacionales e internacionales vigentes que 
competen a los usuarios y al servicio emitir las al rtas respectivas. 

• Proporcionar información meteorológica a las naves que lo requieran. 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

R 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sob 
técnicos prestados en el Departamento de Operacione 
de la ·Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, se 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
'n contrato No. 558-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

Verificar que los Supervisores de Opera ones Aéreas realicen sus actividades bajo la normativa de seguridad 
operacional. 
Informar de inmediato a la autoridad su erior cualquier suceso y novedad que pudiera suceder en el turno 
correspondiente . 
Supervisar las operaciones de vuelos cargue os, Couriery pasajeros . 
Supervisar el chequeo de báscula utilizada e la bodega de Combex~Importación . 
Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo. 
Chequear manifiestos de carga, impon.ación exportacióh, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 
Verificar la relación peso a bordo con los vol 
Determinar el peso máximo de la aeronave, 
respectivo, este volumen se coloca en la pa 
utilizada 

enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 
niyel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 

e superior de los planes de vuelo, indicando también el tipo de aeronave 

Inspección periódica de la plataforma de rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur. 
Supervisar las velocidades utilizadas en las iversas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la nción correspondiente. 
Verificar el cumplimiento de las regulacione para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 
Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan mas de 24 horas en los patios olindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto. 
Chequear lo elaborado por el personal de .o eraciones; Presentar informes semanales y mensuales de las operaciones 
de vuelos de big cargo, pax y Courier. 
Asignar y coordinar con personal de Torre d Control y Rampa para la posición de aeronaves de carga y Courier en las 
diferentes rampas. 
Certificación e inspección de todos los vehí 
Verificar datos de planes de vuelo autoriza 
número de vuelo y otros) 

los· que circulan dentro del Aeropuerto . 
os por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 

Verificar FOD en las diferentes plataformas e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 
Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 
Supervisar operaciones de vuelos de pasaje s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist 
Filmar en video todas las operaciones releva tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 
Verificar el estado de las plataformas (bache , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 
Elaborar horarios de turno para la Sección d Operaciones Aéreas. 

Otras de su comp.etencia que le asigne el Jefe inme ·ato. 
I 

/~nJJSWaldo Méndez Ola 
· Oficial de Operaciones Aéreas 

Depáitamento de Operaciones Aéreas 

¡( 
Vo. Bo. Ing 

G 
Aeropue 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
559-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

A ILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

F. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORA 
AEROPUERTOINT . 

~, r ¡UD . ERNACIONA! 
~ ,:_ AD DE GUATEMAU 

G. HEcTOR EROPORTUARil 
GER NTE AEROPORTUARIO 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las activida 
prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, e 
029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.81-2018 del MICI 

s desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del año 2018, por servicios técnicos 
Administración Aeropuerto Mundo Maya, según Contrato No. 560-2018-
las que se desarrollan a continuación: 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio , IX, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases de abordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que in rese y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del person 1 que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
• Pasar por la máquina de RX todo el equi aje de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilícito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o a ·bar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no po rán llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 
o Darle salida a los pasajeros cuando la aer línea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri dos. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitant s contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Mi ración. 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, 11, XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con a a de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal D AC a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven los pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, X , XII, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o ribar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no p rán llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aer línea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arri ados. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitant s contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Mi ración. 

En el turno se repiten los puestos, dependiendo del e do de fuerza del Supervisor. 

Aanañ any Y oj Cacao 
Agente de Seguridad AVSEC 
Aeropuerto Mundo Maya 



----- ------- -

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las. actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, se 'n contrato No. 561-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICM, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue os, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de cumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación Peso a bordo con los vol menes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, a nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os.para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las ·versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las nción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulaciones para los servicios, así como también del equipamiento.de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios c lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehícu os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, .ejemplo: rutas, matricula'>, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e "ntersecciones del Aeropuerto· y hacer reporte.' 

./ Verificar contenedores de carga .en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajer s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar. con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones releva tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bache rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos co erciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles e abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v - car el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de asajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo . 

./ V€:rificación de que La información que se ncuentra en las pantallas para servicio del Público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por Ja ge encia Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que Je asigne el Jefe inme iato 

Heribertf:il:! 
Oficial de Operaciones Aéreas 
Departamento de Operaciones Aéreas 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Por este medio me permito informarle sobre las activida es desarrolladas del 1 al 31 de mayo de 2018, por los servicios técnicos 

prestados a la Dirección General de Aeronáutica Civil, s gún Contrato No. 562-2018-029-])GAC y Acuerdo Ministerial No. 

75-2018 del MICIVI las que se detallan a continuac ón: 

CONTROLADOR D TRÁNSITO AÉREO DE SUPERFICIE 

• Proporcionar servicio de información de vuelo las aeronaves que salen, llegan o sobrevuelan el CTR en condiciones de 
VFR. 

• Mantener informadas a las aeronaves de tránsit conocido en el CTR, de las condiciones meteorológicas en el aeropuerto 
dentro del circuito de tránsito aéreo y diversas ' as, así como cualquier otra información que afecte la seguridad del vuelo. 

• Expedir autorizaciones para la salida y entrada al espacio aéreo controlado bajo mi responsabilidad, (Zona de Control), 
proporcionando instrucciones para la separació de las aeronaves en vuelo dentro del mismo y ordenar la secuencia de 
tránsito del aeródromo para los aterrizajes y des egues. 

• Retransmitir autorizaciones emitidas por el Con ol de Aproximación para salidas de vuelos por instrumentos y visuales. 

• Coordinar las salidas y llegadas de las aeronav con el control de aproximación que competen a su servicio con el tráfico 
visual que puede afectar a los mismos. 

• Mantener inform~do al Control de Aproximaci n de los condiciones meteorológicas que prevalecen en las proximidades 
del aeródromo, mejor aproximación, pista en u o, así como la operación de las Radio Ayudas para la navegación aérea, 
localizador, luces papi, luces de pista, calle ro ·e y faro de aeródromo, etc. 

• Apuntar en el libró de la Torre de Control y Lo los aterrizajes y despegues de las aeronaves y helicópteros que operan en 
el aeropuerto. 

• Expedir autorizaciones e información a las aero aves para conseguir un movimiento seguro, rápido y ordenado del tránsito 
aéreo. 

• Mantener un movimiento ordenado y seguro de aeronaves, vehículos y personas en el área de movimiento. 

• · Prevenir colisiones entre aeronaves que vuelan en el circuito de tránsito, así como las aeronaves rodando en las calles de 
rodaje del .aeropuerto. 

• Restringir o suspender las operaciones en el eródromo por condiciones adversas (Meteorológicas o cualquier peligro 
dentro ó en las inmediaciones del Aeródromo) v laudo porque se cumplan las normas nacionales e internacionales vigentes 

• 

que competen a los usuarios y al servicio emiti las alertas respectivas. 

Proporcionar información meteo~ .. - -""e ,ronaves que lo requieran . 

jJ ( 
t iv~:1// . 

Eric~oé G. aude~,,:iÓ De Paz Arredon 
C ntrolador,de Tránsito Aéreo 

// . . 

/Atentamente. 

"'~-----~-'°=~=·''-·· 
V o. Bo. A T Sergio Raúl Enríquez Carranza 

Cooi=diuador Tránsito Aéreo 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

NF 

Por este medio me permito informarle sobr las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operacione Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aur.ora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, se 'n contrato No. 563-2018-029-DGAC y Acueido Ministerial No. 75-2018 
del MICM, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue os, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación. 

,/ 

,/ 
Verificar la relación peso a bordo con los vol menes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese. 
Determinar el peso máximo de la aeronave, a nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las d versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las nción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulaciones para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan roPa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios c lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos losvehícu os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e ntersecciones del Aeropuerto y hacer reporte. 
,/ 

,/ 
Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte. 
Supervisar operaciones de vuelos de pasajer s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con ched<list; 

./ Filmar en video todas las operaciones releva es, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (baches rafaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos co erciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles d abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para ve "ficar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se en entre libre de FOD antes y después de cada vueio . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles de a ordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo. 
,/ 

,/ 
Supervisión de embarque y desembarque de asajeros. 
Supervisión de vehículos y personal de apoyo errestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se ncuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación z:nes elaborada por la ge ~cia Aeroportuaria. 

Otras de su c~mpe~ia que le asigne el jefe inmed ato 

Herson AJexan r ~ezo orales 
Oficial de Operaci~ Aéreas 
Departamento de Ope dones Aéreas 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 564-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la aiarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Or anización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. ~ 

Atentamente, ~~ 
___, ~/ ~ 

- - ~~R-SiffiÓn 



Santa Elena, Petén 31 de Mayo del 2,018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividad s desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos 
prestados en el Departamento de Seguridad en el Aerop erto Internacional Mundo Maya de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC-, según Contrato No. 565-2018-029-DGA Y Acuerdo Ministerial No. 81-2018 del MICIVI, que se detallan a 
continuación: 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI, 11, XV 
• Controlar que las personas no autorizadas i gresen por esta área y que las que si están autorizadas porten la TIA en 

un lugar visible. 
• observar que los pasajeros no bajen a plataf nna una vez ya habiendo ingresado al edificio de salida de pasajeros. 
• Chequear que todo pasajero porte su respe ivo boleto y documento de identificación, 
• negar el ingreso a personas no autorizadas. 

Se cubrieron los puestos de servicio: IX, 1, XII, XII XV en los cuales se aplicaron los siguientes procedimientos: 
• No permitir el ingreso de personas con arm de fuego o estado de ebriedad. 
• Anotar el ingreso y egreso del personal DG C a las instalaciones. 
• Colocar los equipajes y objetos que lleven 1 s pasajeros en la máquina de RX. 

Se cubrieron los siguientes puestos de servicio 1, X, XIII, XII, XI 
• Verificar que los pasajeros lleven pases de a ordaje. 
• Chequear el impuesto de seguridad. 
• Revisar las bolsas de toda persona que ing e y egrese por los puestos de servicio 
• Llevar un registro del ingreso del personal que entra y sale de las instalaciones ya sean trabajadores o personas 

ajenas al mismo. 
o Pasar por la máquina de RX todo el equip ·e de bodega y de mano de los pasajeros y decomisar o informar algún 

artefacto ilicito. 

Se cubrieron los puestos de servicio XIII, XII, XI, 11, XV 
• Supervisar que al momento de abordar o a bar los pasajeros no fumen o hablen por teléfono celular. 
• Informar a los pasajeros que objetos no pod · n llevar en su equipaje de mano pero sí en su equipaje de bodega. 
• Darle salida a los pasajeros cuando la aerolí ea lo solicite siempre en coordinación con el oficial de plataforma. 
• Anotar los datos de vuelos salientes o arriba os. 
• Proporcionar TIAS provisionales o visitante contra documento a las personas que ingresen a realizar trámites a las 

instituciones como SAT, Oirsa, lnguat o Mig ción. 

En el tumo se repiten los puestos, dependiendo del esta de fuerza del Supervisor. 

R elipe Martinez Chan 
Agent de Seguridad AVSEC 
Aeropuerto " Mundo Maya" 

A mmistrador General 
Aeropuerto "Mundo Maya" 
Santa Elena, Flores Peten 



G atemala, 31 de mayo del año 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por los s rvicios técnicos prestados en el Departamento 
de Infraestructura, de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC- según 
Contrato No.566-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.82-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

1. limpieza general en el Des acho Superior y en Recepción de documentos 
en 4to. nivel. 

2. Limpieza general en Secreta ía General. 
3. Limpieza general en Subdire ción Administrativa y Técnica. 

Atentamente: 

Gutiérrez 
Auxiliar de Mantenimiento 
DGAC 

Vo. Bo. 
elix Chamale Suruy 
Jef~iento 
nGAC"""''"~"'~ 
E'líc~rgado fk. Parsonai de 

M2nte¡:¡;:¡mfento ds Edi~"f·?:ios 
O- Ü,<i;-'\ {:; 



------------------------------,--

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sob 
técnicos prestados en el Departamento de Operacione 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, se 
del MICM, las que se detallan a continuación: 

las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
Aeroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
' contrato No. 567-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargu ros, Courier y Pasajeros . 

../ Verificar el cumplimiento de la entrega de ocumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importa.ció , exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vo ' enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asign dos para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las ·versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la andón correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulacione para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios olindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autoriz os por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros). 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasaje os (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones releva tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bache , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles e abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de mue"lles de bardaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de pasajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por lag renda Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inm iato 

an f~ué Ramírez Par 
de Operaciones Aéreas 

Departamento de Operaciones Aéreas 

L.~~;s~~ 31~~ f.S~~ 1~t:.;~ 
X' a2..Á·· :.::R11Jlf~7tfiJE~7.'fO ~l\nrERí'~lACíC· 

r ~'IC:::::::'.-'-''l.~[).f1.D DE GUA.T~f~t 
Vo. Bo. Inge iero ~éctor A~ R~~in.o~.Y.!~·.~-· -· -

G rente Aeroportuano · J\.. 
Aeropue Internacional "La Aurora" 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INF9RME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pres ados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 568-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICI 1, las que se detallan a continuación: 

l. Trabajos de chapeo en áreas verd s de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas v rdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calle e rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluv ales en pista activa y calles de rodaje. 
S. Trabajo de desmontado de inters cciones y orilla de pista activa. 

Sin otro particular más que agregar, qued de usted, 

Atentamente, 

) 
1~ 

F • 
. ~-~:ftfwm Aro Ido Ro- a / Girón 

Mantenimiento de Pista 
DGAC 

rllDGIAC 
DIRECCIÓN GENEAAL OE AEROtillJTICA CIVl. 

CRISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

Vo. Bo. @¿,~ (/;_.~ t7-- { 

Cristian E. Ríos C. 
Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 

DGAC 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones eroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, se contrato No. 569-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

.,/ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue s, Courier y Pasajeros . 

.,/ Verificar el cumplimiento de la entrega de cumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vol enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

../ Determinar el peso máximo de la aeronave, nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

../ Inspección periódica de la plataforma de ga, veriJicando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

../ Supervisar las velocidades utilizadas en las ·versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de la · ón correspondiente . 

../ Verificar el cumplimiento de las regulacion para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

../ Inspección de los equipos de las agencias carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios o lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

../ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

../ Verificar datos de planes de vuelo autoriza os por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

../ Verificar FOD en las diferentes plataformas intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

../ Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 

../ Supervisar operaciones de vuelos de pasaj os (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

../ Film.ar en video todas las operaciones relev , incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

../ Verificar el estado de las plataformas (bache , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control 

../ Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

../ Operación de acople y desacople de muelles e abordaje . 

../ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle . 

../ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

../ Revisión de puertas de salas y de muelles de abordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

../ Supervisión de embarque y desembarque d pasajeros . 

../ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo . 

../ Verificación de que La información que s encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por lag renda Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inm diato 

de Operaciones Aéreas 
ente de Operaciones Aéreas 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 570-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigen y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos de ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil 1 nternacional -OACI-. 

Atentamente, 

Aracely Urrutia Anavisca 
Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
571-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 .del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr as final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

~ 
F.------'lf!~/ ~~(jft_tu}-o-1 _) __ 

J'ELMA MARTÍNEZ 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

JNG. KATH:ERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

Aeroportuario 

~LA AURORA 
F. ~ ,\El'!OPUERTO if>HERNACIONAL 

1 G. HECÍl N UATEMALA 

GE ENTE AERÓPÓR~li\~~OPORTUARiA 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor DirectOr: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades deSarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones eroportuarias_ en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, s gún contrato No. 572-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

../ Supervisar las operaciones de vuelos Carguer s, Courier y Pasajeros . 

../ Verificar el cumplimiento de la entrega de d cumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

../ Chequear manifiestos de carga, importación, xportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

../ Verificar la relación peso a bordo con los volú enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

../ Determinar el peso máximo de la aeronave, al nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

../ Inspección periódica de la plataforma de ca ga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asignad s para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

../ Supervisar las velocidades utilizadas en las di ersas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de lasa ción correspondiente . 

../ Verificar el cumplimiento de las regulaciones ara los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

../ Inspección de los equipos de las agencias de rga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios co · dantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

../ Certificación e inspección de todos los vehícul s que circulan dentro del Aeropuerto . 

../ Verificar datos de planes de vuelo autorizado por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

../ Verificar FOD en las diferentes plataformas e i tersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

../ Verificar contenedores de carga en las áreas d l aeropuerto y hacer reporte . 

../ Supervisar operaciones de vuelos de pasajero (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

../ Filmar en video todas las operaciones relevan es, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

../ Verificar el estado de las plataformas (baches, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

../ Elaborar reporte de movimiento de vuelos co erciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles d abordaje . 

../ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para ve ficar el buen funcionamiento del muelle . 

../ Supervisión del sobre de seguridad, que se en entre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

../ Revisión de puertas de salas y de muelles de a ordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

../ Supervisión de embarque y desembarque de p ajeros . 

../ Supervisión de vehículos y personal de apoyo errestre durante cada vuelo . 

../ Verificación de que La información que se ncuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la ger ncia Aeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inme · ato 

~al~I~no 
Oficial de Operaciones Aéreas 

Departamento de Operaciones Aéreas 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos pre tados en el Departamento de Infraestructura de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 573-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MIC VI, las que se detallan a continuación: 

l. Trabajos de chapeo en áreas ver es de la pista de aterrizaje y calles de rodaje. 
2. Levantado de maleza en aéreas v rdes de pista y calles de rodaje. 
3. Chapeo de luces y orillas de calle e rodaje y pista activa. 
4. Limpieza de rejillas de aguas pluv a les en pista activa y calles de rodaje. 
5. Trabajo de desmontado de inters cciones y orilla de pista activa. 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

orge Wilson Reyes Sandoval 
Mantenimiento de Pista 

DGAC 

íllDGAC 
DIAECCIÓN IOEMEAAl. DE AERo!WrrlCA CM.. 

C ISTIAN ESTUARDO RIOS CIFUENTES 
JEFA RA DE MANTENIMIENTO DE AEROPUERTOS 
DIRE IÓN GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

Vo. Bo.@/J-Vt ~ 2- e 
Cristian E. Ríos C. 

Jefatura de mantenimiento de Aeropuertos 
DGAC 



Capitán P:A 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civii 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala,.31 deMay:o de2Qta 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este rnedio de manera atenta y respetu sa me dirijo a usted para informarle sobre ías actividades desarrolladas 
durante el periodo comprendido del 01 al 31 de ayo de 2018, por los servicios técnicos prestados a la Gerencia de 
N.:wegación-~-de -la:- rnrecciórr. Generak <le A náutica. Civil; según. Contrato- No-.- 574--2018-~029-DGAC. Y- Acuerda 
Ministerial No.80·2018 del MICNI las que se deta lana continuación: 

CONTROL RADAR 

1. Los tránsitos de salida que ascienden a ni el superior serán transferidos al Centro adyacente al cruce del nivel de 
transición y los tránsitos que vuelan a niv 1 inferior serán transferidos en lo posible hasta la frontera o el punto 
establecido como tai en [as aerovías ai Ce Uo de Cbntroi correspondiente, cuando estos tráhsifos vueien a C-entros 
Adyacentes con cuaíes no se tiene contact se coordinaran con éenamer Controi. 

2. Cuando el tránsito de salida es IFR el Con aladar Radar proporcionara al Controlador de Aeródromo la restricción 
o demora si existe, o en caso contrario le i dicara que el tránsito no tiene restricción para su despegue. 

3. El Controlador Radar mantendrá en sufre uencía todo tránsito VFR. que se encuentre salíendo o entrando en los 
corredares_IFRLVFR.para.praporcianar. se arac.ián entr_eJasJránsitos_ VFR.con _VFR~.IFR.con lFR.Y. VFR.con lER,. 
los tránsitos al abandonar este espacio a reo serán transferidos al Control de Ruta o al Control de Aeródromo 
según sea el caso. 

4. 8_ CJ>ntro1ador_ Radar_ notificara al. C_ontro1 d.or_ d_e_Aeró.d.romo_ con anticip_ación el_tipo_ de_aproximación.o.u.e_ los_ 
tránsitos hacia el Aeropuerto van a ejec r con el objeto que el Controlador de Aeródromo despeje el área en la 
cual se realizara la STAR, para que a los t nsitos IFR no se les sea interrumpida su aproximación. 

5. E( Controlador Radar es el responsable de roporcionar separación entre los tránsitos iFR, y entre los tránsitos IFR 
y_ VFR. En el primer contacto de aerona e con el Controlador Radar se le proporcionara la hora. si se tiene 
identificado en RADAR se le indicara supo ición y distancia a la facilidad más cercana o punto al cual se encuentre 
más próximo, se autorizara el tránsito a un facilidad y se le proporcionara el tipo de aproximación a esperar si el 
tránsi'to-efectr...iara-una--STAR; st -at trá-nstto- - le-p-ropo-rc-iona-ra-GU iA-VECTOR~AL se--!e-indicara-hasta-que-pu-nto-se
lé darán vectores y que procedimiento éj cutara en caso dé fallas dé comunicaeión. Asimismo Sé mantendra 
informado del Trafico Esencial. 

6. Al tránsito de llegada al Aeropuerto se le pr porcionara con anticipación si tendrá demora y a la vez la hora estimada 
de aproximaci&n. En- el -case de- urra-a¡:nv;:.:; ació·nfattid-a 8--Cont:rotad-w.-R-aW. -indfcara a~tráns?!o ta a+W.:ud--a-}a-cuá} 
""º""irá que asolénda y re proporolonara s ou«nola de alér(iza)• y tipo de aproldmaoión a SéQUlr. 

7. En caso de EMERGENCIA el Controlador e Radar notificara al Supervisor lo más pronto posible, y si este no se 
encuentra, el Controlador Radar manejara la emergencia según su criterio y utilizando en lo posible lo indicado en 
e~·mant.--al RAC 4444, además-coordinara-.., n los e.q-tf.pos de emergencID, con e! Super.;iso-r de La Torre de Centro+ 
y notificaran a las autoridades superiores 1 antes posible. 

Atentamente. 

Vo.Bo".~~<~;::;;:===:;::'.~~~:=-~"'' 
Sergio Ra Enrfquez Carranza 

C.ooffiITTador - _ tránsito aéreo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permi o informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
575-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquet s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de car tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos paredes 

Atentamente. 

F. 6l.05cr.~;5ce.b,,
ROSA MARÍA ESCOBAR 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

1
, ~10.;;·--· 

' :,,., ~~ 

\i ,, '- ' ~ . .[\i':,:...::,:.-,,,'·~-¡;, . lt' • _ ........ r.-'Z 

/~~~~/ .. ~ , ~-E~ U <~O~ }'7f ;~ r~~f:~ 
F , _____ -.... :. '~ c1ucAO oi:. r.'.J"-ftMAL•\ 

. ~-, c"ºFºViGIÓN MANTL:NIMIENTO 
ING. KATHERIN ALDfi:fiiA-" 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 

_A AURORA 
'RIJ?UERTO i!l<TERNACIOlllAL 

~•JOAÓ DE GUATEMALA 
F. t ~ -\1r RTUARIA 

NG. HECTOR RECINOS 

G RENTE AEROPORTUARIO 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 576-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

<'- Gener8 1 

(,,\Q\ti \nterr7~ q) 
,~'v tt~ . . <:\· i-f 
~ ~ 4'r ~o:?~ 

O e· """~i.r... 'o:, o 
>..;; .!) ·;- f) ..... ;;l. 
r.t) C'JJ '"'~s: •t::.'-

(.)<í. ~(~ ~,,,., ir-i 
~ <.tv ~¡~ 
~;:.; ~ 

Alfredo (único nombre) Ca eyul 
Agente él Seguridad Aeroportuaria 

JtJ 
Cruz López 

de Segurid d Aeroportuaria 

'°<?:- <¿\~ .,f 
Vo. Bo. Aida Consuelo ri'éndez (único Ape;ií<iq} A ~ 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria · 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME MEM UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su despacho. 

Señor Director: 

Atentamente me di ijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo ca 'Prendido del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
Servicios Técnicos prestados, a la Gerencia de Navegación Aérea, de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, segú Contrato No. 577-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a continuación. 

FUNCIONES: 
CONTROL AERÓDROMO 
Esta posición es la encargada de prop rcionar el servicio de Control de Tránsito Aéreo a 
todas las aeronaves que se encuentra dentro de la ZONA DE CONTROL Volando VFR, 
tanto entrando como saliendo de la isma y su función principal es la de mantener el 
tránsito en el circuito de tránsito, o denado seguro y que fluya con rapidez también 
proporcionara separación al tránsit que se encuentre completando un procedimiento 
IFR con el transito VFR dándole prio idad al tránsito Instrumento para que complete su 
procedimiento sin interferencia del tránsito VFR esto es cuando las condiciones 
Meteorológicas sean Visuales Cuand las condiciones Meteorológicas sean adversas o 
sea que el aeropuerto se encuentre ba1 mínimas establecidos para efectuar vuelos VFR 
las separaciones será efectuada por el control Radar quien transferirá los tránsitos 
separados al controlador de aeródr mo cuando este se encuentre establecido en la 
trayectoria final a la pista en uso. 

En el primer contacto de una aeronav con el control de aeródromo se le proporcionara 
la pista en uso y el punto a notificar p ra entrar al circuito de tránsito. 

Cuando el transito está asegurado p r el controlador en el circuito de transito se le 
proporcionara el viento y la autoriza ión para aterrizar asegurándose que la pista este 



totalmente libre. 

El controlador de aeródromo es el encargado de proporcionar la autorización de 
despegue a todas las aeronaves cu ndo el transito sea IFR lo coordinara con el 
controlador radar para verificar si el transito tiene alguna restricción o demora en sus 
salida, luego de su despegue el trans to va a utilizar el corredor IFRIVFR o es transito 
IFR la trasferirá a la frecuencia del c ntrol radar con la mayor brevedad posible. 

Cuando las condiciones meteorológ·cas no son VMC el controlador de aeródromo 
deberá coordinar con el coordinador adar para operar en el aeropuerto VFR especial y 
será el controlador radar quien indiq e si se puede o no despegar el transito visual en las 
condiciones mencionada, al tránsito uien volara en condiciones VFR especial deberá 
recibir previo al vuelo la respectiva autorización la cual será proporcionada por el 
controlador de Superficie o por el co trolador de aeródromo según sea el caso. 

El controlador de aeródromo es la p rsona responsable de mantener siempre vigilada 
la pista en caso de accidente sobr la misma alerta inmediatamente al cuerpo de 
bomberos utilizando sirena y coordi ando inmediatamente con el supervisor. Si en la 
torre de control no se encuentra el c ntrolador de radar quien a su vez coordinara con 
las jefaturas. 

Sin otro particular más que agregar, uedo de usted, 

Atentamente, 



' - -----~------ ~-~·-·---------------·-------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnico prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 578-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe! grasas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

e1'ill de A~ 
~ . ""l"o 

lrma (úni o nombre) Colin Culpatan 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

e/O "e(1tac10/), A 
V~-.; '::i'/,1$ 

f-§"' <~ '1~ 

~ "' """"~'"" ~ ~ J~ Se91/1d<!O Z ~ 

Vo. Bo. L1 ruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

O-o, W~ 
' ;J. 

Vo. Bo. Aida Consúéidefldez (único A<jje!JJ9R~12 (.' 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 579-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe! grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

TomaSi lbe~o erez Monterroso 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

~ efl~!"~~.f q..., . 
,,,,,,~,., 

\J!:::- \'\\·;ei ;-1°".-Q/.~ 'ti: rY' ?::-(;J ·.s" ... ;. ~ 
a_; ~J,·t- ~~ 
~ ~ r:,<lf/1.r¡¡ ,;!A~ 
f.~2 :;(f~tit>s&,.¡,- 5;:~ 

.ID "~9v1,., ·.'C¡o "'-- fl 
d. '"'º -w "" {;3 \:-,,'> ~ 
-~~ ~}~':" 

o. Bo. Lic. ' r a el Cruz López 
Jefatura de Seguridád Aeroportuaria 

'11.¡¡i,. ¡( )' 

Vo. Bo. Aida ConsúefdlMéfídez (único Apellido) ' 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
580-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI,, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructuras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LAAURORt 
,~AEROPUERTO lil!TERNACIONP 

F. ¡(' ~!UDAD DE GUATEMAL 

IN . HE<r't~dlt!tlilJ~ROPORTU/~r 

GER NTE AEROPORTUARIO 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

SEÑOR 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRRE 

DIRECTOR GENERAL DE AERONÁUTICA CIVIL 
SU DESPACHO 

Estimado Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio de manera atenta y respetuos me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo comprendido el 01 al 31 de mayo de 2018, por los seNicios técnicos 
prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, e la Dirección General de Aeronáutica Civil, según contrato 
No. 581-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N 75-2018 del MICIVI 

+ Asistir en la coordinación de actívidade de búsqueda, asistencia y salvamento de aeronaves 
accidentadas en lo referente a su localiz ción, rescate y salvamento de sobrevivientes. 

+ Apoyar en la representación del Sistem Nacional SAR de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC-

+ Informar a las autoridades de la DGAC do Jo relativo al establecimiento y prestaciones de los 
servicios de búsqueda y salvamento de eronaves accidentadas; 

+ Efectuar las coordinaciones necesarias on los Servicios de Tránsito Aéreo -ATS-
+ Recibir y dar alerta en caso de accident s de aeronaves en el territorio nacional a las unidades 

pertinentes. 
+ Convocar a los enlaces del comité SA en caso de aeronaves accidentadas en el territorio 

nacional. 
+ Apoyar en la coordinación con los org nismos y entidades de socorro el establecimiento y 

prestación de los servicios de búsqued y salvamento. 
+ Coordinar las operaciones con el Cen Coordinador de Salvamento RCC de COCESNA y 

Subcentral Coordinadores de Salvamen RSC adyacentes cuando corresponda. 
+ Servir de contacto con otras organizaci nes nacionales o internacionales dedicadas a prestar 

servicios de emergencia. 
+ Asistir a reuniones y capacitacione convocadas por organizaciones nacionales o 

internacionales dedicadas a prestar serv cios de búsqueda y rescate. 
+ Grabar el servicio de información meteo lógica (A TIS) 
+ Sacar planes de vuelo de la FDD 
+ Hacer coordinaciones entre el centro de ntrol y los servicios de información aeronáutica 
+ Asistir en todo al controlador titular de la posición en que se encuentran dando asistencia 
+ Hacer llenado de LOG 
+ Dar autorizaciones de cruce de pista me iante las pistolas de señales de la torre de control 
+ Enviar y recibir mensajes en la red de te ecomunicaciones V-SAT 
+ Efectuar coordinaciones con los ce tras de control adyacentes dentro del territorio 

guatemalteco 
+ Hacer coordinaciones con los centros a yacentes 
+ Prestar el servicio de control de superfi ie bajo la supervisión de un instructor autorizado en la 

frecuencia 126.9 MHZ 
+ Prestar el servicio de información de vu lo bajo la supervisión de un instructor autorizado en la 

frecuencia 126.0 MHZ 
+ Asistir a los cursos de recurrencia anual para su especialización 
+ Dar autorizaciones ATC en la frecuenci 120.7 MHZ 

Sin. o~.-~ .. ~ .. ·.··_ ... ª·rt· .. ·· i.c··. u· .. ·.··.1 ___ ª_'.' .. ·_r_._l*_•···J········.d·······e· .sp __ ._\_d. _º·~.respetuosam 
. 1: li1h~u: .. tt1 !,~ ~) 

.~J;¡:ÁJ"ru"!!) ... . i:REGIL OLIVA 
,...:CONJÍl!J(AooRO"E RÁNsIToAéREe/ 
··cie.222 

nte, 

Va. Bo. ATM MYN~CH1ouiN 
GERENCIA DE NAVEGACIÓN AÉREA 

(NDGllMC 
D;~..,;,: ;1;1;JN. GENERAL DE.J..\E~<»lAUTlCA CIVlL 
i?;¡"'¿,,¡~A O.;;: ::¡.ii)Ji:~ ;¿_19:A 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 582-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y 
dentro del aeropuerto y personas 
Identificación Aeroportuaria vigent 

reso del personal que labora en las distintas empresas 
isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que in resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda act var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

uz López 
eroportuaria 

arilú Gerónimo López 
Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
583-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque s entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercer lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de car etas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estruct ras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áre s espejos y paredes 

Atentamente. 

~ . ' . 

F. fJ/.:fh BERNAR~NO TUY PANJOJ ING. KATHERIN ALDANA 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

LA AURORt 
AEROPUERTO INTERNACIONA 

,~C!UDAD DE GUATEMAL; 

F. /(. ~ GERENCIAAEROPORTUAR' 
1 G. HECTOR RECINOS 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a Ja Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 584-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Ma io An · nio Ugarte Flores 
Agente de Se '. uridad Aeroportuaria 

Ve. Be. Cruz Dio ro 
Agente de S13 uridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo dcl 2013" 

lNFO MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General <le Aeronáutica·Civi! 
Su despacho 

Señm: 

Por este medio me permito informarle bre las actividades desarmfü1<ias del \H al 31 de Mayo del 20111, 
por los servicios técnicos prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, Transito Aéreo, de la Dirección 
Ge!rera!. de Aeronáutica Crvirr ;;egfm. C !ltra1n Nfi_ 585-2\H&-02Sl-DGAC y A=® l>hmisteriitl Na-75-
2018. del MI cm las que se detallan a continuación: 

L Gral:=cls=ici<:>de · f. melrorolóo,,,icaternllilal.{AT!S)-
2. Sacar_planes<le Hielo<lelaFD _ 
3. Hacer coordinaciones con el pe anal del COE 
4_ Hacei>ooorrlimioones ile mo · · ,Je las unidades-de seguriJad aero¡Jl}rtuaria. 
5. Hacer correcciones a los planes e vuelo de laFDD. 
6. Hacer coordfuaciones entre fa t rre de control y Guatemala radio. 
7 _ Hacer el llenado del Log.. 
S. Contestar ITamadas teleronfcas. 
9. Dar autorizaciones de <:rtlCe de i:sta mediante las pistolas de señales de la torre de COtitmL 
1 O. Hacer coordinaciones con el C E, SEI, seguridad, por asuntos varios. 
1!. Enviar a mñdades .de hrfraestracj!Jaray .operaciones para supervisar baches reportados. 
12- Efectuar C<lOl'dinaciones con lo centros de control adyacentes del área centroameriClllla.. 
13. Efectuar coordinaciones SAR. 
l4. Hacer coordinaciooescon los de emergencia. 
15. Prestar servicios de control de superficie bajo la supervisión de un instructor autorizado en la 

frecuencia 121.9 mhz. 
16. Da< autorizaciones ATC en la fr uencia 120.7 Mhz; AumraAutorizaciones 
17. Proveer el Servicio de Informac ón de Vuelo en la frecuencia 126.9 Mhz 
H~. P..ecll"2l' fil& Cmscs de R"""'1" • . a r~% ~ ro;;espooéa !""" "'""!ella" el grado de 
especialización respectivo en la pos ción de trabajo 
19. Participar en Talleres-y Semín -ose orgarúzados por la jefutura ATS 
20. Coordinar mensajes en la red de telecomunicaciones V-SAT 

Sin otro particular más .que 3g1'$rr., .quedo <le usted., Atentamente, 

Myoor 
Controlador Tránsito Aéreo 
Licencia Nu. Zt 

Vo. Bu. -o RaúlEirrfq11ezCarnmZll 
Coordinado' de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
586-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carr tas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente .. 

F.QJ+um~S 
OLGA MARINA ALVAREZ SIS 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

LAAUROR/ 
AEROPUERTO ll'<TERNACIONt· · 

~IUDAO DE GUATEMAL 

F. r _:.>GERENCIA PORTUAP 
ING. 

GERENT AEROPORTUARIO 



SantaElena,Peten, 31 deMayo del2,018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito info arle sobre las de actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
Mayo del 2,0 !&, por los servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo en la Torre 
de Control del Aeródromo de Poptún, P • . De la Dirección General de Aeronáutica Civil - DGAC -
según contrato No. 588-Wl!r-929-DGAC. Acuerdo Ministerial No. 76-2618, del MICIVI. Las que se 
detallan a continuación: 

• Proporcionar servicio de infonnaci n de vuelo a las aeronaves que sale~ llegan o sobrevuelan el 
CTR en condiciones de VFR. 

• Mantener informadas a las aero ves de tránsito conocido en el CTR., de las condiciones 
meteorológicas en el aeropuerto d ntro del circuito de transito aéreo y diversas áreas, así como 
cualquier otra información que afi te la seguridad del vuelo. 

• Asesorar y sugerir respecto a allitu es, áreas restringidas, o peligrosas y estados de aeropuertos y 
sus facilidades que en alguna medí puedan alterar el normal desarrollo del vuelo. 

• Expedir autorizaciones para la salida y entrada al espacio aéreo controlado bajo mi 
responsabilidad, (Zona de Contra , proporcionando instrucciones para la separación de las 
aeronaves en vuelo dentro del mi o y ordenar la secuencia de tránsito del aeródromo para los 
aterrizajes y despegues. 

• Retransmitir autorizaciones emiti por el Control de Aproximación para salidas de vuelos por 
instrumentos, y visuales. 

• Coordinar las salidas y llegadas de as aeronaves con el control de aproxñnación que competen a 
su servicio con el tráfico visual que puede afectar a los mismos. 

• 

• 

Emitir autorizaciones de desp 
tanto privados, comerciales, escu 
mismas en las inmediaciones del 
que permitan mantener la segurida 
entrada. 

Mantener informado al Control 
prevalecen en las proximidades de 
operación de las Radio Ayudas p 
calle rodaje y faro de aeródromo, 

y aterrizaje de las. aeronaves que operan en el Aeropuerto 
as y militares; y mantener el movimiento ordenado de las 

orno- conservando los márgenes de separación entre ellas, 
rapidez y ordenamiento del tránsito tanto de salida como de 

Aproximación de los condiciones meteorológicas que 
aeródromo~ mejor aproximació~ pista en uso~ así como la 
la navegación aérea, localiz.ador, luces pap~ luces de pista, 

• Apuntar en el libro de la Torre de ontrol y Log, los aterrizajes y despegues de las aeronaves y 
helicópteros que operan en el aerop erto. 



• Expedir autorizaciones e inform · ón a las aeronaves para conseguir un movimiento seguro, 
rápido y ordenado del tránsito aé 

• Mantener un movimiento ordenad y seguro de aeronaves, vehículos y personas en el área de 
movimiento. 

• Prevenir colisiones entre aeronav s que vuelan en los circuitos de tránsito, así como las 
aeronaves rodando en las calles de daje del aeropuerto. 

o- Restringir o suspender- las op ciones en- et Aeródromo por concilciones adversas 
(Meteorológieas o cualquier peli dentro ó en las inmediaciones del Aeródromo) velando 
porque se cumplan las normas naci nales e internacionales vigentes que competen a los usuarios 
y al servicio emitir las alertas respe tivas. 

• Atender los circuitos de radio unicación las estaciones nacionales para la coordinación e 
información del tránsito y el servici de búsqueda y salvamento. 

• Proporcionar información meteorol 'gica a las aeronaves que lo requieran. 

• Alertar los servicios de búsqueda 
accidentes o incidentes, demoras p 
informes correspondientes, en los 

rescate, así como los de emergencia en easo de posibles 
longadas, pérdidas o extravíos de aeronaves, elaborando los 

mencionados. 

• Asumir la responsalnlidad total de servicio del edificio de la Torre de control en ansencia del 
Supervisor. 

• Realizar las tareas afines enco endadas por el Supervisor, así como otras actividades 
relacionadas con los servicios de sito aéreo. 

Atentamente, 

SERGIOBALD CILLA CASTRO 

Vo.Bo. ··~~~~1 
Coronel Lic. Jaime David Fon 

dor 
A aya 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en Ja Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 589-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICJVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con Jos controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Marvin 
Agente d 

z López 
eroportuaria 

V ,,~-e~1111,,,, 

berto Ventura Lucero 
Seguridad Aeroportuaria 

~"' . .,,. 
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Vo. Bo. Aida Consuelo~Méndez (único ApeJi"a>e)a C ~ 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica C vil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito i 
al 31 de mayo del 2018, por servici 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di 
contrato Número 590-2018-029-DG 
las que se detallan a continuación: 

formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
técnicos prestados en la Administración Nacional 
cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

.[j) 
Nery Orl abrera Dueñas 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Ve. Be. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
591-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqueta entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carre as final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructu as, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura área espejos y paredes 

Atentamente. 

F. f.¿g;i ~;:;;,p 
PEDRO CERMEÑO Y CERMEÑO 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F -./ 
. ¡--

IN 
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F. ----=::::: 
ING. KATHERIN ALDANA 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 

LA AURORf 
~RO!"UERTO !NTERNACIO~' 

-~·' D DE GUATEM· 
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~~~,.- PORT· 

: HECTORRECINOS 

GER NTE AEROPORTUARIO 



INFORME 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

SantaElena,Peten, 31 de Mayo del 2,018 

NSUAL DE ACTIVIDADES 

Por este medio me permito inform le sobre las de actividades desarrolladas del O 1 al 31 de 
Mayo del 2,0lll, por los servicios técnicos prestados en el Departamento de Tránsito Aéreo en la Torre 
de Control del Aeródromo de Poptún, P • . De la Dirección General de Aeronáutica Civil - DGAC -
según contrato No. 593-2018-029~DGAC. Acuerdo Mññsteñal No 76-2018, del MIC!VL Las que se 
detallan a continuación: 

• Proporcionar servicio de informaci n de vuelo a las aeronaves que sal~ llegan o sobrevuelan el 
CTR en condiciones de VFR. 

• Expedir autorizaciones para la alida y entrada al espacio aéreo controlado bajo mi 
responsabilidad, (Zona de Contro ), proporcionando instrucciones para 1a separación de las 
aeronaves en vuelo dentro del mi o y ordenar la secuencia de tránsito del aeródromo para los 
aterrizajes y despegues. 

• Mantener informadas a las aero ves de tránsito conocido en el CTR, de las condiciones 
meteorológicas en el aeropuerto de tr<> del circuito de transito ,,¿reo y diversas áreas, así como 
cualquier otra información que afee e la seguridad del vuelo. 

• Asesorar y sugerir respecto a altitu es, áreas restringidas, o peligrosas y estados de aeropuertos y 
sus facilidades que en alguna medi a puedan alterar el normal desarrollo del vuelo. 

• Retransmitir autorizaciones emiti por el Control de Aproximación para salidas de vuelos por 
instrumentos- y visuales. 

• Coorámar las salidas y llegadas de as aeronaves con el control de aproximación que competen a 
su servicio con el trafico visual qp.e _ uede afectar a los mismos. 

• Emitir autorizaciones de despegue y aterrizaje de las aeronaves que operan en el Aeropuerto 
tanto privados, comerciales, escue as y militares; y mantener el movimiento ordenado de las 
mismas en las inmediaciones del · romo conservando l<>s márgenes de separación entre ellas, 
que permitan mantener la seguri rapidez y ordenamiento del tránsito tanto de salida como de 
entrada 

• Mantener informado al Control e Aproximación de los condiciones meteorológicas que 
prevalecen en las proximidades de aeródromo.,. mejor aproximación,. pista en uso,. así como la 
operación de las Radio Ayudas la navegación aérea, localiz.ador, luces papi, luces de pis~ 
calle rodaje y faro de aeródromo, et . 

• Apuntar en el libro de la Torre de ontrol y Log, los aterrizajes y despegues de las aeronaves y 
helicópteros que operan en el aerop erto. 

• Mantener tm movimiento ordenad y seguro de aeronaves, vehículos y personas en el área de 
movimiento. 



• Expedir autoñzaciones e inform ón a las aeronaves para conseguir tm movimiento seguro, 
rápido y ordenado del tránsito • 

• Prevenir colisiones entre aeronav que vuelan en los circuitos de tránsito, así como las 
aeronaves rodando en las calles de odaje del aeropuerto. 

• Atender los circuitos de radio co unicación las estaciones nacionales para la coordinación e 
información del tránsito y el servici de búsqueda y salvamento. 

• Proporcionar-frrformaciórr meteoro!· gica a las aeronaves que Jo requieran. 

• Restringir o suspender las o raciones en el Aeródromo por condiciones adversas 
(Meteorológicas o cualquier peli o dentro ó en las inmediaciones del Aeródromo) velando 
porque se cumplan las normas naci nales e internacionales vigentes que competen a los usuarios 
y al servicio emitir las alertas respe tivas-

• Alertar los servicios de búsqueda 
accidentes o incidentes, demoras 
informes correspondientes, en los 

rescate, así como los de emergencia en caso de posibles 
longadas, pérdidas o extravíos de aeronaves, elaborando los 
os mencionados. 

• Asumir la responsabilidad total de servicio del edificio de la Torre de control en ausencia del 
Supervisor. 

• Realiz.ar las tareas afines enea endadas por el Supervisor, así como otras actividades 
relacionadas con los servicios de ito aéreo4 

Atentamente, 

HECTOR 
Control do de Tránsito Aéreo 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 594-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

ndro · hoguix Curuchich 
Seguridad Aeroportuaria 

Genera¡ C/, 
,o"' 0 \n\ernac ~ -1. 
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Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
595-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banquetas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de tercero obby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de carre s final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estructur s, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áreas spejos y paredes 

Atentamente. 

F-ff~ 
JlJANA LÓPEZ HUYU 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

X F. 
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Servic"1os Profesionales en Mantenimiento 

Aeroportuario 

LA AURORI 
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'~ i=P ORTU' 
ING. HECTOR RECINOS 

GEREN E AEROPORTUARIO 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guat mala de la Asuución 
31 e Mayo del 2,018 

Por este medio me permito informarle sobre 1 actividades desarrolladas del O 1 de Mayo al 31 de Mayo del 
2018, por servicios técnicos prestados en la Gerencia de Navegacion Aérea de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato No. 596-20 8-029-DGAC y ACUERDO MINISTERIAL NO. 85-2018 
DEL MICIVI y las que se detallan a continua ión 

CONTROL RADAR 

Proporcionar separaciones verticales, laterales, longitudinales, así como aplicara reducciones y/o incrementos 
de velocidad a las aeronaves teniendo como p oridad la Seguridad, y de acuerdo al Anexo 2 y 11 de OACI y 

de acuerdo a la clasificación del espacio aéreo. 

Dar prioridad a la separación de aeronaves y d poner atención a la alerta de seguridad del radar, y hacia otros 
servicios que sean requeridos sin involucrar l separación de aeronaves con los servicios adicionales de los 
posibles alcances o limites. 

Controlar a las aeronaves en las fases de espera aproximación, salida y llegada. 

Proporcionar separación entre los tránsitos vol do en condiciones IFR y también entre los tránsitos IFRJVFR 
y los tránsitos VFR Especial. 

Proporcionar Guía Vectorial hacia la ruta m's segura y directa posible, para la convergencia y salida de 
aeronaves del espacio aéreo bajo su control. 

Al tránsito de llegada al Aeropuerto se le prop rcionara con anticipación, si tendrá demora y a la vez la hora 
estimada de aproximación. En el caso de uua roximación fallida el Controlador Radar indicara el transito la 
altitud a la cual necesita que ascienda y le pr porcionara secuencia de aterrizaje y tipo de aproximación a 
seguir. 

Los tránsitos de salida que ascienden a nivel s erior serán transferidos al Centro adyacente al cruce del nivel 
de transición y los tránsitos que vuelan a nive inferior serán transferidos en lo posible hasta la frontera o el 
puuto establecidos como tal en las aerovias al entro de Control correspondiente. 

Cuando el tránsito de salida es IFR el Contr lador Radar proporcionara al Controlador de Aeródromo la 
restricción o demora si existe, o en caso con ario, le indicara que el transito no tiene restricción para su 
despegue por tránsitos viniendo hacia el Aerop erto y garantizarJª_s_eparación correspondiente. 

el Peláez Moreno 
de Tránsito Aéreo 
193 

l/ 
~ '-:· -: ··-.: ;---~--~-· ' _, /Ó'' 

Sergio Raúl Enriquez Car,ranza ., · ~,;,,,;,:-·· 

Coordinador de Tránsito Alfril"<>cc~?~>'c-o-<""'' 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFOR E MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y res etuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 

desarrolladas durante el periodo compre dido del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los servicios técnicos, 

prestados a la Administración Nacional d Seguridad Aeroportuaria, de la Dirección General de Aeronáutica 

Civil, según Contrato No. 597·2018-029 GAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, detallando 

a continuación. 

• Recepción de documentos p ra tramite TIA permanente y llamadas telefónicas 
• Atención e información al pú lico interno y externo 

• Control eficiente de la corres ondencia recibida 
• Archivo de documentos de in reso 
• Redacción eventual de docu entos mensuales. 
• Información y coordinación c njuntamente con Jefatura de seguridad de los ingresos y 

egresos de las diferentes em resas que laboran en el Aeropuerto. 

• Actividades afines al puesto información a los propietarios de los diferentes horarios de 
ingreso de mercadería y/o cu !quier otra actividad. 

• Digitar en el sistema diariam nte del personal que ingresa. 
• Presentar diariamente a los puestos de seguridad las diferentes coordinaciones de 

ingresos. 

• Llevar un control estricto de ingreso de personal, material y equipo de construcción 
cuando es requerido. 

• Control y Asignación de curs de Concienciación (personal de renovación). 
• Registro de Documentos Re bidos 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración Nacional de seguridad 
aeroportuaria de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 599-2018-
029-DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Ge~ercfa; . . -ti"" \~¡ern;,~"l'¿, 
<Ji~ Q'2,-¿, 

~_,) ~~Jt,;. ~~ 
~ ~ ·~,. ,.\* 
os ~7'~~ f."'.'~ . ÁfJ .';'. ~'-'%¡¡¡,,; .... ;:~ o "" ~ '\'\ .. ~ .,;,~f 
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Vo. Bo ___ A_i_d_a_C_o_n_s""u_e_,lo..<l1 Mi=é'-n-de-z-(ú-n-ic-o-Apell~f C. " 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAl DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo de 2,018, por los servicios técnicos prestados a la Administración 
Aeropuerto Internacional "La Auro a" de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC-, Según Contrato No. 400- 018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 75-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a cont nuación: 

l. Elaboración de oficios de la Unid d de Arrendatarios para las distintas unidades 
de la DGAC y arrendatarios. 

2. Elaboración de actas de entrega e áreas para los arrendatarios. 

3. Recorridos de supervisión a locale comerciales del Aeropuerto Internacional La 
Aurora. (Identificación de áreas n arrendadas, Abandono de instalaciones, 
Reubicación de áreas asignadas) 

4. Seguimiento a solicitudes de arren atarios para el ingreso de personal para · 
mantenimiento de sus locales, ing eso de mercadería, permisos, etc ... 

5. Asistencia a mesas de trabajo y re niones con relación a Arrendatarios y áreas en 
el aeropuerto. 

6. Atención atarios, autorid des externas y otros. 

rencia Aeroportuaria y asistencia en reuniones de diferente 

Atentamente, 

Luis ariano Serrano Fuentes 
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Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME MEN. UAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarte sobre as actividades desanolladas del 01 al 31 de Mayo 
del 2018, por servicios técnicos presta al departamento de T ránsitb Aéreo, de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil,- DGAC-, se ún contrato No. 402-2018-029-DGAC, y Acuerdo 
Ministerial No. 76-2018 del M/CIV/, las qu se detallan a continuación. 

• Mantener una vigilancia visu constante del área de tráfico de aeródromo y áreas de 
movimiento. 

• Proporcionar el servicio de ntrol de tránsito Aéreo a todas las aeronaves que se 
encuentran dentro de la ZO DE TRANSITO DE AERODROMO volando VFR, tanto 
entrando como saliendo de la isma. 

• Mantener el tráfico en ef circu o de tránsito ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 
• En el primer contacto de una eronave proporcionar información de la pista en uso y 

punto a notificar para entrar al circuito de tránsito. 
• cuando el transito este ase rado por el controlador en el circuitb de transito se le 

proporcionara información bre el iflento y la autorización para aterrizar 
asegurándose que la pista est totalmente libre. 

• Determinar la pista o pistas a tívas y dar las instrucciones precisas para uú1izar la vía 
de rodaje y pista a utilizar. 

• Autorizar y dar instrucciones las aeronaves que realizan maniobras en tierra y otras 
acciones dentro del Aeródrom . 

• Tener a su cargo el tráfico Aé o que evoluciona en las proximidades del Aeropuerto, 
y cualquier desplazamiento q e se realiza por la pista, calles de rodaje y áreas de 
maniobra. 

• Notificar a la aeronave la aut · ación de rodaje y despegue. 
• Transmitir por radio comun· ción, a los pilotos aifladores, las autorizaciones de 

planes de vuelo e información bre condiciones atmosféricas y tráfico aéreo. 
• Mantener siempre vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente sobre la 

misma alertar inmediata nte a los cuerpos de socono, coordinando 
inmediatamente con el supe isor de la Aurora, quien a su vez coordinará con las 
Jefaturas. 

• Opinar en asuntos de su com tencia . 

• Las. demás que le encargue o signe la Jefatura . 

• 

o Chew Alvarez 
'-bú;~'ájl 64 
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INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 403-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe 1grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organiza ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Edgar E tuard 
Superviso de S 

o. Bo. · . 1 o Manuel Cruz López 
Jefatura de Segu dad Aeroportuaria 



INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito info mar/e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo de 2018, por los s rvicios técnicos prestados en Ja Gerencia de 
Comunicaciones, Navegación y Vigilan ia de Radar de Ja Dirección General de Aeronáutica 
Civil -DGAC-, según contrato No. 404 2018-029-DGAC y acuerdo ministerial No. 82-2018 
del MJCIVI, las que se detallan a continu ción. 

1. Vigilar por Ja integridad de las anten s y cable coaxial propiedad de Ja Dirección General 
de Aeronáutica Civil 

2. Vigilar por la integridad de la repeti ora propiedad de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil .. 

3. Vigilar por la integridad de la caseta en la que se encuentra la repetidora propiedad de la 
Dirección General de Aeronáutica C vil .. 

4. Chequear el buen funcionamiento e ·ntegridad de la planta generadora de energia de 
emergencia eléctrica de emergencia propiedad de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil. 

5. Vigilar por la integridad de la caseta en la que se encuentra la planta de energia de 
emergencia propiedad de la Direcci n General de Aeronáutica Civil. 

6. Limpieza de la torre en la que se en uentran las antenas, de la estación repetidora. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

Gerencia d 

// J 
/ . 

' /// 

:~~~::r~:.7 
Comyfiicac~ones,/Vaveg· ción y Vigilancia de Radar 
Dijección Gemyál de Aer · utica Civil ;+t.W. o¡f;;¿~ 
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Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUET 
Director General 
Dirección General de Aeroná tica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Atentamente me dirijo a sted con el objeto de informarle de las 
actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo, de 2018 por los servicios 
técnicos prestados en la Ad inistración del Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato número 405-2018 029-DGAC, y acuerdo Ministerial 75-2018 
DEL MICIVI 

Siendo las siguientes: 

• Apoyar al departament de Mantenimiento con revisión de órdenes 
de pedido y realizació de Especificaciones, técnicas para entregar 
al departamento de co pras. 

• Apoyo en Revisión y upervisión d-e trabajos realizados en Aero 
Puerto Internacional L urora. 

• Asistencia a diferentes reuniones de las diferentes áreas del Aero 
Puerto Internacional la Aurora. 

• Elaborar informes de la actividades realizadas. 
• Dar cumplimiento a diferentes Actividades solicitadas por 

la Gerencia Aeroportu ria. 
• Opinar en asuntos de i competencia en temas relacionadas a la 

Gerencias Aeroportuari 
• Actividades varias instr 

Raú 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades por serv1c1os técnicos 
prestados del 1 º al 31 de mayo del 20 8, a la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según CONTRATO No. 406-2018 -029- GAG y acuerdo ministerial No 80-2018. Que a 
continuación se detalla. 

)> Estuve atento a cualquier probl ma que pudo presentarse en la caseta o en la 
torre. 

)> Mantuve informado al jefe de in ediato de los equipos que actualmente están 
trabajando. 

)> Informé que no hubo necesidad e reparar equipo de comunicación. 

)> Informé de cualquier tipo de pro lemas surgidos en los equipos que actualmente 
están trabajando. 

Sin otro particular me suscribo de usted cordialmente. 

-.aéG0rM'áaíñn1uel Martínez Reyes 
Guardián Cerro Xucaneb 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 407-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 86-208 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que 1 s pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y comendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. u 
Jefatura de Seguridad 

Jorge Luis Ruiz Salguero 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de informarle de las actividades 
desarrolladas del 01 al 31 de ma o de 2018, por los servicios técnicos prestados en 
la Unidad de Control de Fauna, en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato número 
408-2018-029-DGAC y acuerdo inisterial número 75-2018 del MICIVI. 

• Curso de Plan de Emerge cia en aeropuertos 

• Visitas a los focos de atrae ión de fauna identificados 

• Avistamientos de aves 

• Realización de estudio de auna de AIMM 

• Monitoreo de la infraestruc ura para evitar el ingreso de fauna 

• Procedimientos para el co trol de fauna 

Andrea lvette)Padilla 
Técnico en medio ambi 

~;;~;l~I~~~~=-

/~~~l!r~1~ 
Vo Bo. i'Z /\.__// 

lng. Héctor Aníbal Recinos 
Gerencia Aeroportuaria 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Guatemala, mayo 31 de 2018. 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas durante el mes 

de mayo de 2018, por los servicios técnic s prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, según 

Contrato No. 409-2018-029-DGAC y Acuer o Ministerial No.76-2018 del MICIVI. 

1.- Mantener el tráfico en el circuito de trá sito ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 

2.-Determinar la pista o pistas activas y da las instrucciones precisas para utilizar la vía de rodaje y 

pista a utilizar. 

3.- Mantener siempre vigilada la pista y e caso de emergencia o accidente sobre la misma alertar 

inmediatamente a los cuerpos de socorr , coordinando inmediatamente con el supervisor de la 

Aurora, quien a su vez coordinará con las J faturas. 

4.- Mantener una vigilancia visual cons ante del área de tráfico de aeródromo y áreas de 

movimiento. 

5.- En el primer contacto de una aeronav proporcionar información de la pista en uso y punto a 

notificar para entrar al circuito de tránsito. 

6.- Autorizar y dar instrucciones a las aero aves que realizan maniobras en tierra y otras acciones 

dentro del Aeródromo. 

7.-Cuando el transito este asegurado por el controlador en el circuito de transito se le proporcionara 

información sobre el viento y la autori ación para aterrizar asegurándose que la pista este 

totalmente libre. 

8.- Proporcionar el servicio de control de ránsito Aéreo a todas las aeronaves que se encuentran 

dentro de la ZONA DE TRANSITO DE AERO ROMO volando VFR, tanto entrando como saliendo de 

la misma. 



9.- Tener a su cargo el tráfico Aéreo que ev luciona en las proximidades del Aeropuerto, y cualquier 

desplazamiento que se realiza por la pista, alles de rodaje y áreas de maniobra. 

10.- Notificar a la aeronave la autorización e rodaje y despegue. 

11.-Transmitir por radio comunicación, a lo pilotos aviadores, las autorizaciones de planes de vuelo 

e información sobre condiciones atmosféri as y tráfico aéreo. 

12.- Opinar en asuntos de su competencia. 

13.- Las demás que le encargue o asigne la efatura. 

Sin otro particular, me suscribo, 

Respetu samente 

F.~ 
C1I 
Rafael Sergio Acevedo Méndez. Sergio Raúl Enriq z Carranza. 

Controlador de Tránsito Aéreo de Aeródro o Coordinador Tránsito Aéreo. 



····-·~··-··-·--··-------

Guatemala, 31 de Mayo 2018 
INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director General: 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
2018, por servicios técnicos prestados e el Centro de Operaciones de Emergencia -COE- en la 
Administración del Aeropuerto lnternaci nal La Aurora, según contrato 410-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICI. 1, y las funciones que se detallan a continuación: 

1. Participe en las actividades relaci nadas al tema de atención y respuesta a emergencias y 
accidentes. · 

2. Llevé a cabo todas las tareas o· erativas y administrativas que se desarrollan dentro del 
COE. 

3. Asistí al Coordinador en la elabo· ción y actualización de los manuales de procedimientos 
y funcion.amiento del COE. 

4. Asistí al coordinador en la elab ración de los Planes de Emergencia y Evacuación, asi 
como en la elaboración de los m uales de Procedimientos de Emergencia y Evacuación. 

5. Asistí en la coordinación de la lo ística de funcionamiento y comunicaciones del COE. 
6. Formé parte del Puesto de Mand Móvil, PMM, en caso de una emergencia o accidente de 

aeronave. 
7. Recibí y transmití mensajes por edio de radio u otro medio de comunicación. 
8. Sintonicé los equipos y aparatos e comunicaciones a la frecuencia e intensidad requerida 

para lograr la comunicación. 
9. Registré de los mensajes transm· idos y recibidos. 
1 O. Realicé los procedimientos de a nción de emergencias en Centros Hospitalarios. 
11. Coordiné con los cuerpos de soc rro para dar respuesta a las emergencias o accidentes. 
12. Crié protocolos de logística entr: los Centros Hospitalarios y los Cuerpos de Socorro para 

el traslado y atención de victima , por accidentes aéreos. 
13. Controlé el uso adecuado al equj o y materiales, que pertenecen a la sección. 
14. Respondí lo más rápidamente e caso de una emergencia reportada por una aeronave, o 

de tipo estructural (incendio). 
15. Participé en la clasificación de eridos en el TRIAGE para su traslado de a centros de 

asistencia en caso de accidente de aviación. 
16. Velé porque se respeten las; regulaciones vigentes del aeródromo con relación al 

movimiento vehicu lar. · 
17. Asistí en la capacitación a los v luntarios que integran los grupos de respuesta y atención 

a un accidente de aeronave. 
18. Elaboré informes de las activida es realizadas. 
19. Realicé actividades y responsa ilidades varias asignadas por la Gerencia Aeroportuaria y 

Jefatura Aeroportuaria y del cq 
Atentamente 

Centro d 



Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
'D'rrecdón Genera\ áe Aeronáutica Civii 
Su Despacho 

Señor Director. 

Por este medio de manera atenta y res etuosa me dirijo a Usted, para ir.fo1111ar1e sobre las 
actividades desarrolladas durante el perío o comprendido del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los 
servicios técnicos prestados a la Gerenci CNS de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según Contrato No. 411-2018-029- DGAC y acuerdo ministerial 112-2018 del MICiVI. 

• Sistemas de comunicación AMS (VHF) asesoramiento técnico a estaciones foráneas, 
chequeo de parámetros trans 1sores receptores locales y estaciones repetidoras, 
reparación de equipos vhf (Trans isores, receptores), arreglo de micrófonos, 

• Sistema de Transmisión de in~ 1111ación automática (Alis) chequeo de servidores y 
transmisores levantar procesos cuando quedan inactivos, Aeropuerto La Aurora y 
foráneas 

~ Sisl~a oo =mu<1ica<:,i{m ?11<1\c a •¡>1><1\c mic,c-<:><1<:la \\-\F¡, R~ <:\e micfccmia i'.um•-a
Palencia. Aurora-Colina 

• Sistema de canales ATS, coordin r con Tecs, De cocesna por problemas de canales en 
estaciones centroamericanas y po iciones en centro de control La Aurora 

• Sistemas de grabación de fr cuencias aeronáuticas y grabaciones de incidentes, 
accidentes de Aeropuerto La Aura a, y estaciones foráneas, 

• Sistema de información met orológico (ICARO), desbloquear servidor, reactivar 
estaciones en cabeceras 02-,20 y onitores en Torre de control 

• 
Sistema de comunicación 
reconfiguración del sistema, arre 
Sistema ATN, mantenimiento de s 
Co<mliM.Cioo ~ cccew.a ?'d~\a 

Sin otro particular, me suscribo, 

DC 2000, chequeo, desbloqueo de pos1c1Dnes, 
lo de headset, mantenimiento preventivo en posición 
rvidores, 
as téc<líccs <l<a 'a<lío a~u<las \oca\, cómo fa'á"e.a, 

Res etuosamente 

clones D,GAC 



-·-- ---. ······-·--··------

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de mayo del 2018, por s rvicios técnicos prestados en la Administración 
Nacional de Seguridad Aeroportuar a de la Dirección General de Aeronáutica Civil
DGAC-, según contrato Número 41 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-
2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible 
de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artí ulos peligrosos dentro de sus pertenencias y 
cumplan con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum 
antes de permitirles ingres 
boleto de abordaje. 

ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
al área de embarque, solicitando pasaporte y 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Adona1 (únic nombre) González García 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Roland6\Q?1a Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en a Administración Aeropuerto Internacional La 
Aúrora de la Dirección General de ronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
413-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Trabajos varios de tabla yeso 
2. Colocación de baterías de lav manos 
3. Colocación de baterías de dis ensadores de mayordomo 
4. Colocar dispensadores de pap 1 higiénico en diferentes áreas 
5. Resanar paredes en diferente áreas incluyendo pintura 
6. Impermeabilización de filtrado es 

Atentamente. 

e~~ 
F. ~~ 
HENRY GtoV4)\íNI CORZO CASTILLO 
~~lAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

Servicios Pr.ofe%ionales en Mantenimiento 

LA AURORt 
.~:AERO?IJERTO ill!TERNACIONJ\ 

. \~/CIUDAD DE GUATEMAl . 

G. HECT6JfRÉC A OPORTO,,. 

ENTE AEROPORTUARIO 



Retalhuleu, 31 de Mayo de 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre, 
Director General, 
Dirección General de Aeronáutica Civil, 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre 1 s actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 2018, por 
servicios técnicos prestados a la Gerencia de Nav gación Aérea de la Dirección General de Aeronáutica Civil, -DGAC-, 
según contrato No. 414-2018-029-DGAC y Ac erdo Ministerial No. 76-2018 del MICIVI; las que se detallan a 
continuación: 

CONTROLADOR DE AERÓDROMO: 

1 Autorizar y dar instrucciones a la aeronaves que realizan maniobras en tierra y otras acciones 
dentro el aeródromo. 

2 Proporcionar el servicio de Cont ol de Tránsito Aéreo a todas las aeronaves que se encuentran 
dentro de la Zona Tránsito del A ródromo Nacional de Retalhuleu volando VFR, tanto entrando 
como saliendo de la misma. 

3 Notificar a la aeronave la autoriz ción de rodaje y despegue. 
4 Mantener vigilancia visual const nte del área de tráfico del aeródromo y áreas de movimiento 

de aeronaves. 
5 En el primer contacto de una eronave proporcionar información de la pista en uso y punto a 

notificar para entrar al circuito d tránsito. 
6 Cuando el tránsito este asegura o por el controlador en el circuito de tránsito se le proporcionará 

información sobre del viento y la autorización para aterrizar asegurándose que la pista este 
totalmente libre. 

7 Mantener el tránsito en el circui o ordenado, seguro y que fluya con rapidez. 
8 Determinar la pista o pistas acti as y proporcionar las instrucciones para utilizar la vía de rodaje 

y pista a utilizar. 
9 Llevar y realizar controles estadí ticos semanales, mensuales y anuales de aeronaves atendidas. 
10 Proporcionar el servicio de infor ación de vuelo-alerta y asesoramiento al tráfico aéreo que 

sobrevuele en las inmediacione . 
11 Coordinar con el control radar d 1 AILA, las autorizaciones para el vuelo IFR que le serán solicitadas. 
12 Coordinar la búsqueda y rescate de aeronaves accidentadas en el área de Retalhuleu. 
13 Elaborar informes de las activid des realizadas. 
14 Deberá llenar el reporte diario en la hoja de control y en el libro de novedades, anotará cualquier 

información que se le haya indi do para que los demás turnos se enteren de estas situaciones. 
15 Cuidar del equipo de comunica ión existente en la Torre de Control. 
16 Las actividades que le asigne la efatura y emitir opinión en asuntos que le competen. 

~ 

Vo.Bo. F._-""~=~~~~0:::2::::::__ 
ATM. S gio Raúl E~ríquez Carranza. 

Coordi'i1ador de Tránsito Aéreo. 



INFORME M SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 415-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
. lleven ningún objeto que pueda ac ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organización de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

c;enera/ Cle 

Karla Lilia a Evangelina Orozco Ayala 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

"'<:- \l\\ernac;,' -1,,, 
8 f:::.º º-? "Ó 
~ J .!etar11""' n_ ~ .. i o Q.~ .... ..,t: ""{' (' r-C:. 

i- .:/r: Sa ve1¡. ru :::?' 

Cruz López 
Aeroportuaria 

2. -°t.4"fd4q ?tro .h. g 
ci. § (' 
' " ' ...... 1$1: ~)"X"' 
~ 

01ite ( ~ 
Vo. Bo. Aida Consue'ld-Méndez (único Apellido) 

Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo 2018 
INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirrc 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civi! 
Su Despacho 

Señor Director General: 

Por este niedio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 Mayo. 2018,. por 
servicios técnicos, prestados en el Centro de Operaciones de Emergencia -COE- en la Administració"ri del 
Aeropuerto Internacional La Aurora, según co trato No. 416-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
20 18 del MICIVI, y las funciones que se detall n a continuación: · 

en 

~- Coordiné tódas las actividad s técnicas, operativas y administrativas del COE. 
2. Planifiqué, dirigí. coordiné supervisé el trabajo adm¡-nistrativo y técnico que realiza el 

personal bajo su cargo. 
3. Facilité las instalaciones del COE para la operación de los .comités de: Gestión de Crisis -

CGC:-, Emergencia de Aero uerto -CEA- y Seguridad Aeroportuacia -,CSA--
4. Apoyé a los comités en los spectos de apoyo logistico. . 
5. Mantuve actualizado el Di ectorio de! personal e instituciones encargadas de prestar 

asistencia ante un accident o incidente ~éreo 
6. Dirigí las tareas y actividade que se desarrollen dentro del COE. 
7. Gestioné los recursos físico , administrativos y técnicos para el funcionamiento d~l.CO~. 
8. Cqordiné las actividades de ntervención en casos de emergencia. · 
9. Participé en la coordinación de las actividades de búsqueda y salvamento en conjunto con 

la Unidad de Búsqueda y S vainento - SAR -, cuando sea requerido. 
10. Asistí y di seguimiento a for s, .talleres y reuniones de temas relacionados con r~Spu~stas.~ 

emergencias, y temas relaci nadas con el COE. · · 
11. Plilnifiqué y coordiné toda aquellas actividades relacionadas ai tema de proyectos Qe; 

reducción de riesgos y resp esta a emergencias de! aeropuerto y--velé po_r el-" curnpH1nif:!nto 
de las regulaciones para tal s f¡nes. -· 

12. Requerí que las acciones tomar para la atención de eventos de ernergencia, fueran 
canalizadas a través del ca . 

'13_ Planifiqué y C'.rganicé las ctividades re!acioíladas a! tema áe atención y respuesta· a 

14. 
15. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

21. 
22. 

23. 

e1nergencias. 
Propüs8 iaS áctividades de reparación y cap-acitación-para e! personal del COE. 
Planifiqué los programas e capacitación en !os temas relacionados a e1nergencias 
(preparación y respuesta). 

edificio de la Tern1inal Aérea y demás 
actividad que desarrolla y los medio_s 

Enuncié y valoré !as candi iones del riesgo dei 
instalaciones aeroportuaria en relación con !a 
dispÓnibles: 
o8~erminé !os medios mater ales y humanos di~ponlbles y precisos, _defi0ief!tjQ. los equipo.:; 
y sus fuhciones y otros da os_ de interés para garantizar la prever1tión de ri&sgos y -e:I 
control inicial de las emerge1 das que ocurran. 
Contemplé en el Plan de E ergencia de Aeropuerto - PEA -- las diferentes -hipótesis de 
en1ergencias y los planes d actuación para cada una de ellas, y las condiciones de uso y 
mantenimiento de !as instala iones. 
Elaboré, evaiué y actualicé t Plan de emergencia de aeropuerto - PEA--, ios manuales de 
procedimientos y funcionam nto del COE, y los presenté a ia fa.dministración Aeroportuaria 
para su revisión y aprobació 
Realicé la divulgación gen ral del Plan ,de Emergencia de -Aeropuerto, la relación de 
responsabilidades y la form ción específica del personal incorporado ai mismo, z.sl COíítO 

su revisión para su actualiza ión cuando proceda. 
Propuse guias y pianes de i cción de los procesos de capacitación. 
Capacité en el tema de m nejo de crisis al personal de Aeronáutica Civil, pers\W?,!fl~l,_ 
A_ILA, Servicios de Tierra y íneas Aér~as. . _ -:--~:0::~~-~~-,· ;: _.:;7¡~:;,::T.:~-
Hedacté dictámenes, infor es, providencias, oflc1os y otros dm.'trfr'~~~~B.S.t~t~;.::/''$3c'~ 
realizados. 

Atentamente 



Guatemala, 31 mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETAAGUIRR 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director. 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por los servicios técnicos p estados en el Departamento de Electricidad, en la 
Administración Aeropuerto Internacional la Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC, según Contrato No. 417-201 -029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del 
MICIVI, las cuales se detallan a continua ión: 

• Monitoreo y solución de fallas op rativas de las escaleras eléctricas y fajas tipo carrusel 
de l'a Terminal Aérea la Aurora. 

• Monitoreo y solución de fallas op rativas de elevadores eléctricos de la Terminal Aérea. 
• Activación y desactivación de luc s no automatizadas de la Terminal Aérea. 
• Activación/desactivación de esca! ras eléctricas y fajas transportadoras según horario 

de cada aerolínea T.A, 

Atentamente: 

F. Ra[(:;f~ 
Técnico Electricista 

LA AURC~ 
AEROl"UERTO lll!TER'. 

F. K @~~~~~IA0A~R;~,, 
lng. Héctor Aníbal Recinos 
Gerente Aeroportuario 



------------···---

Guatemala, 31 de mayo del 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETAAGUIR E, 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me penmito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por los servicios técnicos p estados en el Departamento de Electricidad, en la 
Administración Aeropuerto Internacional la Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC, según Contrato No. 418-201 -029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del 
MICIVI. 

Las cuales se detallan a continuación: 

• Coordinación y supervisión de a ividades diarias con personal técnico. 
• Supervisión del mantenimiento c rrectivo del sistema de iluminación de diferentes áreas 

de la Terminal Aérea la Aurora. 
• Operación y monitoreo de equipo eléctrico y mecánico de la Tenminal Aérea la Aurora. 
• Atención a fallas operativas de escaleras, bandas, elevadores, sistema de fuerza y 

equipos eléctricos de la DGAC. 
• Monitoreo y Revisión de Instalad n de Contadores de Energía de Arrendatarios. 
• Supervisión y monitoreo de e presas externas que realizan trabajos en equipos 

electromecánicos y de arrendatar os de la Terminal Aérea 
• Revisión y control del sistema de espaldo y caseta de acople de la Terminal Aérea. 
• Monitoreo de labores por person 1 de Siemens en sistema de bandas de equipaje .. 

Ate""moote EJ 
F. J 

Leif rickson Orellana Cordón. 
Supervisor Técnico Electricista 

F. 

LA AUROR 
AEROPUERTO lil!TE"NAC1() 

?( ~ ·~~,~~1~ 1 ~ Dt,Er--, ~.~.~TE · 
lng. Héctor Aníbal Recinos 
Gerente Aeroportuario 



Guatemala, 31 de mayo del 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRR 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
del 2018, por los servicios técnicos p stados en el Departamento de Electricidad, en la 
Administración Aeropuerto Internacional la Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC, según Contrato No. 419-201 -029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del 
MICIVI, las cuales se detallan a continua ión: 

1. Subestaciones Eléctricas: 
a. Revisión de Parámetros. 
b. Revisión de tableros eléctr cos. 
c. Activar y desactivar ilumin ción no automatizada de la terminal aérea. 

2. Gradas, Elevadores y Fajas Eléctr cas de la Terminal Aérea:. 
a. Monitorear funcionamiento 
b. Habilita y desactivar en ho arios indicados. 
c. Detección y corrección de alias mecánicas o eléctricas. 

3. Actividades Varias: Supervisión a ersonal externo que realiza trabajos en la T.A.; 
correctivo a unidades de iluminaci n y fuerza. 

4. Caseta de Acople 
a. Toma de parámetros 
b. Monitoreo de funcionamie o. 
c. Apoyo en prueba mensual el sistema de respaldo. 

5. Bombas de agua potable. 
a. Monitoreo de funcionamie o. 

Atentamente: 

José Francisco Toe Yantuche 
Técnico Electricista 

F. 



Señor 

Guatemala, 31 de Mayo 2018 
INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica civil 
Su Despacho 

Señor Director General: 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
2018, por servicios técnicos prestados en el Centro de Operaciones de Emergencia -COE- en la 
Administración del Aeropuerto lnternacio al La Aurora, según contrato 420-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICJV , y las funciones que se detallan a continuación: 

1. Participe .en las actividades relacionadas al tema de atención y respuesta a 
emergencias y accidentes. 

2. Llevé a cabo todas las tarea operativas y administrativas que se desarrollan dentro 
del COE. 

3. Asis.tí al Coordinador en 1 elaboración y actualización de Jos manuales de 
procedimientos y funcionamie to del COE. 

4. Asistí.al coordinador en la e\a oración de Jos Planes de Emergencia y Evacuación, as! 
como en Ja elaboración de Jos manuales de Procedimientos de Emergencia y 
Evacuación. 

5. Asistí en la coordinación de 1 logística de funcionamiento y comunicaciones del COE. 
6. Formé parte del Puesto de Mando Móvil, PMM, en caso de una emergencia o 

accidente de aeronave. 
7. Recibi y transmití mensajes p r medio de radio u otro medio de comunicación. 
8. Sintonicé los equipos y apa atos de comunícacíones a Ja frecuencia e intensidad 

requerida para lograr Ja comu icación. 
9. Registré de Jos mensajes tran mitídos y recibidos. 
1 O. Realicé Jos procedimientos d atención de emergencias en Centros Hospitalarios. 
:t 1. Coordiné con Jos cuerpos e socorro para dar respuesta a las emergencias o 

accidentes. 
12. Crié protocolos de Jogistica ntre los Centros Hospitalarios y Jos Cuerpos de Socorro 

para el traslado y atención de víctimas, por accidentes aéreos. 
13. Controlé el uso adecuado al quipo y materiales, que pertenecen a Ja sección. 
14. Respondí Jo más rápidam nte en caso de una emergencia reportada por una 

aeronave, o de tipo estructur 1 (incendio). · 
15. Participé en Ja clasificación d heridos en el TRIAGE para su traslado de a centros de 

asistencia en caso de accide tes de aviación. 
16. Velé porque se respeten la regulaciones vigentes del aeródromo con relación al 

movimiento vehicu\ar. 
17. Asistí en Ja capacitación a os voluntarios que integran los grupos de respuesta y 

atención a un accidente de a ronave. 
18. Elaboré informes de las activ· ades realizadas. 
19. Realicé actividades y re ponsabilidades varias asignadas por Ja Gerencia ~--.... 

Aeroportuaria y Jefatura Aer portuaria y dél COE . ~-.. · !)llP.L U4b. 
Atentamente . , , ~~.,_,eº''<~º~ 

( ~i::; "J-~c:> 
:o:e-<=~t:~ 

""-~ --·· ·'1:'. ~ -o ~ ~> 
Arsen¡;:;-, ~ . ez Pérez -="i:!!}{ÍQ~~q¡'~· .. : . = rnánrl;¡;~ C O E ! j 

Oficial del -~"'''~"'7,;o:.'se' 1-C!óS'Técnicos · -~ •• .,'''b 4~/ 
Centro de Operaciones de Emergencia - OE- íl F". en .~Pllf<!PWJl'E\fO~~~enc1a -C~~ • ..{y L..,_,).J..J.~. _;.~"';e,.,,, ,·: i:¡; \t. ~.;;r_J ~ ~.~ ~ ..IL~~ 

p;:;:;._, f', :;~R-:i:J:S}iJE\-. O ~NTERN.ACiOi\U\.l 
¿-: 1 J ,,...., - • ' - • ,,. - ¡; ~ F> ' .-, 

·~ C~~í0,~0 Dtt: (;iJ;~. i !EWL"-'.Li--·~ 

Vo.Bo. lng. Héct \[\nitJAIR~c;ln11§\V<i!faROPORTUARJi, 
G rente Aeroportuario 

Aeropue o Internacional La Aurora 



Guatemala, 31 de Mayo del año 2018. 

INFOR E MENSUAL E A 

Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUILAR 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil, 
Su Despacho. 

Señor Director: 

DAD ES 

las actividades desarrolladas del Por este medio 
01 al 31 de 

me permito 
MAYO del año 2 18 por servicios técnicos prestados en Gerencia de 

Comunicaciones, Navegación y Vigilanc a Radar de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
según contrato No.421-2018-029-DGAC, Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las que 
continuación se detalla: 

o Sistemas de luces de aproximación. 

o Sistema general de Generador de Ener ía Eléctrica de Emergencia. 

o Sistema eléctrico Edificio D.G.A.C. 

o Sistema eléctrico general del Centro de ontrol. 

o Terminado el trabajo de fabricación de ótulos ILS. 

o Mantenimiento de luces de pista y rótul s de señales de tráfico 

o Mantenimiento de casetas y shelter de as Radioayudas. 

o Mantenimiento del Sistema de luces pa i. 

o Mantenimiento del Sistema de luces de rodaje. 

o Elaboración de formas. 

Sin otro partic lar me despido, Atentamente 

/ 
/ 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

Informe M nsual de actividades 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Elirector General de Aeronáutica €ivil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sob las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por los servicios técnicos prestado a la Gerencia de Navegación Aérea de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, según Con rato No. 422-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 76-2018 del Micivi, las que se detalla a continuación: 

Controlador de Aeródromo: 

Atentamente, 

• Determinar la pis o pistas activas y dar las instrucciones precisas para 
utilizar la vía de r daje y pista a utilizar. 

• Mantener el tráfi¡; en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que fluya 
con rapidez. 

• Mantener una vig lancia visual constante del área de tráfico de aeródromo 
y áreas de movim ento. 

• Opinar en asunto de su competencia. 
• Autorizar y dar in trucciones a las aeronaves que realizan maniobras en 

tierra y otras acci nes dentro del Aeródromo. 
• PFepeFeieRaF el servieie Ele eeAtrel Ele tránsito Aéreo a tedas las 

aeronaves que s encuentran dentro de la ZONA DE TRANSITO DE 
AERODROMO v lande VFR, tanto entrando como saliendo de la misma. 

• En el primer con cto de una aeronave proporcionar información de la 
pista en uso y pu to a notificar para entrar al circuito de tránsito. 

• Cuando el trans· o este asegurado por el controlador en el circuito de 
transito se le pro orcionara información sobre el viento y la autorización 
para aterrizar ase urándose que la pista este totalmente libre. 

• Tener a su cargo el tráfico Aéreo que evoluciona en las proximidades del 
Aeropuerto, y cu !quier desplazamiento que se realiza por la pista, calles 
Ele Feelaje y áreas Ele maAieera. 

• Notificar a la aero ave la autorización de rodaje y despegue. 
• Mantener siempr vigilada la pista y en caso de emergencia o accidente 

i;o!m;i la miíima alertar inmediatamente a los cuerpos de socorro, 
coordinando inm diatamente con el supervisor de la Aurora, quien a su 
vez coordinará co las Jefaturas. 

• Transmitir por dio comunicación, a los pilotos aviadores, las 
autorizaciones d planes de vuelo e información sobre condiciones 
atmosféricas y trá 1co aéreo. 

• Las demás que 1 encargue o asigne la Jefatura. 

~ee~F¡¡¡ueta 
Controlador de Tránsito Aéreo 
Licencia No. 209 

f.-=-~=;:~:S;;;~:---
Vo.Be. Se ·f) Raúl E11riquez Carra11za 

Coordinador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de Mayo del 2018, Por 1 s servicios técnicos prestados en la unidad de 
Mantenimiento de Aire Acondicionad en la Administración Aeropuerto Internacional 
La Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
423-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 75-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Limpieza de evaporadores de las unidades del aire acondicionado del 
área internacional, vuelos acionales, áreas de oficinas, área de 
aduanas, plaza Guatemal 

2. Limpieza de bandejas de ire acondicionado. 
3. Revisión del sistema eléct co de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las unidades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionamient de las torres de enfriamiento. 
6. Limpieza de filtros de las u idades de aire acondicionado 
7. Limpieza de rejillas de las nidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de las unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de la unidades de aire acondicionado 
1 O. Mantenimiento de las unid des condensadoras 
11. Reparaciones de tuberías e agua de suministro y retorno del aire 

acondicionado. 

Atentamente. LA AUROR7 
'. OPUERTO li'HERNACIO: 

F .. 

Ql\uoAD DE GUAT~~ 
X \/\5! /-""'lt\ AfR:)?'"lt"I . 

F .. ~ 

Aarón Her\n f do Zacarías Fuentes 
Auxiliar Técnico de Mantenimiento de Aire Acondicionado 

ING! HECTOR RECINOS 

GERENTE AEROPORTUARIO 



Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUI RE 
DIRECTOR GENERAL 
Dirección General de Aeronáutica Ci ·1, 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del año 2018. 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 
01 a 31 de MAYO 2018, por servicios écnicos prestados en Ja Gerencia de Comunicaciones, 
Navegación y Vigilancia Radar de Ja Di ección General de Aeronáutica Civil, según Contrato 
No. 424-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No.82-2018 del MICM, que a continuación 
se detalla: 

1. Sistema general de Generador de E ergía Eléctrica de Emergencia. 
2. Sistema eléctrico Edificio D.G.A.C. 
3. Sistema eléctrico general Del Centr de Control. 
4. Mantenimiento Del Sistema de Luc s Papi. 
S. Mantenimiento Del Sistema de Luc s de Rodaje. 
6. Mantenimiento del Sistema de Luc de Pista 
7. Cambio de bombillas en Rótulos de Pista 
8. Elaboración de formas 
9. Sistema de Luces de Aproximación. 
10. Mantenimiento del Faro de Aeródr mo. 
11. Mantenimiento a Jos rótulos, limpi za cambio de bombillas 

RICARDO VELASQUEZ RUIZ 
TECNICO EN AYUDAS VISUALES ELEC RICAS 



Señor 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUI E 
DIRECTOR GENERAL 
Dirección General de Aeronáutica Ci 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del año 2018. 

Por este medio me permito info marle sobre las actividades desarrolladas del 
01 a 31 de MAYO 2018, por servicios écnicos prestados en la Gerencia de Comunicaciones, 
Navegación y Vigilancia Radar de la Di ección General de Aeronáutica Civil, según Contrato 
No. 424-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No.82-2018 del MICIVI, que a continuación 
se detalla: 

1. Sistema general de Generador de E ergía Eléctrica de Emergencia. 
2. Sistema eléctrico Edificio D.G.A.C. 
3. Sistema eléctrico general Del Centr de Control. 
4. Mantenimiento Del Sistema de Luc s Papi. 
5. Mantenimiento Del Sistema de Luc s de Rodaje. 
6. Mantenimiento del Sistema de Luc s de Pista 
7. Cambio de bombillas en Rótulos de Pista 
8. Elaboración de formas 

9. Sistema de Luces de Aproximación 
10. Mantenimiento del Faro de Aeródr mo. 
11. Mantenimiento a los rótulos, limpi za cambio de bombillas 

(~-
RICARDO VELASQUEZ RUIZ 
TECNICO EN AYUDAS VISUALES ELEC RICAS 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 425-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objeto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibí o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



·----·~------···"--·---------------- -----

Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito infórmale sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de Mayo de 2018, por servic os técnicos prestados en la la Gerencia de 
Comunicación, Navegación y Vi ilancia de Radar de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil -DGAC-, seg n contrato No.426-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Sistemas de comunicación AM (VHF) durante los turnos de revisión técnica de la 
estación Colina y Palencia con recuencias de. alcance extendido 

• Sistema AFTN monitoreo y e equeo de los equipos (Conversor) cuando se da 
problemas con la comunicació de planes de vuelo. 

• Sistema de comunicación punto a punto micro-onda (HF). Monitoreo y 
mantenimiento. 

• Mantenimiento y monitoreo de 1 s sensores y equipos del sistema ICARO NET 
• Sistemas de grabación de free encias aeronáuticas, se sacan dichas grabaciones 

cuando personal de tránsito aé o nos in dí can. 
• Sistemas de comunicación de staciones foráneas velar por el funcionamiento de 

equipos de radío comunicación enlace de claro. 
• Sistema de información met oro lógico (Ícaro) Reset a servidor y puntos de 

comunicación de datos. 
• Sistema de comunicación SDC 2000 reset del equipo a nivel de procesadoras y 

reset a platinas de comunicacio es Touch de cada una de las posiciones. 
• Mantenimiento correctivo y prev ntivo de los sistemas de grabación Neptuno 4000 

y estación de Trabajo. 

Sin otro particular, me despido. 

Ate lamente, 

Técnico en telecomunicaciones 



INFORME ME SUAL DE ACTNIDADES 

Guatemala, mayo 31 de 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre las acti idades desarrolladas durante el mes de mayo de 2018, por fas 
servicios técnicos prestados a la Gerencia de Naveg ción Aérea, según Contrato No.427-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No.75-2018 del MICIVI que se detallan a ntinuación: 

• Velar porque se cumplan y apliq en las normas, reglamentos y disposiciones nacionales e 
internacionales en el control de tránsí o aéreo. 

• Realizar tareas relacionadas con la estión de la seguridad operacional de los Servicios de tránsito 
aéreo del AILA. 

• Supervisar tareas de control de trán ita Aéreo que ejecuta personal de menor jerarquía en el Centro 
de control La Aurora. 

• Suministrar servicios de control de tránsito aéreo por medio de un equipo radar, o en casos 
especiales, ejercer el control de trán ito aéreo a aeronaves que vuelan en condiciones de vuelo por 
instrumentos, por medio del control anual. 

• Controlar todas las aeronaves qu vuelan IFR, dentro del espacio aéreo que le compete, 
proporcionando separaciones vertica s y hortzontales, según sea necesario. 

• Coordinar con el controlador de ae , dromo lo relativo a aeronaves que despegan IFR o bien de las 
aeronaves VFR que por necesi ades propias se desplazarán dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. 

• Autorizar las salidas ó entradas de a ronaves VFR especial en la zona de control del aeropuerto. 
• Proporcionar guía vectorial hacia la ta más segura y directa posible, para la convergencia y salida 

de aeronaves del espacio aéreo bajo su control. 
• Coordinar con los centros de control adyacentes, lo relacionado a aeronaves IFR y sus respectivas 

autorizaciones ATC para su acenso niveles de vuelo. 
• Coordinar con los centros de ca trol o estaciones adyacentes del área centroamericana lo 

relacionado a despegues, sobre vuel s y aterrizajes de aeronaves en condiciones IFR para altitudes 
de vuelo. 

• Transmitir información a pilotos aviadores y/o personal de estaciones aeronáuticas, las 
autorizaciones de tránsito aéreo em tiendo inclusive, restricciones, informaciones meteorológicas y 
otros datos necesarios para preserva la seguridad operacional. 

• Coordinar y supervisar al personal b ·o su responsabilidad al momento de activar el servicio de alerta 
para fines de búsqueda y salvamento 

• Anotar en las fichasde progreso d vuelo respectivas el desarrollo de los vuelos, en base a Ja 
información proporcionada por aeron ves, centros adyacentes y la pantalla de radar. 

• Participar en la instrucción del pers nal técnico que, por necesidades del servicio, le sea requerido 
por la gerencia de Navegación Aérea 

• Aconsejar y sugerir medidas pertine tes al controlador.de tránsito aéreo en funciones para el mejor 
desarrollo de su actividad, pudiendo n caso necesario relevarlo según las circunstancias. 

• Reportar el desenvolvimiento y prog so de los controladores en las distintas posiciones, sugiriendo 
capacitación o cambios de posició de acuerdo al rendimiento y habilidad del personal bajo su 
responsabilidad. 

• Anotar y rendir el informe corres endiente a incidentes o accidentes ocurridos en los tumos 
asignados. 

(-~ --~ ' -·-~~·~/ ~-~~~.·-..-.-...~::::--~ ,.. 

Luis G1~~rrno Aparicio Marin 
Contra¡ ar de Tránsito Aéreo \ 

I 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

INFORME SUAL DE ACTIVIDAD.ES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáufica Civil 
Su despacho. 

Esfimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Seccí n CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -D AC-, Según Contrato No.428-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial 81-2018 del MICIVI, las que se dela lana continuación: 

•!• Asistencia en la supervisión, coor inación y realización con el personal de turno actividades 
de mantenimiento preventivo y ca rectivo de sistema auxiliares (UPS, grupos electrógenos, 
aires acondicionados, sistemas ca tra incendios y otros). 

•!• Reporte y chequeo diario del Sistema e Radar. 
•!• Reporte y chequeo semanal IRS-20. 
•!• Chequeo Quincenal del Sistema de R dar. 
•!• Chequeo de antena de Radar. 
•!• Grabación diaria de datos Radar. 
•!• Chequeo general de instalaciones de abecera de Radar. 
•!• Supervisión de Equipo en Centro de ontrol y Cabecera de Radar Niktún. 
•:• Chequeo y limpieza de equipo de Tor de Control. 
•!• Supervisión y Mantenimiento de equi ATM (Archivos CORE, archivos de grabación). 
•!• Cheques y mantenimiento de genera ores eléctricos en Cabecera Radar Niktún, Centro de Control, 

Terminal Aérea, Torre de Control y cu rto de máquinas. 
•:• Eliminación de archivos de archivos d grabación. 
•!• Cambio de equipo operativo. 
•!• Eliminación de archivos CORE. 
•!• Chequeo de bombas de agua en ter na! aérea. 
•!• Supervisión de trabajos realizados en la instalación del nuevo equipo de ILS y Localizador. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentament~ 

f .. -d~~~~ 
s Ochaeta Chayax 

Té ico deCNS 
1959 67860 1703 



INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

l¡ ,.i 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y respetu sa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo comprendido d 1 01 al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados 
a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y Vigilancia de Radar, de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, según Contrato No. 429-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI Las que se 
detallan a continuación: 

o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 

Realizar cuadros de turnos de acuerd al mes correspondiente 
Realizar oficios a distintos departame tos 
Verificar que los expedientes de los In enieros y Técnicos estén al día 
Recibir y enviar facturas del personal écnico 
Archivar pedidos, oficios Y. otros docu entos 
Dar ingreso a difereíltes 'dÜcumentos el Departamento 
Recibir y realizar llamadas cuando se requerido por el Departamento 
Realizar pedidos 
Entregarle a los Ingeniero los cheq eos de mantenimiento mensual y quincenal de Palencia, y 
Escuintla. 

Sin otro particular me suscribo, 

espetuosamente, 

~<¡;.9-J>.l DE A~.<¡ 
Vo.B . ~ O-¡;· 

11 
• .i lng. aura Rod f6 Guevara García !fllDCaAc~ 

Jefatura d ! Departamento de Vigilancia Radar 8 16'W!TMSITO~RA!llR O t 
Gerencia de Comu icaciones Navegación y Vigilancia de Radar ~ ~3._0'W'COJS. 6 

' ~ ~Y\GIAQ -~ , 

~ JE- ""· 
~MM}¡, G)'-; 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti a Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de Mayo del 2018, Po los servicios técnicos prestados en la unidad de 
Mantenimiento de Aire Acondicion do en la Administración Aeropuerto Internacional 
La Aurora de la Dirección General e Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
430-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: · 

1. Limpieza de evaporado s de las unidades del aire acondicionado del 
área internacional, vuel s nacionales, áreas de oficinas, área de 
aduanas, plaza Guatem la 

2. Limpieza de bandejas d aire acondicionado. 
3. Revisión del sistema elé trice de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las unidades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionami nto de las torres de enfriamiento. 
6. Limpieza de filtros de la unidades de aire acondicionado 
7. Limpieza de rejillas de 1 s unidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de as unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de as unidades de aire acondicionado 
1 O. Mantenimiento de las u idades condensadoras 
11. Reparaciones de tuberí s de agua de suministro y retorno del aire 

acondicionado. 

Atentamente. 

F. Aftf= 
RICARDO ALEXAND~R PÉREZ MARTÍNEZ 

Auxiliar Técnico de Mantenimiento de Aire Acondicionad 

LA AUROR.t 
~A~OPUERTO llllTERNACIO.NA /(.a·') i:Ao DE GUATEMAL 

F. ';<. ~D~Rt:NCIAAEROPORTUM' 
INd HECTOR RECINOS 

GERENTE AEROPORTUARIO 



Santa Elena, Peten 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado Señor: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Se ión CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGA -, Según Contrato No.431-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
81-2018, las que se detallan a continuación: 

• Chapeo y limpieza del área p rimetral en Ja Administración Aeropuerto Mundo Maya 
• Limpieza de las cajas de regí tro del tendido eléctrico en el AMM 

• Mantenimiento y Limpieza d instalaciones de Cabecera de Radar Niktún. 
• Chapeo y limpieza del área p rimetral de Cabecera de Radar Niktún. 

.. Limpieza de las ventanas de idrio y puertas metálicas. 
• Limpieza de los baños y sani arios. 
• Limpieza del cielo falso y las aredes de los edificios. 
• Barrer y trapear el piso de lo edificios. 
.. Barrer y sacar la basura del xterior de los edificios. 

• Algunas actividades relacion das con el Sistema Radar. 
• Servicio de vigilancia las 24 oras por turno. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

Walter Aristeo Sánchez Franco 
Guardián Niktún 

2360 752411002 

Licenciado Jaime David Funes 
.. ador 



------·--·--~-~--------------

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, 
por servicios técnicos prestados en el Departamento de Operaciones Aeroportuarias en la 
Administración Aeropuerto Internacional L Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, 
según contrato No. 432-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

v' Realizar inspección física de las pas relas de abordaje del aeropuerto internacional "La Aurora". 

v' Determinar medidas a tomar. 

v' Presentar plan de trabajo con base las acciones correctivas necesari.as. 

v' Realizar mantenimiento preventiv así como mantenimiento correctivo de las pasarelas de 
abordaje. 

v' Realizar mantenimiento preventivo sí como mantenimiento correctivo PCA y GPU. 

v' Realizar informe de labores dirigido a la sub-gerencia técnico operativa del AILA 

v' Efectuar coordinaciones con la unid d de electricidad cuando sea necesario. 

v' Asesorar a efecto que las pasarela de abordaje se encuentren en óptimas condiciones de 
operación. 

Atentamente, 

Alfredo 
Técnico d, 'Pas:;J:riela&.de.J.ilic>r:daje

Departamento ·e Operaciones Aéreas 

;: 
Vo. Bo. lngeni 

Ger 
Aeropuerto nternacional "La Aurora" 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL D A TIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sob 
por servicios técnicos prestados en e 
Administración Aeropuerto Internacional 
según contrato No. 433-2018-029-DGAC 
detallan a continuación: 

las actividades desarrolladas del 01al31 de mayo de 2018, 
Departamento de Operaciones Aeroportuarias en la 

Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 

v' Realizar inspección física de las pa arelas de abordaje del aeropuerto internacional "La Aurora". 

v' Determinar medidas a tomar. 

v' Presentar plan de trabajo con base a las acciones correctivas necesarias. 

v' Realizar mantenimiento preventi o así como mantenimiento correctivo de las pasarelas de 
abordaje. 

v' Realizar mantenimiento preventiv así como mantenimiento correctivo PCA y GPU. 

v' Efectuar coordinaciones con la uni ad de electricidad cuando sea necesario. 

v' Asesorar a efecto que las pasare as de abordaje se encuentren en óptimas condiciones de 
operación. 

v' Otras de mi competencia que me igne el jefe inmediato. 

/'.// ~~~~-

A-'"'""'~ 
-1~ ~ 

Herf ~ =~ruind:Orellana 
,1""'~ :' l'--~1~~~~=--

1, ' ,', 8 ~ -,. ;:; ¿;:-.,;. ,,,--,. ,..-.,., -""" 
, ¡.:i.._...---~ - '".._.,,"' "'--~ E""C-

LicenciadOJ~IWmí~~~,~~~~j' .. ~ ~:'; ;"~~. S 
Técnico de Pasarelas de Abordaje 

Departamento de Operaciones Aéreas 
Coordinador de Operaciones Aéreas 

"AeD!Jll:'ce.~Qjrtternacional "La Aurora" 

--=-,,~l~Gi~~i~i;::-c. =--
r1 A'\- -~~ 2 ;'¡ ~ ;;=:~. n A·· <. ~· '?\. ;[!_~:.:;._ •)<! ,,1 ''~- + ¿, ~' ~~:>-- .~ ' ' ' 
~'. ~ ~..t.~.oV ?.l v,.·-~<' e;;-=."' a. 

v AEROPUERTO ~f~TERNACiOl\!AL 
f' ~~í~i"Jt-3\D DE G:J.:3,TEi::1~ll.LA 

Vo. Bo. Inge 'ero Héctor A. Repn11s-V:i.dalno~r, ,, ro¡¡ 
Ge ente Aeroportuario·- t-,lf":'K.Uri,.,,,u '" 1 -.J!4.f~L" 

Aeropuert Internacional "La Aurora" 



--------------------------------, 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 434-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial N . 86-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas visitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los document s de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o empl ados, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a tivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los p sajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe igrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~ 
/ -

_____---/ 
1 

- /.e'arlos ranciscl'>Ramírez López 
Agente e Seguridad Aeroportuaria 

JIJ 
1 ' ~'-· 

Va. Bo. Aida Consuelo Méndez (único Apellido)º1ª 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



------- --------------------

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio, me permito informar e sobre las actividades realizadas durante el período 
correspondiente del 01 al 31 de mayo de 018, por los servicios técnicos prestados al Departamento 
de la Subgerencia Aeroportuaria del Aeropuerto Internacional la Aurora de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil - DGAC-, según Contrato No. 435-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 
del MICIVI, que a continuación se detalla: 

Actividades: 

• Elaboración y redacción de docu entos: circulares, oficios informes y otros documentos 
similares. 

• Brindar asistencia secretaria! y ad inistrativa a la Subgerencia Aeroportuaria. 

• Apoyo a las diferentes unidades q e conforman la Subgerencia Aeroportuaria. 
• Recepción de Documentos y factu as del personal AILA. 
• Convocar reuniones que se me se n requeridas. 
• Archivo de documentos. 
• Asistir a la Subgerencia en las dife entes reuniones. 

• Llevar la agenda de reuniones, itas, compromisos y otras actividades de la Subgerencia 
Aeroportuaria. 

Sin otro particular. 

01 f\ ' \ ¡ ) 
:,., \ [¡ J 
~ -Pc1¡1 e ~"X.Jo 7:\, í', 

Astrid Marre1'a GudieJj;Tvarez 
Asistente Subgerencia 

Atentamente, 

Vo. Bo .lng. ,et r Aníbal Recinos Vida! 

Gerencia· erop_ortuaria 

Aeropuerto Internacional La Aurora 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Guat mala de la Asunción 
31 de mayo de 2,018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle s 
mayo de 2018, por los servicios técnico 
Aéreo de la Dirección General de Aeron 
Acuerdo Ministerial 75-2018 del MICI 

CONTROL RADAR 

bre las actividades desarrolladas durante el O 1 al 31 de 
prestados a la Gerencia de Navegación Aérea, Tránsito 
tica Civil, según Contrato No. 436-2018-029-DGAC y 
, las que se detallan a continuación. 

-Informar con anticipación al tránsito de legada al aeropuerto, si tendrá demora y a la vez la hora 
estimada de aproximación. 

-Coordinar con el Controlador de Aeródr mo, lo relativo a aeronaves que despegan IFR o bien de 
las aeronaves VFR que por necesid es propias se desplazan dentro del espacio aéreo 
correspondiente a vuelos IFR. 

-Cuando el tránsito de salida es IFR pr orcionar al Controlador de Aeródromo la restricción o 
demora si existe, o en caso contrario le in icara que el tránsito no tiene restricción para su despegue. 

-Mantener en su frecuencia todo tránsi o VFR que se encuentre saliendo o entrando en los 
corredores IFRNFR para proporcionar s paración entre los tránsitos VFR con VFR, IFR con IFR 
y, VFR con IFR; los tránsitos al abandon este espacio aéreo serán transferidos al Control de Ruta 
o al Control de Aeródromo según sea el c 

-Los tránsitos de salida que ascienden nivel superior serán transferidos al Centro adyacente al 
cruce del nivel de transición y los tráns tos que vuelan a nivel inferior serán transferidos en lo 
posible hasta la frontera o el punto est lecido como tal en las aerovías al Centro de Control 
correspondiente, cuando estos tránsitos elen a Centros adyacentes con cuales no se tiene contacto 
se coordinaran con Cenamer Control. 

Atentamente, 

Juan Alfonso Barrios Ruiz 
Controlador Radar 

, 2Cl:~::~~¡;é 
'"' Sergio Raúl Enríquez Carranza 

Coordinador de Navegación Aérea 



,., 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Se'ior i¡ •. ¡ 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el riodo comprendido del 01 al 31 de }l'layo del 2018, 
por servicios técnicos prestados a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y 
Vigilancia de Radar, de la Direcció General de Aeronáutica Civil, según Contrato 
No.437-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 76-2018 del MICIVI. 
Las que se detallan a continuación. 

Vigilar las instalaciones durante la 24 horas del día. 
Control del personal técnico que ingresó a las instalaciones por medio del libro de 
reportes de visitas. 
Colaborar con los técnicos del entro de control La Aurora en el mantenimiento 
preventivo y correctivo mensual. 
Estar atento de alarr-r1as·y ruidos xtraños de los equipos para informar del Centro de 
Control La Aurora. 
Limpiar las instalaciones de la Est ción Radar y las áreas verdes. 
Velar por la conservación de las i stalaciones. 
No permitir el ingreso de persona extrañas a las instalaciones de Radar. 

Atentamente, 

.. 
( ,(/! /rff/Yl!',,t;, lf.i' 1 j_r.' 

Santiago·!zepe'él Cardona 
Guardián Estación San José, Escuin la 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t · cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 438-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar Jos docum ntos de los pasajeros que Jos acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peli as, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen · 1 nización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Cruz Lópe 
eroportuaria 

~/. 
"0 a12 

--,--:---=-----o~-,,-,--,-,.""-+-:-~::--:-
V o. Bo. Cruz Diodoro A uino Garcia 
Agente de Seguridad A roportuaria 

Trabajador Operativo 111 

( ~ 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

Dirección General De Aeronáutica Civi 

Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 

Mayo del 2018 por los Servicios Técni os prestados en la Unidad De Información de Vuelos 

de la Gerencia Aeroportuaria del eropuerto Internacional La Aurora de la Dirección 

General De Aeronáutica Civil -DGAC- según contrato No. 439-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial No. 75-2018 del MICIVI qu a continuación se detalla. 

Actividades: 

1. Atender llamadas telefónicas. 

2. Monitorear aterrizajes de Avio es. 

3. Atender consultas de Turistas. 

4. Verificar en Líneas Aéreas sobr algún Atraso o Cancelación de Vuelos. 

S. Avisar al turno siguiente sobre lgún acontecimiento. 

6. Informar sobre la llegada de las Naves Aéreas. 

7. Y otras de mi competencia que e sean asignadas por mi Jefe Inmediato. 

Atentamente, 

F -----~~~~----------
Ligia Etelvina Avalas Rodríguez 
Información De Vuelos 

lng. Héctor Recinos 

Gerencia Aeroportuaria 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

L DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Se ión CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGA -, Según Contrato No.440-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
81-2018, las que se detallan a continuación: 

• Mantenimiento y Limpieza d instalaciones de Cabecera de Radar Niktún. 
• Chapeo y limpieza del área p rimetral de Cabecera de Radar Niktún. 
• Limpieza de las ventanas de idrio y puertas metálicas. 
• Limpieza de los baños y sani arios. 
• Limpieza del cielo falso y las aredes de los edificios. 
• Barrer y trapear el piso de lo edificios. 
• Barrer y sacar la basura del xterior de los edificios. 
" Algunas actividades relacion das con el Sistema Radar. 
• Servicio de vigilancia las 24 oras por turno. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

t._--;::-Em~E· fótífil~~;::í~e'"-=z:--;L-:ó-::p-::ez=--.-
Guardián 

2356 99381 2202 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 441-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86- 018 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni s stancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recome da · es de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Cruz · quino Garcfa 
Agente de "Segurida Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francís Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y r petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las actividades 
desarrolladas durante el periodo comprendi o del 1 al 31 de Mayo de 2018, por los servicios profesionales 
prestados en la Gerencia de Comunicaciones, Navegación, y Vigilancia de Radar, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil; segón Contrato No. 442-20 8-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI. 

• Desarrollo de las funciones de Jefe de G po asignadas por la Jefatura de Radar, y chequeos generales en 
el turno de trabajo. 

• Visita a Cabecera Radar de Palencia p chequeos y morutoreo de señal así como chequeo de Grupos 
Electrógenos de la Cabecera Radar quinc y mensual 

• Visita a Cabecera Radar del Puerto de José para chequeos y morutoreo de señal así como chequeo de 
Grupos Electrógenos de la Cabecera Rad quincenal y mensual 

• Cambio de tiras térmicas de las impresor a las diferentes posiciones de las UCS' s. 
• Participación en el curso de Antenas y • eas de Transmisión en el ICCAE, El Salvador. 
• Cooperación en el trabajo de levantado d la SRG de San José en el Centro de Control 
• Mantenimiento a los A/ A tanto del centr de control como de torre. 
• Cooperación y Asesoría al personal del c mando sur del ejército de USA a verificar sus equipos instalados 

en el Centro Control. 
• Morutoreo de la señal de los radares de C cesna y del Insivumeh. 
• Morutoreo en general de los equipos tant Aircon 2100 como del Aircon 2000. 
• Chequeo del buen funcionamiento de los · es Acondicionados del Centro de Control 
• Chequeo del vehículo asignado para la Vi · cia Radar CNS/226. 

Sin otro particular, me suscribo, respetuosam teJ' 

. Jorge Mario Hemández Rivas 
Ingeniero de Radar, DGAC 

Colegiado 7001 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 
de mayo del 2018, por servicios profesion les prestados en la Unidad de Bandas Transportadoras 
de Equipaje y Equipos de Rayos X, en la dministración Aeropuerto Internacional la Aurora de Ja 
Dirección General de Aeronáutica Civil DGAC-, según contrato No. 443-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIV , las que se detallan a continuación: 

1. Programación de horarios. 

2. Programación de rutinas de mantenimi nto. 

3. Reporte de mantenimientos correctivos y preventivos. 

4. Elaboración de especificaciones técni s para pedidos. 

5. Seguimiento con avance de pedidos de compras. 

6. Supervisión de mantenimientos correcti os realizados. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Por este medio me permito informarle so re las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 
2018, por servicios técnicos prestados en 1 Gerencia de Navegación Aérea, de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil DGAC, según Contra o No. 444-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 75-
2018 del MICIVI, las cuales se detallan a c ntinuación: 

• Coordinar con los centr s de control o estaciones adyacentes del área 
centroamericana lo relacion do a despegues, sobrevueles y aterrizajes de aeronaves 
en condiciones IFR. 

• Transmitir información a pilot s aviadores y/o personal de estaciones aeronáuticas, las 
autorizaciones de tránsito éreo emitiendo inclusive, restricciones, informaciones 
meteorológicas y otros datos necesarios para preservar la seguridad operacional. 

• Controlar todas las aero aves que vuelan IFR, dentro del espacio aéreo 
correspondiente, proporcion ndo separaciones verticales y horizontales, según sea 
necesario. 

• Coordinar con los centros de control adyacentes, lo relacionado a aeronaves IFR y sus 
respectivas autorizaciones A C para su acenso a niveles de vuelo. 

• Proporcionar guía vectorial hacia la ruta más segura y directa posible, para la 
convergencia y salida de aer naves del espacio aéreo bajo su control. 

• Suministrar servicios de con rol de tránsito aéreo por medio de un equipo radar, o en 
casos especiales, ejercer e control de tránsito aéreo a aeronaves que vuelan en 
condiciones de vuelo por ins mentes, por medio del Control por Procedimientos. 

• Coordinar con el controlador de aeródromo lo relativo a aeronaves que despegan IFR 
o bien de las aeronaves VF que por necesidades propias se desplazarán dentro del 
espacio aéreo correspondien e a vuelos IFR. 

• Notificar al controlador de ae ódromo, con anticipación, el tipo de aproximación que los 
tránsitos IFR ejecutarán, así orno cualquier otra información pertinente. 

• Autorizar las salidas o entr das de aeronaves en vuelo VFR especial (SVFR) en la 
Zona de control La Aurora. 

• Anotar en las fichas de pro reso de vuelo respectivas el desarrollo de los vuelos, en 
base a la información propo cionada por aeronaves, centros adyacentes y el sistema 
de vigilancia radar. 

• En caso de emergencias, otificar al Supervisor lo antes posible y/o manejar la 
situación de acuerdo a su c iterio y procedimientos establecidos, así como coordinar 
con la Torre de control lo ref rente a la misma. 

• Rendir el informe correspon iente a incidentes o accidentes ocurridos en los turnos 
asignados. 

vw 
José Horacio Avila Oliva 
Controlador de Tránsito Aéreo 

,,..:-~_,-P:r-~..:;;z~~~-~~,<:.'~,,, 
.(•/ :·~·:::"""·"7"'.;,f\ "\-~, .... -



Santa Elena, Peten 31 de mayo del 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo del 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Secci · n CNS de la Administración del Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil-DGA -, Según Contrato No.446-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
No. 81-2018 del MICIVI, las que se detallan continuación: 

• Mantenimiento y Limpieza d instalaciones de Cabecera de Radar Niktún. 

• Chapeo y limpieza del área erimetral de Cabecera de Radar Niktún. 

• Limpieza de las ventanas de vidrio y puertas metálicas. 

• Limpieza de los baños y sani arios. 

• Limpieza del cielo falso y las paredes de los edificios. 

• Barrer y trapear el piso de lo edificios. 

• Barrer y sacar la basura del xterior de los edificios. 

• Algunas actividades relacion das con el Sistema Radar. 

• Servicio de vigilancia las 24 oras por turno. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

1_?iefleP¡o f qndo f vaóc..z._. if.e_rnonJ e L 

Rene Rolando Juárez Hernández 
Guardián Niktún 
1779 69709 1706 

Vo.Bo. 
Coronel y 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de Mayo 2,018, por los servicios écnicos prestados en la Administración de Seguridad 
de la Dirección General de Aeronáu ica Civil -DGAC-, según contrato Número. 447-2018-
029-DGAC y acuerdo ministerial o. 86-2018 del MICIVI , las que se detallan a 
continuación: 

1. Asesorar y apoyar al Jefe d grupo y/o Jefe del Departamento de CCTV para la 
optimización de la segurida en los diferentes puestos de servicio, tomando como 
base hechos destacados a vés del CCTV. 

2. Reportar al Jefe de Grupo de forma directa: verbal vía telefónica y por escrito, sobre 
los hechos relevantes ocurri os durante el tumo. 

3. Juntamente con el Jefe de Grupo y Jefe del Departamento, hacer análisis de 
inteligencia con la informaci · que proporciona el CCTV con relación a hechos que 
afecten la seguridad aeropo uaria, así como de hechos delictivos. 

4. Elaborar informes especiale de resultados de investigación realizadas a través del 
CCTV, así como de cualquie situación relacionada al trabajo, tomando como base 
hechos históricos, detectado durante el tumo. 

5. Coordinar vía radio o telefó ica, con los supervisores de seguridad, alertándoles 
sobre actividades sospecho s detectadas. 

6. Hacer investigaciones y se uimiento por medio del CCTV a personas que se 
mueven dentro de la Termi al Aérea, y que demuestran actitudes o conductas 
sospechosas, hasta determi ar si están o no comprometidos en hechos ilícitos o 
que afectan a la seguridad a roportuaria. Posteriormente informar al Jefe Inmediato 
Superior. 

7. Editar y presentar videos co siderados de importancia cuando sea requeridos. 
8. Programar las rutinas de mo imiento de las cámaras tipo robot inteligente, a efecto 

de acondicionarlas de acuer o a las necesidades. 
9. Participar en reuniones de t bajo, con los Jefes Superiores 
10. Otras funciones que en el á bito de su competencia le sean asignadas por sus 

Jefes inmediatos superiores. 

Atentamente, 

oMéndez 
"Sa¡,.,,,risl;""1-~~íÍÍ1ridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 1 al 31 de 
Mayo del 2018, por servicios técnicos restados en la Unidad de Bandas Transportadoras de 
Equipaje y Equipos de Rayos X, en la dministracion Aeropuerto Internacional La Aurora de la 
Dirección General de Aeronáutica Civi -DGAC-, según contrato No. 448-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MIC 1, las que se detallan a continuación: 

1. Reparacion de freno de banda 

2. Revision de bandas curvas en el cara ol sur 

3. Cambio de paleta a HSD2-01 ubicada en el área del solano 

4. Control de atoramiento en el sistema e bandas 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

' ~; 6,,... -:,....\~~~-----------·-· 
F.____:·:::~:____:_-4:=:::..J;¡,'~ ==-------

Abia Natanael Hub Coc 
Técnico de mante imientos bandas transportadoras 



Santa Elena, Peten 31 de mayo de 2018 

INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Estimado señor: 

Por este medio me permito informarle sobre as actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados en la Se ión CNS de la Administración Aeropuerto Mundo Maya de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil -DGA -, Según Contrato No.449-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial 
81-2018, las que se detallan a continuación: 

• Mantenimiento y Limpieza de instalaciones de Cabecera de Radar Niktún. 
• Chapeo y limpieza del área p rimetral de Cabecera de Radar Niktún. 
• Limpieza de las ventanas de idrio y puertas metálicas. 
• Limpieza de los baños y sani ríos. 
" Limpieza del cielo falso y las aredes de los edificios. 
" Barrer y trapear el piso de lo edificios. 
• Barrer y sacar la basura del erior de los edificios. 
• Algunas actividades relacion das con el Sistema Radar. 
" Servicio de vigilancia las 24 ras por turno. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

f .. ~f<M 
Osiel udie Acosta Tesucun. 

Guardián Niktún 
1869 00430 1704 

Vo .Bo. ,,,,¿ 
Coronel y ·cenciado Jaime David Funes 

· · ador 
Ad · ·str ción Aeropuerto Mundo Maya. 



~-----------------,---------

Guatemala 31 de Mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Fancis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su despacho 

Señor Director. 

Por este medio me permito informarle sob las actividades desarrolladas del 1 de Mayo del 2018 

al 31 de Mayo del 2018, por servicios técni os prestados en la unidad de baAdas transportadoras 

de equipaje y equipos de rayos X del Aerop erto Internacional La Aurora de la dirección General 

De Aeronáutica Civil-DGAC-según contrato 50-2018-029-DGAC y acuerdo ministerial No.75-2018 

del MICIVI, las que se detallan a continuació • 

Limpiza del area de bodega. 

Limpieza de area del sotano. 

Reparacion de banda curvas. 

Se sopleteo caracol lado interno y e 

Sin otro particular me despido. 

V -

Kevin Estu 'rdo Escobar Solares 

Técnico de mantenimi nto de bandas transportadoras 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 451-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 80-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con Jos controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o · e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de Ja Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Silvia K 
Agente de 

e Valenzuela 
dad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
452-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Supervisión área lnternacion 1, revisión de baños en general 
2. Revisión de salas de espera, de abordaje lado norte y lado sur. 
3. Supervisión de pasillos que ne los muelles de salas 12 -13 y 15 - 16 
4. Revisión de vidrios estructur s rótulos muelles columnas botes de basura 
5. Revisión de lavado de pisos e pasillos y pisos de baños 

Atentamente. 

··· ·• c--1NG. KAl;HERIN ALDANA 
·fesionales en Mantenimiento 

!-A A U R Q Reroportuario 

~OPUERTO ill<TERNACIC 
(--=- ·DAD DE EM 

1 G: HE~<ZllSIQ~e>,.,,.., ... 
F. 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Santa Elena, Petén, 31 de Mayo de 2,018 

Informe Me sual de Actividades 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General. 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform 
de Mayo de 2018, por servicios técnico 
del Aeropuerto Mundo Maya de la D. 
Contrato No. 453-2018-029-DGAC, y 
se detallan a continuación: 

le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
prestados en la Sección CNS de la Administración 
ción General de Aeronáutica Civil -DGAC- según 
cuerdo Ministerial 80-2018 del MICIVI, Las que 

>- Asesorar en la Supervisión y ejecucron del mantenimiento preventivo de las 
Telecomunicaciones Aeronáutic y ayudas de seguridad para la Navegación Aérea 

:»- Ejecutar mantenimiento Corree vo y de emergencia de los sistemas, subsistemas y 
equipos de Redes de Telecom caciones A TN. 

:»- Mantenimiento Preventivo Siste a Digital de Comunicaciones SDC2000 

>- Mantenimiento Correctivo Sist ma Alimentación ininterrumpida UPS Torre de 
Control. 

:»- Mantenimiento Preventivo Siste a P API Pista "28" 

:»- Mantenimiento Correctivo Al si tema Ayudas Visuales Eléctricas. 

Sin otro particular, me despido. 

Osc~astellanos 
T:::::c:::ciones 

Aeropuerto Mundo Maya 

A ntamente. 



Guatemala 31 del rnay-0 de 2018 

INFORME M SUAL DE ACT!VlDADES 

-$i;¡Jj9_r 
F rarn::js Arturo Argueta Ag_uirre 
O:U:e.ctor General 
Dirección -General -de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Por .este medío me _permíto lnformar sobr.e las actividades .desarr.olladas .del O 1 al -31 .de 
may-0 -del 201-8, por servicios técnicos pr-e ados -en la Unidad -de Bandas Transportadoras -de 
Equipaje y -equipos -de rayos X, -en la Ad- ·nistración Aer-0puert-0 lnt-emacional la Aur-0ra -de la 
Dirección -General de Aeronáutica Civil - - AC-, -según contfato No. 455-2018-02-9-0GAC y 
acuerdo ministerial -No. 75-2018 del MlC-IVl, as que se detallan a contffitlación: 

l. Supervisión de Scada .. 
2. Instalación de banda en earaeol norte. 
3_. Revisión de Cm:rusel Norte. 
4. Revisión de bandas Caracol Norte. 
5. Verificación del estado de bandas del sis ema completo. 
6.. V erific_ación de grapas de tod_as las b.and del sistema. 

Sin -Otr-0 particular, me <les_pido. 

F. 
s Riv-era 

T-écni s Transportadoras 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 456-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 86-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

_i:i~~~1ctoria Ramírez Melara 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. C . ' f' · -1 Cruz Lópe 
Jefatura de Segurida Aeroportuaria 



---·· .. ---------------------
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 

Su Despacho. 

Señor Director: 

Po: este medio de manera atenta y r spetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eriodo comprendido del 01 al 31 de mayo del 2018, 
por servicios técnicos prestados a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación y 
Vigilancia de Radar, de la Dirección General de Aeronáutica Civil, según Contrato No. 
457-2018-029-DGAC y Acuerdo Min sterial No. 75-2018 del MIC!V!. 
Las que se detallan a continuación. 

s 24 horas del día. Vigiiar las instalaciones durante 1 

Llevar control del personal técnic 
de reportes de visitas. 

que ingresó a las instalaciones por medio del libro 
,, 

Colaborar con los técnicos del entro de control La Aurora en el mantenimiento 
preventivo y correctivo quincenal. 
Estar atento de alarmas y ruidos xtraños de los equipos para informar del Centro de 
Control La Aurora. 
Limpiar las instalaciones del la Es ación Radar y las áreas verdes. 
Velar por la conservación de las i stalaciones. 
No permitir el ingreso de persona extrañas a las instalaciones de Radar. 

!1tentamente, 

l\ ,,, 

?i!J.fJ;N 6'J ~ &iúdd 
J6an Pére;(ávila 
Guardián Estación Radar Palencia 

~DEAc~ 
~~ º+ 

"n111 ~ 
~ l IClll e; 
0 !fPHU.NSTODE~ > 
o ooeo.DEa»M'KPfS. ~ 
~ ~y'G,llP~ 
~ DERIOllR ,., 

Vo. Bo. 6l 1;.:t-: 
• l'EM~Ú" 

lng. Mauro · odolfo Guevara arc1a ---
Jefatura del Departamento de Vigilan ia Radar 
Gerencia de Comunicaciones, Naveg ción y Vigilancia de Radar 



Guatemala 31 del mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director Generai 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
SJJ Pª1>P§CIJ9 

Señor Director: 

Por este medio me permito informa le sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
maye -Gel 2-018, J90f -seivieios téeflie05 J9í tae!0S ei1 +a Uflie!ae! -Ge Bafldas T raf1Sj90ffae!0fas -Ele 
Equipaje y equipos de rayos X, en la Ad inistración Aeropuerto Internacional la Aurora de la 
Dirección General de Aeronáutica Civil - GAG-, según contrato No. 458-2018-029-DGAC y 
acueído mhiisteiial No. 75-20~ 8 del rv1IClVI, las que se detallan a continuación: 

l. Supervisión de Scada .. 
2. fastalación .de .banda.en.caracol norte. 
3. Revisión de Carrusel Norte. 
4. Revisión de bandas Caracoi Norte. 
5. Verificación del estado de bandas del si ema completo. 
6. Verificación de grapas de todas las band s del sistéma. 

Sin otro particular, me despido. 
A entamenie, 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento n la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
459-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 75-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Supervisión área Internado al, revisión de baños en general 
2. Revisión de salas de esper , de abordaje lado norte y lado sur. 
3. Supervisión de pasillos que une los muelles de salas 12 -13 y 15 - 16 
4. Revisión de vidrios estructu as rótulos muelles columnas botes de basura 
5. Revisión de lavado de piso de pasillos y pisos de baños 

Atentamente. 

11!.ví 
F. r Ur!mc"-IZ:~o.n(I 

VILMA RUANO BARAHONA 
Asistente de Grupo de Mantenimiento 

LA AURORA 
.r ~f<El'!Of'UERTO INTERNACIONAL 

F. /'- /~CIUDAD DE GUATEi\llAL< 

ING HE~áERO?ORTUAR!/ 
GERE TE AEROPORTUARIO 



Santa Elena, Peten, 31 de Mayo de 2,018 

Informe Me sual de Actividades 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre. 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inform le sobre las actividades desarrolladas del O 1 al 31 
de Mayo de 2018, por servicios té nicos prestados en la sección de CNS de la 
Administración del Aeropuerto Mundo aya de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
-DGAC- según Contrato No. 460 -20 8-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial 81-2018 del 
MICIVI, las que se detallan a continuac ón: 

>- Mantenimiento Correctivo al si ema Luces de Pista. 

>- Apoyar en la Supervisión y, ejecución del mantenimiento preventivo de las 
Telecomunicaciones Aeronáuti y ayudas de seguridad para la Navegación Aérea 

>- Mantenimiento preventivo siste a de Luces de Aproximación Pista 10/28. 

>- Mantenimiento Correctivo Siste a de Transferencia de energía Automática T.A 

>- Verificar parámetros del Softw e y Hardware en Redes, de Telecomunicaciones 
Aeronáuticas. 

>- Mantenimiento Correctivo Siste a Grupos Electrógenos. 

>- Mantenimiento a sistemas de gr badoras de voz. 

Sin otro particular, me despido. 

Técnico Telecomunicaciones 
Aeropnerto Mundo Maya 

Atentame te. 

V oBo. __ ¡,....c:::.._...:...:::__,..._:"""':::.:_ __ 

Cnel .y Li . Jaime David Funes 
General 

Adntilíistra ión Aeropuerto · undo Ma 

~ 



-----------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 461-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 86-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Directo~ 

Por este medio de manera atenta me dilijo a usted, para informarte sobre las actividades desarrolladas 
durante el peliodo comprendido del 01 al 31 de ayo de 2018, por los servicios técnicos prestados a la Gerencia de 
Navegación Aérea, de la Dirección General de ronáutica Civil, según Contrato No. 462-2018-029-DGAC y acuerdo 
ministelial No. 75-2018 del MICIVI. 

FUNCIONES 

1. El Controlador Radar es el responsa e de proporcionar separación entre los tránsitos IFR, y entre los 
tránsitos IFR y VFR. En el plimer conta o de aeronave con el Controlador Radar se le proporcionara la hora, 
sí se tiene identifica.do en RADAR se le indicara su posición y distancia a la facilidad más cerca.na o punto al 
cual se encuentre más próximo. se a erizara el tránsito a una facilidad y se le proporcionara el tipo de 
aproximación a esperar si el tránsito e ara una STAR, si al tránsito se le proporcionara GUIA VECTORIAL 
se le indicara hasta que punto se le arán vectores y que procedimiento ejecutara en caso de fallas de 
comunicación. Asimismo se mantendrá infonnado del Trafico Esencial. 

2. El Controlador Radar notificara al Con olador de Aeródromo con anticipación el tipo de aproximación que 
los tránsitos hacia el Aeropuerto van a ejecutar con el objeto que el Controlador de Aeródromo despeje el 
área en la cual se realizara la STAR, p que a los tránsitos IFR no se les sea interrumpida su aproximación. 

3. Al tránsito de llegada al Aeropuerto se 
estimada de aproximación. En el caso 
la altitud a la cuál necesita que asciend 
seguir. 

proporcionara con anticipación si tendrá demora y a la vez la hora 
una aproximación fallida El Controlador Radar indicara al tránsito 

y le proporcionara secuencia de aterrizaje y tipo de aproximación a 

4. El Controlador Radar mantendrá en su frecuencia todo tránsito VFR que se encuentre saliendo o entrando 
en los corredores IFRNFR para propo ·onar separación entre los tránsitos VFR con VFR, IFR con IFR Y 
VFR con IFR, los tránsitos al abandona este espacio aéreo serán transfelidos al Control de Ruta o al Control 
de Aeródromo según sea el caso. 

5. Los tránsitos de salida que ascienden a nivel supelior serán transfelidos al Centro adyacente al cruce del 
nivel de transición y los tránsitos que elan a nivel infelior serán transfelidos en lo posible hasta la frontera 
o el punto establecido como tal en las a rovias al Centro de Control correspondiente, cuando estos tránsitos 
vuelen a Centros Adyacentes con cual no se tiene contacto se coordinaran con Cenamer Control. 

6. En caso de EMERGENCIA el Controla or de Radar notificara al Supervisor lo más pronto posible, y si este 
no se encuentra, el Controlador Radar manejara la emergencia según su criterio y utilizando en lo posible 
lo indicado en el manual RAC 4444, a emás coordinara con los equipos de emergencia, con el Supervisor 
de La Torre de Control y notificaran a 1 s autolidades supeliores lo antes posible. 

Sin otro particular más que agregar, qu o de usted, 

Atentamente. 

·.// .. f;--"',;-.:'"'~~·~·~~?;·<,, ... , 
"-" ,-- " 

Vo.Bo .. -";,;!\=:;=;~~§~~=~ 
io Raúl Enríquez Carranza 

Coo inador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 31 de Mayo 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 
sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de Mayo del 2018, por los 
servicios profesionales prestados, a la Gerencia de Comunicaciones, Navegación 
y Vigilancia de Radar, de la Dí ección General de Aeronáutica Civil, según 
Contrato No. 463-2018-029-D AC, y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del 
MICIVI. 

• Chequeo diario a Vehículo o. 4 del departamento de Radar. 

• -Manejo de planos, manu les, y diagramas de los Sistemas de Radar y 
equipo de Laboratorio 

• -Chequeo y Pruebas de op ración de los Equipos de Radar lndra/Raytheon. 

• -Chequeo de existencia se ún listado de herramientas de maleta y equipo 
de laboratorio en sala de t • nicos. 

• -Reporte sobre la operació y Mantenimiento, a los equipos y al sistema de 
radar lndra/Raytheon, ante a, grupos electrógenos, y equipos de 
microonda, Tratamiento de atos radar C. C., Cabecera Radar de 
Concepción Palencia y San José. 

• -Uso adecuado de repuest s y Herramientas de Radar. 

• -Realización de chequeos diarios y periódicos a sala de equipos en el 
centro de control y Torr de Control para verificación de su continuo 
funcionamiento 

1 



------------------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 769-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 77-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del ·personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sus ancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Ma( n él González Castrillo 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Lic. Víctor M nue Cruz López 
Jefatura de Seguridad Ae oportuaria 

Vo. Bo. Cruz Di or Aquino García 
Agente de Segurid' d Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáuti Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del año 2018, por os servicios técnicos prestados a la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, según Contrato No.770-2018-029-DGAC, y 
Acuerdo Ministeñal No. 77-2018 el MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Velar por la dispo ibilidad de vehículo de transporte para las 
diferentes comisio es que se realizan en la Administración 
Nacional de Seguñ ad de la Aviación Civil. 

• Garantizar el adec ado mantenimiento de las unidades y llevar 
control de los sumí istros utilizados. 

• Otras actividades comisiones que sean requeñdas por las 
autoridades corresp ndientes. 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de mayo de 2018. 

INFORM MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el per odo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2018, por 
los servicios técnicos prestados a la erencia de Licencias de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato No. 71-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-
2018 del Ministerio de Comunicacione , Infraestructura y Vivienda, las que se detallan a 
continuación: 

• Asesoría a la Gerencia de Licenc as en la Elaboración de Enmiendas y Modificaciones 
basadas en SARP'S aplicables RAC 141 y del Manual de Procedimientos y Formas 
(MPF) del Departamento de Ese elas. 

• Evaluaciones prácticas para la probación de Instructores Teóricos propuestos por 
las Escuelas de Aeronáuticas ertificadas y No Certificadas, Coordinación de Aulas 
para efectuar dichas evaluaci nes, completacion de forma DGAC-ESC-123 y 
elaboración y notificación del inf rme sobre los resultados de dichas pruebas. 

• Diversas resoluciones en difere tes etapas del proceso de certificación de nuevas 
escuelas que incluye revisión ocumental, inspección de instalaciones propuestas 
manuales y programas de entre amiento y evaluación del personal. 

• Análisis y Procesamiento de do umentación técnica y administrativa que se recibe y 
emite diariamente relacionada e n trámites intrínsecos de las Escuelas de Instrucción 
Aeronáutica. 

• Archivo y control de los archivos de escuelas de Instrucción Aeronáutica asignadas a 
mi persona. 

• Inspección de Base Escuela de 1 strucción Aeronáutica Altitud. 

• Inspección de Base lnstalacion s Fase 4 de Certificación Escuela de Instrucción 
Aeronáutica Academia Next Lev 1 Flight en Mazatenango, Suchitepéquez. 

• Revisión en el Sistema SIAR so re Cierre de discrepancias de Escuelas que han sido 
inspeccionadas y vencimiento d plazos otorgado para estas correcciones, reportes a 
las Escuelas de Instrucción A ronáutica que aún tienen discrepancias abiertas 
pendientes de solventar. 

• Borrador enmiendas necesarias 

Sin otro particular, me suscribo. 
Re petuosamente, 



··----------··---------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i formarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servici s técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di ección General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 781-2018-029-D C y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícu os peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entes de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. R ando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 

n 

·--~<-::::.'(;!.f~ii.t'.8 (...: :-



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo de 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por servicios técnicos pres ados en la Administración de Seguridad Aeroportuaria 
de la Dirección General de Aeronáutica. ivil -DGAC-, según Contrato No. 774-2018-029-DGAC y 
Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, las cuales se detallan a continuación: 

+ Recibir, revisar, clasificar para trámi e, distribuir, enviar y archivar la correspondencia y otros 
documentos similares. 

+ Elaborar, actualizar y distribuir los anuales, Planes y Programas de la Sub-Jefatura de 
Operaciones AVSEC. 

+ Elaborar, actualizar y distribuir los rocedimientos Operacionales Normalizados -PON-, en 
todos los puestos de seguridad. 

+ Elaborar propuestas de enmiendas a los procedimientos, manuales, programas y al RAC 17 
cuando sea requerido, sobre la ba e de la evaluación de las necesidades 

+ Dar trámite a las solicitudes de la S b-Jefatura de Operaciones. 

+ Asistir a las reuniones en materia d Seguridad con el Sub-Jefe de Operaciones AVSEC. 

+ Velar por el correcto trámite de los asuntos que se presenten a consideración del Sub-Jefe 
de Operaciones AVSEC. 

+ Las demás que le asigne Ja Sub-Jef tura de Operaciones AVSEC. 

Atentamente, 

as ellanos LÓpez 
nte Administrativo. 

Yo. Bo. an Leoria tes 
Asistente de la Ad ón. Nac. de Seguridad Aeroportuaña 

/bajador Operativo 11 

Guatemala, 30 de abril de 2018 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

-
INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Ci ·¡ 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y n spetuosa me dirijo a usted para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el eriodo correspondiente del 1al31 de mayo de 2018, 
por Jos servicios técnicos prestados e la Gerencia de Licencias de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil según contrato No. 775-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-
2018 del Ministerio de Comunicacio es, Infraestructura y vivienda las que se detallan a 
continuación: 

1. Verificación de libros de vuelo y documentación para otorgar licencias de pilotos de 
ala rotativa y ala fifa. 

2. Revisión y aprobación de Pro ramas de Entrenamiento de Vuelo para helicóptero y 
ala fija. 

3. Chequeo de instructores d ala fija y rotativa, como parte del control de 
inspecciones. 

4. Chequeo de Licencias; como arte del control de inspecciones. 
5. Control estadístico de alumno por instructor mensual. 
6. Control estadístico de alumno egresados de las escuelas por el diferente tipo de 

licencias. 
7. Chequeo de instructores teóri os para las diferentes escuelas. 
8. Inspección de examinadores esignados para la DGAC. 
9. Inspección de base de la Escu la Next Level Flight Academy en el departamento de 

Mazatenango Suchitepéquez. 
10. Seguimiento a la fase 2 de la scuela CINAE. 
11. Seguimiento de fase 4 de la e cuela Next Level Flight Academy. 
12. Inspección de base de la ese ela Circulo Aéreo Guatemalteco para la renovación 

de su~ 

Sin otro particular, me despid . •• 

( Atentamente 

Juan P oran Novales 
lnsperfo pe Operaciones 
Escuel s/Aeronáuticas 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de Mayo del 2,018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 
de Mayo de 2018, por servicios téc ices prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direc ión General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según 
contrato No. 776-2018-029-DGAC y a uerdo ministerial No. 77-2018 de MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ngresen al Aeropuerto sean empleados o visitantes, 
no ingresen artículos peligro os dentro de sus pertenencias y cumplan con los 
controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los documen os de los pasajeros que los acrediten como tal, antes 
de permitirles ingreso al áre de embarque, solicitando pasaporte y boleto de 
abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emp eados, antes de pasar el pórtico detector de metales 
no lleven ningún objeto la ala a del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sus ncias peligrosas de acuerdo y bajo la aplicación de 
las normas y recomendacione de la Organización de Aviación Civil Internacional 
-OACI-. 

tentamente 

ntonío Raymundo 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Agente de S uridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a Ja Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáut ca Civil -DGAC-, según contrato No. 777-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 77-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten Ja 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un Jugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. 
Jefatura de Seguridad 

Juan anuel Ramírez García 
Supervisor e Seguridad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Dio ro A 
Agente de Seguridad eroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in orrnarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 778-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendacíones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 779-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 77-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurida . 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obj to que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que lo pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Vo. Bo. Lic. 1c r an 
Jefatura de Seguridad. 

mírez Urbina 
de Seguridad Aeroportuaria 

Aquino García 
d Aeroportuaria 
perativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito i armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Di cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 782-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docu entos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún o ·eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohib do ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y recomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

s usalém Aguilar Mejía 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

Cruz Ló ez 
Aeroportua ia 

~ 
~) 0 

-:-:---::---=---:"~-;f::C,,-..-=:--~-=:"0~ V~ 
Vo. Bo. Rolando'De la Cruz Díaz t;;>"1ai:c !. <> 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 783-2018-029-
DGAC y Acuerdo Ministerial No. 77-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

eón Mancio 
uridad Aeroportuaria 

~ c;en€ra¡ 
!>'º • t " "'-.: ":-.e \f\ erna. i!' 

(l.;(j 'l;,\ i:'/ ~ 
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Vo. Bo. Cruz Diodor uino García 
Agente de Se élad Aeroportuaria 

Trab ·ador Operativo 111 



____ _,_,. ____ --------~----------------

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Dirección General d Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 784-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No 77-2018 del MICIVI, que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den ro de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pe! grosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizac ón de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

c;ll''era/ Cíe '1 
~ \l\W0\'~0 1»,, 

Liza M chelle Meneses Barrios (} ~ '?.*"''?:> 
Agente d Seguridad Aeroportuaria .Y J!! J'ia1ur, D r't 

8 g. Ve S e Sr:rr-reio Ol e; 
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q.ti';: q,"> ~ 
~~~~~-'--'!--'-~~~~~- e0q/ ( ~ 

Ve. Be. Aida Consueló Méndez (único Apellido¡ a 
Supervisora de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios t cnicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Dire ión General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 785-2018-029-DGA y Acuerdo Ministerial No. 77-2018 del MICIVI, las 
que se detallan a continuación: 

Durante los Servicios realizad s las má uinas de Sol 7 

• Máquinas de Rayos X L3 Co unications ubicada en el área llamado Sol 7 (punto 
de inspección hacia locales ár a internacional 2do. Nivel), en revisión realizada, se 
encontró que necesitaba la c mpra de UPS de 3 't0JA 120 voltios de salida, se 
realizó adaptación de boton s de hule al panel de operador quedando en 
funcionamiento. 

• Máquina de Rayos X 6.4 XP L3 COMUNICATIONS fue reubicada en el área 
denominada sol 2 (punto de in pección de empleados a parqueo de protocolo) se 
solicita el cambio del UPS i terno 650 VA de imput o output 220 voltios, el 
reemplazo del botón de parad de emergencia en el panel de operador, el equipo 
presenta problema con celda oto detector, el generador presenta saltos internos 
de voltaje causante interferen 1a en la imagen se consultara con el proveedor para 
que cotice la pieza que provoc las fallas y cambiarla. 

• Arcos detectores de metales marca Garre! PO 6500i y L3 Metor de Bravo Eco 
norte y sur se realizó revisión e funcionamiento. 

• Revisión de arco detector de metales marca Garre! PD6500i, ubicado en sol 2 
(punto de inspección de emple dos a parqueo de protocolo) 

• Arcos detectores de metales marca Garre! Modelo PD6500i, ubicados en 1 er. 
Nivel torre de control de Tráfi o Aéreo y oficinas de personal de control de Tráfico 
aéreo. 

Dando fin al informe redactado en la parte superior de este documento relacionado a los 
mantenimientos correctivos de las áquinas de Sol 2 y sol 7 las cuales quedaron 
operativas, también los arcos dete ores quedaron operativos, es necesario las llaves 
para activar ajustes de configuración e parámetros. 



Atentamente, 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

lvan Es war o aldes Juárez 
Técnico d /máquinas de Rayos X 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



.. - ------------'~~--------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 786-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 77-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su ancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Raúl 

Vo. Bo. Li Víc Cruz Lópe 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 

Chavac Velásquez 
guridad Aeroportuaria 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 201 , Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
787-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura reas espejos y paredes 

Atentamente. 

F-___¡_¿~'-G~'L,L!.~~~~~-=2:<:..-4 
MARTINEZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios écnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 788-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de Identifica ión Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún ·objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Vo. Bo. L1 1 Cruz Lópe 
Jefatura de Segurida Aeroportuaria 

lderón Umatuj 
d Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Diod o A uino García 
Agente de Se ridad Aeroportuaria 

Traba"ador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civ 1 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicios técnicos prestados a la Administración de seguridad 
de la Dirección General de Aeronáuti a Civil -DGAC-, según contrato No. 789-2018-029-
DGAC Y Acuerdo Ministerial No. 84-2 18 del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropue o y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso a área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún obje o que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pasajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni su tancias peligrosas, de acuer:doj bajo la aplicación 
de las normas y recomen aciones de la Organización · de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

erez Carranza 
1dad Aeroportuaria 

Vo. Bo. Cruz Dio ro A uino Gar2l'ai18 C ~ 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito info arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 
31 de mayo del 2018, por servicios té nicos prestados en la Administración Nacional de 
Seguridad Aeroportuaria de la Direccón General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 790-2018-029-DGAC Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MICIVI, que 
se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropuert y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentificac ·n Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la 
cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas q e ingresan al Aeropuerto.. sean empleados o 
visitantes, no ingresen artículo peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de seguridad. 

• Revisar y verificar los docume tos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso al área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o e pleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún objet que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los asajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, 
ningún objeto prohibido ni sus ancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación 
de las normas y recomen cienes de la Organización de Aviación Civil 
Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Aylin Z.oil ···nG'ráMehdez Hernández (j '\\~ Agomo dos""°'"' Aornpmrum;,, 

~~~~~~~~~r---1-~~ 

Vo. Bo. Cruz Diodoro Aquin , García 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
791-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civi 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el p riodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2018, por Jos 
servicios técnicos prestados a la U idad de Auditoria Interna de Ja Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato No 792-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 
del MICIVI, las que se detallan a co tinuación: 

De conformidad con el nombramiento 73974-1-2018, se concluyó con Ja etapa de familiarización 
y planificación de la Auditoria de Ges "ón, relacionada con Ja verificación de la correcta emisión 
de tarjetas de identificación aeropo uaria, revisión de Ja información proporcionada por la 
Unidad Nacional de Emisión de arjetas de Identificación Aeroportuaria así como otra 
documentación de respaldo pertinent por el período de la auditoría. 

1. Revisión y verificación de Jist dos de T.l.A. emitidas; listados de recísiones; listado de 
T.l.A pagadas y curso de co cíenciacíón; listado de T.l.A devueltas; listado de T.l.A 
emitidas sin costo, robadas y extraviada, los mismos correspondientes del periodo de 
abril 2017 a febrero 2018. 

2. Elaboración de papeles de tra ajo respectivos relacionados a la auditoría de gestión CUA 
7397 4 en ejecución. 

3. Seguimiento a las recomenda iones de auditorías anteriores. 

4. Otras actividades que el Jefe e Auditoría Interna de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil me designó 

Sin otro particular, me suscribo de ust d, 

' ;:", ., "/--

Giovanni.Alfredo Calderon Lu a 
Asistente Auditoría Interna 

e.e. Archivo 

Respetuosamente, 



INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
FRANCIS ARTURO ARGUETA AGUIRRE 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Senor Director: 

Guatemala 31 de Mayo de 2018 

Por este medio me permito informarle sob e las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, 
por Servicios Técnicos prestados a la Admi ·stración Nacional de Seguridad Aeroportuaria de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil, según Co trato Número. 793-2018-029-DGAC, y Acuerdo Ministerial 
No. 84-2018 del MICIVI las que se detallan a ontinuación: 

•:• Controlar el ingreso y egreso del personal qu labora en distintas empresas dentro del Aeropuerto y personas 
visitantes. 

•:• Que las mismas porten su Gafete de ldentifi ción, vigente y en buen estado y en forma visible. 

•:• Verificar que personal de nuevo ingreso ten vigente la autorización para poder asignarle gafete provisional 
trabajando. 

•:• Verificar que todos los usuarios del Aeropue o no ingresen armas de cualquier tipo u objeto peligroso. 

•:• Verificar que los viajeros de las diferentes lln as aéreas no ingresen objetos prohibidos. 

•:• Chequeos de los boletos de viajeros verifica o el pago de impuesto de seguridad. 

•:• Controlar que las personas pasen los are s detectores de metales y que sus objetos personales sean 
chequeados y pasados por el Escáner. 

•:• Sin otro particular me despido 

Sergio Rol 
gente 

Ae 

;){ I 

o Y Maldonado 
e Segurid d Aeroportuaria 
dromo de San Marcos 

José afüel Navas Zep""""'="""'~ 
Peón Vigilante 1 

Dirección General de Aeronáutica Civil 
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Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su despacho. 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 
actividades desarrolladas durante el perio o comprendido del 01 al 31 de mayo de 2018, por los 
Servicios Profesionales prestados en la nidad de Auditoría Interna, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, según Contrato No. 794 2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del 
Ministerio de Comunicaciones lnfraestruct ra y Vivienda; las cuales se detallan a continuación: 

De conformidad con el nombramiento 739 
planificación de la Auditoría Financiera, 
arrendamiento de hangares, del servicio d 
locales comerciales en forma íntegra y opo 
28 de febrero de 2018. 

3-1-2018, se concluyó con la etapa de familiarización y 
lacionada con verificar el cumplimiento del cobro por 
parqueo en el Aeropuerto Internacional La Aurora y de 
una, por el periodo comprendido del 01 de junio 2017 al 

Así mismo, se procedió con la etapa de Ej cución del Trabajo de Auditoría Financiera: 

1. Revisión y verificación de los ingre os recaudados por concepto arrendamiento de hangares, 
parqueos y locales comerciales. egistrados en los libros de bancos, estados de cuenta 
bancarios, estados de cuenta p r arrendatarios, facturas entre otra documentación de 
respaldo, por el periodo que comp ende la auditoría. 

2. Revisión de las operaciones de 1 s "Informes de Gestión del Contrato de Servicio Técnico 
Integral de Cobro de las Rentas en Concepto de Arrendamiento de Bienes Muebles e 
Inmuebles", emitidos por Banrural. 

3. Elaboración de los respectivos pa eles de trabajo relacionados con la Auditoria Financiera, 
CUA 73973. 

4. Otras actividades y comisiones asi nadas. 

Sin otro particular más que agregar, qued 

Atentamente, 

,~ 

~ .,,~ ,. '~. :::::-~:: 

Leda. lsmary Andrea Alejandra Cardenas arrios 
Unidad de Auditoría Interna 



Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
795-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F .. lfr~/"q",/P5 1/{(,~"Pf¡z-
AROLDO BENANCIO MATIAS RAMIREZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 



Guatemala 31 de Mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho: 

Señor Director: 

Por este medio de manera atenta y re petuosa me dirijo a usted, para informarle sobre las 

actividades desarrolladas durante el peri do comprendido del 01 al 31 de Mayo de 2018, por los 

servicios técnicos prestados a la Unida de Comunicación Social, de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil, según Contrato No. 79 -2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del 

MICIVI. 

• Apoyar en la redacción de c municados de prensa relacionados con actividades 

desarrolladas por la Dirección Ge eral de Aeronáutica Civil -DGAC- y publicar en las redes 

sociales. 

• Distribuir productos informativo de la DGAC a medios de comunicación digitales y 

publicar en las redes sociales. 

• Establecer las mejores relacion s de trabajo con periodistas de diferentes medios de 

comunicación. 

• Diseño de comunicados, boletine , convocatorias, reconocimientos, invitaciones, revista y 

demás material para la Dirección eneral de Aeronáutica Civil. 

• Otras actividades y comisiones as gnadas. 

Sin otro particular, me suscribo, 

Respetuosamente, 

\ (\ 
~~\ 

-----+;--\-~----
José Ferrttmdo de León 

Unidad de Comunicación Social 

Dirección General de Aeronáutic Civil 

DIRECCIÓN GENERAL DE AERONAU.TICA CIVIL 
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOClkl. 

~~; Vo.Bo. ~~·--
Lic. Co1ra~o Antonio Monroy Hernández 

Jefe Unif a~ de Comunicación Social 

Dirección deneral de Aeronáutica Civil 

\ 
~~ " / ~ .. 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle s bre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo 
de 2018, por los servicios técnicos prest dos en el Aeródromo de Chiquimula de la Dirección 
General de Aeronáutica Civil -DGAC-, Según contrato No. 797-2018-029-DGAC y Acuerdo 
Ministerial No. 84-2018 del MICIVI, las q e se detallan a continuación: 

l. Velar por el mantenimiento de la pista 
2. Realizar trabajos de albañilería 
3. Velar por el mantenimiento de la áreas de oficinas del Aeródromo 

Sin otro particular más que agregar, que o de usted, 

Atentamente, 

F.) ~¡tJM!d'li1,YZ't,,/f1. 
Rudy Geovany Osorio Martínez 

Mantenimiento de Pista 
Chiquimula 

0
,1-0E llVl"ir_. 

!lJ' -t, 

! /' . $ fll!.,,.. 
(; , ••• '--'~' c.•. ~ ~· 

Cristian E. Ríos "'.;: 
Vo. Bo. 

Jefatura de mantenimient 
DGAC 
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Guatemala, 31 de mayo del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 31 de mayo del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
798-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á as espejos y paredes 

Atentamente. 

F. Al0P.hD E?z~a-p.A · 
ALVARO ANIBAL ESTRADA SALGUERO 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

LA AUROR. 
~EloioPiJERro ''>H"'R~Ac J. ,,,. ·~oAo " .• ION 

F. ('- i ·--~ . DE GUA TEMA: 

ING. HEcTd ' l'Afl:ROPORHU 
ERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
701-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

fu·A~É'M8"rlr~*E CASTILLO ING. KATHBRIN ALDANA 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 

F. 

/ .. !-A AURORi 
y y?E¿ ~~gz,Erno l"4TERNACION. 

~·-,. ATEMA· 
ING. HECTOn.tlWGl~'Al:Ror>onn, . 

ERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
701-2018-029-DGAC y Acuerdo Mi isterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banque as entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de ca retas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru uras, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

fu·A~É~~TI~E CASTILLO 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 

F. 

~LA AUROR .. 
v @EROPUEr<To l1"T1ERi.i11.c10 í 
r· 1 CIUDAD n ~ · N. 

.-·-,,. A TEMA• 
NG. HECTOn.tQlCll(~ROP'ORT! r • 

G RENTE AEROPORTUARIO . 



Guatemala, 30 de abril de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTMDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 al 30 de abril 2018, por los 

servicios técnicos prestados en la Gerencia de avegación Aérea, Tránsito Aéreo de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 712-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.85-2018 del 

MICIVI, las que se detallan a continuación: 

l. Prestar el servicio de Control de Tránsito A reo a todas las aeronaves que se encuentran dentro de la Zona de 

Control volando VFR, manteniendo el trá co en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que fluya con 

rapidez. 

2. Proporcionar separación al tránsito VFR del tránsito IFR para que complete su procedimiento sin interferencias, 

esto cuando las condiciones meteorológicas sean visuales. 

3. Velar porque se proporcione la autorizació de despegue de todas las aeronaves y verificar si el tránsito tiene 

alguna restricción o demora en su salida. 

4. Garantizar que las acciones del Control de Tránsito Aéreo se realicen de acuerdo y bajo la aplicación de las 

normas y recomendaciones de la Organiza ión de Aviación Civil Internacional -OACI-, guiados por los Anexos 

1, 2 y 11, RAC-4444. 

S. Otras actividades y comisiones que le se n asignadas por las autoridades correspondientes, las que serán 

prestadas en los Aeropuertos Internacionale y Aeródromos de la República de Guatemala. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

David Enrique Aceituno Franco 

Controlador de Tránsito Aéreo, Aeródromo 

Licencia No. 177 

,~a-~-.--
·~:o---

F~~:======~=::::_::__::_:_.~~~ 

Vo.Bo. S~rg· Raúl Enrfquez Carranza 

Coordinador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 30 de abril de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 

Francis Arturo Argueta Aguirre 

Director General 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 30 de abril 2018, por los 

servicios técnicos prestados en la Gerencia de avegación Aérea, Tránsito Aéreo de la Dirección General de 

Aeronáutica Civil -DGAC-, según contrato No. 712-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No.85-2018 del 

MICIVI, las que se detallan a continuación: 

l. Prestar el servicio de Control de Tránsito Aé eo a todas !as aeronaves que se encuentran dentro de la Zona de 

Control volando VFR, manteniendo el tráfi o en el circuito de tránsito ordenado, seguro y que fluya con 

rapidez. 

2. Proporcionar separación al tránsito VFR del ránsito IFR para que complete su procedimiento sin interferencias, 

esto cuando las condiciones meteorológicas sean visuales. 

3. Velar porque se proporcione la autorización de despegue de todas las aeronaves y verificar si el tránsito tiene 

alguna restricción o demora en su salida. 

4. Garantizar que las acciones del Control de Tránsito Aéreo se realicen de acuerdo y bajo la aplicación de las 

normas y recomendaciones de !a Organiza 1ón de Aviación Civi! Internacional -OACI-, guiados por los Anexos 

1, 2 y 11, RAC-4444. 

5. Otras actividades y comisiones que le se n asignadas por !as autoridades correspondientes, las que serán 

prestadas en los Aeropuertos Internacionale y Aeródromos de la República de Guatemala. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

F~~~---"'=="f:=.~"i=~~~~~ 

David Enrique A 

Controlador de Tránsito Aéreo, Aeródromo 

Licencia No. 177 

(~=~~-~-1---.. · 
F·~41;:::=-===·-=-===±·•=::=.~·~····_·....::_~:__ 
Vo.Bo. ·~o Raúl Enríquez Carranza 

Coordinador de Tránsito Aéreo 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
713-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á as espejos y paredes 

Atentamente. 

:tSIRA MEMB~ DE LÓPEZ 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

ING. KATfiERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 
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Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permit informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018 Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
713-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq etas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de arretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura áreas espejos y paredes 

Atentamente. 

E~SIRA MEMB~ DE LÓPEZ 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

ING. KATHERIN ALDANA 
Servicios Profesionales en Mantenimiento 

F < ~ h~u~-;~~R'2~~ 
. · • IE GUATEMALA 

ING. HECTOR ~'-R ~ CIA AEROPORTUARiA 
GERENTE AEROPOR'fUARIO ' 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME MEN UAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
715-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F. . F. 
MARÍA WAl SKA DE JESÚS SAMAYOA MON ENE GRO 

AUX!UAR DE MANTENIMIENTO 

ERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento en la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
715-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

LA AUROR. 
AEROPUERTO if\ITERNACIO· 

F. )C rt!JIJ; CIUDAD DE GUATE"''' 

ING. HECTORRÉt OPO!". 

G RENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por 1 s servicios técnicos prestados en la unidad de 
Mantenimiento de Aire Acondiciona o en la Administración Aeropuerto Internacional 
La Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
718-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 85-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Limpieza de evaporadore de las unidades del aire acondicionado del 
área internacional, vuelos nacionales, áreas de oficinas, área de 
aduanas, plaza Guatema a 

2. Limpieza de bandejas de aire acondicionado. 
3. Revisión del sistema eléc rico de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las nidades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionamie to de las torres de enfriamiento. 
6. Limpieza de filtros de las nidades de aire acondicionado 
7. Limpieza de rejillas de la unidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de 1 s unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de 1 s unidades de aire acondicionado 
1 O. Mantenimiento de las uni ades condensadoras 
11. Reparaciones de tubería de agua de suministro y retorno del aire 

acondicionado. 

--f~::"'~·~-:-:-o:_-.--

Atentamente. 
--=.--. -. . --

_ .. ,,_..,~.!:.·. -. _.· ·~·-::.;~~~:::_~-~.-..--
--""'·".:'·:::-.i<·~-::-:-·_~.~2 •. ~ i.:.~:. '. ;_-.· 

Auxiliar Técnico de Mantenimiento de Aire Acondicionado 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por 1 s servicios técnicos prestados en la unidad de 
Mantenimiento de Aire Acondiciona o en la Administración Aeropuerto Internacional 
La Aurora de la Dirección General d Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
718-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 85-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Limpieza de evaporadore de las unidades del aire acondicionado del 
área internacional, vuelos nacionales, áreas de oficinas, área de 
aduanas, plaza Guatemal 

2. Limpieza de bandejas de ire acondicionado. 
3. Revisión del sistema eléct ico de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las u idades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionamien o de las torres de enfriamiento. 
6. Limpieza de filtros de las nidades de aire acondicionado 
7. Limpieza de rejillas de las unidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de la unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de la unidades de aire acondicionado 
1 O. Mantenimiento de las uni ades condensadoras 
11. Reparaciones de tuberías de agua de suministro y retorno del aire 

acondicionado. 

Atentamente. 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
725-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

LA AURORA 
;~1'10?tJERTO llllTERNACIONA. 

a-...':º.AD DE GUATEMAL, 
F. x cf;:.c"t:KENCIA AEROPORTUAR'. 

G. HECTOR RECINOS 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dire.cción General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
725-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 82-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F. 

LA AURORA 
2~~~~E~O INTERNACIONA. 
~- E GUATEMAL.-

/( ('- .zi~ENCIA AEROPORTUAR' 
F._--+-~--------

1 G: HECTOR RECINOS 

GER NTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
787-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 
~ 
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F ~~1Lf Júf:Js 'Mt~z 
AUX!L!AR DE MANTENIMIENTO 

F. 
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Servicios Profesionales en Mantenimiento 
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Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
787-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á eas espejos y paredes 

Atentamente. 

F ~~té1L f ~úÍÍ6s ~tm~z 
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 

F. 

LA AURORA 
~~~R0l"UERTO il'<TERl'llACIONA. 
( /~ _UDAO DE GUATEMAL 

NG.l HECTOR ~ROPORTI ! '~ 

GE ENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
791-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á eas espejos y paredes 

Atentamente. 

F. 

AUXILIAR ÓE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
791-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F. 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 
Aeroportuario 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito nformarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
795-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F · 4 cczi,,f; intr .t ~ -rl.¿a:« ~ 
ARÓLDO Bru'/..Né10 MATÍARAMfÚZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 

F. 
ING. KATHERIN ALDANA 

Servicios Profesionales en Mantenimiento 

LA AURORt· 
el AEROPUERTO llllTERNACION.<. 

F. . , '.; DE GUATEMAl 

ING. HECTOR Rf6.~JCIA AERO?ORTU/\ •· 
ERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
795-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á eas espejos y paredes 

Atentamente. 

F. ,tf <(l,}!f¡ """ !,' iJ;i C,r_ff,?c f..e¿ 
AROLDO BENANCIO IVIATIA RAMIREZ 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Servicios Profesionales en Mantenimiento 

F. X (@ ~~~~k~R~C~~ 
1 DE GUATEMAl 

ING. HECTOR RES~JCIA AERO?ORTU/l' . 
ERENTE AEROPORTUARIO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de eronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
798-2018-029-DGAC y Acuerdo M nisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banqu tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de terc ro lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estru turas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura ár as espejos y paredes 

Atentamente. 

F. A\Q¡\Pio Ó"JÍB4Qfl, 
ALVARO ANIBAL ESTRADA SALGUERO 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO 



Guatemala, 30 de Abril del 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas 
del 01 al 30 de Abril del 2018, Por los servicios técnicos prestados en el 
Departamento de Mantenimiento e la Administración Aeropuerto Internacional La 
Aurora de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC-, según Contrato No. 
798-2018-029-DGAC y Acuerdo inisterial No. 84-2018 del MICIVI, las que se 
detallan a continuación: 

1. Lavado de piso de banq tas entrada de pasajero. 
2. Limpieza de pisos de ter ero lobby lado norte y lado sur 
3. Limpieza de cuartos de c rretas final de pasillos lobby 
4. Limpieza de vidrios, estr cturas, cajas húmedas, áreas 3ro y 4to nivel 
5. Recolección de basura á eas espejos y paredes 

Atentamente. 

F. íl-l'-'f\Pie:> 6?Íñ4Qfl, 
ALVARO ANIBAL ESTRADA SALGUERO 

AUXIUAR DE MANTENIMIENTO 



·-···------~--.----- --------·---

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Por este medio me permito informarle sobre l s actividades desarrolladas del 01 al 31 de mayo de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones A roportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil -DGAC, según contrato No. 885-2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 839-2018 
del MICIVI, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Carguero , Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de do mentas previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, e ortación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vol' enes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, al ivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de a, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asignad s para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las di ersas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las ción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulaciones ara los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias de arga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios co ·ndantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehícul s que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizado por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e i tersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áreas d 1 aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajero (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones relevan es, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (baches, rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos co erciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles d abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para ve · car el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se en entre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles de a ordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de asajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoyo errestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se ncuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por la ge encia Aeroportuaria. 

Otras de su compet€ñél;~~;igne el jefe inme 
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Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Señor Director: 

Guatemala, 30 de abril del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de abril de 2018, por servicios 
técnicos prestados en el Departamento de Operaciones eroportuarias en la Administración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeronáutica Civil-DGAC, se ' contrato No. 885-2018-029-DGACy Acuerdo Ministerial No. 839-2018 
del MICM, las que se detallan a continuación: 

./ Supervisar las operaciones de vuelos Cargue os, Courier y Pasajeros . 

./ Verificar el cumplimiento de la entrega de d cumentos previo a la salida de las aeronaves de carga para autorizar la 
transmisión del plan de vuelo respectivo . 

./ Chequear manifiestos de carga, importación, exportación, volúmenes de carga, autorizaciones aduanales y licencias de 
exportación . 

./ Verificar la relación peso a bordo con los vol menes de carga neta, determinando variaciones si las hubiese . 

./ Determinar el peso máximo de la aeronave, a nivel del Aeropuerto Internacional La Aurora, para el cobro del impuesto 
respectivo . 

./ Inspección periódica de la plataforma de c rga, verificando que los equipos de las compañías de servicio en tierra, 
mantengan los mismos en los predios asigna os para tal efecto, lo mismo se aplica para las plataformas norte y sur . 

./ Supervisar las velocidades utilizadas en las ·versas plataformas por los vehículos que en ellas transitan, reportando a 
donde corresponde, para la aplicación de las ción correspondiente . 

./ Verificar el cumplimiento de las regulaciones para los servicios, así como también del equipamiento de los mismos . 

./ Inspección de los equipos de las agencias d carga en especial los A-7 que transportan ropa colgada a efecto que no 
permanezcan más de 24 horas en los patios lindantes con la calle de rodaje del Aeropuerto . 

./ Certificación e inspección de todos los vehí os que circulan dentro del Aeropuerto . 

./ Verificar datos de planes de vuelo autorizad s por la D.G.A.C, en contrato de explotación, ejemplo: rutas, matriculas, 
número de vuelo y otros) 

./ Verificar FOD en las diferentes plataformas e intersecciones del Aeropuerto y hacer reporte . 

./ Verificar contenedores de carga en las áreas el aeropuerto y hacer reporte . 

./ Supervisar operaciones de vuelos de pasajer s (carga, descarga y apoyo terrestre), verificar con checklist; 

./ Filmar en video todas las operaciones releva tes, incidentes y accidentes a nivel aeronáutico . 

./ Verificar el estado de las plataformas (bache , rajaduras, otros) e informar y coordinar con personal de mantenimiento 
y torre de control. 

./ Elaborar reporte de movimiento de vuelos c merciales, control de uso de muelles, informes de accidentes e incidentes . 

./ Operación de acople y desacople de muelles e abordaje . 

./ Chequeo previo a la llegada del vuelo, para v rificar el buen funcionamiento del muelle . 

./ Supervisión del sobre de seguridad, que se e cuentre libre de FOD antes y después de cada vuelo . 

./ Revisión de puertas de salas y de muelles de bordaje, que se encuentren cerradas con llave mientras no hay vuelo . 

./ Supervisión de embarque y desembarque de asajeros . 

./ Supervisión de vehículos y personal de apoy terrestre durante cada vuelo . 

./ Verificación de que La información que se encuentra en las pantallas para servicio del público, concuerde con la 
programación de muelles elaborada por lag renciaAeroportuaria. 

Otras de su competencia que le asigne el Jefe inme iato .. 1 
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Guatemala, 30 de Abril de 2018 / 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES/ 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito inf rmarle sobres las actividades desarrolladas del 
17 al 30 de Abril de 201a(por servicios técnicos prestados a la Unidad de 
Compra_J--de la Dirección-' Genera de Aeronáutica Civil -DGAC-, según /contrato 
No. 853-20'ÍÍÍ-029-DG-Ác y Acuer o Ministerial No. 841-2018 del MICIVÍ, las que 
se detallan a continuación: 

./ Se apoya en realizar oficios y di támenes . 

./ Se apoya en la revisión de pedí os . 

./ Se apoya en Recepción de doc mentas 
v' Llevo el control de expedientes envió a unidades correspondientes. 
v' Expedientes de Baja Cuantía 
v' Solicito las firmas requeridas y nvió el expediente para pago. 
v' Llevo el control de expedientes envió a unidades correspondientes. 
v' Se apoya en la elaboración de ases en Compra Directa. 
v' Se elabora expedientes de Co pra Directa 

Asistente Técnico 
Unidad de Compras 

Atentamente, 



Guatemala, 31 de Mayo de 2018 

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permit9"irí~ rmarle sobres las actividades desarrolladas del 
01 al 31 de Mayo de 201!Y, por servicios técnicos prestados a la Unidad de 
Compras de }i'I Di~ecció~ Genera de Aeronáutica Civ~DGAC-, según centrato 
No. 853~2018-02-9-DGAC y Acuer o Ministerial No. 841-2018 del Mlc1v(1as que 
se detallan a continuación: 

,/ Se apoya en realizar oficios y di támenes. 
,r Se apoya en la revisión de pedi os. 
,/ Se apoya en Recepción de doc mentas 
,/ Llevo el control de expedientes envió a unidades correspondientes. 
,r Expedientes de Baja Cuantía 
,r Solicito las firmas requeridas y nvió el expediente para pago. 
,/ Llevo el control de expedientes envió a unidades correspondientes. 
,/ Se apoya en la elaboración de ases en Compra Directa. 
,r Se elabora expedientes de Co pra Directa 

. ' 

Carlos Humberto Valdez Cara o 
Asistente Técnico 

Unidad de Compras 

Atentamente, 

~ -· -
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DIRECCIÓN GENER•.l DE .~(i\CN.~\HICA Cl\lll 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in armarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 30 de abril del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 103-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingres y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentific ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob eto que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

ams Barrios Nájera 
Seguridad Aeroportuaria 

e\''o\ de_ Aero 
~~ ~,\\acior,q/'7a: 
0,~ ('.¡;,? 
§~ '>'~ g ~ Jetatura De Serv:;;io ~ e ·. 

uel Cruz Lóp z 
d Aeroportuari 

ro g_ ')e Seg~·nda~ 2 :? 
¡q 1 8 %,;.. o: -

' / G \.,,_ 
-~ Uatem'"'\~ 

Vo. Bo. Rolando De la Cruz Díaz º 
Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 



--------··---~--"·--------

INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Dirección General de Aeronáutica Ci il 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito in ormarle sobre las actividades desarrolladas del 01 
al 31 de mayo del 2018, por servicio técnicos prestados en la Administración Nacional 
de Seguridad Aeroportuaria de la Dir cción General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según 
contrato Número 103-2018-029-DG C y Acuerdo Ministerial No. 75-2018 del MICIVI, 
las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingre o y egreso del personal que labora en las distintas 
empresas dentro del aeropu rto y personas visitantes, verificando que porten la 
respectiva Tarjeta de ldentifi ción Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de 
la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas ue ingresan al Aeropuerto, sean empleados o 
visitantes, no ingresen artícul s peligrosos dentro de sus pertenencias y cumplan 
con los controles de segurid d. 

• Revisar y verificar los docum ntos de los pasajeros que los acrediten como tal, 
antes de permitirles ingreso 1 área de embarque, solicitando pasaporte y boleto 
de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o mpleados, antes de pasar el pórtico detector de 
metales, no lleven ningún ob etc que pueda activar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que os pasajeros no lleven dentro de su equipaje de 
mano, ningún objeto prohibi o ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la 
aplicación de las normas y ecomendaciones de la Organización de Aviación 
Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

Willy rrios Nájera 
c;enera/ Cfs e"' \\\\ernaci-1,,, 

V-~\::! o_, 'O 
¿.: .§'¡, f "*'"? 
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Agente d Seguridad Aeroportuaria 
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Ve. Bo. Rolantl ,'--7e'""'1-a_C_r_u_z--=D='í"'á"'f. a 12 " 

Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



Guatemala, 31 de Mayo del 2018. 

INFORME ENSUAL DE ACTIVIDADES. 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General De Aeronáutica Civi 
Su Despacho 

Señor Director: 

Por este medio me permito informar e sobre las actividades desarrolladas del 02 al 31 de 

Mayo del 2018 por los Servicios Técni os prestados en la Unidad De Información de Vuelos 

de la Gerencia Aeroportuaria del Aeropuerto Internacional La Aurora de la Dirección 

General De Aeronáutica Civil -DGAC según contrato No. 439-2018-029-DGAC y Acuerdo 

Ministerial No. 75-2018 del MICIVI qu a continuación se detalla. 

Actividades: 

l. Atender llamadas telefónicas. 

2. Monitorear aterrizajes de Avi nes. 

3. Atender consultas de Turistas. 

,4. Traducir en otros Idiomas a pa te del Ingles . 

5. Informar sobre la llegada de 1 Naves Aéreas. 

6. Y otras de mi competencia qu me sean asignadas por mi Jefe Inmediato. 

Atentamente, 

Pedro Manuel Perebal Pérez 
Información De Vuelos 

~ LA AURORA 
F --------·.,__-r«=-"'-'--·------------AEROPiiERTO ltliTERNACIONAL 

lng. Hécto Recinos CIUDAD DE GUATEMALA 
Gerencia AeroportuariaGERENCIA AEROPORTUARIA 



Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Dirección General de Aeronáutica Civíl 
Su Despacho 

Señor Director 

Guatemala, 15 de mayo del 2018 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 al 15 de mayo del 2018, por 
servicios profesionales prestados en la Unidad e Planificación de la Dirección General de Aeronáutica Civil -
DGAC -, según contrato No.4-2018-029-DGA , aprobado con Acuerdo Ministerial No. 84-2018, las que se 
detallan a continuación: 

1. Apoyar en atender requerimientos de uditoría Interna, derivados de las recomendaciones emitidas 
relacionados con las actividades que r aliza la Unidad de Planificación. 

2. Apoyar en la segunda programación cuatrimestral de metas físicas de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, recopilación de in rmación, procesamiento, registro, gestión de aprobación y 
traslado a USEPLAN. 

3. Apoyar en la reprogramación de meta físicas de la Dirección General de Aeronáutica Civil, derivadas 
de las modificaciones presupuestari s planteadas, recopilación de información, procesamiento, 
registro, gestión de aprobación y trasl do a USEPLAN. 

4. Apoyar en seguimiento a los Hitos Pre idenciales, en coordinación con USEPLAN. 
5. Apoyar en dar respuesta a la informa ón requerida sobre Sentencias Judiciales, relacionadas con el 

POA 2018 y 2019, a solicitud de la Uni ad de Asesoría Juridica. 
6. Apoyar en la revisión, gestión de apro ación y/o divulgación de manuales técnicos y/o administrativos 

de las diferentes jefaturas y gerencias e la Dirección General de Aeronáutica Civil-
7. Apoyar en la jefatura de la unidad en 1 s actividades propias de las mismas. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 



-----------~·-----------

Guatemala, 15 de mayo del 2018 

INFORME INAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito informarle sobre la actividades desarrolladas del 01 de enero al 15 de mayo del 
2018, por servicios profesionales prestados n la Unidad de Planificación de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil - DGAC -, según contrato No 4-2018-029-DGAC, aprobado con Acuerdo Ministerial No. 84-
2018, las que se detallan a continuación: 

1. Apoyar en el proceso de equiparaci n POA-PRESUPUESTO 2018, de la Dirección General de 
Aeronáutica Civil, recopilación de inf rmación, procesamiento, registro, gestión de aprobación y 
traslado a USEPLAN. 

2. Apoyar en las programaciones cuatrim strales de metas físicas de la Dirección General de Aeronáutica 
Civil, recopilación de información, p ocesamiento, registro, gestión de aprobación y traslado a 
USEPLAN. 

3. Apoyar en la elaboración del Plan Oper tivo Anual para el ejercicio fiscal 2018, de la Dirección General 
de Aeronáutica Civil. 

4. Apoyar en la reprogramación de metas físicas de la Dirección General de Aeronáutica Civil, derivadas 
de las modificaciones presupuestari s planteadas, recopilación de información, procesamiento, 
registro, gestión de aprobación y trasla o a USEPLAN. 

5. Apoyar en la ejecución mensual de etas físicas de la Dirección General de Aeronáutica Civil, 
recopilación de información, procesam ento, registro, gestión de aprobación y traslado a USEPLAN. 

6. Apoyar en la coordinación de la elabor ción del Anteproyecto del Plan Operativo Anual para el ejercicio 
2019, de la Dirección General de A ronáutica Civil, recopilación de información, procesamiento, 
registro, gestión y aprobación y traslad a USEPLAN. 

7. Apoyar en atender requerimientos de uditoría Interna, derivados de las recomendaciones emitidas 
relacionados con las actividades que r aliza la Unidad de Planificación. 

8. Apoyar en la revisión, gestión de apro ación y/o divulgación de los siguientes manuales: 
• Manual de Organización, Puestos y Funciones de la Gerencia CNS 
• Manual de Capacitación de Norm s de Seguridad Aeronáutica UNSA 
• Manual de Referencia para Verifi ción En Vuelo De Los Sistemas CNS 
• Manual de Organización, Puestos y Funciones de la Unidad de Transporte Aéreo. 
• manual procedimientos investigac ón de accidentes 
• Manual de Capacitación de La Un dad De Normas de Seguridad Aeronáutica -UNSA-
• Manual de Procedimientos Opera ionales de los Servicios de Tránsito Aéreo ATS 
• Manual Nacional de Puestos y Fu ciones AVSEC 
• Manual de Procedimientos de la nidad de Investigaciones Aéreos 
• Manual de Procedimientos de Me icina de Aviación de la Gerencia de Licencias 
• Manual de Organización, Puestos y Funciones de la Unidad de Transporte Aéreo 
• Manual de Capacitación de la Uni ad de Investigación de Accidentes 
• Manual de Organización, Puestos y Funciones de la Unidad de Investigación de 

Accidentes 
• Acuerdo Operacional del Procedi iento de Notificación de Incidentes de los servicios de 

Tránsito Aéreo 
• Manual de Organización Puestos Funciones de la UNAS 



• Manual de Organización Puestos Funciones de la UNAS 
• Manual de Normas y Procedimien s del Almacén General 
• Manual de Normas y Procedimien s de la Unidad de Compras 
• Instructivo para el registro, distribu ión y uso de cupones de combustibles. 
• Instructivo para la gestión de adqu siciones y compras de bienes y servicios mediante el sistema 

informático. 
• Manual de Normas y Procedimien os para el Manejo de Viáticos y Gastos conexos. 
• Manual de Normas y Procedimien os para el reconocimiento de gastos para contratistas del 

Estado. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Gerencia del Registro Aeronáutico Nacional 
• Manual de Políticas y Procedimie os de Capacitación de la Gerencia de Vigilancia de la 

Seguridad Operacional. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad 

Operacional. 
• Manual de Procedimientos de la U idad de Investigación de Accidentes Aéreos. 
• Manual de Capacitación de la Ger ncia CNS 
• Manual de Procedimientos y Form s del Departamento de Escuelas Aeronáuticas de la 

Gerencia de Licencias. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Gerencia de Licencias Aeronáuticas. 
• Manual de Políticas y Procedimie os de Capacitación de la GVSO. 
• Manual de Procedimientos del lns ector de Aeródromos. 
• Manual de Capacitación de la Ger ncia de Licencias Aeronáuticas. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la UNSA. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Gerencia de Navegación Aérea. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Subdirección Técnica Operativa. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Gerencia de Infraestructura. 
• Manual de Organización, Puestos Funciones de la Gerencia de CNS. 

9. Apoyar en la jefatura de la unidad en 1 s actividades propias de las mismas. 

Sin otro particular, me despido. 

Atentamente, 

· -Guillén Carne! 
Recursos Humanos 



Guatemala, 8 de Mayo del 2018 

INFORME FI AL DE ACTIVIDADES 

Señor: 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutic Civil 
Su Despacho 

Señor Director 

Por este medio me permito inf rmarle sobre las actividades desarrolladas del 
01 de Febrero al 8 de Mayo del 2018, Por los servicios técnicos de Mantenimiento 
Aeroportuario prestados en la Adm nistración Aeropuerto Internacional La Aurora 
de la Dirección General de Aeron utica Civil -DGAC-, según Contrato No. 843-
2018-029 DGAC y Acuerdo Mini terial No. 248-2018 del MICIVI las que se 
detallan a continuación: 

1. Supervisión y acompañ miento en limpieza de evaporadores de las 
unidades del aire acondicionado del área internacional, vuelos 
nacionales, áreas de ofici as, área de aduanas, plaza Guatemala 

2. Supervisión de limpieza d bandejas de aire acondicionado. 
3. Revisión del sistema eléc rico de aire acondicionado. 
4. Revisión de fajas de las u idades tipo chillers. 
5. Revisión de funcionamien o de las torres de enfriamiento. 
6. Supervisión y ejecución e limpieza de filtros de las unidades de aire 

acondicionado 
7. Limpieza de rejillas y pint ra de las unidades de aire acondicionado 
8. Limpieza de drenaje de la unidades de aire acondicionado 
9. Revisión de motores de 1 s unidades de aire acondicionado 
1 O. Supervisión del mantenimiento de las unidades condensadoras 
11. Supervisión y reparación e tubería del suministro de agua 
12. Coordinación y supervisi n de actividades diarias con personal técnico 

de electricidad. 
13. Supervisión del manteni iento correctivo del sistema de iluminación de 

diferentes áreas. 
14. Revisión y control del si tema de Respaldo y caseta de acople de la 

Terminal Aérea. 
15.Atención a fallas operati as de escaleras, bandas, elevadores, sistema 

de fuerza y equipos eléct ces de la DGAC. 
Atentamente. 

F.V,~~~~~~Fa Bryan Alfr a 
Servicio GERENTE AEROPORTUARIÓ 

mantenimiento Aerooortuario 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Presente. 

Señor Director 

Por este medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 
sobre las actividades desarrollada durante el periodo comprendido del 01 al 31 de 
mayo de 2018, por los servicios téc icos prestados a la Unidad de Asesoría Jurídica, 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil, según contrato número 921-2018-029-
DGAC. 

• Diligenciar oficios para 
Departamentos internos de 

+ Oficio UAJ-0622-201 
+ Oficio UAJ-0645-201 
+ Oficio UAJ-0680-201 
+ Oficio UAJ-0702-201 

las diferentes Unidades, Gerencias y/o 
sta Dirección, siendo estos los siguientes: 

+ Oficio UAJ-00626-2018 
+ Oficio UAJ-0677-2018 
+ Oficio UAJ-00689-2018 
+ Oficio UAJ-07 48-2018 

• Diligenciamiento de las solictudes ingresadas por medio de Hoja de Tramite 
a la Unidad de Asesoría Jur dica de las diferentes jefaturas internas de esta 
Dirección y demás depende cias del Estado, siendo estos los siguientes: 

+ HT 0749-2018 + HT 0814-2018 

+ HT 1244-2018 + HT 0577-2018 

+ HT 1479-2018 + HT 1005-2018 

+ HT 0162-2018 + HT 1122-2018 

+ HT 1468-2018 + HT 1185-2018 

+ HT 1466-2018 + HT 147 4-2018 

+ HT 1440-2018 + HT 1483-2018 

+ HT 0162-2018 + HT 1365-2018 / 



• Atención y asistencia a Jos iferentes asesores jurídicos. 
• Atención de llamadas telefó icas para asesores jurídicos. 
• Rotulación de Jos leitz que ontienen la documentación que se maneja en la 

Unidad de Asesoría Jurídic . 
• Duplicación; de oficios, xpedientes administrativos para su remisión 

correspondiente. 
• Atención y asistencia a jefa ura de esta Unidad. 

Sin otro particular, me suscribo, 
R spetuosamente, 

Dl\cia1Jamariz Jimeñez Contrer s 
\4.sist~nt~~co 

Direcc¡lón G~neral de Aeronáutica ivil 



Guatemala 31 de mayo de 2018 

INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General 
Dirección General de Aeronáutica ivil 
Presente. 

Respetable Señor Director: 

Señor Director 

Por este medio de manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle 
sobre las actividades desarrollada durante el periodo comprendido del 17 al 30 de 
abril de 2018, por los seNicios téc icos prestados a la Unidad de Asesoría Jurídica, 
de la Dirección General de Aeroná tica Civil, según contrato número 921-2018-029-
DGAC. 

• Diligenciar oficios para 
Departamentos internos de 

+ Oficio UAJ-0622-201 
+ Oficio UAJ-0645-201 
+ Oficio UAJ-0680-201 
+ Oficio UAJ-0702-201 

las diferentes Unidades, Gerencias y/o 
sta Dirección, siendo estos los siguientes: 

+ Oficio UAJ-00626-2018 
+ Oficio UAJ-0677-2018 
+ Oficio UAJ-00689-2018 
+ Oficio UAJ-07 48-2018 

• Diligenciamiento de las solictudes ingresadas por medio de Hoja de Tramite 
a la Unidad de Asesoría Jur dica de las diferentes jefaturas internas de esta 
Dirección y demás depende cias del Estado, siendo estos los siguientes: 

+ HT 1257-2018 + HT 1185-2018 

+ HT 1186-2018 + HT 143-2018 

+ HT 4582-2018 + HT 2963-2018 

+ HT 1132-2018 + HT 2174-2016 

+ HT 1262-2017 + HT 2516-2016 

+ HT 0850-2017 + HT 1208 -2018 

+ HT 1261-2017 + HT 1137-2018 

---;/ 

)(/ 



+ HT 3969-2017 
+ HT 1240-2018 

+ HT 0837-2017 
+ HT 1113-2018 

• Atención y asistencia a los iferentes asesores jurídicos. 
• Atención de llamadas telefó icas para asesores jurídicos. 
• Rotulación de los leitz que ontienen la documentación que se maneja en la 

Unidad de Asesoría Jurídic 
• Duplicación; de oficios, pedientes administrativos para su remisión 

correspondiente. 
• Atención y asistencia a jefat ra de esta Unidad. 

Sin otro particular, me suscribo, 
Re petuosamente, 

Pilcfap~mar1z J.imenez Contrer s 
i Asist~e.fÚrídico 

Dire.cción General de Aeronáutica Civil 

1• 



INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de eronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 861-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 42-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y e reso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas v sitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que in resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dentr de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documentos de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emba que, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emplea os, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda acti ar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa jeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizad n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

1-;;I de Ae-
aham De León Cornejo 0<:-\111acion~}"" 
S · d d A portuaria 0,~ ~ ~~ egun a ero i::- e r:.> ~ 
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Agente de Seguridad Aeroportuaria 6"atem;;\i 
Trabajador Operativo 111 
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INFORME ME SUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito inform rle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de eronáutica Civil -DGAC-, según contrato Número 861-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y e reso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigente y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que in resan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos dent o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emba que, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda act var la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peli rosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizad n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

~(.::J::.t~':,', 
r:·~~~.L ~s;,;~/(...~~ 
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Ang,r A rah"am De León Cornejo 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 
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Vo. Bo. Lic. íctor Manuel Cruz López 
Jefatura de Seguridad Aeroportuaria 
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Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 17 al 30 de 
abril del 2018, por servicios técnicos restados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 866-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias pel grasas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas Y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

aría Samayoa Campos 
Seguridad Aeroportuaria 
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Agente de Seguridad Aeroportuaria 
Trabajador Operativo 111 



INFORME M NSUAL DE ACTIVIDADES 

Señor 
Francis Arturo Argueta Aguirre 
Director General de Aeronáutica Civil 
Su Despacho. 

Respetable Señor Director: 

Guatemala, 31 de mayo del 2018 

Por este medio me permito infor arle sobre las actividades desarrolladas del 01 al 31 de 
mayo del 2018, por servicios técnicos prestados en la Administración Nacional de Seguridad 
Aeroportuaria de la Director General de Aeronáutica Civil-DGAC-, según contrato Número 866-
2018-029-DGAC y Acuerdo Ministerial No. 842-2018 del MICIVI las que se detallan a continuación: 

• Mantener el control de ingreso y greso del personal que labora en las distintas empresas 
dentro del aeropuerto y personas isitantes, verificando que porten la respectiva Tarjeta de 
Identificación Aeroportuaria vigent y en un lugar visible de la cintura hacia arriba. 

• Verificar que las personas que i gresan al Aeropuerto, sean empleados o visitantes, no 
ingresen artículos peligrosos den o de sus pertenencias y cumplan con los controles de 
seguridad. 

• Revisar y verificar los documento de los pasajeros que los acrediten como tal, antes de 
permitirles ingreso al área de emb rque, solicitando pasaporte y boleto de abordaje. 

• Controlar que pasajeros o emple dos, antes de pasar el pórtico detector de metales, no 
lleven ningún objeto que pueda a ivar la alarma del mismo. 

• Comprobar y asegurar que los pa ajeros no lleven dentro de su equipaje de mano, ningún 
objeto prohibido ni sustancias peligrosas, de acuerdo y bajo la aplicación de las normas y 
recomendaciones de la Organizaci · n de Aviación Civil Internacional -OACI-. 

Atentamente, 

o. Bo. Lic. 
Jefatura d 

ana amayoa Campos 
Agente d Seguridad Aeroportuaria 

íctor Manuel Cruz López 
Seguridad Aeroportuaria Agente de Seguridad Aeroportuaria 

Trabajador Operativo 111 




